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Cosac’e di nuovo

Versione in prova

MetaTexis, nella versione sprovvista di codice di licenza, pud essere provato per 60
giorni 0 600 utilizzi al massimo.

Durante questo periodo di prova si possono utilizzare tutte le funzioni senza alcuna
restrizione. Viene mostrata soltanto qualche noiosa schermata per rammentare
I'utilizzo in prova di questa versione.

Dopoil periodo di prova saranno disponibili soltanto le funzioni gratuite.

Nuove Funzioni

MetaTexis Manual

Versione2.4

Ricercainversa delle memorie di traduzione e dei database
terminologici

Salvataggio migliorato della lista di controllo
Versione 2.3

Funzione per estrarretesto dai documenti PDF

Funzionamento migliorato all’avvio
Versione2.2

Nuova versione per Word 2003

Gestione migliorata dei sotto-documenti
Versione2.1

Supporto TM X incrementato

Gestione migliorata dei tag
Versione 2

Nuova versione “ NET/Office” di MetaT exis

Supporto per i file di Excel e Power Point: Traducei file di Excel 0
PowerPoint (solo in NET/Office).

Accesso a TRADOS Workbench (solo in “NET/Office”).
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Accesso ai server TM esterni/remoti: Logoport (solo in
“NET/Office”).

Funzioni piu rapide del database: salvataggio, ricerca ed importazione
ora sono molto piu veloci.

M otor e aggiuntivo del database: Ora é possibile avviare MetaTexis
senza utilizzare il motore del database di MS Access. Cio significa:
Tutti coloro i quali possiedono Microsoft Word 2000, Word XP o Word
2003, ora possono eseguire MetaTexis. MS Access non € pill necessario
per aviare MearT exis.

Nuove opzioni sono state aggiunte per le memorie di traduzione ed i
database terminologici (p.e. humero automatico sostituito per migliori
risultati della ricerca).

Dati statistici del documento incrementati e migliorati.

Nuova funzione di supporto: Inviarei propri messaggi direttamente
attraverso MetaTexis per risparmiare tempo efornirea gruppo di
supporto informazioni precise.

Supporto migliorato per | export/import TMX

Molti miglioramenti nell’ utilizzabilita

Nuove lingue d' interfaccia: Francese, Spagnolo, Polacco
Versionel.l

Aggiunto Supporto per i documenti con tag: File di linguaggio HTML,
SML, Quark Express, PageMaker, FrameMaker, Interleaf, Ventura,
XLIFF, OpenTag, MetaTexis, formati definiti dall’ Utente (incluso “ solo
parentesi”)

| documenti con i tag preparati per TRADOS o Wordfast possono essere
utilizzati direttamente in MetaTexis.

Aggiunto Supporto per lelingue Cinese, Giapponese e Coreana

Nuova funzione per analizzarei documenti (incluso effetto leva
interno)

Aggiunto menu dei File.

Miglioramento dell’ Utilizzabilita: Nuova opzione nella casela di
dialogo General Options: “Caopiail testo d origine selaricerca del
database non ha avuto successo”; Aggiunto comando “Copia
selezione/parola”’

Nuova funzione: Risegmenta |’ intero documento

Funzioni Progettate

Ricer ca corrispondenza appr ossimativa miglior ata (primaver a 2005):
Ricercaterminologicandle TM

Funzione di raccoltarisultati ddllaricercandla TM

2 - Contents MetaTexis Manual
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Funzione di trasmissione alle traduzioni semplificate
Nuovo programma: MetaTexisNET server (autunno 2005):

Accesso alle TM ed ai TDB di un server di database centrale tramite
LAN o Intern€t.

MySQL come server di database aggiuntivo
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Prima di tutto devo ringraziare mia moglie ed i miei figli. Naturalmente, sono stati
massimamente interessati dal progetto MetaT exis. Dopo avere avviato il
programma, gran parte del tempo che di solito trascorrevo con loro, € statainvece
dedicata a Metatexis. Di fatto, quando ho lanciato il progetto nell’ estate del 2000,
non prevedevo quanti sforzi e quanto tempo sarebbero stati necessari per
programmare uno strumento CAT. Troppo spesso, ero talmente assorbito dai
problemi della programmazione, datrascurarela miafamiglia. Ogni
programmatore sa cheil proprio umore non migliora necessariamente, quando non
riesce arisolvere immediatamente un problema...). Dedico quindi MetaTexis a Ina,
Jule e Gedeon.

Lasciatemi esprimere la mia gratitudine anche a Henry Dotterer di ProZ.com. Con
il suo corteseinvito alla conferenza di ProZ.com tenuta a Porto Santo Stefano
(Italia), dove ho avuto I’ opportunita di presentare per la prima volta MetaTexis a
pubblico, mi ha fornito una buona quantita dell’ energia necessaria per completare
laprimaversione di MeaTexis.

Quanto allo stesso programma MetaTexis, vale a dire alla sua funzionalita ed al suo
design, vorrei esprimere la mia gratitudine a tutti gli utenti ed ai collaudatori delle
versioni sperimentali (beta) che mi hanno inviato i loro commenti, suggerimenti,
rapporti su errori di programmazione e critiche. In particolare, vorre ringraziare
Jorge Gorin di Buenos Aires e Arkady Vysotzky di Kiev. Per diversi mesi hanno
continuato ad inviarmi molti rapporti estremamente dettagliati e preziose
osservazioni. Naturalmente, ce ne sono stati tanti altri che mi hanno aiutato a
migliorare MetaT exis. L asciatemene nominare appena qualcuno: Farlan Williams,
Sefan Rackow, Steve Hodgett, William Bergmann, William Thompson. (Le mie
scuse ela mia gratitudine vanno anche a tutti gli atri utenti che avrebbero potuto
essere nominati qui, ma sono sfuggiti ala mia attenzione.)

Non é possibile misurare I'influenza diretta di tutti questi utenti di MetaTexis,
tuttavia si puo essere certi che senza il loro contributo MetaT exis ora apparirebbe
diverso. E’' chiaro che hanno fatto la loro parte nd migliorare MetaT exis.

Sono specialmente obbligato nei confronti dei vari traduttori che si sono
cortesemente adoperati per migliorare!l’Inglese del programma, il manuale, ed il
sito web:

Jackie Armijos della California ha migliorato il contenuto e lo stile del
manualein Inglese.
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Berni Armstrong di Barcdllona ha migliorato I’ Inglese della prima versione
della homepage di MetaTexis.

5

Lamia piu profonda gratitudine va ai traduttori che hanno eseguito traduzioni nelle
varie atrelingue. Essi hanno speso un’ enorme quantita di tempo e sforzi (anche se

non oso chiedere loro quante ore hanno speso effettivamente):

Antonio Lucidi from Varese has put an enormous amount of work in
translation the manual into Italian. He did a great job, indeed.

Jean-E. S-Laurent di Montreal ha prodotto la versione Francese del
programma.

Aitor Medrano e Marta Rodriguez di Barcellona hanno prodotto la versione
Spagnola; inoltre mi hanno inviato rapporti dettagliati su errori di
programmazione, che hanno contribuito a migliorare il programma. Per di
piu, Aitor Medrano ha prodotto la versione Spagnola del sito web di
MetaT exis.

Pawel Wawr zyszko della Polonia ha elaborato la versione Polacca del
programma e del sito web; soprattutto, mi hainviato i rapporti sugli errori
di programmazione ed ha sperimentato |a versione 2 beta.

Valery Sarenchenko della Russia ha prodotto la versione Russa del
programma e di questo manuale. Sono particolarmente obbligato nei
confronti dell’impegno e della dedizione di Valery. Arkady Vysotzki di
Kiev ha prodotto la versione Russa del sito web di MetaTexis.

Hermann Bruns
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Il software Metatexis, etutti i file d accompagnamento, dati e materiali, sono
distribuiti "COME SONQO" e senza garanzie d alcun genere, sia esplicite sia
implicite. Una corretta procedura d' el aborazione dati richiede che ciascun
programma sia provato in modo esauriente con dati non critici per essere affidabile.
L’ utente deve assumere |’ intero rischio dell’ utilizzo del programma.

Qualsiasi responsabilita per il Softwareedi Servizi di MetaTexis sara limitata
esclusivamente alla restituzione del prezzo d' acquisto, ove presente. Inoltre, in
nessun caso MetaT exis Software and Services, 0 suoi titolari, azionisti, dirigenti,
dipendenti, contraenti, consociati od organizzazioni ad essa collegate, saranno
responsabili per qualsiasi danno fortuito, indiretto o a carattere risarcitorio in
qualunque modo collegato all’ uso di MetaTexis, o ala relazione dell’ utente con
MetaT exis Software and Services.

Inoltre, in nessun caso MetaT exis Software and Services autorizza |’ utente a
sarvirs di MetaTexisin applicazioni o sistemi, nei quali il mancato funzionamento
di MetaT exis possa ragionevol mente tradurs in un significativo danno fisico, o
nella perdita della vita. Qualsiasi uso di questo genere € interamente a rischio

dell’ utente, che accetta di sollevare M etaT exis Software and Services da qualsiasi
reclamo o perdita derivante da tale uso non autorizzato.

MetaTexis Manual
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Introduzione

Cos’e MetaTexis?

MetaTexis Manual

MetaTexis € uno strumento CAT. CAT significa“ Traduzione Assistita dal
Computer”, ed é cio che MetaTexis intende fare: Aiutare | traduttori atradurre.
(Per maggiori informazioni sugli strumenti CAT vedi “Cos’ € uno Strumento CAT?
" apagina 10.

MetaTexis non & un programma indipendente da altri. Esso funzionain Microsoft-
Word®. Questo significa che é possibile accedere alle funzioni di MetaTexis
attraverso Microsoft Word®. Il gran vantaggio di questo approccio é che gli utenti
di MetaTexis non devono imparare un programma completamente nuovo. Devono
soltanto apprenderne alcune funzioni nuove.

MetaTexis s'integrain Microsoft Word® sotto forma di Aggiunta COM
("MetaTexis.DLL", situato nella cartella di programma di MetaTexis). Poiché
MetaTexis € un’ Aggiunta COM, haun tempo d’ avvio relativamente breve. Inoltre,
molte funzioni sono eseguite in tempi piu rapidi che nel caso delle normali
Aggiunte.

Latecnica delle Aggiunte COM e relativamente nuova. E’ stata introdotta in
Microsoft Office 2000®. Per questa ragione, MetaT exis non & disponibile per
Microsoft Office 97® o versioni precedenti.

Oltreall’ Aggiunta COM ¢’ e anche un Aggiunta normale (M etaT exis.dot,
anch'’ essa collocata nella cartella di programma di MetaT exis). Questa Aggiunta
I"interfaccia tra Microsoft Word® el'Aggiunta COM di MetaTexis.

Versioni

Vi sono due versioni base di MetaTexis: MetaTexis Liteand MetaTexis Pro. La
versione Lite (Leggera) fornisce le funzioni fondamentali di uno strumento CAT,
mentre molte funzioni avanzate non sono disponibili.

Queste versioni di MetaTexis sono disponibili anche all’ indirizzo www.proz.com
per tutti i membri di ProZ.com. | membri di ProZ.com beneficiano delle funzioni di
ProZ.cominclusein MetaT exis, che consentono I’ accesso facilitato ad alcuni
sarvizi inlineadi ProZ.com (vedere®Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.” a pag. Fehler! Textmarke nicht definiert.).

Filosofia

Lafilosofiadi Metatexis pud essere descritta con tre parole: utilizzabilita,
informazioni e personalizzazione.

Utilizzabilita: Tradurre & un lavoro difficile, cherichiede tanta concentrazione ed
impegno. Uno strumento CAT dovrebbe rendere le traduzioni piu facili, non gia
piu difficili a causa di funzioni complicate. MetaTexis fu sviluppato da un
traduttore che non era contento dei programmi disponibili sul mercato. Egli decise
di fare un programma di facile utilizzo e dotato di tutte le funzioni necessarie per le
traduzioni professionali.

Contents - 7
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Informazioni: | traduttori lavorano in un ambiente dinamico. Di solito hanno
impegni con scadenze brevi, ed hanno bisogno d'informazioni concernenti le ore di
lavoro eseguite, il numero di paroletradotte, ed i costi sostenuti. MetaT exis offre
informazioni statistiche molto dettagliate su segmenti e documenti, incluso un
calcolo dei costi.

Per sonalizzazione: | traduttori sono un gruppo eterogeneo di persone con sfondi
culturali ed esigenze molto diversi. | documenti da tradurre sono diversi come lo
sono i traduttori. Pertanto, uno strumento CAT deve poter essere personalizzabile
sotto tutti i punti di vista. Quasi tutte le funzioni di MetaT exis possono essere
adattate alle specifiche esigenze degli utenti.

Funzioni (veduta generale)

Generali

MetaT exis funziona in Microsoft-Word®. Non & necessario imparare un nuovo
programma, bensi nuove funzioni.

Di facile uso: Traduce testi senza dover combattere con la tecnologia.
Tutte le lingue supportate (inclusi Cinese, Giapponese e Coreano).

Controllo Qualita: MetaTexis controllala qualita formale della traduzione. Non
sara smarrita piu alcuna frase.

Formati Preservati: Laformattazione del documento é preservata, dal principio
alafinedd processo di traduzione.

Trasferimento Facile: Lalingua d' origine, la traduzione ed altre impostazioni del
documento sono memorizzatein un file di dati e possono essere trasferite
facilmente da un traduttore o computer all’ altro (come qualsias documento).

Completamente Per sonalizzabile: MetaTexis puo essere personalizzato secondo
le esigenze ddll’ utente (inclusi combinazioni di tasti, colori, regole di
segmentazione, utilizzo dellaTM ).

Gestione a Prova d’Errore: Anche se alcune unita di traduzione sono cancellate
accidentalmente, la funzione di riparazione automatica impedisce a MetaT exis di
guastarsi.

Funzione di Progettazione (solo versione Pro): Definisce progetti composti da
pit di un documento.

I nterfaccia Flessibile per Strumenti di Traduzione e Dizionari Esterni ( solo
versione Pro): Qualsiasi programma esterno puo essere integrato in MetaTexis.

Strumento di L ocalizzazione: E' possibile creare una propria versione di
MetaTexis, oppure si puo tradurre la versione originale nella proprialingua
utilizzando un potente strumento di localizzazione che include diverse funzioni di
controllo qualita.

I nterfaccia Speciale per KudoZ (www.proz.com). Disponibile solo per i membri
di ProZ.com:

Memoria di Traduzione e Database Terminologico

Funzioni Evolute di Ricerca di Corrispondenza Approssimativa.

MetaTexis Manual


http://www.proz.com

MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Rinuncia alla Garanzia e Limitazioni di Responsabilita - 9

Ricercainversa: ricercale memorie di traduzione e terminol ogiche nella direzione
opposta della lingua

| Risultati della Ricer ca sono Salvati nel documento stesso (non € necessario
avviare nessun programma in parallel 0) e possono essere esaminati “nonin linea”.

Funzione di Confronto: Mostrale differenzetrai segmenti d'origine ed i segmenti
recuperati dai database.

Motore del database: Ora é utilizzato il motore di Microsoft Access, ® tuttavia
possono essere facilmente incorporati i server di altri database.

I mportazione ed Esportazione (solo versione Pro): TMX, TRADOS® nativo,
Wordfast® nativo, DgaVu® (prossimamente disponibile), Access®, formato
testo, Personal Translator®.

Elabor azione batch (solo versione Pro ): definisce i batch dei compiti da eseguire.

Funzioni Statistiche

Indice (solo versione Pro): Indice completo dei documenti, accesso facilitato al
contesto di ogni parola.

I nfor mazioni sul segmento: Tempo impiegato da ogni traduttore a lavorare su
ciascun segmento; numero di parole; storia della traduzione.

Statistica del Documento (informazioni complete soltanto nella versione Pro):
Numero dei segmenti, parole e caratteri tradotti, non tradotti e da rivedere
necessariamente; dati statistici sui tempi, calcolo dei costi.

Statistica del progetto (solo versione Pro): Statistica del documento per tutti i
documenti di un progetto.

Statistica del traduttore (solo versione Pro): Numero di parole tradotte; tempo
impiegato.

Statistica dei costi (solo versione Pro): Basata sulle parole dd testo d' origine,
parole della traduzione, tempo impiegato. Calcolo ponderato per i segmenti del
database.

Importa/Esporta

Supporto per i Filecon Tag (solo versione Pro) (HTML, XML, QuarkExpress,
PageMaker, FrameMaker, Interleaf, Ventura, XLIFF, OpenTag).

I mportazione ed Esportazione dei Documenti TRADOS®(solo versione Pro):

I mportazione ed Esportazione dei Formati di Database (solo versione Pro)
(TMX, TRADOS® nativo, Wordfast® nativo, DgaVu® (imminente), Access®,
formato testo, Personal Translator®, T1 Professional®.

Funzioni Intelligenti d’I mportazione ed Esportazione: E' possibile definire
condizioni complesse per I'importazione ed esportazione di serie di dati,
utilizzando un linguaggio di programmazione di facile apprendimento, creato
specificamente perM etaT exis (molto simile al Visual Basic).

Strumento d’Allineamento (solo Versione Pro).

Due modalita d’ allineamento:

Contents - 9
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- Integrazione del documento basata sulla normale modalita di lavoro con
MetaTexis.

- Modalita finestradi dialogo con un'interfaccia d' allineamento facile da utilizzare

L a for mattazione & preservata

Cos’e uno Strumento CAT? (Introduzione per
principianti)

Gli strumenti CAT sono progettati per aiutarei traduttori atradurrei testi. Come
realizza MetaTexis tutto cio ? Nel paragrafi seguenti cercherd di spiegare le
funzioni fondamentali di MetaTexis e, per meglio dire, degli strumenti CAT.

| Traduttori non traducono le parole. Questo perché le parole, nonostante abbiano
un significato, non possSoONO essere comprese correttamente se non sono interpretate
nel loro contesto. Ogni traduttore deve imparare non tanto a tradurre le parole,
guanto ad esprimere il significato del testo d origine con le parole della lingua di
destinazione, utilizzando una nuova struttura sintattica ed abbandonando quella del
testo originario.

Se un traduttore non traduce parole, allora cosa fa? Un traduttore traduce frasi. Si
potrebbe aff ermare che una frase & contemporaneamente I’ unita piu piccola e piu
grande che un traduttore possa gestire. Questa hon vuole essere né una notazione
filosofica sulla natura del significato, né una notazione linguistica sulla natura delle
parole e dellefrasi. E' semplicemente una questione reale espressa da un punto di
vista pratico. | traduttori di solito non traducono interi testi o paragrafi —anche se
devono tenerli in mente come bagaglio professionale. | traduttori di solito
traducono un testo, passando da una frase all'altra semplicemente perché in
generale unafrase é la piu grande unita di un testo, della quale si possa avere una
buona visione d'insieme. Nello stesso tempo, é di solito I unita piu piccola con un
significato identificabile (non stiamo parlando di Finnegan's Wake...).

Pertanto, i traduttori hanno a che fare con delle frasi. Disgraziatamente, i testi non
presentano lefrasi separatein maniera ordinata. Essi sono ottimizzati per la lettura,
non per latraduzione. Solitamente le frasi sono raggruppate in paragrafi, e talvolta
non é possibile distinguerle con facilita

Oraarriviamo alla prima funzione fondamentale di uno strumento CAT: Esso presenta delle
fras al traduttore. Tuttavia, non & del tutto corretto affermare cio. Per il momento, uno strumento
CAT non € abbastanza intelligente da comprendere il significato di un testo. Non v'e pertanto garanzia
che esso presenti frasi appropriatein tutti i casi. (Talvolta cio e difficile perfino per le persone
intelligenti- un altro problema filosofico.). Per questa ragione, € comune abitudine utilizzare la parola
“segmento” piuttosto che "frase'".

10 -
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Ovviamente, presentare un segmento non € un evento di per sé importante. Deve
esserci qualcosa di piu.

| segmenti non sono semplicemente presentati; sono esibiti in maniera tale da
poter inserire la traduzione appena sotto il testo d'origine. Cio consente al
traduttore di confrontare origine e traduzione direttamente, senza dover guardarein
due posti diversi. Per di piu, la traduzione € memorizzata nello stesso luogo del
testo d' origine, per consentire all’ utente di ritornarvi piu tardi e migliorarla.
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Cosi, la seconda funzione fondamentale di uno strumento CAT édi presentare
un segmento d’origine e larelativa traduzione come un’ unita. Questa unita é
chiamata di solito “ unita di traduzione”, 0" TU" .

Anche se uno strumento CAT s arresta a questo punto, risultera molto utile per i
traduttori, semplicemente perchéil processo di traduzione € organizzato in modo
piu efficiente. Tuttavia, uno strumento CAT pud fare molto di piu.

Specialmente nel caso di traduzioni tecniche e testi riveduti, un traduttore incontra
segmenti che ha gia tradotto in precedenza (o simili ). In passato, quando un
traduttore s'imbatteva in questo caso, doveva cercareil posto in cui trovarela
vecchia traduzione. Poiché cio comportava di solito una gran perdita di tempo,
molto spesso il traduttore decideva piuttosto di tradurre il segmento nuovamente
dal’inizio.

Con uno strumento CAT ¢id non é pit necessario. Uno strumento CAT fornisce
funzioni che svolgono questo compito per il traduttore.

L a terza funzione fondamentale di uno strumento CAT édi cercare
(automaticamente) segmenti (simili) gia tradotti in passato, edi presentarli al
traduttore per un loro eventualeriutilizzo. Per mezzo di questa funzione, il
tempo impiegato per una traduzione puo essere notevol mente ridotto, specialmente
nel caso di revisioni o testi ripetitivi.

Ovviamente, uno strumento CAT non puo cercare questi segmenti nei libri o nei
giornali. Deve esistere un database dove poter memorizzare ogni testo d'origineela
suatraduzione, vale a dire ogni unita di traduzione. Di solito questo database &
chiamato “memoria di traduzione’, 0 "TM". Qualsiasi strumento CAT memorizza
le unita di traduzione in un’ apposita memoria, o immediatamente dopo la
traduzione di ogni singolo segmento, oppure in un Momento successivo.

Pertanto, € possibileriutilizzare le Unita di Traduzione (TU) anche nel medesimo
documento. Questo & chiamato “ effetto leva’.

Queste sono le funzioni fondamentali di uno strumento CAT, ma ci sono funzioni
ancorapiu utili. Non entrerd nei dettagli ora, qui mi limitero soltanto ad elencarle:

Ricerca automatica 0 manuale nei database dei dizionari/glossari 0
terminologici, inserimento automatico del risultati dellaricerca
terminologica

Strumenti di ricerca dd testo
Strumenti dell’ Indice/ delle concordanze

Ricerca ddla qualita per mezzo di unalistadi controllo automatico,
oppure con I applicazione di regole formali.

Strumenti per la post-elaborazione (p.e.formattazione corretta)

Strumenti statistici per fornire informazioni in merito al processo di
traduzione (numero di parole tradotte, tempo impiegato, calcolo dei
costi ecc.)

Strumenti di |mportazione/Esportazione

Strumento d’ Allineamento. Molte traduzioni non sono state eseguite con
I’aiuto di uno strumento CAT, cosicché non sono disponibili nella
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Memoria di Traduzione, per un ulteriore uso. Per consentire al traduttore
di salvare questi testi in una Memoria di Traduzione (TM), molti
strumenti CAT offrono uno speciale dispositivo per produrrele TM.
Questo & chiamato di solito “ strumento d' allineamento”.

Speciali strumenti Internet per recuperare informazioni per mezzo/dalla
Rete.

Tutte queste funzioni sono offerte da MetaTexis, e sono tutte descritte in questo
manuale. Potrebbe non essere necessario utilizzarle tutte. Tuttavia, ognuna di esse
velocizza il processo di traduzione e migliorala qualita delle traduzioni, cioé
MetaTexis puo rendere I’ attivita del I’ utente piu remunerativa. Oppure, consente di
avere piu tempo libero — ognuno scelgal

12 - Contents MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Installazione - 13

Installazione

Requisiti
Primadi installare MetaT exis, accertarsi che siano soddisfatti i seguenti requisiti
minimi:
MetaTexis puo essereinstallato in qualsiasi versione di Windows, a
partire da Windows 98.

Microsoft Word 2000° (Service Release 1a), Microsoft Word X P®
oppure Microsoft Word 2003°.

Installazione

| file d'installazione di M etaTexis possono essere scaricati all’indirizzo
www.metatexis.com. Verificare di avere scaricato il file d’ installazione corretto:

Per Microsoft Word 2000: M etaT exis 2000.exe
Per Microsoft Word XP: MetaT exis XP.exe
Per Microsoft Word 2003: M etaT exis 2003.exe
Per installare MetaT exis:
1. Chiuderetuttelefinestre di Microsot Word.

2. Eseguireil file M etaT exis 2000.exe o MetaT exis XP.exe o
MetaT exis 2003.exe, appropriato. Seguire leistruzioni fornite dal
programma d’ installazione.

3. Allafinedel programma d installazione € possibile decidere se s
desidera avviare Microsoft Word. Se non si vuole avviare Word,
deselezionare |’ apposita casella. Se si desidera farlo partire, lasciare
selezionata I apposita casdlla.

4. Quandosi (ri)avvia Microsoft Word®, appare la finestra di dialogo
About MetaTexis (nel caso che MetaTexis sia stato installato per la
prima volta, oppure sia stato installato senza aver inserito un codice di
licenza valido).

5. Seéstataacquistataunalicenza, cliccare su Enter license key per
inserireil codice di licenza.
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Se MetaT exis non funziona correttamente, o se s incontrano altri problemi
(specialmente i cosiddetti "errori d automazione "), chiudere Microsoft Word® e
riavviarlo. Se MetaT exis continua a non funzionare correttamente, contattare

I’ assistenza di MetaTexis al’indirizzo support@metatexis.com.

Disinstallazione
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E’ possibile disinstallare MetaT exis nello stesso modo di qualsiasi atro
programma.

Vi sono due modi per disinstallare MetaTexis:
(@) tramiteil menu Programmi:
Cercareil sottomenu MetaT exis nel menu Programmi di Windows

Cliccare su Disinstalla M etaT exis e seguire le istruzioni fornite
dall’ uninstall Specialist.

(b) tramiteil Pannello di Contrallo:

Sul desktop di Windows (oppure nel menu d’ Awvio) cliccare su Risorse del
Computer

1. Cliccaresu Panndlo di Controllo.

2. Cliccare su Software. Sara mostrata unafinestra di dialogo con un
elenco di tutti i programmi installati sul proprio sistema.

Cercare MetaT exis 2.x ecliccarvi sopra.

4. Cliccare sul pulsante Disinstalla e seguire le istruzioni fornite
dall’ uninstall Specialist.

MetaTexis Manual
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Come Procedere

Appenainstallato MetaTexis, & possibile iniziare a tradurre immediatamente -
senza dovere avviare altri programmi.

MetaTexis Manual

E’ necessario fare soltanto pochissime cose:

5.
6.

10.

In Microsoft Word aprireil documento che si desidera tradurre.

Cliccare su MetaT exis nella barra degli strumenti di Word per mostrare
il menu e selezionare il comando di menu: MetaTexis | File | Launch
start assistant,

OPPURE cliccare sul comando di menu: MetaTexis | Navigation |
Open next translation unit (oppure premere la combinazione tasti
Alt+Paggiu, oppure cliccare sull’ icona ¥ sullabarra degli strumenti di
MetaTexis).

Apparirauna finestra per chiedere se si desidera tradurre il documento
con MeaTexis. Cliccare sul pulsante Yes. Apparirala finestra dello
Start Assistant di MetaTexis. Lo Start Assistant condurral’ utente
attraverso le piu importanti impostazioni del documento.

Nota: Le unicheimpaostazioni obbligatorie sono leinformazioni sulla
lingua al passaggio 2. Per iniziare, & possibile saltare tutte le altre
impostazioni semplicemente cliccando sul pulsante Next ad ogni
passaggio. Dopo aver scelto un’azione e cliccato sul pulsante Finish all
termine, si € pronti ad avviare la traduzione.

Cliccare su Next (in fondo) per andare al passaggio 2.
Sceglierelalingua d’ origine e di destinazione. Cliccare su Next.

Oraappariralafinestra delle opzioni della Memoria di Traduzione.
Cliccare su Create, sdezionare un tipo di database nella finestra di
dialogo mostrata e cliccare OK, quindi definire un nome per la propria
TM, e sdezionare una cartella nella quale salvarla. Cliccare su Save.
(Per i lavori futuri, invece di creare ogni volta unanuova TM,
possibile selezionarne una gia esistente, come a precedente passaggio 5,
se appropriato). Eccoci di nuovo alla finestra opzioni della Memoria di
Traduzione. Nella finestra apparira il nome del proprio file TM. Cliccare
su Next.
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11. Inseguito, sesi desidera, € possibile creare un database Terminologico:
Cliccare su Create, selezionare un tipo di database nella finestra di
dialogo mostrata e cliccare OK, quindi definire un nome e seezionare
una cartdla nella quale salvarlo. Cliccare su Save. Eccoci di huovo ala
finestra opzioni del database Terminologico. Néllafinestra appareil
nome del proprio file TDB. Cliccare su Next.

12. D’orainavanti, & possibile continuare ad inserire tutti gli altri dati, se s
desidera. Di solito, si saltaquestafinestraesi clicca su Next. Eccoci
nelle opzioni di Action.

13. Selezionare Start translating step by step. Cliccare su Finished. Orasi
puo iniziare a tradurre utilizzando le funzioni della barra degli strumenti
MetaTexis o i comandi di navigazione nel sottomenu Navigation o le
combinazioni di tasti corrispondenti. Le pit importanti combinazioni di
tasti sono Alt+Maiusc+Giu e Alt+M aiusc+Su:

Per istruzioni dettagliate vedere “ Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden
werden.” apag. Fehler! Textmarke nicht definiert..

Assistenza

MetaT exis include un sistema d assistenza completo in linea, sensibileal contesto
per ogni finestra di dialogo. L’ aiuto in linea ha esattamente |0 stesso contenuto di
quello manuale.

Per avviare I’aiuto in linea cliccare sullo specifico comando di menu: M etaT exis |
Help o utilizzare la combinazionetasti Alt+Ctrl+Maiusc+F1.

Per accedere all’ aiuto sensibile al contesto tramite una finestra di dialogo, cliccare
sul pulsante Help posto all’angolo inferiore sinistro d’ ogni finestra di dialogo di
MetaTexis, o premere F1 sulla tastiera.

Elementi Fondamentali

16 -
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Per I’avvio & necessario conoscere solo acune cose fondamentali: Come navigare
attraverso il testo e come entrarein un’unita di traduzione per rivedere la
traduzione.

Come navigare

Questi sono i comandi piu importanti per la navigazione, disponibili nella barra
degli strumenti di MetaTexis o nel sottomenu Navigazione del menu MetaTexis:

Open next translation unit (Alt+Maiusc+Git)) ¥ ::

Con questo comando € possibile aprire la prossima unita di traduzione
disponibile, a partire dall’ attuale posizione del cursore. (Sec’'éunaTU
aperta da qualche parte del documento, questa viene chiusa
automaticamente prima che sia aperta I unita di traduzione successiva.)

Open previous trandation unit (Alt+Maiusc+Su) i

MetaTexis Manual
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Come sopra, con I’ unica differenza che si procede verso I’ alto invece
cheversoil basso.

Go to next translation unit to be revised(Alt+Ctrl+Maiusc+Git) ¥ :

Per mezzo di questo comando € possibile passare alla prossima unita di
traduzione non ancora tradotta, 0 che non presentaii requisiti formali
specificati (vedi “ Controllo Qualitd’ as pag. 59).

Goto previoustranglation unit to berevised
(Alt+Ctrl+Maiusc+Si) # :

Come sopra, con I’ unica differenza che si procede verso I’ alto invece
cheversoil basso.

Go to last translation unit opened (Alt+Home)®:

Per mezzo di questo comando € possibile andare all’ ultima unita di
traduzione aperta.

Closetranslation unit (Alt+Fine)i:

Per mezzo di questo comando qualsiasi unita di traduzione aperta viene
chiusa.

Per maggiori informazioni vedi “Navigazione’ a pag.42.

Come Tradurre

L’ elemento centrale del processo di traduzione € I’ unita di traduzione (TU). Le TU
sono composte fondamental mente da un segmento d’ origine e dalla sua traduzione.

Quando si esegue un comando di navigazione, € visualizzata una TU da tradurre o
rivedere. Ecco un esempio:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Il testo d’ origine € visualizzato nel riquadro con lo sfondo giallo. Latraduzione &
inserita nel riquadro con la cornice spessa di colore blu. In questo esempio, non &
stata inserita alcuna traduzione. 11 segmento d’ origine deve essere ancora tradotto.

Per inserire una traduzione, porreil cursore nel riquadro blu e digitare la
traduzione.

[#here be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillititen, seine Falle, Besitztitel und
achliche?

Chelatraduzione sia stata appagante o no, che sia stata ultimata o no, € possibile
passare ala TU successiva (0 a qualunque altra) in ogni momento. Inoltre, &
sempre possibileritornare arivedere la propria traduzione.
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Delimitatori di Segmento

Quando una TU é chiusa, vi sono tre possibilita per quanto riguarda cio che si
vede:

Se non esiste alcuna traduzione, si vedrail segmento d’ origine privo dei
delimitatori di segmento.

Se esiste una traduzione, ci sono due possibilita, secondo che la casella
Show hidden text (M ostra Testo Nascosto) nel Menu Opzioni di
Microsoft Word® sia sdezionata o meno:

= Seil testo nascosto non & mostrato, si vedra solo la traduzione,
senza alcun delimitatore di segmento.

* Seil testo nascosto € mostrato, si vedra l’intera unita di
traduzione, inclusi il segmento d' origine elatraduzione. LaTU
appariraracchiusa da delimitatori di segmento rossi a forma di
parentesi graffe, e sara presente un terzo delimitatoretrail
segmento d origine e la traduzione, come mostrato piu oltre:

und Schliche?}

E’ possibile passare alternativamente dall’ una all’ altra condizione, cliccando sul
comando di menu: MetaT exis | Navigation| Show hidden text on/off

| treddimitatori hanno il seguente significato:
"{" segnal’inizio di un’unita di traduzione.
"}" segnalafine di un’'unita di traduzione.

"I" eil delimitatore che separail segmento d' origine dal segmento di
destinazione (traduzione) di una TU.

A differenza di altri strumenti CAT (p.e. TRADOS® e Wordfast®), i delimitatori
di segmento in MetaT exis non hanno alcuna funzione interna. Laloro unica
funzione e di contribuire all'identificazione dei segmenti. MetaTexis utilizza una
tecnica avanzata per tracciare segmenti, testo d’ origine e traduzione. Queste
informazioni sono nascoste all’ utente, che non potra recar danni cancellando del
tutto i delimitatori. Nondimeno, questi delimitatori sono protetti dalla
cancellazione, quando il controllo dell’immissione dati € attivo.

Come Rivedere una Traduzione

E’ possibile rivedere una traduzione semplicemente modificando il testo nel
rettangolo della traduzione. E’ altresi possibile rivedere la traduzione, quando
un’unita di traduzione non & aperta. Tuttavia, si raccomanda di aprire sempre una
TU primadi rivederla, per dueragioni: Leinformazioni statistiche sul lavoro di
traduzione eseguito saranno piu accurate, e non vi sara pericolo di cancellare del
testo nascosto.

Questi sono i comandi piu utilizzati per la copia e la cancellazione: essi sono
disponibili nel sottomenu Copy and delete del menu MetaTexis:
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Copy sour cetext (AIt+Maiusc+C)E:

Seil riquadro della traduzione € vuoto, questo comando copiail testo
del segmento d origine in tale riquadro.

Copy sour cetext into next translation unit(AIt+CtrI+Maiusc+C)@ :

Questo comando €, di fatto, una combinazione di due altri comandi:
Open next trandation unit e Copy source text. Questo comando é utile,
guando si sa con certezza che ha senso copiareil testo d origine nella
prossima TU.

Delete translation (AIt+Maiusc+Canc)@:

Questo comando cancellail contenuto del riquadro di traduzione.

Select translation (AIt+Maiusc+Ritorno)@:

Quando viene trovata una corrispondenza approssimativa nella memoria
di traduzione, eseguireil comando di selezione, fino al momento in cui
resta soltanto la traduzione prescelta e la memoria di traduzione non
mostra piu alcun segmento d’ origine.

Se vengono trovate corrispondenze approssimative e si passa alla
prossima unita di traduzione, queste corrispondenze saranno conservate,
es potratornarein seguito a questa unita di traduzione per rivedere e
selezionare una traduzione.

Opzioni

MetaT exis permette di inserire molte impaostazioni per adattare il comportamento
del programma alle proprie particolari esigenze. C’' € un’importante differenzatrale
opzioni del documento ele opzioni generali.

Le opzioni di un documento sono salvate all’ interno del documento
attivo, ed e possibile accedere ad esse cliccando sul comando di menu:
MetaT exis | Document options. (Per maggiori informazioni vedi
“Opzioni del Documento” a pag. 188).

Le opzioni generali sono salvate sul computer sul quale si sta lavorando,
edi solito si applicano a tutti i documenti. E' possibile accedere ad esse
cliccando sul comando di menu: MetaT exis | General options. (Per
maggiori informazioni vedi “ Opzioni Generali” a pag. 194).

Note e Suggerimenti per Principianti

MetaTexis Manual

Si pud accedere a tutte le funzioni di MetaTexis tramite il menu del programma. Se
e disponibile una combinazione tasti, questa viene visualizzata appena dopo il
comando del menu. (Le combinazioni di tasti possono essere personalizzate tramite
il menu delle Opzioni Gener ali).

Sesi ealle prime armi, dare uno sguardo da vicino a menu di MetaTexis ed
esercitarsi con queste funzioni utilizzando un documento di prova. Per provarele
funzioni del database, crearne uno ed utilizzare un documento di prova.
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Nell’ “attivita quotidiana” e possibile trovare le funzioni pit importanti in
Navigazione, Copiaed Incolla, Memoriadi Traduzione, e sottomenu dei
database Terminologici.

Prestare attenzione quando si usano le funzioni presenti nel sottomenu Versione
Finale. E' preferibile dare alla versione finale un nome diverso da quello
predefinito di documento MetaT exis.

E’ preferibile tenere sempreattivo Il controllo d’ingresso dati, perché il pericolo
di distruggere un documento MetaTexis € molto piu e evato, quando tale controllo
non €in funzione (anche se MetaTexis €in grado di occuparsi di TU "malformate”,
non puo reinventare del testo cancellato).

Se e necessario velocizzar e le funzioni di MeaTexis, a causa della lentezza del
proprio sistema, attivare "Normal View" (Visualizzazione Normale) nel menu
View (Visualizza) di Microsoft Word®.
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Concetti e Funzioni

Documenti
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MetaTexis si occupa di tutti i tipi di documenti che possono essere aperti da
Microsoft Word, inclusi i documenti con tag che contengono informazioni di
formattazione sotto forma di comandi speciali di testo (p.e. HTML). Cio significa
che un’ampia gamma di documenti puo essere tradotta con M etaTexis.

Per esempio, sesi desidera tradurre un documento di WordPerfect®, basta aprirlo
in Microsoft Word e salvarlo come un normale documento di Word. In seguito sara
possibile tradurlo utilizzando MetaT exis. Dopo aver prodotto la versionefinae, s
puo salvare il documento di nuovo come WordPerfect®, se necessario.

Menu File

I menu file include alcuni comandi per gestirei file di MetaT exis.

Open

Il comando Open (Apri) pud essere usato per aprirefile datradurrein generale—
proprio come il comando Open di Word. In ogni caso, esiste un’importante
differenza: Se si desidera tradurre documenti HTML, non é possibile caricareil file
come un normale documento di Word, per mezzo del comando di Word File |
Open. Sesi procede in questo modo, il documento HTML saratrasformato in un
documento di Word (ovvero, se Frontpage e installato sul proprio computer, il
documento sara aperto con questo programma). Naturalmente, & possibile tradurre
ancheil documento convertito. In ogni caso, non é consigliabile che la versione
finale abbia lo stesso codice HTML del documento originale, perché Word produce
un codice HTML molto complicato (che € ottimizzato per rendere le pagine HTML
simili ai documenti di Word).

Per questo motivo, MetaT exis include un comando di file separato che aprei
documenti HTML come documenti di testo.
Launch Start Assistant

Quando viene aperto un qualsiasi documento da tradurre, € possibile lanciare
direttamentelo Start Assistant, che converte il documento in un documento
MetaTexis e consente di impostare le piu importanti opzioni.
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E’ meglio tuttavia non utilizzare questo comando. Quando un documento non-
MetaTexis é attivo e si esegue un comando di navigazione, MetaT exis chiedera se
s desidera tradurre questo documento ed avviare lo Start Assistant.

Elenco di Documenti MetaTexis

Tutti i documenti di MetaTexis ancoraattivi sono aggiunti all’ elenco dei
documenti di MetaTexis, posto in fondo al menu File(fino a 20 documenti).
L’ ultimo documento attivo figura per primo.

Menu degli Strumenti

I menu degli strumenti include diversi comandi, necessari in particolari occasioni.

Re-format Tagged Document

Questo comando formatta nuovamente i documenti con tag (come i documenti
HTML). Intal modo si pud essere certi che le parti di testo traducibili sono
evidenziate correttamente.

Pu0 essere necessario avviare questo comando, per esempio quando sono stati
cancellati importanti fogli di stile.

Preview HTML document

Quando vengono tradotti documenti HTML esi esegue questo comando, o stato
attuale della traduzione sara mostrato nella pagina di Internet Explorer.

Check for Program Update

Tramite questo comando € possibile connettersi coniil server di MetaTexis per
cercare eventuali aggiornamenti disponibili. Se esiste un aggiornamento, verra
chiesto se s desidera scaricarlo, e saranno date informazioni riguardo

al’ ubicazione ed alle dimensioni del file. Sesi decide di avviare I’ aggiornamento,
il file sara scaricato automaticamente, e dopo aver eseguito il salvataggio, il
programma configurato sara lanciato automaticamente. Dopo I’ avvio del
programma configurato, & necessario chiudere tutte le finestre di Windows Word,
affinché |’ aggiornamento possa essere installato correttamente.

Send Message to the MetaTexis Support

Per mezzo di questo comando € possibile inviare messaggi a Supporto di
MetaTexis. Dopo I’ esecuzione del comando, apparira la seguente finestra di
dialogo:
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i MetaTexis - Send message ;IEIEI

Please use English or German. Thank you.

Tikle:

Texk:

— Twpe of message

8 Request for instructions - Bug report
" Proposal ™ other
— Sender info

MNarne: I Herrmann Bruns

Email address: I

v Send Copy of this message ko my email address

Send Cancel

Inserireil titolo ed il testo del messaggio, selezionareil tipo di messaggio ed
inserire I'indirizzo e-mail. Poi cliccare su invia. 1| messaggio sara quindi trasferito
al Server, edi li a Supporto di MetaTexis. Sel’ opzione Send copy of this
message to my email address (I nvia copia di questo messaggio al mio indirizzo
email) e attiva, si ricevera una copia de messaggio email inviato.

Re-install Menu

Questo comando reinstallail menu ela barradegli strumenti di MetaTexis,
secondo le impostazioni effettuate nella finestra di dialogo delle Opzioni Generali.
Solitamente non & necessario eseguire questo comando.

De-Activate MetaTexis

In alcune circostanze pud avere senso disattivare M etaT exis, per esempio quando s
desidera utilizzare un altro strumento CAT, oppure sesi desidera avere un file di
Microsoft Word “pulito” per altre ragioni.

Per disattivare MetaT exis, cliccare sul comando di menu: MetaTexis | Tools | De-
activate MetaT exis.

Apparirala seguente finestra di dialogo:
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(% : De-activake MetaTexis kemporarily {current Mord session

{" De-activate MetaTexis permanently

(a4 Zancel

E’ possibile disattivare M etaT exis temporaneamente o definitivamente.

Per disattivare temporaneamente MetaT exis, attivare il pulsante delle
opzioni De-activate MetaT existemporarily (current Word session) e
cliccare sul pulsante OK.

L’ eventual e disattivazione temporanea di Metatexis sara valida soltanto
per la sessione attuale di Word. Se'si chiudono tutte le finestre di Word
della sessione attuale e si riavviail programma, Metatexis sara
nuovamente attivo.

Per disattivare definitivamente MetaT exis, azionare il pulsante delle
opzioni De-activate MetaT exis per manently e cliccare sul pulsante
OK. Saramostratala finestra di dialogo di Word per amministrare
Modelli e Aggiunte. Deselezionare la casdlla antistante di MetaTexis, e
cliccare su OK.

Se MetaT exis viene disattivato in maniera permanente, non sara piu
attivo neanche quando Word é chiuso eriavviato.

Per riattivare MeaTexis, andare al menu Strumenti di Word, cliccare
su COM-Add-ins (Modelli e Aggiunte), selezionare la casdla
antistante di MetaTexis, e cliccare su OK. Poi chiudere eriavviare
Microsoft Word.

Se COM-Add-In di MetaTexis viene cancellato invece di essere
disattivato, sara necessario aggiungerlo nuovamente, cliccando sul
pulsante Add (Aggiungi). COM-Add-In é situato nella directory di
programma specificata all’ atto dell’ installazione (vedi “ Su MetaTexis” a
pag.207). In alternativa, & possibile reinstallare completamente
MetaTexis).

Se MetaT exis non viene disattivato in maniera permanente nella casella
di dialogo di COM-Add-ins, la sua disattivazione sara soltanto
temporanea.

Start Assistant

Prima che qualsiasi documento sia contrassegnato come documento M etaT exis,
viene mostrato lo Start Assistant. Prima di poter tradurre un testo con MetaTexis, €
necessario fornire alcune informazioni iniziali sul documento che si desidera

24 .

Contents

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Concetti e Funzioni - 25

Lo Start Assistant consiste di sei passaggi. Ad ogni passaggio € possibileinserire
impostazioni nel rettangolo destro della finestra di dialogo, mentre nel rettangolo
sinistro € mostrato, in corrispondenza, un testo d'aiuto. Nella parteinferiore della
finestra di dialogo vi sono tre pulsanti: Back, Next, and Cancel:

Cliccando sul pulsante Cancel si cancellalo Start Assistant in ogni
momento. || documento attuale non sara contrassegnato come
documento MetaT exis. Sara trattato da MetaT exis come un
“normal e’ documento di Word.

Cliccando su Next si pud andare ad ogni passaggio successivo. Questo
pulsante muta in Finish all’ ultimo passaggio.

Cliccando su Back e possibile ritornare ad ogni passaggio precedente
(ovviamente, questa funzione non é disponibile a primo passaggio).

Tutte le impostazioni dello Start Assistant possono essere eseguite anche nella
finestra di dialogo Document Options. Cio significa che in una fase successiva &
possibile cambiare alcune delle impostazioni effettuate nello Start Assistant.

Passaggio 1

Nel Passaggio 1 € necessario definireil tipo di documento. Non sara piu possibile
cambiare questa impostazionein una fase successiva. Si prega pertanto di prestare
attenzione e di verificare se e stato scdlto il tipo corretto di documento.

Nella maggior parte dei casi, questa sara |’ impostazione corretta: Documento
"Normale" senzatag. Sesi seleziona un altro tipo di documento, MetaTexis o
preparera secondo la scelta selezionata, dopo aver chiuso o Start Assistant.
MetaTexis identifichera gli ementi di testo da tradurre, e contrassegnera i tag di
formattazione che non devono essere tradotti. Per maggiori informazioni sui
documenti con tag vedere “ Documenti con Tag” a pag. 35.

Al passaggio 1 si possono caricare le impostazioni standard (se disponibili e se
appropriate, vedere “ Caricamento della Finestra di Dialogo Standard” a pag. 190),
oppure € possibile importare le impostazioni da un altro documento M etaT exis
(anch’ esse, se disponibili e se appropriate). Per mezzo di questa funzione
possibile ridurre la quantita di tempo necessaria per completareil processo di
configurazione, e definirele opzioni del documento.

Senon si desidera caricare alcunaimpostazione o se s utilizza MetaTexis per la
prima volta, & possibile saltare questo passaggio cliccando su Next.
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+MetaTexis - Start assistant = |EI|E|

— Type of document

Step 1: Define type of document

Here you have to define the type of the document, You Docurment kype: “Morrnal” document withouk tags j
cannot change this setting at a later stage!
Please check, whether the correct docurment type is

Lacument bype options |
selected! il

Besides defining the document type you can load
standard setfings or import settings from another
document.

— Load setkings

Load settings

Import settings From anather docurment

Help == Back Mexk == Cancel

Passaggio 2

Questo e’ unico passaggio che non puo essere saltato, perché qui & necessario
definire le impostazioni pit importanti: lingua d origine e lingua di destinazione.

Linguad origine élalingua del documento attuale.

Lingua di destinazione € la lingua della traduzione.

MetaTexis - Start assistant _ x|

— Basic settings

Step 2: Define languages

Please define source language and target language. Source language: | -

L+

Decide whether you want to translate the comments,
Target language: I j

[T Tramslate comments

Help | =< Back Mexk == Cancel

Si prega di prestare attenzione alla definizione delle lingue. Esse sono importanti
per tutte le funzioni del database.

Seil documento contiene commenti, viene mostrata la casella Translate
comments. Se & necessario tradurrei commenti, selezionare questa casdla. (Nella
maggior parte dei casi non occorretradurrei commenti).
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Nel Passaggio 3 é possibile stabilire se e come si desidera utilizzare una memoria
di traduzione (TM) per il proprio documento.

MetaTexis - Start assistant

Step 3: Translation memory

Please create or select a translation memoary, if
appropriate feg. if the text is very technical with many
segments repeatend, or if you get a revision of a text
already franslated).

If you activate both automatic saving and automatic
searching you will have leverage effects within the
document itself,

If you activate automatic searching only you will have
leverage effects if the database selected contains
similar segments from previous franslations,

If you activate automatic saving only the segments are
stored in the translation memaory autormatically,

— Translation memary

¥ Search for source segment automatically

W Save translation unit automatically

Create Delete

Select |

Wiew |

I tesk.mixa

Save RTF text (includes Formatting information,
but increases the database size)

r

¥ Ignore internal kags

Help

<< Back Mexk ==

Zancel |

Sono disponibili le seguenti opzioni:

MetaTexis Manual

Selacasdladi testo TM élasciata vuota, tutte le altre impostazioni
saranno ignorate e non sara possibile utilizzare le funzioni di MetaTexis.

Sesi seleziona una TM esistente, oppure ne viene creata una nuova,
tutte le funzioni TM saranno disponibili. Quando si clicca su Create,
sara presentata la casella di dialogo Select database type (per maggiori
informazioni vedi Database Locali di MetaTexis.). Quando si cliccasu
Select, sara mostrata la casdla di dialogo Select database type (per
maggiori informazioni vedi | Server del Database.).

Sesi attiva Search for sour ce segment automatically mentreunaTU &
aperta, MetaT exis cerchera automati camente segmenti simili nelle TM
specificate (ma soltanto se non esiste ancora una traduzione). | risultati
della ricerca saranno presentati nel riquadro della lingua di destinazione.

Sesdi attiva Save translation unit automatically, MetaT exis salvera
automaticamente nella TM specificata un’ unita di traduzione, quando
questa viene chiusa (ma soltanto se € stata tradotta).

Sesi attivano entrambe le opzioni, si pud fare uso del cosiddetto “effetto
leva’. Se esistono molti segmenti simili nel documento, si puo
risparmiare parecchio tempo tramite I’ effetto leva. Naturalmente, seil
segmento non esiste gianella TM, € necessario tradurlo da sé la prima
volta chelo s incontra. Tuttavia, se s incontra un segmento similein
una fase successiva, MetaT exis presentera il segmento gia tradotto e
sara possibile utilizzare la“vecchia’ traduzione per tradurre il segmento
d origine attuale. Questo effetto leva & persino maggiore sei segmenti
sono gli stessi, ovviamente. In questo caso, Si puod accettarela
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traduzione proposta senza alcuna modifica (salvo cheil contesto ela
natura delle lingue interessate richiedano un adattamento).

Nota: Anche se non sono attivate le opzioni automatiche, nondimeno € possibile
fare uso delle funzioni TM manual mente.

Seviene attivato Save RTF text, MetaTexis salvera siala semplice
rappresentazione del testo di una TU, siala suaversione RTF. Il testo
RTF contiene tutte leinformazioni di formattazione. Tuttavia, questa
funzione incrementera in misurarilevante le dimensioni delle TM. In
molti casi, non sara necessario savareil testo RTF, cioé quando la
maggior parte delle TU da tradurre non e formattatain un modo
particolare (bold, italics ecc.).

Lacaselalgnoreinternal tags € mostrata soltanto quando si €in
procinto di tradurre un documento con tag (p.ee HTML o0 XML), e
quando un formato di file & selezionato al passaggio 1 (vedi Passaggio
2apag.26). Selacasdlalgnoreinternal tags e attiva, i tag interni ale
TU sono ignorati quando M etaTexis eseguericerchedi TM, eleTU
vengono salvate senza tag interni (per maggiori informazioni vedi
“Documenti con Tag” a pag. 35).

Passaggio 4

Nel Passaggio 4 é possibile stabilire se e come si desidera utilizzare un database

terminologico (TDB).

s MetaTexis - Start assistant

Step 4: Terminology database (glossary)

Please select or create a terminology database
glossary).

If you want to use more than one terminclogy
database go to "Document options" after completing
the start assistant, click on tab "Databases”, go to
bottorm of dialog, click on tab "Secondary databases
and add further databases.

=0l x|

— Terminology database

Search for words in source segment automatically
when a translation unit is opened

Create Select | Delete Info |

«< Back

Help |

Cancel |

28 -

Un database terminologico (o glossario, com’ e chiamato in alcuni altri strumenti
CAT) puo essere molto utile, quando si traducono documenti molto grandi o
documenti dello stesso genere molto spesso. In questo caso, ci si puo facilmente
dimenticare del modo in cui alcune espressioni sono state tradotte. Inoltre, spesso il
clienterichiede |’ uso di una particolare terminologia. In questi casi e utile servirsi

di un database terminologico.

Esistono le seguenti possibilita:

Contents
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*MetaTexis - Start assistant ! =10l x|
Step 5: Translator info [ e et e
ID: -
Please define the translator who is going to translate o1 Add | Delete |
the document.
Mame: I Hermann Bruns
(Usually you do not have to add new franslators Firm: |
manually. This does only make sense if two different addrese:
tranzlators are working on the same document being 'E550 | Am Gottbach 32
logged in as the same person.) Bt ehinet
Ernail: |
Telephone: |
Fax: |

Concetti e Funzioni - 29

Quando si clicca su Create, sara presentata la casella di dialogo Select
database type (per maggiori informazioni vedi Database L ocali di
MetaTexis.). Quando si clicca su Select, € possibile selezionare un
database |ocale esistente.

Se s attiva Search for wor ds in sour ce segment automatically, nel
momento in cui viene aperta una TU MetaT exis cerchera
automaticamente segmenti  somiglianti nelle TM specificate ( senon &
ancora presente nessuna traduzione), e presentera all’ utente le TU
trovate ( se ve ne sono).

Nota: Anche se non sono attivate le opzioni automatiche, nondimeno € possibile
fare uso delle funzioni TDB manual mente.

Passaggio 5

Al passaggio 5 é possibile modificareil profilo del traduttore. Questo profilo & piu
importante per le agenzie.

Help |

<< Back  Mext = Cancel |

MetaTexis Manual

Se nel sistema attuale non é stata gia memorizzata alcuna informazione sul
traduttore (€il caso di una persona che accede al computer ed usa MetaTexis per la
primavolta), il nome el’indirizzo sono rilevati dalle informazioni utente presenti
in Microsoft Word (andare a Tools, cliccare su Options, attivare I’ etichetta User
infor mation ).

Se sono disponibili informazioni sull’ attual e traduttore, esse saranno accolte.

E’ possibile modificare tali informazioni secondo |e proprie necessita. Esse sono
disponibili per tutti coloro che hanno accesso al documento.

Sel’ utente € un traduttore a prima vista, potrebbe pensare che questo punto sia
meno importante degli altri. Da un punto di vista puramente pratico, cio € corretto.
Tuttavia, questa funzione offre molte possibilita. Cio, perchéin MetaTexis €
assegnato un 1D ad ogni traduttore che accede ad un documento. MetaTexis
registra esattamente chi traduce ogni segmento. Inoltre, registrail tempo impiegato
per ogni TU. Inoltre, registra persino cio che e stato fatto (sebbenein maniera
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molto approssimativa). Pertanto, anche se|* utente & un freelancer, se attribuisce a
se stesso piu di un’“identita”, scoprira molte cose interessanti che potrebbero
persino migliorare la sua produttivita. Per esempio, potrebbe attribuire a se stesso
un’”identita diurna” ed un’”identita notturna”’ per scoprire quando € piu produttivo.

Passaggio 6

Al passaggio 6 si puo sceglierel’ azione da eseguire dopo aver chiuso lo Start
Assistant, e si pud modificareil nome (ed il percorso) del documento MetaTexis.

‘MetaTexis - Start assistant =10l |
Step 6: Choose action i

rh 3
Choose an action 1o be executad after finishing the o actiar
start assistant, " Go to document options
Define name (and pathy of the document. ¥ Start translating step by step

— Save docurnent
ETH Select directary
I Tesk [MetaTexis]. doc
Help | «< Back Finished Cancel

30 -
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Il passaggio 6 & davvero semplice. Riguardo all’ azione da intraprendere dopo aver
chiuso lo Start Assistant, e possibile scegliere tra No action, Go to document
options, e Start translating step by step. Subito dopo aver cliccato sul pulsante
Finished, accadra quanto segue:

Sesi sceglie No action, lo Start Assistant verra® semplicemente chiuso.

Sesi sceglie Go to document options, apparira la casdla di dialogo
Document options.

Sesi sceglie Start trandlating step by step, la prima unita di traduzione
del documento sara aperta per iniziare la traduzione.

Oltre a scegliere un’azione, € anche possibile modificare il nome del documento
MetaTexis. Per impostazione predefinita, "[MetaTexis])" € aggiunto al nome del
documento attivo. Se questo nome € gia usato, viene aggiunto un numero, p.e.

Il(l)ll-

E’ anche possibile cambiare la collocazione del documento di MetaTexis,
cliccando su Select directory. Sara mostrata una normale finestra di dialogo di
Windows:

Chiusura dello Start Assistant

Dopo aver chiuso lo Start Assistant, € possibile iniziare atradurre.
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Tuttavia, s raccomanda di dare prima un’ occhiata alle opzioni del documento, e di
assicurarsi chetutte leimpostazioni concernenti il documento attuale siano
corrette.

L’ utente non potra piu accedere al documento con lo Start Assistant, dopo che
quest’ ultimo é stato chiuso. Ad ogni modo, ¢io non € necessario. Le opzioni dello
start assistant sono una piccola sottoserie di tutte le opzioni del documento,
accessibili attraverso lafinestra di dialogo Document Options.

Concetti Fondamentali

MetaTexis Manual

Unita di Traduzione

LaTU puod essere considerata come |’ entita centrale di qualsiasi strumento CAT.
Sostanzial mente essa € composta da un segmento d’ origine e dalla sua traduzione.

Quando s esegue un comando di navigazione, viene visualizzata una TU da
tradurre o da rivedere. Ecco un esempio:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Il testo d’ origine € esposto nel riquadro con uno sfondo giallo. Latraduzione
apparira nel riquadro con la cornice spessa di colore blu. In questo caso non
disponibile alcuna traduzione. Il segmento d’ origine deve essere ancora tradotto.

Per inserire una traduzione, basta collocareil cursore nel riquadro blu (ciog,
quando I'unita di traduzione e stata aperta) e digitarla.

[#here be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillititen, seine Falle, Besitztitel und
achliche?

Chelatraduzione sia stata appagante o no, che sia stata ultimata o no, € possibile
passare ala TU successiva (0 a qualunque altra) in ogni momento. Inoltre, &
sempre possibile tornare a rivedere la propria traduzione piu tardi.

Delimitatori di Segmento

Quando una TU é chiusa, vi sono tre possibilita per quanto riguarda cio che si
vede:

Se non esiste alcuna traduzione, si vedra il segmento d’ origine privo dei
delimitatori di segmento.

Se esiste una traduzione, ci sono due possibilita, secondo che la casella
Show hidden text (M ostra Testo Nascosto) nel Menu Opzioni di
Microsoft Word® sia sdezionata o meno:
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= Seil testo nascosto non & mostrato, si vedra solo la traduzione,
senza alcun delimitatore di segmento.

* Seil testo nascosto € mostrato, si vedra l’intera unita di
traduzione, inclusi il segmento d' origine elatraduzione. LaTU
appariraracchiusa da delimitatori di segmento rossi a forma di
parentesi graffe, e sara presente un terzo delimitatoretrail
segmento d origine e la traduzione, come mostrato piu oltre:

und Schliche?}

| treddimitatori hanno il seguente significato:
"{" segnal’inizio di un’unita di traduzione.

"}" segnalafine di un’'unita di traduzione.

by

"' éil delimitatore che separail segmento d origine dal segmento di
destinazione (traduzione) di una TU.

A differenza di altri strumenti CAT (p.e. TRADOS® e Wordfast®), i delimitatori
di segmento in MetaT exis non hanno alcuna funzione interna. Laloro unica
funzione e di contribuire all'identificazione dei segmenti. MetaTexis utilizza una
tecnica avanzata per tracciare segmenti, testo d’ origine e traduzione. Queste
informazioni sono nascoste all’ utente, che non potra recar danni cancellando del
tutto i delimitatori. Nondimeno, questi delimitatori sono protetti dalla cancellazione
quando il controllo dell’immissione dati € attivo (vedi “Controllo Immissione Dati”
apag. 196).

Tuttavia, quando il testo nascosto non viene mostrato, € possibile che siano
cancellate accidentalmente parti del testo d' origine. Per questo motivo, in
MetaTexis si hala possibilita di mostrareil terzo delimitatore di segmento (che
separail testo d’ origine dalla relativa traduzione), affinché il delimitatore resti
visibile anche quando il testo nascosto e occultato.

In atri strumenti CAT (p.e TRADOS® e Wordfast®) alcune informazioni sono
memorizzate nei delimitatori di segmento, vale adirele informazioni riguardanti il
grado di corrispondenza di un segmento recuperato da una memoria di traduzione.
In MetaT exis queste informazioni sono conservate in un posto diverso e possono
essere visualizzate nella casdla di dialogo Segment info (etichette History e
Miscellaneous) (vedi “Informazioni sul segmento” a pag. 147).

Pertanto, in MetaTexis non v’ & alcun interesse a mostrare il testo nascosto per
ottenere informazioni, perché non esistono informazioni visibili. Tuttele
informazioni riguardanti i segmenti ed i traduttori sono memorizzate in luoghi
nascosti. Quand anche fosse possibile mostrarle direttamente nel testo (e non 1o €),
ci0 non avrebbe senso perché le informazioni sono codificate e compresse.

L’ accesso a queste informazioni € consentito soltanto tramite le statistiche sul
segmento.

Testo Nascosto

In Microsoft Word é possibile nascondereil testo. Questa funzione & largamente
utilizzata da MetaTexis. Seuna TU contiene una traduzione, il testo d’ origine &
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contrassegnato come nascosto quando la TU é chiusa (come purei delimitatori di
segmento). Anchei delimitatori di segmento sono contrassegnati come nascosti.

In Microsoft Word si puo decidere seil testo nascosto debba essere mostrato sullo
schermo o no. Seil testo nascosto € mostrato sullo schermo, appare sottolineato.

Nella maggior parte dei casi, € appropriato mantenere occultato il testo nascosto
perché quando il testo d origine & occultato, il testo tradotto apparira come nella
versionefinale. Inoltre, € piul facile leggere erivedere la traduzione.

D’atraparte, in acuni casi pud avere senso mostrareil testo nascosto, p.e. quando
€ necessario avere una veduta d' assieme del modo in cui sono stati tradotti vari
segmenti. Oppure, puo essere semplicemente preferibile mostrare sempreil testo
nascosto, perchési ritiene di avere un migliore controllo sul processo di traduzione.

Ci sono due modi per aternare la visualizzazione del testo nascosto:

1. Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Navigation | Show hidden
text on/off (combinazionetasti predefinita: Alt+Ctrl+Maiusc+H).

OPPURE
2. Cliccare sul comando di menu Toals | Options:

3. Attivare o disattivarela finestra Show hidden text, secondo il caso.

Formattazione di Paragrafo

Quando laTU e aperta, non ci si deve preoccupare della corretta formattazione del
paragrafo. Ci pensa MeaT exis.

Si prega di non eseguire alcuna formattazione di paragrafi, quando é aperta una
TU. Sarebbeignorata. Si potra formattare un paragrafo soltanto quanto laTU &
chiusa.

Non ¢i si confonda se la numerazione automatica del paragrafo sembrera
scomparsa 0 apparsa nel posto sbagliato (p.e. nel caso delleintestazioni numerate).
E’ ancorali eriapparira nel posto giusto dopo la chiusuradella TU.

Opzioni

Esistono due diversi tipi di opzioni: Opzioni del Documento ed Opzioni Generali.
Un gran vantaggio di MetaTexis & che le opzioni del documento sono salvate
al’interno del documento interessato. Pertanto un documento pud essere trasferito
facilmente ad un atro documento senza perdere alcunainformazione.

Leimpostazioni effettuate nella finestra di dialogo General Options sono salvate
sul computer sul quale si stalavorando, e di solito si applicano a tutti i documenti.

Si puo applicare la seguente regola pratica, quando si € allaricerca di
un’ impostazione particolare: Se un’'impostazione si riferisce al carattere di un
documento, € possibiletrovarla nellafinestra di dialogo Document options.

Controllo Immissione Dati

MetaT exis include potenti funzioni per proteggerele TU da effetti dannosi, in
particolar modo dalla cancelazione. Esso ha quattro funzioni principali:
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Quando un’unita di traduzione é aperta, Metatexis protegge dalla
cancellazione siail segmento d’ origine siai riquadri della traduzione.
Inoltre, non permette I’ aggiunta di paragrafi né all’interno di un
riquadro, néfrail segmento d' origine e la traduzione.

MetaTexis protegge i delimitatori di segmento dalle cancellazioni.
Inoltre, sel’ utente desidera cancellare una parte del documento che
racchiude una TU parziale, sara avvertito e la sdezione verraadattata in
maniera tale da comprendere soltanto le TU intere.

Sel’ utente desidera copiare una selezione di un documento MetaT exis,
ela sdezioneinclude soltanto una TU parziale, sara avvertito e la
selezione verra adattata per contenere soltanto le TU intere.

Se MetaTexis scopre delle TU che non sono ben formate (p.e.
traduzione cancellata), le “ripara’ automaticamente, cioé letrasformain
delle TU ben formate. Tuttavia, cio non significa che MetaTexis possa
reinventare parti del documento cancellate precedentemente.

E’ preferibile tenere sempreattivo Il controllo d’ingresso dati, perché il pericolo
di distruggere un documento MetaTexis € molto piu e evato, quando tale controllo
non €in funzione.

E’ possibile disattivare il controllo immissione dati nella finestra di dialogo
General options tramite una semplice deselezione della casdlla I nput control
nell’ etichetta Handling.

Salvataggio

Viene sempre eseguito un tipo di salvataggio dei dati, pertanto non ci si deve
preoccupare. Quando e inserita ndl’ apposito riquadro, una traduzione viene
memorizzata nel documento che si sta traducendo. Il punto é cheil riquadro di
traduzione é di per sé parte integrante del documento! Percio, per esser certi che
una traduzione sia salvata, basta salvare il documento, p.e.utilizzando la
combinazione tasti Shift+F12! Provare a fare un piccolo esperimento: Tradurre
due o tre segmenti, salvareil documento quando un’ unita di traduzione é aperta
(anche se vuota) e chiuderlo. Quindi riaprirlo. Il documento riaperto apparira
esattamente cosi com’ era, quando € stato salvato, inclusa l’ unita di traduzione
aperta. E' possibileritornare a questa unita di traduzione tramite la combinazione
tasti AL T+Home per riprendere la traduzione.

L’ altro tipo di salvataggio e facoltativo. Esso offre una funzionalita extra per gli
strumenti CAT: |l salvataggio in una memoria di traduzione come "test. mxa". Cio
puo essere fatto automaticamente, o0 manualmente. Anche se non viene creata (0
selezionata) un’ apposita memoria, le traduzioni non sono perse, perché vengono
salvatein ogni caso nel documento. Inaltre, non ¢’ € necessita di creare o
selezionare una memoria di traduzione quando S'inizia a tradurre. Lasi puo creare
successivamente, sesi vuole. Tuttavia, senon lasi crea, non € possibile ottenere i
benefici dell’ utilizzo di una TM (quale I’ effetto leva).
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Interruzione e Ripresa

Gran parte dei documenti non sono tradotti in un'unica sessione. Pertanto
I’interruzione del lavoro € un argomento importante. In MetaTexis, interrompere e
riprendereil lavoro e facile quanto possibile. Se si desidera interrompereil lavoro,
basta salvare il documento e chiuderlo. Tutto qui.

Per riprendere bastariaprire il documento. Se si desideraricominciare alavorare
con | ultima unita di traduzione, cliccare sul comando menu: M etaT exis |
Navigation | Go to last trandation unit edited, o premere la combinazione tasti
ALT+Home. E' anche possibile cliccare su # sulla barra degli strumenti
MetaTexis.

Documenti con Tag

MetaTexis Manual

Meta Texis include I’ assistenza interna per i documenti con tag. Sono supportati i
seguenti formati: Filedi linguaggio HTML, SML, Quark Express, PageMaker,
FrameMaker, Interleaf, Ventura, XLIFF, OpenTag, MetaT exis, formati definiti
dall’ Utente (incluso “ solo parentesi”)

A differenza di altri strumenti CAT, il supporto tag € integrato, vale a dire che non
€ necessario avviare nessun programma per preparare i documenti con tag. In
MetaTexisi documenti con tag sono preparati dallo Start Assistant. Nel primo
passaggio e necessario definireil genere di documento Quando lo Start Assistant
ha terminato, il documento sara preparato per latraduzione (vedi “ Start Assistant”

apag. 24).

Sostanzialmente, durante la preparazione di un documento con tag sono eseguite
due azioni:

1. Quei tag che sono parte integrale degli elementi di testo da tradurre
vengono marcati con uno stile di carattereinterno (tag interni).

2. Tuitti gli altri tag sono marcati con uno stile di carattere esterno (tag
esterni).

Tutti i tag interni sono di colore rosso, mentre quelli esterni sono di colore grigio
chiaro. (Per conoscere meglio il modo in cui lavorano i tag interni ed esterni si
veda la sezione* Stili” a pag. 57.)

Una volta che un documento con tag € stato preparato da MetaT exis, sara possibile
utilizzareimmediatamente i normali comandi di navigazione per tradurreil testo.
Saranno presentati per la traduzione solo quegli dementi di testo che contengono
testo normale o tag interni.

Nella maggior parte dei casi sara necessario copiarei tag interni nel riquadro della
traduzione. E' possibile farlo manualmente, tuttavia si raccomanda di utilizzare il
seguente comando di menu: MetaT exis | Copy and delete | Copy for matted tag
(combinazione tasti predefinita: Alt+Ctrl+Maiusc+Y). E' possibile sia collocareil
cursore sul tag da copiare, ed il tag verra copiato alla fine del riquadro della
traduzione. Oppure € possibile porreil cursore nel riquadro della traduzione, ed il
prossimo tag disponibile sara copiato.
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Come aprire i documenti HTML

Se s desidera tradurre documenti HTML, non & possibile caricareil file come un
normale documento di Word, per mezzo del comando di Word File | Open. Sesi
procede in questo modo, il documento html sara trasformato in un documento di
Word (oppure, se Frontpage € installato sul computer, il documento sara aperto in
Frontpage). Naturalmente, € possibile tradurre anche il documento convertito. In
ogni caso, non e consigliabile che la versione final e abbia lo stesso codice HTML
del documento originale, perché Word produce un codice HTML molto complicato
(che é ottimizzato per renderele pagine HTML simili ai documenti di Word).

Per questo motivo, MetaT exis include un comando di file separato che aprei
documenti HTML come documenti di testo. Per aprire un documento HTML come
documento di testo, cliccare sul comando di menu. MetaT exis | File [Open e
scegliereun fileHTML. Quindi lanciarelo Start Assistant e selezionare HTML
come documento tipo.

Nota: Per tradurrei documenti con tag & opportuno conoscere almeno il significato
dei piu importanti tag. In ogni caso, non € opportuno cancellare i tag senza sapere
esattamente quali conseguenze cid comportera.

Opzioni HTML

Quando “HTML"é stato definito come documento tipo, & possibile cliccare sul
pulsante Document type options per regolare accuratamente il processo di
preparazione.

— Type of document

Document Eype: HTML j

Document Evpe opkions

Quando s clicca sul pulsante Document type Options, appare la seguente finestra
di dialogo.
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— Tag brackets

Main brackets: IT IT

Special brackets:

Remaove |
ad [

— Special external tags
STYLE

Remove I

B MetaTexis - Document type options -10] x|
— Internaltags ———— — Options

A e W Optimize external tags
AEER _I o & =
ACRONYM [™ Optimize aggressively
B
Bl ¥ Remove paragraph breaks
CITE - :
CODE W orlyin <p> tags
E;N ¥ Treat attribute "4LT" as text to be translated
KED ™ Delete SPAN tags
FOMT
I (2 I
MG Character sets
ICE\JS Meta character set of the source document: Preview |
5 I windows-1254 ;I

Remoyve | SAMP
SMALL L‘ Meta characker set of the target document:

Add [ | iso-855-1 =l

Concetti e Funzioni - 37

Add ||—

Default | QK I Cancel |

Nella cornice Tag brackets sono definite le parentesi:

Le parentesi principali sono predefinite e non e possibile modificarle.

Le parentesi speciali sono parentesi trattate completamente come tag
esterni. E' possibile aggiungere e rimuovere argomenti.

Nella cornice Special exter nal tags possono essere definiti quei tag che hanno
bisogno di un trattamento particolare. E' possibile aggiungere e rimuovere
argomenti.

Nel riquadro I nter nal Tags sono definiti tutti i tag che devono essere trattati come
tag interni.

Nella cornice Options € possibile eseguire diverse impostazioni particolari:

Attivare Optimize exter nal tags, quando i tag interni, che hanno tag
esterni adiacenti, devono essere trattati come questi ultimi, tranne il caso
in cui il tag abbia un tag di chiusura contiguo, che non puod essere
trattato come tag esterno.(raccomandato).

Attivare Optimize aggressively, quando tutti i tag interni, che hanno
tag esterni vicini, devono essere trattati come questi ultimi (trascurando
gualsiasi tag final€e) (raccomandato solo in circostanze particolari).

Attivare Treat Attribute“ALT” astext to betranslated, seil
contenuto dell’ attributo ALT deve essere tradotto (si verifica nei tag
d immagine).

Attivare Delete SPAN tags sei tag SPAN devono essere cancellati. Cio
e raccomandato soltanto sei tag SPAN non contengono informazioni
importanti.

Nella cornice Character sets é possibile selezionare o provarei gruppi di caratteri:

MetaTexis Manual

Seil codice HTML include un tag META con informazioni sul gruppo
di caratteri da usare, queste vengono visualizzate. E' possibile
modificare questa serie di caratteri ed osservarneil risultato, cliccando
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sul pulsante Preview, che avvia Internet Explorer, per visualizzareil
documento attuale.

E’ necessario inoltre definire il gruppo di caratteri del documento di
destinazione, per esser certi cheil documento tradotto verra mostrato in
maniera appropriatain tutti i sistemi. Quando viene prodotta la versione
finale, i segmenti di testo tradotto saranno trattati secondo questa
impostazione.

Opzioni XML

Quando “XML"é stato definito come documento tipo, e possibile cliccare sul
pulsante Document type options per regolare accuratamente il processo di
preparazione. Quando s clicca su questo pulsante, appare la seguente finestra di
dialogo:

— Tag brackets
Main brackets:

Special brackets:

Remoyve |
Add |

— Internal tags — Attributes to be translated

= [>0

I_ I_ Remave |

— Special external tags ————

v Cptimize external tags
Remove | Remove | - )
1 Cptimize aggressively
Add | I

Add I

— Options

fdd I

Default | 0k Zancel
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Nella cornice Tag brackets sono definite |e parentesi:
Le parentesi principali sono predefinite e non e possibile modificarle.

Le parentesi speciali sono parentesi trattate completamente come tag
esterni. E' possibile aggiungere e rimuovere argomenti.

Nella cornice Special exter nal tags possono essere definiti quei tag che hanno
bisogno di un trattamento particolare. E' possibile aggiungere e rimuovere
argomenti.

Nella cornice I nternal Tags sono definiti tutti i tag trattati come tag interni.

Nella cornice Attributesto betranslated sono definiti tutti gli attributi dei quali e
necessario tradurre il contenuto.

Nella cornice Options € possibile definire diverse impostazioni particolari:
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Attivare Optimize external tags, quando i tag interni, che hanno tag
esterni adiacenti, devono essere trattati come questi ultimi, tranne il caso
incui il tag abbia un tag di chiusura contiguo, che non puo essere
trattato come tag esterno.(raccomandato).

Attivare Optimize aggressively, quando tutti i tag interni, che hanno
tag esterni vicini, devono essere trattati come questi ultimi (trascurando
qualsiasi tag final€) (raccomandato solo in circostanze particolari).

Aprire le Opzioni dei Tag

Quando “Open Tag" e stato definito come documento tipo, & possibile cliccare sul
pulsante Document type options per regolare con precisioneil processo di
preparazione. Quando s clicca su questo pulsante, appare la seguente finestra di
dialogo:

X|

— Tag brackets

Main brackets:

Special brackets:

Remove |
Add |

— Internal tags — Attributes to be translated

Remove |

Add

— Special external kags

I_ I_ ck
= = g
i
izd
||
falu
rf
S0
I_ I_ Lk Remove |
®
mrk Add |
s
— Options
™ Cptimize external kags

1 Cptimize aggressively
Add

—

(0] Cancel

Default |
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Nella cornice Tag brackets sono definite |e parentesi:
Le parentesi principali sono predefinite e non e possibile modificarle.

Le parentesi speciali sono parentesi trattate completamente come tag
esterni. E' possibile aggiungere e rimuovere argomenti.

Nella cornice Special exter nal tags possono essere definiti quei tag che hanno
bisogno di un trattamento particolare. E' possibile aggiungere e rimuovere
argomenti. Per impostazione predefinita, sono specificati 3 tag.

Nella cornice I nternal Tags sono definiti tutti i tag trattati come tag interni. Per
impostazione predefinita, sono specificati 12 tag.

Nella cornice Attributesto betranslated sono definiti tutti gli attributi dei quali e
necessario tradurre il contenuto.

Nella cornice Options & possibile eseguire diverse impostazioni particolari:
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Attivare Optimize external tags, quando i tag interni, che hanno tag
esterni adiacenti, devono essere trattati come questi ultimi, tranne il caso
incui il tag abbia un tag di chiusura contiguo, che non puo essere
trattato come tag esterno.(raccomandato).

Attivare Optimize aggressively, quando tutti i tag interni, che hanno
tag esterni vicini, devono essere trattati come questi ultimi (trascurando
qualsiasi tag final€e) (raccomandato solo in circostanze particolari).

Opzioni XLIFF

Quando “XLIFF"é stato definito come documento tipo, € possibile cliccare sul
pulsante Document type options per regolare con precisioneil processo di
preparazione. Quando s clicca su questo pulsante, appare la seguente finestra di

dialogo:

MetaTexis - Document type opktions

— Tag brackets
Main brackets:

=[50

Special brackets:

Remove |
ad | [

— Special external kags
file
skl
external-file
internal-file
glossary

Remove |

[

— Internal tags

Remove |

fdd

b
e
bpt
ept
sub
it

ek,

—

Remove |

&dd

— Attributes to be translated

cakegory
comment
MEnU-Narie

—

X|

— Options

™ Cptimize external kags

1 Cptimize aggressively

Default |

04

Cancel

Nella cornice Tag brackets sono definite |e parentesi:

Le parentesi principali sono predefinite e non e possibile modificarle.

Le parentesi speciali sono parentesi trattate completamente come tag
esterni. E' possibile aggiungere e rimuovere argomenti.

Nella cornice Special exter nal tags possono essere definiti quei tag che hanno
bisogno di un trattamento particolare. E' possibile aggiungere e rimuovere
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argomenti. Per impostazione predefinita, sono specificati 9 tag.

Nella cornice I nternal Tags sono definiti tutti i tag trattati come tag interni. Per
impostazione predefinita, sono specificati 11 tag.

Nella cornice Attributesto betranslated sono definiti tutti gli attributi dei quali e
necessario tradurre il contenuto. Per impostazione predefinita, sono specificati 3
attributi.

Nella cornice Options € possibile eseguire diverse impostazioni particolari:
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Attivare Optimize exter nal tags, quando i tag interni, che hanno tag
esterni adiacenti, devono essere trattati come questi ultimi, tranne il caso
incui il tag abbia un tag di chiusura contiguo, che non puo essere
trattato come tag esterno.(raccomandato).

Attivare Optimize aggr essively, quando tutti i tag interni, che hanno tag
esterni vicini, devono esseretrattati come questi ultimi (trascurando
qualsiasi tag final€e) (raccomandato solo in circostanze particolari).

Opzioni Definite dall’Utente

Quando “User Defined” e stato definito come documento tipo, € possibile cliccare
sul pulsante Document type options per regolare con precisione il processo di
preparazione. Quando s clicca su questo pulsante, appare la seguente finestra di
dialogo:

— Tag brackets
Main brackets:

Special brackets:

Remove |
Add |

— Internal tags — Attributes to be translated

<

I_ I_ Remave |

— Special external tags ———————

Remave |
Remone | | [ Optimize aggressively
Add | I

&dd I

— Options

™ Cptimize external kags

fdd I

Default | (0] Cancel
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Nella cornice Tag brackets sono definite |e parentesi:

Le parentesi principali possono essere definite dall’ utente (impostazione
predefinita: < >).

Le parentesi speciali sono parentesi trattate completamente come tag
esterni. E' possibile aggiungere e rimuovere argomenti.

Nella cornice Special exter nal tags possono essere definiti quei tag che
necessitano di un trattamento particolare. E' possibile aggiungere e rimuovere
argomenti.

Nella cornice I nternal Tags sono definiti tutti i tag trattati come tag interni.

Nella cornice Attributesto betranslated sono definiti tutti gli attributi dei quali &
necessario tradurre il contenuto.

Nella cornice Options € possibile eseguire diverse impostazioni particolari:
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Attivare Optimize exter nal tags, quando i tag interni, che hanno tag
esterni adiacenti, devono essere trattati come questi ultimi, tranne il caso
in cui il tag abbia un tag di chiusura contiguo, che non puo essere
trattato come tag esterno.(raccomandato).

Attivare Optimize aggr essively, quando tutti i tag interni, che hanno tag
esterni vicini, devono esseretrattati come questi ultimi (trascurando
qgualsiasi tag final€e) (raccomandato solo in circostanze particolari).

Opzioni Definite dall’Utente (solo parentesi)

Quando “User defined (brackets only)” e stato definito come documento tipo, &
possibile cliccare sul pulsante Document type options per regolare con precisione
il processo di preparazione. Quando s clicca su questo pulsante, appare la seguente
finestra di dialogo:

MetaTexis - Document Eype x|

Brackets:

Rermove |

Help Ik | Cancel |

Per impostazione predefinita, le virgol ette sono indicate come parentesi. Cio
significa che devono essere tradotti soltanto gli e ementi del testo racchiusi trale
virgolette.

Navigazione

42
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Le funzioni per la navigazione attraverso il documento sono le pitl importanti
perché sono necessarie per accedere a ciascun segmento. Vi sono due modi per
navigare: M odalita documento e modalita finestra di dialogo.

La modalita usata normalmente & la modalita documento. La modalita finestra di
dialogo presenta dei vantaggi in alcune circostanze particolari, tuttavia ha anche
degli inconvenienti. Ambedue le modalita sono descritte in dettaglio di seguito.

Modalita Documento

Nella modalita documento la traduzione avviene all’ interno del documento stesso,
valeadiretutti gli dementi che si vedono sono una parte reale del documento.

Nell’ ultima sezionela TU é stata presentata in modalita documento. Ecco di nuovo
un esempio:
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[#here be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillititen, seine Falle, Besitztitel und
achliche?

Esistono sei comandi di navigazione:

Open next translation unit ¥ :

Attraverso questo comando viene aperta la successiva unita di
traduzione disponibile, a partire dalla posizione corrente del cursore. Se
da qualche altra parte del documento € aperta una TU, essa sara chiusa
prima che venga aperta |’ unita di traduzione successiva.

Open previous transation unit

Si veda Open next translation unit; I’ unica differenza e che si procede
verso |’ alto invece che verso il basso.

Go to next translation unit to be revised #:

Attraverso questo comando si va alla unita di traduzione successiva che
non é stata ancora tradotta, oppure che € priva di alcuni requisiti formali
(vedi “Vai aFunzioni” a pag. 59). Se da qualche altra parte del
documento é gia aperta una TU, essa sara chiusa prima che venga aperta
I’unita di traduzione successiva.

Goto previoustranglation unit to berevised : 5

Si veda il paragrafo precedente; |’ unica differenza é che si procede
verso |’ alto invece che verso il basso.

Go to last translation unit opened “:

Attraverso questo comando si va all’ unita di traduzione aperta per
ultima.

Se non e aperta alcuna TU a momento dell’ esecuzione del comando,
verraapertal’ultima TU utilizzata. Seuna TU € gia aperta al momento
dell’ esecuzione del comando, vi sono due possibilita:

= Seil cursore non é posizionato sulla TU aperta, sara collocato Ii, e
verramostratalaTU attiva.

= Seil cursore e posizionato su una TU aperta, I’ ultima TU aperta
in precedenza sara nuovamente aperta mentrela TU corrente
verra chiusa. Questo da |’ opportunita di “saltare’ fra due unita di
traduzione posizionate da qualche parte nel documento.

Closetranslation unit @:

Per mezzo di questo comando qualsiasi unita di traduzione aperta viene
chiusa. Se é attivo il salvataggio automatico della TU, I’ unita di
traduzione sara salvata nella TM principale. Se € attiva qualche funzione
di controllo qualita per I’ evento finale, essa sara eseguita prima della
chiusuradellaTU.
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Nota: Di fatto, questo comando e parte di tutti gli altri comandi di
navigazione, ammesso che qualche TU sia aperta.

Modalita Finestra di Dialogo

Invece di lavorare direttamente nel documento € possibile utilizzare anche la
modalita casella di dialogo. Nella modalita finestra di dialogo la traduzione viene
eseguita in una finestra di dialogo invece che in un documento. La finestra di
dialogo di una traduzione ha il seguente aspetto (se non sono stati recuperati
segmenti o terminologia dallaTU o dal TDB):

=101 x|

Source kexk:

Wirhere e his quiddities now, his quillities, hiz cases, his tenures, and his tricks?

W0 sind jetzt seite Quidditdten und Quillititen, seine Falls, Besitztitel und Schliche?

Search TUs

Search TDEs Search all Delete Infic |

44 -

Contents

In questa modalita vengono utilizzati gli stessi colori della modalita documento;
I’unica differenza € che la TU viene presentata sotto forma di finestra di dialogo.

Questa modalita & particolarmente utile quando si traducono caselle di testo,
perche molte caselledi testo sono troppo piccole per contenerele TU nella
modalita documento. L e caselle di testo possono essere tradotte comodamente
utilizzando la finestra di dialogo della traduzione.

Anche nel caso delletavolelafinestra di dialogo dellatraduzione é utile perché &
molto piu rapida della modalita normale.

Nella casdla di dialogo General Options, etichetta Miscellaneous, € possibile
decidere se si desidera avviare lafinestra di dialogo della traduzione soltanto
manual mente, sempre, oppurein particolari circostanze. Per ulteriori informazioni
vedi “Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.” a pag.Fehler!
Textmarke nicht definiert.)

Lamodalita finestra di dialogo presenta del vantaggi, tuttavia anche degli
inconvenienti. Per ora, non € possibile occuparsi di note a pié di pagina/annotazioni
finali, campi, commenti ecc. nellafinestra di dialogo della traduzione. In questi
casi, MeaT exis passa alla modalita documento immedi atamente (informando
primal’ utente).

Nella modalita finestra di dialogo sono disponibili tutte le funzioni per trattare con
le TU, eccetto quelle che manipolano segmenti.

Alla Ricerca del Testo

Microsoft Word include una potente funzione di ricerca che racchiude molte
caratteristiche. Tuttavia, i traduttori hanno alcune esigenze particolari che non
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vengono soddisfatte da questa funzione. Pertanto Metatexis include una funzione
supplementare di ricerca. Contrariamente alla funzione di ricerca interna di
Microsoft Word, lafunzione di ricerca di MetaTexis hon vaal punto in cui s trova
il testo cercato, ma offre all’ utente un elenco di tutte le TU nelle quali € presente

quel testo.

Per cercare un testo in un documento/progetto:

1. Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Navigation | Search for

text Verra visualizzata la seguente finestra di dialogo:

MetaTexis - 5
Mormal search I.ﬁ.dvanced search I

Text searched:

X

mMeasures

[T Case sensitive

[T whale words only

[~ whole project

K

Zancel

Nella maggior parte dei casi il testo viene inserito automaticamente

nella casdla di testo Text searched. Si presentano due casi:

» Seil testo e stato selezionato nel documento attivo quando é stato
eseguito il comando, il testo selezionato viene inserito nella

casdlla di testo Text sear ched.

= Seil cursore e stato posizionato su una parola quando e stato

eseguito questo comando, la parola viene inserita nella casella di

testo Text searched.

Seil documento attivo € un documento MetaT exis che appartiene ad un
progetto, viene mostrata la casdla di selezione W hole project.

2. Scegliere leimpostazioni appropriate (si veda Cerca Opzioni piu oltre).

3. Per eseguirelaricercacliccare sul pulsante OK: | risultati dellericerca

saranno mostrati nella casella di dialogo Show segments (si veda la

sezione Mostra Segmenti piu oltre):
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 MetaTexis - Show segments

Text searched in source text or translation:

measures

Source text: Translation:

Daneben glbt e5 FWE klemere Malinahmen, die die Ausbildung ama
Der Anteil von Malnahmen speziell fir Behinderte an den Gesamta
11 der 25 fir das Jahr 1999 angegebenen Malinahmen Fallen unte

. There are aIsu:n b small wu:nrk hased tralnlng measures,
Measures specifically targeted at disabled people, account For ove
Eleven of the bwenty-five measures reported in 1999 are found in

Tuvo (EEENER are reported in the database to identify Die Datenbank enthalt zwei Malknahmen die im
the placement and wocational guidance service provided| |Rahmen der dffentlichen Arbeitsverwaltung die
by the PES to the unemployed. Dienstleistungen Arbeitsvermittiung und Berufsberatung
anbieten.
Dacument: I NO99 [MetaTexis].doc
Show segment info Cpen kranslation unit selected (o4

Cerca Opzioni
Quando si éallaricercadi testo, sono disponibili diverse opzioni:
Ricerca normale o avanzata:
Per eseguire unaricerca normale cliccare sull’ etichetta Normal search:

Mormal search I.ﬁ.dvanced search |

Text searched:

kesc|

L’ etichetta Normal search € composta da una casella di testo nella quale
s inserisceil testo che M etatexis dovra cercare.

Quando s esegue una normalericerca, MetaTexis cercail testo
nell'intero documento.
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Per eseguire unaricerca avanzata cliccare sull’ etichetta Advanced
sear ch:

Mormal search  Advanced search

Text searched in source text;

Text searched in kranslation:

L’ etichetta Advanced search & composta da due finestre di testo: Text
sear ched in sourcetext e Text searched in translation.

= Sesiinserisce del testo nellafinestra Text searched in source
text., MetaTexis ricercail testo soltanto nel testo d' origine del
documento.

» Sesd inserisce dd testo nellafinestra Text searched in
translation, MetaTexisricercail testo soltanto nella parte tradotta
del documento.

= Ses inserisce ddl testo sianella casdla di testo Text searched in
sourcetext sia nellacaselladi testo Text searched in
translation, MeaTexisricercherale TU nelle quali il testo
d'origine contiene il testo cercato nella casella di testo superiore, e
la traduzione contiene il testo cercato nella casella di testo
inferiore.

Questa ricerca avanzata quindi offre possibilita sofisticate di controllo
della traduzione.

Casdledi sdezione:
= Casesensitive:

Quando questa casella é selezionata, MetaTexis prenderain
considerazione |ettere maiuscole o minuscol e durante
I” esecuzione dellaricerca

= Wholewordsonly:

Quando questa casdla viene selezionata MetaT exis cerchera
soltanto paroleintere (a meno cheil testo cercato sia composto da
pit di una parola).

= Whole project:

Questa casdla di selezione appare soltanto seil documento attivo
e un documento MetaTexis che appartiene ad un progetto.

Quando viene selezionata questa casdlla MetaTexis effettuera la
ricercain tutti i documenti del progetto.

Mostra Segmenti

Lafinestradi dialogo Show segments € composta dai seguenti € ementi:
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Nella parte superiore ci sono una o due caselle di testo, secondo che sia
stata eseguita unaricerca normale o avanzata (oppure sia stato mostrato
un indice — per maggiori informazioni sulla funzione dell’indice si veda
lasezione“Indice” apag. 144).

= Seeéstata eseguita unaricercanormale, il testo cercato viene
mostrato nella casdla di testo Text sear ched in sour ce text or
translation.

» Seestata eseguita unaricerca avanzata, il testi cercati vengono
mostrati nelle due caselledi testo Text searched in source e
Text searched in translation.

= Seestato visualizzato un indice, le informazioni selezionate
sull’ indice sono mostrate nella parte sinistra della casella di testo
(testo d’ origine) o in quella destra (traduzione).

Al di sotto di queste caselle di testo viene mostrato un elenco delle TU
contenente il testo cercato. La colonna di sinistra contienei segmenti
d origine, mentre quella di destra contiene le traduzioni del segmenti
d origine corrispondenti.

Sotto la finestra contenente I’ elenco delle TU, vi sono due grandi
finestre di testo affiancate. Se si selezionauna TU nell’ elenco, il testo
completo di quella TU viene mostrato in queste due finestre. 11 testo
d origine viene mostrato a sinistra, la traduzione a destra.

Nella parte inferiore della finestra di dialogo la finestra di testo
Document comunica informazioni sul documento al qualelaTU
sel ezionata appartiene (pertinente soltanto nel caso in cui sia stata
effettuata una ricerca testo per unintero progetto.)

All’ estremita inferiore della finestra di dialogo vi sono tre pulsanti che
hanno le seguenti funzioni:

= Show segment info:

Mostrale informazioni sul segmento della TU selezionata.
= Opentranslation unit selected:

Chiude lafinestra di dialogo ed aprela TU sdezionata.
= OK:

Chiude lafinestra di dialogo

Copia e Cancella

In alcuni casi, puo essere molto utile copiare il segmento d’ origine nel riquadro
della traduzione, p.e. quando il segmento d’ origine contiene molti numeri, oppure
guando contiene una special e terminologia che non richiede un gran lavoro di
traduzione.

48 -

Per questi casi vi sono due utili comandi:
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Copy sour ce text E4l:
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Questo comando copiail testo del segmento d origine nel riquadro della
traduzione (se tale riquadro € vuoto).

Copy sour cetext into next translation unit (=

Questo comando €, di fatto, una combinazione di due altri comandi:
Open next trandation unit e Copy sour ce text. Questo comando pud
essere utile, quando si sa con certezza che ha senso copiareil testo

d origine nellaprossma TU.

Nella prossima sezione sara spiegato come sono trattati gli e ementi speciali del
documento attraverso queste funzioni.

Elementi Speciali del Documento

Nei documenti di Word ci possono essere moltissimi tipi diversi di eementi che
non sono semplici elementi di testo. Essi richiedono una particolare attenzione
perché hanno bisogno di esseretrattati in maniera diversa.

Note a pie di pagina e Note Finali

Note a pié di pagina e note finali sono “molto particolari”. Quando un documento
contiene note a pié di pagina e/o note finali, viene aggiunta al documento un’ area
particolare, dove sono salvate le note a pie di pagina/note finali. Quando si lavora
con la visualizzazione normale di Word, € possibile accedere a quest'area cliccando
su Footnotes nel menu View. (Quando si lavorain modalita visualizzazione
Layout di Pagina |’ area non é visibile come tale perché éintegrata nel layout).

In MetaTexis I'area delle note a pie di pagina/note conclusive e trattata come un’
area normale del documento, vale a dire che quando si traduce una nota a pié di
pagina, non si traduce la nota completa, bensi suoi segmenti, come nell’ area
principale del documento. Questa € la ragione per cui non € possibile copiare i
rimandi alle note a pié di pagina dal segmento d'origine al riquadro della
traduzione, quando si incontra un segmento contenente un riferimento ad un pié di
pagina. Infatti, qualorai rimandi fossero semplicemente copiati nel riquadro della
traduzione, I’ utente potrebbe confondersi perché, una volta entrato nell’ area dei pie
di pagina, non comprenderebbe chiaramente quale nota a pie di pagina tradurre.

Per questaragione, MetaT exis include una special e funzione chiamata T ake over
footnote/endnote che sposta la prima nota a pie di pagina disponibile nel segmento
dorigine, a riquadro della traduzione ed aggiunge un riferimento particolare alla
nota apiedi pagina nel segmento d'origine, rassomigliante ad un normale
riferimento di pie di pagina.

Per di piu, quando viene prodotta la versione finale di una traduzione, apparira un
avviso ogni volta che un segmento d’ origine contiene nuovamente una nota a pié di
pagina. Tramite il comando Go to next translation unit to berevised é possibile
andare ai segmenti d origine che contengono ancora note a pié di pagina.

Nota: Quando si copia un segmento d’ origine che include note a pie di pagina/note
conclusive per mezzo del comando Copy sourcetext queste note NON saranno
copiate. Quando una TU con note a pie di pagina/note conclusive viene salvatain
una memoriadi traduzionei riferimenti di queste note NON saranno inclusi.
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Commenti

| commenti sono trattati esattamente come note a pie di pagina — tuttavia soltanto
nel casoin cui I’ utente abbia deciso, nello Start Assistant (oppurein Document
options), di volerli tradurre. Senon si desidera tradurli, verranno
semplicemente ignorati.

Se s traducono i commenti, bisogna trattarli nello stesso modo delle note a pie di
pagina (vedi “Note a pié di paginaeNote Finali” a pag. 49).

Per poterli trasportare manual mente nel riquadro della traduzione si prega di usare
il comando: Take over comment. Nel caso dei commenti non viene aggiunto
alcun riferimento particolarea segmento d’ origine.

Nota: Quando si copia un segmento d' origine che include commenti, per mezzo del
comando: Copy sour ce text, i commenti NON vengono copiati. Quando una TU
con commenti viene salvata in una memoria di traduzione, i commenti NON
saranno inclusi.

Campi

In Microsoft Word vi sono moltissimi tipi diversi di campi. Un campo puo essere
visto come un elemento di testo dinamico, vale adire il testo mostrale modifiche
secondo la regola definita dall’ utente.

Per questaragione, i campi non possono essere trattati come testo normale, e non
possono essere tradotti. Ad ogni modo, in acuni casi € necessario adattarli. Per
esempio, quando il segmento d’ origine contiene un campo che mostra una data,
potrebbe essere necessario modificare il formato data nella traduzione.

Poichéi campi non possono essere tradotti in nessun caso, basta semplicemente
copiarli per poterli includere nella traduzione. In MetaTexis si puo utilizzare la
funzione Copy field per fare cio. Sela traduzione non contiene campi, questa
funzione copiail primo campo nel segmento d’ origine. Sela traduzione contiene
gia un campo, questa funzione copia il secondo campo presente nel segmento

d origine. Sela traduzione contiene due campi, questa funzione copia il primo
campo nel segmento d' origine.

Collegamenti ipertestuali

Anchei collegamenti ipertestuali non possono essere trattati come testo normale, e
Non possono essere neanche tradotti.

Poiché i1 collegamenti ipertestuali non possono essere tradotti , basta
semplicemente copiarli per poterli includere nella traduzione. In MetaTexis si pud
utilizzare la funzione Copy hyperlink per fare cio. Se la traduzione non contiene
collegamenti ipertestuali, questa funzione copiera il primo collegamento presente
nel segmento d' origine. Se la traduzione contiene gia un collegamento ipertestuale,
questa funzione copiera il secondo collegamento presente nel segmento d origine.
Se la traduzione contiene due collegamenti ipertestuali, questa funzione copiera il
terzo collegamento presente nel segmento d' origine, e cosi via

Oggetti (Immagini, Disegni, Caselle di Testo, Oggetti OLE)

Immagini, disegni, caselle di testo, e oggetti OL E sono cose complicate perchéin
Microsoft Word non vengono trattate allo stesso modo. La differenza principale &
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tra gli oggetti che sono parte integrale del testo (“ oggetti incorporati”), e gli oggetti
che sono soltanto ancorati nel testo (* oggetti ancorati”).

Oggetti Incorporati

Esistono tre specie di oggetti incorporati: immagini, oggetti OLE, e contralli
ActiveX. | pit comuni sono leimmagini, naturalmente. Per esempio, in questo
manual e molte immagini sono oggetti incorporati, p.e. ¥ Gli OgQetti incorporati
appartengono ad una linea di testo come i caratteri.

MetaTexis tratta gli oggetti incorporati comei campi ed i collegamenti ipertestuali.
Basta copiarli per includerli nellatraduzione. In MetaTexis si puo utilizzarela
funzione Copy image/object per fare cio. Se la traduzione non contiene
immagini/oggetti, questa funzione copiera la prima immagine/oggetto presente nel
segmento d origine. Se la traduzione contiene gia un’immagine/ oggetto, questa
funzione copiera la seconda immagine/oggetto presente ne segmento d’ origine. Se
la traduzi one contiene gia due immagini/oggetti, questa funzione copiera la terza
immagine/oggetto presente nel segmento d’ origine, e cosi via

Nota: Quando si copia un segmento d’ origine che include oggetti incorporati per
mezzo del comando Copy sour ce text, anche questi oggetti incorporati saranno
copiati. Quando una TU con immagini viene salvatain una memoria di traduzione,
leimmagini NON saranno incluse.

Oggetti Ancorati

Esistono molte specie di oggetti ancorati: disegni, forme, immagini, oggetti di
testo, didascalie, oggetti OLE, e controlli ActiveX. | pit comuni sono i disegni, le
immagini e le caselledi testo.

MetaTexis tratta gli oggetti ancorati allo stesso modo delle note a pié di paginae
dei commenti. E' necessario controllarli manualmente nel riquadro della
traduzione. || motivo é che gli oggetti ancorati possono essere collocati ovunquein
una pagina. (Se gli oggetti ancorati fossero semplicemente copiati, talvolta s
potrebbe persino non notarlo.) Inoltre, tecnicamente una casdla di testo puo essere
considerata come una specie di nota a pié di pagina.

Per poter trasportare manualmente gli oggetti ancorati nel riquadro della
traduzione si prega di utilizzare il comando: Take over anchored
drawings/objects. Nl caso degli oggetti ancorati non viene aggiunto alcun
riferimento particolareal segmento d origine.

Nota: Quando si copia un segmento d’ origine che include oggetti ancorati per
mezzo del comando Copy sour ce text, questi oggetti NON saranno copiati.
Quando una TU (unita di traduzione) con immagini viene salvatain una memoria
di traduzione, le immagini NON saranno incluse.

Cancellazione della Traduzione

Il comando per cancellare la traduzione € molto importante. Se si desidera
cancellareil riquadro della traduzione, si raccomanda vivamente di non farlo
manual mente, bensi per mezzo del comando di menu MetaT exis | Copy and
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delete | Delete translation (combinazionetasti predefinita: AL T+Maiusc+Canc,
pulsante [ sullabarra degli strumenti di MetaTexis).

Ci0 é particolarmente importante nei casi in cui si desidera diminare quel segmenti
recuperati da una memoria di traduzione. Soltanto per mezzo del comando

MetaTexis | Copy and delete | Delete translation si puo esser certi cheil riquadro
della Traduzione sara cancellato correttamente.

Cancellazione della Unita di Traduzione

Si puo cancellare tutta l'unita di traduzione per mezzo del comando di menu
MetaTexis | Copy and delete | Delete translation unit (combinazione tasti
predefinita AL T+Ctr[+M aiusc+Canc)

Segmentazione e Manipolazione del Segmento

Il dispositivo della segmentazione pud essere considerato il cuore di ogni
strumento CAT. Esso segmenta il testo e determina quali parti devono essere
tradotte.

In MetaTexis I’ utente hail pieno controllo del processo di segmentazione. E’
possibile impostare molti parametri per regolare il motore della segmentazione
secondo lefunzioni particolari del documento corrente.

E v’ edi piu: In qualsiasi momento & possibile modificareil risultato creato dal
motore di segmentazione. Sesi ritiene che il segmento corrente debba essere
diverso, € possibile utilizzare e funzioni di manipolazione del segmento.

Regole di Segmentazione

L’ unita fondamentale del motore di segmentazione di MetaTexis il paragrafo,
vale a dire che un segmento non puo essere piu grande di un paragrafo.

Qualsiasi paragrafo e segmentato secondo le impostazioni scelte dall’ utente nella
finestra di dialogo Document options, etichetta Segmentation:
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Abbreviations

Segmentation marks Follow-up marks
Segment | [] Follow-up marks: Cuotation mark 1: "™ Do nok eqg. -
the-hind i [] Quotation mark 2: [# Segment &, —
these | | ¢ [] Image behind these g.
marks ! [] Footnote abbreviations: | e
....................... 7 [] Comment i
Brackets: ) ] e,
Delete | Delete | et
M,
Add | (] Add | ~| Mr.
Mrs.
. Ms, b
Do mok segrient styles (inkernal skyles) I Skip styles (external skyles) | q.
cf.
Do nok segrment: | P
[ paragraphsicharackers Celete F. LI
with these skyles:
Add I
Delete |
&l I ;I Import From text file |
General

¥ Mo segmentation after ordinal numbers {eqg, "23.") ¥ Skip numbers at the beginning of a paragraph

W except when number is in this range: W orly ordinal numbers

Range: 1000 - I 2200 ¥ Do nok segment paragraphs with numbers anly

I Ignore dots after words at start of paragraph W except when containing dots or commas

¥ Treat superscript numbers as Footnote references ¥ Do not segment paragraphs without letters

Per maggiori informazioni sullafinestra di dialogo Document options si veda la
sezione “Opzioni del Documento” a pag. 188.

Contrassegni di Segmentazione

Le impostazioni pit importanti sono eseguite in due cornici: Segmentations
mar ks e Follow-up marks. Qui € possibile definire quali caratteri sono trattati
come contrassegni di separazione dal motore di segmentazione.

Per lagran parte delle lingue, i seguenti cinque caratteri sono definiti come
contrassegni di segmentazione predefiniti: " . :; ! ?". 1l segno "[ ]" dietro ogni
carattere indica che, per essere riconosciuto come contrassegno di segmentazione,
guesto deve essere seguito da uno spazio. Ecco un esempio per una lingua con

alfabeto latino:
Segmentation marks

ESegmenté E %
ibe-hind ]

v thess | ' []
imarks : []
...................... ? [ ]
Delete

ad  |[ FO

Per e lingue Cinese, Giapponese e Coreana, per impostazione predefinita altri
caratteri sono stabiliti come contrassegni di segmentazione, in modo appropriato
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per ogni specifica lingua. In queste lingue, i contrassegni di segmentazione non
SONO seguiti da spazio, pertanto non v’ e alcuna parentesi “[ ]” dietro ogni carattere
nell'elenco dei contrassegni di segmentazione. Ecco un esempio per lalingua
Giapponese:

Segmentation marks

Segmen- ;

tize behind !
e these

marks;

Delete

_ k] M

Seil motore di segmentazione trova uno di questi caratteri in un paragrafo, e
questo € seguito da uno spazio o da un contrassegno di ulteriori informazioni ed
uno spazio, il paragrafo sara segmentato dietro lo spazio.

Sesi disattiva la casdla di selezione Segmentize at these mar ks oppure se si
cancellano tutti i caratteri dall’ elenco dei contrassegni di segmentazione, non verra
segmentato alcun paragrafo, vale a dire ciascun paragrafo sara trattato come un
segmento.

Per aggiungere un contrassegno di segmentazione nell'apposito e enco:

1. Inserireun carattere oppure una stringa nella casdlla di testo collocata in
prossimita del pulsante Add.

Esistono due stringhe speciali con significati particolari:
= {TAB} éinterpretato come il segno del tabulatore
= {BR} einterpretato comeun’ interruzionedi riga

2. Sevienerichiesto un carattere di spazio dietro la stringa, selezionare la
casdlla[ ] dietro.

Quando si inserisce un carattere dell’ alfabeto latino la casdla di
selezione e gia selezionata per impostazione predefinita, in caso
contrarionon lo &

3. Cliccaresul pulsante Add.

Nota: E’ possibile usarei contrassegni di separazione per gruppi diversi di caratteri
contemporaneamente. Per esempio, € possibile usarei contrassegni di separazione

della lingua Inglese e Giapponese contemporaneamente. Cio € molto utile, sesi ha
bisogno di tradurre un testo cheincluda fras sialnglesi sia Giapponesi.

In molti casi, non ha senso segmentare in un posto particolare, anche se ¢’ é un
contrassegno di segmentazione ed uno spazio. Tali casi sono descritti nelle cornici
Abbreviations e Miscellaneous.

Abbreviazioni

L e abbreviazioni sono |e eccezioni pit comuni alle regole della segmentazione (per
esempio “p.e”). In MeaTexis é possibile definire fino a 100 abbreviazioni. E’
altresi possibile definire ognuna di esse entrando nella casella di testo inferiore e
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cliccando sul pulsante Add, oppure € possibile importarle da qualsiasi file di testo
prelevabile da Microsoft Word, cliccando sul pulsante Import from text file (vedi
la sezione successiva).

Tutti gli eementi di un’ abbreviazione seguiti da un punto ed uno spazio sono
pertinenti. Per esempio, nell’ abbreviazione “e.g.” ambeduela“e” ela“g.” devono
essereincluse nell’ apposito eenco, mentrein“i. e” siala“i.” sala“e” sono
pertinenti. Pertanto, sesi desidera essere certi che un paragrafo posto di seguito a
"e. g." 0"i. " non sia segmentato, & necessario aggiungere le seguenti voci

al’ elenco delle abbreviazioni: “i”, “€’, e“g".

L’ elenco delle abbreviazioni € attivo per impostazione predefinita. Per disattivarlo
basta deselezionare la casella Do not segmentize behind these abbreviations .

Finestra di DialogoElenco Importazione

Quando si clicca sul pulsante I mport from text file, nellafinestra di dialogo
Document options, all’ utente verra presentata dapprima una finestra di dialogo
dove e possibile selezionare un file. E' possibile selezionare qualsiasi file che pud
essere caricato da Microsoft word. Dopo aver sdezionato un documento appare la
seguente finestra di dialogo:

MetaTexis - Import list x|

First 20 lines af File:

e d.i.e.
[[=H
no,

etcp
i

— Options List of abbreviations;

+ Interpret only words with & a.
daot behind as abbreviations i.

ie.

na.

¢~ Interpret all words as
abbreviations

Impark Cancel

Nella parte superiore di questo documento vengo presentate le prime 20 righe del
documento. Le abbreviazioni estratte sono mostrate nella parteinferiore destra.

Sono disponibili due opzioni:

Inter pret only words with a dot behind them as abbreviations:
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Soltanto |e parol e seguite da un punto saranno aggiunte all’ elenco delle
abbreviazioni (vedi la finestra sopra).

Interpret all word as abbreviations:

Tutte le parole saranno aggiunte al’ elenco delle abbreviazioni.
(NdI’'esempio di sopra“etc.”, “p.”, e“ff.”” sono anche aggiunte).

Quando si modificalaregola di interpretazione, I'elenco delle abbreviazioni sara
aggiornato automaticamente.

Per importare e abbreviazioni, cliccare sul pulsante | mport. Le abbreviazioni
saranno aggiunte all’ apposito elenco nella finestra di dialogo Document options
(fino ad un massimo di 100 inserimenti).

Miscellaneous

Contents

No segmentation after ordinal numbers:

Nellagran partedei casi i numeri ordinali non si trovano alafine di un
segmento. Questa opzione é sdezionata per impostazione predefinita,
affinchéi paragrafi non siano segmentati dopo i numeri ordinali.

= Except when the number isin thisrange:

I numeri ordinali sono solitamente inferiori a 1000. E, in molti
casl, i numeri compresi tra 1000 e 2200 rappresentano anni. Per
impostazione predefinita, se ¢’ € un punto dietro i numeri
compresi in questo campo, il paragrafo viene segmentato.

Ignor e full stop after words at start of paragraph:

Molto spesso le | ettere sono usate anche per numerare, p.e. “A”. Per
impostazione predefinita, un paragrafo non & segmentato dopo questi
simboli ordinali.

Skip paragraphs with numbers only:

Di solito, i numeri non hanno bisogno di essere tradotti. Se questa
opzione € selezionata, MetaT exis salterai paragrafi che contengono
soltanto numeri.

= Except when containing dots or commas:

Il segno di separazione dei decimali puo essere differente tra due
lingue (p.e. Inglese/Tedesco). In tal caso, € necessario “tradurre’ i
numeri.

Skip paragraphs without letters:
Se un paragrafo non contiene lettere, di solito non avra senso tradurlo.
Treat superscript numbers as footnote r efer ences:

Per definizione, un riferimento di nota a pie di pagina viene trattato
come un contrassegno di ulteriori informazioni. Valeadire, per
definizioneil paragrafo posto dopo di esso é trattato come un punto piu
una nota a pié di pagina piti uno spazio (p.e. dietro ".*"). Talvolta pud
avere senso anchetrattare i numeri sovrascritti come riferimenti di nota
apiedi pagina
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Gli stili sono una funzione molto importante e potente di Microsoft Word. In
MetaTexis € possibile controllare il processo di segmentazione aggiungendo,

all’ omonimo elenco, stili che non devono essere segmentati oppure stili che devono
essere saltati.

Per aggiungere stili:

4. Attivare dapprima la casdlla di selezione pertinente.

5. Cliccaresullo stile da aggiungere nell’ elenco a discesa posto sotto

I'elenco degli stili.

E’ possibile aggiungere due diverse speciedi stili: Stili di paragrafo e stili di
carattere. Gli stili di paragrafo sono contrassegnati con la lettera“P”, qudli di
carattereconla“C".

Esistono le seguenti possibilita:

Sesi aggiunge uno stile di paragrafo all’ elenco degli stili danon
segmentare, ogni paragrafo con quello stile non sara segmentato. I
paragrafo sara trattato come un segmento.

Sesi aggiunge uno stile di paragrafo all’ elenco degli stili da saltare,
ogni paragrafo con quello stile non sara né segmentato né mostrato in
una TU. MetaT exis semplicemente |o saltera.

Sesi aggiunge uno stile di carattere all’ elenco degli stili da non
segmentare, i gruppi di caratteri con quello stile non saranno segmentati.
Essi fanno parte del segmento circostante. Questo consente all’ utente di
proteggere qualsiasi combinazione di caratteri dalla segmentazione (p.e.
i tag).

Sesi aggiunge uno stile di carattere all’ elenco degli stili da saltare, i
gruppi di caratteri con quello stile non saranno né segmentati né
mostrati come parte di un segmento. MetaT exis semplicemente li
ignorera.

Non é possibile aggiungere uno stile ad entrambe |e liste, perché cio porterebbe a
conflitti logici. E' possibile saltare 0 non segmentare uno stile, ma non eseguire
ambedue le azioni.

Esempio: Si possono usare stili di carattere per trattarei testi con tag non
supportati da MetaTexis. E' possibile definire due stili differenti: uno per i tag da
non segmentare[ p.e. i tag per italics, bold, caratteri speciali ecc.], el’atro per i tag
da saltare [p.e. i tag XML “esterni” ("<seg>", "<\seg>").

Dopo aver definito gli stili di carattere, si devono semplicemente assegnare questi
stili ai tag pertinenti, p.e. tramite la funzione trova e sostituisci di Microsoft Word.
Fatto questo, MetaTexis saltera gli stili esterni, e non segmentera gli stili interni
(anchese contengono una combinazi one punto-spazio).
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Manipolazione del Segmento

MetaTexis fornisce potenti funzioni per manipolarei segmenti. Esse sono tutte
disponibili tramite il sottomenu Segment manipulation. Ciascun comando &
Spiegato nei dettagli di seguito.

Separ ate sour ce text at cursor location@d :

Seil cursore € posizionato nel testo d’ origine di una TU attiva, il
segmento sara separato in quel punto. Se € presente una traduzione, sara
assegnata alla prima parte mostrata.

Se ci sono segmenti di database, non saranno separati.

Combine with previous segment Ed:

Seil cursore é posizionato in una TU attiva, il segmento attivo sara
unito al precedente. Seil segmento precedente € parte di un paragrafo
precedente, apparira un avviso con una domanda.

Se qualche TU interessata contiene segmenti di database, la funzione
non sara eseguita.

Combine with next segment &

Seil cursore é posizionato in una TU attiva, il segmento attivo sara
unito al successivo. Seil segmento successivo € parte del paragrafo
successivo, apparira un avviso con una domanda.

Se qualche TU interessata contiene segmenti di database, la funzione
non sara eseguita.

Expand sour ce text by one word:

Seil cursore é posizionato in una TU attiva, la prima parola del
segmento successivo sara prelevata ed aggiuntaalla TU attiva.

Se qualche TU interessata contiene una traduzione o segmenti di
database, la funzione non sara eseguita.

Shorten sour ce text by one word:

Seil cursore é posizionato in una TU attiva, I’ ultima parola del
segmento attivo sara prelevata ed aggiunta al segmento successivo.

Se qualche TU interessata contiene una traduzione o segmenti di
database, la funzione non sara eseguita.

Re-segment par agr aph:

Se sono state modificate le regol e della segmentazione nella finestra di
dialogo Document options, oppure se il risultato della manipolazione

manuale di un segmento non & soddisfacente, € possibile risegmentare
un paragrafo.

Soltanto le TU che non contengono traduzioni o segmenti di database
pOSSONO essere risegmentate.

Segment whole document:
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Solitamente il documento viene segmentato mentre si procede. Quando
s passa ad un paragrafo non segmentato, la segmentazione avviene
automaticamente.

Se si possiede un computer lento, ¢io pud comportare una navigazione
lenta quando si entrain un nuovo paragrafo. E' possibile accelerarela

navigazione se s segmenta |’ intero documento prima dell’inizio della

traduzione.

Nota: Anche selefunzioni della segmentazione sono potenti, bisognerebbe
utilizzarle con attenzione, specialmente quando si € certi cheil testo chesi sta
traducendo sararevisionato in seguito, in modo da revisionare anche la traduzione.
Se la segmentazione automatica e stata notevolmente modificata, in molti casi si
dovranno fare queste modifiche anche quando s rivede la traduzione, per poter
beneficiare degli effetti del leveraggio. (Per maggiori informazioni sugli effetti del
leveraggio vedi “Politica di Automazione della TM ed Effetti del Leveraggio” a

pag. 90).

Controllo

MetaTexis Manual

Qualita

Il controllo della qualita & un aspetto importante di ogni traduzione. MetaTexis
possiede diverse funzioni che possono contribuire a migliorare la qualita della
traduzione.

Ovviamente, MetaT exis non pud controllare la qualita stilistica di una traduzione.
Né, puo controllare seil contenuto ed il significato di un testo d’ origine siano stati
tradotti in modo appropriato. Questo &€ compito del traduttore.

In ogni caso, MetaTexis include diverse potenti funzioni per controllare la qualita
formale di una traduzione. Queste sono spiegate in dettaglio nelle prossime sezioni.

Vai a Funzioni

Le piu importanti funzioni di controllo della qualita sono le due funzioni “go-to”
nel sottomenu Navigation: Go to next tranglation unit to berevised, e Go to
previoustranslation unit to berevised.

Quando s esegue una di queste funzioni, a partire dalla posizione del cursore ogni
unita di traduzione nel documento attivo viene controllata, per verificare se
soddisfai requisiti di qualita specificati. Durante la ricerca, viene controllata ogni
area del documento: area principale, titoli di testa, titoli di coda, note a pié di
pagina, note conclusive, caselle di testo, e commenti (sesi éscelto di tradurrei
commenti). Cio significa che selafunzione di ricerca scorre attraverso I'intero
documento senza arrestarsi in presenza di qualche TU, si pu0 esser certi chei
requisiti formali specificati sono ovunque soddisfatti. In questo caso, appare una
finestra di dialogo per informare |’ utente che non é stata trovata alcuna TU priva
dei requisiti formali specificati. Allora € possibile concentrarsi sul contenuto e gli
agpetti stilistici dellatraduzione.

Lafunzione“go-to” visualizzauna TU, se...
La TU non contiene una traduzione

LaTU contienerisultati non revisionati da unaricercaTM o TDB
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LaTU contiene una voce della lista di controllo (se la lista & attiva)

Il numero delle parole di una traduzione rativo a numero di parole del
segmento d'origine € minore/maggiore del limite minimo/massimo
specificato (se la funzione connessa € attiva)

Il numero dei caratteri di una traduzionerelativo al numero dei caratteri
del segmento d'origine & minore/maggiore del limite minimo/massimo
specificato (se la funzione connessa € attiva)

La quantita dei numeri di una traduzione relativo alla quantita del
numeri del segmento d'origine € minore/maggiore del limite
minimo/massimo specificato (se la funzione connessa € attiva)

Laddove I’ elenco di controllo fa parte delle Document options, si pud accedere
alealtrefunzioni di controllo della qualita tramite lafinestra di dialogo General
options. Cio pud sembrare incoerente, manonlo & Lalista di controllo &
strettamente collegata a contenuto di un documento. Pertanto, lalista di controllo
deve essere salvata nel documento e non puod essere considerata come “general€e’.

Dall’ altro lato, le altre funzioni di controllo della qualita esaminano aspetti
puramente formali che, in linea di principio, possono essere applicati ad ogni
documento ( sebbene la loro applicazione possa avere pitl 0 meno senso in acuni
casi).

Tutte queste funzioni sono spiegate in modo piu dettagliato di seguito.

Lista di Controllo

Lalistadi controllo € un potente strumento per esaminare la qualita di una
traduzione. Selalistadi controllo é attiva, ogni TU viene controllata per
individuare |’ eventual e presenza di voci incluse nella lista. Quando viene trovata
una voce presente nellalista di controllo, appare un avviso (oppure la funzione
ricercamostrala TU interessata).

E’ possibile attivare la funzione lista di controllo nella finestra di dialogo
Document options. La prima etichetta, Miscellaneous, contiene la cornice Watch
list:

Watch list

v Check source kext andfor translation
For watch list items

[~ show warning after activating a translation unit

¥ show warning befare closing a translation unit

Edit watch lisk

Seviene attivata la casdla Check sourcetext and/or trandation for watch list
items, sono controllate tutte le TU per laricercadi voci delalista di controllo.

E’anche possibile scegliere quando controllare la TU: dopo la sua apertura €o
prima della sua chiusura. Se vengono disattivate ambedue le opzioni, il controllo
dellalista sara eseguito soltanto quando si cercano TU da revisionare, o quando si
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avvialafunzione di controllo qualita manualmente, oppure quando si controlla
I’ eventual e presenza di voci dellalista nell’ intero documento (tutte le funzioni
sono disponibili nel sottomenu Navigation).

Quando lalista di controllo & attivata mentre & ancora vuota, vienerichiesto sesi
desiderarivederla. Sesi sceglie di non rivederla, tale lista sara nuovamente
disattivata.

Nota: Il numero degli accessi alalistadi controllo & limitato a 1000.

Se s scegliedi editarelalista, 0 ses clicca sul pulsante Edit watch list, oppure
sul comando di menu MetaT exis | Navigation | Edit watch list, apparirala
seguente finestra di dialogo:

M MetaTexis - Watch list - o] x|
Active file: ! Watchlist German {(Germany) - Finnish.xml i Select Create | Impart |
alert me when the source kext Alert me when the translation Alert me when a TU conkains one of the following combinations of words in
cortains one of these words: contains one of these waords: the source text and in the translation:

Tl | Edit | Tty | Edit | Tl | Edit |
Delete | Import | Delete | Import | Delete | Import |
OK | Cancel |

MetaTexis Manual

Nel margine estermo superiore della finestra viene visualizzato il file attivo della
listadi controllo. Quando lafunzione dellalista di controllo viene attivata per la
primavolta, un nuovo file della listardativo all’ attuale combinazione di lingue,
sara creato e salvato automaticamente nella directory standard della lista,
denominata “Watchlists’ (situata nella directory del programma M etaT exis).
Quando viene attivata lafunzione della lista di controllo per un altro documento, ed
e giadisponibile un file di lista con la combinazione corrente di lingue, esso sara
caricato automaticamente.

Ovviamente, € anche possibile selezionare un’altra lista di controllo, oppure
crearne una nuova cliccando sul pulsante Select o Create. Cliccando sul pulsante
Import é possibileimportareil file di un’atralistadi controllo nel file attivo.
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Nota: Il file dellalistadi controllo hail formato XML. E’ possibile revisionarlo
facilmente con altri editor xml (come Word 2003), oppure controllarlo in Internet.
Explorer. Tuttavia, si raccomanda di riveder|lo soltanto per mezzo dellafinestra
dellalistadi controllo di MetaTexis, per evitare incoerenze.

Lalistadi controllo € composta da tre differenti elenchi:
Wordsin sourcetext:

Viene mostrato un avviso seil testo d’ origine contiene una o piu parole
di questo denco.

Wordsin translation:

Viene mostrato un avviso se la traduzione contiene una o piu parole di
questalista.

Combination of words in sourcetext and translation:

Viene mostrato un avviso seil testo d origine e la traduzione
contengono una o pit combinazioni di parole di questo elenco. Sono
possibili le seguenti combinazioni logiche:

(1) ParolalnOrigine  NOT ParolalnTrad
(2) NOT ParolalnOrigine ParolalnTrad
3) ParolalnOrigine ParolalnTrad

(4) NOT ParolalnOrigine NOT ParolalnTrad

Il caso (1) eil piu comune: Seil testo d’ origine include la
ParolalnOrigine, verra mostrato un avviso se la traduzione NON include
la ParolalnTrad. In questo modo si puo essere certi che qualsiasi termine
nel testo d origine viene tradotto coerentemente.

Il caso (2) pud essere utilizzato per scoprire un uso ingannevole del
termini. Selatraduzione include la ParolainTrad ed il testo d origine
NON include la ParolalnOrigine, sara mostrato un avviso.

Il caso (3) e un altro modo per scoprire un uso fuorviante dei termini. Se
il testo d’ origine include la ParolalnOrigine, e se la traduzione contiene
la ParolalnTrad, apparira un avviso. Per esempio, la ParolainTrad
sarebbe una traduzione errata di ParolalnOrigine.

Il caso (4) e possibile logicamente, tuttavia non ha senso nella maggior
parte dei casi.

Sotto ogni lista vi sono quattro pulsanti: Edit, New, Delete, Import. Questi
pulsanti sono spiegati di seguito.
Modifica della Lista di Controllo

Per aggiungere una nuova voce agli elenchi delle Wordsin sourcetext (Parole
nel testo d’origine) o Wordsin tranglation (Parole nellatraduzione):

Cliccare sul pulsante New. Verravisualizzata la finestra di dialogo Edit
watch list item (Modifica Voce della Lista di Controllo):
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MetaTexis - Edit watch list item x|

Add new enkry to watch lisk For source text:

Ik Cancel

Inserisci una nuova parola o frase nella casella di testo.
Cliccare su OK per salvare e chiudere lafinestra di dialogo.

Per aggiungere una nuova voce ala lista Combination of words in sour ce text
and translation (Combinazione di parole nel testo d’origine e nella
traduzione):

1. Cliccaresul pulsante New. Verravisualizzata la finestra di dialogo Edit
watch list item (M odifica Voce della Lista di Controllo):

M MetaTexis - Edit watch list item - 3] x|

flert me when the source text af a TU. ..

I conkains ;I I quiddities

and the translation. ..

does nok conkain ﬂ l Cuidditaken
| conkain |

Ik Zance|

2. Inseriredue parole o frasi: unaper il testo d’ origine el’ altra per la
traduzione.

3. Deciderelacondizione logica per ogni parola. In ogni caso e possibile
sceglierefra“ contiene” e “non contiene”, cosi si hanno quattro
possibilita per combinare le due parole. In questo esempio si osservala
pit comune: L'utente sara avvisato quando il testo d'origine contiene la
parola "quiddities" e la traduzione non contiene la parola "Quidditéten”.

4. Per salvare e chiuderelafinestradi dialogo cliccare sul pulsante OK.
Dopo aver inserito questa voce, lalista di controllo apparira cosi:

alert me when a T contains one of the following combinations of words in
the source bext and in the translation:

quiddities MOT  Quidditaten

Per rivedere un inserimento nellalista di controllo:
1. Seezionarel’inserimento nellalista di controllo da modificare.
2. Cliccare sul rdativo pulsante Edit.

3. Rivedereleimpostazioni nella casella di dialogo Edit watch list item
mostrata.

4. Cliccaresul pulsante OK per salvare e chiudere lafinestra di dialogo.
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Per cancdllare un inserimento nellalistadi controllo:
1. Sdezionarel’inserimento da cancellare nellalista di controllo.
2. Cliccare sull’ apposito pulsante Delete.

3. Confermarelacancelazione

Importazione di Inserimenti nella Lista di Controllo

Per importare voci di una lista di controllo da un documento negli e enchi Words
in sour ce text (Parole nel testo d’origine) o Words in translation (Parole nella
traduzione):

1. Cliccare sull’ apposito pulsante | mport. Appariralafinestra di dialogo
Import list (per un’immagine completa vedi “Finestra di Dial ogoElenco
Importazione” a pag. 55).

2. Nélacornice Options (Opzioni) sceglieretra lmport words (Importa
parole) e Import Lines (Importarighe).

— Dptions

¥ Import words

" Import lines

Sesi sceglie di importare parole, ogni parola saraimportata come una
voce dellalista di controllo. Sesi sceglie di importare righe, ogni riga
saraimportata come una voce della lista di controllo.

3. Cliccaresul pulsante Import per importare le voci dellalista di
controllo e chiudere la finestra di dialogo.

Per importare voci di una lista di controllo da un documento nellalista
Combination of wordsin source text and translation:

1. Cliccaresull’ apposito pulsante | mport. Appariralafinestra di dialogo
Import list (per un’immagine completa vedi “Finestra di Dial ogoElenco
Importazione” a pag. 55).

2. Né riquadro Options inserire leimpostazioni appropriate per il
separatore di campo ed il delimitatore di contenuto.

64 - Contents MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

— Dptions

Field separator; |J|
Contenk delimiter: I"

Secondo |e impostazioni definite dall’ utente, i primi due campi di un
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paragrafo sono importati come un'unica voce dellalista di controllo. Se

un campo é vuoto, viene escluso dall’ elenco.

3. Cliccaresul pulsante Import per importare le voci dellalista di
controllo e chiudere lafinestradi dialogo. Quando si importano coppie

di parole nellalista delle combinazioni di parole, le coppie verranno

importate nel modo seguente: 11 testo d’ origine contiene la prima parola,
la traduzione non contiene la seconda parola. Valeadire, I’ utente sara
awvisato quando la parola viene trovata nd testo d origine, ela sua

traduzione non viene trovata ndla traduzione.

Controllo della Qualita Formale

MetaTexis offre delle funzioni per controllare diversi aspetti formali di una
traduzione. numero delle parole, numero dei caratteri, quantita dei numeri,

compitazione.

E’' possible accedere alle opzioni di controllo della qualita formale tramite la

finestra di dialogo General Options:

— uality check,
v Check Formal quality of translation units:

[ Afrer activating Iw Before closing

IV warn me when the number of words in the translation is. ..
IV smaller than IE %= of the no. of words in source
¥ higher than Iﬁ % of the no, of words in source

[ #warn me when the number of characters in the translation !

¥ smaller than |1|:||:| % af the no, of charackers in source
¥ | higher tham |1|:||:| % of Bhe o, af charackers in saurce
¥ wWarn me when number of numbers is not equal

¥ Execute spell checking For translation unit

[ Check source bext ¥ cCheck translation

Sesi selezionala casdla Check formal quality of translation units, MetaTexis

controllera la qualita formale delle traduzioni comparate al testo d'origine.
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Senon si seezionano né la casdla After activating, né la casella Before closing, i
controlli di qualita saranno effettuati soltanto quando si esegue un comando Go-To
(vedi “Vai aFunzioni” apag. 59).

Numero di Parole

Sesi controllala casdla Warn me when the number of wordsin thetranslation
is..., il numero delle parole sara verificato secondo le impostazioni effettuate piu
oltre. E’ possibile impostare ed attivare un limite di tolleranza piu basso e piu alto.
| valori predefiniti sono 50% per il limite inferiore e 200% per quello superiore.
Cio lascia molto spazio per le differenze tra lingue per quanto concerne il numero
delle parole usate.

In ogni caso, anche se la traduzione € oltre questi limiti, non v’ &€ garanzia che essa
siaerrata—evice versal Si ricorda chel’ utente e quello chefail controllo finale!

Numero di Caratteri

Se s seleziona Warn me when the number of charactersin thetranslation is...
il numero dei caratteri, sara scelto secondo leimpostazioni effettuate piu oltre. E’
possibile impostare ed attivare un limite di tolleranza pit basso e piu alto. | valori
predefiniti sono 100% per il limite inferiore e 100% per quello superiore.

| valori predefiniti possono sembrare privi di senso poiché non lasciano alcun
margine alla differenza. Tuttavia, questa funzione é inutile in alcune circostanze
particolari, vale a dire quando, per requisito formale, il numero dei caratteri della
traduzione non deve essere piul alto/basso di quelli presenti nel testo d' origine.
Questo puo essereil caso dei progetti di localizzazione del software.

Quantita di Numeri

Sesi selezionala casdla Warn mewhen the number of numbersis not equal,
viene controllata la quantita dei numeri.

Questa funzione é utile quando il testo contiene molti numeri (non tradotti per
mezzo delle parole).
Controllo dell’ Ortografia

Questa non é una funzione cruciale, perché Microsot Word include una funzione
analoga, che controlla I’ ortografia automati camente. Tuttavia, in alcuni casi puo
essere utile attivare la casdlla di selezione Execute spell checking for translation
unit:

Quando il computer & lento ed il controllo automatico dell’ ortografia
non é attivo per motivi di velocita

Quando il documento attivo contiene troppi errori d’ ortografia, di modo
che e disattivato automaticamente dall o stesso Microsoft Word

Quando si desidera essere certi che I’ ortografia e corretta, subito dopo
aver revisionato una TU.
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Versione Finale
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L’ obiettivo di qualsiasi progetto di traduzione e la versionefinale, valeadireil
documento tradotto, dal quale siano stati rimossi tutti gli dementi del testo

d origine.

E’ possibile creare una versionefinalein qualsias momento, anche seil testo &
stato tradotto solo parzialmente.

Primadi creare la versione finale esatta, si raccomanda di eseguire il comando di
navigazione: Go to next trandation unit to berevised. Se non é apertaalcuna
unita di traduzione e si vieneinformati da un messaggio che non e stata trovata
alcuna TU privadei requisiti formali impostati, si pud essere del tutto certi chela
traduzione é corretta da un punto di vista formale.

In MetaTexis € molto facile produrre la versione finale: Basta cliccare sul comando
del menu: MetaTexis | Final version | Make final version. Verra mostrata la
seguente finestra di dialogo:

B MetaTexis - Make final - O] x|

I i Delete non-translated segments:

Help Make final version Cancel

Lacasdladi selezione Delete non-translated segments ha significato soltanto se
Vi Sono segmenti non ancora tradotti. Se questa casdlla viene selezionata, tutte le
TU che non contengono traduzioni o segmenti TM saranno cancellate. (Sempre che
I" utente abbia deciso in questo senso).

Nel caso di documenti HTML o XML (o simili) évisibile la casdla di selezione
Encode special XML/HTML charactersin translation. Se questa casdlla viene
selezionata, i caratteri come“<”, “>", oppure “&” nella traduzione saranno
convertiti in codice HTML/XML, affinché vengano mostrati correttamente nel
browser. In ogni modo, cid ha senso soltanto se si esige chei caratteri NON siano
tag. Se sono stati aggiunti tag di formattazione alla traduzione, non attivare questa
casella di selezione. Se non si sa con certezza qual € 1’impostazione corretta,
provare ambedue le opzioni ed osservareil codice HTML cherisulta nel browser.

Post Elaborazione

MetaT exis include alcune piccole, ma utili funzioni per modificare alcuni aspetti
formali del testo. E' possibile eseguire queste funzioni in qualunque momento, non
soltanto dopo aver creato una versionefinale. Per questo motivo, post production
significa “ dopo aver eseguito latraduzione", piuttosto che "dopo aver creato la
versionefinale'.

Sesi clicca sul comando del menu: MetaTexis | Final version | Post production,
apparira la seguente finestra di dialogo:
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¥ Streamline Quotation marks
¥ "Typographical”
[ "Mormal”

Remove unnecessary blank characters
[ (atkention: Do not check, if some blanks affect the
lawout!

¥ Correct abbreviations "e. g.", ", e."

I¥ Correct percentage token I o) vl

Execute Cancel |

E’ possibilefare le seguenti correzioni:
Replace quotations marks:

Levirgolette in un documento dovrebbero avere o stesso formato.
Attraverso questa funzione é possibile dare loro forma: “normale” o
“tipografica’.

Remove unnecessary blank char acters:

In molti documenti ci sono caratteri in bianco superflui. Attraverso
questa funzione & possibile rimuoverli. In ogni caso, & necessario
prestare attenzione all’ uso di questa funzione. Sfortunatamente, molti
usano ancora caratteri in bianco per formattareil testo (invece di usare
tabulatori o rientri di paragrafo, per esempio). In questo caso, questa
funzione non deve essere usata.

Correct abbreviations:

Molto spesso V' € un uso contraddittorio delle abbreviazioni inun
documento, giacché talvolta si trova uno spazio tra due parti di
un’abbreviazione ("e. g."), taldtrano ("e.g."). Sesi seleziona questa
casella, tutte le abbreviazioni saranno formattate con uno spazio
frapposto.

Correct per centage token:

In molti documenti si puo trovare un uso incoerente del simbolo di
percentual e,che e talvolta collocato direttamente dietro un numero
("4%"), mentre talaltra volta viene frapposto uno spazio vuoto trail
numero ed il ssmbolo stesso ("4 %"). Attraverso questa funzione &
possibile semplificare I'uso del simbolo percentuale secondo le proprie
preferenze.
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Memorie di Traduzione (TM) e Database
Terminologici (TDB)

MetaTexis Manual

Oltre allafunzione di segmentazione, la memoria di traduzione (TM) €il cuoredi
qgualsiasi strumento CAT. E' possibile recuperare da una TM segmenti che sono
stati gia tradotti, ed utilizzarli per latraduzionein corso. Inoltre, si hafacile
accesso alle vecchie traduzioni, vale a dire € possibile cercare come sono state
tradotte parole, frasi od interi segmenti. Pertanto, le funzioni principali di una TM
sono il risparmio di tempo e o snellimento delle traduzioni, al fine di evitare
incoerenze.

Database terminologici (TDB), glossari e dizionari (che sono termini diversi per
indicare la stessa cosa), sono tralerisorse centrali di ogni traduttore. In ogni lingua
vi sono migliaia di dizionari per ogni genere di argomenti. E gran parte dei
traduttori hanno una collezione di dizionari sui loro scaffali. | TDB sono una
importante funzione di molti strumenti CAT. Un TDB memorizza nozioni e
relative traduzioni, incluse spiegazioni ed esempi. Essi possono essere integrati
dinamicamente nel processo di traduzione automatizzando il processo di ricerca. Se
una traduzione standard di una parola o frase € memorizzata nel TDB, efacile
accedere ad essa. In tal modo, come nel caso della TM, lefunzioni principali di un
TDB sono ancheil risparmio di tempo e o snellimento delle traduzioni, al fine di
evitare incoerenze.

In MetaTexis s hail pieno controllo su tutti gli aspetti dell’ utilizzo delle TM e del
TDB. Diversamente da molti altri strumenti CAT, si pud anche decidere di non
utilizzarealcuna TM o TDB. Per di piu, si pud scegliere tra controllo automatico e
manuale. Inoltre, per quanto concerne le capacita di ricerca, € possibile utilizzare
sino a254 TM e TDB (sebbene, per ragioni di velocita, non sia consigliato
Iutilizzo di cosi tanti TDB).

Tipi di Database

MetaT exis offre un mezzo molto flessibile per creare ed utilizzare database per il
salvataggio e recupero dei dati. E' possibile sia creare sia utilizzare database locali
e nellaversione“MetaTexis NET/Office’, e persino possibile usare server di
database locali o remoti.

Database Locali di MetaTexis

MetaTexis offretretipi di database locali, che vengono salvati sul computer locale
dell'utente e pienamente amministrati dallo stesso MetaTexis: MetaTexis 23,
MetaTexis 2b, MetaTexis 1 (MS Access). | driver del database per il tipo 2 di
MetaTexis funzionano con ' installazione normale di MetaTexis, pertanto se ne
raccomanda |'uso.

Quando si clicca sul pulsante Create in Document Options oppure su Start
Assistant, sara visualizzata la seguente finestra di dialogo, per selezionare uno dei
tretipi di Database:

Contents - 69



70 -

70 -

Concetti e Funzioni MetaTexis Manual

Contents

B MetaTexis - Select database type =181

— fvailable bypes

v MetaTexis 1 - Access database
[Fast and reliable - M3 Access Runkime required]

e MetaTexis 2a - internal mulk file database driver
[recommended For big databases, if MS Access is nok available]

e MetaTexis 2b - internal single file database driver
[recommended only For small databases, if M3 Access is not available]

[T Enable inverse saving and searching

(1] 4 Zancel

Per creare un database, selezionare un tipo cliccando sul pulsante prescelto e quindi
su OK. Apparira unafinestra di dialogo nella quale € possibile definire un nome e
scegliere una directory.

Sono disponibili tretipi di database:
MetaTexis 1 —database di Access

| database di M S access sono veloci ed affidabili. SeMS Access o file
di runtime di Microsoft Access (inclusi nell’ edizione Small Business di
MS Office) sono disponibili sul sistema dell’ utente, siale TM chei
TDB possono essere creati e mantenuti, utilizzando il motore del
database Microsoft Access (noto anche come motore “Jet”). 1| motore
Jet viene aggiornato regolarmente; si prega di controllare alla pagina
internet di Windows Update della Microsoft se & disponibile un
aggiornamento per il proprio sistema.

Si raccomanda di comprimere regolarmente la/il TM/TDB cliccando sul
comando di menu “Compress main TM” o “Compress main TDB”.

Una TM viene salvata comefile con I’ estensione “.mxa’ mentreunTDB
viene salvato con |’ estensione “.mxt”. Questi file contengono tutte le
informazioni pertinenti, inclusi tutti gli indici. Pertanto, per copiare una
TM oun TDB inun’ atraposizione, é sufficiente copiare unfile.

Nota: Non é possibile visualizzare néle TM néi TDB in Microsoft
Access. E' possibile aprirli in Access, tuttavia non si riusciraa vedere
alcunafinestra di dialogo.

MetaT exis 2a — database multifile

Questo tipo di database il piu veloce ed affidabile. | drivers viaggiano
con l'installazione di MetaTexis, affinché questo tipo di database possa
funzionare su qualsiasi sistema nel quale € presente MetaTexis 2.

Ses intende disporredi grandi memorie di traduzone o database
terminologici, si prega di utilizzare questo tipo di modello, qualora MS
Access non fosse disponibile.
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Il database di per sé consiste non di uno bensi di 15 file, percio si
raccomanda vivamente di crearlo in una sotto-directory particolare,
che contenga soltanto i file del database e nient'altro.

MetaT exis 2b — database composto da un singolo file

Questo tipo € molto simile a tipo 2a, con I'unica differenza che tutte le
informazioni sono salvate in un file singolo. Per questa ragione, é facile
trasferire il database ad altre directory o computer. Pertanto, se si pensa
che ci0 accadra spesso, questo tipo € consigliato. Lo svantaggio di
questo tipo di database € la dimensione maggiore paragonata al driver
2a.

La casdlla posta sotto il tipo di database consente all’ utente di abilitare laricercae
il salvataggio Inversi. Se un database € abilitato per una funzione inversa, e si
fanno leimpostazioni corrispondenti in Document Options, il database eseguirale
ricerche non soltanto nella direzione originaria della lingua (p.e. Inglese->Russo),
ma anche nella direzione contraria (p.e. Russo->Inglese). Cio puo essere utile
quando si traducono testi tecnici e la direzione della lingua non cambia il modo di
tradurre una frase (ciog, quando il contesto di una frase non ha importanza).

| Server del Database

Laversione“MetaTexis NET/Office’ offre una gran flessibilita riguarda ai
database utilizzati come TM. E’ possibile utilizzare non solo i database locali di
MetaTexis, ma anche TRADOS Workbench. Per di piu, ci si pud connettere ai
server centrali di Logoport tramite LAN/Internet. Ed in futuro sara possibile farlo
anchecon i server di MetaTexis.

Quando si clicca sul pulsante Select in Document Options oppure su Start
Assistant, apparira la seguente finestra di dialogo, per offrire all’ utente questi
quattro tipi di selezione:

=100 x|
" Use TRADOS Waorkhench
" Connect with a Logopart server via LAMNInkernet
{° Conmeckwith & Metalexis NET sepvet vig LM IRternet
Help (1] 4 Zancel

| tretipi di database disponibili sono spiegati in dettaglio di seguito:
Databaselocale

Quando si seleziona questa opzione e si clicca su OK epossibile
scegliere un database locale di MetaTexis (vedi sopra). Per la gran parte
degli utenti questa sara I’ opzione standard.

Utilizzo di TRADOS Workbench
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Se si possiede una licenza per TRADOS Workbench, € possibile
accedere a programma attraverso MetaT exis. In tal modo si possono
combinare i vantaggi di TRADOS e MetaTexis.

Connessione con un server Logoport tramite L AN/Inter net

La societa Logoport, con sede in Germania, offrela funzionalita del
CAT tramite Internet/Lan. Per mezzo di questa tecnica, gruppi di
traduzione possono utilizzare una sola TM, nonostante siano disseminati
in tutto il mondo. Si prega di andare all’ indirizzo www.logoport.de per

maggiori dettagli.
I mminente: Connessione con un server MetaTexisNET tramite
L AN/Inter net

Inoltre, in futuro un server Net MetaT exis consentira di allestire un
server di database centrale per TM e TDB, accessibile tramite
LAN/Internet. Si prega di contattare support@metatexis.com per
ulteriori dettagli.

Configurazione delle TM e dei TDB Locali

Lefunzioni dellaTM sono controllate attraverso i seguenti sottomenu o finestre di
dialogo:

Sottomenu Memoriadi Traduzione (TM) e database Ter minologico
(TDB) dd menu di MetaTexis.

Etichetta del Database della finestra di dialogo Document Options.

Finestra di dialogo Automation options, contenente una sottoserie

dellafinestradi dialogo Document options.

E’ possibile definire alcune importanti impostazioni (TM principale,

TDB principale, opzioni di automazione) anchein Start Assistant.
Sesi desidera utilizzare unaTM per le proprie traduzioni, basta fare soltanto una
cosa: assegnare una TM ad un documento. E’ possibile fare cio appena al’inizio
del secondo passaggio dello “ Start Assistant “ (vedi sezione“Passaggio 2" a pag.

26), oppurein qualsiasi momento nella finestra di dialogo Document Options,
etichetta Databases.

Per mostrare |’ etichetta Databases di Document Options:
1. Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Document options.

2. Nédlafinestradi dialogo che appare, cliccare sull’ etichetta Databases.
Verra mostrata la seguente finestra di dialogo:
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Miscellaneous ~ Databases |Segmentation|

Translation memories Terminology databases
Saving ISearch ] I Search 2 I Resulks 1 I Resulks 2 I Search 1 ISearch 2 | Results 1 I Resulks 2 I
¥ Save translation unit aukomatically I Search for words in source segment automatically

[~ Save RTF text {formatting)
[ save segmertt info {statiskical information) V' (eq. treat English (UK} and English (US&)
[ show dialog in case of new translation
[ Allow translation alternatives

r Save TUs inversally, if appropriate (T must be
enabled For inverse saving and searching)

Save segments with these catagories:

- Document options =0l x|
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when a translation unit is opened
apply language classes

as one langquage)

Restrict search to these categories:

Restrick search to these branslatars:

Main translation memory (searching and saving) ————— — Main kerminology database
Create | Select | Remove | View | Create | Select | Remowve |
I test.mxa | test.mxt
— Secondary translation memoties (only searching) — Secondary kerminology databases
add | Remoye | Up | Do | Wi | Add | Remwel Lp | Do | Wigw |
Help Save standard Load standard Another doc Default 0K Cancel

MetaTexis Manual

L’ etichetta Databases nella finestra di dialogo Document options, € la finestra di
dialogo fondamental e per configurarele TM ed i TDB. Sostanzialmente, si divide
in due parti: La parte sinistra contiene le impostazioni della TM, mentre quella
destra contiene le impostazioni del TDB.

Poiché viene utilizzato |o stesso motore di database siaper le TM siaper i TDB, la
struttura delle impostazioni € molto simile per entrambi, in particolare € persino
identico il modo in cui vengono definiti TM e TDB principali e secondari .

Politica della TM

Prima di decidere se utilizzare effettivamente una o piu TM per un documento,
sarebbe opportuno chiedersi se cio ha senso. In generale, I’ utilizzo delle TM ha
senso quando si ritiene che cio fararisparmiare tempo e fatica. Di solito, cio tende
ad accadere quando s traducono documenti tecnici (nel senso pit ampio) oppure
quando & necessario tradurre una versione revisionata del documento d’ origine.
Specialmentein quest’ ultimo caso si risparmia un’ enorme quantita di tempo
attraverso I' utilizzo delle TM.

Ad ogni modo, in alcuni casi puo essere meglio non utilizzarele TM.
Particolarmente quando si traducono romanzi o poesie o altri “testi d arte’, pud
dare persino fastidio quando laTM offre latraduzione di segmenti. Infatti,
segmenti simili possono avere un significato completamente diverso in differenti
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contesti. D’ altra parte, anche nel “testi d’ art€”’ vi possono essere molte ripetizioni
(speciamente nelle poesie).

La questione dell* utilizzo o meno di una TM non & connessa alla questione

dell’ utilizzo delle opzioni di automazione: Sele opzioni di automazione vengono
deselezionate, si hail controllo manuale pieno della TM, cosi da evitare i
“fastidiosi” effetti del suo utilizzo. (Per maggiori informazioni sugli effetti del
leveraggio vedi “Politica di Automazione della TM ed Effetti del Leveraggio” a

pag. 90).

Conclusione: Non esiste una regola generale sul quando e come usare una TM.
Bisogna considerare ciascun documento separatamente, e tenere conto delle proprie
preferenze. E' pitl 0 meno una questione di esperienza: Dopo aver lavorato alcune
volte con le TM, probabilmente si sapra cosa fare.

Se s édeciso di lavorare con le TM, bisognerebbe soffermarsi sulla propria
politica della TM: Quante TM desidero utilizzare? Qual éil modo migliore per
organizzarle? Dove levoglio salvare? A che cosa mi servelamia TM? Quali sono
le mie personali preferenze? Qual € la politica piu efficace?

Come si puo vedere da queste domande, esistono molte possibilita. Di seguito
presentero ed analizzero alcune possibili strategie:

Alcuni traduttori preferiscono utilizzare soltanto una TM per tuttele
traduzioni. Questa TM conterra tutte le traduzioni prodotte dal
traduttore.

Vantaggi: E' sempre chiaro dove vengono salvate tutte le TU. La copia,
il salvataggio ed il trasferimento della TM ad altri computer sono facili:

Svantaggi: |l database puo diventare talmente grande chei processi di
salvataggio ericerca diventano sempre piu lenti, quanto maggiore eil
numero dei documenti tradotti. Si pud perdere la visione d' assieme dei
contenuti. Puo risultare difficile gestire laTM.

Un'atra strategia ddl tutto estrema e quella di avere una TM per
progetto. Ciascuna TM contiene soltanto le TU di un progetto di
traduzione che dovrebbe consistere di uno o pit documenti.

Vantaggi: Le TM restano piccole e laricerca ed il salvataggio sono
molto rapidi. Se si desidera cercarein piu di una TM, basta aggiungere
altre TM come database secondari (vedi sotto).

Svantaggi: Si puo perdere la visione d’ assieme. Bisogna prestare
attenzione a dove salvare le TM: Assieme ai documenti del progetto? In
una directory particolare? Assieme alle sotto-directory?

Un'atra strategia consiste nell’avere una TM per ogni soggetto di
ampie dimensioni. Per esempio, tutti i documenti economici sono
salvati nella TM per i testi economici.

Vantaggi: Il numero delle TM resta piccolo mentre le loro dimensioni
non diventano necessariamente troppo grandi.

Svantaggi: Malti testi non possono essere facilmente assegnati ad un
unico soggetto. Pertanto, in alcuni casi potrebbe essere necessario
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salvare un documento in due o tre soggetti TM diversi. Si potrebbe
perdere lavisione d assieme.

Ciascun approccio hai suoi vantaggi e svantaggi. Ad ogni modo, non ci si deve
legare ad una sola strategia, € possibile seguir e tutte le strategie prescelte
contempor aneamente! Ed e sempre possibile adattare o modificare la propria
strategia man mano che si va avanti.

Se si modifica la propria strategia, sara necessario fare dell’ altro lavoro perché la
TM andraricostruita. Tuttavia, questo compito puo essere svolto facilmente
attraverso il comando Batch processing in MetaT exis (vedi “ Elaborazione Batch”

apag. 96).
Politica del TDB

La prima domanda che ci si deve porre € la seguente: Ho bisogno di creare un
database terminologico? Questa € una domanda importante perché la creazione di
un buon TDB puo richiedere parecchio tempo. Prima di decidere di creare da sé un
TDB bisognerebbe esser certi che sia necessario farlo:

Se sul mercato e disponibile un dizionario utile al proprio scopo,
specialmente se si trova su CD —ROM, non € necessario creare un TDB.
In questo caso, si pud integrare il softwarein Meta Texis molto
facilmente (vedi “Programmi Esterni” a pag. 135).

Se ¢’ é bisogno di semplificare una traduzione che puo esserein parte
acquisita attraverso altre funzioni in MetaTexis. La funzione Sear ch for
text presentale TU in modo tale chel’ utente €in grado di vedere come
ha tradotto il testo cercato in un documento o progetto (vedi “Alla
Ricercadd Testo’apag. 44). Inoltre, sel'utente sta utilizzando le TU,
puo facilmente cercarele parole e leloro traduzioni (vedi
“Visualizzazione delle TM” a pag. 110).

Pertanto, in quali casi & necessario costruire un TDB?

Un TDB e necessario quando i dizionari disponibili non servono ale
proprie esigenze, e quando appare chiaro che occorreranno informazioni
per progetti, diversi daquello al quale si stalavorando. Per esempio, se
['utente desidera specializzarsi nel campo dello sviluppo regionale
nell'Unione Europea, potra voler costruire un proprio TDB, perché ci
sono molti concetti particolari che non sara possibile trovare in nessun
dizionario.

Un TDB é necessario anche quando la traduzione di una parola o di una
frase appare critica, p.e., quando viene accettata dal cliente soltanto una
specifica traduzione di una parola, nonostante ve ne siano molte
possibili. Per esempio, nel campo delle traduzioni tecniche molti clienti
forniscono glossari che sono vincolanti. E' possibile importare questi
glossari inun TDB di MetaTexis per lavorare comodamente con essi.

E’ atresi necessario un TDB quando diversi traduttori stanno lavorando
in paralleo ad un progetto. Per esserein grado di produrre una quantita
consistente di traduzioni, essi hanno spesso bisogno di scambiarsi
glossari/TDB. Oppure, hanno bisogno di accedere ad un TDB salvato in
una posizione centrale ( con accesso viainternet, intranet di retelocale)
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(Al momento MetaT exis non supporta attivamente questa possibilita. Il
supporto di rete sara disponibile nella versione 2).

Oltrea chiedersi se costruire del tutto un TDB, I’ utente deve trovare il modo per
organizzarlo. In principio, avrale seguenti possibilita:

Un TDB per tutte le traduzioni, e gli accessi organizzati per categorie.

Vantaggi: E' sempre chiaro in quale posto viene salvata tutta la
terminologia. La copia, il salvataggio ed il trasferimento del TDB ad
altri computer efacile;

Svantaggi: Tanto maggiore e’ aggiunta di accessi, tanto piu eterogeneo
diventerail TDB. L’ utente perderalavisione d assieme, ed il TDB potra
essere utilizzato quasi soltanto da lui. Particolarmente nel caso dei
glossari, hon & possibile seguire questo approccio.

Un TDB per singolo progetto di traduzione:

Questo approccio e utile soltanto quando piu di un traduttore lavora al
progetto.

Vantaggi: || TDB rimane relativamente piccolo, elaricercaedil
salvataggio sono molto rapidi. Se si desidera cercarein piu di un TDB,
basta aggiungere altri TDB come database secondari.

Svantaggi: Si puo perdere la visione d’ assieme. Bisogha prestare
attenzione a dove salvarei TDB: Assieme ai documenti del progetto? In
una directory particolare? Assieme alle sotto-directory?

Un TDB per un ampio soggetto:
In molti casi, questa strategia € la piu appropriata per i TDB.

La scdtadella strategia per i TDB € piu importante che per le TM, perché non €
facile da modificare come con queste ultime. || motivo & chei TDB sono sempre
"fatti a mano". Diversamente dalle TM, gli accessi non posso essere creati
automaticamente. (Per esserein grado di riorganizzarei TDB gli accessi devono
essere eseguiti con attenzione, ed € necessario aggiungere le categorie).

Database Principali e Secondari.
LeTM edi TDB sono divisi in dueclassi:
Classe principale di TM/TDB.
Classe secondariadi TM/TDB.

La differenza tra database principali e secondari non risiede nei database stessi.
Qualsiasi TM o TDB puo essere utilizzato come database principale per un
documento e come database secondario per un altro documento (anche se un
database non pud essere ovviamente utilizzato come principal e e secondario nello
stesso tempo). La differenza risiede soltanto nel modo in cui i database vengono
utilizzati dal programma duranteil processo di traduzione. E' possibile cercarei
database secondari soltanto nel corso della traduzione, mentrei database principali
sono quelli “coni quali si lavora™:

LaTM principale € quella nella quale vengono salvatele TU
automaticamente 0 manual mente attraverso i seguenti comandi di menu:
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= Savecurrent translation unit in main TM
= Saveall translated segmentsin main TM

[l TDB principale & quello nel quale viene salvata la nuova
terminologia, quando viene aggiunta attraverso i seguenti comandi di
menu:

= Add new terminology pair to main TDB
= Pre-save sdlection as sour ce text
= Pre-savesdection astranslation

Quando si esegue laricerca di un database, i database vengono ricercati nel
seguente ordine:

1. Classeprincipaledi TM/TDB.

2. TM e TDB secondari (secondo I’ ordine mostrato nella cornice
Secondary translation memories/Secondary ter minology databases).

| risultati della ricerca vengono presentati nello stesso ordine.

Definizione della TM e del TDB Principali:
Per selezionare una/lun TM/TDB esistente:

1. Neélacornice Main trandation memory/Main terminol ogy database,
cliccare sul pulsante Select.

2. Nédlafinestradi dialogo che appare, selezionare un tipo di database
(vedi | Server del Database).

3. Seédtato sdezionato il tipo di database locale, appariraun’altra finestra
di dialogo. Seezionare una/un TM/TDB, secondoi casi.

Per creare una/un nuova/o TM/TDB:

1. Neélacornice Main trandlation memory/Main terminology database,
cliccare sul pulsante Cregte.

2. Nédlafinestradi dialogo che appare selezionare un tipo di database (vedi
Database Locali di MetaTexis).

3. Nelaseguentefinestradi dialogo sdezionare una directory e definire un
nome per la/il nuova/o TM/TDB.

Per rimuovere una/un TM/TDB principale.

1. Neélacornice Main trandlation memory/Main terminology database,
cliccare sul pulsante Remove.

Per avere informazioni sulla/sul TM/TDB principale:
1. Neélacornice Main trandlation memory/Main terminology database,
cliccare sul pulsante Info.
Definizione delle TM e dei TDB Secondari
Per aggiungere una/un TM/TDB all’denco delle/deiTM/TDB secondari:

1. Neélacornice Secondary translation memories /Secondary terminol ogy
databases, Cliccare sul pulsante Add.
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2. Nédlafinestradi dialogo che appare, selezionare un tipo di database
(vedi | Server del Database).

3. Seédtato sdezionato il tipo di database locale, appariraun’altra finestra
di dialogo. Sdezionareuna TM o un TDB, secondoii casi.

Per rimuovereuna TM o un TDB dal rdativo e enco secondario:

1. Neélacornice Secondary translation memories/Secondary terminol ogy
database, cliccare sul pulsante Remove.

Per spostare una/un TM/TDB su o giu nel relativo elenco secondario:

1. Neélacornice Secondary translation memories/Secondary terminol ogy
database, cliccare sul pulsante Up/Down.

Per avere informazioni sulla/sul TM/TDB principale:

1. Neélacornice Secondary translation memories/Secondary terminol ogy
database, cliccare sul pulsante Info.

Opzioni di Salvataggio della TM
L’ etichetta Saving contiene i parametri per il salvataggio della TM.

3aving ISearch 1 | Search 2 | Results 1 | Results 2 |
[ Save translation unit automatically

[T Save RTF text {Formatting)

[T Save segment info {skatistical information

[ show dialog in case of new translation

[ allow translation alternatives

r Save TUs inversally, if appropriate (TM musk be
enabled For inverse saving and searching)

Save segments with these catagories:

E possibile eseguire le seguenti impostazioni:
Savetranslation unit automatically:

Se questa casdla e selezionata, un'unita di traduzione viene salvata
automaticamente nella TM principal e quando questa € chiusa, a
condizione cheil riquadro della traduzione non sia vuoto e non contenga
segmenti di TM.

Save RTF text (for matting)

Se questa casdla e selezionata, la versione RTF di ciascuna TU viene
salvatanella TM.. |l testo RTF contiene tutte le informazioni di
formattazione. Ad ogni modo, se viene salvato il testo RTF,
aumenteranno le dimensioni della TM. Percio, se non € necessario avere
leinformazioni di formattazione /o mantenere dimensioni contenute
per laTM, disattivare questa opzione.

Save segment info (statistical infor mation)

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Concetti e Funzioni - 79

Se questa casdlla é selezionata, le informazioni sul segmento verranno
salvate nellaTM per ciascun segmento. Cid aumentera le dimensioni
della TM. Percio, se non & necessario avere queste informazioni €o
mantenere dimensioni contenute per laTM, non attivare questa opzione.

Show dialog in case of new translation:

Tuttele voltecheuna TU viene salvatandla TM principale, MetaTexis
controlla seil segmento d origine e gia presente nella TM.

Orasupponiamo che si desideri salvareuna TU nella TM e cheil
segmento d'origine della TU sia gia presente nella TM, ma la traduzione
dellaTU da salvare sia diversa dalla traduzione presente nella TM. Se
questa casdla non é selezionata, la traduzione nella TM sara aggiornata
automaticamente (oppure una nuova traduzione alternativa sara aggiunta
automaticamente). Invece, se & selezionata, verra chiesto all’ utente se
desidera aggiornare la traduzione (oppure se desidera aggiungere una
nuova traduzione alternativa).

Allow translation alter natives:

Se questa casdla e selezionata, MetaT exis non aggionerale TU
esistenti, ma ne aggiungera un’altra, alternativa. Nella maggior parte
dei casi, probabilmente si preferira non consentire traduzioni
aternative.

Save TUsinversally, if appropriate (TM must be enabled for
inver se sear ching and saving):

Se questa casdlla e selezionata, MetaTexis salverauna TU nella
direzione opposta della lingua, nel caso cheil testo d origine della TU
da salvare fosse trovato come traduzione nella TM. Questa funzione puo
essere attivata soltanto quando il database é stato abilitato per laricerca
ed il salvataggio inversi, nd momento in cui é stato creato (vedi
“Database Locali di MetaTexis” a pag. 69).

Save segments with these categories:

Se questa casdla e selezionata, M etaT exis aggiunge le categorie inserite
nel campo Categorie della TM. Se vengono inserite piu categorie, €
necessario separarle con un punto e virgola.

Questa impostazione ha un impatto sui risultati di ricerca, quando &
selezionata I’ opzione di ricerca Restrict search to these categories
nella scheda Search 1.

Opzioni di Ricerca nella TM

Esistono due etichette contenenti i parametri di ricercanella TM: Search 1, e
Search 2. L’ etichetta Search 1 appare cosi:
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Saving Search 1 ISearchz Results 1 | Resulks 2

v

Search For source segment automatically
when a translation unit is opened ;

Restrick search to these categories:

&pply language classes
v teqg. kreat English (UK and English (1580
as one lanquange)

Restrick search to these translators:

L’ etichetta Search 1 contiene i seguenti elementi:

Search for source segment automatically when atranslation unit is
opened:

Se questa casdlla e selezionata, MetaTexis eseguira laricerca
automaticamente nelle TM specificate, quando una TU € aperta eil
riquadro della traduzione € vuoto (nessuna traduzione o segmento TM
presente).

Apply language classes:

Se s seleziona questa casella, MetaT exis cercherale class dellalingua
invece della lingua esatta definita. Esistono diverse lingue che hanno
varianti. Per esempio, vi sono molte varianti dell’ Inglese, Francese e
Spagnolo. Sesi applicano leclassi dellalingua, MetaTexis tratterale
varianti di unalingua come la stessa lingua, p.e. Inglese del Regno
Unito e Inglese Americano sono trattati come un’unica lingua. Percio, se
una TM contiene segmenti in lingue differenti che appartengono alla
stessa classe di linguaggio, questi sono tutti inclusi nellaricerca. D’altro
canto, se questa casella & deselezionata, MetaT exis includera soltanto i
segmenti espressi nella lingua uguale alla lingua d'origine del
documento di MetaTexis (vedi Document Options).

Restrict search to these categories:

Sesi inserisce una categoria in questa casdla di testo, laricercadella
TM saralimitataai segmenti compresi in questa categoria. E' necessario
prestare attenzione a questo comando. Assicurarsi chela categoria
inserita esista realmente nelle TM.

Se vengono inserite piu categorie, sara necessario separarle con un
punto e virgola.

Restrict search to these trandators:

Sesi inseriscono i nomi dei traduttori in questa finestra di testo, la
ricercadella TM saralimitataa segmenti il cui ultimo revisore € uno
dei traduttori specificati. E' necessario prestare attenzione a questo
comando. Assicurarsi chei traduttori inseriti siano real mente presenti
nelle TM.
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Se vengono inseriti piu traduttori, sard necessario separarli con un punto
evirgola

La scheda Search 2 appare come segue:

Saving | Search 1 Search 2 IResuIts 1 | Results 2 |

La scheda Search 2 contiene i seguenti elementi:

Minimum similarity for selecting TM segments:

In questa casdlla di testo viene definito il limite minimo di somiglianza
che un segmento TM deve raggiungere per essere presentato al
traduttore. La percentuale si riferisce al numero di parole cherisultano
identiche. Un segmento TM in un database viene sel ezionato soltanto se
ameno | * X% delle parole sono identiche alle parole del segmento

d origine delle quali e stata fattalaricerca

Esempio: E' stato definito il 60% come limite minimo della
rassomiglianza (impostazione predefinita). Inoltre, si desidera tradurre
lafrase: "Heloves Alicia." MetaTexis cercherai segmenti TM nella TM
principale, che contiene soltanto tre segmenti (e le relative traduzioni).
1) "He hates Enrique.”, 2) "He wants Alicia.", and 3) "He loves
Shakira.". | segmenti TM 2) e 3) sono stati selezionati perché 2 delle 3
parole sono eguali (66,6%), mentre il segmento TM 1) non é stato
selezionato perché soltanto una parola risulta uguale (33,3%).

Minimum similarity for selecting TM segmentsin case of identical
sub-segments:

In alcuni casi pud avere senso selezionare un segmento daunaTM, cioé
guando un sottosegmento € identico, anche se la somiglianza minima
non é stata raggiunta.

Esempio: Ndleduefrasi "She loves Enrique desperately, but
hopelessly.” e "She loves Enrique.” il sottosegmento "She loves
Enrique" eidentico. Il valore di somiglianza & del 50%. Pertanto, “ She
loves Enrique’ non soddisfa il normale requisito minimo di somiglianza,
basato sul numero di parole. In ogni caso, seil criterio di somiglianza
per i sottosegmenti einferiore a 50%, alla fine il segmento viene

sdezionato dalla TM.
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Nota: Leimpostazioni definite in questa etichetta hanno un grande impatto sulla
velocita del processo di ricerca quando le TM sono grandi: Tanto pit bassi sono i
valori, tanto piu lento eil processo di ricerca. Tanto piu alti sono i valori, tanto piu
rapido €il processo di ricerca.

Ignoreinternal tags:

Sesi seleziona questa opzione, i tag interni saranno ignorati nel caso dei
documenti tag come HTML o XML. Si raccomanda di attivare questa
opzione perchéi tag interni di solito non contengono informazioni di
formattazione.

I nver se sear ch (include inver se language dir ection):

Se questa opzione € selezionata, Si cercheranno corrispondenze nella
TM anche nella direzione opposta della lingua. Questa funzione pud
essere attivata soltanto quando il database € stato abilitato per laricerca
ed il salvataggio inversi, nd momento in cui é stato creato (vedi
“Database Locali di MetaTexis” a pag. 69).

Opzioni di Ricerca Risultati nella TM

| risultati di unaricercadellaTM sono trascritti nel riquadro della traduzione di una
TU (sel’ utente lavora in modalita documento) oppure sono presentati nella finestra
di dialogo dellatraduzione (se si lavorain modalita finestra di dialogo).

Le etichette Results 1 e Results 2 contengono i parametri relativi alla modalita di
presentazione all’ utente dei risultati della ricerca (se ve ne sono) . La scheda
Results 1 appare come segue:

Saving | Search 1 | Search z  Resulks 1 IResuIts 2 |

v Insert 100%-matches automatically !
| (ecept when there are more than one)

¥ Show alternatives - maximum number: I z

¥ Insert RTF text

[~ show percentage of similarity

v Mark identical sub-segments
¥ Show order of identical sub-segments
[T Case sensitive

[T Exclude non-letters and punckuation marks

E possibile eseguire le seguenti impostazioni:

Insert 100% -matches automatically (except when thereare more
than one):

Se questa casdla e selezionata, elaricercanella TM ottiene il risultato
di un segmento TM che corrisponde al 100% al segmento d' origine, la
traduzione del segmento TM trovato verrainserita come tale nel
riquadro della traduzione, senza mostrare il segmento d'origine.

Show alter natives - max number:
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Se questa casdlla e selezionata, sara viene presentata soltanto lamigliore
corrispondenza, ma anche le alternative, fino ad un numero massimo da
specificare nella casdlla di testo.

Se questa casdla non € selezionata, sara presentata soltanto la
corrispondenza migliore.

Insert RTF text:

Se questa casdla e selezionata, sarainserito il testo RTF archiviato nella
TM. In questo caso tutte le informazioni di formattazione salvate nel
testo RTF vengono conservate.

Se questa casdlla non é selezionata, sara inserito il testo semplice
archiviato nella TM. In questo caso non viene inclusa nessuna
informazione di formattazione.

Di solito, si sceglie di inserireil testo RTF. Tuttavia, in acuni casi s
potrebbe preferire I’inserimento di testo “semplice’.

Nota: Ciascuna TU & memorizzata sia come testo RTF con informazioni di
formattazione, sia come testo Unicode senza informazioni di formattazione. Il
salvataggio dd testo grezzo in formato Unicode (invece del formato ASCII)
significa chetutti i tipi di caratteri (siano in cirillico, latino, sanscrito come
purei caratteri di altre diverselingue) vengono mostrati correttamente su ogni

computer.

Show per centage of similarity:

Se questa casdla e selezionata , la percentuale di somiglianza viene
mostrata all’inizio dei segmenti della TM, p.e. "{78%}". Nella maggior
parte del casi queste informazioni non sono necessarie, perché s
possono ottenere anche visualizzando la finestra di dialogo Segment
info (vedi “Informazioni sul segmento” a pag. 147), e perché lafunzione
di confronto dei segmenti rivela molto piu della percentuale di
somiglianza (vedi paragrafo successivo).

Mark identical sub-segments:

Se questa casdla e selezionata, i sottosegmenti identici saranno
contrassegnati secondo leimpostazioni create dall’ utente nella finestra
di dialogo General options (vedi “Impostazioni per il Confronto dei
Segmenti” a pag. 206). Per impostazione predefinita, i sottosegmenti
identici sono contrassegnati con caratteri verdi, mentrei sottosegmenti
differenti sono contrassegnati con una cornice tratteggiata intermittente,
cosiddetta delle “formiche in marcia’. Questo significa che &€ veramente
possibile vedere quali sottosegmenti sono identici, cosi da poter
confrontare il segmento d origine con il segmento della TM molto
rapidamente, ed avere la possibilita di adattare prontamente la
traduzione del segmento della TM (per maggiori informazioni ed
esempi vedi “Ricercandle TM” apag. 94).

= Show order of identical sub-segments:

Se questa casdla e selezionata, I'ordine dei sottosegmenti identici
eindicato da numeri posti direttamente davanti al sottosegmento
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identico. Cio rendeil confronto tra segmento d' origine e di
traduzione ancora piu facile.

= Casesensitive:

Se questa casdla e selezionata, il confronto del segmento viene
eseguito con I’ opzione sensibile a carattere maiuscol o/ minuscolo.
Di solito, conviene lasciare questa casella desel ezionata.

= Exclude non-letters and punctuation marks:

Se questa casdlla é selezionata, il confronto del segmento esclude
le non -ettere ed i segni di punteggiatura. Solitamente, si ha una
pit ampia visione d'assieme, quando questa casellanon é
selezionata.

L’ etichetta Results 2 appare come segue:

Sawving | Search 1 | Search 2 | Fesulks 1 Results 2

|7 If possible, replace numbers autu:umatiu:all':.fé
{ when the match is nok perfect

E possibile eseguire le seguenti impostazioni:

If possible, replace numbers automatically when the match is not
perfect:

Se questa casdla e selezionata, e le corrispondenze trovate non sono
perfette, qualsias numero trovato sara sostituito automaticamente
secondo un algoritmo di sostituzione che pone maggiore enfasi sulle
sostituzioni sicure. Di conseguenza, il numero delle corrispondenze al
100% pud essere aumentato, riducendo ancora di pitl la quantita di
lavoro necessario.

Opzioni di Ricerca del TDB

| parametri di ricerca del TDB sono molto simili aquelli della TM, ad eccezione
della scheda dei salvataggi, che manca perché la terminologia non viene salvata
automaticamente.

Esistono due etichette contenenti i parametri di ricercanella TM: Search 1, e
Search 2. L’ etichetta Search 1 appare cosi:
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Search 1 ISearn:h 2 | Results 1 | Results 2

i Search For words in source segment autumaticallyé
i when a translation unit is opened :

&pply language classes
v teqg. kreat English (UK and English (1580
as one lanquange)

Restrick search to these categories:

Restrick search to these translators:

85

L’ etichetta Search 1 contiene i seguenti elementi:

Sear ch for words in sour ce segment automatically when a
translation unit is opened:

Se questa casdla e sel ezionata,M etaT exis eseguira laricerca
automaticamente nei TDB specificati, quando una TU € aperta eil
riquadro della traduzione € vuoto (nessuna traduzione o segmento TM
presente).

Do not search if TM search has 100% hit:

Se questa casdlla e sel ezionata, non viene eseguita alcuna ricerca nel
TDB quando laricercanella TM, che € sempre eseguita per prima, ha
una probabilita di successo del 100%. In questo caso, solitamente non &
necessario eseguire una ricerca terminol ogica.

Apply language classes:

Se s seleziona questa casdlla, MetaTexis cercherale classi dellalingua
invece dellalingua definita. Esistono diverse lingue che hanno varianti.
Per esempio, vi sono molte varianti dell’ Inglese, Francese e Spagnolo.
Sesi applicano leclassi dellalingua, MetaTexis trattera le varianti di
una lingua come la stessa lingua, p.e. Inglese del Regno Unito e Inglese
Americano sono trattati come un’ unica lingua. Percio, ssuna TM
contiene segmenti in lingue differenti che appartengono alla stessa
classe di linguaggio, questi sono tutti inclusi nellaricerca. D’altro canto,
se questa casella € desel ezionata, MetaT exis includera soltanto i
segmenti espressi nella lingua uguale alla lingua d'origine del
documento di MetaTexis (vedi “Opzioni del Documento” a pag. 188).

Restrict search to these categories:

Sesi inserisce una categoria in questa casdla di testo, laricercadel
TDB viene limitata ai segmenti compresi in questa categoria. E’
necessario prestare attenzione a questo comando. Assicurarsi che la
categoriainserita sia realmente presente nel TDB.

Se vengono inserite piu categorie, € necessario separarle con un punto e
virgola

Restrict search to these trandators:
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Sesi inseriscono i nomi dei traduttori in questa finestra di testo, la
ricercadel TDB élimitataai segmenti il cui ultimo revisore € uno dei
traduttori specificati. E' necessario prestare attenzione a questo
comando. Assicurarsi chei traduttori inseriti siano real mente presenti
nel TDB.

Se vengono inseriti piu traduttori, € necessario separarli con un punto e
virgola

L’ etichetta Results 2 appare come segue:

Search 1 Search 2 IResuItsl | Results 2 |

¥} Do not search, if T search has 100%: hit |

[ Inverse search (include inverse language direction)

E possibile eseguire le seguenti impostazioni:

Do not search, if TM search has 100% hit:

Se questa casdla e sel ezionata, non viene eseguita alcuna ricerca del
TDB quando laricerca della TM ha una probabilita di successo del
100%, semplicemente perchéin questo caso di solito non & necessaria
alcunaricercadi un TDB.

I nver se sear ch (include inver se language dir ection):

Se questa opzione € selezionata, Si cercheranno corrispondenze nella
TM anche nella direzione opposta della lingua. Questa funzione pud
essere attivata soltanto quando il database € stato abilitato per laricerca
ed il salvataggio inversi, nd momento in cui é stato creato (vedi
“Database Locali di MetaTexis” a pag. 69).

Opzioni dei Risultati di Ricerca del TDB

| risultati di unaricercadi un TDB sono trascritti nel riquadro della traduzione di
una TU (sel’ utente lavorain modalita documento) oppure sono presentati in una
finestra di dialogo particolare.

Le etichette Results 1 e Results 2 contengono i parametri relativi alla modalita di
presentazione all’ utente dei risultati della ricerca (se ve ne sono) . La scheda
Results 1 appare come segue:
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Search 1 | Searchz  Results 1 IResuIts z

" ! Display search resulks in a dialog only |

* Display search results in the document
¥ Insert directly in the source segment
¥ Keep source kerm
¥ Display terminology section
[ Display the terminology pairs
W Insertin a copy of the source segment

[ Keep source kerm

E possibile eseguire le seguenti impostazioni:
Display search resultsin adialog only:

Se questa opzione e attiva, i risultati della ricerca del TDB non vengono
trascritti in ogni caso nel riquadro della traduzione, ma presentati
soltanto in una finestra di dialogo particolare.

Display search resultsin athe document:

Se questa opzione e attiva, i risultati dellaricerca del TDB saranno
mostrati nel riquadro della traduzione, secondo |le impostazioni di cui
appresso:

* Insert directly in the sour ce segment:

Se questa casdla e selezionata, i risultati dellaricercadel TDB
saranno inseriti nel segmento d origine.

= Keep sourceterm:

Se questa casdla e selezionata, sara mantenuto il termine

d origine per latraduzione inserita. Se non viene selezionata,
il termine trovato sara semplicemente sostituito dalla
traduzione.

= Display terminology section:

Se questa casdla e selezionata, i risultati dellaricercadel TDB
saranno inseriti nel riquadro della traduzione, secondo | e seguenti
impostazioni:

= Display the terminology pairs:

Se questa casdlla é selezionata, i risultati dellaricerca
saranno mostrati in una tabella appena sotto il segmento
d origine.

= |Insertin acopy of the sour ce segment:

Se questa casdla e selezionata, il segmento d’ origine sara
copiato ed i risultati della ricercainseriti.

= Keep sourceterm:
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Se questa casdlla e sel ezionata, viene mantenuto il
termine d origine per la traduzione inserita. Se non
viene selezionata, il termine trovato viene
semplicemente sostituito dalla traduzione.

Nota: Non é possibile disattivare ambedue e opzioni Insert directly in the source
segment e Display terminology section, perche questo non avrebbe senso. Se si
desidera disattivare un’ opzione mentre |’ altra non e selezionata, € necessario
innanzi tutto selezionare I’ altra, prima di poter deselezionare quellainiziale. Lo
stesso vale per le opzioni Display the terminology pairs e Insert in a copy of the
source segment.

L’ etichetta Results 2 appare come segue:

Search 1 | Search 2 | Reculks 1 Results 2

e Blvaavs mark terminology insertedé
{ with specially colored brackets

& Mark terminology inserted only if...

¥ the source term is kept

¥ more than one kranslation is displayed
£ Mewver mark the terminology inserted

W Remove any marks automatically
after closing a translation unit

E possibile eseguire le seguenti impostazioni:
Always mark ter minology inserted with specially colored brackets:

Se questa opzione € selezionata, qualungque termine inserito sara
contrassegnato con parentesi colorate (e.g. “[term]”). Il colore élo
stesso di quello scdto per i segmenti identici (definiti nella finestradi
dialogo General Options, vedi Colori e cornici)

Mark ter minology inserted only if...:

Se questa opzione € selezionata, qualungque termine inserito sara
contrassegnato soltanto con parentesi colorate, secondo le casdle di
selezione piu oltre:

= thesourceterm iskept:

Se questa casdlla é selezionata, il termine sara contrassegnato seil
termine d’ origine & mantenuto (vedi sopra).

= morethan onetranslation is displayed:

quando questa casella & selezionata, il termine sara contrassegnato
se e stata trovata piu di una traduzione per il termine d'origine.

Never mark the ter minology inserted:

Se questa opzione € selezionata, qualunque termine inserito non sara
mai contrassegnato.

88 - Contents MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Concetti e Funzioni - 89

Remove any mar ks automatically when closing a translation unit:

Se questa casdlla é selezionata, tutti i contrassegni saranno rimossi
guando viene chiusa un’ unita di traduzione.

Opzioni di Automazione

Per mostrare la finestra di dialogo Automation options, cliccare sul comando di
menu: MetaTexis | Translation memory (TM) | Automation options, oppure sul
comando di menu: MetaTexis | Terminology database (TDB) | Automation
options (combinazione di tasti predefinita): Alt+M aiusc+Q, icona della barra degli

strumenti : =).). Apparira la seguente finestra di dialogo:

M MetaTexis - Automation optior =]

— Translation memaoty

B Search for source segment automatically
when a translation unit is opened

= Save kranslation unit autoratically
when it is closed

MMain kranslakion memary:

| kest k. dbd

— Terminology database

o Search for words in source segment autormatically
when a translation unit is opened

Main terminology database:

| test.tdb.dbd

— Machine translation

Translate source seament auktomatically with a translation machine
when a translation unit is opened
(if a kranslation machine is awvailable)

Help o ko opkions I, Cancel

Lacasdladi dialogo Automation options riassume alcune importanti opzioni che
controllano il comportamento di MetaTexis quando una unita di traduzione € aperta
o chiusa. Questa casdlla di dialogo contiene una sottoserie di opzioni provenienti
dallefinestre di dialogo General options (opzioni del database) e Document
options (traduzione automatica). Queste sono spiegate in dettaglio nelle prossimi
paragrafi.

Search for source segment automatically when atranslation unit is

opened:

Se questa casdla e selezionata,M etaT exis eseguira laricerca
automaticamente nelle TM (memorie di traduzione) specificate, quando
una TU é apertaeil riquadro della traduzione & vuoto (nessuna
traduzione 0 segmento TM presente).
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Automatically search for words in the sour ce ssgment when a
translation unit is opened:

Se questa casdla e sel ezionata,M etaT exis eseguira laricerca
automaticamente nel TDB (database terminologici) specificati, quando
una TU é apertaeil riquadro della traduzione & vuoto (nessuna
traduzione 0 segmento TM presente).

Translate sour ce segment automatically with translation machine
when a translation unit is opened (if a translation machineis
available):

Se questa casdla e selezionata, ed & disponibile un traduttore
automatico, MetaT exis tradurra automaticamente il segmento d’ origine
di una unita di traduzione selaricercadellaTM non ha dato alcun
risultato.

Oltre a presentare queste opzioni, questa finestradi dialogo informa I’ utente sulla
TM ed il TDB principali in uso. Tuttavia, non € possibile modificare o definire la
TM ed il TDB principali in questa finestra di dialogo. Per fare cio, € necessario
andare alla finestra di dialogo Document options, cliccando sul pulsante Go to
options.

Politica di Automazione della TM ed Effetti del
Leveraggio
L’ attivazione o meno delle opzioni di automazione per le memorie di traduzione

dipende dalla natura dei documenti tradotti e dalle proprie preferenze generali. La
parola chiave é“leveraggio’.

Si hanno effetti di leveraggio durante una traduzione, quando le “vecchie’
traduzioni (gia salvate nella TM) vengono utilizzate per le nuove, cosicché gli
sforzi ed il tempo richiesto per una traduzione possono diminuire drasticamente. Vi
sono due specie di leveraggio:

Leveraggio interno:
Quando si riutilizzano le traduzioni, anche nel medesimo documento.
Leveraggio esterno:

Quando si riutilizzano le traduzioni per altri documenti, che sono stati
giatradotti e salvati in una TM.

Ovviamente, ogni traduttore desidera fare uso di ambedue e specie di leveraggio.
In MetaTexis ci0 € possibile sia manual mente sia automati camente. In ogni modo,
per esser sicuri cheil leveraggio funzionera veramente, € necessario attivare le
opzioni di automazione

Quando imposta le opzioni di automazione per laTM, I utente ha le seguenti
possibilita riguardo agli effetti del leveraggio:

Sevengono attivati sialaricerca siail salvataggio automatici, saranno
garantiti entrambi i leveraggi, interno ed esterno.
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Nella maggior parte dei casi, questa combinazione di impostazioni &
quella appropriata. Se non si sa bene qual'e I'impostazione migliore,
attivare ambedue le opzioni automatiche.

Sesdi attiva soltanto I’ opzione del salvataggio automatico, MetaT exis
salvera automaticamente ogni unita di traduzione nella TM specificata
quando essa viene chiusa (se ¢’ € una traduzione). In questo caso, non &
garantito alcun effetto leva perché bisogna curare laricerca

manual mente.

Questa combinazione di impaostazioni risulta appropriata quando si
desidera esser sicuri che il documento attivo viene salvato ndla
memoria principale, tuttavia senza essere “infastiditi” dallericerche
automatiche. Questo pud accadere quando si traduce un testo che sara
revisionato in una fase successiva, mentre non sono attesi, in tutto o in
parte, effetti interni di leveraggio.

Sesdi attiva soltanto I’ opzione di ricerca automatica, quando viene aperta
una TU, MetaT exis cerchera automaticamente segmenti simili nelle TM
specificate ( se hon & ancora presente nessuna traduzione) e presentera
al'utentele TU trovate ( se ce ne sono). In questo caso il leveraggio
esterno e garantito, mentre quello interno non lo € perche é necessario
salvare le TU manual mente.

Questa combinazione di impostazioni €1’ unica che non ha molto senso,
perché si desideratrarre beneficio dagli effetti del leveraggio esterno,
come pure da quelli del leveraggio interno.

Se vengono desel ezionate entrambe le opzioni di automazione, si pud
accedereaqualsiasi TM specificata soltanto manual mente.

Questa combinazione di impostazioni € appropriata quando si traduce la
versionefinale del documenti, caratterizzata da un unico stilee
contenuto, vale a dire soprattutto i documenti non tecnici, p.e. “testi
artistici” (romanzi), testi scientifici, testi giornalistici. In questi casi,
Spesso un database terminol ogico € pit importante di una memoria di
traduzione.

Analisi dei Documenti

Prima di tradurre un documento, il traduttore o il suo cliente spesso sono interessati
alla quantita di lavoro che ne derivera. La funzione Analizza documento & un
mezzo potente per valutare il carico di lavoro del traduttore. L’importanza di
guesta funzionerisiede nel fatto che essa simulail processo di traduzione per tener
conto dell'impatto degli effetti di leveraggio interni ed esterni attraverso I'utilizzo di
una o piu TM.

Quando si clicca sulla voce di menu Analyze document nel sottomenu Statistics,
appare la seguente finestra di dialogo:
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Document opkions

— Leverages

Iw i Take into account internal leverage i

— Languages

Source language: I

|7 Use translation memories
(external leverage)

Target lanquage: I

el ]

— Options

< Take inko account all TM segments
reaching the lower limit For similarity

Take into account only T segments being identical
with the source segment searched For (100%: match)

add |Remu:w'e| Lp | Ciown | Wigw |

Help

Start analvzing Cancel

A questo punto & necessario fissare le opzioni per I’analisi dei documenti:

92 - Contents

Pulsante Document options:

Quando si clicca su questo pulsante, sara mostrata la finestra Document
options. Questo permette all’ utente di stabilirele impostazioni della
segmentazione per il processo di analisi. (Per maggiori informazioni
vedi “Finestra di dialogo Opzioni del Documento” a pag. 176).

Cornice L anguages:

In questa cornice devono essere definite la lingua d' origine e d'arrivo.

Cornice Opzioni:

In questa cornice ci sono due opzioni:

= Takeinto account all TM segments reaching the lower limit for

similarity
Quando questa casdlla e attiva, saranno presi in considerazione
tutti i segmenti TM che raggiungono il limite minimo di

somiglianza fissato nella finestra di dialogo Document options
(sedli effetti di leveraggio esterno o interno sono attivi, vedi

appresso).

= Taking into account only segments being identical with the source
segment searched for (100% match)

Quando questa casdlla e attiva, saranno prese in considerazione
soltanto |e corrispondenze al 100%. (se gli effetti di leveraggio
esterno o interno sono attivi, vedi appresso).

Cornice L ever age effects:

In questa cornice sono definiti gli effetti del leveraggio (per maggiori
informazioni sugli effetti del leveraggio (vedi Politica di Automazione
dellaTM ed Effetti del Leveraggio a pag. 90):

» Takeinto account internal leverage

Quando questa casdla e attiva, saranno presi in considerazione gli
effetti del leveraggio interno.
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» Usetranglation memories (external leverage)

Quando questa casdlla e attiva, saranno presi in considerazione gli
effetti del leveraggio esterno, attraverso le TM esistenti.
Naturalmente, ci0 avra effetto soltanto se sono state selezionate
delle TM, cliccando sul pulsante Add below the box with the
selected TMs.

» Pulsanti Add, Remove, Up, Down, View:

| pulsanti sotto I’ elenco delle TM permettono di aggiungere,
rimuovere, spostare verso l'alto, spostare verso il basso, e
visualizzarele TM.

Per avviare il processo di analisi, cliccare sul pulsante Start analyzing. Il processo
di analisi € composto da tre passaggi: Dapprima il testo viene segmentato; poi
vengono simulati gli effetti del leveraggio; infine sono calcolati i dati statistici del
documento. | dati statistici del documento forniscono informazioni dettagliate sul
documento (per maggiori informazioni vedi Statistiche del Documento a pag. 151).

Salvataggio delle TU nella TM Principale

Prima di salvarele TU di un documento in una TM, & necessario accertarsi che al
documento sia stata assegnata una TM principale (vedi Definizione della TM ede
TDB Principali: apag. 77).

Vi sono tre modi per salvareuna TU inuna TM:

Automatic saving of TUs:

Per salvare automaticamente una TU nella TM principale quando laTU
e chiusa, sdezionare I’ apposito pulsante nella finestra di dialogo
Document options (vedi “Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.” a pag. Fehler! Textmarke nicht definiert.) oppure
nellafinestra di dialogo Automation options (vedi “Opzioni di
Automaziong’ a pag. 89).

Manual saving of individual TUs:

Per salvare manualmente una TU nella TM principale, cliccare sul
comando di menu: MetaTexis | Translation memory (TM) Salva
I’unita di traduzione corrente nella TM principale (combinazione di
tasti predefinita): Alt+Maiusc+A).

Si puo eseguire questo comando anche quando una TU é chiusa. L’
unica precondizione € cheil cursore sia posizionato su una TU, sia essa
aperta o chiusa.

Manual saving of all translated segments in a document:

Per salvare manualmente tutti i segmenti tradotti in uun documento nella
TM principale, cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Translation
memory (TM) Salvatutti i documenti tradotti nella TM principale
(combinazione di tasti predefinita: Alt+Ctrl+Maiusc+A).

E’ possibile eseguire questo comando in qualsiasi momento, anche sela
traduzione non é stata ancora ultimata (p.e. quando soltanto due o tre
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segmenti, tra un centinaio, sono stati tradotti). MetaT exis salva soltanto
le TU che sono state tradotte.

Ricerca nelle TM

Prima di eseguire unaricercanelle TM, & necessario assicurarsi che al documento
Sia stata assegnata una TM principale (vedi Definizione ddla TM edel TDB
Principali: a pag. 77).

Esistono tre modi per eseguirericerche nelle TM:
Automatic searching:

Per eseguire unaricerca automatica nelle TM quando laTU é aperta,
selezionare I’ apposita casdla nella finestra di dialogo Document options
(vedi “Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.” a pag.
Fehler! Textmarke nicht definiert.) oppure nellafinestra di dialogo
Automation Options (vedi “Opzioni di Automazione” a pag. 89).

Manual searching:

Per eseguire unaricerca manuale di un segmento d’ originenelle TM
specificate, cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Translation
memory (TM) | Search for sourcetext in TMs (combinazione di tasti
predefinita: Alt+Ins), oppure sul comando di menu: M etaT exis |
Translation memory (TM) | Sear ch for sourcetext bothin TMsand
TDB (combinazione di tasti predefinita: Alt+Ctrl+M aiusc+l ns).

Questo comando puo essere eseguito soltanto quando una TU é aperta
ed il cursore é posizionato nel riquadro della traduzione della TU aperta.

Manually searching for non-translated segments in a document until
fuzzy match:

Per eseguire una ricerca manuale di segmenti non tradotti in un
documento, fino alla prima corrispondenza approssimativa (inferiore al
100%) apprezzabile, cliccare sul comando di menu: M etaT exis |
Translation memory (TM) | Pre-translate until next fuzzy match
(combinazione di tasti predefinita: Alt+M aiusc+R).

Questo comando puo far risparmiare molto tempo di navigazione
guando vi sono tante corrispondenze pari a 100%. Inadltre, si hala
garanzia di non perdere alcun effetto interno di leveraggio. Sesi lavora
immediatamente su ogni corrispondenza approssimativa e si procede
oltre, soltanto dopo latraduzione dellardativa TU, e se la traduzione
viene salvata ndla TM (sia manual mente sia automaticamente), si potra
trarre il massimo beneficio datutti gli effetti del leveraggio.

Pre-translating a document:

Per eseguire unaricerca manuale di tutti segmenti non tradotti in un
documento, cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Translation
memory (TM) | Pre-translate whole document (combinazione di tasti
predefinita: Alt+Ctrl+Maiusc+R). Verra mostrata la seguente finestra
di dialogo:
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B MetaTexis - Search for all s - 10| x|
— Options
o Insert all TM segments reaching

the lowver limit For similarity
¥ sSearch terminology databases
I Display the terminology pairs
W Insertin a copy of the source segment

v Keep source term

r - Tnsert only TM segments which are identical ko the
i source segment searched For (100%. match) :

Moke:
Further settings can be made in the options menu,

Help Start searching Cancel

Finestra di Dialogo della Ricerca di Tutti i Segmenti

Nellafinestra di dialogo Search for all segments € possibile stabilire tutti i
parametri relativi allaricerca di tutti i segmenti di un documento. Sono disponibili
le seguenti opzioni:

Insert all TM segments reaching the lower limit for similarity:

Sesi sceglie questa opzione, tutti i segmenti della TM che raggiungono
il limite minimo di somiglianza sono inseriti nel documento.

Diversamente dal comando di menu Pre-translate until next fuzzy
match, questo comando non garantisce che siano realizzati tutti gli
effetti del leveraggio interno. E' opportuno utilizzare questo comando
soltanto quando si ritiene che non vi siano, in tutto o in parte, effetti di
leveraggio interno. In questo caso & possibile risparmiare molto tempo
guando s pre-traduce I’ intero documento.

=  Search terminology databases:

Questa casdlla € attiva soltanto quando € stato assegnato un TDB
al documento. Se e selezionata, vengono cercati anchei TDB, ed i
risultati della ricerca sono inseriti nel documento.

Insert only TM segmentsif the sourcetext isidentical with the TM
segment:

Se questa casdlla e sel ezionata, soltanto le corrispondenze a 100%
saranno inserite nel documento.

Per avviare laricerca, cliccare sul pulsante Start searching. Appariraun
messaggio per informare |’ utente sullo stato dell’ avanzamento. E' possibile
arrestareil processo in qualsias momento premendo il tasto Esc sullatastiera.
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Elaborazione Batch

Quando € necessario pretradurre diversi documenti 0 si desidera salvare molti
documenti in una TM, si pud risparmiare molto tempo utilizzando la funzione
elaborazione batch di MetaTexis.

Per gestireil lavoro di elaborazione batch:

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Translation memory (TM) |
batch processing. Apparirala seguente finestra di dialogo:

i MetaTexis - Batch processing

Dacurnent: Ackion:
Close

Start

Show log report | Delete | add Edit |

Definirel’ attivita di elaborazione batch secondo i propri bisogni (vedi
appresso)

Definizione di un’Attivita di Elaborazione Batch

Il batch viene mostrato in un riquadro di elenchi della finestra di dialogo. Ogni riga
rappresenta un’ attivita. Nella colonna di sinistra (Document) viene mostrato il
nome del documento, mentre I'azione da eseguire € indicata nella colonna di destra

(Action).
Per aggiungere un’attivita all’ elenco dei batch:

1. Cliccaresul pulsante Add. Verra mostratala casdla di dialogo Define
Action:
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i MetaTexis - Define action

Document: i Select document

Action:
I Pre-translate whole document ﬂ
— Opkions
Translation memory: Seleck
Terminology dakabase: Seleck

% Insert all database sentences reaching the lowet limit far matching,
[T Search terminology databases

Insert only database sentences if the source bexk is identical with
the seament in the database

K Cancel

2. Scegliere leimpostazioni appropriate (vedi appresso).
Per revisionare un’ attivita di elaborazione batch:
1. Selezionare un'attivita dall’ apposito el enco.

2. Cliccare sul pulsante Edit. Verra mostrata la casella di dialogo Define
Action.

3. Scegliere leimpostazioni appropriate (vedi appresso).
Per cancellare un’ attivita di elaborazione batch:

1. Selezionare un'attivita dall’ apposito el enco.

2. Cliccare sul pulsante Delete.
Per avviare I’ elaborazione batch:

1. Cliccaresul pulsante Start. Le attivita di elaborazione batch sono
eseguite nell’ ordine mostrato nella finestra ad eenco.

2. Attendereil completamento delle attivita di eaborazione batch.
Appariraun messaggio per informare |’ utente sulle azioni eseguite. E’
possibile arrestare il processo in qualsiasi momento premendo il tasto
Esc sullatastiera.

3. Quando un'’attivita di elaborazione batch & terminata, essa viene rimossa
dall’ apposito elenco.
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4. Quando tutte le attivita sono state ultimate oppure il processo di
elaborazione batch e stato interrotto tramite la pressione sul tasto Esc
dellatastiera, apparelafinestradi dialogo L og Report. Essa contiene

un rapporto dettagliato delle azioni eseguite.

5. Per chiuderelafinestradi dialogo L og report cliccare sul pulsante OK.

Per visualizzare il log report (rapporto sulle attivita) dell’ ultima elaborazione
batch eseguita:

1. Click onthe Show log report button. Verra visualizzata la seguente

2.

finestra di dialogo:

' MetaTexis - Log report

Delete

84

Sein precedenza non € stata eseguita alcuna elaborazione batch, oppure
seil rapporto sulle attivita é stato cancellato (cliccando sul pulsante

Delete), il log report risultera vuoto.

Per chiudereil rapporto sulle attivita cliccare su OK.

Definizione/Revisione di un’Attivita di Elaborazione Batch

Per definire/revisionare un’ attivita di elaborazione batch:

1.

[Solo definizione]: Per selezionare un documento cliccare sul pulsante
Select document. E’ possibile sel ezionare soltanto documenti

MetaT exis.

Nella finestra a discesa Action sdezionare | azione da eseguire. E’

possibile scegliere tra due azioni differenti:
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Pre-tradurre I'intero documento (per ulteriori informazioni vedi
“Ricercanelle TM” apag. 94). Appresso verranno visualizzate le
seguenti opzioni:

Action:
I Pre-translate whole document ﬂ
— Opkions
Translation memary: Seleck
Terminology database: Seleck

£ Insert all database sentences reaching the lawer limit for matching,
[T Search terminology, databases

Insert only database sentences if the saurce texk is identical with
the segment in the database

E’ necessario selezionare una memoria di traduzione. In aggiunta,
e possibile selezionare un database terminologico. These settings
overrulethe settings in the document itself!

Sdlezionare un’ opzione nella parte inferiore del documento:

Sesi sceglielnsert all TM segments reaching the lower limit
for similarity, tutti i segmenti della TM che raggiungono il limite
minimo di somiglianza saranno inseriti nel documento.

Sesi e scdto un database terminologico e selezionato la casdla
Search terminology databases, saranno cercati anchei TDB ed i
risultati della ricerca verranno inseriti nel documento.

Sesi selezionalnsert only TM segmentsif the sourcetext is
identical with the TM segment, soltanto le corrsipondenze pari
a 100% saranno inserite nel documento.

Save all translated segmentsin TM (per ulteriori informazioni
vedi "Salvataggio delle TU nellaTM Principal €' a pag. 93).
Appresso verranno visualizzate |e seguenti opzioni:

Action:

I Save all translated segments in T™M ﬂ

Cipkions

Translation memary: Sieleck |
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E’ necessario sdlezionare una memoria di traduzione. Questa
impostazione annulla |’ impostazione originaria del
documento!

3. Per salvareleimpostazioni cliccare sul pulsante OK.

Lavorare con i Risultati della Ricerca nella TM

Modalita Documento

Quando si traduce nella modalita documento e si apreuna TU, selaricercadella
TM haavuto esito positivo, un risultato tipico puo essereil seguente:

1:|HE l_li'_&?_S_-: g;AJil:ia.

piHe Wwants opalicia

Er will Alicia.

Er liebt Shaltira,

Ecco due segmenti TM con lerdative traduzioni, presentati in basso. | segmenti
d origine sono collocati nel sottoriquadri di color giallo chiaro, mentre le reative
traduzioni sono disposte nei sottoriquadri di colore bianco.

Il confronto dei segmenti € attivo, ed i sottosegmenti identici vengono numerati
(vedi “Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.” a pag. Fehler!
Textmarke nicht definiert.) | numeri del segmento d' origine nel riquadro
superioresi ricollegano a primo segmento TM nel riquadro inferiore.

Oraé possibile decidere se si desidera procedere con uno di questi segmenti TM.

Senon si desidera utilizzare nessuno dei segmenti TM, bastera cancellareil
contenuto del riquadro della traduzione cliccando sull’ icona B4 sullabarra degli
strumenti di MetaTexis, oppure cliccando sul comando di menu: MetaT exis |
Copy and delete | Delete translation (combinazione di tasti predefinita:
Alt+M aiusc+Canc).

Per sdezionare uno dei risultati dellaricerca TM come base per |la traduzione:

1. Collocareil cursore nella traduzione della TM oppure nel segmento
d originedellaTM che s desidera utilizzare.

2. Cliccare sull’iconal™ della barradegli strumenti oppure sul comando
di menu: MetaTexis | Translation memory (TM) | Select translation
(combinazione di tasti predefinita: Alt+M aiusc+Ritor no).

Se s esegue questo comando, quando esiste piu di un risultato nella TM, vengono
presentati soltanto la TU sdlezionata ed il suo segmento d origine, come in questo
caso:
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1He loves galicia,

Er will Alicia,

Oraeil momento migliore per rivedere la traduzione, perchésia il segmento

d origine sia quello della TM sono |1, e vengono mostrate le loro somiglianze e
diversita. Qui ladifferenza é nella seconda parola di ciascun segmento: La
traduzione di “wants’ deve essere sostituita con quelladi “loves’.

Quando s esegue nuovamente il comando Select translation (icona [H sulla barra
degli strumenti), ilsegmento d' origine della TM e cancellato e soltanto la
traduzione viene conservata, come mostrato di

seguito:

He loves Alicia.

Er liebt Alicia.

Ora é possibile passare ad un altro segmento nel documento eseguendo uno dei
comandi di navigazione.

Nota: E' possibile passare ad un’altra TU in qualsiasi momento (non solo quando
s ritiene che la traduzione del segmento corrente sia ultimata). Lo stato attuale
viene preservato, pertanto € possibile ritornare a questo segmento in un momento
SUCCESSIVO.

Modalita Finestra di Dialogo

Quando si traduce un documento nella modalita finestra di dialogo, questo pud
essere un risultato tipico nel caso in cui laricerca della TM abbia avuto esito
positivo:

Contents - 101



102 - Concetti e Funzioni MetaTexis Manual

MetaTexis - Translate

Lah s 2 SRS

x|
% 0 2 - e

Source bext:

pHe loves nélicia.

TM seqgrents:

£7%: He wants Alicia,
67%: He loves Shakira,

Er will Alicia.
Er liebt Shakira.

Seleck

13He weants 21 Alcia,

Er will Alicia

Search TUs

Seatch TDEs Seatch al Delete Infa |
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In questo caso ,vengono presentati due segmenti TM con le relative traduzioni. |
segmenti d’ origine sono collocati nel sottoriquadro di color giallo chiaro, mentrele
relative traduzioni sono disposte nel sottoriquadro di colore bianco.

Il confronto dei segmenti € attivo, ed i sottosegmenti identici vengono numerati
(vedi “Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.” a pag. Fehler!
Textmarke nicht definiert.) I numeri del segmento d originesi ricollegano al
primo segmento TM.

Oraé possibile decidere se si desidera procedere con uno di questi segmenti TM.

Senon si desidera utilizzare nessuno dei segmenti TM, bastera cancellarli

cliccando sul pulsante Delete oppure cliccando sull’ icona 4 sullabarra degli
strumenti (combinazione tasti predefinita: Alt+M aiusc+Canc).

Per sdlezionare uno dei risultati dellaricerca TM come base per la traduzione:
1. Scegliereun segmento TM nellafinestra dell'elenco dei TM segments.
2. Cliccare sul pulsante Select.

Se s esegue questo comando, quando esiste piu di un risultato della TM, vengono
presentati soltanto la TU sdlezionata ed il suo segmento d origine, come in questo
caso:
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Source bext:

pHe loves nélicia.

TM seqgrents:

= wants &licia,

Er will Alicia.

Seleck

13He weants 21 Alcia,

Er will Alicia

Search TUs

Seatch TDEs Seatch al Delete Infa |

Close |

MetaTexis - Translate

e e ¢ HEEBEY o~

Oraeil momento migliore per rivedere la traduzione, perchésia il segmento

d origine sia quello della TM sono |1, e sono presentate le loro diversita. Qui la
differenza é nella seconda parola di ciascun segmento: La traduzione di “wants”
deve essere sogtituita con quella di “loves’.

Quando s esegue nuovamente il comando Select translation (icona [H sulla barra
degli strumenti) , il segmento d origine viene cancellato ed e conservata solo la
traduzione, come mostrato di seguito:

Source texk:

He loves Alicia.

Er liebd Alicia.

Search TUs |

Search TDEs Search al Delete Infi |

Close

MetaTexis Manual

Ora é possibile passare ad un altro segmento nel documento eseguendo uno dei
comandi di navigazione.

Nota: E' possibile passare ad un’atraTU in qualsiasi momento (non solo quando si
ritiene che la traduzione del segmento corrente sia ultimata). Lo stato attuale viene
preservato, pertanto € possibile ritornare a questo segmento in un momento
SUCCESSIVO.
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Salvataggio della Nuova Terminologia nel TDB
Principale

Prima di eseguire unaricercanei TDB, € necessario assicurarsi che al documento
sia stato assegnato un TDB principale (vedi “ Definizione dellaTM edel TDB

Principali:” apag. 77).

Esistono due modi per salvare la nuova terminologia nel TDB principale: Si pud
andare alla finestra di dialogo New terminology , oppure fare un pre- salvataggio
della coppia di termini e poi passare allafinestra di dialogo New terminol ogy

quando la coppia & compl eta.

Per andare alla finestra di dialogo New ter minology:

1. Cliccare sul comando di menu: MetaTexis | Terminology database
(TDB) | Add new ter minology pair to main TDB (combinazione di
tasti predefinita: Alt+Maiusc+N). Apparira la seguente finestra di
dialogo (per una spiegazione dettagliata vedi appresso):

MetaTexis - Add new terminology to "Shakespears.mxt™ x|
Source text Translation

Language: I English (UK} LI Language: German (Germany) j

— Details — Details
Type! I ;I Type: I ;!
Gender: Cm TfF [Cn Gender: Mm e Cn
Singular Plural: | 5ol Singular’Plural: s e
Cakegories: Caktegories:
Makes: Mates:
Examples: Examples:

Save and next

Save and close

Cancel

104 -

2. Inserireil testo d origine elatraduzione, definirele lingue e stabilirele
impostazioni appropriate.

3. Cliccare sul pulsante Save and close 0 Save and next per salvarela
nuova coppia di termini.

Per eseguire un primo salvataggio del testo d origine o della traduzione e passare
indirettamente alla finestra di dialogo New terminology:

Contents
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1. Cliccare sul comando di menu: MetaTexis | Terminology database
(TDB) | Pre-save selection as sour ce text (add to TDB...)
(combinazione di tasti predefinita: Alt+M aiusc+J), oppure sul comando
di menu: MetaTexis | Terminology database (TDB) | Pre-save
selection as translation (add to TDB...) (combinazione di tasti
predefinita: Alt+Ctrl+Maiusct+J). E' possibile iniziare con uno di
questi comandi.

Quando non & selezionato alcun testo ed il cursore € posizionato presso
una parola, questa viene pre-salvata.

Quando entrambi il testo d’ origine e la traduzione saranno stati pre-
salvati, apparira automaticamente la finestra di dialogo New
terminology (vedi appresso).

2. Inserireil testo d origine elatraduzione, definirele lingue e stabilirele
impostazioni appropriate.(vedi “Finestra di Dialogo della Nuova
Terminologia’ a pag. 105).

3. Cliccare sul pulsante Save and close 0 Save and next per salvarela
nuova coppia di termini.

Finestra di Dialogo della Nuova Terminologia

Nellafinestra di dialogo New ter minology € possibile revisionare i nuovi accessi
al TDB principale. Sostanzialmente, questa finestra di dialogo &€ composta da due
meta identiche: La meta di sinistra contiene campi per il testo d’ origine, e quella di
destra contiene i medesimi campi per la traduzione. Di seguito viene spiegato ogni
elemento in dettaglio a partire dall'alto:

L anguage (required):

Questa finestra a discesa serve per definire la lingua del testo collocato
sotto. I controllo delle impostazioni del documento MetaT exis attivo
viene assunto automaticamente.

Text box (required):

Qui, i dati vengono immessi nel testo d' origine (sinistra) e nellarelativa
traduzione (destra).

Type:

Finestra a discesa per I'immissione di parole: Nome, Verbo, Aggettivo,
Avverbio, Frase, Articolo, Pronome, Preposizione

"Phrase" non € un genere grammaticale. Tuttavia e possibile utilizzarla
nel caso di testi che non possono essere descritti attraverso altre specie.

Probabilmente, e ultime tre specie non verranno utilizzate molto spesso
(se non del tutto). Esse sono incluse nell’ elenco dei generi soprattutto
per motivi di completezza.

Gender:

Trecaselle di selezione per il genere: maschile, femminile e
neutro. In molte lingue questo si applica solo a nomi, in alcune
altre anche agli aggettivi ecc.
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Singular/Plural:

Due casdlle di selezione per singolare e plurale. In molte lingue questo
s applica solo ai nomi, in alcune altre anche agli aggettivi ecc.

Categories:

In questa finestra di testo € possibile aggiungere categorie. Se vengono
inserite piu categorie, € necessario separarle con un punto e virgola.

L e categorie sono utilizzate per classificare la terminologia secondo le
esigenze ddll’ utente. Per esempio, sesi creaun TDB con termini
convenienti, & possibile distingueretra"growth" e "distribution".

Notes:
In questa finestra di testo € possibile aggiungere qualsiasi annotazione.
Examples:

In questa finestra di testo € possibile aggiungere esempi del modo in cui
i termini possono essere utilizzati in una frase.

Ad eccezione della finestra di testo, ddl testo d’ origine e della sua traduzione, €
obbligatorio I’ inserimento soltanto delle lingue.

E’ possibile anche assegnare immagini alla coppia di termini. Per aggiungere
immagini, cliccare sul pulsante | mages. Appariralacaselladi dialogo Add images
(vedi “Aggiungere Immagini” apag. 118). Sesi clicca ancora sul pulsante | mages,
dopo aver aggiunto alcune immagini, appariralafinestra di dialogo View images
(vedi “Visualizza lmmagini” a pag. 119).

Quando é stata compl etata la configurazione delle impostazioni per una coppia
terminologica, ¢i sono due possibilita di salvarle:

Per salvare le impostazioni e chiudere lafinestra di dialogo, cliccare sul
pulsante Save and close.

Per salvare leimpostazioni e proseguire con un altro accesso, cliccare
sul pulsante Save and next.

Ricerca nei TDB

Prima di eseguire unaricercanei TDB, € necessario assicurarsi che al documento
sia stato assegnato un TDB principale (vedi “ Definizione dellaTM edel TDB
Principali:” apag. 77.

Esistono tre modi per eseguire ricerche nei TDB.
Automatic searching:

Per eseguire unaricerca automatica nel TDB quando una TU é aperta,
selezionare I’ apposita casdla nella finestra di dialogo Document options
(vedi “Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.” a pag.
Fehler! Textmarke nicht definiert.) oppure nellafinestra di dialogo
Automation Options (vedi “Opzioni di Automazione” a pag. 89).

Manual searching:

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Concetti e Funzioni - 107

Per eseguire unaricerca manuale di un segmento d’ originenelle TM
specificate, cliccare sul comando di menu: MetaTexis | Ter minology
database (TDB) | Sear ch for sourcetext in TDBs (combinazione di
tasti predefinita: Alt+M aiusc+l ns), oppure sul comando di menu:
MetaTexis | Terminology database (TDB) | Search for sour ce text
both in TMsand TDB (combinazione di tasti predefinita:
Alt+Ctr|+M aiusc+l ns).

Questo comando puo essere eseguito soltanto quando una TU é aperta
ed il cursore é posizionato nel riquadro della traduzione.

Manual search for all non-trandated segmentsin a document:

Per eseguire una ricerca manuale di tutti segmenti non tradotti in un
documento, cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Translation
memory (TM) | Pre-translate whole document (combinazione di tasti
predefinita: Alt+Ctrl+Maiusct+R). Nellafinestra di dialogo apparsa
selezionare la casella Sear ch ter minology databases (vedi “Ricerca
nelle TM” a pag. 94).

Lavorare con i Risultati della Ricerca nel TDB

Modalita Documento

Quando si traduce un documento nell’” omonima modalitae s apreunaTU, sela
ricercadel TDB haavuto esito positivo, un risultato tipico pud essereil seguente:

| Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his tricks?

I quiddities Quiddititen
20 gudllities Cuillitéten
3 tenures Besitztitel

Where be s [Quidditdten] now, his [Quillitdten), his cases, his [Besitztitel], and his
tricks?

In questo caso € stata eseguita soltanto unaricerca nel TDB. Sono stati trovati tre
termini. Essi sono presentati in una tabella con uno sfondo blu chiaro. 1| segmento
d origine viene riprodotto con i termini trovati, sostituiti dalle rispettive traduzioni
ed indicati da parentesi verdi, p.e. "[trandation]”. Se s trova piu di una traduzione
o frase per un dato termine, essa viene presentata nella forma seguente:
"[tranglationl/translation2]"

Orel’ utente ha tre possibilita per proseguire:

Seil risultato dellaricerca non e di alcuna utilita, oppure si preferisce
semplicemente partire dall’ inizio (tenendo le informazioni dellaricerca
del TDB nella mente, non sullo schermo), bastera cancellareil
contenuto del riquadro della traduzione cliccando sull’icona 4 della
barra degli strumenti, oppure cliccando sul comando di menu:
MetaTexis | Copy and delete | Delete translation (combinazione di
tasti predefinita: Alt+M aiusc+Canc).
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Se s desidera mantenere in ordine la tabella terminologica e tuttavia
awviare latraduzione dall’inizio, cancellareil contenuto del riquadro
inferiore. E' possibile copiarei termini tradotti collocando il cursore su
un termine e cliccando sull’icona ¥ sulla barra degli strumenti, oppure
cliccando sul comando di menu: MetaT exis | Translation memory
(TM) | Select translation (combinazione di tasti predefinita:

Alt+M aiusct+Ritor no).

Laterzadternativa di fatto non etale, perché questo € un passaggio da
eseguire comungue allafine del processo ( a meno che si cancelli
semplicementeil riquadro della traduzione come nella prima
aternativa). L’idea édi liberarsi della tabellaimmediatamente e
lavorare con gli attuali contenuti del riquadro inferiore. Per fare cio,
collocareil cursore al’interno del riquadro inferiore e cliccare
sull’icona 4 della barra degli strumenti, oppure cliccare sul comando
di menu: MetaTexis | Translation memory (TM) | Select translation
(combinazione di tasti predefinita: Alt+M aiusc+Ritor no).

Se s éscdtal’ultima alternativa, ecco un tipico risultato:

| Whete be his quiddities now, his quillities, his cases, his tetnares, and his tricks?

[Arhere be his [Quiddititen] now, his [Quillititen], his cases, his [Besitztitel], and his
tricks?

Ora é possibile rivedere la traduzione & 0 passare ad un altro segmento nel
documento eseguendo uno dei comandi di navigazione.

Nota: E' possibile passare ad un’altra TU in qualsiasi momento (non solo quando
s ritiene che la traduzione sia ultimata). Lo stato attuale viene preservato, pertanto
e possibileritornare a questo segmento in un momento SUCCessiVo.

Finestra di Dialogo Terminologica

Modalita Finestra di Dialogo

Quando si traduce un documento nella modalita finestra di dialogo e si apre una
TU, selaricercadel TDB ha avuto esito positivo, questo pud essere un risultato
tipico:
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Source bexk:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his tricks?

tenures

Terminalogy:
quiddities Quidditaten
quillities Quillitéten

Biesitztitel Seleck

Whete be his [Quidditdten] now, his [Quillitdten], his cases, his [Besitztitel], and his tricks?

Search TUs

Search all Delete ! Info | Close |

MetaTexis Manual

In questo caso € stata eseguita soltanto una ricerca nel TDB. Sono stati trovati tre
termini. Essi sono presentati in una tabella con uno sfondo blu chiaro. 1| segmento
d origine viene riprodotto in basso, con i termini trovati, sostituiti dalle rispettive
traduzioni ed indicati da parentesi verdi, p.e. "[trandation]". Se si trova piu di una
traduzione o frase per un dato termine, essa sara presentata nella forma seguente:
"[translationl/translation2]"

Ore !’ utente ha tre possibilita per proseguire:

Seil risultato dellaricerca non e di alcuna utilita, oppure si preferisce
semplicemente partire dall’ inizio (tenendo le informazioni dellaricerca
del TDB nella mente, non sullo schermo), bastera cancellareil
contenuto del riquadro della traduzione cliccando sul pulsante Delete
oppure sull’icona 4 dellabarra degli strumenti (combinazione tasti
predefinitac Alt+M aiusc+Canc).

Se s desidera mantenere in ordine la tabella terminologica e tuttavia
awviare latraduzione dall’inizio, cancellareil contenuto del riquadro
inferiore. E' possibile copiarei termini tradotti cliccando due volte su un
termine.

Laterzaaternativa di fatto non etale, perché questo € un passaggio da
eseguire comungue allafine del processo ( a meno che si cancelli
semplicementeil riquadro della traduzione come nella prima
aternativa). L’idea édi liberarsi della tabellaimmediatamente e
lavorare con gli attuali contenuti del riquadro inferiore. Per fare cio,
cliccare sul pulsante Select.

Se s éscdtal’ultima alternativa, ecco un risultato tipico:
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‘MetaTexis - Translate =10l x|
T o $ e o BEA BB ) o
Source texk:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his tricks?

Whete be his [Quidditdten] now, his [Quillititen], his cases, his [Besitztitel], and his tricks?

Search TUs Search TDEs Search all

Inf | Close |

Ora é possibile rivedere la traduzione € 0 passare ad un altro segmento nel
documento eseguendo uno dei comandi di navigazione.

Nota: E' possibile passare ad un’altra TU in qualsiasi momento (non solo quando
s ritiene che la traduzione del segmento corrente sia ultimata). Lo stato attuale
viene preservato, pertanto € possibile ritornare a questo segmento in un momento
SUCCESSIVO.

Visualizzazione delle TM

In MetaT exis tutte le memorie di traduzione possono essere visualizzate e rivedute.
Si hal’accesso a molte specie di informazioni ed é possibilefiltrarela TM. Inoltre
e possibile navigare attraverso I’ intero database.

Per visualizzare laTM principale si hanno tre possibilita:

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Translation memory
(TM) |Display main TM (combinazione di tasti predefinita:
Alt+Maiusc+T LaTM completa verra mostrata nella finestra di dialogo
Database center:
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M MetaTexis - Database center =10f x|
Active database: | Polish.tm.efs Select | Create | Re-build inde:x |
Sorking: I {No Sorting) ;I I _ﬂ Source text Translation
| 372 of 372 Main filkar: not active I Claar | I English (USA) LI I Polish LI
Fawet Wawrzyszko Pawet Wawrzyszko
Clear mini filker I

04.09,2003 O

&Fil=

&Tools

&Mavigation

&Copy and delete
Sefgment manipulation
&Final version

&Translation merary (TR
Taerminology database (TC
BMachinee translation
&Translate current segmen
{Mo translation maching av:
&Dictionaries

&l ook up ward)selection
(Mo dictionary available)
Prof, com

&Import Export
Addignment

&Mavigation in translation
&5katistics

Open &next translation unil
Cpen &previous translation
&G0 to next translation unil
(30 &ko previous translation
50 ko &last translation unit
&Close translation unit

4| 4 LI

Help |

Imnport

04.09,2003

aPlik,

&harzedzia

&Mawigacja

Skopiuj i usun

&Manipulacia segmentem
&Wersja oskateczna

&Faza Hurnaczer (TH)

Baza &terminologiczna (TDEs
&Thumaczenie maszynomwe
&Thumacz biezacy segrment
(Brak dostepnego urzgdzeni:
Btowniki

Mivszukaj showafzaznaczen
(Brak dostepnych stownilw
Pro@ , com
&Importuj/Eksportuj
BDopasowywanie
&hawigacia w tekscie
&Skabystyki

Qhbworz &nastepny jednostke
Cbwdiz &poprzednia jednost
&Mastepna jednostka do pop
&Poprzednia jednostka do pe
20staknia obwarta jendosthks
&Zamknij jednostke Humacze

Active data set: 1 of 372 |

Zategories: I

— General

Infa Mo info available

Hiskary | History is available

First translakar: I Pawet Wawrzvszko

Last editor: I Pawet Wawrzyszko

In_

Murnbet of usages:

Date of last usage:

Date: I 22,09,2003 17:58:20
[rate: | 22.09,2003 17:58:20

| 00:00;00

Export |

Save changes
automatically

Delate |

Take over | Close I

Cliccare sull’icona® della barra degli strumenti oppure sul comando

di menu: MetaTexis | Translation memory (TM) | Display TM where
selection isin sour ce text (combinazione di tasti predefinita:
Alt+Ctrl+T). LaTM saravisualizzata nellafinestra di dialogo
Database center: Essa mostrera soltanto quelle TU nelle quali i segmenti
d origine contengono il testo selezionato nel documento. (Quando non &
selezionato alcun testo ed il cursore € posizionato presso una parola,
guesta viene scelta).

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Translation memory
(TM) |Display TM where selection isin translation (combinazione di
tasti predefinita: Alt+Ctrl+Maiusc+T). LaTM saravisualizzata nella
finestra di dialogo Database center: Mostrera soltanto quelle TU nelle
quali letraduzioni contengono il testo selezionato nel documento.
(Quando non é selezionato alcun testo ed il cursore € posizionato presso
una parola, questa viene scelta).

Database Center perle TM

Gli elementi elefunzioni del database center per le TM sono spiegati nel seguenti

paragrafi:

MetaTexis Manual

Il nome del database attivo € mostrato in un riquadro di testo grigio a
destra sotto la barra del titolo della finestra di dialogo. (Se, per qualche
ragione, non viene selezionato alcun database, questo éindicato in
rosso.)
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Esattamente accanto ad esso, vicino all'angolo superiore destro vi sono i
due pulsanti: Select e Create. Questi pulsanti consentono di modificare
laTM che viene visualizzata. Di fatto € possibile visualizzare qualsiasi
TM sdezionando un database dalla finestra di dialogo mostra e
cliccando sul pulsante Select. Cliccando sul pulsante Create € possibile
creare e mostrare nuovi database.

La parte sinistra della finestra di dialogo contiene tutto cio che serve per
laclassificazione, il filtraggio, e la navigazione attraverso la TM
visualizzata.

Sorting:

E’ possibile ordinarele TU in diverst modi. Per modificare la
regoladell’ ordinamento, scegliere un altro argomento dall’ elenco
a discesa Sorting.

Inoltre, € possibile scegliere tra ordine ascendente e discendente
nella finestra a discesa collocata al suo lato.

Main filter:

Il filtro principale & uno strumento per esperti di database che
hanno familiarita con Microsoft Access (quantunque latecnica sia
facile da apprendere).

Per attivareil filtro principale, cliccare su Main filter:
pulsante not active. Apparira la seguente finestra di dialogo:

x|
Field Function value

| =l | = =l

| anp =] | =l | =l =

| anp = | =l = =

| ap x| | = = =l

| ap =] | =l | =l =l
Clear | Apply and close Cancel |

Contents

Per applicare unfiltro al database selezionare un campo ndla
primariga Selezionare unafunzione ed inserireil valore per
mezzo del quale si desidera filtrare le serie di dati. E' possibile
combinare diversi filtri nelle cinque righe disponibili. Per
applicare leimpostazioni del filtro, cliccare sul pulsante Apply
and close.

Quando é stato attivato il filtro principale, il Main filter: il
pulsante not active si trasformerain Main Filter: active.
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Per cancellareil filtro principale e mostrare tutti i gruppi di dati
della TM, cliccare sul pulsante Clear.

Mini filter:
I minifiltro & molto facile da utilizzare. Basta aggiungere un testo

in una o entrambe lefinestre di testo sotto il pulsante Clear mini
filter.

Sesi inserisce un testo nella parte sinistra della finestra di testo e
s preme sul tabulatore della tastiera, verranno mostrate soltanto
quelle TU che contengono il testo immesso nel segmento

d origine.

Sesi inserisce un testo nella parte destra della finestra di testo e si
preme sul tabulatore della tastiera, verranno mostrate soltanto
quelle TU che contengono il testo immesso nella traduzione.

In ciascun caso il testo inserito viene evidenziato nella/e finestrale
appropriata/e sul lato destro della finestra di dialogo.

Per cancellareil minifiltro cliccare sul pulsante Clear mini filter.
List box with datasets:

L’ elemento principale della parte sinistra della finestra di dialogo
e lafinestra eenco contenente le TU. Ogni riga rappresenta una
TU. Lacolonna di sinistra contieneI’inizio dei segmenti

d origine, mentre quella di destra contienel’inizio delle
traduzioni.

Per navigare nella TM, cliccare su una voce nella finestra enco
e spostarsi verso I'alto o basso nell'elenco per mezzo dei tasti
Sopra, Sotto, PagSu, PagGiu, Inizio e Fine. In alternativa &
possibile usarei pulsanti di navigazione collocati sul lato sinistro
sotto la finestra € enco.

Il riquadro grigio sul lato destro dei pulsanti di navigazione, sotto
lafinestra denco, comunica quale serie di dati € selezionata
attualmente.

Nel lato destro della finestra di dialogo € mostrata laTU selezionata, in
tutti i suoi dettagli. Lalingua d origine ed il testo d’ origine sono
mostrati sul lato sinistro, la lingua di traduzione e la traduzione sono
mostrate sul lato destro.

Le categorie sono mostrate piu oltre.

Nella parte in basso vengono mostrate informazioni sulla TU
selezionata:

Se sono disponibili leinformazioni su un segmento, & possibile
cliccare sul pulsante Info per visualizzare le informazioni sul
segmento (vedi “Informazioni sul segmento” a pag. 147). (Le
informazioni sul segmento vengono in effetti salvate nel database.
Pertanto sono disponibili |e stesse informazioni del documento al
quale appartenevala TU a momento del salvataggio.
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Se e disponibile un resoconto sui salvataggi, € possibile cliccare
sul pulsante History per visualizzareil rapporto del salvataggio
dei gruppi di dati. Verravisualizzata la seguente finestra di

dialogo:

MetaTexis - Saving history

Translator

¢ Hermann Bruns

Info

Close

Lafinestradi dialogo mostra il resoconto del salvataggio della
TU corrente, valeadireil rapporto sulle nuove traduzioni salvate

nellaTM.

Sesi clicca sul pulsante I nfo oppure si clicca due volte su un
accesso, Viene visualizzata la seguente finestra di dialogo con
informazioni dettagliate sul traduttore e sulla finestra stessa:

MetaTexis - Translator info

Marne: I Herrnann Bruns

FirmiCrg.: I Inkernomics

Address: A Gottbach 32
D-54296 Trier

Email: I bruns@internomics.de

Telephone: | 49 (0651 9550475

Fam: I

+49 (00651 9950479

Mame of document being active when archiving:

Heloves [MetaTexis].doc

Close
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First translator (che hasalvatola primaversione dellaTU) e
Last editor (cha hasalvato I’ ultima versione di questa TU) ele
date corrispondenti:

Di fatto questa € parte del resoconto del salvataggio dati.

Number of usages: numero dellevoltein cui una TU é stata
recuperata dalla TM per essere presentata ad un traduttore

Date of last usages: Data del’ ultima voltain cui una TU e stata
recuperata dalla TM e presentata ad un traduttore.

Nel margineinferiore della finestra di dialogo vi sono diversi pulsanti:

I mport/Export: vedi (“Importazione ed Esportazione delle TM e
dei TDB” apag. 121).

Delete: Quando si clicca sul pulsante Delete, la TU selezionata
verra cancellata (dopo aver confermato la cancellazione).

Take over: Quando si clicca sul pulsante Take over la traduzione
della serie di dati selezionati verratrasportata nel documento (ma
soltanto seil cursore € collocato nel riquadro della traduzione di
una TU aperta).

Close: Per chiuderelafinestra di dialogo Database center cliccare
sul pulsante Close.

Visualizzazione dei TDB

In MetaTexis anchei TDB possono essere visualizzati e revisionati.

Per visualizzareil TDB principale si hanno tre possibilita:

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Terminology database
(TDB) | Display main TDB (combinazione tasti predefinita:
Alt+Maiusc+G). || TDB completo verra mostrato nella finestra di
dialogo Database center:
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M MetaTexis - Database center O] x|
Active database: I test.tdb.efs Select | Create | Re-build inde:x |
Sorking: I {No Sorting) ;I I _ﬂ Source text Translation

English (UK hd German {German -
| Zof2 Main filkar: not active I Claar | I g (uK) _I I { ¥) _I
quiddities Quidditaten
Clear mini filker I
i today heute . ’

— Details — Details
Type: | =] | et hown =
Gender: W W Gender: I I
Singulat fPlural: {5 Singulat/Flural: [Ns [F
Categaries: Categories:
Motes: Maotes:
Examples: Examples:

— General

addimages | Mo images available

First translator: I Hermann Bruns Date: I 23.09,2003 13:23:04
Last editor: I Hermann Bruns Date: | 23.09,2003 13:23:04
Murmber of usages: | 0 Date of last usage: I 00:00:00

| 4 | H Active data set: 1af 2 |
| Save changes | | ; I
Help Impart Export | iIrd AiEmatialy Delete e Mew Variant Close

116 -
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Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Terminology database
(TDB) | Display TDB where selection isin sour ce text (combinazione
di tasti predefinita: Alt+Ctrl+G). || TDB sara mostrato nella finestra di
dialogo Database center: Saranno mostrate soltanto quelle coppie
terminologiche nelle quali i segmenti d’ origine contengono il testo
selezionato nel documento. (Quando non e selezionato alcun testo nel
documento ma il cursore € posizionato presso una parola, questa viene
scdta).

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Terminology database
(TDB) | Display TDB where selection isin translation (combinazione
di tasti predefinita: Alt+Ctrl+Maiusc+G). || TDB sara mostrato nella
finestra di dialogo Database center: Saranno mostrate soltanto quelle
coppie terminologiche nelle quali le traduzioni contengono il testo
selezionato nel documento. (Quando non e selezionato alcun testo nel
documento ma il cursore € posizionato presso una parola, questa viene
scdta).

Database Center peri TDB

Lafinestradi dialogo € molto simile a quella usata per visualizzarele TM. |
paragrafi seguenti spiegheranno soltanto quegli e ementi che sono diversi dalla
finestra di dialogo utilizzata per mostrarele TM (vedi “ Database Center per le TM”

apag. 111):
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Le parti superiore ed inferiore di questa finestra di dialogo sono eguali a
quelle della finestra di dialogo Database center per le TM.

Nella parte destra della finestra di dialogo sono mostrati i dettagli della
coppia terminol ogica sdezionata sul lato sinistro della finestra e enco.
Lalinguad origine ed il testo d’ origine sono mostrati sul lato sinistro,
mentre lalingua di traduzione e |a traduzione sono mostrate sul lato
destro.

La cornice Detail contiene i dettagli sul testo d’ origine e la traduzione:
= Type

Genere grammaticale: nome, verbo, aggettivo, avverbio, frase,
articolo, pronome, preposizione.

"Phrase" non € un genere grammaticale. Selezionare questo
genere nel caso di testi che non possono essere descritti dagli altri
generi.

Probabilmente, gli ultimi tre generi non saranno utilizzati molto
spesso (se non del tutto). Essi sono inclusi nell” elenco del generi
soprattutto per motivi di completezza.

=  Gender:

Trecaselle di selezione per il genere: maschile, femminile e
neutro. In molte lingue questo si applica solo ai nomi, in alcune
altre anche agli aggettivi ecc.

= Singular/Plural:

Due casdlle di selezione per singolare e plurale. In molte lingue
questo si applica solo ai nomi, in alcune altre anche agli aggettivi
€cC.

= Categories:
In questa finestra di testo € possibile aggiungere categorie. Se
Vengono inserite piu categorie, & necessario separarle con un
punto e virgola.

= Notes:

In questa finestra di testo € possibile aggiungere qualsiasi
annotazione.

=  Examples:

In questa finestra di testo € possibile aggiungere esempi de modo
incui i termini possono essere utilizzati in frasi 0 espressioni
lunghe.

Nota: Lefinestre di testo Categories, Notes, e Examples sono relativamente
piccole. Sesi fadoppio clic su di esse, appariraun’atrafinestradi dialogo con una
finestra di testo molto piu grande. E' possibile visualizzare erivedereil testo
visualizzato. Per salvare qualsiasi modifica cliccare su OK.

Nella parte inferiore destra vengono mostrate informazioni di carattere
generale sulla coppia terminologica selezionata. La differenza conil
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database center per le TM é che non esistono i pulsanti Info ed History,
ma soltanto un pulsante View Images (se viene assegnata un’immagine
alla coppia terminologica) oppure Add images (se non viene assegnata
nessuna immagine alla coppia terminologica). Se'si clicca sul pulsante
Add images, appariralacasdladi dialogo Add images (vedi
“Aggiungere Immagini” apag. 118). Sesi clicca sul pulsante View
images, appariralacasdladi dialogo View images (vedi “Visualizza
Immagini” a pag. 120).

Nel margineinferiore della finestra di dialogo Database center vi sono
diversi pulsanti:

I mport/Export: vedi (“Importazione ed Esportazione delle TM e
dei TDB” apag. 121).

Save changes automatically:

Se questa casdla viene selezionata, tutte le modifiche effettuate
saranno salvate automaticamente nel TDB. Se questa casdlla non
e selezionata, verra chiesto sesi desidera salvare tutte le
modifiche effettuate.

Delete: Quando si clicca sul pulsante Ddete, la TU selezionata
verra cancellata dopo averne confermato la cancellazione.

New: Quando si clicca sul pulsante New, verra mostrata la
finestra di dialogo Add ter minology (vedi “Finestra di Dialogo
della Nuova Terminologia” a pag. 105).

New variant: Quando si clicca sul pulsante New Variant, verra
mostrata lafinestra di dialogo Add ter minology (vedi “Finestra
di Dialogo della Nuova Terminologia” a pag. 105). Il testo

d origine etutti i suoi dettagli sono trasportati dalla coppia di
termini corrente visualizzata.

Close: Per chiuderelafinestra di dialogo Database center
cliccare sul pulsante Close.

Aggiungere Immagini

Molto spesso le parole e leloro traduzioni possONo essere correttamente comprese
soltanto quando sono disponibili immagini che aiutano a spiegare la terminologia
associata (specialmente nel caso di terminologia scientifica o ingegneristica). Nella
finestradi dialogo Add images é possibile aggiungere immagini ad una coppia
terminologica. Seil TDB (database terminologico) non contieneimmagini, la
finestra di dialogo Add images apparira cosi:

Contents
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— Options

Load image |

" pvailable image

Available Images:

[okes:

Delete Image

Edit tithe and notes | Select and nest | | Select and close I Cancel

MetaTexis Manual

L’immagine da aggiungere € mostrata sul lato destro (se € gia stata sdlezionata o
caricata un’'immagine).

Nella cornice Options, € possibile selezionare un immagine sul lato sinistro della
finestra di dialogo. E' possibile caricare un file d' immagine oppure selezionare
un’immagine dall’ elenco delleimmagini disponibili.

Nota: Leimmagini non sono memorizzate assieme alla coppie terminologiche,
bensi separatamente. (L e immagini sono soltanto assegnate alle coppie
terminologiche. Laragione € chein molti casi un’immagine € assegnata a piul di
una coppia terminologica. Per mantenere la TDB piccola, I'immagine viene
memorizzata nel TDB soltanto una volta.)

Per caricare un file d immagine:
1. Cliccaresul pulsante L oad | mage.
2. Selezionare un file d immagine nellafinestra di dialogo mostrata.
Per sdezionare un’immagine dall’ elenco delle immagini disponibili nel TDB:
3. Selezionare un’immagine nella finestra ad denco Available images.

Per impostazione predefinita, il nome del file & assunto come titolo dell’immagine.
Tuttavia, € possibile rivedereil titolo ed aggiungere note.

Per rivedereil titolo ele note:

4. Cliccaresul pulsante Edit title and notes. Verra mostrata la seguente
finestra di dialogo:
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X

MetaTexis - Edit title and notes
Title: MetaTexisLogo
Mokes:

Save and close

Cancel

5. Rivedereil titolo elenote

6. Per salvareleimpostazioni cliccare sul pulsante Save and close.

Per aggiungere un’immagine alla coppia terminologica attiva:

7. Caricareun file d'immagine oppure selezionare un file d immagine

nell’ elenco delleimmagini disponibili (vedi sopra).

8. Sesi desidera aggiungere pitu immagini cliccare sul pulsante Select and

next.
OPPURE

Se non si desidera aggiungere pit immagini cliccare sul pulsante Select

and close.

Visualizza Immagini

Nella finestra di dialogo View images é possibile visualizzare |e immagini
assegnate ad una coppia terminologica, ed possibile aggiungere o cancellare

immagini:
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Auailable Images:

Motes:
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r_
|

Metalexis

Delete image Close

MetaTexis Manual

Per visualizzare un’immagine, cliccare su un’immagine nell’ omonimo elenco
disponibile (per impostazione predefinita & selezionata la prima voce).

Per aggiungere altreimmagini, cliccare sul pulsante Add images. Verra mostrata
lafinestradi dialogo Add images (vedi sopra)

Per cancellare un'immagine, cliccare sul pulsante Remove image. (Di fatto,
nessun’ immagine é cancellata per mezzo di questo comando. Viene cancellata solo

I assegnazione).

Importazione ed Esportazione delle TM e dei TDB

L’importazione di dati € un compito importante. Poiché ci sono molti strumenti
CAT divers, i dati delle TM edei TDB devono essere intercambiabili. Per
esempio, senon si usa soltanto MetaT exis, ma anche altri strumenti CAT (dal
momento che ognuno ha particolari vantaggi), si vorraessere in grado di importare
le TM degli altri strumenti CAT in MetaTexis, es avralanecessitadi riuscire ad
esportarele TM ed i TDB di MetaTexis, perché finora nessun altro strumento
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CAT tranne MeaTexis puo leggere il formato originario del database di
MetaT exis.

MetaTexis forniscei filtri per importare ed esportarei piu comuni ed importanti
formati di dati:

TMX:

Il formato Translation M emory eX change € un formato aperto per
scambiare memorie di traduzione. Esso é diventato il formato standard
di interscambiabilita per le memorie di traduzione.

File di testo per lo scambio di dati:

Il formato testo e il formato di interscambiabilita del database piu
largamente diffuso. Esso e supportato potenzialmente da ogni
applicazione di database. In questo formato il paragrafo viene
interpretato come una serie di dati, ei campi delle serie di dati sono
separati da un carattere speciale (piu comunemente una virgola o un
punto e virgola). In MetaTexis & possibile importare qualsiasi file di
testo, siaesso in ASCII oppure Unicode.

Microsoft Access:
Microsoft Access € uno dei programmi di database piu largamente usati.
TRADOS Nativo (solo importazioni):

TRADOS e uno degli strumenti CAT piu largamente usati. MetaTexis &
in grado di importarei file di database diTRADOS nativo .

Wordfast Nativo (solo importazioni):

Wordfast é diventato un popolare strumento CAT per Microsoft Word.
MetaTexis éin grado di importarei file di database di Wordfast nativo.

MetaT exis (solo impor tazione):

Per poter consolidare le TM oi TDB si possono importare altri file
MetaTexis.

E’ possibile importare ed esportare dati in due modi:

Visualizzare un database e cliccare sul pulsante Import o Export (vedi
“Visualizzazione delle TM” apag. 2 e“Visualizzazione delle TM” a

pag. 108).
OPPURE

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | | mport/Export |

I mport/export TMs, oppure sul comando di menu: MetaT exis |

I mport/Export | | mport/export ter minology. Questi comandi sono
disponibili anche nei sottomenu dei database: M etaT exis | Translation
memory (TM) | Import/export TMs oppure MetaT exis |
Terminology database (TDB) | | mport/export ter minology.

Verra mostrata la finestra di dialogo | mport/Export:
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Finestra di Dialogo Import/Export

Lafinestradi dialogo Import/Export per le TM ed i TDB appare esattamente la
stessa tranne che per il diverso titolo della finestra:

*MetaTexis - Import/Export translation me =100 x|
Active database: Create
Heloves.mxa
Impork Expark Cancel

Per importare un file in un database:

1. Cliccaresul pulsante Select o Create per sdezionare o creare un
database, rispettivamente.

2. Cliccare sul pulsante | mport.
Sdezionare un file nellafinestra di dialogo mostrata.
Appare unafinestra di dialogo di importazione secondo il tipo di file
selezionato (vedi |e prossime sezioni).

Per esportare un database:

1. Cliccaresul pulsante Select o Create per sdezionare o creare un
database.

2. Cliccaresul pulsante Export.

3. Viene mostratalafinestra di dialogo Database export (vedi “Finestra

di Dialogo Database Export” a pag. 130)

Importazione di file TMX, TRADOS, Wordfast, o MetaTexis

Se é stato sdezionato un file TMX, TRADOS o Wordfast da importarein un
database MetaT exis, appare la finestra di dialogo | mporting file:
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Fields:

First

Fieldz:
Field3:
Field4:
FieldS:
Fielda:
Field?:
Fieldg:
Fielda:

Source_Language
Translation
Translation_Language
Creation_Dake

Creatar
Last_Modification_Date
Last_Modifier
Categaries

=

walues of field selected:

: Con riferimento ai recenti inconkri, Vi trasmettia
: Rimanendo a VYostra disposizione per eventualis
: Responsabile Commerciale

: Identificazione righe IVA differita - diapason/ivz
: Idertificazione righe IYA differita

Pag.

1 Guida allavviamenta dei Siskemni Informativi con
1 Edizione
: Definizione dei bollati 144 - diapasonfiva

1 Definiziona dei ballati Tva

: Tanto per INA Acquisti che per Iv4 Vendite po
: Anche con la <span style="font-weight; bald;
: Mel caso di Societthe non partecipano ad un b
: Per quanto riguarda le Societ? gestione centrs
! Tali operazioni dovranno sempre essere effett
: Mel caso diinserimento di un bollato, dopo ave
; Sempre in variazione Yonsentito estendere la
: Definizione nuovi kipi tabella dati skatistici uken

File info |

MetaTexis Manual

=0l x|
— Opkions
" Import all data sets {only recommended if the importing database is empty)
{*' | Import data sets according to the Fallawing settings: |
™ Languagss: | Engish (usa) === Engish ik =]

[™ | Inwerk, if opposite kranslation is Found
¥ Owenarite without asking For confirmation
v add without asking for confirmation

" 1gnove language information

™ Conditions for importing:

[™ Import RTF text, if available (includes formatting information, but increases database size)

[~ Irvert (source bext as branslation, translation as source kext)

Save options

Load options |

‘ Start importing | Cancel

124 .

Lafinestra di dialogo contienei seguenti elementi:

| campi del file da importare sono mostrati nella finestra Fields.

Lafinestragrigia First values of field selected mostrai valori del
campo selezionato per le prime 20 TU del file daimportare.

Quando si clicca sul pulsante File info, apparira una finestra di
messaggio per dare informazioni dettagliate sul file selezionato (nel
caso di TMX e Wordfast le informazioni vengono principal mente
prelevate dalla sezione di testa de file daimportare).

Nella cornice Options ci sono diverse opzioni che governano il
processo di importazione:

Contents

Import all data sets:

Se questa casdla é selezionata, tutte le serie di dati vengono
importate.

I mport data sets accor ding to the following settings;

Se questa casdla é selezionata, tutte le serie di dati vengono
importate, secondo le seguenti impostazioni:.

L anguages

Se questa casdla e sel ezionata e sono definite entrambe le lingue,
saranno importate soltanto le serie di dati con queste lingue.

Invert, if opposite translation is found

Se questa casdlla e selezionata,saranno invertite tutte le serie di
dati con la traduzione opposta . Si prega di controllare se cio ha
un’ utilita.
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= Overwritewithout asking for confirmation:

Se questa casdla e selezionata, quando MetaT exis trova che il
testo d' origine di una serie di dati da importare € gia presente nel
database, non chiedera conferma. La vecchia traduzione sara
soprascritta.

= Add without asking for confirmation:

Se questa casdlla e selezionata, non verra chiesta conferma
guando MetaTexis trova cheil testo d origine di una serie di dati
da importare € gia presente nel database. La nuova traduzione
sara aggiunta al database in una nuova serie di dati.

= Ignorelanguage infor mation:

Se questa casdla e selezionata, leinformazioni sulla lingua
saranno ignorate quando MetaT exis controlla seil testo d' origine
di una serie di dati daimportare € gia presente nel database.

= Conditions for importing:

Se questa casdlla e sel ezionata, saranno importate solo quelle
serie di dati che soddisfano le condizioni definite nella finestra di
testo di seguito (vedi “Importa/Esporta Condizioni della Lingua’

apag. 216).
= Import RTF-text, if available:

Se questa casdlla e selezionata, viene importato qualsiasi testo
RTF disponibile. 1l testo RTF contiene tutte le informazioni di
formattazione. In alcuni casi questo pud essere importante per
ridurreil carico di lavoro (p.e. quando i segmenti includono
campi o altri elementi con richiesta di formattazione),

= Invert (sourcetext astranslation, tranglation as sour ce text):

Se questa casdla e selezionata, tutte le serie di dati saranno
invertite. Questa impostazione annulla l'altraimpostazione I nvert
(vedi sopra). E' possibile utilizzare questa opzione per invertire
un database completo. Si prega di notare: Prima di invertireun
database, controllare secio e utile.

Per avviare I'importazione, cliccare sul pulsante Start importing. Apparira un
messaggio per informare |’ utente sullo stato di avanzamento del processo di
importazione. Quando il database € vuoto il processo d’ importazione sara molto
rapido all’inizio erallentera sempre pit con il procedere dell’importazione.
L’importazione di database molto grandi (piu di 10.000 serie di dati) puo richiedere
sino ad un’ ora e piul (essendo legata alla velocita del computer). La causa della
diminuzione della velocita d' importazione € che MetaTexis esploral’intero
database per controllare segmenti d' origine e di traduzione identici. Per di piu,
viene prodotto un indice interno proprio all’ atto dell’importazione, per consentire
al’ utente di usare il database immediatamente dopo che il processo d’importazione
e stato ultimato.

E’ possibileinterrompereil processo d importazionein qualsiasi momento
premendo il tasto Esc sullatastiera.
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Importazione dei File di Testo, Passaggio 1

Lafunzione di importazione per i file di testo ha due passaggi. Se € stato
selezionato un file di testo daimportarein un database MetaT exis, appare
dapprima la finestra di dialogo Dataimport 1:

‘ MetaTexis - Data import 1

Pre-defined formats:

Field delimiter: Comma ﬂ

Field delimiter; IJ Mext ==

Conkent delimiter; I

Cancel

Iv Field names in First line

Fields:

: : Source Term
Field_2: Source Hotkey
Field_3: Translation
Field_4: Translation Hotkey
Field_5: String Category
Field_6: Approval Skatus
Field_7: Platform
Field_&: Product
Figld_9: Version j

First walues of field selected:

i ARP requestreply packet -
i ARP table

i database management system (DEMS,

L DiCoM

' DHCP relay agent

: Direct Memory Access (DMA) ;I

Ll I O ]

In questa finestra di dialogo e necessario definire il campo separatore ed il
delimitatore di contenuto del file di testo daimportare.

E’ possibile sceglieretradiversi formati predefiniti nell’ denco a discesa Pre-
defined formats. Esso dencai formati pit comuni. Tuttavia, € possibile definire
anchetutte le altre combinazioni di campi separatori e delimitatori di contenuto
mediante I'inserimento di caratteri nel relativi riquadri di testo.

Seil primo paragrafo del file di testo da importare contiene i nomi del campi, si
raccomanda di attivare lafinestradi controllo Field namesin first line.

Lacasdladi riepilogo Fields elencai campi identificati. La finestra di riepilogo
First values of field selected elencal primi 20 valori di un campo selezionato.
Entrambi gli elenchi sono aggiornati automaticamente quando si maodificano le
impostazioni per il separatore di campo, il delimitatore di contenuto, oppurei nomi
dei campi nella primariga.

Quando sono state inserite le impostazioni corrette, cliccare sul pulsante Next >>
per andare a passaggio 2 dell’ importazione del file di testo (vedi sezione

seguente).
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Importazione di File di Testo o di Access, Passaggio 2

Se e stato definito il formato del file di testo o e stata sdezionata |’ etichetta di un
file Access, verra mostrata la finestra di dialogo Data import 2:

MetaTexis - Data import 2 x|

Assign fields Iuptiuns |

MetaTexis Fields: Values assigned:

Field |Rule | Yalue |

Source_Language

Translation Fields in impart: File:
Translation_Language "
First_time Field_1: Source Term -
First_editor F!eld_Z: Source I-_h:utkeg.-'
Last_time F!eld_3: Translat!nn
Last_editar e F!eld_4: Tre!nslatu:un Hotkey
Cateqoties F!Eld_S: String Cateqgary
Ilsages F!E|E|_E\: Approval Status
Last_usage F!eld_?: PlatForm
Field_g&: Product
Field_9: Version
Field_10; Component
Field_11: Term Mote
Fisld_12: Defirition =l

Firsk walues of Field selected:
i

Delets assignement Delete all assignement

Load assignements Save assignements

Skart imporking Cancel

Questa finestra di dialogo € composta da due etichette:

Nell’ etichetta Assign fields & possibile assegnare campi, regole, o
valori ad un campo nel database MetaTexis (vedi di seguito)

Nella etichetta delle Optionsi € possibile definire le condizioni per
I’'importazione di gruppi di dati, nonche guidare il comportamento di
MetaTexis duranteil processo dimportazione (vedi "Opzioni" a pag
130).

Lapartesinistradel’ etichetta Assign fields contiene un elenco del campi del
database MetaTexis ed i campi, regole, o valori assegnati ad essi.

| pulsanti collocati nella parte inferiore sinistra della finestra di dialogo hanno le
seguenti funzioni:

Delete assignment:
Cancdlla |’ assegnazione del comando sel ezionato.

Delete all assignment:
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Cancella tutte |e assegnazioni.
L oad assignments:

Carica tutte le assegnazioni che sono state salvate cliccando sul pulsante
Save assignments .

Save assignments:

Salva le assegnazioni correnti.

Nella parte destra della finestra di dialogo I’ assegnazione del campo selezionato
viene mostrata in un € emento multipagina:

Se viene assegnato un campo, I’ etichetta Field € attiva (impostazione
predefinita). || campo assegnato e selezionato nella casella di riepilogo
Available fidds.

Se viene assegnata unaregola, I etichetta Rule é attiva.
Se viene assegnato un valore, I etichetta Value e attiva.

Per assegnare un campo:

1.

Nella parte sinistra dellafinestra di dialogo cliccare sul campo al quale
S desidera assegnare un altro campo.

Cliccare sulla etichetta Field nella parte destra della finestra di dialogo.

Selezionare un campo nella casdlla di riegpilogo Available fields. (Nella
caselladi riepilogo First values of field selected i primi 20 valori del
campo selezionato vengono visualizzati per e informazioni.)

Cliccare sul pulsante << nel centro dellafinestra di dialogo. Il campo
sel ezionato sara visualizzato nella colonna destra dell’ elenco dei campi
di MeaTexis.

Per assegnare una regola:

1.

Nella parte sinistra dellafinestra di dialogo cliccare sul campo al quale
S desidera assegnare una regola.

Cliccare sulla etichetta Rule nella parte destra della finestra di dial ogo.

Definire una condizione nella casella di testo I f. Per maggiori
informazioni sul modo per definire una regola vedi “ I mporta/Esporta
Condizioni della Lingua” a pag.216.

Definire un valore nella finestra di testo Then write (o finestra di
riepilogo a discesa). | caratteri ed il contenuto di questa finestra variano
secondo il tipo di campo di MetaTexis seezionato. Per esempio, se

I utente ha selezionato un campo di lingua, appare unafinestra di
riepilogo a discesa con tutte le lingue.

Cliccare sul pulsante << nel centro dellafinestra di dialogo. Nella
colonna destraddl’ elenco del campi di MetaTexis verra mostrato il
testo “Rul€’ per indicare che é stata assegnata una regola a questo
campo di MeaTexis.

Per assegnare un valore:

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Concetti e Funzioni - 129

1. Nedlapartesnistradellafinestradi dialogo cliccare sul campo a quale
S desidera assegnare un valore.

2. Cliccaresulla etichetta VValue nella parte destra della finestra di dial ogo.

3. Definireun valore nellafinestra di testo (o finestra di riepilogo a
discesa) visualizzata. 1l tipo ed il contenuto di questa finestra variano
secondo il tipo del campo di M etaTexis selezionato. Per esempio, se
I’ utente ha selezionato un campo di lingua, appare unafinestra di
riepilogo a discesa con tutte le lingue.

4. Cliccare sul pulsante << nel centro della finestra di dialogo. Nella
colonna destraddl’ elenco del campi di MetaTexis verra mostrato il
testo “Value’ per indicare che e stato assegnato un valore a questo
campo.

Per avviare I'importazione ddl file, cliccare sul pulsante Start importing. Apparira
un messaggio per informare |’ utente sullo stato di avanzamento del processo di
importazione. All’inizio, quando il database € vuoto il processo d’' importazione
saramolto rapido al’inizio e poi diventera sempre piul lento con il procedere
dell’importazione. L’importazione di database molto grandi (piu di 10.000 serie di
dati) pud richiedere sino ad un’ ora e piul (essendo legata alla vel ocita del
computer). La causa della diminuzione della vel ocita d’ importazione e che
MetaTexis esploral’intero database per controllare segmenti d origine e di
traduzione identici. Per di piu, viene prodotto un indice interno proprio all’ atto
dell’importazione, per consentire all’ utente di usare il database immediatamente
dopo cheil processo d'importazione € stato ultimato.

E’ possibileinterrompereil processo d importazionein qualsiasi momento
premendo il tasto Esc sullatastiera.
Importazione dei File di Access, Passaggio 1

Lafunzione di importazione per i file di Access ha due passaggi. Se é stato
selezionato un file Access daimportarein un database MetaTexis, appare la
finestra di dialogo | mporting Accessfile:

‘ MetaTexis - Importing Access file

Please select a table to be imported:
Cancel

MSysACES
M3ywsIMER Colurmns Mexk ==
MaysIMERSpecs
M3ysModules
MaysObjects
MaysQueries
MavsRelationships
M3vsToolbars

i bl Akkeursbvpen
khl_KionkakkinFo
tbl_Projekke
tbl_Projekke)Trager
tbl_Sektaren
tbl_Trager
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A questo punto & necessario soltanto selezionare la etichetta da importare.

Poi cliccare sul pulsante Next>> per andare al passaggio 2 dell'importazione del
filedi Access (vedi “Importazionedi Filedi Testo o di Access, Passaggio 2” a pag.
127 sopra).

Opzioni

Lefinestre di dialogo Import includono una cornice o etichetta Options nella quale
e possibile definirele condizioni per I'importazione di gruppi di dati, nonché
controllareil comportamento di MetaTexis duranteil processo d'importazione.

Conditions for importing:

Se questa casdla e selezionata, saranno importate solo quelle serie di
dati che soddisfano e condizioni definite nella finestradi testo di
seguito (vedi “ Importa/Esporta Condizioni della Lingua’ a pag. 216).

Overwrite without asking for confirmation:

Se questa casdla e selezionata, quando M etaT exis trova che il testo
d origine di una serie di dati da importare € gia presente nel database,
non chiedera conferma. La vecchia traduzione sara soprascritta.

Add without asking for confirmation:

Se questa casdla e sel ezionata, non verra chiesta conferma quando
MetaTexis trova cheil testo d' origine di una serie di dati daimportare &
gia presente nel database. La nuova traduzione sara aggiunta al database
in una nuova serie di dati.

I gnor e language infor mation:

Se questa casdlla é selezionata, leinformazioni sullalingua saranno
ignorate quando MetaT exis controlla seil testo d’ origine di una serie di
dati daimportare e gia presente nel database.

| due pulsanti di comando in fondo, hanno |e seguenti funzioni:
L oad options:

Caricaleimpostazioni che sono state salvate cliccando sul pulsante
Save options.

Save options:

Salva le impostazioni correnti.

Finestra di Dialogo Database Export

Quando si clicca sul pulsante Export nellafinestra di dialogo | mport/export
oppure nellafinestra di dialogo Database center, verra presentata la finestra di
dialogo Database export:
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B MetaTexis - Database export =10l x|
Active database: I test.mxa Select |
Type of expork file: I T File ;I

Options !

— Special Options

TM= version: 1.1 -

[ Incude RTF

Moke:

RTF segments are added as a special MetaTexis fields to the TM File, Therefore,
they will not be recognized by many other CAT tonls,

Ackivaking this option does only make sense, if vou other CAT kools provide an
adapted import Filer,

Ttalian === Enalish (LK) =]

[T Invert, if opposite translation direction is Found

I™ cConditions for expaorting record seks:

Load Options Save Opkions

Help Start exporting Zancel

Laparte superiore di questa finestra di dialogo mostrail database attivo da
esportare. E' possibile selezionare un altro database cliccando sul pulsante Select.

I tipo di file di esportazione puo essere definito selezionando un tipo nella finestra
di riepilogo a discesa Type of export file (impostazione predefinita: file TMX ).

L’ elemento principale della finestra di dialogo € un elemento multipagina con due
elichette:

Options:
L’ eichetta Options € composta da tre parti.

Le opzioni nella parte superiore della etichetta cambiano secondo il tipo
di esportazione selezionato:

= fileTMX:

Seil file TMX & selezionato come tipo di file di esportazione,
sono visualizzate le seguenti opzioni:
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— Special Options

TME wersion: 1.1 -

[ Include RTF

[ake:

RTF segments are added as a special MetaTexis fields to the Trx file, Therefore,
thiey will nak be recognized by many other CAT Eaols,

Activating this option does only make sense, if you other CAT tools provide an
adapted import Filter.

Nellafinestraadiscesa TM X version € possibile selezionarela
versione TMX. Sono disponibili dueversioni: 1.1,e1.4. La

maggior parte degli strumenti CAT €in grado di importarela
versone 1.1. Sesi seleziona 1.4, assicurarsi cheil programma di
destinazione siain grado di importare questo formato.

Selnclude RTF éattiva, anche qualsiasi testo RTF puo essere
incluso nel file TMX. In ogni caso, a momento questo campo
non e supportato da altri strumenti CAT. Selezionare questa

casella soltanto quando si e sicuri che un altro strumento CAT &
in grado di importare questo campo.

= Textfile

Se Text file & selezionato cometipo di file di esportazione, sono

visualizzate le seguenti opzioni:

— Special Options

Pre-defined Formats:

MetaTexis Manual

Field separator:

Texk delimiter;

I Field separator: Semicolon

=]

IJ in walues replace bry:
I" in walues replace by

|&#59 ;
|&#34 ;

I™ Field narnes in First line §

W Save as Unicode File

Contents

Per il tipo Text file & possibile definire il separatore di campo ed il

delimitatore di contenuto. In questo formato ogni paragrafo
contiene una serie di dati, ed i campi sono separati per mezzo di
un apposito separatore. Inoltre, € possibile definire un
delimitatore di testo con funzioni di “parentesi” per i valori
presenti nel campo.

Per essere sicuri cheil separatore di campo ed il delimitatore di
testo siano riconosciuti correttamente, essi devono essere
sostituiti da altri caratteri nel valori di campo. E' possibile

definire queste sostituzioni secondo i requisiti del programma che
importerai file. Per impostazione predefinita, le sostituzioni sono

prodotte automaticamente secondo le specifiche XML per i
caratteri speciali.
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La cosa piu facile dafare é di selezionare uno dei tipi predefiniti
contenuti nell’ elenco a discesa Pre-defined for mats.

Si puo scegliere di averei nomi dei campi nellaprimarigade file
di testo.

Per impostazione predefinita, i file di testo vengono salvati come
file Unicode. Nellamaggior parte dei casi, si raccomanda
vivamente di effettuarei salvataggi nel formato Unicode, per
essere sicuri chetutti i caratteri siano salvati correttamente e
possano essere letti su un qualsiasi sistema Unicode abilitato.
(Ormai, tutti i sistemi operativi importanti e gli eaboratori di
testo sono abilitati per I’ Unicode).

Access database:

Se Text file & seezionato cometipo di file di esportazione, sono
visualizzate le seguenti opzioni:

v add field with consecutive numbers

¥ Define as primary key

Per impostazione predefinita, viene aggiunto un campo con
numeri consecutivi (“ad incremento automatico”), e questo
campo viene definito chiave primaria. E' possibile disattivare
entrambe e opzioni deselezionando lerelative casdlle.

L anguages:

Al di sotto dell’ opzione particolare € possibile definire lelingue. Sela
casella Languages ¢ attiva, saranno esportate soltanto le TU con le
lingue selezionate.

Nota importante: Quando si desidera esportare file TM X, daimportare aloro
volta da strumenti CAT diversi da MetaTexis, si raccomanda vivamente di attivare
la casdlla L anguages e di definire le lingue da esportare. Se éil caso dell’ utente, i
file TMX prodotti possono essere importati anche da strumenti CAT che non
supportano completamente M X. Per esempio, TRADOS richiede che lelingue

siano definite.

Selacasdlalnvert, if opposite language direction e selezionata,
guelle TU con ledirezioni opposte delle lingue saranno invertite. Si
prega di notare: Questa opzione é disponibile soltanto per i file TMX.

Conditions:

Nella parte inferiore della finestradi dialogo € possibile definirele
condizioni per esportare le serie di dati attivando la casella Conditions
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for exporting datasets ( vedi “Importa/Esporta Condizioni della Lingua’

apag. 216).
Fields:

L’ etichetta Fiel ds € disponibile soltanto per formati diversi dal TMX, ed
€ composta da due caselle di riepilogo: Available fields e Exported
fields piu quattro pulsanti nel mezzo.

Options ~ Fields

fevailable Fields:

]

<

Exported Fields:

Source

Source_Language
Translakion
Translation_Lanquage
Creation_Date

Creator
Last_Modification_Date
Last_Modifier
Categories
JsageCounk
LastUsageDate

Soltanto quei campi che appaiono nella casella di riepilogo Exported
fields vengono esportati. Per impaostazione predefinita, tutti i campi

SONo presenti in questo elenco.

E’ possibile rivedere questa lista cliccando sui quattro pulsanti nel
mezzo che spostano la voce sdezionata (>e<) o tutte le voci (>>e<<).

Per avviare I’ esportazione, cliccare sul pulsante Start exporting. Apparira un
messaggio per informare |’ utente sullo stato di avanzamento del processo di

esportazione.

E’ possibile arrestare il processo di esportazione in qualsiasi momento premendo il

tasto Esc sulla tastiera.

Quando il processo di esportazione e terminato, appare la finestra di dialogo Save.
Selezionare un nome e cliccare su Save per salvareil file d esportazione.
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Compressione delle TM e dei TDB

Quando si élavorato conlaTM (memoria di traduzione) edil TDB (database
terminologico) principali per lungo tempo, questi database possono diventare molto
grandi. In particolar modo quando si desidera copiareuna TM oun TDB o
memorizzarli su supporti diversi dai dischi fissi, si raccomanda di comprimerli in
anticipo.

Per comprimerela TM principale, cliccare sul comando di menu: MetaT exis |
Translation memory (TM) [Compress main TM.

Per comprimereil TDB principale, cliccare sul comando di menu: MetaT exis |
Terminology database (TDB) | Compress main TDB.

Programmi Esterni

Non esiste alcun programma che possa fornire tutto cio di cui ha bisogno un
traduttore. Pertanto, gran parte dei traduttori utilizzano diversi programmi per
eseguire le proprie traduzioni, specialmente se traducono piu di una coppia di
lingue. Oltre agli strumenti CAT, i traduttori automatici ed i dizionari sono i
programmi piu comuni che i traduttori usano.

In MetaTexis é possibile integrare i traduttori automatici ed i dizionari in modo che
siano disponibili per un rapido utilizzo.

| programmi esterni sono gestiti nella finestra di dialogo General options, etichetta
External programs.

Per gestirei programmi esterni:

1. Cliccare sul comando di menu: MetaTexis | General optionse
selezionarel’ etichetta External programs.

OPPURE

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | M achinetranslation | Set-
up translation machines.

OPPURE

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Dictionaries | Set-up
translation machines.

Verra mostrata la seguente finestra di dialogo:
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MetaTexis - General options ﬂ
Miscellaneous | Shortcuks  Exbernal programs | Colors and frames |
— External translation machines — External dictionaries
Mame: Shortcut: hame: Shorkcut:
Personal Translator 2001 Alb+Chr+P ‘iyebster's Alb+CEr] -+
Add pre-defined | Add user-defined Add pre-defined | Add user-defined
Remove | Shorteut | Edit Remove | Sharkcut | Edit
oK Cancel

2. Definirei programmi esterni. Le opzioni a disposizione de|’ utente sono
spiegate in dettaglio piu oltre.
3. Per salvareleimpostazioni cliccare sul pulsante OK.

Leistruzioni fornite nella sezione seguente si riferiscono tanto ai traduttori
automatici quanto ai dizionari. Qualsiasi differenza verra evidenziata.

Aggiunta di Programmi Esterni predefiniti

Per aggiungere un programma esterno predefinito:

1. Cliccaresul pulsante Add pre-defined. Verra mostrata la finestra di
dialogo Select pre-defined program:
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MetaTexis - Select pre-defined program ' x|
A ailabl :
wvailable programs e
Perzonal Translator 2001 Byvailable
Select

Per il momento, € disponibile soltanto Personal Translator 2001. Altri
programmi predefiniti saranno aggiunti nella prossima versione.

2. Selezionare un programmadall’ elenco dei programmi disponibili.

3. Cliccare sul pulsante Select.

Aggiunta di Programmi Esterni Definiti dall’Utente.
Per aggiungere la definizione di un programma esterno definito dall’ utente:

4. Cliccaresul pulsante Add user-defined. Verra mostrata la finestra di
dialogo Define exter nal program:
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MetaTexis - Define external program x|

— Tvpe
* Menu command (of a menu visible in Microsoft Word)

i~ Macro Selack Execite

i~ External program

MetaTexis Manual

Praararm file: Select Execute

Prioaraminame in window kble:

Enter keyboard cammands:

Pre-defined; j

(0] 4 Cancel

Nella casdla di testo Name inserire un nome interno per questo
programma definito dall'utente.

Selezionare un tipo e definire I’ azione da eseguire. Sono disponibili tre
opzioni:

Menu command (di un menu visibile in Microsoft Word):

Per definire un comando di menu, iniziare con il nome del menu
principale, cotinuare con i nomi dei sottomenu (se appropriato),
ed inserireil nome del comando di menu: Separare ogni voce con
un punto e virgola, p.e. "TM;Tranglate; Selection”

Macro:

Per definire un comando macro, cliccare sul pulsante Select e
selezionare il comando macro.

Per cancdllare il comando macro, cliccare sul tasto Canc o
Ritorno.

Per provare le proprieimpostazioni cliccare sul pulsante Execute.
External program:

Per definire un programma esterno, cliccare sul pulsante Select e
selezionare un file EXE.
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Per evitare di avviareil programma esterno piu di una volta,
inserire il nome del programma, visibile nella finestra del
programma, nella finestradi testo Program namein Window
title.

Infine, nellafinestra di testo Enter keyboard command inserire
tutti i comandi di tastiera necessari per eseguirel’ azione
desiderata. Tutti i comandi dei tasti saranno registrati
automaticamente nella sequenza corretta. 11 comando di tasti
Control+V édi vitale importanza perché trasmetteil testo dal
clipboard (pannello di riorganizzazione) al programma esterno.

Per provare le proprieimpostazioni cliccare sul pulsante Execute.

Per pre-salvare le impostazioni cliccare sul pulsante OK.

Revisione di Programmi Esterni

Per rivederele definizioni di un programma esterno:

1
2.

4.

Selezionare un programma esterno

Cliccare sul relativo pulsante Edit. Verra mostrata la finestra di dialogo
Define exter nal program:

Modificare leimpostazioni secondo le proprie esigenze (vedi ultima
Sezione).

Per pre-salvare le impostazioni cliccare sul pulsante OK.

Nota: | programmi pre-definiti non possono essere revisionati!

Definizione di Combinazioni di Tasti per Programmi

Esterni

Per ciascun programma esterno € possibile definire una o pitl combinazioni di tasti.

Per stabilire una combinazione di tasti predefinita:

1
2.

Selezionare un programma esterno

Cliccare sul rdativo pulsante Shortcut. Verra mostrata la finestra di
dialogo Edit shortcut:

Per stabilire una nuova combinazione di tasti predefinita seguirele
istruzioni in “Revisione delle combinazioni tasti” a pag. 204.

Rimozione di Programmi Esterni

Per rimuovere un programma esterno

Selezionare un programma esterno

1.

Cliccare sul pulsante Remove.
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Funzioni di ProZ.com

I membri di ProZ.com possono utilizzare funzioni speciali che rendono piu facile
I"uso di alcuni servizi di ProZ.com. Questa versione di MetaT exis include un’
interfaccia per il servizio strumenti KudoZ.NET, disponibile gratuitamente agli
indirizzi www.proz.com o www.kudoz.net. Esistono tre comandi:

Activate KudoZ.NET

Quando si clicca su questo comando KudoZ.NET sara lanciato, se
disponibile sul proprio sistema.

Search for salected text via KudoZ.NET

Quando si clicca su questo comando KudoZ.NET sara attivato, il
termine seezionato sarainserito nel modulo di ricerca, e sara presentata
lafinestradi dialogo per I'invio della domanda.

L aunch browser and go to ProZ.com

Quando si clicca su questo comando verralanciato il browser, ed
apparirail sito ProZ.com site (www.proz.com).

Microsoft Office

140 -

Contents

MetaTexis NET/Officeinclude il supporto per i file di PowerPoint ed Excdl.
MetaTexis segue un approccio particolare: Gli elementi di testo nei file di Power
Point ed Excel non sono tradotti direttamente in questi due programmi, bensi
importati etradotti in Word. Laragione di questo approccio & semplice: Word offre
molte piu opzioni di PowerPoint ed Excel per trattare testi . Attraverso questo
approccio e possibile utilizzare I intera gamma di funzioni disponibili per Word.

File di Power Point
Per tradurre un file di Power Point, eseguirei seguenti passaggi:

1. Cliccare sul comando di menu MetaT exis | Microsoft Office | I mport
Power Paint file.

2. Sdezionareun file di Power Point nella finestra di dialogo mostrata.

3. Cliccaresu OK. Saracreata una copia dd file di Power Point
selezionato, con estensione “[MetaTexig].ppt”. Poai gli elementi di testo
del file selezionato saranno estratti e copiati in un nuovo documento
Word. Ciascun e emento di testo in questo documento di Word ha come
intestazione una piccolariga di informazioni che ne rende facile
I"identificazione manuale, se necessario (di solito non lo & ovviamente).

4. Lo Start Assistant viene avviato per preparareil processo di traduzione
(vedi Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.).

5. Tradurre il documento importato di Power Point come qualsiasi altro
documento di MetaTexis. In qualsiasi momento del processo di
traduzione é possibile cliccare sul comando M etaT exis | Micr osoft
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Office | Update Power Point file per visualizzareil file di PowerPoint
aggiornato.

6. Quando latraduzione é ultimata, cliccare su M etaT exis | Micr osoft
Office | Make final Power Point file per produrrela versionefinale del
filedi Power Paint.

File di Excel

Per tradurre un file di Excel, eseguirei seguenti passaggi:

1

Cliccare sul comando di menu MetaT exis | Microsoft Office | Import
Excel file.

Sdezionare un file di Excel nella finestra di dialogo mostrata.

Cliccare su OK. Sara creata una copia dd file di Excel selezionato, con
I"estensione “[MetaT exis] .xIS". Poi gli elementi di testo dd file
selezionato saranno estratti e copiati in un nuovo documento Word.
Ciascun elemento di testo in questo documento di Word ha come
intestazione una piccolariga di informazioni che ne rende facile
I"identificazione manuale, se necessario (di solito non lo & ovviamente).

Lo Start Assistant viene avviato per preparareil processo di traduzione
(vedi Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.).

Tradurreil documento importato di Excel come qualsiasi altro
documento di MetaTexis. In qualsiasi momento del processo di
traduzione é possibile cliccare sul comando M etaT exis | Micr osoft
Office | Update Excel file per visualizzareil file di Excd aggiornato.

Quando la traduzione é ultimata, cliccare su M etaT exis | Micr osoft
Office | Makefinal Excel file per produrre la versione finale del file di
Excd.

Importazione /Esportazione di Documenti

Oltre ad importare ed esportare database € anche possibile importare ed esportare

documenti.

Importazione di Documenti

Per ora MetaTexis puo importare soltanto documenti di TRADOS (oppure
documenti che hanno le stesse funzioni dei documenti di TRADOS).

Per importare un documento:

1.

MetaTexis Manual

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | | mport/Export | | mport
document. Verra mostrata la seguente finestra di dial ogo:
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MetaTexis - Import document

Currently selected document:

English.doc

Irnport bvpe: _v_l

Motes:

This document has no Features which qualify it For imparking.
Importing it would probably result in a Failure,

Skart imporking Zancel

Lafinestra di dialogo fornisce informazioni sul documento attivo. |1
nome del documento attivo viene mostrato nella finestra di testo
Currently selected document. La finestra di testo Notes comunica seil
documento selezionato € qualificato per I'importazione Possono essere
mostrate |e seguenti informazioni:

=  Seil documento attivo & un documento TRADOS:

I documento attivo sembra essere un documento TRADOS: La
sua trasformazione in un documento MetaT exis probabilmente
avra successo”.

=  Seil documento attivo & un documento MetaTexis:

“11 documento attivo € un documento MetaTexis: Non &
necessario eseguire alcuna trasformazione’.

=  Seil documento attivo non € adatto ad essere importato:

“Questo documento non ha funzioni che lo rendono adatto ad
essere importato. L’ importazione dello stesso probabilmente si
tradurrebbein un fallimento.”

Seil documento che si desideraimportare non € ancora caricato,
cliccare sul pulsante Select file e selezionare il documento che si
desideraimportare. Dopo cheil documento é stato caricato, MetaT exis
lo analizzera per stabilire se esso € adatto ad essere importato. L’ utente
sarainformato sulle funzioni del documento caricato nella finestra di
testo Notes (vedi passaggio 1).

Seil documento caricato non € un documento MetaTexis, € possibile
selezionarneil tipo nellafinestra di riepilogo a discesa | mport type.

Seil documento caricato non € adatto all’importazione, non viene
selezionato alcun tipo di documento da importare e la finestra di testo
Notes mostra un messaggio che informa su cio (vedi passaggio 1). In
questo caso non e consigliata I'importazione ddl file.

Seil documento caricato € adatto all’importazione, il tipo da importare
viene mostrato nella finestra di riepilogo a discesa | mport type.
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4. Perimportareil file, cliccare sul pulsante Start importing. Dopo di che
una finestra di messaggio informera sullo stato di avanzamento del
processo di importazione. E’ possibile arrestareil processo
d importazionein qualsiasi momento premendo il tasto Esc sulla
tastiera.

5. Al termine del processo d’ importazione apparira lo start assistant (vedi
“Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.” a pag.
Fehler! Textmarke nicht definiert.).

Esportazione Documenti

| documenti M etaT exis possono essere esportati in tre formati:
TRADQOS documents
Data exchange format
Personal Translator Office Plus

Per esportare un documento MetaT exis:

1. Cliccare sul comando di menu: MetaTexis | lmport/Export | Export
M etaT exis document. Seil documento attivo &€ un documento
MetaTexis, apparirala seguente finestra di dialogo:

MetaTexis - Export document ] X

— File bype

i* TRADOS document

" Data exchange format

Field delimiter: I_;
in values replace by: I&#Hgi

Text delimiter:

in values replace by I&#34i

[ Save as Unicode file

y

" Personal Translator Office Plus - import Format

Skart exparting Cancel

2. Sdezionareil tipo di file da esportare:
= TRADOSdocument:

| documenti M etaT exis possono essere esportati nei documenti
TRADOS quasi senza problemi. In ogni modo, seil documento
interessato contiene pie di pagina o note finali, non € garantito
chei piédi pagina siano formattati in modo identico a quello dei
documenti TRADOS autentici, poiché TRADOS trattai pié di
paginain maniera diversa da MetaT exis.
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Data exchange for mat:

Ad eccezione dei file XML, il formato di file pit importante per
lamodifica dati € ancora il formato testo. In questo formato ogni
paragrafo contiene una serie di dati (unaTU), ed i campi
(segmento d’ origine e traduzione) sono separati per mezzo di un
apposito separatore. Inoltre, € possibile definire un delimitatore di
testo con funzioni di “parentesi” per i valori presenti nel campo.

Per essere sicuri cheil separatore di campo ed il delimitatore di
testo siano riconosciuti correttamente, essi devono essere
sostituiti da altri caratteri nel valori di campo. E' possibile
definire queste sostituzioni secondo i requisiti del programma che
importerai file. Per impostazione predefinita, le sostituzioni sono
definite automaticamente secondo | e specifiche XML per i
caratteri speciali.

Di solitoii file di testo nel formato dati vengono salvati come file
ASCII. In MetaTexis si pud anche scegliere di salvare nel formato
Unicode per essere sicuri chei caratteri siano riconosciuti
correttamente su qualsiasi sistema.

Personal Translator Office Plus—import format:

Personal Translator € uno del migliori traduttori automatici
disponibili per il Tedesco, Inglese e Francese. La versione Office
include anche una memoria di traduzione, ed € possibile
importarefile ASCII se s incontra un formato particolare.

Il file da esportare € composto da due TU separate da un
paragrafo. In ogni TU il testo d origine e la traduzione sono
separati dalla stringa" @@@".

Per esportare il documento M etaTexis attivo cliccare sul pulsante Start
exporting. Dapprima verra chiesto di salvareil file da esportare con un
nome diverso. Dopo di che una finestra di messaggio informera sullo
stato di avanzamento del processo di esportazione. E' possibile arrestare
il processo di esportazione in qualsias momento premendo il tasto Esc
sulla tastiera.

Indice

144 .

Contents

Un indice puo avere gran valore per un traduttore, specialmente quando é
organizzato per lingua, quando é interattivo, e quando é collegato alle TU.
MetaT exis fornisce proprio questo tipo di indice.

Creazione di un Indice

Per costruirel’indice delle parole di un documento:

1
2.

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Statistics | I ndex.

Seil documento attivo appartiene ad un progetto, apparira una finestra
di messaggio per chiedere se si desidera costruire un indice per I'intero
progetto. Cliccare sul pulsante Yes o No.
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3. Seédtato costruito in precedenza qualche indice per il documento
attivo, eseil file di indice esiste ancora, verra chiesto sesi desidera
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caricareil vecchio indice, oppure sesi desidera crearne uno nuovo. Si si

e certi chel’indice esistente € ancora attuale, € possibile caricarlo per

risparmiar tempo.

4. Attenderelacreazione dell’indice. Nel caso di documenti grandi questo
processo pud davvero assorbire tempo. Quando I’ indice € pronto,
apparira la seguente finestra di dialogo:

M MetaTexis - Index/Concordan

Language:; | Source text - English {USA)

Sorting: I Alphabetical

;I l ascending L‘

Filker: I

[ ‘when sorting words, treat lowercase and uppercase separately

Word:

=
=

Seqn. !

Above
ahove
access
accommodate
accommodates
accompanied
according
accordingly
achieved

ack

acking

ackion
ackivated
Active

ackive

Acks
ackuated
adaptar
adjust
adjusted
adjustment
Adjustrment
after

againsk

air

Air

allen

LI T o T T T ) R e IR e N T el el e e e A I R o

Help Save

Show concordance

—_

=
=

[ ST N U U S I CT U R PR PSS U P T o LR O L Sy

[

(8]4 |

Quando lafinestra di dialogo Index € chiusa, verra chiesto sesi desidera cancellare
onoil fileddl'indice. Sesi hanno problemi di spazio sul disco fisso, si

raccomanda la cancdlazione dell’ indice.

Lafinestradi dialogo Index visualizza |’ indice delle parole di un documento o di

un progetto. E' possibile creare diverseimpostazioni ed eseguire varie azioni.

E’ possibile eseguire le seguenti impostazioni per mostrare diverse specie di indici

0 parti di indici:

L anguage:

Contents -
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Nellafinestra a discesa L anguage € possibile scegliere tra un indice per
il testo d' origine ed uno per latraduzione. (Non v’ @ un indice unico per
il testo d’ origine e la traduzione, perché cid non ha senso).

Sorting:
L’indice puo essere classificato in vari modi:
= Alfabetico
= Numero delle Parole
= Numero dei segmenti
* Lunghezza ddleparole

In ogni caso, e possibile scegliere di mostrarel’indicein ordine
ascendente o discendente.

Filter:

Per filtrareI’indice inserire un testo nella finestra di testo Filter e
premereil tasto dd tabulatore sullatastiera. Sono nostrati soltanto
quegli accessi al’indice che contengono il testo filtro (sensibile alle
maiuscole/minuscole!).

Per cancdllareil filtro e mostrare tutte le voci dell’ indice, cancellareil
testo nellafinestradi testo Filter e premereil tasto del tabulatore sulla
tastiera.

When sorting wor ds, treat lower case and upper case separ ately:

Se questa casdla e selezionata, saranno scelte prima le parole che
iniziano con la | ettera maiuscola, poi quelle con la lettera minuscola. Se
questa casdlla non é selezionata, maiuscol e e minuscole sono trattate
allo stesso maodo.

Salvataggio dell’Indice

Per laraccolta di documentazione oppure per scopi di ricerca e possibile salvare
I"indice cosi come viene mostrato nella finestra di dialogo I ndex.

Nota: L’indice non includei riferimenti alle pagine del documento. Inlineadi
massima, Cio € possibile. Tuttavia, il tempo necessario per produrretale indice €
estremamente lungo. Per tale motivo, questa funzione non €inclusa.

Per salvarel’indice cosi come viene visualizzato:
1. Cliccaresul pulsante Save.

2. Savareil documento creato utilizzando il normale comando di Word.

Lavorare con I'Indice

L’indiceinclude riferimenti ai segmenti/TU che contengono le parole dell’indice
individuale (nascosto al'utente). Pertanto € possibile utilizzare I’ indice per
controllarela propriatraduzione. Per esempio, € possibile confrontare come sono
state tradotte diverse parole del testo d' origine nel documento, o addirittura
nell’intero progetto.

MetaTexis Manual



Concetti e Funzioni - 147

MetaTexis Manual
Per mostrarei segmenti/TUs contenenti una parola:
1. Selezionare unavoce nellalistadell’indice.

2. Cliccare sul pulsante Show segments . Verra mostrata la finestra di
dialogo Show segments:

MetaTexis - Show segments

Source texk cantains: Translation contains:

unemployed

Source text: Translation:

: The me Fer all b training to the unemploved and ot

In one case, emplovees are guaranteed basic wages whilst gradus
Mast are small, but it should be noted that no details are available
The mosk important measure in terms of expenditure {of those with
The other important measure ("Subsidies For permanent employme

In einem Fall wird den Arbeitnebmern ein Grundlohn garantiert, wa
Die meisten davon sind klein, s ist jedoch anzumerken, dass im Fa
Die hinsichtlich der Ausgaben bedeutendste Malinahme {auf Grund
Dig andere bedeutende Malinahem { Subventionen Fir dauerhafte
Die meisten Malinahmen in dieser Kateqaorie gewahren Subvention:

Mast of the measures in this category work by subsidising emplove

Die Malinahmen gewahren Arbeitslosen und anderen
Zielgruppen, die Hilfe bei der Integration in den
Arbeitsmarkt bendtigen (z. B. Dmogenabhangige,
ehemalige Strafgefangene) alle Arten von Aus- und
WWeiterbildung.

The measures offer all types of training to the

UETagl Il =l and other priority groups in need of help
with integration into the labour market (e.g. drug-
addicts, ex-offenders).

Document: | P99 [MetaTexris].doc

Show segment info Open translation unit selected K

3. Cliccare sul segmento/TU che si desidera visualizzare: Per ulteriori
istruzioni vedi “Mostra Segmenti” a pag. 47.

Informazioni sul segmento

Attraverso le informazioni sul segmento s ottiene |’ accesso alle informazioni
dettagliate su ciascun segmento di un documento M etaTexis. Quando si clicca sul
comando di menu: MetaT exis | Statistics | Segment info (combinazione tasti
predefinita Alt+Shift+X), appariralafinestra di dialogo Segment info:
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=0l xi

W MetaTexis - Seqgrr

Translabar statistics IHiStDW | Miscellaneous |

all translators
01  Cem
02 Hermann Eruns
— ‘wiork statistics
Whark: time takal: 1'g"
with changes: 41"
without changes: 25"
Accesses kokal: 7
with changes; 3
without changes: 4
Help Close

Lafinestra Segment info hatre etichette:
Translator Statistics
Storia

Miscellaneous

Statistiche del traduttore

Translatar skatistics IHist.;.r-:,.- | Miscellanenus |

&l translakors

— Work statistics
Work kirne tokal: 3 a3
with changes; Ie"
withaut changes: 27
Accesses total: g
with changes: g
without changes; 3

MetaTexis Manual
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Lacasdladi riepilogo nella parte superiore dell’ etichetta eenca tutti i traduttori
che hanno lavorato al segmento /TU mentre questo/a era aperto, piu la prima voce
All trandators. Leinformazioni mostrate nella cornice Work statistics, nella parte
inferiore dell finestra di dialogo, s riferiscono alla voce selezionata. Se'si clicca su
All trandators, leinformazioni mostrate si riferiscono a tutti i traduttori, mentre se
s clicca sul nome di un traduttore, le informazioni mostrate si riferiscono al
traduttore selezionato.

Lacornice Work statistics contiene le seguenti informazioni:
Work timetotal:
Tempo totale in cui il segmento é stato attivo.
= with changes:

Tempo totale in cui il segmento é stato attivo e latraduzione &
stata modificata.

= without changes:

Tempo totale in cui il segmento é stato attivo e la traduzione non
e stata modificata.

Accesses total:
Numero totale delle volte in cui il segmento e stato attivo.
= with changes:

Numero delle voltein cui il segmento é stato attivo ela
traduzione é stata modificata.

= without changes:

Numero delle voltein cui il segmento é stato attivo ela
traduzione non é stata modificata.

Storia
Translatar stakiskics  History | Miscellaneous

First translation: 02,03, 2002 05:49:07

First translator: 01: Hermann Bruns

Lask changes: 02,03,2002 05:49:12

Last translator: 01: Hetmann Eruns

Hiskary:
Action: | Tramslatar:
TM seqment (100%6:) 01 Hermann Bruns
Change(s) 01: Hermann Bruns
Translation deleted 01: Hermann Bruns
TM segment {100%:) 01: Hermann Eruns
Translation deleted 01: Hermann Bruns
Mew translation 01: Hermann Bruns
TM segment (100%:) 01: Hermann Eruns
Change(s) 01: Hermann Bruns
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Questa etichetta fornisce informazioni sulla storia della traduzione eseguita. La
parte superiore contiene informazioni dettagliate sul tempo e sul traduttore, per la
prima traduzione e le ultime modifiche.

First translation:

Data ed ora della prima traduzione.

First translator:

Dati identificativi e nome del primo traduttore.
L ast changes:

Data ed ora delle ultime modiche.

Last translator:

Dati identitificativi e nome del traduttore che ha eseguito le ultime
modifiche.

Nella parte inferiore dell’ etichetta si puo osservare un elenco con una storia
dettagliata della traduzione (quantunque non vi siano informazioni sulla datae
I’ora). La colonna di sinistra contiene informazioni sulle azioni eseguite mentrela
colonna di destra contiene leidentitaed i nomi del traduttori responsabili di queste
azioni.
La storia puo contenere e seguenti informazioni:

New translation:

E’ statainserita una nuova traduzione nella finestra delle traduzioni
(inclusi i comandi Incolla).

Change(s):

La traduzione é stata modificata.
Translation deleted:
Latraduzione € stata cancellata
TM segment (100% ):

Un segmento TM con una corrispondenza del 100% é stato inserito nel
rettangol o della traduzione.

TM segment (<100%):

Un segmento TM con una corrispondenza inferiore al 100% é stato
selezionato come traduzione.

TRADOS-Import:

Latraduzione é parte di un documento TRADOS importato.
Comb. w. next/last seg.:

Il segmento o laTU erano uniti ad un segmento Vvicino.
Machine translation:

Latraduzione il risultato di un traduttore automatico.
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Miscellaneous

Translator statistics | History Miscellaneous

Wiards in source segment; 22
Wiords in translation: 17
Time of segmentakion: 20012,2001 1512536

Database segments:

The current translation unit contains 0 database
segments,

Questa etichetta contiene diversi generi di informazioni:
Wordsin source segment:
I numero delle parole contenute nel segmento d’ origine.
Wordsin translation:
I numero delle parole contenute nella traduzione.
Time of segmentation:
Ladatael'orain cui il segmento é stato creato.
Database segments:

Sela TU contiene segmenti provenienti da una TM, verranno date
informazioni dettagliate su questi segmenti nella finestra di testo.

Statistiche del Documento

Lefunzioni statistiche di MetaTexis sono molto potenti e sofisticate. Esse
forniscono informazioni dettagliate sulla traduzione eseguita dall’ utente. La
funzione statistica del documento di MetaTexis fornisce i dati riguardanti tutti gli
aspetti del lavoro di traduzione:

Word statistics: Informazioni dettagliate sul numero di parole nel testo
d origine e nellatraduzione.

Character statistics: Informazioni dettagliate sulla quantita dei caratteri
e del numeri presenti nel testo d’ origine e nella traduzione (per tipi di
carattere).

Segment statistics: Informazioni dettagliate sul numero dei segmenti.
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Project statistics (solo versione Pro): Statistiche del documento per
I"intero progetto e per ogni documento del progetto.

Translator statistics (solo versione Pro): Informazioni dettagliate sul
numero delle parol e tradotte. tempo impiegato ecc.

Cost statistics (version Pro only): Le statistiche del documento
includono informazioni dettagliate su tutti gli aspetti dei costi.

Saving feature (solo versione Pro): Tutte le informazioni sulle
statistiche del documento possono essere salvate in un documento. 11
contenuto & personalizzabile.

Per mostrare le statistiche del documento di un documento/progetto:

Contents

1. Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Statistics | Document

statistics per raccogliere le informazioni statistiche correnti. Verra
mostrata la seguente finestra di dialogo:

M MetaTexis - Document stati - 0] x|

I Active document ;I

Document lTransIaturs I Rates |

Ciocurnent range: | Whole document L‘
Characters l Segments I Time | Costs
Overyiew 1 | Civeryiew 2 l Words
Number of words total: 1391

in the source text: 680
translated: G665
to be revised: 0
not translated: 15
inn the translation: 704
Numbetr of segments: 101
translated: 09
to be revised:
niot translated:
Time document active: 1ha 16"
Time translation units active: e

Help | Save

2. Seil documento attivo appartiene ad un progetto, selezionare un

documento o I’intero progetto nella finestra di riepilogo a discesa
Document. Seil documento attivo non appartiene ad un progetto, la
finestra di riepilogo a discesa Document non € attiva.
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Di seguito sono spiegate in dettaglio le informazioni contenute nelle varie etichette

e sottoetichette.

Documento

L’ etichetta Document &€ composta da una finestra di riepilogo a discesa nella quale
e possibile selezionare la gamma di documenti e cinque etichette, spiegatein

dettaglio appresso:

Quadro d’insieme 1

L a sottoetichetta Overview 1 contiene informazioni sulle parole, segmenti, e tempo

utilizzato:

Charackers I Seqrents I Tirne: | Cosks
Overview 1 I Cverview 2 | YWiords
Mumber of words total: 1433

in the source text: 560
tranzlated: SE0

to be revised: 0

rot translated: 0

in the translation: 554
Number of segments: 44
translated: 28

to be revised:
niot translated:

Time document active: 3h3a3 25"

Time translation units active: 2 h 27 52"

Concetti e Funzioni -

Spiegazioni dettagliate:

Number of wordstotal:

Numero totale di parole nel documento inclusi il testo d’origine ela

traduzione.

= inthesourcetext:

Il numero totale di parole nel segmenti d origine (piti il numero di

parole nei paragrafi non-segmentati).

- translated: Numero di paroletradotte nei segmenti d’ origine

- to berevised: Numero di parole da revisionare nei segmenti
d origine (p.e. le TU coni segmenti TM che non sono stati

selezionati come traduzione).

- not translated: Numero di parole nei segmenti d' origine che non
sono state tradotte e non contengono nessun segmento di

database.
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* inthetranslation:
Numero totale delle parole contenute nella traduzione.

Number of segments:

Numero totale di segmenti nel documento (segmenti di paragrafi che
sono stati gia segmentati).

- translated: Numero di segmenti tradotti.

- to berevised: Numero di segmenti/TU che devono essere revisionati
(p.e 1e TU coni segmenti della TM che non sono stati selezionati come
traduzione).

- not translated: Numero di segmenti che non sono stati tradotti e non
contengono nessun segmento di database.

Time document active:

Tempo trascorso da quando il documento e stato effettivamente
visualizzato sullo schermo.

Timetranslation units active:
Tempo trascorso da quando le TU sono state aperte ed effettivamente
visualizzate sullo schermo.

Quadro d’insieme 2

La sottoetichetta Overview 2 contieneinformazioni sui caratteri, numeri e

paragrafi:

Charackers | Seqrents I Tirne: | Cosks
Orverview 1 Overview 2 I Wiords
Number of characters total: 10011|

in the source text: 3747
translated: 2740
to be revised: 0
rot translated: 7
in the translation: F464
Number of numbers total: T4
in the source text:
in the translation:
Number of paragraphs total: 111

Spiegazioni dettagliate:

Number of characterstotal:
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Numero totale di caratteri nd documento inclusi il testo d’ origineela
traduzione.

in the sour ce text:

Numero totale di caratteri nel segmenti d' origine (piu il numero
di caratteri nei paragrafi non-segmentati).

- translated: Numero di caratteri tradotti nei segmenti

- to berevised: Numero di caratteri nei segmenti che devono
essererevisionati (p.e. le TU con i segmenti TM che non sono
stati selezionati come traduzione).

- not translated: Numero di caratteri nei segmenti che non sono
stati tradotti e non contengono nessun segmento di database.

inthetranslation:

Numero totale dei caratteri nella traduzione.

Number of numberstotal:

Quantita totale di numeri nel documento (segmenti di paragrafi che sono
stati gia segmentati).

in the sour ce text:

Numero totale di caratteri nel segmenti d'origine (piu il numero
di caratteri nei paragrafi non-segmentati).

inthetranslation:

Quantitatotale dei numeri nella traduzione.

Number of paragraphstotal:

Numero totale dei paragrafi nel documento.

L a sottoetichetta Words contiene informazioni sulle parole:
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Charackers | Seqrents Tirne: Cosks
Overview 1 | Cverview 2 Wiords
Number of words total: 1433

Source bext ITransIatiDn |

Number of words in source text: 560
translated: 560
new translations: 550

TM segrments 100%: 10

TM segments < 100%:
rnachine translation:

to be revised:

TM segments 100%:;
TM segments < 100%,;

not translated:

o o o Qo o o

Spiegazioni dettagliate:

Number of wordstotal:

Numero totale di parole nel documento inclusi il testo d’origine ela
traduzione.

Sour ce text:

Questa etichetta contiene informazioni dettagliate sul numero di parole
nel testo d origine.

Number of wordsin sour cetext:

Numero di parole nei segmenti d origine (piu il numero di parole
nei paragrafi non-segmentati).

- translated: Numero di parole tradotte nel segmenti

- new translations: Numero di parole nei segmenti d’ origine
tradotte manual mente

- database segments (100%): Numero di parole nei segmenti
d origine tradotte per mezzo dei segmenti del database con una
corrispondenza pari a 100%.

- database segments (<100%): Numero di parole nel segmenti
d origine tradotte per mezzo dei segmenti del database con una
corrispondenza inferiore al 100%.

- machine trandation: Numero di parole nei segmenti d’ origine
tradotte con il traduttore automatico.

- to berevised: Numero di parole nei segmenti d’ origine che
devono essererevisionate (p.e. le TU con i segmenti del database
che non sono stati selezionati come traduzione).
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- database segments (100%): Numero di parole nei segmenti
d origine tradotte per mezzo dei segmenti del database con una
corrispondenza pari al 100%, che non sono state sel ezionate.

- database segments (<100%): Numero di parole nel segmenti
d originetradotte per mezzo dei segmenti TM con una
corrispondenza inferiore a 100%, che non sono state selezionate.

- not translated: Numero di parole nei segmenti d' origine che non
sono state tradotte e non contengono nessun segmento di
database.

Translation:

Questa etichetta contiene informazioni sul numero di parole contenute
nella traduzione.

new translations: Numero di parole nella traduzione che sono
state tradotte manual mente.

- unchanged: Numero di parole nella traduzione che non sono
state modificate dopo la prima traduzione manual e.

database segments (100% ): Numero di parole nella traduzione
che facevano parte dei segmenti della TM, con una
corrispondenza pari a 100%.

- unchanged: Numero di parole nella traduzione che non sono
state modificate dopo I’ inserimento del segmento TM.

database segments (<100% ): Number of words in the translation
that having been part of database segments with less than a 100%
match, were selected as the trandlation.

- unchanged: Number of words in the translation that were not
changed after the database segment was selected as the
translation.

machine tranglation: Numero di parole della traduzione tradotte
con un traduttore automatico.

- unchanged: Numero di parole nella traduzione che non sono
state modificate dopo I’ inserimento del traduttore automati co.

La sottoetichetta Char acter s contiene informazioni sui caratteri, secondo le
impostazioni della sotto-sottoetichetta scheda Settings (vedi appresso):
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Overview 1 | Overyview 2 | Wiards
Characters I Segments I Time | Costs
Number of characters total: 10011

Source bexk ITransIatiDn I Setkings I

Number of characters in source text: 3747
translated: I740
new translations: 572

TM segments 100%5;

TM segments < 100%:

machine translation:
to be revised:

TM segments 100%:;

TM segments < 100%,;

not translated:

MetaTexis Manual

- o o QO o o O

Spiegazioni dettagliate:

Number of characterstotal:

Numero totale di caratteri nd documento inclusi il testo d’ origineela
traduzione.

Sour cetext:

Questa etichetta contiene informazioni sul numero di caratteri contenuti
nel testo d origine.

Number of charactersin sourcetext:

Numero di caratteri nei segmenti d’ origine (piu il numero di
caratteri nei paragrafi non-segmentati).

- translated: Numero di caratteri tradotti nei segmenti

- new translations: Numero di caratteri nei segmenti d origine
tradott. manual mente

- database segments (100%): Numero di caratteri nel segmenti
d originetradotti per mezzo del segmenti del database con una
corrispondenza pari a 100%.

- database segments (<100%): Numero di caratteri nei segmenti
d originetradotti per mezzo del segmenti del database con una
corrispondenza inferiore al 100%.

- machine trandation: Numero di caratteri nei segmenti d’ origine
tradotti con il traduttore automatico

- to berevised: Numero di caratteri nei segmenti d’ origine che
devono essererevisionati (p.e. le TU coni segmenti del database
che non sono stati selezionati come traduzione).
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- database segments (100%): Numero di caratteri nel segmenti
d origine, tradotti per mezzo dei segmenti del database con una
corrispondenza pari al 100%, che non sono stati selezionati.

- database segments (<100%): Numero dei caratteri nel segmenti
d origine tradotti per mezzo dei segmenti TM con una
corrispondenza inferiore al 100%, che non sono stati selezionati.

- not translated: Numero di caratteri nel segmenti d’ origine che
non sono stati tradotti € non contengono nessun segmento di
database.

Translation:

Questa etichetta contiene informazioni sul numero di caratteri contenuti
nella traduzione.

new translations: Numero di caratteri nella traduzione tradotti
manual mente.

- unchanged: Numero di caratteri nella traduzione che non sono
stati modificati dopo la prima traduzione manuale.

database segments (100% ): Numero di caratteri nella traduzione
appartenenti ai segmenti della TM, con una corrispondenza pari al
100%.

- unchanged: Numero di caratteri nella traduzione che non sono
stati modificati dopo I’inserimento del segmento TM.

database segments (<100% ): Numero di caratteri della
traduzione che, pur appartenendo ai segmenti del database con
una corrispondenza inferiore al 100%, sono stati selezionati per la
traduzione.

- unchanged: Numero di caratteri nella traduzione che non sono
stati modificati dopo cheil segmento del database é stato
selezionato per latraduzione.

machinetrandation: Numero di caratteri della traduzione
tradotti con un traduttore automatico.

- unchanged: Numero di caratteri nella traduzione che non sono
stati modificati dopo I'inserimento del traduttore automatico.

Settings:

In questa etichetta € possibile scegliere quali tipi di caratteri visualizzare
nelle altre due etichette:
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Source kext | Translation  Settings

" Include all characker tbypes

& include selected characker bypes

¥ Letters

Iw CIK signs (Chinese, Japanese, Korean)

[V Digits

¥ Punctuation

v CIK punctuation signs (Chinese, Japanese, Korean)
v Spaces

v Paragraph signs (usually nat visible)

* Includeall character types: Quando questo pulsante viene
selezionato, i humeri includono tutti i caratteri.

* Include sdlected character types: Quando questo pulsante viene
selezionato, i humeri includono i caratteri secondo le
impostazioni seguenti:

- Letters: Letteredi tutte le serie di caratteri tranne quella Cinese,
Giapponese e Coreana.

- CJK signs (Chinese, Japanese, Korean): Segni delle serie di
caratteri Cinese, Giapponese e Coreana.

- Digits: Numeri in tutte le serie di caratteri.

- Punctuation: Segni di punteggiatura di tutte le serie di caratteri
tranne le serie di caratteri Cinese, Giapponese e Coreana.

- CJK punctuation signs (Chinese, Japanese, Korean): Segni di
punteggiatura ddle serie di caratteri Cinese, Giapponese e
Coreana.

- Spaces: Spazi.
- Paragraph signs (usually not visible): segni di paragrafo (se
visibili, indicati da 1)).

Segmenti

L a sottoetichetta Segments contiene informazioni sui segmenti:
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Overview 1

Characters

Number of segments: 44|

translated:
newy translations;
TM segrments 100%::
urchanged:

T segments < 100%.;
unchanged:
rmachine translation:
unchanged:

to be revised:
T segments 100%::
T segments < 100%.;

not translated:

Concetti e Funzioni - 161

I Cverview 2 | Wiards

Segments I Tirme | Costs

38

W]
(g}

= S s s N = N o I o B o e R L

Spiegazioni dettagliate:

Number of segments:

I numero totale di segmenti presenti nel documento (segmenti nei
paragrafi che sono stati segmentati da MetaT exis).

translated: Numero di segmenti tradotti.
- new translations: Numero di segmenti tradotti manual mente.

- database segments (100%): Numero di segmenti tradotti per
mezzo dei segmenti TM con una corrispondenza del 100%
selezionati per la traduzione.

- unchanged: Numero di segmenti nei quali la traduzione non &
stata modificata dopo che il segmento del database e stato
selezionato per latraduzione.

- database segments (<100%): Numero di segmenti tradotti per
mezzo dei segmenti TM con una corrispondenza inferiore al
100%, selezionati per la traduzione.

- unchanged: Numero di segmenti nei quali la traduzione non &
stata modificata dopo che il segmento del database e stato
selezionato per latraduzione.

- machine trandation: Numero di segmenti tradotti con il
traduttore automatico.

- unchanged: Numero di segmenti nei quali la traduzione non &
stata modificata dopo I’ inserimento del traduttore automatico.

to berevised: Numero di segmenti/TU che devono essere
revisionati (p.e. le TU coni segmenti TM che non sono stati
selezionati alafine).
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- database segments (100%): Numero di segmenti tradotti per
mezzo dei segmenti del database con una corrispondenza del
100%, che non sono stati selezionati per la traduzione.

- database segments (<100%): Numero di segmenti tradotti per
mezzo dei segmenti TM con una corrispondenza inferiore al
100% che non sono stati selezionati per la traduzione.

not translated: Numero di segmenti che non sono stati tradotti e
non contengono nessun segmento TM.

La etichetta Time contiene informazioni sul tempo impiegato per il lavoro:

Overview 1 | Overyview 2 I Wiards
Charackers | Seqments Time I Costs
Time document active: 2hag 23"
Time translation units active: Ik 27 52"

with changes: 2h1z' 59"
without changes: 14' 53"
Accesses total: 152
with changes: 7o
withiout changes: an
Average figures:
Tirne worked per segrment; 283,5"
Tirne worked per word; 22,27"
Accesses per segment: 3,3
ACCesses per word: 0,3

Spiegazioni dettagliate:

Time document active:

Tempo trascorso da quando il documento é stato effettivamente
visualizzato sullo schermo.

Timetranslation units active:

Tempo trascorso da quando le TU sono attive ed effettivamente
visualizzate sullo schermo.

with changes:

Tempo trascorso da quando i/le segmenti/TU sono attivi/eela
traduzione é stata modificata.

without changes:

Tempo trascorso da quando i/le segmenti/TU sono attivi/e ela
traduzione non é stata modificata.

Access total:
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Numero delle voltein cui i/le segmenti/TU sono stati attivati/e.
= with changes:

Tempo trascorso da quando i/le segmenti/TU sono attivi/eela
traduzione é stata modificata.

= without changes:

Tempo trascorso da quando i/le segmenti/TU sono attivi/ela
traduzione non é stata modificata.

Average figures:
= Timeworked per segment:

Periodo di attivita delle unita di traduzione/ numero delle unita di
traduzione alle quali I'utente ha avuto accesso almeno una volta.

= Timeworked per word:

Periodo di attivita delle unita di traduzione/ numero delle parole
nei segmenti d’origine ai quali I'utente ha avuto accesso almeno
unavolta.

= Accesses per segment:

Numero totale degli accessi / numero delle unita di traduzione
ale quali I’ utente ha avuto accesso almeno una volta.

»  Accesses per word:

Numero totale degli accessi / numero delle parole nei segmenti
d origine ale quali I’ utente ha avuto accesso almeno una valta.

Costi
Quest’ etichetta contiene il calcolo dei costi basato sulle informazioni statistiche
recuperate.
Overview 1 | Overyview 2 | Wiards I
Charackers | Seqments I Tirme Costs
\Wiords in source bexk (simple) ;I
— Calculakion
Murmber of words in source text I_
* rate per word in source text S50l

Sum total: IW
= |

— Rates Far TM segments

% per waord ) per segment
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L’ etichetta € composta da tre €l ementi:

E’ possibile scegliereil tipo di calcolo nellafinestradi riepilogo a
discesa collocata nell’ estremita superiore.

| risultati del calcolo, ed acuni valori medi (se appropriati, vedi piu
oltre) sono mostrati nella cornice Calculation collocata nella parte
inferiore.

Nella cornice inferiore: Prezzo base per i segmenti TM, e possibile
selezionare il prezzo base per un calcolo ponderato del lavoro eseguito o
del lavoro da eseguire (attivo solo se ddl caso).

Eccoi tipi di calcolo disponibili:

ords in LI

UrCe

Words in source k
WWhards in source kexck (work done - weighted)

WWords in source kexk {work to be done)

Murmber of words in kranslation

Whards in translation (weighted)

Time worked {document ackive)

Time worked (kranslation units ackive)

Characters in source text (simple)

Characters in source kexk without spaces (simple)
Characters in kranslation text (simple)

Characters in translation text withouk spaces {slimple]l

Ef |

— Rakes for TM segments

= per waord ) per segment

Wordsin sourcetext (simple):

Questo eil calcolo piu semplice e piu largamente usato per il costo
completo di una traduzione. Esso é diventato lo standard mondiale per il
calcolo dei costi di traduzione.

Formula:

Numero di parole nel testo d' origine x prezzo per parolanel testo
d origine

Nota: | valori medi non sono disponibili per questo tipo di calcolo
perché non sarebbero significativi.

Wordsin source text (work done):

Questo € un modo semplice per misurarei costi per il lavoro fatto,
basato sul modo standard per calcolarei costi di traduzione (vedi sopra).

Formula:

Numero delle parole tradotte nel testo d' origine x prezzo per parola nel
testo d’ origine

Wordsin source text (work done - weighted):
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Questo € un modo nuovo per calcolarei costi di traduzione, introdotto
da MetaTexis. Chesi siatraduttore o cliente, si ha sicuramente interesse
per i costi veri di unatraduzione, quando é stata utilizzata una memoria
di traduzione. In MetaTexis ora € possibile misurarre I'impatto di una
TM sui costi di traduzione. Anche se questo impatto non puo essere
perfettamente misurato, € possibile fare un’ approssimazione.

Laformula & composta da tre elementi:

= Uncalcolode costi delle parole ndl testo d' origine che sono state
tradotte manual mente;

= Uncalcolode costi per le parole nel testo d origine che sono
state tradotte con un traduttore automatico (tenute separate dalle
parole tradotte manual mente soprattutto a scopo informativo).

= Un'approssimazione dei costi per le parole nel testo d' origine che
sono state tradotte sulla base dei segmenti TM.
L’ approssimazione puo essere fattain due modi:

Essa puo essere basata sul prezzo per larevisione delle parole
nelle TU con una corrispondenza dei segmenti TM inferioreal
100% (Formula 1 sotto), oppure puo essere basata sul prezzo per
larevisione dei segmenti con una corrispondenza dei segmenti
TM inferiore al 100% (Formula 2 sotto)

(I segmenti con una corrispondenza dei segmenti TM inferiore al
100% sono chiamati “ segmenti da revisionare” nelleformule).

Nota: | segmenti con una corrispondenza dei segmenti TM pari al 100% sono
esclusi da questo calcolo!

Formula 1 (Prezzo base per segmenti TM: per parola):

Numero delle parole tradotte manualmente x il prezzo di ogni parola nel
testo d’ origine

+ Numero di parole nelle unita con una corrispondenza dei segmenti
TM inferiorea 100% per il prezzo di ogni parola darevisionare

+ Numero delle parole tradotte con il traduttore automatico X il prezzo
di ogni parola nel testo d’ origine

Formula 2 (Prezzo base per segmenti TM: per segmento):

Numero delle parole tradotte manualmente x il prezzo di ogni parola nel
testo d’ origine

+ Numero di unita con una corrispondenza dei segmenti TM inferioreal
100% per il prezzo di ogni segmento da revisionare

+ Numero delle parole tradotte con il traduttore automatico X il prezzo
di ogni parola nel testo d’ origine

Wordsin source text (work to be done):

Questo calcolo integral’ ultima opzione. Esso informail traduttore (o il
proprio cliente) sui costi del lavoro da eseguire.
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Laformula & composta da due elementi:
= Uncalcolode costi per il numero di paroled tradurre

= Unastimadei costi per larevisionedelle TU con una
corrispondenza dei segmenti TM inferiore al 100%. La stima puo
essere fattain due modi:

Essa puo essere basata sul prezzo per larevisione delle parole
nelle TU con una corrispondenza dei segmenti TM inferioreal
100% (Formula 1 sotto), oppure puo essere basata sul prezzo per
larevisione dei segmenti con una corrispondenza dei segmenti
TM inferiore al 100% (Formula 2 sotto)

(I segmenti con una corrispondenza dei segmenti TM inferiore al
100% sono chiamati “ segmenti da revisionare” nelleformule).

Nota: | segmenti con una corrispondenza dei segmenti TM pari al 100% sono
esclusi da questo calcolo!

Formula 1 (Prezzo base per segmenti TM: per parola):

Numero delle parole da tradurre x il prezzo di ogni parola nel testo

d origine

Numero di unité con una corrispondenza dei segmenti TM inferiore al
100% x il prezzo di ogni segmento da revisionare

Formula 2 (Prezzo base per segmenti TM: per segmento):

Numero delle parole da tradurre x il prezzo di ogni parola nel testo

d origine

+ Numero di unita con una corrispondenza dei segmenti TM inferioreal
100% per il prezzo di ogni segmento da revisionare

Nota: | valori medi non sono disponibili per questo tipo di calcolo
perché non sarebbero significativi.

Number of wordsin trandlation:

Mentre sembra che attualmente tutti i traduttori richiedano il pagamento
per ogni parola del testo d’ origine, puo essere interessante conoscere i
costi della traduzione basati sul prezzo per parola nella traduzione,
magari giusto per fare un paragone.

Formula:

Numero di parole nella traduzione x prezzo per parola nella traduzione
Wordsin translation (weighted):

Laformula & composta da tre elementi:

= Uncalcolodei costi per le parole della traduzione tradotte
manual mente.

= Uncalcolodei costi per le parole nella traduzione che sono state
tradotte automaticamente (questo termine é separato dalle parole
tradotte manual mente soltanto a scopo informativo).
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» Unavalutazione dei costi per letraduzioni basate sulle TM.
L’ approssimazione puo essere fattain due modi:

Essa puo essere basata sul prezzo per larevisione delle parole
nelle TU con una corrispondenza dei segmenti TM inferioreal
100% (Formula 1 sotto), oppure puo essere basata sul prezzo per
larevisione dei segmenti con una corrispondenza dei segmenti
TM inferiore al 100% (Formula 2 sotto)

(I segmenti con una corrispondenza dei segmenti TM inferiore al
100% sono chiamati “ segmenti da revisionare” nelleformule).

Nota: | segmenti con una corrispondenza dei segmenti TM pari al 100% sono
esclusi da questo calcolo!

Formula 1 (Prezzo base per segmenti TM: per parola):

Numero delle parole tradotte manualmente x il prezzo di ogni parola
nella traduzione

+ Numero di parole nelle unita con una corrispondenza dei segmenti
TM inferiorea 100% per il prezzo di ogni parola darevisionare

+ Numero delle parole tradotte con il traduttore automatico X il prezzo
di ogni parola nella traduzione

Formula 2 (Prezzo base per segmenti TM: per segmento):

Numero delle parole tradotte manualmente x il prezzo di ogni parola
nella traduzione

+ Numero di unita con una corrispondenza dei segmenti TM inferioreal
100% per il prezzo di ogni segmento da revisionare

+ Numero delle parole tradotte con il traduttore automatico X il prezzo
di ogni parola nella traduzione

Time worked (document active):

MetaTexis misura il tempo impiegato su un documento in modo preciso,
per quanto possibile. Pertanto, il traduttore o il suo cliente otterra
risultati attendibili se calcolai costi di traduzione sulla base del tempo in
cui il documento é attivo.

Formula:
Tempo impiegato (documento attivo) x prezzo di ora di tempo lavorata
Timeworked (translation units active):

Questo tipo di calcolo & basato sul tempo trascorso da quando sono
attive le unita di traduzione. E' meno significativo dell’ ultimo tipo
perché é possibile revisionare il documento anche quando nessuna TU &
attiva. Questo tipo di calcolo viene aggiunto principal mente a scopo
informativo.

Formula:
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Tempo lavorato (unita di traduzione attive) x prezzo per ora di tempo
lavorata

Nota: Per esseresicuri chele informazioni sul tempo lavorato siano corrette,
dovrebbe essere attivo un salvaschermo quando si esegue una traduzione con
MetaTexis. Inoltre, il salvaschermo dovrebbe essere attivato in tempi rdativamente
rapidi dopo una breve pausa.

Charactersin sourcetext (simple):

Formula:

Numero di caratteri nel testo d’ origine x prezzo per carattere nel testo
d origine

Nota: | valori medi non sono disponibili per questo tipo di calcolo
perché non sarebbero significativi.

Char actersin sour ce text without spaces (simple):

Formula:

Numero di caratteri nel testo d’ origine - numero di spazi) x prezzo per
carattere nel testo d' origine

Nota: | valori medi non sono disponibili per questo tipo di calcolo
perché non sarebbero significativi.

Number of charactersin translation:

Mentre sembra che attualmente tutti i traduttori richiedano il pagamento
per ogni carattere del testo d’ origine, pud essere interessante conoscere i
costi della traduzione basati sul prezzo per carattere nella traduzione,
magari giusto per fare un paragone.

Formula:

Numero di caratteri nellatraduzione x prezzo per carattere nella
traduzione

Number of charactersin translation without spaces:

Mentre sembra che attualmente tutti i traduttori richiedano il pagamento
per ogni carattere del testo d’ origine, pud essere interessante conoscere i
costi della traduzione basati sul prezzo per carattere nella traduzione,
magari giusto per fare un paragone.

Formula:

(Numero di caratteri nella traduzione — numero di spazi nella

traduzione) x prezzo per carattere nella traduzione
Esempio

Il costo tipo Words in sour ce text (work done - weighted) puo essere
particolarmente utile se si deve aggiornare una traduzione nel caso di una revisione
del testo d'origine. Per calcolarei costi di revisione di una traduzione:

1. Pretradurreil testo d’ originerevisionato utilizzando la TM prodotta
guando é stata tradotta la prima versione.
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2. Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Statistics | Document
statistics per recuperare leinformazioni statistiche correnti.

Cliccaresull’ etichetta Document.
4. Cliccare sulla sottoetichetta Costs.

Sdlezionareil costo tipo Number of wordsin sour ce text (work to be
done).

6. Per salvare queste informazioni cliccare sul pulsante Save e selezionare
lo stesso costo tipo. (E' anche possibile eseguire questo comando
immediatamente dopo il passaggio 2, saltando i passaggi da 3 ab).

Traduttori

Se piu di un traduttore ha tradotto un documento, I’ etichetta Translator fornisce
tutte le informazioni dettagliate su cio che ciascun traduttore ha fatto.

Document Translators IRatesl

Translator: I kat LI

Wi'ords)'segments ITime worked |

— First translation and last revision

Murnter of words in source translated: SE0|
Murnter of segrments translated: o8
Murnter of words 0 translation: oS54

— First translations only

Murnter of words in source translated: 0
Murnter of segrments translated: 0
Murnter of words 0 translation: 0

— Revisions only

Murnter of words in source translated: 0
Murnter of segrments translated: 0
Murnter of words 0 translation: 0

Tale etichetta € composta dalla finestra di riepilogo a discesa Translator nella quale
viene selezionato il traduttore sul quale si desidera ottenere informazioni e due
sottoetichette che sono illustrate oltre.

Parole/Segmenti

Questa sottoetichetta contiene informazioni su cio che ogni traduttore ha fatto.
Esistono tre cornici:

First translation and last revision:
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Se un segmento é stato tradotto prima dal traduttore mostrato nella
finestradi riepilogo a discesa Trandator, e sel’ ultimarevisione é stata
fatta dal medesimo traduttore, esso verra conteggiato in questa cornice.

First translation only:

Se la prima traduzione di un segmento e stata fatta dal traduttore
mostrato nella finestra a discesa Trandlator, e’ ultima revisione e stata
fatta da un traduttore diverso, essa verra conteggiata in questa cornice.

Last revision only:

Sel’ ultimarevisione di unatraduzione e stata fatta dal traduttore
mostrato nella finestra a discesa Translator, mentre la prima traduzione
non é stata fatta da questo traduttore, essa verra conteggiata in questa
cornice.

Ciascuna cornice contiene tre parti di informazioni:

Number of wordsin sour cetranslated:

Numero di parole nei segmenti d origine che sono state tradotte e non
necessitano di revisione (nel senso che non vi sono segmenti TM da
selezionare o risultati di ricerca terminologica da cancellare).

Number of segmentstranslated:

Numero di parole nei segmenti che sono state tradotte e non necessitano
di revisione (nel senso che non vi sono segmenti TM da sdlezionare o
risultati di ricerca terminologica da cancellare).

Number of wordsin trandlation:

Numero di parole nelle traduzioni di segmenti che sono state tradotte e
non necessitano di revisione (nel senso che non vi sono segmenti TM da
selezionare o risultati di ricerca terminologica da cancellare).

Tempo impiegato

L a sottoetichetta del tempo lavorato ha esattamente [o stesso contenuto della
sottoetichetta Time dell’ etichetta Document. L’ unica differenza é che le cifre
indicate si riferiscono al traduttore mostrato nella finestraa discesa Translator
piuttosto che all’ intero documento.

Per maggiori informazioni vedi “Tempo” a pag. 162.

Tariffe

In questa scheda é possibile stabilire le tariffe sulle quali & basato il calcolo del
costo nell’ etichetta Document. Esse sono salvate nel documento attivo.

Contents
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Document | Translators Rates

Currency: I uss

— Per word rates

per word in source bext: I 0 I 15
per word in translation: I n I 15

— Per character rates

per character in source kexk: I 0 I ooz
per character in kranslation: I n I ooz

— Revision rates

per segment to be revised: I 1 I oo
per word ko be revised: I n I 05

Rate per hour time worked: I 50 I a0

Save standard Load standard | Defaulk |

Spiegazioni dettagliate:
Currency:

Simbolo della valuta utilizzato quando vengono salvate | e statistiche dei
costi.

Per word rates:

Letariffe per parola sono labase di tutti i calcoli basati sul numero di
parole.

= Per word in sourcetext:

Latariffa per parola nel testo d’ origine € I'impostazione piu
importante perché viene usata in quasi tutti i calcoli.

=  Per word in translation:

Latariffa per parola nella traduzione non viene piu usata molto
spesso. Essa einclusa per consentire i confronti.

Per character rates:

Letariffe per carattere sono la base di tutti i calcoli basati sul numero di
caratteri.

= Per character in sourcetext:

Latariffa per carattere nel testo d' origine € I'impostazione piu
importante perché viene usata in quasi tutti i calcoli.

= Per character in translation:
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Latariffa per carattere nella traduzione non viene piu usata molto
spesso. Essa einclusa per consentire i confronti.

Revision rates:

Letariffe per larevisione sono la base per il calcolo del lavoro eseguito
0 da eseguire.

Per segment to berevised:

Inalcuni casi pud avere senso basareil calcolo su un importo
forfettario per segmento da revisionare, cioé per un segmento che
e stato tradotto con una corrispondenza del segmento TM
inferiore a 100%.

Per word to berevised:

Nellamaggior parte dei casi sembra molto appropriato basare il
calcolo su unimporto forfetario per parole nei segmenti d origine
che hanno bisogno di essere revisionate, cioé per parole che sono
state tradotte con una corrispondenza del segmento TM inferiore
al 100%.

Di solito questo valore € molto piu basso della tariffa per parola
nel testo d origine (vedi sopra). Sesi parte dal presupposto che il
valore medio dei segmenti TM inferiori al 100% e dell’80% e
che oltre alla traduzione di parole nuove anche alcune altre parole
elastrutturade segmenti devono essere revisionati, sembra
appropriato che la tariffa per parola da revisionare possa essere
circa un terzo della tariffa per parola nel segmento d'origine.

Rate per hour worked:

Latariffa per oralavorata viene usatane calcolo dei costi basato sul
numero di orelavorate.

Salvataggio delle Statistiche del Documento

In MetaTexis la gran parte delle informazioni statistiche pud essere salvata in un
documento separato. Questo da la possibilita di fornireal propri clienti, colleghi o
datori di lavoro rapporti dettagliati sul lavoro eseguito, incluso il calcolo dei costi.

Per salvare | e statistiche del documento in un documento Separato:

Contents

1. Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Statistics | Document

statistics per raccogliere le informazioni statistiche correnti. Verra
mostrata la casdla di dialogo Document statistics (vedi sopra)

Cliccare sul pulsante Save. Verra mostrata la seguente finestra di
dialogo:

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Concetti e Funzioni - 173

M MetaTexis - Save statistis =10 x|
Dacumenk; | Active document L‘
— Dptions

Language: | English LI

¥ Document statistics
Tvpe: I Simple _T_I

v word statistics

v Segment statistics

W Tirne statiskics

v Cost calculation

Type: Words in source text (simple) _YJ

W Translator statistics
IV wWord statistics

¥ Time statistics

Save Zance|

3. Seil documento attivo appartiene ad un progetto, selezionare un
documento o I’intero progetto nella finestra di riepilogo a discesa
Document. Seil documento attivo non appartiene ad un progetto, la
finestra di riepilogo a discesa Document non é attiva.

4. Definirelalinguaed il contenuto del documento delle statistiche nella
cornice Options:

= Language:

E’ possibile salvareil documento in qualungque lingua disponibile
nel menu

= Document statistics:

- Type: Se s sceglie Simpleleinformazioni s riferiscono
al’intero documento. Se si sceglie Detailed, le informazioni
vengono presentate in dettaglio nelle aree del documento.

- Word statistics: Stesso contenuto dell’ etichetta Words della
scheda Document nella finestra di riepilogo a discesa Document
statistics.

- Segment statistics: Stesso contenuto dell’ etichetta Segments
della scheda Document nella finestra di riepilogo a discesa
Document statistics.
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- Time statistics: Stesso contenuto dell’ etichetta Time della
scheda Document nella finestra di riepilogo a discesa Document
statistics.

- Cost calculation: Stesso contenuto dell’ etichetta Costs della
scheda Document nella finestra di riepilogo a discesa Document
statistics. Nella finestra di riepilogo o a discesa Type é possibile
scegliereil costo tipo. Sesi sceglie All types of costs, verranno
salvati tutti i costi tipo.

Translator statistics:

- Word statistics: Stesso contenuto dell’ etichetta
Words/segments ddla scheda Trandators nella finestra di
riepilogo a discesa Document statistics.

- Time statistics: Stesso contenuto dell’ etichetta Time worked
della scheda Translators nella finestra di riepilogo a discesa
Document statistics.

Cliccare sul pulsante Save per salvare leinformazioni statistiche
specificate nel nuovo documento.

Per stampare il nuovo documento utilizzarei comadi normali di stampa
di Microsoft Word.

Cancellazione delle Informazioni Statistiche

In alcuni casi puo avere senso cancellare le informazioni statistiche memorizzate in
un documento MetaT exis:

Quando s consegna il proprio documento MetaTexis ad un’ altra
persona che non si ritiene abbia accesso alle statistiche del documento.

Quando s desidera fare alcuni esperimenti con le statistiche del
documento per imparare come funzionano.

In ogni caso, prestare molta attenzione all’ uso di questa funzione! L e informazioni
statistiche saranno perse se non € stata eseguita una copia del documento.

Per cancdlare|’informazione statistica in un documento:

Contents

1. Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Statistics | Delete
statistical information. Verra mostrata la seguente finestra di dialogo:
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i MetaTexis - Delete statistic =10 x|

" Delete skatistical information completely

% | Delete selected statistical information i

¥ Working time and accesses
[ Time document active

[ History

Skark Cancel

2. Sdlezionare una delle opzioni presentate:
» Deéetestatistical information completely:

Se viene sel ezionata questa opzione, le informazioni statistiche
saranno cancellate completamente.

= Deeesdected statistical information:

Leinformazioni statistiche saranno cancellatein maniera sd ettiva
secondo le proprie impostazioni:

- Tempo di lavorazione ed Accessi
-Tempo in attivita ded documento
- Storia: informazioni sulla storia del segmento

3. Cliccaresul pulsante Start per cancellare| informazioni statistiche
specificate.

Progetti

MetaTexis Manual

Molto spesso un progetto di traduzione € composto non da uno, bensi da diversi
documenti. In MetaTexis I’ utente ha la possibilita di definire progetti che sono
semplicemente una raccolta di documenti con un nome determinato.

Il grande vantaggio di definire un progetto e che si hala possibilita di eseguire
diverse funzioni per I'intero progetto:

Ricercadd testo
Indice
Statistiche del Documento

Seil documento corrente appartiene ad un progetto, quando si esegue una di
queste funzioni, verra chiesto se si desidera avviare la funzione per I’intero
progetto oppure soltanto per il documento attivo.
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Nota: Leinformazioni del progetto vengono salvate sia sul computer sia nel
documenti interessati. Per questa ragione, € molto facile trasferire progetti ad altri
documenti (vedi “ Trasferimento di Progetti” a pag. 178).

E’ possibile gestirei progetti in due modi. E' possibile gestire progetti sia nella
finestra di dialogo Document options sia nella finestra di dialogo Projects.

Finestra di dialogo Opzioni del Documento

Per aprirelafinestra Document Options cliccare sul comando di menu: M etaT exis
| Document options. Nella finestra di dialogo puntare sulla cornice Project nella
parte inferiore sinistra:

Project

Marme: I

List of documents in project:

Active document: Test, doc

Remoyve Add Info Go ko

Seil documento attivo € parte di un progetto, lafinestra di testo Name non é vuota
etutti i documenti del progetto sono elencati in List of documentsin project. Seil
documento attivo non € parte di un progetto, la finestradi testo Name é vuotaed &
presente soltanto un accesso in List of documentsin project, valeadirelo stesso
documento attivo..

Definizione di Progetti
Per definire un progetto:

1. Inserireil nome del progetto nellafinestra di testo Name.

2. Cliccaresu Add, per aggiungere un altro documento al progetto. Seil
documento selezionato non € un documento MetaTexis, verra chiesto se
s desideratrasformare il documento selezionato in un documento
MetaTexis. (Soltanto i documenti M etaT exis possono essere parte di un
progetto.)

3. Per salvareleinformazioni del progetto cliccare su OK.

Nota: Se s aggiunge un documento ad un progetto, le informazioni del progetto
nel documento interessato saranno aggiornate automati camente.

Rimozione di Documenti

Per rimuovere un documento:
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1. Sdezionareil documento darimuoveredalist of documentsin
project.

2. Cliccare sul pulsante Remove.

Nota: Se s rimuove un documento da un progetto, leinformazioni del progetto nel
documento interessato saranno aggiornate automaticamente.

Cancellazione di Progetti

| progetti possono essere cancellati compl etamente soltanto nella finestra di dialogo
Projects (vedi “ Cancellazione di Progetti” a pag. 179).

Informazioni sul Documento

Sesi clicca sul pulsante I nfo, sara mostrata la seguente finestra di dialogo delle
informazioni:

MetaTexis - Information |

@ Full path of document:

0:4P99 [MetaTexis].doc

Ok

Vai a Documenti
Per passare ad un documento di un progetto:
1. Seezionareil documento da aprire nella List of documentsin project.

2. Cliccaresul pulsante Go to. Lafinestra di dialogo Document options
sara chiusa, leimpostazioni saranno salvate, ed il documento
selezionato sara aperto.

Finestra di Dialogo dei Progetti.

Per aprirelafinestra di dialogo Projects, cliccare sul comando di menu Projects
nel menu MetaTexis.| Verra mostrata la seguente finestra di dialogo:
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' MetaTexis - Projects

List af projecks:

Delete proiect Add project |

List of documents in selected project:

Femove document Add docurment

a0 ko document Docurment info

Definizione di Progetti
Per definire un progetto:

1. Cliccaresul pulsante Add project e definireil nome di un nuovo
progetto nella finestra d' introduzione mostrata.

2. Cliccare sul pulsante Add document per ogni documento chesi desidera
aggiungere a progetto. Selezionare un documento nella finestra di
dialogo mostrata. Seil documento selezionato non € un documento
MetaTexis, verrachiesto sesi desideratrasformare il documento
selezionato in un documento MetaT exis. (Soltanto i documenti
MetaT exis possono essere parte di un progetto.)

Rimozione di Documenti
Per rimuovere un documento:

1. Seezionareil documento darimuovere dalist of documentsin the
selected project.

2. Cliccare sul pulsante Remove document.
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Cancellazione di Progetti
Per cancellare un progetto:
1. Seezionareil progetto da cancellaredaList of projects.

2. Cliccare sul pulsante Delete project.

Informazioni sul Documento

Sesi clicca sul pulsante Document | nfo, sara mostratala seguente finestra di
dialogo delle informazioni:

MetaTexis - Information |

@ Full path of document:

0:4P99 [MetaTexis].doc

Ok

Vai a Documenti
Per passare ad un documento di un progetto:

1. Seezionareil documento da aprire nella List of documentsin selected
project.

2. Cliccare sul pulsante Go to Document. Lafinestra di dialogo Projects
sara chiusa, leimpostazioni salvate, ed il documento selezionato sara
aperto.

Trasferimento di Progetti

Per trasferire un progetto ad un altro computer basta copiare tutti i documenti che
fanno parte ddl progetto ( ed i database, se appropriato) a quel computer. Una volta
che uno di questi documenti € stato caricato ed é stata aperta la finestra di dialogo
Document options, leinformazioni sul progetto saranno salvate automaticamente
sul computer attivo in modo tale da mostrarle nella finestra di dialogo Projects.

Allineamento

MetaTexis Manual

La versione Pro include un potente strumento di allineamento che offre tutto cio
che serve per importare un testo d'origine e la sua traduzionein una memoria di
traduzione.

In MetaTexis esistono due modi per alinearei documenti:

Dialog mode: L’ alineamento viene fatto in una finestra di dialogo
particolare.

Document integration mode: | due documenti da allineare sono
presentati affiancati come normali documenti Word.

Ambedue |e modalita sono descritte in dettaglio di seguito.
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Gestione dei Progetti di Allineamento
| progetti di allineamento sono gestiti nellafinestra di dialogo Alignment pr ojects.
Per gestire i progetti di allineamento:

1. Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Alignment | Projects.
Verravisualizzata la seguente finestra di dial ogo:

MetaTexis - Alighment projects ﬂ

Alignment projecks:

MNew project

Delete project

— Project details
Mode:

Source kexk: |

Translation: I

Wit | LI
[ MNormal [ Page width

[ Show ruler [T Shows status bar

[T show horizontal scroll bars [T Show vertical scroll bars

[ Hide toolbars

Close

Lafinestradi dialogo Alignment pr oj ects elenca tutti i progetti di
allineamento presenti sul sistema dell’ utente. Accanto a questa lista ci
sono tre pulsanti per attivare un progetto, definire un nuovo progetto
oppure cancellare progetti. Leinformazioni sui progetti vengono
mostrate nella cornice Project details.

2. Inserireleimpostazioni o eseguire lefunzioni, secondo il caso.

Definizione dei Progetti di Allineamento
Per definire un progetto di alineamento (tutti i passaggi sono obbligatori):

1. Cliccaresul pulsante New project. Verra mostrata la seguente finestra
di dialogo:
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Mame af project; I

Source Files Ioptinns |

— Source text

Select

Language: ﬂ

— Translation
Select |
Language: j

Initialize alignment projeck

Cancel

181

Definire un nome per il progetto nellafinestra di testo Name of proj ect.

Sdezionareil documento con il testo d origine cliccando sul pulsante
Select e selezionare un file nella finestra di dialogo mostrata.

Definirelalingua del testo d’ origine nella finestra di riepilogo a discesa

L anguage.

Sdezionare il documento con la traduzione cliccando sul pulsante
Select e scegliere unfile nellafinestra di dialogo mostrata.

Definirelalingua del testo d’ origine nella finestra di riepilogo a discesa

L anguage.

Cliccare sulla scheda Option per mostrare piu opzioni. Verra mostrata

la seguente etichetta:
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Source files  Options

" Document integration

Ll=E Tile windows horizontally ﬂ
[T rormal ¥ Fage width
[T showiruler ¥ Stiowstatus bar

™| show horizontal scroll bars ¥ | show vertical scrolllbars

¥ Hide boolbars

8. Sceglierelamodalita di allineamento: Dialog mode o Document
integration (vedi piu oltre).

Nota: Una volta cheil progetto e stato inizializzato, la modalita di allineamento
non puod essere pit modificata. Nondimeno € possibile utilizzare gli stessi
documenti in progetti differenti, naturalmente.

9. Ses escdtalamodalita di allineamento Document integration, &
possibile eseguire le seguenti impostazioni aggiuntive:

= View:
Determinail modoin cui i documenti vengo presentati all’ utente.
= Normal:

Se questa casdlla é selezionata, i documenti saranno presentati
nella visualizzazione “normale’ di Windows.

= Show ruler
Se questa casdlla é selezionata, verra mostrato il righello.
= Show horizontal scroll bars

Se questa casdla e selezionata, verranno mostrate le barre di
scorrimento orizzontali.

= Hidetoolbars

Se questa casdla e selezionata, non verranno mostrate le barre
degli strumenti.

= Pagewidth:

Se questa casdla e selezionata, il documento sara dimensionato in
maniera tale che un’intera pagina possa adattarsi allo schermo.

= Show status bar
Se questa casdla e selezionata, verra visualizzata la barra di stato.
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= Show vertical scroll bars

Se questa casdlla e selezionata, verranno visualizzate le barre di
scorrimento verticali.

Cliccare sul pulsante I nitialize alignment project. Unafinestra di
informazioni comunichera lo stato di avanzamento dell’ inizializzazione.
Seil documento e grande, il processo di inizializzazione potrarichiedere
del tempo.

Durante il processo di inizializzazione vengono creati i seguenti file:

= Dialog mode: database di allineamento che contiene sia il testo
d origine siala traduzione

=  Document integration mode:

- Un documento con il testo d’ origine. Questo documento é un
normale documento MetaT exis.

- Un documento di traduzione preparato apposta (le funzioni
speciali non sono visibili). Questo documento non & un
documento MetaT exis.

Duranteil processo di inizializzazione viene chiesto di accettareil
nome proposto e di salvareil file.

Quando I'inizializzazione & terminata viene chiesto se si desidera
attivareil progetto. Sesi clicca sul pulsante Yes, il progetto sara
attivato. Sesi clicca sul pulsante No, sara mostrata nuovamente la
finestra di dialogo Projects:

Attivazione dei Progetti di Allineamento

Esistono due modi per attivare un progetto di allineamento.

Per attivare |’ ultimo progetto di allineamento sul quale si é lavorato:

1

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Alignment | Activate last
project. Sel’ultimo progetto e ancora disponibile sul computer, esso
sara attivato. Senonlo ¢ I’ utente sarainformato.

Per attivare qualsiasi progetto di allineamento che é stato gia definito:

1

3.

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Alignment | Projects.
Verra mostrata la finestra di dialogo Projects:

Nellafinestra ad eenco Alignment projects selezionareil progetto che
S desidera attivare.

Cliccare sul comando Activate.

Cancellazione dei Progetti di Allineamento

Per cancellare un progetto di allineamento:

1

Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Alignment | Projects.
Verra mostrata la finestra di dialogo Projects:

Nellafinestra ad eenco Alignment projects selezionareil progetto che
S desidera attivare.
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3. Cliccaresul pulsante Delete.

4. Verramostrato un messaggio che chiedera sesi desidera cancellarei file

di progetto.

= Seil progetto & nella modalita dialogo, verra chiesto se s
desidera cancellare il database di alineamento.

= Seil progetto & nella modalita integrazione documento, verra
chiesto se s desidera cancellare il documento con la traduzione.

Decidere se s desidera cancellare questi file. Se si desidera cancdlarei
fileassicurarsi di non averne piu bisogno.

Allineamento Testi nella Modalita Casella di Dialogo

Nella modalita casdla di dialogo i due documenti da allineare vengono presentati
inunafinestradi dialogo, ed i risultati sono salvati in un database di allineamento.
| documenti non sono pitl riconoscibili cometali. Piuttosto, esiste una raccolta di
segmenti d’ origine recuperati dai documenti con il testo d origine ed una raccolta
di segmenti tradotti recuperata dal documento con la traduzione.

Quando viene attivato un progetto di allineamento nella modalita finestra di
dialogo appare la seguente finestra di dial ogo:

MetaTexis - Alignment project: Training 1

Source text

Search For: I

A 0 == = e

i

Search For:

$¢|vae >xpmts

]

Translation

| o g|

= |

Does the measure respect the conventions in the methodology, i.e. te;l
Are other key elements For training measures provided:

description, duration, intensity, volume?

annex 1 shows a list of all measures that have been reported as traini

In the list, measures new for 1998 are shown in bold and those which
Measures may be considered new For 1995 either because they are n
Measures that have been removed from the current: lisk may have enc

In summary, the list shows 124 measures reported as training for 199

1. fwvailability Quality of gualitative information

The definitions of the sub-cateqgories of category 2 relate largely to th

In addition, where training occurs in the workplace, the definition requ

OF the 125 training rmeasures currently reported, the majority include

However, 24 (see Annex 2) do not provide such details and assigning

Section 3.1 below comments further on this issue and requests action &

QuestionfAction

Where measures Facilitate access to a variety of training programmes,

Delegates are asked to consider which option is more appropriate,

ii. Type of expenditure

In Document 3 of the Transnational meetings, a number of training me

In other cases, there are no discrepancies but the measure descriptio] ™
1 I | » |

=

FragefMalinabmen X i
4 I I »

Wurden ausreichend Informationen bereitgestelt, damit eine KIassiFizil;i
wWurden die Definitionen der Methodik beachtet, d. h.

Ziglgruppen, Abgrenzung zur allgemeinen Bildung?

Wurden andere wichtige Daten zu den Ausbildungsmalinahmen bereit
Beschreibung, Dauer, Intensitat, Umfang? _l
Anhang 1 enthilk eine Liste aller Malinabmen der Pilotdatensanmmiung

Die im Jahre 1998 neu hinzugekommenean Malinahmen sind Fettgedruc
Malinahmen kinnen als im Jahre 19938 neu hinzugekommen interpretie
Malinahmen, die in der akkuellen Liste nicht mehr erscheinen, send ent

Insgesamt sind in der Liste Fir das Jahr 1998 124 Ausbildungsmalnah
1. YerfigbarkeitfQualitit der qualitativen Informationen

Die Definitionen der Unterkategorien von Kategorie 2 beziehen sich Ob
wenn die Aushildung am Arbeitsplatz stattfindet, darf sie gemal der C
Zur Mehrzahl der derzeit gemeldeten 125 Ausbildungsmabnahmen wur
Im Feld ,Beschreibung” oder anderen Feldern wird erléutert, wo die A
Zur 24 Malinahmen {siehe Anhang 23 wurden jedoch nicht gendgend C
In Abschnitt 3.i unken wird diese Thematik weiter behandelt,

Darin werden auch die erforderlichen Malinahmen zur Werbesserung di

i. Type of action

i. Att des Eingriffs

Inteqgrate in translation memory

Save | | Save and close I Cancel

| segmenti d’ origine vengono mostrati sul lato sinistro della finestradi dialogo. |
segmenti di traduzione sono mostrati sul lato destro. Ogni riga delle finestre ad
elenco rappresenta un segmento. Pertanto, molti segmenti sono mostrati soltanto
parzialmente nelle finestre ad eenco.
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Il testo completo del segmento selezionato viene mostrato nelle due finestre di testo
collocate di seguito (testo RTF, se disponibile).

L’ obiettivo di un progetto di allineamento é di asseghare un segmento dalla
traduzione al suo segmento d’ origine. || compito dell’ allineamento € ultimato
guando ciascunariga dd lato destro rappresenta la traduzione dellariga
corrispondente del lato sinistro, p.e. larigan. 2 nd lato destro dovrebbe essere la
traduzione dellarigan. 2 ndl’ elenco del lato sinistro. Quando non & disponibile
alcuna traduzione per un segmento d'origine, il segmento di traduzione dovrebbe
essere vuoto. Quando ¢’ € una traduzione senza segmento d'origine, il segmento d
origine dovrebbe essere vuoto.

Sono previste diverse funzioni per raggiungere I’ obiettivo dell’ allineamento. Esse
possono essere eseguite sia cliccando sulla barra degli strumenti sopra le finestre ad
elenco oppure attraverso una combinazione di tasti:

Go down/up ¥ /4
Seleziona la riga sotto/sopra quella correntemente sel ezionata.

Seil numero assoluto dellariga nelle due liste é diverso, lafinestraddla
traduzione avra uno sfondo giallo (p.e. selariga 2 ndl'elenco d'origine e
lariga4 nell’ eenco della traduzione sono selezionate). Sei numeri della
riga sono identici, sialafinestra d' origine sia quella della traduzione av
ranno uno sfondo bianco.

E’ possibile rendere eguale la numerazione dell'elenco cliccando due
volte su unariga oppure utilizzando i comandi Go down both o Go up
both.

Go down/up both ¥ /4

Seleziona le righe sotto/sopra quelle correntemente selezionate. Le
posizioni della lista sono allineate contemporaneamente.

Delete empty line =4

Cancdllalariga se viene selezionata una riga vuota. Le righe sotto
saranno spostate verso I’ alto.

Add empty line 3=

Aggiunge una riga vuota sopra lariga selezionata. Le righe sotto
saranno spostate verso I’ alto.

Combine two consecutive lines Eh:

Aggiunge lariga collocata al di sotto dellariga selezionata a
quest’ ultima.

Separateline'i':

Separalariga all’ atezza della posizione del cursore (qui per posizione
del cursore s intende quella nella finestra di testo collocata sotto la
lista).

[Solo Traduzione]: Move line up/down E=/E9:

Muove larigaverso |’ alto/basso: Nel’ elenco d origine il segmento
verso il quale e stata spostata (ed al quale e stata assegnata) la
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traduzione viene evidenziato. (L’ ordine dei segmenti d’ origine non pud
essere modificato).

Assign line (il pulsante << collocato nel mezzo trai due elenchi):

Il segmento della traduzione selezionato viene trasferito a posto del
segmento d origine scelto. | segmenti successivi nell’ elenco d’ origine o
di traduzione sono spostati (se necessario) per mantenerei segmenti in
basso nd medesimo ordine.

E’ consigliabile avviare |’ allineamento dall’ estremita superiore, poi procedere
verso il basso passo dopo passo fino a raggiungere lafine. All’inizio, si potrebbe
anche partire dal’ estremita inferiore, tuttavia questo approccio non & raccomandato
perché richiede (molto) piu tempo.

Salvataggio del File di Allineamento

Per salvareil file di alineamento cliccare sul pulsante Save.

Per salvare leimpostazioni e chiudere lafinestra di dialogo, cliccare sul pulsante
Save and Close.

Sesi clicca sul pulsante Cancel, non verra salvata alcuna modifica.
Integrazione del File di Allineamento in una Memoria di
Traduzione
Per integrareil file di allineamento in una memoria di traduzione:

1. Cliccaresul pulsante I ntegratein translation memory.

2. Rispondere affermativamente sesi e sicuri cheil lavoro di allineamento
eterminato correttamente. Verra mostrata la seguente finestra di
dialogo:

MetaTexis - Integrate alignment x|

Create |

MetaTexis database:

Inkeqrate Zancel

3. Sdezionare database esistente cliccando sul pulsante Select e scegliere
un file nellafinestra di dialogo aperta. Oppure crearne uno NUOVO
cliccando sul pulsante Create.

4. Per awiareil processo di integrazione, cliccare sul pulsante | ntegr ate.
Un messaggio informera sullo stato di avanzamento del processo di
integrazione. E’ possibile arrestare il processo in qualsiasi momento
premendo il tasto Esc sullatastiera.

5. Dopo cheil processo di integrazione € stato completato ( oppure dopo
che e stato interrotto) appare un messaggio per informare sul numero
delle TU importate. Per chiudere questa finestra di dialogo cliccare sul
pulsante OK.
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6. Veramostratalafinestradi dialogo Database center: Spostarsi
al’ultima serie di dati per visualizzarele TU importate.

Allineamento Testi nella Modalita Integrazione
Documento.

La modalita integrazione documento & una funzione speciale di MetaTexis, ed &
completamente diversa dalla modalita finestra di dialogo.

In questo modo i due documenti da allineare sono presentati come normali
documenti Word. Per impostazione predefinita, il documento d origine viene
mostrato sulla finestra di sinistra mentre quello con la traduzione su quella di
destra.

Duranteil processo di allineamento il documento d’ origine non rimanetale. I
compito édi integrare la traduzione nel documento d origine. Quando il processo
di allineamento eterminato il documento d’ origine conterra anche la traduzione,
proprio come un normale documento MetaT exis.

Pertanto la modalita integrazione documento € proprio come la modalita normale
per la traduzione di un documento, con la sola differenza che la traduzione é presa
da un altro documento. MetaTexis fornisce varie funzioni per accelerare questo
processo (che, in linea di principio, potrebbe essere anche fatto manual mente).

Il vantaggio della modalita integrazione documento € che soltanto attraverso questo
metodo € possibile confrontare |'accurata formattazione dei documenti, che pud
essere pertinente in alcuni casi.

Navigazione nel Documento d’Origine

E possibile navigare nel testo d’ origine di un progetto di allineamento comein un
normale documento MetaT exis.

Se una TU aperta € vuota, viene automati camente occupata dal segmento
attualmente selezionato nella traduzione (evidenziato con un colore di sfondo).

Se una TU aperta non & vuota, il segmento del documento di traduzione viene
evidenziato con un colore di sfondo arancione chiaro.
Navigazione nella Traduzione

Per navigare nella traduzione M etaT exis fornisce comandi speciali, disponibili nel
sottomenu: MetaTexis | Alignment | Navigation. Parlando in generale, quando s
esegue un comando, il testo attual mente selezionato nella traduzione viene
evidenziato con uno sfondo arancione chiaro. Contemporaneamente, la traduzione
nella TU attiva del documento d’ origine viene aggiornata per contenereil testo
evidenziato nella traduzione.

Goto next segment in tranglation:

Seleziona il segmento successivo nel file di traduzione e sostituisce la
traduzione nella TU attiva del segmento d origine con questo segmento.

Goto previous segment in translation:

Sdeziona il segmento precedente nel file di traduzione e sostituisce la
traduzione nella TU attiva del segmento d origine con questo segmento.
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Expand by next segment in translation:

Espande |a selezione nel file di traduzione per includere il segmento
successivo. Latraduzione nella TU attiva nel segmento d origine viene
aggiornata di conseguenza.

Shorten by last segment:

Riduce la selezione nel file di traduzione presso |'ultimo segmento. La
traduzione nella TU attiva nel segmento d origine viene aggiornata di
conseguenza.

Expand by previous segment in translation:

Espande |a selezione nel file di traduzione presso il segmento
precedente. La traduzione nella TU attiva ne segmento d’ origine viene
aggiornata di conseguenza.

Shorten by first segment:

Riduce la selezione nel file di traduzione presso il primo segmento. La
traduzione nella TU attiva nel segmento d origine viene aggiornata di
conseguenza.

Disattivazione dei Progetti di Allineamento

Per disattivare un allineamento nella modalita integrazione documento cliccare sul
comando di menu: MetaT exis | Alignment | De-activate alignment project. | due
documenti interessati saranno chiusi.

Salvataggio

Quando il compito dell’ allineamento nella modalita integrazione documento é
terminato e possibile salvarele TU in una TM.

Per salvarei risultati dd!’allineamento in una TM.

1. Seil documento d origine del progetto di allineamento non e gia
caricato in Mcrosoft Word, aprire il documento d’ origine.

2. Creareo selezionare una TM principale nellafinestradi dialogo
Document options (vedi “Definizionedella TM edel TDB Principali:” a
pag. 77).

3. Salvaretuttele TU nellaTM cliccando sul comando di menu:
MetaTexis | Translation memory (TM) | Save all translated
segmentsin main TM.

Opzioni del Documento

188 -
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Lafinestradi dialogo Document options é lafinestra centrale di dialogo per il
controllo del modo in cui un documento MetaTexis viene tradotto.

Per aprirelafinestra di dialogo General options cliccare sull’icona &= della barra
degli strumenti, oppure sul comando di menu: MetaT exis | Document
options.(combinazione di tasti predefinita: Alt+M aiusc+O). Apparira la seguente
finestra di dialogo:
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Languages Current translator
Source language: I Indonesian LI 10y 0z - Add | Forheie |
Target language: I Endlish {USA) ;I Tame: I iePar T R
Miscellaneous Eitth: I
Document type: "Morrnal’ document without tags Address:
[™ Tramslate comments
[ show segmentation marks
Translate source segment auktomatically with a Email: I
translation machine when a TU is opened
{if a kranslation machine is available) Tel: !
Project Fau: I
Marme: I
List of documents in project: Wakch list
Active document: TOPIE SEP [MetaTexis]. doc
[ ] = Check source text andfor translation
For watch list items
[™ | Show warning after. activating a kranslation unit
¥ Show watning before cosing & branslation wunit
Edit watch list
Add Info | Go ko | A
Help Save standard | Load standard | Another doc Default 0K Cancel

MetaTexis Manual

La finestra Document options ha tre etichette:

Miscellaneous:

Per e spiegazioni vedi di seguito.

Database:

Vedi (“Configurazione delle TM edei TDB Locali” a pag. 72).
Segmentazione:

Vedi “Regole di Segmentazione” a pag. 52.

Nella parte inferiore della finestra di dialogo vi sono tre pulsanti:

Save standar d:

Salva le impostazioni correnti(vedi sotto).

L oad standard:

Caricaleimpostazioni standard (vedi sotto).

Another document:

Caricaleimpostazioni da un altro documento MetaTexis.

Default settings:

Contents -
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Ripristina le impostazioni predefinite.

OK:

Salvaleimpostazioni e chiude lafinestra di dialogo.
Cancel:

Chiude lafinestra di dialogo senza salvare le impostazioni.

Salvataggio della Finestra di Dialogo Standard

Per mezzo dellafinestra di dialogo Save standard € possibile salvare un gruppo di
impostazioni standard sul computer cosi da renderle disponibili per altri documenti.

‘ MetaTexis - Save standar -0 x|

Save settings under:

English-German 1

Available settings:

Delete Save Cancel

Per salvare le impostazioni:
1. Inserisci un nome nella casdla di testo Save settings under.

2. Per salvareleimpostazioni con il nome specificato cliccare sul pulsante
Save.

Per cancellare le impostazioni:
1. Selezionare un’ impostazione standard nella lista Available settings.
2. Cliccare sul pulsante Delete.

3. Confermarelacancelazione

Caricamento della Finestra di Dialogo Standard

Nellafinestra di dialogo L oad standar d & possibile selezionare |e impostazioni
standard e caricarle.
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i MetaTexis - Load standa -0 x|

Available settings:

Delete Load Cancel

Per caricarele impostazioni standard:
1. Selezionare unavoce nellalista Available settings.
2. Pe caricareleimpostazioni selezionate cliccare sul pulsante L oad.
Per cancellare le impostazioni:
1. Selezionare un’ impostazione standard nella lista Available settings.
2. Cliccaresul pulsante Delete.

3. Confermarelacancelazione

Lingue

Le lingue del documento sono definite nello Start Assistant. Qui € possibile
modificarle sesi € commesso un errore nello Start Assistant. Si prega di prestare
attenzione alla definizione delle lingue. Esse sono di importanza fondamental e per
laricerca nelle memorie di traduzione e nel database terminologici.

Miscellanea
La cornice Miscellaneous contiene tre caselle di selezione:

Translate comments:

Questa casdla é abilitata solo se il documento attivo contiene commenti.
Se s seleziona questa casdlla, i commenti vengono inclusi nelle
statistiche e nelle funzioni Go-to, cosi da essere certi chei commenti
sono stati tradotti tutti.

Di solito, i commenti non hanno bisogno di essere tradotti.
Show segmentation marks:

Se questa casdla e selezionata, il contrassegno di segmentazionetrauil
segmento d origine edi traduzione (“|") in una TU viene mostrato anche
quando il testo nascosto non é visibile. Questo puod avere senso quando
si hala necessita di conoscere dove una TU inizia efinisce. Inoltre, pud
essere utile evitare di cancellareil testo per caso.
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Se questa impostazione viene modificata, ne saranno interessate solo
guelle TU che sono aperte dopo la modifica.

Translate sour ce segment automatically with translation machine
when a translation unit is opened (if a translation machineis
available):

Se questa casdla e selezionata, ed & disponibile un traduttore
automatico, MetaT exis tradurra automaticamente il segmento d’ origine
di una unita di traduzione selaricercadellaTM non ha dato alcun
risultato.

Progetto

Vedi laFinestra di dialogo “Finestra di dialogo Opzioni ded Documento” a pag.
176.

Informazioni sul Traduttore

MetaTexis include una potente funzione per identificare i traduttori che hanno
tradotto ed editato un documento. Cio € particolarmente utile quando due o piu
traduttori lavorano ad un documento. MetaT exis registra chi ha tradotto il
documento, eregistradiverse parti di informazione riguardanti il tempo lavorato, il
numero delle parole e dei segmenti modificati dai singoli traduttori. Le
informazioni raccolte possono essere visualizzate nella finestra di dialogo Segment
info e nellafinestra di dialogo Document Statistics (vedi “ Statistiche del
Documento” a pag. 151).

Quando viene avviato lo Start Assistant € possibile editare la prima volta le
informazioni sulla traduzione di un documento. Nellafinestra di dialogo
Document options € possibile modificare e informazioni inserite e gestirele
informazioni sulla traduzione.

Nella cornice Current Translator leinformazioni sul traduttore attuale sono
mostrate nei campi: D, Name, Firm, Address, Email, Tel, eFax. LalD serve per
identificareil traduttore senza ambiguita, anche quando vi sono traduttori con o
stesso nome. Per di piu, vi sono i due pulsanti Add e Remove per aggiungere e
rimuoverei traduttori (vedi sotto).

Revisione delle Informazioni sui Traduttori

Per editare le informazioni sui traduttori:

1. Selezionare un traduttore nell’ elenco di riepilogo a discesa ID (se
Necessario).

2. Rivederei campi da modificare.
Selezionare |’ attuale traduttore nell’ elenco di riepilogo adiscesa ID.

4. Cliccare sul pulsante OK per salvare le modifiche e chiudere la finestra
di dialogo Document options.
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Aggiunta di Traduttori

Non & necessario aggiungere manual mente i traduttori, perché quando un
documento MetaT exis viene aperto, MetaT exis controllera automaticamente se il
documento & aperto dall’ ultimo utente o meno. Se MetaT exis comprende cheil
documento é stato aperto da un utente diverso oppure su un computer diverso,
verra mostrata la finestra di dialogo Change translator (vedi “Riconoscimento
Automatic del Traduttore” a pag. 193).

Tuttavia, vi sono situazioni particolari in cui puo avere senso aggiungere

manual mente dei traduttori, p.e. sel’ utente desidera attribuire a sé stesso diverse
identita per valutare le proprie prestazioni nella traduzione (p.e. “identita del
mattino” e “identita del pomeriggio”), oppure se diverse persone lavorano al
computer con la medesima procedura di identificazione.

Per aggiungere un traduttore:

1. Cliccaresul pulsante Add. Sara assegnata una nuova |D, mentre nome
ed indirizzo dell’ utente verranno prelevati dai dati utente di Microsoft
Word (comando di menu: Tools | Options, tab User infor mation) ed
inseriti nei campi Name and Address.

2. Rivederei campi.

3. Senons desideracheil nuovo traduttore sia il traduttore corrente,
selezionare quest'ultimo dall'elenco di riepilogo a discesa | D.

4. Per salvarele modifiche e chiudere la finestra di dialogo Document
options cliccare sul pulsante OK.

Riconoscimento Automatic del Traduttore

Quando un documento M etaT exis viene aperto da un’ altra persona, abilitata sul
medesimo o su un altro computer (sul quale e installato MetaTexis), MetaTexis
riconoscera automaticamente che il documento é stato aperto da un diverso utente
su un computer diverso. In questo caso verra mostrata la finestra di dialogo
Changetrandator:
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MetaTexis - Change translator

This document was used under a different
Canfiguration of Microsaft Word before, possibly
an another Computer,

& new translator has been added using the current
user info of Microsoft Word, Please edit the
translatar info displayed in the right part of this

MetaTexis Manual

dialog,

x|
Current translator
10 nz x: Add Delete |
Mame: | Hermann Bruns
Fitrm; |
Address: am Gottbach 32
D-54296 Trier
Ernail: I
Tel: I
Fax: I
oK

194 -

Leinformazioni sul traduttore sono mostrate sul lato destro del documento (stessi
campi e pulsanti dellafinestra di dialogo Document options). Sul lato sinistro &
presente una casella con uno sfondo giallo chiaro contenente un’ analisi della
situazione trovata. Questa finestra di dialogo viene mostrata in tre circostanze:

Contents

Computer e nome utentedi Word diversi:

Cio accade di solito quando si trasferisce un documento MetaTexis ad
un altro computer, ed un’altra personalavora sul documento.

Verra aggiunto automaticamente un nuovo traduttore con una nuova ID.
Il nome ed indirizzo utente dell’ attuale utente di Microsoft Word
(comando di menu: Tools | Options, etichetta User information) sono
inseriti nei campi Name and Addr ess.

Revisionarei campi (se necessario) e cliccare sul pulsante OK per
salvareleinformazioni e chiudere lafinestradi dialogo.

Diverso computer e medesimo nome utente di Word:

Cio accade di solito quando si trasferisce un documento MetaTexis ad
un altro computer, sul quale si é abilitati ad operare.

Verra chiesto di confermare seil traduttore mostrato € ancora o stesso.
In caso affermativo, confermare cliccando sul pulsante OK. In caso
negativo, € possibile aggiungere un nuovo traduttore cliccando sul
pulsante Add.

Stesso computer e stessa abilitazione, ma diver so nome utente di
Word:

Ci0 puo accadere quando viene modificato il nome utente in Microsoft
Word (comando di menu: Tools | Options, etichetta User information).

Verra chiesto di confermare seil traduttore mostrato &€ ancora lo stesso.
In caso affermativo, confermare cliccando sul pulsante OK. In caso
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negativo, é possibile aggiungere un nuovo traduttore cliccando sul
pulsante Add.
Cancellazione dei Traduttori

Per cancellare le informazioni su un traduttore, cliccare sul pulsante Delete. Le
informazioni sul traduttore saranno cancellate soltanto se non e stato editato nessun
segmento, mentre era collegato al nome del traduttore corrente. In questo caso, sara
mostrato un messaggio di avviso.

Lista di Controllo
Vedi “Listadi Controllo” a pag. 60.

Opzioni Generali
E’ possibile personalizzare I’ aspetto ed il funzionamento di MetaTexis nella
finestra di dialogo General Options.

Per visualizzare lafinestra di dialogo General options, cliccare sull’ icona ddla

barra degli strumenti: &=, oppure sul comando di menu:, oppure sul comando di
menu: MetaTexis | Gener al options (combinazione di tasti predefinita:
Alt+Ctrl+Maiusc+O). Apparira la seguente finestra di dialogo:

MetaTexis Manual Contents - 195



196 - Concetti e Funzioni

B MetaTexis - General options

Miscellaneaus IShu:urtu:uts | External programs | Colors and Frames |

— Handling
I— Copy source bext autarmatically, if anvg
i databse search was not successful

¥ Input contraol

¥ show Toolbar Customize toolbar |

Menu language: English LI

Localize

— Quality check

— Inkernet conneckions
{* Winsack

Options | Prosy

" Intermet Explorar

— Qkher CAT bools

¥ TRADOS active v Logoport ackive

[T Wordrast ackive

MetaTexis Manual
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[ Check Formal quality of translation units:
[T After activating ¥ Before closing

™ Warnme when the number. of words in the translation s .
¥ smaller than IE % of the ne, af words n source
[¥ | highet than Iﬁ “ ofthe no. of words n.source

[= Warnme when the numbet of characters in the translation
¥ =maller than IE 2 of the no, of characters in saupce
¥ | highet than IE # of the no, of characters in soutce

™ [ Warn me when number of pumbets is nok equal

I" | Execute spel checking faor translakion Lk

[T | chieck source text ¥ | check translation

— Run commands

— Translation dialag

£ open only manually

" Cpen always

" Open in selected situations
[T Gatabase searches
[T When cursor in bables

[ | When cursor in texthoxes

[™ Run these commands after having ackivated a TU:

[ Run these commands before closing a TI:

Cieleta Add | Edit

[elete I Add | Exlit |

Help

oK Cancel

Lafinestra di dialogo General options ha quattro etichette:

Miscellaneous:

Per e spiegazioni vedi di seguito.

Shortcuts:

Per e spiegazioni vedi di seguito.

External programs:

Vedi “Programmi Esterni” a pag. Fehler! Textmarke nicht definiert..

Colors and frames:

Per e spiegazioni vedi di seguito.

Fatta eccezione per I’ etichetta External programs e la cornice Quality check sulla
prima etichetta , tutti gli elementi della finestra di dialogo General Options saranno
illustrati nelle sezioni seguenti.
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Manipolazione

Sulla prima etichetta: Miscellaneous, nella finestra di dialogo General options,
¢’ e una cornice denominata Handling. Questa cornice include alcune potenti
opzioni di personalizzazione, spiegate di seguito.

— Handling

r Copy source kext automatically, if anyé
i dakabse search was not successful

¥ Input contral

v show Toolbar Custorize toolbar

Menu language: Enqlish LI

Localize

Controllo Immissione Dati

Il controllo immissione dati € una funzione molto importante di MetaTexis. Esso
assicura che non vengano cancellati elementi critici di un documento MetaTexis.
Per di piu, al finedi evitare errori esso controlla le funzioni Copia, Tagliaed
Incolla di Microsoft Word.

Si raccomanda vivamente di non disattivare la casella di selezione | nput control.
Se questa viene disattivata, apparira un messaggio di avviso.
Barra degli Strumenti

La barradegli strumenti MetaTexis e importante per tutti gli utenti che
preferiscono I’ approccio “visivo” ad un programma. La barra degli strumenti
predefinita appare cosi:

® & BHMHEHDDE gRHM&APES 3.

La comparsa o scomparsadi questa barra dipende dalla selezione 0 meno della
casella Show toolbar.

L’ aspetto della barra degli strumenti dipende dalle impostazioni scelte dall’ utente
nellafinestra di dialogo che appare cliccando sul pulsante Customize toolbar.
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MetaTexis - Customize toolbar x|
Commands: Icon: Fln)
Dpen, .. Ves
Cpen nexk translation unit Yes
Open previous translation unit Yes oK
G0 ko next translation unit to be revised Yes
Go ba previous translation unik ko be revised Yes
@0 ko last translation unit opened Yes
Close translation unit Yes
Copy source bext Yes Help
Copy source kexk in next translation unit Yes
Delete translation Yes
Separake source kexk at cursor location Yes
Combine with previous segment Yes
Combine with next seqment Yes
Automation opkions. .. Yes
Compare source segments anjoff Yes
Select translation Yes
Display TM where selection is in source kext. .. Yes
Seqgment infa... Yes
Dacument options. .. Yes
General options... Yes
Help Yes
Move up Add command
Move down Remove cormrmand
Defaulk

In questa finestra di dialogo € possibile adattare la barra degli strumenti alle proprie
necessita. La prima colonna della lista Commands elenca tutti i comandi della
barra. La seconda colonna informa se un'icona e disponibile o meno. | pulsanti di
questafinestra di dialogo hanno le seguenti funzioni:

Move up:

Muove il comando selezionato verso I’ alto
Move down:

Muove il comando selezionato verso il basso
Add command:

Aggiunge un comando all’ elenco dei comandi. Se si clicca su questo
pulsante, sara mostrata la seguente finestra di dialogo:
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MetaTexis - Add toolbar item ) x|
Commands: Tcom:

Open. .. Yes &

Launch start assistant. .. Mo

Re-format tagged document T

Re-install menu Mo

De-ackivate MetaTexis... Mo

Open nexk translation unit Yes

Cpen previous translation unit Yes

G0 ko next translation unit to be revised Yes

G0 ko previous translation unit ko be revised Yes

Go kb lask translation unit opened Yes

Close translation unit Yes

Ackivate dialog mode Mo

Shiows hidden text onfoff Mo

Search For bexk Mo

Check current segment For watch lisk ikems Mo

Check whole docurnent For watch list iterns Mo

Edit watch lisk, .. Mo

Copy source bext Yes

Copy source bext in nexk kranslakion unik Yes

Take over Fooknote/endnote T

Take overfcopy commenkt Mo

Take over anchored drawingsjobjects T ;l
Help add Zancel

Questa finestra di dialogo elenca tutti i comandi di MetaTexis. Per
aggiungere un comando all’ elenco dei comandi della barra degli
strumenti basta sd ezionare un comando in questa finestra di dialogo e
cliccare sul pulsante Add.

Remove command:

Rimuove il comando selezionato

Default:

Ripristina la barra degli strumenti predefinita

Nota: Non & possibile personalizzare la barra degli strumenti di MetaTexis
utilizzando i comandi normali di Microsoft Word per la personalizzazione delle
barre. La barradegli strumenti di MetaTexis € protetta contro questa eventualita,
per essere sicuri chelabarra di MetaTexis sia una barra autentica di MetaTexis
dotata soltanto di comandi MetaTexis.

Lingua di Menu

All’inizio MetaTexis pud essere avviato in (quasi) tutte lelingue del mondo. E’
possibile scegliere lalingua che si preferisce per mezzo ddla finestra di riepilogo a
discesa M enu language. Questa include tutte le lingue disponibili sul sistema

dell’ utente. Due lingue sono disponibili su qualsiasi sistema dal momento che sono
incorporate: Inglese e Tedesco.

I numero delle atre lingue disponibili dipende dal numero dei file di lingua della
directory dellelinguein MetaTexis. La directory delle lingue € la sotto-directory
“LanguageFiles’ nella directory del programma MetaTexis (vedi “ Su MetaTexis’ a

pag. 207.)
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Per aggiungere una lingua a MetaT exis, basta copiare un file di lingua nella
directory dellelingue. Tuitti i file dellelingue ufficiali sono disponibili nella
homepage di MetaTexis (www.metatexis.com).

Selalingua preferita dall'utente non é disponibile, € possibile creare da seil
relativo file. Per ulteriori istruzioni vedi “Fehler! Verweisguelle konnte nicht
gefunden werden.” a pag. Fehler! Textmarke nicht definiert..

Connessioni Internet

Quando vengono inviati messaggi all’ Assistenza via Internet oppure si controlla
I’ aggiornamento del programma, MetaTexis si connette ad Internet. E' possibile
utilizzare due metodi tecnici per le connessioni Internet:

Winsock: Quando s sdeziona questa opzione, MetaT exis utilizza le
funzioni Winsock incorporate in Windows per connettersi ad Internet.
Sesi utilizza Winsock per le connessioni Internet € possibile impostare
ulteriori opzioni per mezzo dei pulsanti Options e Proxy. Queste
funzioni sono spiegate in modo piu dettagliato di seguito.

Internet Explorer: Quando si seleziona questa opzione, MetaT exis
utilizzale funzioni fornite da Internet Explorer per connettersi ad
Internet.

Di solito, le connessioni via Winsock sono piu rapide. Per tale motivo, questa &
I"impostazione predefinita. Tuttavia, in alcuni casi (in particolar modo quando sono
richieste le impostazioni specifiche Proxy, potrebbe essere necessario scegliere
Internet Explorer.

Opzioni

Senonsi éconnessi ad Internet via LAN € necessario avere una connessione di
accesso remoto (modem, ISDN, ASDN, etc.). Quando si clicca sul pulsante
Options appare la seguente finestra di dial ogo:
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Connect to the internet X

frvailable inkernet connections:
YPN-FREEZSAP

[T Dial in aukcmatically {  Define as standard

™ Hang up automatically

Help oK Zancel
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Nellafinestra sono elencate le connessioni Internet disponibili:

Inoltre, esistono diverse opzioni:

Per definire una connessione standard, selezionare una voce e cliccare

sul pulsante Define as standar d.

Senon si desidera che questa finestra venga mostrata in futuro quando
ci s connette ad Internet, cliccare sullacasella Dial in automatically.

Qualora la connessione ad I nternet dovesse essere interrotta ogni volta
che MetaTexis s connette, controllare la casdla Hang up

automatically.

Per salvare le impostazioni cliccare sul pulsante OK.

Impostazioni Proxy

Sesi utilizza Winsock ed il proprio computer € connesso ad una rete che non
consente connessioni dirette ad Internet, bensi si connette ad Internet per mezzo di
un server Proxy, € necessario inserirei dati del proxy. Per esempio, molte LAN di
grandi compagnie o istituzioni richiedono che sia definito un proxy. Per fare cio,
cliccare sul pulsante Proxy . Verra mostrata la seguente finestra di dial ogo:
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% Proxy settings ' x|

[ ise proxy server |

Prosy server

P pork

Praew ser marme

By passwotd

Help | oK Zancel

Quindi attivare la casella di selezione Use proxy server ed inserirei dati richiesti.
Senon si conoscono i dati da inserire, controllare le impostazioni proxy di Internet
Explorer e copiare quei dati. Se cio non funziona, chiedere al proprio
amministratore di sistema o al proprio fornitore dei servizi Internet le necessarie
informazioni. Si prega di notare: MetaTexis non supporta laregistrazione binaria).

Altri strumenti CAT

Qualorasul sistema ddl’ utente fossero installati altri stumenti CAT oltrea
MetaTexis, potrebbero presentarsi dei problemi. In particolare, anche Wordfast e
TRADOS forniscono Aggiunte per Microsoft Word. Se queste Aggiunte sono
attive, alcune combinazioni di tasti potrebbero eseguire funzioni di questi altri
strumenti CAT invece di quelle di MetaTexis. Per questaragione, |’ utente hala
possibilita di disattivarele Aggiunte di Wordfast o0 TRADOS mentre utilizza
MetaT exis.

Sulla prima etichetta: Miscellaneous, nella finestra di dialogo General options,
¢’ e una cornice denominata Other CAT tools.

Cther CAT boals
[T TRADOS active [ Logoport active

[T wWordfast active

Se qualche versione di Wordfast o TRADOS é attiva, € possibile deselezionare la
corrispondente casella per disattivare temporaneamente lo strumento CAT.

Finestra di Dialogo della Traduzione

Per lavorare con le TU, e possibile utilizzare anche una finestra di dialogo della
traduzione invece di lavorare direttamente nel documento. Cio pud presentare dei
vantaggi in alcune circostanze. Per ulteriori informazioni vedi “Modalita Finestra
di Dialogo” a pag. 44)

Nellafinestra di dialogo General options € possibile stabilire quando e se la finestra
di dialogo della traduzione verra attivata automaticamente. E' possibile scegliere
trale seguenti opzioni:

Open only manually:
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Lafinestra di dialogo appare soltanto quando viene aperta manual mente,
cliccando sul comando di menu: MetaT exis | Navigation | Activate
dialog box mode.

Open always:

Lafinestradi dialogo appare sempre, tranne quando € necessario
lavorare in modalita documento (vedi “Modalita Finestradi Dialogo” a

pag. 44).
Open in selected situations:
= Database searches:

Lafinestra di dialogo della traduzione appare quando viene
avviata unaricerca de database (manuale o automatica).

=  When cursor in tables:

Lafinestra di dialogo della traduzione appare quando la TU
corrente € parte di una tabella. Sui computer lenti |e operazioni
della tabella possono essere lente in modalita documento, e sono
pit veloci nella modalita finestra di dialogo.

= When cursor in text boxes:

Lafinestra di dialogo della traduzione appare quando la TU
corrente é parte di una finestra di testo. Alcune finestre di testo
SoONo troppo piccol e pee poter mostrare completamente una TU,
specialmente per quanto riguarda le “ultime” TU in una finestra
di testo. Queste tendono ad essere visualizzate oltrei bordi della
finestra di testo, cosicché non possono essere revisionate, a meno
che I’ altezza o lalarghezza della finestra di testo siano cambiate.
E’ possibile evitare questi problemi revisionando le TU della
finestra di testo nella finestra di dialogo delle traduzioni.

Combinazioni di tasti

E’ possibile personalizzare e combinazioni di tasti per tutti i comandi di menu
nella scheda Shortcuts nella finestra di dialogo General options:
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=10l x|

Menu command: Shorkcut(s):
Qpen... Alk+0 :l
Launch start assiskant, .. Alb+5hift+5
Re-Format tagged document
Preview HTML document Alt+Chrl+Shift+P
Check For program update
Send message ko MetaTexis support. ..
Re-install menu
De-activate MetaTexis. . Alk+Cerl+-Shift+0

Qpen nexk translation unit

Open previous translation unik

G0 ko nexk translation unit ko be revised
G0 to previous translation unit to be revised
G0 to last translation unit opened

Close translakion unik

Activate dislog mode

Show hidden tesct onfoff

Search For bext

Check current segment For watch list items
Check whole document: for watch list items
Edit watch list...

Copy source bext

Copy source bext in next translation unit
Copy selectionfword

Take over Footnote/endnote

Take overjcopy comment

Take over anchored drawings/ohjects
Copy Field

Copy hvperlink

Copy inline image/object

Copy Formatting tag

— Presentation of the shorkcuts

£~ Syskam % Inkerface language

Write ko document

Alb+Down OR Alk+ <
Alb+Up R Alk+Shift+ <
AlE-+5hift-+Down
alt+3Shift+Up
Alb+Home

Alt+End
Alk+Chr+-Shift+2
Alk+Ckrl+-Shift+H
Alk+5hift+1
AlE+Shift-Hi
Alb+CErl+Shift -+

Ale4-5hift-+C
Al Chrl+-Shift4+C
Ale+Shift-+y
Ale4-Shift-+HF
Alt+-Shift-+E
Ale+-Shift+D
Alk4-ShifkHL
Ale+-Shift-+H
Ale+Shift+Yy
Al Chrl4-Shift+y

#

Edit shorkcuk

Help Save standard Load standard

Default

| 0K

Cancel

204 -

Gli altri pulsanti dell” etichetta Shortcuts hanno le seguenti funzioni:

Save standard:

Salvale combinazioni di tasti correnti come standard (vedi
"Caricamento della Finestra di Dialogo Standard” a pag. 190).

L oad standard:

Caricaleimpostazioni standard (vedi “ Caricamento della Finestra di
Dialogo Standard” a pag. 190).

Default:

Ripristina le combinazioni di tasti predefinite (vedi “ Fehler!
Verweisguelle konnte nicht gefunden werden.” a pag. Fehler!
Textmarke nicht definiert.)

Write to document:

Scrivetutti i comandi di menu e le combinazioni di tasti in un nuovo
documento Word che é possibile salvare o stampare.

Edit shortcut:

Mostralafinestra di dialogo Edit shortcut (vedi sezione seguente)

Contents
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Per definire/modificare una combinazione di tasti predefinita:
1. Selezionare un comando di menu.

2. Cliccare sul pulsante Edit shortcut, oppure cliccare due volte su un
comando di menu. Verramostrata la finestra di dialogo Edit shortcut:

Revisione delle combinazioni tasti

i MetaTexis - Edit shortcut - 10 x|

Caommand:

Open next translation unit |

2ld shartcukis):

AlE+Down OR A+ <

Mew shorbouk(s);

Currently assigned to;

I Cancel

I comando selezionato appare sulla cornice Command. Se acune combinazioni di
tasti sono assegnate a questo comando, esse vengono mostrate nella finestra di
dialogo Old shortcut(s).

Per stabilire una combinazione di tasti predefinita:

1. Cliccaresullafinestradi testo New shortcut(s), e premerei tasti
appropriati sullatastiera. La combinazione di tasti sararegistrata e
visualizzata nella finestra di testo. Se la combinazione di tasti viene
assegnata ad un altro comando, essa viene mostrata nella finestra di
testo Currently assigned to.

2. Pe presalvare la/le combinazione/i di tasti definita/e cliccare sul
pulsante OK.

Nota: Qualunque combinazione di tasti nuova non viene salvata, fino a quando le
relative impostazioni nellafinestra di dialogo Gener al Options non sono state
salvate cliccando sul pulsante OK.

Colori e cornici

In MetaTexis I’ utente ha il pieno controllo sul modo in cui le TU (unita di
traduzione) gli vengono presentate per larevisione. E' possibile personalizzarei
colori elecornici di tutti gli elementi di una TU: origine, traduzione, database,
segmenti, terminologia. Inoltre, & possibile personalizzarei colori ed effetti
utilizzati per il confronto dei segmenti.
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Per personalizzare |’ aspetto di una TU passare alla finestra di dialogo Gener al
options ecliccaresull’ etichetta Colors and frames. Questa etichetta appare cosi:

B MetaTexis - General options - 3] x|

Miscellaneous | Shortcuts | External programs  Colors and frames I

Source bext I Translation |

Define background color C[}l{}l'S - SDI_II‘CE text
— EBordetline — Paragraph
Type: I Single ;I Distance:  top: I 3pt 3: Space: before: | 1Z pt 3:
batkar: I 2 pt 3: after: | Spt 3:
width: | 2.25 pt -]
Ieft: I 2 pt 3: Indentation:  left: | 3:
Color: Define line calar | right: I 2pt = i fight: | 5:3

Database - source text 100% IQS% | B0%: | < B0% | Translation l Terminalogy I

Define background color | Database source text 100%

Segment comparisan - identical sub-segments l Segment comparison - different sub-segments |

Define fork colar for identical segments | Identical secments |
Define Font color For segment numbering | Sezment no. 4] |
Help Save standard Load standard | Default oK Cancel

L’ etichetta hatre diverse aree:
Impostazioni per il testo d’ origine e la traduzione;
Impostazioni per i risultati del database;
Impostazioni per il confronto dei segmenti.

Queste funzioni saranno spiegatein dettaglio di seguito.

Impostazioni per il testo d’origine e la Traduzione

Gli elementi principali di unaTU sono il riquadro per il testo d origine ed il
riquadro per la traduzione. Per ciascun riquadro € possibile definire e seguenti
caratteristiche:

Per definireil colore dello sfondo cliccare sul pulsante Define
background color.

Per definireil tipo del tratto di separazione selezionare una voce
dall'elenco di riepilogo a discesa Type.
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Per definire lalarghezza del tratto di separazione selezionare una voce
dall'denco di riepilogo a discesa Width.

Per definireil colore del tratto di separazione cliccare sul pulsante
Defineline color.

Per definire la distanza del tratto di separazione dal testo, inserireun
numero oppure cliccare sulle frecce alto/basso collocate accanto alle
caselle di testo top, bottom, left, oright.

Per definire lo spazio dei paragrafi collocati prima o dopoil riquadro,
inserire un numero oppure cliccare sulle frecce alto/basso collocate
accanto ale casdlle di testo before o after.

Per definire larientranza del paragrafo del riquadro, inserire un numero
oppure cliccare sulle frecce alto/basso collocate accanto alle caselle di
testo left, oright. Sesi lasciano vuoti i valori dellarientranza, il
paragrafo avra un rientranza identica a quella del paragrafo originaleal
qualela TU appartiene.

Nota: | colori definiti saranno usati anche per la finestra di dialogo della traduzione
(vedi “Modalita Finestra di Dialogo” a pag. 44, e per lafinestra di dialogo
utilizzata per modificarei file dellalingua (vedi “ Editor del File di Lingua Pre-
Installato.” apag. 221).

Impostazioni per i Risultati del Database;

Leimpostazioni per i risultati del database sono inserite ndl’ elemento multi-pagina
nel centro dellafinestra di dialogo. E' possibile definirei colori di sfondo per i
seguenti € ementi:

Testo d origine del segmento database
= corrispondenza pari al 100%
= corrispondenza > 95%
= corrispondenza > 80%
= corrispondenza < 80%
Traduzione del segmento del database
Area per i risultati di indagine della ricerca terminologica
Per modificareil colore dello sfondo basta cliccare sul pulsante: Define
background color.
Impostazioni per il Confronto dei Segmenti

Nella parte inferiore della finestra di dialogo € possibile definirei colori e gli effetti
per lafunzione di confronto dei segmenti, che confrontai testi d' origine dei
segmenti TM con il testo d' origine corrente della TU.

| colori per i segmenti identici possono essere definiti sulla prima etichetta:
Segment comparison - identical segments:

Coloredei caratteri per segmenti identici:
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Per modificareil colorede caratteri, basta cliccare sul pulsante Define
font color for identical segments.

Coloredei caratteri per la numerazione dei segmenti:

Per modificareil colorede caratteri, basta cliccare sul pulsante Define
font color for segment numbering.

Gli effetti di testo per i segmenti diversi possono essere definiti sulla seconda
scheda: Segment comparison - different segments:

Per definire un effetto speciale per il segmento d origine o la traduzione,
selezionare una voce nella finestra di riepilogo a discesa Special effect.

Per definire un formato di testo per il segmento d’origineo la
traduzione, selezionare una voce nellafinestra di riepilogo a discesa
Text format.

E’ possibile definire contemporaneamente sia un effetto speciale sia un formato di
testo. Tuttavia, si raccomanda di definire o un effetto speciale oppure un formato di
testo, per evitare un “ effetto di annientamento”.

Assistenza

MetaT exis include un sistema moderno di assistenza online sensibile al contesto. 11
contenuto dell’ assistenza online € una copia esatta del manuale.

E’ possibile avviare I’ assistenza online in quattro modi:

Cliccaresu < sullabarradegli strumenti MetaTexis.
Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Help.

Premere la combinazione di tasti Alt+Control+Shift+F1
(combinazione di tasti predefinita).

Premere F1 quando viene mostrata una finestra di dialogo MetaTexis. In
guesto caso saranno mostrate informazioni di assistenza sensibili al
contesto.

Su MetaTexis

Quando si clicca sul comando di menu: MetaTexis | About MetaT exis verra
mostrata la seguente finestra di dialogo:
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MetaTlexis

Copyright: Hermann Bruns 2002

wewi, Imetatexis. com

YWersion: 1.97 - 25.9.2003

Program direckory: " \ProgrammelMetaTexis"

Type of license: "Net"
Owener of license: Hermann Bruns

You have unrestricted access to all functions.

Help

Enter license key

Questa finestra fornisce informazioni su:

Diritti d’ Autore

Vesione di MetaTexis, incluso il numero della versione ela data di
diffusione

Directory del programma

Informazioni sullalicenza (tipo di licenza, intestatario della licenza,
informazioni su eventuali restrizioni d’ uso).

Immissione del Codice di Licenza

Sesi cliccasul pulsante Enter license key, nella finestra di dialogo About,
apparira la seguente finestra di dialogo:

MetaTexis Manual
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MetaTexis - Enter license key

Flease enter name and nurmber of your license,

Mame: |

License number: |

8].4

Cancel

X

MetaTexis Manual

Qui e possibileinserireil nome ed il numero dellalicenza. Nota: 11 nome

sensibile alle maiuscol & minuscol e!

Per completare, cliccare su OK. L’ utente sara quindi informato se ha inserito un

codice di licenza corretto.
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Appendice

Comandi di Menu e Combinazioni di Tasti
Predefinite

Latabella sotto elenca tutti i comandi di menu ele relative combinazioni di tasti
predefinite.

Nota: Le combinazioni di tasti mostrate nella tabela sono predefinite. Esse
potrebbero non rappresentare o stato attuale del sistema dell’ utente.

Tutte le combinazioni di tasti correnti vengono mostrate nel menu di MetaTexis e
nellafinestradi dialogo General options, etichetta Shortcuts: E' possibile
modificare le combinazioni di tasti secondo le proprie necessita e preferenze, ed €
possibile salvare le combinazioni correnti in un documento di Word. (Per ulteriori
informazioni vedi “ Combinazioni di tasti“a pag. 202)

Per salvare tutti i comandi di menu ele combinazioni di tasti correnti in un
documento di Word diverso:

1. Cliccare sul comando di menu: MetaT exis | Gener al options.
2. Cliccaresull” etichetta Shortcuts.

3. Cliccare sul pulsante Writeto Document.

4

Salvareil documento creato.

Comando di Menu (Combinazione di Sezione in questo manuale
tasti predefinita:

File

Apri Alt+0). Menu File

Awvialo start assigant Alt+Maiusc+S). Menu File

Strumenti

Riformatta documento con tag Menu degli Strumenti

Preview HTML document Alt+Ctrl+Maiusc+P Menu degli Strumenti

Controlla aggiornamento programma Menu degli Strumenti

MetaTexis Manual
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Inviamessaggio a supporto Metalexis

Menu degli Strumenti

Reinstallamenu

Menu degli Strumenti

Disattiva MetaTexis

Alt+Cirl+Maiusc+Q).

Menu degli Strumenti

Navigazione

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Apri lasuccessiva unita di traduzione

Alt+Giu OPPURE
Alt+Maiusc+<

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Apri laprecedente unita di traduzione

Alt+Su OPPURE
Alt+Maiusc+<

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Vai alaprossmaunitadi traduzione da
rivedere

Alt+Maiusc+Giu

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Vai alla precedente unita di traduzione da
rivedere,

Alt+Maiusc+Su).

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Vai al’ ultimaunitadi traduzione aperta: Alt+Home Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden wer den.
Chiudi unitadi traduzione Alt+Fine Fehler! Verweisquelle konnte

nicht gefunden wer den.

Attivamodalita Finestradi Dialogo

Alt+Ctrl+Maiusct+Z).

Modalita Finestra di Dialogo

Mostra/nascondi testo

Alt+Ctrl+Maiusc+H).

Testo Nascosto

Ricercatesto

Alt+Maiusct+A).

AllaRicercadd Testo

Controlla segmento corrente per le voci
dellaligadi controllo

Alt+Maiusc+W).

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Controllaintero documento per le voci della
listadi controllo

Alt+Ctrl+Maiusc+W).

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Revisiona e enco di controllo

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Copia e cancella Copiae Cancdla
Copiatesto d’ origine Alt+Maiusc+C Copiae Cancdla
Copiail testo d’ origine nell’ unitadi Alt+Ctrl+Maiusc+C Copiae Cancdla
traduzione successiva

Copia selezione/parola Alt+Maiusct+V). Copia e Cancdlla

Controllanotaa pie di pagina/nota finale Alt+Maiusc+F). Note a pie di pagina e Note
Finali
Controlla/copia commento Alt+Mausc+E Commenti

Controlla disegni/oggetti ancorati

Alt+Maiusc+D).

Oggetti Ancorati

Copia campo

Alt+Maiusc+L

Campi

Copia hyperlink

Alt+Maiusc+H

Collegamenti ipertestuali

Copiaimmagine/oggetto in linea

Alt+Maiusct+Y

Oggetti Incorporati

Copiatag di formattazione

Alt+Ctrl+Maiusct+Y

Cancdlatraduzione

Alt+Maiusc+Canc

Cancdlazione della Traduzione

Cancdllaunita di traduzione

Alt+Ctrl+Maiusc+Can
c

Cancellazione della Unita di
Traduzione

212 - Contents

MetaTexis Manual




MetaTexis Manual

Appendice - 213

M anipolazione del segmento

Manipolazione del Segmento

Separail testo d’ origine all’ altezza della
posizione del cursore

Alt + Num/

Manipolazione del Segmento

Unisci a segmento precedente

Alt+Maiusc+Pag-su

Manipolazione del Segmento

Unisci @ segmento successivo

Alt+Maiusc+Pag-giu).

Manipolazione del Segmento

Espandi testo d’ origine di una parola

Alt+Pag-gjt).

Manipolazione del Segmento

Ridurreil testo d’ origine di una parola

Alt+Pag-su

Manipolazione del Segmento

Segmenta |’ intero documento

Manipolazione del Segmento

Risegmenta paragrafo

Alt+Maiusc+R).

Manipolazione del Segmento

Risegmenta I’ intero documento

Alt+Ctrl+Maiusc+R

Manipolazione del Segmento

Versione Finale

Versione Finde

CreaVersone Finae

Alt+Ctrl+Maiusc+F

Versione Finde

Post-produzione

Alt+Ctrl+Maiusc+P

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Riprisinatesto d origine

Versione Finae

Memoriadi Traduzione (TM)

Memorie di Traduzione (TM) e
Database Terminologici (TDB)

Opzioni di Automazione Alt+Maiusc+Q Opzioni di Automazione

Cercatesto d'originenelle TM Alt+Ins RicercaneleTM

Cercatesto d'origine sianelle TM sianei Alt+Ctrl+Maiusc+ins RicercaneleTM

TDB

Confronta/non confrontarei segmenti Alt+ 6 OPPURE Alt+"

d origine

Selezionatraduzione Alt+Maiusc+Ritorno RicercandleTM

Annulla sel ezione traduzione Alt+Ctrl+Maiusc+Rito RicercandleTM
rno

Pretraduci sno alla prossima RicercandleTM

corrispondenza appross mativa

Pretraduci intero documento Alt+Ctrl+Maiusc+R RicercaneleTM

Save current trandation unit in main TM

Alt+Maiusct+A).

Salvataggio delle TU nellaTM
Principae

Save all trandated segmentsin main TM

Alt+Ctrl+Maiusc+A

Salvataggio delle TU nellaTM
Principae

Elabora Batch

Alt+Maiusc+B

Elaborazione Batch

Comprimi TM principale

Compressione delle TM e dei
TDB

Mostra TM dove |la selezione € nd testo
d origine

Alt+Ctrl+T

Visudlizzazioneddle TM

MostraTM dove la sdezione éndla
traduzione

Alt+Ctrl+Maiusc+T

Visualizzazione ddle TM
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Importa/esporta TM

Importazione ed Esportazione
delle TM edei TDB

MostraTM principale

Alt+Maiusc+T

Visualizzazione delle TM

Database terminologico (TDB)

Memorie di Traduzione (TM) e
Database Terminologici (TDB)

Opzioni di Automazione

Alt+Maiusc+Q

Opzioni di Automazione

Cercatesto d' originenelle TDB

Alt+Maiusc+ins

Ricercanel TDB

Cercatesto d'origine sianelle TM sianei
TDB

Alt+Ctrl+Maiusc+Ins

Ricercanel TDB

Mostrai risultati dellaricercain unafinestra
di diaogo:

Alt+Ctrl+Maiusct+V).

Ricercanel TDB

Aggiungi nuova coppia al TDB principale.

Alt+Maiusc+N

Salvataggio della Nuova
Terminologianel TDB
Principae

Presalva la selezione come testo d'origine
(aggiungi @ TDB...)

Alt+Maiusc+J

Salvataggio della Nuova
Terminologianel TDB
Principae

Presalva la sel ezione come traduzione
(aggiungi @ TDB...)

Alt+Ctrl+Maiusc+J

Salvataggio della Nuova
Terminologianel TDB
Principae

Comprimi TDB principale

Compressione delle TM e dei
TDB

Mostra TDB dove laseezione € ndl testo
d origine

Alt+Ctrl+G

Visualizzazionedei TDB

Mostra TDB dove la sdezione énella
traduzione

Alt+Ctrl+Maiusc+G

Visualizzazionedei TDB

Importa/esporta terminol ogia

Importazione ed Esportazione
delle TM edei TDB

MostraTDB principale Alt+Maiusc+G Visualizzazione dei TDB
Traduttor e automatico Programmi Esterni
Opzioni di Automazione Alt+Maiusc+Q Opzioni di Automazione

Ingtallatraduttori automatici

Programmi Esterni

Dizionari

Programmi Esterni

Impianta dizionari

Programmi Esterni

ProZ.com

Funzioni di ProZ.com

Activate KudoZ.NET

Alt+Maiusc+K

Funzioni di ProZ.com

Search for selected text via KudoZ.NET

Alt+Ctrl+Maiusc+K

Funzioni di ProZ.com

Avvia browser evai a ProZ.com

Alt+Ctrl+P

Funzioni di ProZ.com

Microsoft Office

Microsoft Office
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Importafile di Power Point File di Power Point

Aggiornafile di Power Point File di Power Point

Creafilefinale di PowerPoint File di Power Point

Importafile di Excel Filedi Exce

Aggiornafile di Exce Filedi Exce

Creafilefinaedi Excd Filedi Excd

Importa/Esporta

Esporta documento M etaT exis Esportazione Documenti

Importa documenti Importazione di Documenti

Importa/esporta TM Importazione ed Esportazione
delle TM edei TDB

Importa/esporta terminol ogia Importazione ed Esportazione
delle TM edei TDB

Allineamento Allineamento

Progetti di Allineamento Gestione dei Progetti di
Allineamento

Attiva ultimo progetto Attivazione dei Progetti di
Allineamento

Disattiva progetto di allineamento Disattivazione dei Progetti di
Allineamento

Navigazione nella traduzione: Navigazione nella Traduzione

Vai a segmento successivo nellatraduzione Alt+Destra Navigazione nella Traduzione

Vai asegmento precedente nella traduzione Alt+Sinistra Navigazione nella Traduzione

Espandi presso il segmento successivonella | Alt+Mausct+Destra Navigazione nella Traduzione

traduzione

Riduci presso I’ ultimo segmento Alt+Maiusc+Sinistra Navigazione nella Traduzione

Espandi presso il segmento precedentendla | Alt+Cirl+Maiusc+Sinis | Navigazione nella Traduzione

traduzione tra

Abbrevia presso il primo segmento Alt+Ctrl+Maiusc+Dest Navigazione nella Traduzione

ra

Statistiche

Indice/concordanze Alt+Ctrl+Maiusc+l Indice

Informazioni sul segmento Alt+Maiusc+X Informazioni sul segmento

Statistiche del Documento Alt+Ctrl+Maiusc+X Statistiche del Documento

Analizza documento Alt+Cirl+Maiusc+L Analis del Documenti

Cancellainformazioni statistiche Alt+Ctrl+Maiusc+L Cancellazione delle
Informazioni Statistiche

Menu principale

Opzioni del Documento Alt+Maiusc+O Regole di
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Segmentazione(Configurazione
delle TM edei TDB Locali)

Opzioni Generdli Alt+Ctrl+Maiusc+O

Progetti Alt+Maiusc+P Finestradi Dialogo dei Progetti.
Assistenza Alt+Ctrl+Maiusc+F1 Assistenza

Su MetaTexis Su MetaTexis
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Importa/Esporta Condizioni della Lingua

Lefunzioni import/export includono il potente compito di selezionare gruppi di
dati, o contenuti di campo. E’ possibile definire le condizioni in una lingua che &
molto similea Visual Basic, tuttavia molto meno potente, ovviamente.

MetaT exis include un interprete che legge il testo delle condizioni e decide se
gueste sono soddisfatte 0 meno.

I risultato delle condizioni definite dall'utente deve essere un val ore autentico, cioé
esse devono essere vere o false. Per esempio, il risultato di “3+3” non éun valore
autentico, bensi un numero. Pertanto, non ha alcun significato come condizione per
I’'importazione o I’ esportazione. MetaT exis interpretera queste condizioni come
“vereg’.

Inoltre, una condizione deve contenere una variabile. Se una condizione & sempre
vera 0 sempre falsa per qualsiasi gruppo di dati o campi esaminati, essa € priva di

by

significato. Per esempio, |’ espressione “3+3=6" e sempre vera. Essanon ha alcun
significato per il processo di importazione/esportazione.

L’ unico gruppo di variabili sonoi campi dei gruppi di dati da importare/esportare.
Non é possibile definire le proprie variabili.

E’ possibileriferirsi ad un campo in vari modi:

Nome del campo, come mostrato ndll’ elenco dei campi della finestra di
dialogo interessata, p.e. “ Source’.

“Field” o “Fidd” + Numero del campo, come mostrato nell’ elenco dei
campi della finestra di dialogo interessata, p.e. “Fiddl”, “Field 1".

Le condizioni possono essere complesse, € cioe possibile combinare varie
condizioni con le funzioni “And” e“Or”, ed & possibile utilizzare parentesi.

Ecco alcuni esempio di una condizione corretta:
Esempio 1:
Fidd_1 Incl "John"
Esempio 2:
Tranglation Incl "Johannes’
Esempio 3:
Fidd_1 Incl "John" And Trangdation Incl “ Johannes”
Esempio 4
Fidd_1 Incl "John" And Trandation Incl “Johannes” or Field3="Maria”

Sintassi

Variabili
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Espressione Valore
[Nome del campo] Valore del campo
denominato

CampoX Valore del campo X

Campo X Valore dd campoX

CampoX Valore de campoX

Campo X Valore de campoX
Costanti

Espressione Tipo Valore
Vera Booleano VERO
Vero Booleano VERO
Falso Booleano FALSO
Falso Booleano FALSO
Funzioni

Espressione | Funzione Annotazione | Tipi di argomenti attesi
VB

Und AND x Andy x: Booleano, y: Booleano

And AND x Andy x: Booleano, y: Booleano

Oder OPPURE xOry x: Booleano, y: Booleano

Or OPPURE xory x: Booleano, y: Booleano

Nicht NOT Not x x: Booleano

Not NOT Not x x: Booleano

= = X=y X: Stesso tipo

< < X <y Stesso tipo

> > X >y Stesso tipo

<= <= X <=y Stesso tipo

>= >= X>=y Stesso tipo

<> <> X<>y Stesso tipo

+ + X +y Stesso tipo

- - X-y X: Numero, y: Numero

* * X*y X: Numero, y: Numero

/ / xly x: Numero, y: Numero

\ \ x\y x: Numero, y: Numero

A A XNy x: Numero, y: Numero

Enth Ingtr x Enthy x: Stringa, y: Stringa

Enthalt Ingtr x Enthélty x: Stringa, y: Stringa

Incl Ingtr x Incly x: Stringa, y: Stringa
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Includes Ingtr X Includesy x: Stringa, y: Stringa
InStr Ingtr InStr(x, y, z) x: Lungo, y: Stringa, z: Stringa
Mid Mid Mid(x, y, z) x: Stringa, y: Lungo, z: Lungo
Section Mid Section(x, y, z) | x: Stringa, y: Lungo, z: Lungo
Abschnitt Mid Abschnitt(x, y, | x: Stringa, y: Lungo, z: Lungo
2)
Right Right Right(x, y) x: Stringa, y: Lungo
Rechts Right Rechts(x, y) x: Stringa, y: Lungo
Left Left Left(x, y) x: Stringa, y: Lungo
Links Left Links(x, y) x: Stringa, y: Lungo
Punteggiatura
Carattere: | Tipo Funzione
Delimitatore di stringa
, Separatore Virgola
( Parentesi Parentesi Aperta
) Parentesi Parentesi Chiusa
{ Parentesi Parentesi Aperta
} Parentesi Parentesi Chiusa
[ Parentesi Parentesi Aperta
] Parentesi Parentesi Chiusa

Contents -

219

219



220 - Appendice MetaTexis Manual

Localizzazione

Ciascun utente puo creare la propria versione di MetaTexis, sia essain una lingua
completamente nuova, non inoltrata assieme alla versione originale, oppure una
variante di una lingua esistente.

Si presentano due casi: Inglese Americano e Tedesco. Queste lingue non possono
essere cancellate o modificate.

Tutte le altre lingue sono archiviate nella sotto-directory “LanguageFiles’ della
directory del programma MetaTexis. Per essere riconosciuto come file di
linguaggio, un file deve essere un file di testo Unicode 0 ASCII, e deve avere
estensione“Ing”.

(Benché sia possibile utilizzare il formato ASCII, si raccomanda vivamente di
utilizzare I’ Unicode per essere sicuri cheil file di lingua siainterpretato
correttamente da qualsiasi computer.)

Seunfiledi lingua con il formato el’ estensione corretti viene copiato nella
directory dellalingua, sara automaticamente riconosciuto da MetaT exis (al
prossimo avvio di Word), e verra aggiunto all’ elenco delle lingue di menu nella
finestra di dialogo General options. Non é necessario registrarei file di lingua.

Gestione dei File di Lingua

Per accedere alla funzione di localizzazione aprire la finestra di dialogo Gener al
options. Sulla prima scheda Miscellaneous ¢’ € una cornice denominata Handling.

— Handling

r Copy source kext automatically, if anyé
i dakabse search was not successful

¥ Input contral

v show Toolbar Custorize toolbar

Menu language: Enqlish LI

Localize

In questa cornice € possibile scegliere lalingua di menu. Oltre allalingua Inglese e
Tedesca preinstallate, tutti i filedi lingua collocati nella directory della lingua di
MetaTexis sono elencati nella finestra di riepilogo a discesa (senza le proprie
estensioni).

Per gestirei file di lingua cliccare sul pulsante di comando L ocalize. Apparirala
seguente finestra di dialogo:
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MetaTexis - Language files ) x|

fvailable languages:

English {builk-in}
Deutsch (huilk-ind

EnEIish LK,

Edit Save as

Delete Create

ﬁgse

Tutte le lingue disponibili sono visualizzate in questa finestra di dialogo: Le due
lingue preinstallate piu tutte gli altri file di lingua trovati. Se viene selezionata una
lingua pre-installata, i pulsanti di comando Edit e Delete sono disabilitati, ed &
possibile salvarle soltanto come file di lingua o creare nuovi file di lingua. E' anche
possibile modificare e cancellare le lingue non-preinstallate.

Per salvare la lingua sdezionata comefile di lingua (incluse quelle pre-
installate), cliccare sul pulsante Save as. Questa funzione é necessaria se
s desideratradurre un file di lingua sulla base di una lingua esistente,
oppure se si desidera creare una variante di una lingua esistente.

Per creare un nuovo file di lingua vuoto, cliccare sul pulsante Create.
Questa funzione e utile se s desidera tradurre MetaT exis utilizzando
I"editor del file dellalingua pre-installata.

Per revisionareil file della lingua s ezionata con I’ editor del file della
lingua preinstallata cliccare sul pulsante Edit (vedi prossima sezione).

Per cancellare un file di lingua, sdezionarlo e cliccare sul pulsante
Delete. Notare che se non € presente nessuna copia in nessun altro
luogo, tutteleinformazioni di quel file di lingua saranno perse.

Revisione dei File di Lingua

Vi sono due modi per rivedere un file di lingua: E' possibile o editare un file di
lingua caricandolo in qualsiasi editor di testo (come Microsoft Word), oppure
utilizzare I’ editor del file dellalingua preinstallata).

Revisione del File di Lingua nell’Editor di Testo

Per revisionare un filedi linguain un editor di testo & necessario prima salvare una
dellelingue disponibili comefile di lingua utilizzando il pulsante Save as della
finestra di dialogo Languagefiles (vedi I" ultima sezione). Poi caricare questo filein
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un editor di testo che puo caricarei file di testo Unicode (p.e. Microsoft Word —
ovviamente, € possibile utilizzare anche M etaT exis).

Il file di lingua ha un formato molto semplice: Ci sono soltanto tre cose:
Intestazione, nome dei moduli, ed elementi di testo.

L’intestazione &€ composta dalle primerighe del filefino all’avvio del primo
modulo.

I nome del modulo ha la seguente forma: "<<NomeDelModulo>>". Lerighe
contenenti un nome di modulo non devono essere modificate, dal momento che
sono fondamentali per il corretto riconoscimento degli elementi di testo. I modulo
inizia dopo il nome del modulo, etermina al successivo nome del modulo oppure
dlafinedd file.

Gli elementi di testo contengono il testo utilizzato in MetaTexis. Un elemento di
testo & composto da un nome ed un contenuto disposti entrambi su unariga,
separati da“=", per esempio:

“NomeElemento=T estoElemento”

Non si deve modificare né il nome dell’ elemento, néil separatore (“="). L’unica
altrarestrizione € che non si devono usare interruzioni di rigain un e emento di
testo. Se si desidera aggiungere un paragrafo ad un e emento di testo, &€ necessario
usare un tag particolare: "{p}". Non vi sono ulteriori restrizioni.

Lerighe con un nome di e emento sconosciuto in MetaT exis e le righe senzalil
separatore (=) sono ignorate.

Per revisionareil file di lingua occorre semplicemente modificareil testo

successivoa“=".

Ricordare di salvareil file di lingua come Unicode, se possibile.

Anche quando si modifica un filedi traduzionein qualsiasi editor di testo, s
raccomanda di eseguire larevisionefinale nell’ editor di file preinstallato di
MetaTexis. L’ editor preinstallato include alcun importanti funzioni per il controllo

della qualita formale degli elementi di testo (vedi “ Controllo della Qualita
Formale’ a pag. 223).

Editor del File di Lingua Pre-Installato.

L’ editor del file di lingua prenstallato € uno strumento semplice ma potente per
revisionarei file di lingua. Quando si clicca sul pulsante Edit nella finestra di
dialogo L anguage files, appare la seguente finestra:
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B MetaTexis - Edit language file: "Polish.Ing" - 0] x|
o s e 9B Ao~ 8 |
Modules: Elements:
D —— — B AR AR |O|:uti|:|ns | it |
MsgEoxTitles Tools
Dialogs Mavigatian oK
Dialog_alignmentProjects CopwandDelete
Dialog_alignmentPerform SegmentManipulation
Dialog_alignmentIntegrate Finalversion
Dialog_alignmentPrepare TranslationMemory
Dialog_SeatrchForall TerminologyDatabase
Dialog_AnalyzeDocurment MachineTranslation
Dialog_TranslatarInfao TranslateCurrentSegment
Dialog_ViewImages MoTransMachine e ail
Dialog_addImages Dickionaries
Dialog_EditImageTitle ;I LookUp ;I
Reference/Source: | English = Source language: | English (IS |
&File
Elernent of language file loaded: Target language: I L]
&Pk
Help ™ Save automatically Info Header Save and close Cancel

MetaTexis Manual

\

In questo esempio il filedi lingua "Spanish.Ing" & caricato. Tuttavia, la base per
questa finestradi dialogo non eil file di lingua caricato, bensi I’ effettiva struttura
interna del modulo stesso di lingua MetaTexis. Di fatto, gli unici ementi della
finestra di dialogo, per mezzo dei quali & possibile visualizzare erevisionareil file
caricato, sono lafinestra di testo Element of language file loaded, ed il pulsante
Header situato nella parteinferiore della finestradi dialogo.

L’ utente ha I’ accesso a ciascun elemento di testo di MetaTexis per mezzo delle
finestre ad elenco M odules ed Elements. Nélla finestra ad eenco Modules si pud
selezionare il modulo della lingua, e nella finestra ad elenco Elements é possibile
selezionare I’ elemento individuale di testo. | nomi dei moduli e degli dementi di
testo non hanno di per sé alcun significato. Al loro posto potrebbero invece esserci
dei numeri. Nondimeno, possono dare all’ utente qualche indicazione.

Quando s sceglie un elemento di testo, vengono presentati |’ elemento di testo della
lingua di riferimento/origine e I’ elemento corrispondente del file di lingua caricato.

La lingua da mostrare nella finestra di testo Refer ence/Sour ce dipende dalla scelta
fatta nella finestra di riepilogo a discesa situata proprio sopra la finestra di testo. Si
puo utilizzare qualsiasi lingua disponibile (tranne la lingua caricata per la
revisione). Vale a dire che & anche possibile selezionare lingue non pre-installate.
(Seunfiledi lingua utilizzato come riferimento/origine non & completo, gli
elementi di testo mancanti sono sostituiti da quelli di testo della versione Inglese
pre-installata. Pertanto, la finestrariferimento/origine non € mai vuota.
Nondimeno, si raccomanda di utilizzare una lingua pre-installata come
riferimento.)
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I testo di riferimento/origine non puo essere revisionato.

Quando si desidera revisionare un elemento, € possibile farlo nella finestra di testo
Element of language file loaded. Si pud inserire soltanto testo puro; non
possibile definire alcuna formattazione (p.e. Italics, bold). Tuttavia, vi sono duetag
dei quali € necessario avere cura:

tag del paragrafo: { p}

Il tag del paragrafo € sostituito da un’interruzione di riga quando
I’ elemento di testo viene mostrato all’ utente. Esso é utilizzato per
strutturare I’ elemento di testo.

Tag variabili: {v1}, {v2}, {v3}, ...

Un tag variabile é sostituito da un valore quando I’ elemento di testo
viene mostrato all’ utente. Esso € estremamente importante. E' necessario
essere molto attenti a non perderne alcuno.

Controllo della Qualita Formale

L’ editor del file di lingua include diverse funzioni per il controllo della qualita
formale della traduzione. Ogniqualvolta si accede ad un elemento di testoolo s
modifica, viene eseguita la funzione di controllo qualita. Il risultato & presentato
immediatamente nella finestra di messaggio con lo sfondo arancione posta
all'estremita superiore destra della finestra di dialogo.

Due funzioni di controllo qualita non sono facoltative, perché controllano aspetti

critici:

Sel’elemento di testo del file dellalingua caricato € vuoto, viene
mostrato il messaggio “No Text” (Nessun Testo)

Sel’elemento di testo del file della lingua caricato non contiene le stesse
variabili del testo di riferimento/origine, viene visualizzato il messaggio
"Controlla queste Variahili”, ele variabili dubbie vengono dencate.

Tultti gli altri controlli di qualita sono facoltativi, perché laloro importanza & meno
critica e perchéi risultati dipendono in parte dalle lingue usate. Essi sono definiti
nell’ etichetta Options:

Formal quality checking ~ ©ptions I

¥ Check number of words

W lower talerance limit: I S0 %
W upper tolerance limit: |2|:||:| U

¥ Check number of numbers

¥ Check number of paragraphs

L’ etichetta Options contiene le seguenti caselle di selezione:

Check number of words:

Se viene sel ezionata questa casdla, appare un messaggio sel’ e emento
di testo del file della lingua revisionato contiene un numero di parole
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minore del limite inferiore, oppure un numero di parole maggiore del
limite superiorein confronto al testo di riferimento/origine. | limiti
possono essere definiti nelle due caselle di testo: lower tolerance limit e
upper tolerance limit.

Check number of numbers:

Se s seleziona questa casdlla, appare un messaggio se la quantita dei
numeri é differente.

Check number of paragraphs:

Se s seleziona questa casella, appare un messaggio se la quantita del tag
dei paragrafi édiversa.

Sel’elemento di testo attivo e corretto, da un punto di vista formale, viene mostrato
“ OKH i
Barra degli Strumenti

L’ editor del file della lingua include una barra degli strumenti che sembra simile
allabarradi MetaTexisin Word:

Te e BB~ M

Per mezzo di questa barra si ha I’ accesso ad acune funzioni che sono del tutto
simili aquelle note della barra di MetaTexis in Microsoft Word. | comandi sono
spiegati in dettaglio piu oltre.

Go to next/previous element ¥ /%

Shortcuts: Alt+Giu / Alt+Su

Con questi comandi si pud navigare lungo tutto il file della lingua.
Go to next/previous element to be edited ¥ /%

Shortcuts: Alt+Maiusc+Giu / Alt+M aiusc+Su

Questi due comandi sono estremamente importanti. Essi consentono di
andare all’ elemento piu vicino non formal mente corretto, secondo le
impostazioni date dall'utente. Vale adire, con questo comando si pud
andare all’ elemento piu vicino che non supera I’ esame del controllo
qualita. Per questa ragione, € una funzione molto utile, specialmente alla
fine del processo di revisione.

Goto last dement shown
Combinazionetasti: Alt+Home

Con questo comando € possibile saltare tra gli ultimi due elementi
mostrati.

Copy sour ce text B4

Combinazione tasti: Alt+Maiusc+C
Copiail testo d' origine.

Delete text element in file loaded B
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Combinazionetasti: Alt+Shift+Delete
Cancellal’ elemento del testo del file caricato

Undo/Redo **/7*
Shorteuts: Ctrl+Z / Alt+Maiusc+Ritor no

Comandi normali Annulla/Ripristina

Search for text &

Combinazionetasti: Ctrl+F, Ripeti ricerca: Maiusc+F4 o
Ctrl+Maiusct+F

Cercatesto nel testo d origine €/o nel testo caricato. (Per maggiori
informazioni vedi “AllaRicercadel Testo” a pag. 44).
Salvataggio

Per salvareil file dellalingua, basta cliccare sul pulsante Save and close. Per
mezzo di questo comando vengono salvate anche leimpostazioni fatte nella scheda
delle opzioni.

Tuttavia, in molti casi si vorra utilizzare la funzione di salvataggio automatico per
esser certi di non perdereil lavoro fatto.

Se s seleziona la casdlla Save automatically, situata al’ estremita inferiore sinistra
dell finestra di dialogo, il file dellalingua viene salvato tutte le volte che si passa
ad un altro e emento di testo.

Combinazioni di tasti

Sialafinestradi dialogo per la gestione dei file di lingua, sial'editor del file di
lingua possono essere aperti per mezzo di combinazioni di tasti (quantunque non
attraverso comandi di menu, perché la maggior parte degli utenti non utilizzera
queste funzioni molto spesso, se mai |o fard):

Finestra di dialogo L anguage files: combinazione tasti Alt+M aiusc+L

Finestra di dialogo Edit L anguage file: combinazione tasti
Alt+Ctr|+M aiusc+L
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Note generali

Sesi incontra un problema non incluso nelle FAQ piu oltre, riferireil problemaal
supporto di MetaTexis attraverso la funzione di menu MetaT exis | Tools | Send
message to M etaT exis support oppureinviare un messaggio di posta eettronica
al'indirizzo support@metatexis.com.

Senon s écerti di aver installato I’ ultima versione, si prega di installare I’ ultima
versione di MetaTexis disponibile all’indirizzo www.metatexis.com oppure, sesi
dispone di una connessione internet, cliccare sul comando di menu M etaT exis |
Tools| Check for program update.

Si prega accertarsi di aver seguito leistruzioni di installazione nel manuale: vedi
Installazione.

Errori gravi o arresti del programma

MetaTexis Manual

“MS si arresta all’avvio oppure non funziona correttamente.
MetaTexis si comporta in modo strano e non funziona
correttamente.”

Note generali: Quasi nel 100% del casi NON e necessario correggere o reinstallare
MS Word o MS Office, etanto meno reinstallare o correggere I’installazione di
Windows! Prima di reinstallare Word/Office o addirittura Windows, contattareil
supporto di MetaTexis al’indirizzo support@metatexis.com.

[l primo passo da farein caso di problemi generali & di reinstallare la versione
completa di MetaTexis. La versione completa e disponibile al’indirizzo
www.metatexis.com.

Assicurarsi di avereinstallato la versione corretta di MetaTexis:

- Sesi esegue MS Word 2000, € necessario installare “MetaT exis 2000.exe’.
- Sesi esegue MS Word XP, € necessario installare “MetaT exis XP.exe”.

- Sesi esegue MS Word 2003, € necessario installare “MetaT exis 2003.exe’.

Assicurarsi di aver seguito leistruzioni di installazione nel manuale: vedi sezione
Installazione.
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Un'’altra importante causa di problemi €il file modello “Normal.dot”. Questo file &
utilizzato da MS Word per salvare Macro, menu, barre degli strumenti e
combinazioni di tasti. Disgraziatamente, esso puo deteriorarsi e produrre gravi
interruzioni. Di solito puo essere utile fare quanto segue:

1. Chiuderetuttelefinestre di Word.

2. Cercareil file*Normal.dot” sul computer (di solito si trova sul disco
fisso C:

Rinominare questo file “Normal. dot OLD” (oppure cancellarlo).

Riavviare Word. Word creera un nuovo file Normal.dot pulito che non
produrra piu errori.

Anchesesi écerti cheil proprio sistemarisponde ai requisiti di installazione,
possono esserci ancora altri problemi. In particolare modo, ¢i sono acune aggiunte
di dubbia funzionalita per MS Word che possono causare gravi arresti. Per
esempio, una versione del plug-in di Acrobat per Word era solita causare grandi
problemi. E anche |’ aggiunta a Word del dizionario giapponese chiamato “Korya
Eiwa Ippatsu Hon'yaku”, versione 6.0, provoca il blocco di Word quando
MetaTexis é attivo.

Per risolvere questo problema, seguirei seguenti passaggi:

1. Chiudere Word e disinstallare MetaT exis (come qualsiasi altro
programma per mezzo del pannello di controllo di Windows).

2. Riavviare Word ed andare al menu Strumenti, cliccare su “Modelli ed
Aggiunte’...” Controllare se sono dencate alcune delle voci che
possono costituire un problema. Soprattutto, se si trova una delle
aggiunte menzionate, rimuoverla. Chiudere Word.

3. Renstalare MetaTexis eriavviare Word.

“MS Word si blocca all’avvio. Viene visualizzato un messaggio
di errore come questo: “WINWORD.exe ha generato un errore e
sara chiuso da Windows.” Nella descrizione dettagliata
dell’errore € menzionato il file “FM20.dll”.

Reinstallare la versione completa di MetaTexis disponibile all’ indirizzo
www.metatexis.com.

Se questo non é utile, scaricareil file“fm20.zip” dal seguenteindirizzo:
http://www.metatexis.org/downl 0ad/f m20.zip

Decomprimere questo file esalvarei fileinclusi nella directory
“c:/Windows/system32” or “c:/WINNT/system32”. Qualora venisse chiesto se s
desidera sostituirei file esistenti, farlo.

“Una funzione MetaTexis viene portata a termine, ed appare un
messaggio d’errore che annunciaun ‘errore d’ automazione’.
Da allora in poi molte funzioni di MetaTexis non sono piu
attive.”

Chiuderetuttele finestre di Word eriavviare Word.
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Riferirel’ errore a MetaT exis tramite la funzione di menu MetaT exis| Tools |
Send message to MetaT exis support oppure inviando un email all’indirizzo
support@metatexis.com.

I menu di MetaTexis ed altri menu di altre aggiunte non sono
visualizzabili, anche se ho reinstallato MetaTexis”.

Probabilmenteil file modello “Normal.dot” & corrotto. Questo file & utilizzato da
MS Word per salvare Macro, menu, barre degli strumenti e combinazioni di tasti.
Disgraziatamente, esso puo deteriorarsi e produrre gravi arresti. Operare come

segue:
1. ChiudereWord.

2. Cercareil file“*Normal.dot” sul computer (di solito si trova sul disco
fisso C:

Rinominare questo file “Normal. dot OLD".

Riavviare Word. Word creera un nuovo file Normal.dot pulito.
Probabilmente cio risolverail problema.

MetaTexis puo funzionare contemporaneamente ad altri
strumenti CAT come TRADOS e Wordfast? Sono compatibili?”

Si, inlineadi principio MeaTexis puod funzionare in parallelo con altri strumenti
CAT.

Tuttavia, se s usano le combinazioni di tasti, si raccomanda di disattivare
temporaneamente o MetaT exis 0 TRADOS/Wordfast perché alcune combinazioni
sono identiche (se entrambi M etaTexis e TRADOS/Wordfast sono attivi
contemporaneamente, il funzionamento di Word puo far confondere).

Quando si utilizza MetaT exis, TRADOS/Wordfast dovrebbe essere disattivato. E’
possibile fare cio tramite la finestra“ General options’ di MetaTexis. Tuttavia,
I utente sara automaticamente avvisato, quando carica un documento MetaT exis.

Quando si utilizza TRADOS/Wordfast, MetaTexis dovrebbe essere
temporaneamente inattivo. E' possibilefare cio tramite lafinestra“File’ di
MetaTexis. Cliccare su “Disattivare MetaTexis” e sceglieredi disattivare
MetaT exis temporaneamente.

(Sesi stanno utilizzando soltanto comandi di menu o pulsanti di combinazioni tasti,
oppure sesi personalizzano le combinazioni tasti di MetaTexis in modo tale che
non vi siano interferenze con altri strumenti cat, non € necessario disattivare alcuno
di questi strumenti.)

Compatibilita
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“MetaTexis funziona con MS Word 97?”

Purtroppo, MetaT exis non funziona con MS Word 97. MetaTexis utilizza alcune
particolari tecnologie (special mente la tecnologia COM-add-in per Microsoft
Office) che non sono disponibili in Word 97.
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MetaTexis funziona sui computer Apple/Macintosh?

Sfortunatamente, MetaT exis non funziona sui computer Apple. MetaTexis utilizza
alcune particolari tecnol ogie (specialmente la tecnologia COM-add-in per
Microsoft Office) che non sono disponibili sui Mac.

Memorie di Traduzione
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Benché abbia preparato una memoria di traduzione, nessuna
unita di traduzione viene riconosciuta ulteriormente nel
documento. Cosa dovrei fare?

Si puo controllare facilmente seil documento attivo é stato collegato ad una TM o
meno, e come Si accedera ad esso. Basta cliccare sul comando di menu M etaT exis
| Translation memory (TU) | Automation options. Se qualche TM e collegata al
documento, essa viene visualizzata in una finestra di testo grigia della memoria di
traduzione principale nella cornice superiore della finestra. Senon lo € andare a
Document options e selezionare o creare una TM principale).

Osservare ora le impostazioni di automazione per la TM nella finestra Automation
options. Pr ottenere un effetto leva in un documento entrambe e opzioni di
automazione devono essere sd ezionate (salvataggio automatico ericerca
automatica). Poi, cliccare su OK.

Come passaggio finale & necessario salvarei segmenti gia tradotti nella TM
principale cliccando sul comando di menu MetaT exis | Translation memory
(TU) | Save all translated segmentsin main TM.

Non si pud controllare seleimpostazioni dellalingua del proprio documento sono
corrette. In questo caso, andare al Database center (cliccare sul comando di menu
MetaTexis | Translation memory (TU) | Display main TM) e controllare se le
impostazioni dellalingua per le TU nella TM sono corrette. Le lingue nellaTM
devono essereidentiche a quelle del documento attualmente tradotto.

Fatto questo, si dovrebbe esserein grado di vedere gli effetti del leveraggio (se ce
ne sono!).

| documenti e le TM di TRADOS possono essere esportati ed
importati?

(1) MeaTexis pud importare ed esportare i documenti TRADOS. (Se non vi sono
note a pié di pagina, non ci sono problemi. Se ci sono note a pie di pagina, bisogna
prestare attenzione.. I problema e che TRADOS tratta con le note a pié di pagina
in un modo strano.)

(2) MetaTexis NET/Office puo utilizzare direttamente TRADOS Workbench come
motore database. MetaT exis Pro e Lite non possono utilizzarei database di
TRADOS direttamente. Tuttavia, MetaT exis pud importare TRADOS ei database
TMX, e puo esportarei database TM X che possono essere importati da TRADOS.
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