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O que ha de novo

Versao de avaliacao

Se baixar o MetaTexis sem possuir uma licenca,rpddstar este programa
apenas por um periodo de 60 dias ou por um maxi&®da utilizacdes.

Durante a fase de avaliacdo, podera utilizar taddancdes do programa sem
gualquer tipo de restricdes. Ser-lhe-d0 no entanastradas periodicamente
mensagens no cursor, com vista a recorda-lo gaeugktando apenas a versao de
avaliacao.

Depois da referida fase de avaliagéo, ficardo apeisponiveis as funcdes de
freeware.

Novas funcoes

Verséo 2.9
Novo dialogo de procurad’'Scout' (apenas na verséo "NET/Office")
Filtro de importacdo para as memorias de traducdo BLX

A funcao de analise do documento foi revista na suatalidade (mais
rapida, mais detalhada, adaptada as necessidadestdoda traducao)

Foi aumentada e melhorada a fungdo de processamerte tarefas
Novas fungdes: Coloracdo dos segmentos/unidadestidelucéo

Adicionado o suporte para os seguintes tipos de dgoentos: ResX,
PO, InDesign (inx)

Melhorado o processamento de ficheiros Excel e Poi®int de
grandes dimensdes:

Tratamento mais rapido dos documentos corftags'
(segmentacdo e navegacao)

Manual disponivel em Francés e em Espanhol
Versao 2.8

Integracdo integral de mecanismos de traducgdo autcdtica
(via Internet ou através de programas locais)

Preparados para o Servidor MetaTexigapenas no "NET/Office")

MetaTexis Manual Oquehadenovo - 1
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Prontos para o Word 2007

Adicionado o suporte para outros engenhos de basgs dados:
MySQL 5, Microsoft SQL Server Express

As estatisticas dos documentos foram revistas e ietadas
Suporte para anotacdes em apresentacdes PowerPoint
Novos idiomas de interface: Grego
Manual disponivel em Russo e em Polaco

Verséo 2.7

Tratamento e gestdo dos resultados da procura derteinologia
melhorados (conversdo automética de mailsculas emisculas)

Tratamento e gestdo das abreviaturas melhorados

Filtro de importacdo para ficheiros do tipo TRADOS TagEditor
(com extensadttx") (apenas na versao "NET/Office")

Filtro de importacdo para ficheiros de recurso Winaws (com
extensao "rc")

Filtro de importacdo para ficheiros do tipo Manual Maker

Novas opcdes de segmentacésaltar os textos omitidos, definir o
numero de espacos entre 0S segmentos)

Opc¢des melhoradas para documentos personalizados
Melhoramento no processamento dos campos de inde&ac
Novos idiomas de interface: Chinés, Portugués

Verséo 2.6

Introdug&o de novas opc¢des inovativas e de fun¢cdgse permitem o
melhoramento da eficiéncia nas traducgfes: uso da TMemoéria de
Traducdo) como TDB e vice-versa, procura da Linguam cadeia e
cruzamento na importacao de idiomas

Nova opcé&o na procura TDB (Base de Dados da Tradugg procura
dos casos sensiveis (maiusculas e minusculas)

Novas fun¢des usadas na comparacédo da traducdo ddatno
documento com qualquer outra tradugéo contida na TM

Melhoramento consideravel na velocidade de todas &amcoes
relacionadas com as bases de dados

Reducéo do tamanho da base de dados em pelo men0%o1

Melhoria na gestéo dos sinbnimos nas TDBs (separads com
definicao propria)

Funcéo de importacdo para ficheiros do tipo TRADOMultiTerm
Novo idioma de interface: Checo

Versao 2.5
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Possivel o redimensionamento de varios didlogos
Suporte melhorado para os ficheiros Excel e Powerku
Melhoramento das op¢bes HTML
Novos idiomas de interface: Russo, Eslovaco

Verséo 2.4

Procura inversanas memorias de traducgéo e nas bases de dados de
terminologias

Melhoramento no armazenamento da lista de observaga
Versao 2.3
Funcéo dextraccao de textos dos documentos do tipo PDF

O comportamento do arranque (start-up) do programéfoi
melhorado

Verséo 2.2
Nova Versado para\d/ord 2003
Melhoramento na gestdo ddscumentos subordinados
Verséo 2.1
Suporte de dados do tipo TMX maximizado
Melhoramentos na gestédo détags'
Verséo 2
Nova versdo do MetaTexis: "NET/Office"

Suporte para ficheiros Excel e PowerPointTraducao de ficheiros
Excel ou Powerpoint (disponivel apenas na versau/ Office")

Acesso ao TRADOS Workbencl{disponivel apenas na versao
"NET/Office")

Funcdes das bases de dados com aplica¢cdes maisdapisalvar,
procurar e importar é agora muito mais rapido!

Engenho de base de dados adicionagora, podera baixar o

MetaTexis sem o engenho de base de dados do MS.Asss significa
que: todos aqueles que possuam o Microsoft Wordrdodagora correr
0 MetaTexis. O MS Access ja ndo é necessario arar® MetaTexis!

Foram adicionadas nova®pc¢des para as memorias de tradugéo e
bases de dados de terminologias (com vista a na&lbemresultados na
busca dos elementos)

Estatisticas do documento aumentadas melhoradas

Nova funcéo de suporteenvie as suas mensagens directamente atraves

do MetaTexis, a fim de poupar tempo e de provequfa de Apoio
com informacdes precisas

O suporte para a importacéo e exportacdo de TMX fanaximizado

O que hdadenovo - 3
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Véariosmelhoramentos na interface do programa
Novos idiomas de interface: Francés, EspanholcBola
Versado 1.1

Adicionado o suporte para documentos contendtiags': HTML,
SML, Quark Express, PageMaker, FrameMaker, InteAéantura,
XLIFF, OpenTag, ficheiros de linguagem MetaTexsniatos
personalizados.

Os documentos contendo "tags" que tenham sido fa@pspara o
Trados ou Wordfast, podem ser utilizados directaenpalo MetaTexis.

Suporte adicionado para o Chinés, o Japonés e o @ano

Novas fungdes para a analise de documentgscluindo os efeitos de
"leverage" internos)

Foi adicionado o mentDocumento$

Melhorias na usabilidade do programa:novas op¢des na caixa de
didlogo das Opcdes gerais: foi adicionada a futiCapiar na fonte, se
a procura na TDB nao tiver sido bem-sucedida"aéticionado o
comando "Copiar seleccao"

Nova funcéo: "Re-segmentar documento inteiro"

Outras funcbes programadas
Versao 3 (final de 2008):

Seleccionar armazenamento da informacéo referdotenatacao das
unidades de traducao nas TMs

Procura nas TDBs, através da insergéo de caracteiressais ("wild
cards")

Propagacao automatica para as TMs
Procura em dicionarios da Internet
Novo programa: MetaTexis Scoufauxiliar de tradu¢aa2008):

Programa auténomo para procura nas TMs, TDBs engendos
automaticos de traducéao

Novo programa: Editor de Base de Dados MetaTexis (P8):

Programa autébnomo para editar TMs e TDBs, inclueslbases de
dados do Servidor MetaTexis

Novo programa: Editor MetaTexis TagFile (2009):

Programa independente para o processamento de elomswcontendo
"tags" (XML, HTML, etc.)
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ferramenta CAT (programa de traducéo auxiliadacpanputador) que fosse digna
do seu nome. Muitas das vezes, estava tdo absorvgdproblemas de
programacéo, que negligenciei a minha familia. ¢T@ghrogramador deve
conhecer bem essa sensacgéo, a de que a sua dispmsigisponibilidade ndo sera
das melhores, quando ndo se consegue resolvemiiaedinte um problema...) Por
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Gedeon.
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aqueles que experimentaram a versgta, bem como a todos aqueles que me
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Gorin, de Buenos Aires e a Arkady Vysotzky, Kiew. lango de varios meses, eles
enviaram-me relatérios detalhados e muitos apomtersele especial valor,
durante a faseeta da primeira vers&o. E claro que foram muitas,mados

aqueles que me ajudaram a melhorar e a desenwolMetaTexis. Gostaria pois
aqui de nomear alguns del®awel Wawrzyszko, Igor Kreknin, Farlan Williams,
Stefan Rackow, Steve Hodgett, William BergmannigWiilThompsore Martin
Macura (As minhas desculpas e gratiddo para com todositoss utilizadores que
eu deveria também ter aqui mencionado, mas os ipfielizgmente me escaparam

a atencdo.)
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ProZ.com. Através do seu amavel convite para fgaticocuma Conferéncia em
Porto Santo (Italia), onde tive a oportunidade glesentar o MetaTexis pela
primeira vez, ele deu-me uma grande parte da eneegiessaria para eu conseguir
terminar a sua primeira versao.

N&o é possivel medir a influéncia directa de tamostentes do MetaTexis, mas
pode crer que, sem a sua contribuicdo directajastas teria tido a sua actual
aparéncia e funcionalidade. E claro que todostelesam a sua quota-parte no
melhoramento do MetaTexis.
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Também ficarei especialmente em divida para codivessos tradutores que
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Berni ArmstrongBarcelona, melhorou o estilo da primeira versdio d
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Alexandre Claudio De Sena Viegataborou a versao do programa, do
Manual e da homepage éortugués
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da homepage eRolaca
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Xianfeng QuChina, esteve a cargo da versao do programalenés

Antonio Lucidi,proveniente de Varese - Italia, traduziu o Mamaah o
Italiano.
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Arkady VysotzkiRUssia, realizou a versédo da homepage do Mets€axi
Russao

Ines Sulj, de Zagrelvealizou a verséo da homepage do MetaTexis em
Croata.

Hermann Bruns
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Reclamacoes & delimitacao
das responsabilidades

O "software" MetaTexis e todos os ficheiros quedatzem parte, restantes dados
e materiais, sdo "AS IS", distribuidos sem qualdjperde garantias a eles
inerentes, sejam elas expressas ou implicadas.ddmpbocedimento no
processamento de dados implica que, qualquer pnagdaste tipo seja
rigorosamente testado sem qualquer tipo de dadtaosr antes que ele possa ser
comercializado. O utilizador devera pois assumirqamta propria o risco total na
utilizacdo deste programa.

Qualquer que possa ser a responsabilidade petadmiNletaTexis Software and
Services, se é que realmente existe alguma, gstarlise-4 Unica e
exclusivamente a devolucdo do preco de comprafdode programa. A adicionar
aos aspectos acima referidos, em caso algum deWedaTexis Software and
Services, bem como os seus principais accionsfiagis, empregados, filiados,
clientes, subsidiarios, ou organizac¢des similaesresponsabilizados por
qualquer tipo de danos, sejam eles incidentes osecpientes, ou ainda quaisquer
outros cuja culpabilidade se pretenda associamea fMetaTexis Software and
Services.

De acrescentar ainda que de forma alguma serézaatoro uso deste programa
para fins ilicitos ou, por assim dizer, em aplies;6u sistemas cuja utilizacao
tenha em vista qualquer tipo de lesbes corporarslags ou danos materiais, ou
muito menos cuja consequéncia possa ser a peugaaeu mais vidas. Quaisquer
gue possam ser essas utilizagdes, elas seraoelexcdusivamente da sua
responsabilidade. Ao ler estas instrugfes, contdr@zomaticamente em néo
envolver ou culpabilizar a MetaTexis Software apdviges por quaisquer perdas
ou reclamagodes, as quais tenham sido causadaspasds ndo autorizados.
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Introducao

O gue € o MetaTexis?

O MetaTexis para Word é uma ferramenta CAT. CATifica "Computer Aided
Translation" (Ferramenta Auxiliar deTraducéo) x&ctamente isso que 0
MetaTexis pretende fazer: ajudar os tradutoreadutir. (Para mais informacoes
acerca das ferramentas CAT veja: "O que € umanfiemta CAT? ", na pagina 11.)

MetaTexis &€ um programa dependente: ele funcioaaést do Microsoft Wofd
Isto significa que, todas as funcdes do MetaTexdkefio ser apenas utilizadas
através do Microsoft Wofd Nao obstante, o MetaTexis é bastante funcional e
oferece vérias fungdes e opgbes que ndo poderdocmntradas em qualquer
outro programa do tipo CAT.

A maior vantagem desta integracéo no Word, € dédese ter de aprender a lidar
por completo com um novo programa. Teréd apenagsp@nder a lidar com
algumas novas fungées. Ao mesmo tempo, todas eédamio Microsoft Wofd
estdo disponiveis.

Tecnicamente falando, o MetaTexis integra-se ppréirio no Microsoft Worg,

na qualidade de suplemento ou "COM-Add-in" (fichéiMetaTexis.DLL",
localizado no arquivo do programa MetaTexis). DaddetaTexis ser um "COM-
Add-in" (comando adicional ou complementar), eldgré ser mais rapidamente
iniciado e muitas das suas func¢des poderdo seétaminis rapidamente aplicadas
do que no caso de um "add-in" normal. (Nota: Aitéecde "COM-Add-ins" foi
introduzida com o Microsoft Office 2080Por essa mesma razdo, o MetaTexis
n&o esta disponivel para a versdo do Microsofc®fir.)

Além do "COM-Add-in" existe ainda um "add-in" norhfaMetaTexis.dot",
contido na pasta do programa MetaTexis). Este Itatld-a interface de conexao
entre o Microsoft Worlle o "COM-Add-in" do MetaTexis.

Versoes

Existem trés versfes basicas do MetaTexis para WdvtktaTexis Lite, o
MetaTexis Pro e o MetaTexis NET/Office. A versatelassegura apenas as
funcdes mais basicas de um "software" CAT, namdstpor essa mesma razao
disponiveis as suas fungdes mais avancadas. O B@seHro inclui muitas das
funcdes que um tradutor profissional necessitae@almente as de
importacéo/exportacdo, andlise estatistica, €@dJietaTexis NET/Office permite-

8 - Introducgdo MetaTexis Manual
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Ihe traduzir ficheiros do tipo Excel e PowerPdiatnece-lhe algumas opc¢des mais
avancgadas no tratamento das bases de dados @iategm redes de comunicacao.

Filosofia

A filosofia do MetaTexis pode ser definida em gogtalavras: eficiéncia,
funcionalidade, informacéo e adaptacgéo.

Eficiéncia: o MetaTexis oferece-lhe varias func¢des, cuja coatgdin ndo podera
ainda ser encontrada em outros "softwares" doG#®. Podera, por exemplo,
usar as memorias de traducado como base de dadmws\evsa. Podera também
extender uma procura até a procura inversa ou aipdacura duma corrente de
linguagem. E ainda ha mais: o MetaTexis é simutan@mte rapido e de confianca.
Em suma, o MetaTexis ultrapassa em muito o niveffid&€ncia da traducéo
alcancada por outros "softwares" CAT.

Funcionalidade: traduzir € um trabalho duro, o qual requer umadgatedicacao,
esforco e concentracdo. Uma ferramenta CAT dewasifgcilitar o acto de
traduzir e ndo torna-lo ainda mais dificil atradéscomplicadas fungbes. O
MetaTexis foi desenvolvido por um tradutor que sécentia satisfeito com os
programas disponiveis no Mercado. Ele decidiu ass&mn um programa, cuja
utilizacdo fosse mais amigavel, fornecendo ao mdéemgpo todas as fungdes
necessarias a uma traducéo profissional.

Informacéo: os tradutores trabalham num meio ambiente dinamioter-activo.
Eles tém por vezes prazos delimitados bastantes;urécessitando por isso de
inumeras informagdes acerca do tempo dispensadalaterminado trabalho, da
guantidade de palavras traduzidas e dos respeciigbdss. O MetaTexis oferece
informacdes estatisticas detalhadas acerca doestugre dos documentos,
incluindo o calculo dos custos.

Adaptacéo: os tradutores sdo um grupo heterogéneo de pessnbasiga enorme
variedade de necessidades e de processamentabaladr Os documentos a ser
traduzidos diferem infindavelmente entre si. Pso imesmo, uma ferramenta CAT
devera adaptar-se a todo o tipo de situacfes. Quadae as fungdes do MetaTexis
podem ser moldadas ou adaptadas de acordo comessitades especificas do
utilizador.

Caracteristicas (vista geral)

Generalidades

Facil instalacdo:o MetaTexis, versao para o Word, pode ser instadatmnenos
de um minuto.

Funciona por intermédio do Microsoft Word®: n&o tera que gerir varias janelas
no monitor do seu computador. Além disso, ndo rs#eed de aprender um novo
programa por completo, apenas algumas novas funcoes

Facil de utilizar: comece a traduzir em cinco minutos, sem ter pacade estudar
manuais.

Suporta varios tipos de ficheirostodo o tipo de documentos de texto, ficheiros
com "tags" ou etiquetas (HTML, XML, etc.), ExcePewerPoint.

Introducdo - 9
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Facil transferéncia: o texto original, a traducéo e os ajustes feitodaoumento
sdo armazenados num Unico documento, o qual psdefacilmente transferido.

Preservacédo do formatoo formato do documento € mantido ao longo do
processo de traducéo.

Correccao profissional dos errosmesmo que apague acidentalmente algumas
das unidades de traducao, as fun¢des automaticapal@céo evitardo possiveis
falhas ou avarias no MetaTexis.

Totalmente adaptavel:todas as fun¢des do "software” CAT se poderdo addpt
vérias formas, de acordo com as suas necessidgussas. Também se pode
alterar o tacto e a aparéncia do programa.

Integracao integral de programas de traducgédvia Internet ou através de
programas locais): LEC Translate, PowerTransl&ersonal Translator, tradugcéo
Google e traducdo Systran via Internet

Suporte rapido e eficiente:pelos proprios programadores do MetaTexis.

Memoarias de Traducéo e Bases de Dados de Terminolog ias

Funcdes de procura rapidas, exactas e de confiangacluindo as tecnologias
"fuzzy".

Muitas fung¢Bes unicagapenas na versao NET/Officeprocura inversa nas TMs
e nas TDBs; usar a TM como TDB; usar a TDB como pMrura de cadeias ou
correntes de linguagem.

Apresentacao compreensivel e flexivel dos resultagida procura: podera
imediatamente verificar se pode ou ndo usar as¢é®s encontradas.

Importar e exportar (ndo esta disponivel na versao Litd)MX, TRADOS®,
Wordfasf, MS Acces$, formato .txt, Personal Translator

Processamento por grupognao disponivel na versao Litedlefine um grupo de
tarefas a serem executadas.

Engenho da Base de Dados: MetaTexis serve-se de mecanismos profissionais
de bases de dados, com vista ao armazenamentdake s memorias de
traducdo. O MetaTexis oferece quatro tipos de farrpara as bases de dados:
Microsoft AccesS§, edb, MySQL, Microsoft SQL Server.

Servidores externogapenas na versdao NET/Officelr MetaTexis pode ser ligado
ao TRADOS Workbench e, a partir da verséo 2.80etalVeexis pode ser
conectado com 8ervidor MetaTexis

Funcdes de Estatistica

Informacéo do segmentotempo dispendido por cada tradutor na traducaorde u
segmento; niumero de palavras; historico da traducéo

index (ndo estéa disponivel na verséo Lité)dexacio total do documento, facil
acesso ao contexto de cada palavra.

Estatisticas do documentgnao esta disponivel na verséo Lit&)amero de
segmentos, palavras e caracteres traduzidos, adiidos e que necessitem de
uma revisao; estatisticas do tempo, calculo dassus

MetaTexis Manual
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Estatisticas dos projectognao esta disponivel na versao Lite&statisticas do
documento para todos os documentos pertencentagdaterminado projecto.

Estatisticas do tradutor(n&o estéo disponiveis na versao Litaimero de
palavras traduzidas; tempo dispendido.

Calculo dos custognéo esta disponivel na versao Lite€ustos baseados nas
palavras do texto-fonte, nas palavras contidasagla¢do e no tempo dispendido.
Célculo ponderado para os segmentos da base de. dado

Importar/Exportar

Suporte para ficheiros contendd'tags' (ndo esta disponivel na verséo Lite)
(HTML, XML, QuarkExpress, pageMaker, FrameMaketetteaf, Ventura,
XLIFF, OpenTag)

Documentos TRADOS (n&o esta disponivel na versao Lite)do necessita do
TRADOS para produzir documentos TRADOS.

Importacéo de ficheiros Excel e Powerpoin{disponivel apenas no
"Net/Office"): com a ajuda do MetaTexis, podera traduzir faciledicheiros
PowerPoint e Excel, mesmo que nunca tenha trababimd os referidos
programas!

Importac@o e Exportacdo de Formatos de Base de Daglfhéo disponivel na
versdo Lite TMX, TRADOS® original, Wordfast original, DejaV({ (42 Edic&o),
Acces§, formato de texto, Personal Transl&toF1 Professiond).

Funcgdes inteligentes de Importagdo/Exportacagodera definir condi¢cdes
complexas para a importacéo e exportacdo de cogjaet dados, usando uma
linguagem de programacdao de facil aprendizagemetida para o MetaTexis
(assim como o Visual Basic).

Ferramenta de alinhamento (apenas nas versdes Pro e
NET/Office)

Dois modos de alinhamentomodo de dialogo e comparacdo do documento
Rapida coordenagéo dos segmentos
A formatacdo é mantida

Importacéo dos resultadogara as bases de dados do MetaTexis em apenas dois
cliques

O que € uma ferramenta CAT? (breve introducéao)

As ferramentas CAT séo concebidas com o intuitajdéar os tradutores a
traduzir textos. Como é que o MetaTexis desempessafuncéo? Nos préximos
paragrafos eu tentarei explicar as funcfes badwddetaTexis e por assim dizer
de qualquer ferramenta CAT.

Os tradutores nao traduzem palavras. Mesmo qual@agas possuam um
significado, elas ndo serdo correctamente compigaEsich menos que sejam
interpretadas de acordo com 0s seus contextos.tahldor devera aprender que,
mais do que traduzir palavras, ele ou ela devevderpacima de tudo definir o
significado do texto-fonte pelas palavras da Lingeiaestino, usando na maioria

MetaTexis Manual Introdugdo - 11
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das vezes uma nova estrutura sintactica, deixaadotfas a estrutura do texto-
fonte.

Se um(a) tradutor(a) ndo traduz palavras, entaea@ele/ela faz? Um(a)
tradutor(a) traduz frases. Por assim dizer, unseféasimultaneamente a maior e a
mais pequena das unidades de traducdo que undajar@) podera gerir. Ndo se
trata aqui de estabelecer nenhuma filosofia ack&acwmtureza do seu significado,
nem tdo-pouco de uma anotacdo acerca da naturepaldaras ou das frases. Isto
é simplesmente a defesa de um ponto de vista mé&isg De uma forma geral, os
tradutores ndo traduzem textos completos, ou pEEEgNteiros — mesmo que eles
os tenham de ter em mente como forma de supode background.
Normalmente, os tradutores traduzem um texto, delfsrase em frase,
simplesmente pelo facto de a frase ser a maioadeide tradugéo acerca da qual
se possa ter uma pré-nocao e lancar uma vistands e geral. Ao mesmo
tempo, ela é a unidade de traducdo mais pequemifichvel ou associavel a um
sentido logico consistente.

Por isso mesmo e de um ponto de vista praticopademos considerar que 0s
tradutores lidam com frases. Infelizmente, os d@nios de texto ndo apresentam
as frases aos tradutores da melhor maneira. Edegpsignizados de acordo com a
sua leitura, ndo de acordo com a sua tradugaos Essas sdo geralmente
agrupadas em paragrafos, ndo podendo por vezg&odacilmente distinguidas.

E exactamente aqui que uma ferramenta CAT entracgfio e n6s chegamos
assim a sua funcdo mais basederramenta CAT apresenta as frases ao
tradutor de uma forma mais conveniente.

De qualquer forma, esta afirmacdo néo é totalmmontecta. E claro que as
ferramentas CAT nao sao o suficientemente inteleggpara perceber o significado
de um texto. Por isso, ndo existe nenhuma gardatipie ela apresente solugbes
apropriadas em todos os casos. (As vezes issici @i para as pessoas mais
inteligentes — eis mais um problema filosdéfico.y Besa mesma razéo, é mais
comum usar a palavra "segmento", do que propriareptalavra "frase".

Claro que apresentar um segmento ndo é muitoldifiicia ferramenta CAT tem
no entanto outras funcodes.

Os segmentos ndo sdo apenas apresentados; efgsessentados de modo a que
consiga fazer a entrada da traducao logo a segtéxto-fonte ou original. Tal

facto permitir4 ao tradutor comparar directamende@mento-fonte e o
documento traduzido, sem ter que olhar constantenpema dois sitios diferentes.
E, ainda mais importante do que isso, a tradugiméazenada no mesmo local que
o do documento-fonte, de modo a que e posteriog@dsa voltar a ele para
poder corrigir ou melhorar a sua tradugéo.

Satisfazendo-se essa necessidade, a segunda fuhg&ica de uma ferramenta
CAT é exactamente a de apresentar segmentos-fonta sua tradugdo como
um todo ou unidade. Chama-se a essa unidade de "TWdu "Unidade de
traducdo” (do Inglés => "translation unit").

Mesmo que uma ferramenta CAT ficasse apenas parissmja seria bastante util
aos tradutores, dado que, o0 processo de tradugssig mais eficientemente
organizado. Mas uma ferramenta CAT pode fazer nm#is.

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Introdugdo - 13

Especialmente nos casos de traducdes técnicake texistos, o tradutor encontra
constantemente segmentos anteriormente ja tradu@dooutros similares).
Antigamente, os tradutores tinham que consultaruadarente as suas velhas
traducdes, arquivadas em dossiers, caso quisestiean delas dados idénticos ou
iguais. Dado que tal operacdo consumia em geralgnarale quantidade de tempo,
os tradutores preferiam, na maioria das vezesat@ertraduzir o segmento de
novo.

Com uma CAT (Ferramenta de Tradugdo Auxiliada pmn@utador), isso j4 ndo
sera mais necesséario. Uma ferramenta CAT fornexéulicdes que executam
automaticamente essas tarefas por si.

Claro que a ferramenta CAT néo poder& procurasesggmentos em livros ou em
papéis. Existira assim a necessidade de haver aseade dados onde cada um
desses textos originais (fonte) bem como a su@&césp traducdo, ou seja, cada
TU (unidade de tradugéo), possam ser armazenatlamasse geralmente a essa
base de dados de "TM" (do Inglés => Translation Eiginou "Memoria de
Tradug&o". Qualquer Ferramenta CAT armazena antibbg TM (Memodria de
Tradug&o) imediatamente apos a tradugdo de cadeeray ou ainda numa fase
posterior.

A terceira funcéo basica de uma ferramenta CAT € anazenar as unidades de
traducdo numa memoria de traducao (TM) e de as pragar sempre que

exista um novo segmento a ser traduzido. Qualqueng seja o resultado dessa
busca na TM, ele serd apresentado ao tradutor da maira mais conveniente,
para que ele o possa reutilizar na sua traducao.

Através dessas fungdes, o tempo de trabalho relguenima traducdo podera ser

enormemente reduzido, especialmente nos casosidaa®u em textos bastante

repetitivos. (A reutilizacio de segmentos ja trédhs da-se o nome de "leverage"
ou "efeito de leverage".)

E claro que os tradutores nao lidam com fraseggmentos, como se eles se
tratassem de unidades atémicas. As frases saadtoftest por palavras. Conhecer
o significado de uma frase depende essencialmerfactb, se se conhece ou hdo
o significado individual de cada uma das suas pasa¥or isso mesmo, antes das
ferramentas CAT terem sido inventadas, os dicios&ios glossarios eram a
ferramenta principal de cada tradutor. Além dissoonsulta dos mesmos
consumia imenso tempo no trabalho desses tradufitaksomo tantas outras
ferramentas CAT, o MetaTexis também inclui fungdgseciais para tornar a
consulta dos dicionarios e dos glossarios maiseetie.

A quarta funcao basica de uma ferramenta CAT é a gwsulta automética nas
terminologias das bases de dados e a apresentagétoanatica das mesmas,
bem como a insercdo dos resultados.

Para além destas quatro fungdes bésicas, existelm aitras fungdes de grande
utilidade. N&o as irei aqui especificar todas thetaéamente, mas aqui vai uma lista
com algumas delas:

Ferramentas de busca de texto(s);
index/Ferramentas de concordancia;

Analise de qualidade através do controlo automatasolistas de
observacao ou através da aplicacao de regras frmai
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Ferramentas para uma formatag&o posterior (pernmtegraxemplo uma
formatacédo correcta);

Ferramentas de Estatistica que fornecem a infolwraggrca do
processo de traducao (numero de palavras tradytéiago dispendido,
célculo dos custos, etc.);

Ferramentas de Importacao/Exportacao;

Ferramenta de alinhamento; Muitas traducdes n@mftraduzidas com
a ajuda de uma ferramenta CAT, de forma que elagsi@rao
disponiveis em utilizacdes posteriores. Para pitissilao tradutor,
salvar esses textos numa TM (Memodria de Tradugdaijas das
ferramentas CAT oferecem uma ferramenta espeaialgariagéo da
referida. Ela é geralmente denominada de "ferraangaialinhamento”.

Ferramentas especiais para extrair informacOegéatida Internet;

Todas estas fungbes sdo-lhe oferecidas pelo Mata@@bescritas neste Manual.
Qualquer um podera acelerar o processo de tradug@horar a qualidade das
suas traducdes! O MetaTexis pode tornar o seulli@baais rentavel. Assim,
podera dispor de mais tempo livre... agora a eadbua!

MetaTexis Manual
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Instalacao

Pré-requisitos

Antes de instalar o MetaTexis para o Word, cetdige de que os requisitos
minimos sao preenchidos:

Sistema operativdlicrosoft Windows®: Windows 98, Windows
ME®, Windows NT°, Windows 2008, Windows XF ou Windows
Vista®.

Microsoft Word 2000° (12 Edig&io)Microsoft Word XP ®, Microsoft
Word 2003 ou Microsoft Word 2007°.

Instalacao

O ficheiro de instalacdo do programa MetaTexis matebaixado no endereco:
www.metatexis.comAssegure-se no entanto que efectuou o downlodidiuzro
de instalacéo correcto:

Word 2000:MetaTexis 2000.exe
Word XP:MetaTexis XP.exe
Word 2003/2007MetaTexis 2003.exe

Nota: A versdo do Windows néo é aqui significant&penas a versdo do Word é
relevante na escolha do programa de instala¢aoineitsido.

Para instalar o MetaTexis:
1. Feche todas as janelas do Microsoft Word.

2. Execute o ficheirdetaTexis 2000.exeo MetaTexis XP.exeou 0
MetaTexis 2003.exdconsoante 0 mais apropriado). Siga as instrucdes
fornecidas pelo programa de instalacéo.

3. Assim que se tenha completado a instalacéo, o bérword® sera
lancado automaticamente. Se tal ndo aconteceie miéd/ord
manualmente.

4. Se ja adquiriu a sua licenca e a pretende utiliZaaté ao menu do
MetaTexis e clique na opcadcerca do MetaTexi$. Na caixa de
didlogo que Ihe for apresentada, clique no boltdtndduzir o nimero
da licencd e digite os respectivos dados. (Nota: 0 nomeuab g
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licenca foi emitida é um caso sensivel e terd danserido exactamente
como foi indicado. Aconselha-se que utilize as &@scdo Word
"Copiar" e "Colar".)

Se 0 MetaTexis ndo arrancar imediatamente ou sm&ac outro tipo de
problemas (especialmente denominados de errostaimagio), encerre 0
Microsoft Word e torne a inicia-lo. Se o MetaTexis continuar @ fudicionar da
forma desejada, certifique-se de que instalou séeeindicada e leia as "Perguntas
frequentes” (FAQ) com atencdo. Se nenhuma dastes@apresentadas funcionar,
contacte a equipa de suporte do MetaTexis, atwvésnail:
support@metatexis.cam

Desinstalar o MetaTexis

Poderéa desinstalar o MetaTexis da mesma maneirdegirgstala um outro
programa do Windows.

Existem duas maneiras de desinstalar o MetaTexis:
(a) através do menu do Windows "Programas":
1. Procure o submenMetaTexis' no menu "Programas" do Windows.

2. Cligue em Desinstalar o MetaTexi$ e siga as instrucdes fornecidas
pelo assistente de desinstalagéo.

(b) por intermédio do painel de controlo:

3. Clique em "O meu Computador" (My computer) na "tegkdo
Windows.

4. Clique no painel de controlo.

5. Clique em Adicionar ou remover programa’ (ou Software).
Aparecerd uma caixa de didlogo com a lista de todgsogramas
presentemente instalados no sistema do seu comoputad

6. Procure MetaTexis 2.X e clique no icone a ele correspondente.

7. Clique no botdo deDesinstalar’ e siga as instrugdes que lhe forem
fornecidas.

Como ter acesso as funcoes do MetaTexis

16 -
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Basicamente, existem trés maneiras de acessogixhido MetaTexis: através do
menu, do icone da barra de ferramentas ou pomatho das teclas de atalho.

Os atalhos sao idénticos em todas as versdes di. Wdera personalizar 0s
atalhos do MetaTexis através d&p¢des gerais (ver o capitulo "Atalhos”, na
paginaFehler! Textmarke nicht definiert.).

Ao passo que a gestdo dos atalhos é idéntica exs &sdversdes Word, a gestdo
dos menus e das barras de ferramentas ndo olgnmete. As diferencas entre o
Word 2007 e as versdes mais antigas sdo descageduas proximas secgoes.
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Word 2000/XP/2003

No Word 2000/XP/2003 o menu MetaTexis menu es&gmado na barra de menu
do Word. Pode executar qualquer comando MetaTexmabma forma que
executa um comando normal no Word. A barra derfe@rdas do MetaTexis é
exibida da mesma forma que as outras barras @erfentas do Word e pode
alterar a sua posigéo consoante as suas necessidade

Ao contrario de outros menus e barras de ferrarselttdVord, ndo pode
personalizar o menu e a barra de ferramentas daTdeis da forma usual. O
menu do MetaTexis ndo pode ser personalizado,rdefa evitar qualquer tipo de
confusdo e assegurar uma consisténcia com o Madumelmero e a posicao dos
icones na barra de ferramentas do MetaTexis pogessnalizado através das
“OpcOes gerais” (ver o capitulo "Barra de ferrarastitna pagina 225).

Word 2007

No Word 2007, o tratamento e a gestdo dos mentrsishde ferramentas e "add-
ins" foram completamente alterados. A barra do ntenWord foi trocada por
frisos (do Inglés => "ribbons") e os "add-ins" sgoidos de uma forma diferente.
Ja ndo se pode ter acesso ao menu do MetaTexiésatta antigo menu e a barra
de ferramentas também foi removida. Ambos poderagama acedidos através do
friso "Add-Ins". Quando activar o friso "Add-ins", ela apreseatarseguinte
aspecto se o MetaTexis estiver instalado:

”Egn\ FAOEd9-0 (48 |_§] 'L._"_"l - English.doc [Compatibilit
—E-?/I Home Insert Page Layout References Mailings Review View Add-Ins
MetaTexis ~ Adressbuch-Seriendruck = 55§ BT 4 &4 a4 ¢ 0
Meue Works-Vorlage Clipsammlung E::

ﬁlm Warterbuch suchen @ Formatierungskatalog

MetaTexis Manual

Menu Commands Toolbar Commands

A barra de ferramentas do MetaTexis é exibida ea da direita, nas barras de
ferramentas personalizad&ustom Toolbarg. O menu do MetaTexis é visivel
no friso da esquerda, correspondente aos comawndognl lenu Commands.
Para ter acesso ao menu do MetaTexis, seleccitem detaTexis, de forma a
gue o seguinte menu Ihe seja apresentado:

)\ Z 0 H9- 623
2)

—-/I Home Insert Page Lay

| MetaTexis = Adressbu
File (3 1)
Tools el
Mavigation LA
Copy and delete b
Segment manipulation b
Firal warzinn »
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Em comparacdo com as versbes mais antigas do Woatamento e a gestao de
"add-ins" tornou-se infelizmente menos convenidhtelera contudo melhorar a
situacdo, através de um pequeno ajuste na bafeardmentas na area de acesso
rapido. Para personalizar a barra de ferramentasaaade acesso rapido, execute
as seguintes acgoes:

8. Cligue na barra do menu, com o botédo esquerdotdoNa menu de
contexto que lhe é apresentado, clique em Custouiek Access
Toolbar... Ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixgtiEo:

Popular
Display
Proofing
Save

Advanced

Customize

Add-Ins

Trust Center

Resources

Customize the Quick Access Toolbar and keyboard shortcuts.

LChoose commands from: Customize Quick Access Toolbar
IAdd-Ins Tab j IForaIIdocuments [default) j

< Separator> Open

Custom Toolbars Mew
Save
Unda 4
Redo

Print Preview

Menu Commands -
Toolbar Commands -

e e SO

Options
Menu Commands -
Custom Toolbars =

Add >> |

Bemove

[
EE

lodify...

Y

Reset

- Show Quick Access Toolbar below the Ribbon

Keyboard shortcuts: Customize... |
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9. Na caixa de diadlogo que € exibida, selecci®nstomize na margem
esquerda, e na caixa de "drop-dov@atioose commands from
seleccionéddd-Ins Tab.

10. Na lista de comandos que Ihe € apresentada, smiedtenu
Commandse clique no botdadd >>. Depois seleccion@ustom
Toolbars (personalizar barra de ferramentas) e clique néd?xld >>
(adicionar).

11. Finalmente, cliqgue ef®@K para salvar as configuragdes.

Depois de ter executado estas acgdes, estardeisidbis novos icones na barra de
ferramentas de acesso rapido. Se seleccionar e bemu Commands 0os menus
gue foram adicionados por "add-ins" estardo visiggodera seleccionar
MetaTexis para dispor o menu do MetaTexis:

MetaTexis Manual
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O E0H9-6BEE): en
y Home Insert Page Lz MetaTexis = Adressbuch-Seriendruck
Y 4 Cut Eile ¥ fimiung
-j _:1 Copy Ees Tools » Jerungskatalog
F'afte F Format Painter e Mavigation L =
Clipboard ] Copy and delete L4 Par
Segment manipulation » ' ..........................................
Final version k EtaTEXi!

Se seleccionar o icomersonalizar (Custom Toolbars)as barras de ferramentas
que foram adicionadas peladd-ins' estardo directamente visiveis:

n'fﬁﬁ FOd9-0 9 @Elﬁl x English.doc [Compat

W ==

: Home Insert Pagelayou @ & 4+ $ # & @ ¢ «+ S AP BE @IHE G (
MetaTexis - Adressbuch.

Meue Waorks-Vorlage Clipsammlur

Cust Toolb
B, Im Waérterbuch suchen [A) Formatierun gemmms = = HEem Taninars

Em comparagdo com o Word 2000/XP/2003 isso é memrogeniente, mas tem

agora um acesso mais rapido as funcdes doTMdris sem ter de activar o topico
dosAdd-Ins.
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Siga em frente!

20 -

Assim que tiver instalado o seu Mégis, versao para o Word, podera comecar
imediatamente a traduzir sem ter para isso de alnirios programas extras no seu
computador.

Terd apenas de executar algumas pequenas tarefas:
12. Abra o documento que pretende traduzir, no Mictoaadrd.

13. Clique em MetaTexis', na barra de ferramentas do Word, para que
possa assim dispor o menu Megais, e seleccione o comando:
MetaTexis | Documentos| Lancar o Assistente Iniciabu ainda
através do comandMetaTexis | Navegacdo | Abrir préxima unidade
de traducéo (ou através do atalho Alt+Downou ainda através do

icone® | situado na barra de ferramentas do Veis).

14. Aparecerd uma janela a perguntar-lhe se desejaziratldocumento
com a ajuda do MetaTexis. Clique no bot&o". A janela do
Assistente Inicial do MetaTexis aparecera de seg@dAssistente
Inicial leva-lo-a através das configuragdes majortantes para a
tradugéo do documento.

Nota: A Unica regra aqui obrigatéria é a escolha da mépédo da linguagem, no
"2°. Passo". Para comecar, pode passar a frerde tsdoutros topicos, atraves de
um simples toque no botaBréximo" em cada uma dessas acg¢des. Assim que
tiver escolhido uma acc¢ao e pressionado o botaallEar", situado no ultimo
estagio do quadro do Assistente Inicial do Metag,estara pronto para comecar a
traduzir.

15. Cligue em Proximo" (localizado em baixo), para passar para o
préximo passo.

16. Escolha um idioma na fonte e um idioma de destlm®f. Passo".
Cligue em Préximo".

17. No "3°. Passo" serdo definidas algumas configusabésicas para a
memodéria de traducéo (TM). Por defeito, é selecaara"Translation
Memory". (Podera usar uma outra TM, criando oucsdb@mando uma ja
existente.) Clique enProximo".
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18. No "4°. Passo", serdo definidas algumas configesbasicas
aplicaveis a base de dados de terminologias (TP&)defeito, é
seleccionada a "Terminology database". (No ent@utdera usar uma
outra TDB, criando ou seleccionando uma ja existglique em
"Proximo”.

19. No "5°. Pass0", poderd inserir os dados pessoaimdotor. Clique em
"Préximo".

20. No "6°. Passo", podera decidir qual a ac¢do a ¢éxedapois de ter

finalizado o ‘Assistente Inicial'. Ndo necessita de definir aqui nenhuma
configuracdo. Clique apenas e@cdhcluir”.

21. Estard assim preparado para comecar a traduaveatdo uso das
fungbes presentes na barra de ferramentas do Métaagavés dos
comandos de navegacgdo no submenu "Navegacao"daaiavés dos
respectivos atalhos. Os atalhos mais importantegsé assim dizer,
"Alt+Shift+Seta p/baixo" e "Alt+Shift+Seta p/cimaltilize estes
atalhos para navegar ao longo do documento. laghaducédo na caixa
de texto vazia que Ihe é exibida logo abaixo donsego-fonte.

22. Cada vez que um segmento ainda néo traduzido éotcala TM e a
TDB serdo consultadas automaticamente, em busgaaéraducéo
(por defeito).

23. Se essa procura tiver éxito, as TUs que foram erautas ser-lhe-do
exibidas directamente na caixa de traducgéo, sitabdxo do segmento-
fonte. Para seleccionar um resultado, coloque socura TU pretendida
e execute o comand&&leccionar traducad, pressione
"Alt+Shift+Return", ou clique erl™ na barra de ferramentas.

Para obter instru¢des mais detalhadas, veja aut@p@ Assistente Inicial”, na
pagina 30.

Ajuda
O MetaTexis inclui um sistema compreensivo de afodiine” com ajudas
sensiveis ao contexto de cada uma das caixasldgaid ajuda “online” possui
exactamente 0os mesmos topicos que estdo contidoamaal.
Para iniciar a ajuda "online", cliqgue no comanidietaTexis | Ajuda ou utilize o
atalho"Alt+Ctrl+Shift+F1 ".
Para ter acesso a uma ajuda mais sensivel no tmdexm determinado didlogo,
clique no bot&o "Ajuda”, situado no lado esquerdairte inferior de cada caixa
de diadlogo do MetaTexis, ou pressione a tecla tfelseu teclado.
Principios basicos

MetaTexis Manual

Para comecar, s6 necessita de alguns conhecint##ic®s: como navegar ao
longo do texto e como inserir e editar uma tradungfina unidade de traducao.
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Como navegar ao longo do MetaTexis

Estes sdo os comandos de navega¢do mais impoy@isfEmiveis na barra de
ferramentas ou ainda no submenlategacad do MetaTexis:

Abrir a proxima unidade de traduc&o (Alt+Seta p/baixo® :

Através deste comando, podera abrir a préxima deide traducéo
disponivel, partindo da actual posi¢ao do curse.€xistir alguma TU
aberta algures no documento, esta sera encerramaaicamente,
antes da proxima unidade de traducao ser aberta.)

Abrir a unidade de traduc&o anterior (Alt+Seta p/cima ¥ :

Quase a semelhanga da opc¢éo anterior, mas aqrsar gai para cima
em vez de ir para baixo.

Ir para a préxima unidade de traducédo a ser traduzila/revista
(Alt+Shift+Seta p/baixo¥::

Através deste comando, poderd ir para a proxinmdadei de traducao
gque necessite uma revisao, por ndo ter sido emcmirenhum
segmento com uma similaridade igual a 100% na TMwminao
preencha os requisitos formais que foram anteriotengor si
especificados (ver "Controlo de qualidade”, na peadil).

Ir para a anterior unidade de traducgéo a ser traduzda/revista
(Alt+Shift+Seta p/cimaf:

Quase a semelhanga da opcao anterior, mas aqrsar gai para cima
em vez de ir para baixo.

Ir para a Gltima unidade de traduc&o aberta(Alt+Inicio) %

Através deste comando, poderd ir para a unidattadiecdo que foi
aberta por ultimo.

Fechar unidade de traducadAlt+Fim) @

Através deste comando, a unidade de traducao tjuerexctualmente
aberta sera encerrada.

Para mais informacdes, veja o capitulo "Navegag@opagina 53.

Como traduzir

A unidade de traducao (TU) é o elemento centraindgrocesso de traducdo. As
TUs consistem basicamente num segmento-fonte gantieglucéo.

Executando um comando de navegac¢do, a TU serdispdsta para traduzir ou
editar. Eis aqui um exemplo:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

22 - Arranque rapido MetaTexis Manual
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O texto-fonte é disposto na caixa com o fundo aladoe Devera introduzir a
traducdo na caixa rodeada pela faixa azulada. Bimgbo de cima, néo foi inserida
nenhuma traducéo. O segmento-fonte esta aindagutuzir.

Para inserir uma traducao, coloque o cursor naagatkeada pela linha azulada e
digite a frase traduzida para a Lingua pretendida.

IWhere be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Qullititen, seine Falle, Besitztitel und
Schliche?

Quer esteja ou nao satisfeito com a sua tradug&o,agtenha ou ndo completado,
podera avancar para a proxima TU (ou para uma quakguer) a qualquer altura.
Além disso, podera voltar posteriormente a unidgbelraducao (TU), a fim de a
poder assim rever, corrigir ou melhorar.

Delimitadores dos segmentos
Quando uma TU € encerrada, existem 3 formas pissieea visualizar:

Se ndo existir ainda nenhuma traducéo, vera o sggrente sem
qualquer tipo de delimitadores a sua volta.

Se esse segmento ja contiver alguma traducaoeexiias
possibilidades de o visualizar, dependentementaaio se a opcéo
"Exibir texto escondidd' no menu Opcdes do Microsoft Word tiver
sido assinalada ou néo:

Se o texto omitido n&o for exibido, vera apenasdui;do sem
qualquer tipo de delimita¢des a sua volta.

Se o texto omitido for exibido, vera a unidade (dj completo,
ou seja, o segmento-fonte e a sua traducdo. A Btkapra
delimitada por chavetas vermelhas, havendo aindeergriro
delimitador entre o segmento-fonte e a sua tradugAno o
abaixo indicado:

und Schliche?}
Poderd deambular por entre os dois, através dormmao menuMetaTexis |
Navegacao | Exibir texto escondido (activar/desautir).
Esses trés delimitadores tém o seguinte signifiedod funcao:
"{" marca o inicio de uma unidade de traducéo;
"1" marca o fim de uma unidade de traducéo;

7

"|" € o delimitador que separa o segmento-fontsegpnento de
traducgéo contidos na TU.

Ao contrario daquilo que se verifica nalgumas aifesramentas CAT (como é o
caso do TRADOS and Wordfast), os delimitadores de segmentos no MetaTexis
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nao tém nenhuma outra fungao interna que nao aafledar a identificar os
segmentos. Internamente, o MetaTexis ndo necelesitdelimitadores de
segmentos, dado que ele se serve de uma técnisazoeavancada no
rastreamento dos segmentos, do texto-fonte e diaciia. Esta informacédo esta no
entanto escondida, ndo podendo o utilizador canesgrum dano pelo simples
apagar desses delimitadores. Para além disso,dedBaiadores sdo protegidos
contra qualquer tentativa no sentido de apagaxto,tsempre que o controle de
inputs estiver activo.

Como editar uma traducao

Podera editar a sua traducao, inserindo o textaxa de traducdo. Também
podera editar a sua traducdo, mesmo que a TU nBa s&do aberta. De qualquer
forma, recomenda-se gabra sempre a TU antes de a editar por duas razbes:
a informacédo das estatisticas do seu trabalh@dedéo sera mais exacta, nao
havendo assim o perigo de se apagarem os text@stieescondidos.

Estes sdo os comandos mais utilizados na copiapagamento, disponiveis no
submenu Copiar e Apagar’, no menu do MetaTexis:

Copiar texto-fonte (Alt+Shift+C) EA:

se a caixa de traducdo estiver vazia, este conw@pdara o texto do
segmento-fonte para la.

Copiar o texto-fonte para a proxima unidade de tradicao
(Alt+Ctrl+Shift+C) 2l

Este comando € de facto a combina¢do de dois axdgroandos: Abrir
préoxima unidade de traducad e "Copiar texto-fonte". ele ser-lhe-4
atil sempre que esteja certo de que fara sentigiaco texto-fonte para
a préxima unidade de traducéo.

Apagar traducao (AIt+Shift+Apagar)%:

este comando limpa a caixa de traducéo.

Como usar os resultados da procura

Por defeito, sempre que sejam encontrados resaltedoonsulta da TM, eles ser-
Ihe-&0 exibidos no documento. N&o tera de editémesliatamente, mas tera
provavelmente de seleccionar uma das traducOenatiieas apresentadas.
Existem varios comandos que o ajudardo nessa:tarefa

Seleccionar tradugéo(AIt+Shift+Return)@ ;

sempre que alguma TU tiver sido encontrada na mardértraducao e
a quiser seleccionar, cologue o cursor na tradpggtendida e execute
este comando.

Se for para a proxima unidade sem ter inseridcetacsionado uma
traducéo, eles serdo preservados, podendo madsredodnar a este
ponto, a fim de seleccionar e editar a respeatadutao.

Seleccionar tradugéo passo-a-pasgalt+Ctrl+Shift+Return):
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Esta é uma alternativa ao coman8eleccionar traducad. A seleccao
do resultado da traducéo é executada passo-a-gassez de ser
executada numa Unica accao.

Seleccionar tradugéo e abrir préxima TU(AIt+Ctrl+Shift+Seta
p/baixo):

Combinacgdo dos comandos "Seleccionar traducaobar'groxima
unidade de traducéao".

Seleccionar tradugéo e abrir TU anterior(Alt+Ctrl+Shift+Seta
p/cima):

Combinac¢édo dos comandos "Seleccionar traducaobgar'dnidade de
traducéao anterior".

Seleccionar traducgéo e pré-traduzir até onde sejaatessaria a
insercdo manual de dadogAlt+Shift+F8):

Combinacdo dos comandos “Seleccionar traducaotétduzir até
onde seja necessaria a inser¢do manual de dados”.

Opcoes

O MetaTexis permite-lhe inserir diversos ajustas jpaaptar o seu funcionamento
as suas necessidades especiais. Existe uma ddenepgrtante entre as op¢des do
documento e as opcoes gerais:

As opc¢Bes do documento serdo salvas no documetinto agodera ter
acesso a elas, clicando no comando do mdetaTexis | Opcdes do
documento(Para mais informacdes, veja "Opc¢bes do documendo”,
pagina 217.)

As opc¢des gerais sédo salvas no computador emahedtia, sendo de
uma maneira geral posteriormente aplicadas a tmsldecumentos.
Poderé ter acesso a elas, clicando no comando wla: MetaTexis |
Opcodes geraigPara mais informacdes, veja "Opc¢des gerais”, gamaa
223).

Notas e indicacdes para principiantes

MetaTexis Manual

Para acelerar a navegagao nos documentos, acdpgia "Normal' no menu
"Ver" do Microsoft Word.

Todas as fungbes do MetaTexis poderdo ser actieadasgs do menMetaTexis.
Se existir um atalho disponivel, este sera hor&ornte disposto, ao lado do
respectivo comando do menu principal. (Os atallwoer@o ser introduzidos
através do menOQpcdes geraig

Se for um principiante, deite uma vista de olhosmaou do MetaTexis e efectue as
suas proprias experiéncias, aplicando as diveusg®és do programa num
documento teste. Para testar as fun¢cBes da baselde crie a sua propria base de
dados, utilizando para isso um documento teste.
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No seu quotidiano, as funcbes mais importantesmese-ao respectivamente aos
seguintes submenugyavegacad, "Copiar" e "Apagar”, "Memoéria de
traducao" e "Base de dados de terminologiés

O “Controlo das entradas (veja o dialogo dasOpcbes gerai® devera estar
sempre activo, dado que o perigo de se destrutagumento MetaTexis € muito
maior se esta funcédo estiver desactivada (embblet@Texis possa lidar com
TU’s malformadas, ele ndo podera repor um textoteuiea sido apagado
anteriormente).
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Conceitos e funcoes

Documentos

MetaTexis Manual

O MetaTexis pode lidar com todo o tipo de documgntee possam ser abertos
pelo Microsoft Word, incluindo documentos que cahm “tags”, os quais
contém informacdes acerca da formatacéo sob a fdencamandos de texto
especiais (como por exemplo: HTML). Isto signifipse toda uma vasta e variada
gama de documentos podera ser traduzida com adjuidiataTexis.

Por exemplo, se quiser traduzir um documento Wafd&®, podera abri-lo em
Microsoft Word e salva-lo como sendo um documentodVPodera entéo traduzi-
lo com a ajuda do MetaTexis. Depois de ter produaidua versao final, podera
salva-lo de novo em WordPerfect®, caso tal Ihe seg@ssario.

Documentos

Este menu inclui alguns comandos que lhe permiemnin gs documentos
MetaTexis.

Abrir documento

O comando Abrir documento” pode ser usado para abrir ficheiros a serem
traduzidos em geral, tal como o comandbrir ” do Word. Existe aqui contudo
uma diferenca muito importante: Se quiser traddaaumentos HTML, ndo devera
abri-los como se esses fossem um documento nooigdalWord, através do
comando do menu do Wor®bcumentos | Abrir’. Em vez disso, devera usar o
comando do MetaTexiAbrir documento”. Apenas assim os documentos HTML
serdo abertos como sendo documentos de texto.nasagdesta forma, a traducéo
do documento HTML terd exactamente o mesmo formatoo documento

original em HTML.

Se abrir o documento HTML com a ajuda do referidm&ndo do Word, ele sera
transformado num documento Word (ou, se o FrontBatjeer instalado no seu
computador, o documento sera aberto em FrontPRgégra traduzi-lo com a
ajuda do MetaTexis. De qualquer das maneirasrdakpimento ndo é aqui
recomendado se se pretender que a versao final temesmo codigo HTML que
o documento original, uma vez que o Word produzadigo HTML bastante
complexo (o qual é optimizado para fazer com queagias HTML se parecam
com documentos Word).
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Lancar o Assistente Inicial

Assim que tiver aberto um documento qualquer par&raduzido, poderé lancar
directamente o Assistente Inicial, o qual convérterespectivo documento num
documento MetaTexis, permitindo-lhe assim visual@&aopcdes mais importantes
(para mais informacdes veja o capitulo "O Assistémitial”, na pagina 30).

N&o necessitard assim de seleccionar este com@aaamre que um documento
gue ndo seja do tipo MetaTexis estiver activo €@ae um comando de
navegacdao, o MetaTexis perguntar-lhe-a se preteadiezir este documento com a
sua ajuda, lancando de seguida o Assistente Inicial

Lista dos documentos MetaTexis

Todos os documentos MetaTexis que tenham estaddtpoo activos, serao
adicionados a lista de documentos no menu “Docurseéfaté 20 ficheiros). O
altimo documento que foi activado, aparecera ertugér.

Menu de ferramentas

O menu de ferramentas inclui diversos comandogssacios nas ocasioes
especiais.

Reformatar documento contendo “tags”

Este comando reformata os documentos que contetiagsi (como por exemplo,
os documentos do tipo HTML). Desta forma, podesggsrar-se de que o0s bits do
texto a traduzir foram correctamente destacados.

Podera ser necessario recorrer a este comandex@uoplo, se tiver apagado
folhas de estilo importantes. Normalmente, ndonecessidade de seleccionar este
comando.

Pré-visualizar documento HTML

Quando traduzir documentos HTML e executar esteaoolm, o estado actual da
sua traducdo sera disposto no Internet Explorer.

Verificar updates

Através deste comando, podera conectar-se ao sedodVietaTexis, para

verificar se existem actualiza¢cdes mais receneexitir algum “update” mais
recente, ser-lhe-a perguntado se pretende faespaativa actualizacdo, sendo-lhe
ainda dada a indicacdo do tamanho e a localizag@eferido ficheiro. Se decidir
efectuar a actualizacao, o ficheiro sera autonatcde carregado e iniciado,
depois de ter salvo o programa com o respectiupsaissim que o programa de
configuracdes/ setup tenha sido iniciado, teréfgciear todas as janelas do
Windows, para que o update possa ser correctanmstédado.

Enviar email a Equipa do MetaTexis

Através deste comando, podera enviar mensagensram@e Suporte do
MetaTexis.
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LBl MetaTexis - Enviar mensagem !E
Por favor, escreva as mensagens em Inglés ou em Alem3ao. Obrigado!
Titulo:
Texto:

— Tipo de mensagem

(" Pedido de instrugdes " Falha técnica
" Proposta " Qutros

— Remetente
Nome: I Alexandre De Sena Viegas

Endereco electronico: I alexandre@desenaviegas.com|

[ Enviar uma copia desta mensagem para o meu correio electrénico

Ajuda | Enviar Cancelar

Seleccione o tipo de mensagem, entre o tituloegto la mensagem, e insira o seu
endereco electrénico (email). Para finalizar, digo botdo Enviar”. A

mensagem sera assim transferida para o servid@Tiet e dai para o Centro de
Suporte. Se a opga&hviar uma copia desta mensagem para 0 meu correio
electrénicd’ estiver activa, receberd uma copia da mensagesuaaaixa de

correio electronico.

Reinstalar o Menu

Este comando reinstala o0 menu do MetaTexis bem eosua caixa de
ferramentas, de acordo com os ajustes selecciomaduaixa de dialogo das
“Opcodes gerais’ De uma forma geral, ndo tera necessidade de texexsie
comando.

Desactivar o MetaTexis

Em algumas situacdes, podera fazer sentido deaaotMetaTexis, por exemplo,
sempre que pretender utilizar uma outra ferram@AfB que ndo seja o
MetaTexis, ou se necessitar ainda de um documeitim$sft Word "limpo", por
uma outra razao qualquer.
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Para desactivar o MetaTexis, seleccione o segaimmndo do menietaTexis |
Ferramentas | Desactivar o MetaTexis

Ser-lhe-a apresentada a seguinte caixa de dialogo:

LBl MetaTexis - Desactivar !E

® Temporariamente (apenas durante a actual sessdo do Word)

" Desactivar o MetaTexis permanentemente

we | coc_|

Podera desactivar o MetaTexis temporaria ou pemtamente.

Para desactivar o MetaTexis temporariamente, aaty@;ao
“Temporariamente (apenas durante a actual sessao tivord)” e
clique no botdoOK™.

Se desactivar o MetaTexis temporariamente, eleifiapenas
desactivado durante a actual sessdo do Word. Quamilcar o Word,
0 MetaTexis estara de novo activo.

Para desactivar o MetaTexis permanentemente, BSgilm@cao
“Desactivar o MetaTexis permanentementes clique no botdoOK™.
A caixa de didlogo do Word responsavel pela adtnagéo dos “COM-
add-ins” ser-lhe-a assim exibida. Desmarque a @ax@pcao
MetaTexis e clique emOK”.

Se desactivar o MetaTexis permanentemente, el& fitesactivado
mesmo que encerre o Word e o volte depois a iniciar

Para reactivar o MetaTexis, va até ao menu Ferr@seio Word,
cliqgue em COM-Add-ins, assinale a caixa da opcataVexis, e clique
em OK. Encerre de seguida a actual sesséo e eeidlord.

[Se apagar o “COM-Add-in” MetaTexis em vez de oattisar, podera
adiciona-lo de novo, clicando no botao “Adiciondd’'COM-Add-In”
Metarl exis esta localizado na directoria do programaesgpecificou
aguando a sua instalacdo (veja o capitulo "AcevddetaTexis", na
pagina 236). Como alternativa, podera reinstaletaTexis por
completo.)]

Se néo tiver desactivado permanentemente o Me@mhaxtaixa de
didlogo dos “COM-Add-ins”, este ficara apenas teragamente
desactivado.

O Assistente Inicial

Antes que um documento seja marcado na qualidadealsnento MetaTexis, ser-
Ihe-a exibido o Assistente Inicial. Antes de paaduzir um texto com a ajuda do
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[N MetaTexis - Assistente Inicial M=1E3

1. Passo: Definir o tipo de documento

Nesta drea & definido o tipo de documenta a Documento: | Mormal (sem "tags™) =]
traduzir. Na maioria dos casos, esta accdo dar-se-a
automaticamente. Certifique-se de que o tipo de
documento foi correctamente seleccionada!

Além disso, podera carregar uma configuracdo ou
importa-la a partir de um outro documento. Para
carregar configuragdes que tenham sido
anteriormente estabelecidas, clique em "Pré-
configuracies”. Para carregar configuragies Pré-configuracdes
estabelecidas num outro documento MetaTexis, clique
em "Carregar configuragdes a partir de um outro

documento”.

Conceitos e fungfes - 31

MetaTexis, tera de fornecer algumas informac¢desaiisi acerca do documento que
pretende traduzir.

O Assistente Inicial consiste basicamente em sefme. Podera inserir em cada
uma delas as configuracdes que lhe sao requenidasinel direito da respectiva
caixa de didlogo, ao mesmo tempo que no painekedg@aparecera um texto
explicativo, correspondente a esse passo ou asdgdado direito da parte inferior
da caixa de dialogo estéo trés botd¥sitar’, “Proximo” e“Cancelar”:

SeleccionandoCancelar’, podera cancelar o Assistente Inicial a
qualquer momento. O actual documento ndo sera d@omaNo sendo
um documento MetaTexis. Ele sera tratado pelo Met@Tcomo sendo
um documento Word "normal”.

SeleccionandoPréximo”, podera avancar para cada um dos passos
seguintes. No Uultimo passo ou ac¢éo, encontrarerbotio
“Concluir™”.

Ao seleccionarVoltar”, podera regressar a cada um dos passos
anteriores (claro que esta opcao estara apenamilispa partir do
segundo passo).

Todos os ajustes feitos no Assistente Inicial tampéderao ser efectuados na
caixa de didlogoOpc¢des do documentb Isso significa que num estagio mais
avancado poderda mudar qualquer uma das configurag@etenham sido feitas no
Assistente Inicial excepto no que diz respeitd@mde documento (ver mais
abaixo).

1.°Passo

No “1.° Passo”, tera de definir o tipo de documehlom estagio mais avancgado,
nao poderd alterar os ajustes aqui efectuados. pontento cuidado e verifique se
o tipo de documento foi correctamente seleccionsddamaioria dos casos, o tipo
de documento sera automaticamente identificado.

— Tipo de documento

PpCHEs do)tipo de documenta |

— Carregar configuragbes

Carregar configurages a partir de um outro documento

Ajuda

Praximo == Cancelar

I
g
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O mais comum dos casos € o documéNtrmal (sem "tags™)" . Se seleccionar
gualquer um dos outros tipos de documentos, o Mafapreparara o documento
de acordo com a opc¢ao seleccionada, assim quddnteado o Assistente Inicial.
O MetaTexis identificara os elementos do textorarmdraduzidos e marcara as
etiquetas de formatacdo que nao terdo necessidaam traduzidas. Para mais
informacdes acerca de documentos que contém "tagjg'p Capitulo
"Documentos contendo "tags™, na pagina 42.

Para além de ai se poder definir o tipo do documewt 1.° Passo podera carregar
algumas pré-configuragdes (se elas estiverem diggisre se se apropriarem a
respectiva situagao; ver "Carregar ", na paging, 2ifainda importar
configuracdes a partir de outros documentos MetaTagui de novo, apenas se
elas estiverem disponiveis e se se apropriaretnagab). Atraves desta funcao,
podera reduzir a quantidade de tempo necessapomoresso de instalagédo e na
definicdo das opg¢des do documento.

Uma vez completado o 1.° Passo, clique no b&&aximo", para passar ao 2.°
Passo.
2.°Passo

Este € 0 Unico passo com configuracdes obrigaterisamecessarias, dado que
tera aqui de definir as mais importantes de toliess a escolha de um idioma-fonte
e de um idioma-destino;

"Idioma-fonte" é o idioma no qual o actual documento foi escrito
"ldioma-destino’ ou de tradugéo é o idioma para o qual é traduzido
documento.

[N MetaTexis - Assistente Inicial — (O] x|

2. Passo: Definicio dos idiomas B EarEE I 2

Agqui determinam-se os idiomas fonte ou original e de Idioma-fonte: | Alem&o (Alemanha) =]
destino ou tradugdo.
Para guardar a actual combinacio, clique em R | Portugues =~
"Guardar configuracdes".
Para carregar uma combinacdo anteriormente
configurada, cliqgue em "Pré-configuragoes".

Guardar configuracies Pré-configuracies

Ajuda | << Anterior ¢ Prowimo => Cancelar

Tenha cuidado ao definir os idiomas. Eles sdo itaptes para todas as fungdes
relacionadas com as TMs e TDBs.

3.°Passo

No 3.° Passo, podera definir se e como é que pretailizar a memoéria de
traducdo (TM) no seu documento.
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N MetaTexis - Assistente Inicial M=k

— Memdria de traducdo

3. Passo: Memdria de traducdo

Seleccione ou crie uma nova memédria de tradugdo, e | Escolher e | = |
sempre que tal lhe pareca ser a acgdo mais indicada

(p. ex., no caso de textos técnicos com muitas | Memoriaprincipal[DE-FT2]-12-02-2008.mxa

repeticies ou quando tiver que rever ou corrigir um

texto traduzido por si). Ao se activar as opgoes ¥ Procurar automaticamente pelo segmento-fonte
"Procurar automaticamente..." e "Guardar

automaticamente...”, o "efeito de leverage" no V' Guardar automaticamente as unidades de traducdo

documento também sera activado. Se activar apenas
a procura automatica, o referido efeito far-se-a notar
sempre que se encontrar um segmento ja traduzido r Guardar texto-RTF {indui os dados da formatacio mas
ou uma parte dele na memdria de traducdo aumenta o tamanho da base de dados)
seleccionada. Se seleccionar apenas a fungdo
"Guardar automaticamente...", as actuais tradugdes
serdo guardadas automaticamente na TM

Ajuda | << Anterior Préximo == Cancelar |

Quando iniciar o Assistente pela primeira vez,lserd apresentada uma TM por
defeito ("Translation Memory.mxa"), localizada rnigedtoria do programa
MetaTexis. Depois, a Ultima configuracdo que efactoo Assistente Inicial é aqui
reproduzida (a menos que tenha carregado algunfiguwatao a partir de um
outro documento, no 1°. Passo).

[~ Usar a TM como base de dados na procura

Dispbe das seguintes opcoes:

Se deixar a caixa de texto da TM vazia, todos tt®e@justes serdo
ignorados e ndo podera utilizar as fungdes da mardértraducéo do
MetaTexis. De uma forma geral, usard a TM para atana eficiéncia
no seu trabalho de traducdo. Mesmo quando esdmstes liricos ou
poemas, os resultados da TM poderao ajuda-lo areamger melhor o
texto.

Para criar uma nova TM, cliqgue no bot&riar " (para mais
informacdes, consulte "Bases de dados locais daTdeats"). Para
seleccionar uma meméria de traducdo ja existeligeecno botdo
"Seleccional (para mais informacg0des, consulte "Servidoreshdaes
de dados"). Para limpar a caixa de texto com o raanEM, clique no
botdo ‘Apagar". Para visualizar a TM seleccionada, cliqgue n@bot
"Ver".

Se a opcgaoProcurar automaticamente os segmentos-fonteiver
sido assinalada, o0 MetaTexis consultara automatiotaa TM que foi
especificada, sempre que uma TU for aberta.

Se activar a opgadsuardar automaticamente as unidades de
traducdo"”, o MetaTexis salvara automaticamente as uniddees
tradugcédo na TM especificada, sempre que elas foeuzidas e
encerradas.

Se ambas as opcles estiverem activas, podera aunraaficiéncia do
seu trabalho, usando de traducdes ja existenteahedo de novos
segmentos (o chamado "efeito de leverage"). Sérexisvarios
segmentos similares no documento, podera poupaenorane

MetaTexis Manual Conceitos e fungbes - 33



34 - Conceitos e fungbes MetaTexis Manual

quantidade de tempo na traducéo, gracas ao "efeiteverage”. E claro
que se comecar a trabalhar com uma TM vazia, ésite gera ainda
reduzido. O "efeito de leverage" é maior a medigdaa TM aumenta.

Nota: Se néo activar as op¢des de automacédo, poderasmaanuilizar as funcdes
da TM manualmente. Recomenda-se aqui contudo gotentea as funcdes
automaticas activas, para que possa assim aunaegfiaiéncia da sua traducgéo de
uma forma mais segura.

Se a opcaoUsar TM como base de dados na procufaestiver activa,
a TM também sera consultada na qualidade de TDsignifica que
as unidades de traducéo contidas na TM serdo esadms como
terminologias. Esta medida também podera aumermfici@ncia das
suas tradugdes, por exemplo, se o texto a serzicadcontiver
segmentos, 0s quais consistam em pequenas frasesjaatos de
palavras que ja tenham sido traduzidas anterioement

Se activar Guardar texto-RTF", o MetaTexis salvara ndo so as
representacdes do texto limpo da unidade de tradii¢d) como
também a sua versdo RTF. O texto RTF inclui todasfarmacdes
respeitantes a formatacdo do documento. Emborat@deis

armazene o texto RTF de uma forma eficiente, estdida aumentara
consideravelmente o tamanho da sua TM. Em muitesasos ndo sera
necessario salvar o Texto RTF, nomeadamente quateddo a ser
traduzido néo for formatado de uma forma espexedr{to, italico,

etc.), ou sempre que quiser traduzir documento®ndo “tags”, como

€ 0 caso dos documentos do tipo HTML e XML.

A caixa da opcaolgnorar "tags" internas " so Ihe sera exibida quando
estiver para traduzir um documento contendo etigu@i TML ou

XML) e se tiver seleccionado o respectivo formataldcumento no 1°.
Passo (ver "2.° Passo", na pagina 32). Se a opgaorar etiquetas
"tags' internas” estiver activa, as "tags" ou etiquetas internastentes
nas TUs serdo ignoradas, sendo as TUs por suaves sem qualquer
tipo de "tags" internas (para mais informac¢des'Becumentos
contendo "tags", na pagina 42).

A caixa da opcaolgnorar campos do indicé ser-lhe-a apenas exibida
guando o documento a ser traduzido contiver campdsdice. Se a
opcéo Tgnorar campos do indicé estiver activa, os campos do indice
existentes nas TUs serdo ignorados e as TUs paegusalvas sem
qualquer um dos referidos campos, no caso de adggardar texto
RTF" ter sido activada (ver mais acima).

4.°Passo

Nesta etapa, podera decidir se e de que formangeestdilizar uma determinada
base de dados de terminologias (TDB).
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[N MetaTexis - Assistente Inicial — (O] x|

4. Passo: Base de dados de terminologias e

Criar | Escolher Apagar | Ver |
Seleccione ou crie uma nova base de dados! | Terminology Database.mxt
Se pretender usar mais do que uma base de dados, ¥ Procurar palavras do segmento-fonte automaticamente

va até as "Opgbes do documento”, depois de ter
encerrado o Assistente Inicial, seleccione "Base de
dados" e depois prima "Base de dados adicional" e
introduza o nome da base de dados a adicionar na
respectiva caixa de texto.

Conceitos e fungbes - 35

[ Usar a base de dades como TM na procura

Ajuda |

<< Anterior Préximo == Cancelar |

MetaTexis Manual

Essa base de dados de terminologias (ou glosséarm ela as vezes €
denominada) poder-lhe-4 ser bastante (til, sempargduzir documentos
contendo um tipo de terminologia especifico ou aidodcumentos do mesmo tipo
gue sejam abertos e utilizados frequentemente. €agrario, poder-se-ia
esquecer facilmente da forma como algumas expresi&¥erao ser traduzidas.
Além disso, os clientes poder-lhe-ao pedir queunsa terminologia especial.
Nesses casos ser-lhe-a bastante util utilizar wasa e dados de terminologias
(TDB).

Quando o Assistente Inicial Ihe for exibido pelangira vez, é definida uma TDB
por defeito ("Translation Database.mxt"), localizawh directoria do programa
MetaTexis. Depois, a Ultima configuracdo que efactoo Assistente Inicial € aqui
reproduzida (a menos que tenha carregado algunfigw@tao a partir de um
outro documento, no 1.° Passo).

Dispfe das seguintes opcgoes:

Se deixar a caixa de texto da TDB vazia, todosutr®® ajustes seréo
ignorados e ndo poderd utilizar as fungdes da nmardértraducdo do
MetaTexis. De uma forma geral, devera usar a TDB pader assim
melhorar a sua eficiéncia e assegurar a consiatéasi suas tradugdes.

Para criar uma nova TDB, clique no bot&wiar " (para mais
informacdes, consulte "Bases de dados locais daTéets"). Para
seleccionar uma base de dados de terminologiassi@mte, clique no
botdo 'Escolher. Para remover a seleccdo de uma TDB, clique no
botéo 'Apagar”. Para visualizar a TDB seleccionada, clique nidido
"Ver".

Se activar a opcadPtocurar palavras do segmento-fonte
automaticamente’, sempre que uma TU for aberta, o MetaTexis
procurard automaticamente as palavras que estegs@ntes nos
segmentos-fonte contidos na base de dados de tdogies (TDB) que
foi especificada (apenas se ndo houver ainda nemtraiucéo) e
apresentar-lhe-a a terminologia encontrada (séirexiguma).
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[N MetaTexis - Assistente Inicial =1 E3

5. Passo: Informacdo referente ao tradutor [t

ID: | | - | |
Por favor, defina o tradutor que vai efectuar a 01 T Adicionar I
traducdo!

Mome: I De Sena Viegas
De uma forma geral, ndo sera aqui necessario Firma: | TRADUTEMPO
adicionar manualmente o nome de novos tradutores. End .
Tal fard sentido apenas se dois tradutores diferentes SIEER: | Karl Scheele Strafie 18

trabalharem ndo sd o mesmo documento, comao
também se estiverem identificados no sisterma com o
MESMo nome.

Nota: Ainda que ndo active as opgdes de automacao, potierar na mesma as
funcbes da TDB manualmente.

Se a opgaoUsar a base de dados como TM na procutastiver

activa, a TDB também sera consultada na qualidadé\ o que
significa que as terminologias contidas na TDB@ednsideradas
como unidades de traducdo. Esta medida tambéméadarentar a sua
eficiéncia ao traduzir, por exemplo, se o texteramduzido contiver
partes gue ndo consistam em frases mas sim egelistae
terminologias.

5.°Passo

No "5.° Passo" podera inserir os dados pessodiadotor.

80320 Frankfurt am Main

Email: I bandlos 17@hotmail.com

Telefone: | goag (0) 172 6629043
Fax: I

Ajuda |

<< Anterior ¢ Proximo => Cancelar |

Se ndo existir qualquer informagéao armazenada tualasistema, acerca do actual
tradutor (isto acontecera quando a pessoa ingdtitger a utilizar o MetaTexis
pela 12. vez), o nome e o0 endereco serdo retidadvgormacao presente no
Microsoft Word (ir a Ferramentas', clicar em ‘Opc¢oes, activar
Informagdes/Dados do utilizador).

Podera alterar esta informagéo sempre que asseoessitar. Esta estara ainda
disponivel a todas as outras pessoas que tenhasoaa® documento.

Se for um "freelancer”, podera pensar que estegent uma menor ponderancia
do que todos os restantes. Se assim o0 considenaagspe um ponto de vista
prético, isso ndo serd totalmente errado. Conegta,funcéo oferece-lhe muitas
outras possibilidades. Além disso, ho MetaTexigibuida uma ID ou identidade
a cada tradutor que trabalhe num determinado datiom® MetaTexis regista
com uma preciséao rigorosa quem traduziu cada ursetgeentos. Além disso, o
MetaTexis grava o tempo despendido em cada TUatBleegista tudo aquilo que
foi feito (se bem que apenas de uma forma genadal)z Assim, se possuir mais
do que uma ID ou identidade, podera descobrir poomes interessantes, 0s quais
poderdo até melhorar a sua produtividade. Por eégeippderia criar uma
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"identidade diurna" e uma "identidade nocturnatamescobrir em que parte do

dia é mais produtivo.

6.°Passo

O 6.° Passo é a ultima etapa do Assistente InNedta etapa podera determinar a
accao a ser executada depois de terminar o Agsidtecial. Aqui, podera mudar

o0 nome e a directoria do documento MetaTexis.

¥ MetaTexis - Assistente Inicial Mi=1E1

6. Passo: Seleccionar a accao - Accao

. - : i " Menhuma accio
Determine a accao a executar depois do Assistente =
Inicial ter sido encerrado. ¢ Ir pfas opcdes do documento
Defina o nome e a localizagdo do novo documento ' Inidar traducdo por etapas
MetaTexis ou utilize o nome que lhe foi atribuido por C Pré-traduzir od o intei
defeito. Também por defeito, o documento MetaT exis eIt @ CocumEnto tEre
& salvo na mesma directoria que o original (o qual
serd mantido inalteravel). Carregando no botdo
"Seleccionar directoria", podera escolher um Gt d 0
directdrio diferente. HArEar SacHmen

Mome: Seleccionar directoria
Dokument3 [MetaTexis]. doc
Ajuda | << Anterior Conduir Cancelar

O 6.° Passo é bastante simples. Como acgéo aesmrtada depois de terminar o
Assistente Inicial, podera escolher entidefihuma accad, "Ir p/as opgbes do
documentd, "Iniciar traducao p/etapas’ e "Pré-traduzir o documento inteiro".

Clicando em Concluir", acontecera o seguinte:

Se escolherNenhuma accad, o Assistente Inicial sera encerrado.

Se optar porlt p/as opcdes do documentp ser-lhe-a exibida a caixa

de didlogo das Opcdes do documento.

Se escolherlhiciar traducéo p/etapas’, a 12. unidade de traducéo do

documento serd aberta e disposta, para ser traduzid

Se seleccionaPré-traduzir o documento inteiro", o documento sera
pré-traduzido na integra, de acordo com a conf@@wrastabelecida.

Paralelamente a escolha de uma acg¢éo, podera tambéan o nome do
documento MetaTexis. Por defeito, "[MetaTexis]'eénpre adicionado ao nome
do documento activo. Se este nome ja estiver atiieado, ser-lhe-a acrescentado

um namero, por exemplo "(1)".

Podera ainda mudar as directorias dos documenttslgbas, clicando no botdo

"Seleccionar directorid.

Finalizar o Assistente Inicial

Poderd comecar a traduzir, assim que tiver corzhoidas as configuracdes no

Assistente Inicial.
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Contudo, recomenda-se que deite uma vista de akhopcdes do documento, para
se certificar que todos os ajustes referentestaaladocumento estao correctos.

Nota: As opcdes contidas no Assistente Inicial sdo apemaspequena amostra de
todas as opcdes disponiveis, acessiveis atrawzsdade didlogoOpgdes do
documentd'.

Conceitos

basicos

Unidade de traducao (TU)

A TU podera ser considerada como a entidade catgraima ferramenta CAT. Ela
consiste basicamente num segmento de origem especte/a traducao.

Executando um comando de navegacdo, a TU serdispdsta para ser traduzida
ou editada. Eis aqui um exemplo:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

O texto-fonte é disposto na caixa com o fundo aladoe A traducdo aparecera na
caixa rodeada pela faixa azulada. Neste caso,xigte ainda nenhuma traducdo
disponivel. O segmento-fonte esté ainda por traduzi

Para editar uma traducéo, tera apenas de posicanasor dentro da caixa com a
linha azulada (o que sera o caso, sempre que admik traducdo tenha sido
aberta) e digitar nela a respectiva traducao.

[#here be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillitaten, seine Falle, Besitztitel und
Schliche?

Quer esteja ou nado satisfeito com a sua tradug&o,agtenha ou ndo completado,
podera avancar para a proxima TU (ou para uma quakuer) a qualquer altura.
Além disso, podera regressar de novo a essa unigailaducao, a fim de a poder
rever, corrigir ou melhorar.

Delimitadores dos segmentos

Quando uma TU € encerrada, existem 3 formas pissieea visualizar:

Se ndo existir ainda nenhuma traducéo, vera o sggrente sem
gualquer tipo de delimitadores a sua volta.

Se esse segmento ja contiver alguma traducaoeexditas
possibilidades de o visualizar, dependentementaalo se a opcéo
"Exibir texto escondidd’ no menu "Opc¢des” do Microsoft Word® tiver
sido assinalada ou néo:
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Se o texto omitido ndo for exibido, vera apenaadugdo sem
gualquer tipo de delimitacdes a sua volta.

Se o texto omitido for exibido, vera a unidade (dj completo,
ou seja, o segmento-fonte e a sua traducdo. A Btkaepra
delimitada por chavetas vermelhas, havendo aindeergriro
delimitador entre o segmento-fonte e a sua tradugAno o
abaixo indicado:

urid Bchliche?}

Esses trés delimitadores tém o seguinte signifie#o funcéo:
"{" marca o inicio de uma unidade de traducéo;

"1" marca o fim de uma unidade de traducéo;

s

"|" € o delimitador que separa o segmento-fontsegpnento de
traducédo contidos na TU.

Ao contrario daquilo que se verifica nalgumas autesramentas CAT (como € o
caso do TRADOS® e do Wordfast®), os delimitadorese&gmentos no

MetaTexis ndo tém nenhuma funcéo interna. A suzalfuincao é ajuda-lo a
identificar os segmentos. O MetaTexis serve-sentke técnica avancada para
assinalar os segmentos, os textos-fonte e as faslugsta informacéo sera no
entanto omitida ao utilizador, ndo podendo esteadgma causar nenhum dano
pelo simples apagar dos referidos delimitadoredmAdisso, esses delimitadores
estao protegidos contra qualquer tentativa nodede apagar o texto, sempre que
o controle das entradas estiver activo (ver "Cdmidlas entradas”, na pagina 225).

De qualquer forma, sempre que o texto omitido h&skja mostrado, sera
possivel apagar partes do texto-fonte por engasreedta mesma razéo, no
MetaTexis tem a possibilidade de deixar o tercg@lomitador do segmento a
descoberto (aquele que separa o texto-fonte e @maslwgdo) para que este fique
sempre visivel, mesmo que o texto ndo esteja Visive

Nalgumas outras ferramentas CAT (TRADOS® e Wor@pstma parte da
informacédo é armazenada nesses delimitadores derags, nomeadamente a
informacgé&o acerca da sua ponderancia ou aindaxeonplo, se ele foi ou ndo
retirado de alguma memoria de traducéo. No MetaTessa informacéo é
armazenada num lugar diferente e podera ser aiidaixa de dialogdrifo. do
segmentd ("Histérico" e "Varios") (ver "Informacdo do segmento”, na pagina
179).

Por isso no MetaTexis ndo havera vantagem algundispur o texto omitido,
com o intuito de se obterem mais informacdes, dadgondo existe nenhuma
informacéo para ver. Todas as informagdes refesextie segmentos e aos
tradutores sdo armazenadas em lugares escondidemadwjue fosse possivel
dispor esses dados directamente no texto (ndssé)nao faria sentido, uma vez
gue a informacédo esta codificada e comprimida. Roee acesso a essa
informacédo apenas através dos dados estatistisaedmentos.
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Texto escondido

No Microsoft Word pode esconder textos. No Meta3easta propriedade é usada
de uma forma mais ampla. Se uma TU contiver undu¢i@o, o texto-fonte é
marcado na qualidade de texto escondido, quandadade de traducéo for
encerrada (bem como todos os delimitadores do segin®s delimitadores do
segmento também serdo escondidos.

No Microsoft Word podera decidir se o texto € oa d&posto no monitor. Se o
texto escondido estiver disposto no monitor, ebregera sublinhado a tracejado.

Na maioria dos casos sera mais apropriado manéstamescondido, porque assim
o0 texto traduzido apresentara a forma da sua véireloDesta forma ser-lhe-4
também mais facil ler e editar a traducéo.

Por outro lado, nalguns casos podera fazer segfidhir o texto omitido, como por
exemplo, sempre que necessite de ter uma no¢aalgdi@ama como Varios
segmentos foram traduzidos. Ou simplesmente nodmpeeferir dispor o texto
escondido no monitor a tempo inteiro, uma vez eqssa forma podera assumir um
melhor e maior controlo sobre o processo de traduca

Existem duas maneiras de deambular entre o tegtméslo e o texto disposto:

24. Através do comanddvletaTexis | Navegacéao | Exibir texto escondido
(activar/desactivaAlt+Ctrl+Shift+H ).

ou
25. Através da execucdo do comariegErramentas | Opgcdes

26. Active ou desactive a opcagxXibir texto escondidd’, de acordo com o
pretendido.

Formatacao de paragrafos

Sempre que uma TU for aberta, ndo tera necessitdasie preocupar com a
correcta formatagéo dos paragrafos. O MetaTexiareggar-se-a dessa fungéo.

Por isso, ndo formate nenhum paragrafo, sempremaeunidade de tradugéo for
aberta. Tal acto sera pura e simplesmente ignoRuttera alterar a formatagéo de
um paragrafo apenas quando uma TU estiver fechada.

Nao fiqgue confuso se a numerac¢ao automatica dagiados parecer ter
"enlouquecido" ou aparecer no sitio errado (conraegemplo no caso de topicos
numerados). Ela continua la e reaparecera novamersgio certo, assim que
encerrar a TU.

Opcoes

Existem dois tipos diferentes de opgdes: "Opcdesodamento” e "Opgdes
gerais". Uma das grandes vantagens do MetaTexfacdmde as opcdes do
documento serem salvas dentro do proprio documBotasso, um documento
podera ser transferido para outro computador sewr pgerda de informacoes.

Todos os ajustes efectuados @dptdes geraisserdo salvos no computador em
que trabalha e seréo, regra geral, posteriormgfitados na sua generalidade.
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Poderé aplicar a seguinte regra de oiro sempresfiver a procura de uma
configuracao especial: se essa configuracado serr@becaracter do documento, ele
podera ser encontrado na caixa de dialégecbes do documentb

Controlo das entradas

O MetaTexis inclui poderosas fungdes, com visteoéeger as TUs contra alguns
tipos de danos, especialmente aqueles que resittapagamento de dados. Ele
contém quatro fungdes principais:

Quando uma unidade de traducao for aberta, asscdixaegmento-
fonte e da traducgé&o estarédo protegidas contra ageagento acidental.

O MetaTexis protege os delimitadores de segmeitasaco seu
apagamento. Por outro lado, se pretender apagapaiteado
documento, a qual inclua uma TU parcial, sera doigaa selecgdo sera
adaptada apenas para incluir TUs completas.

Se pretender copiar uma parte de um documento Metg e essa
seleccao incluir uma parte da TU, sera avisadeatez¢o é adaptada
para incluir apenas unidades de traducéo (TUs) letawp

Se 0 MetaTexis detectar TUs que ndo estejam bemaftas ou
formatadas (se por exemplo a traducao tiver sidgaqa), estas serdo
automaticamente reparadas. Isto ndo significa domjue o MetaTexis
possa reinventar as partes do documento que tesidaranteriormente
apagadas.

O "Controlo das entrada$ devera estar sempre activo, porque o perigo de
destruir um documento MetaTexis € muito maior & escao estiver
desactivada.

Poderé desactivar o controlo das entradas na daid#logo Opcdes gerai§
desmarcando a opc¢aGdntrolo das entrada$, na sec¢éo correspondente a
"Gestad.

Armazenamento dos dados

N&o necessitara de se preocupar em salvar comaamte 0o seu documento, uma
vez que essa acgao se dara da seguinte maneioés deger inserido a traducao
na respectiva caixa, esta serd armazenada no dotuqes estd a traduzir. A
guestao é, que a caixa de traducdo é por si prépréaparte do documento! Por
essa mesma razdo, para se certificar que a tradusgloa, salve vocé mesmo o
documento, utilizando por exemplo o atallshift+F12". Efectue agora a seguinte
experiéncia: traduza um ou dois segmentos, sall@omento enquanto a unidade
de traducao estiver aberta (podera até estar \vaféghe-a. Depois volte a carrega-
lo. O documento recarregado sera exactamente oorgsrnmento que salvou
anteriormente, incluindo a unidade de traducadfgjueberta. Podera regressar a
essa unidade de traducéo, através do at@lhd+Home" e resumir a traducao.

Além de ter sido salva no documento, a TU incluiadexto-fonte e a traducao
também é salva na memoria de traducdo activa gieitd). Isto significa que
mesmo que apague acidentalmente o documento Mésa@draducao continuara
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la: na TM! Para recuperar o documento traduzidd, dpenas de traduzir
novamente o documento fonte com a ajuda do Meta;lesando a mesma TM.

Interromper e Resumir

A maioria dos documentos ndo sera traduzida apemaa sessédo. Por essa mesma
razao, a interrupcao de um trabalho € um aspetioéia importante. No

MetaTexis, interromper e resumir uma tradugéo adefds faceis. Se pretender
interromper o seu trabalho, salve simplesmentecardento e feche-o. E tudo!

Para resumir, volte a carregar o documento. Seigugsumir o trabalho efectuado
na ultima unidade de traducgédo, use o méfetaTexis | Navegacdo | Ir para a
Gltima unidade de traducao aberta ou ainda o atalhdALT+Home. Podera

ainda clicar no simboI@, situado na barra de ferramentas do MetaTexis.

Documentos contendo "tags"

O MetaTexis inclui um suporte integrado para osudwntos contendo "tags"”. Séo
suportados os seguintes formatos: HTML, SML, Quaress, PageMaker,
FrameMaker, Interleaf, Ventura, XLIFF, OpenTaghéos de linguagem do
MetaTexis, outros formatos personalizados.

Os documentos "normais" e sem "tags" sédo caraathrizpelo facto do texto ndo
ser formatado (contendo apenas o texto) ou, steetguma formatacéo, o
referido codigo é omitido aos utentes (como nosich@ntos Word em geral). Nos
documentos contendo "tags", o cédigo de formatag&ovisivel e pode ser
editado. O referido codigo é geralmente identifedgpor palavras e delimitadores
especiais, 0s quais se denominam de "tags". O H& XML sdo os formatos
mais conhecidos, nos quais as "tags" se identifetaavés dos delimitadores "<" e
">" como por exemplo "<p>".

Deve-se no entanto aqui salientar que as "tagstie&m ser traduzidas. Por isso,
qualquer documento que contenha "tags" necessliganén tratamento distinto e de
uma especial preparacao.

Ao passo que outras ferramentas CAT |he requerenpagpare os documentos
com a ajuda de programas especiais, no MetaTesaspegparagdo ja vem incluida
no Assistente Inicial. No 1.° Passo, tera de de@itipo de documento. Assim que
tiver finalizado o Assistente Inicial, 0 documest&ré preparado para ser traduzido
(ver "O Assistente Inicial", na pagina 30).

Nessa preparacéo, serdo executadas basicamentecddes:

27. As "tags" que sejam parte integral dos elementdsxto a serem
traduzidos sdo marcadas com um estilo de caradtteesos ("tags"
internas).

28. Todas as outras "tags" serdo marcadas com um @stdaracteres
externos ("tags" externas).

Todas as etiquetas internas séo coloridas a veopadhpasso que as etiquetas
externas possuem uma cor cinzenta clara. (Paradgsrmais como os estilos
internos e externos funcionam, consulte a seccaiildg', na pagina 69.)
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Assim que o documento contendo "tags" tenha sidpgpado pelo MetaTexis,
podera usar imediatamente os comandos normaisvdgagiio para traduzir o
texto. Ser-lhe-do apenas apresentados para tragugiementos do texto que
contenham um texto normal ou etiquetas internas.

Na maior parte dos casos, tera necessidade de espitags" internas para a caixa
de destino (ou de traducao). Poderéa fazé-lo mamménmas recomenda-se que
utilize o seguinte comandbletaTexis | Copiar e apagar | Copiar "tags” de
formatacgéo (atalho por defeitAlt+Ctrl+Shift+Y ). Se posicionar o cursor na
etiqueta a ser copiada, ela sera copiada paraladfincaixa de destino. Podera
ainda, em vez disso, posicionar o cursor na caxaadiucao e a proxima etiqueta
disponivel sera copiada para la.

Como abrir documentos HTML

Se quiser traduzir documentos HTML, ndo poderégarros ficheiros como se
eles fossem documentos vulgares em Word, nomeadtaaizavés do comando
Documento | Abrir. Se assim o fizer, o documento HTML sera transéammum
documento Word (ou, se o FrontPage estiver instaladseu computador, o
documento sera aberto em FrontPage). E claro quméta podera traduzir o
documento assim convertido. De qualquer das manéeaigprocedimento ndo é
aqui recomendado, se se pretender que a versétefiha o mesmo codigo HTML
gue o documento original, uma vez que o Word pratinzddigo HTML bastante
complicado (o qual é optimizado para fazer comagipaginas HTML se parecam
com documentos Word).

Por esta mesma razdo, o MetaTexis inclui um compadma abertura dos
ficheiros HTML em separado que os abre na qualidaddocumentos de texto.
Para abrir um documento HTML como sendo um docuoneéatiexto, execute o
comandoMetaTexis | Documentos | Abrir documentpe seleccione a op¢ao
ficheiro HTML. Inicie entdo o Assistente Iniciakeleccione "Documento HTML"
como variante do tipo de documento a traduzir.

Nota: Para traduzir devidamente documentos que contettagst, devera
conhecer pelo menos o significado das mais imp$aim qualquer dos casos,
jamais apague uma "tag" sem saber ao certo asqr@rsgas que lhe possam advir
desse acto.

Opcdes HTML

Assim que tiver definidoMHTML " como tipo de documento a ser traduzido, o
botdo 'Opc¢des do tipo de documentdicard ao seu dispor para os ultimos ajustes
na preparacao deste processo:

— Tipo de documento

Documento: I HTML ﬂ

Opcies do tipo de documento |
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Ao seleccionar-se no bota@pc¢des do tipo de documentp aparecera a seguinte
caixa de dialogo:

[l MetaTexis - Opgies do tipo de documento !E m
— Marcas das etiguetas —————— [ Etiguetasinternas —————— [ Afributos a serem traduzidos
Marcas principais: I = I > A - ALT
ABER. — TITLE
ACROMYM COMTENT

Marcas especiais: 5

BIG
CITE
Remaowver | CODE
DFM
EM
Adicionar || I KED

FOMT
R . I o
Etiquetas externas espedais MG
STYLE INS
SCRIPT 0

Remawver Remowver 5 Remowver
4| 4| SAMP =] 4|
Adicionar | I Adicionar | I Adicionar | I

— Opcies — Comjuntos de caracteres
¥ Optimizar etiguetas externas Conjuntos de caracteres META na fonte: Pré-visualize |
[T Optimizacio maxima I ﬂ
¥ Remover quebras de paragrafo Conjunto de caracteres META contides na traducdo:
¥ Apenas as etiquetas do tipo <p> I utf-8 ﬂ
[T Apagar etiquetas SPAN [ N3o adicionar tags META do tipo “charset” na versao
Guardar standard Guardar Carregar Apenas HTML "tags" DocBook

Ok Cancelar

Na moldura pertencente dddrcas das etiqueta’, sdo definidos os delimitadores
das "tags" ou etiguetas:

As chavetas ou simbolos principais séo aqui prisides e ndo podem
ser alterados.

Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolosau&atados na
qualidade de "tags" externas (como no caso das"'tegcomentario
"<l-- --I>"). Para adicionar novos itens, insoaome da(s) "tag(s)"
pretendida(s) na caixa de texto que se situa aloatista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item
lista e clique no botddRemover'.

Na moldura correspondente &itjuetas externas especiaispodera definir as
"tags" que necessitem de um tratamento espeaiaéatdo qual ndo so6 a "tag"
como também o seu conteudo sejam considerados wodtag” externa, a qual
nao necessite de ser traduzida. Para adicionasn@ns, insira o0 nome da(s)
"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que s sibaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e
cligue no botdoRemover".
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Na moldura dasEtiquetas internas' sdo definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags" internas. Par#oadicnovos itens, insira 0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de textosgusitua abaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e

clique no botdoRemover".

Na moldura Atributos a serem traduzidos', ser-se-a definido o contetido de
todos os atributos a serem traduzidos. Para adicimvos itens, insira 0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de textosgugitua abaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e

clique no botdoRemover".

Na moldura pertencente &g¢6e$, poderdo ser efectuadas as seguintes
configuracdes especiais:

Active "Optimizar etiquetas externas, sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas canbas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" deusedbedssuir uma "tag”
de encerramento, a qual ndo possa por sua vaatseta como "tag"
externa (recomendado).

Active "Optimizacdo maximd', quando todas as "tags" internas, as
quais tenham "tags" externas como vizinhas, tand#mam ser tratadas
como "tags" ou etiguetas externas (ignorando aasittags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos onstéoaias
especiais).

Active "Remover quebras de pardgrafty se quiser remover as
referidas. Esta medida é importante sempre queuntknto contenha
varias quebras de paragrafo, as quais resultam momaveniente
segmentacao do texto. Para restringir esta praaeeds "tags" do tipo
"<p>", assinale a op¢cad\penas as etiquetas do tipo <pg=>

Active a opcdoApagar etiquetas SPAN se estas tiverem de ser
apagadas. Tal accdo é recomendada apenas quastipatas SPAN
nao contiverem informacdes importantes.

Na moldura Conjuntos de caractere$ podem ser seleccionados e testados todos
0S ajustes que estejam relacionados com os cosjdatoaracteres:

Se o codigo HTML incluir uma "tag" do tipo META, mindo a
informacao do tipo de carécter a ser utilizadog ess-lhe-4 mostrada.
Poderd alterar um determinado conjunto de caraceevésualizar o
resultado obtido no actual documento, clicandootéad'Pre-
visualizar".

Deveria ainda definir os tipos de caracteres ddesjpara o documento
traduzido, assegurando assim que o documento tdadseja
adequadamente exibido em todos os sistemas. Qaarefséo final for
produzida, os segmentos do texto traduzido sexdsepsados de acordo
com os ajustes acima referidos. O conjunto de taecUutf-8" € aqui
definido por defeito, de forma a assegurar queagips do documento
possam ser representadas pelos sistemas compdtsrida Mundo
inteiro.
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Outras funcgoes:

Para salvar as actuais configuragdes como staralapge no botéo
"Salvar em standard.

Para salvar os parametros actuais, clique no B8&@var' e defina um
nome na caixa de didlogo que lhe for exibida.

Para carregar outros parametros, clique no baaaé&gar".

Para carregar as configuracdes dos documentosossem HTML,
cligue no botdoApenas HTML".

Para carregar as configuracdes do formato DocBdigkie no botdo
"tags DocBOOK.

Opcdes XML

Se tiver definido XML " como o tipo de documento a ser traduzido, o botéo
"Opgoes do tipo de documentdicara ao seu dispor, para os devidos ajustes na
preparacdo deste processo: When you click it thenfimg dialog box will appear:

El MetaTexis - Opgies do tipo de documento _ O x|

— Marcas das etiquetas —————— [ Etiguetasinternas ———————— [~ Atributos a serem traduzidos
Marcas principais: I = I =

Marcas espedais:

Remowver |

Remawver

Adicionar | I I 4|
Adicionar | I

— Etiguetas externas espediais

— Opcies
¥ Optimizar etiquetas
Remower
ﬂl 4' [T Optimizacio maxima
Adicionar | I Adicionar | I

Default K Cancelar

Carregar

Guardar standard | Guardar

Na moldura pertencente dddrcas das etiqueta’, sdo definidos os delimitadores
das "tags" ou etiguetas:

As chavetas ou simbolos principais séo aqui privdes e ndo podem
ser alterados.

Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolosd@ueatados na
gualidade de etiquetas ou "tags" externas. Pac&goadr novos itens,
insira 0 nome da(s) "tag(s)" pretendida(s) na cdexexto que se situa
abaixo da lista e clique no bota&&dicionar”. Para remover itens,
seleccione o respectivo item na lista e clique otéd'Remover'.
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Na moldura destinada aktiquetas externas especiaisas "tags" poderdo ser
definidas na necessidade de receber um tratamgpecial. Para adicionar novos
itens, insira 0 nome da(s) "tag(s)" pretendidagsgaixa de texto que se situa
abaixo da lista e clique no botédadicionar". Para remover itens, seleccione o
respectivo item na lista e clique no bot&emover'.

Na moldura dasEtiquetas internas' serdo definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags” internas. Par&oadicnovos itens, insira 0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de textosgugitua abaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e

clique no botdoRemover".

Na moldura Atributos a serem traduzidos, sera definido o contetdo de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar nib@os, insira 0 nome da(s)

"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que s sibaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e

clique no botdoRemover".

Na moldura pertencente &3g¢cbe$, podem ser efectuadas as seguintes
configuracdes especiais:

Active "Optimizar etiquetas externas, sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas cnbas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" deisedbedssuir uma "tag”
de encerramento, a qual ndo possa por sua veatseta como "tag"
externa (recomendado).

Active "Optimizacdo maximd', quando todas as "tags" internas, as
guais tenham "tags" externas como vizinhas, tamdsram ser tratadas
como "tags" ou etiquetas externas (ignorando aasiftags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos onstécaias
especiais).

Outras funcgdes:

Para salvar as actuais configuracdes como starclapae no botéo
"Guardar standard".

Para salvar os parametros actuais, clique no B@éardar" e defina
um nome na caixa de didlogo que Ihe for exibida.

Para carregar outros parametros, cligue no b&aaégar".

Para carregar as configuragdes originalmente defniclique no botdo
"Default".

Opcoes de OpenTag

Tendo definido OpenTagd' como tipo de documento a traduzir, o bot@pEdes
do tipo de documentd fica ao seu dispor para os devidos ajustes nzapedo do
processo. Ao pressionar-se o referido botdo, apatecseguinte caixa de dialogo:
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Bl MetaTexis - Opgies do tipo de documento !El m
— Marcas das etiquetas ————— [ Etiguetasinternas ———————— [~ Atributos a serem traduzidos
L ct
Marcas principais: I = I > a
ix
ind

Marcas espedais: vl
W

ocs
Remaover | rf
so

R

Adidonar | I I xtx ﬂl
mrk Adicionar | I

— Etiquetas externas espediais

csdef — Opgles
file
te v Optimizar etiquetas

no
Remowver
ﬂl 4' [ Optimizacio maxima
Adicionar | I Adicionar | I

Default oK Cancelar

Carregar

Guardar standard | Guardar

Na moldura pertencente dgldrcas das etiqueta séo definidos os delimitadores
das "tags" ou etiquetas:

As chavetas ou simbolos principais sdo aqui pritides e ndo podem
ser alterados.

Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolosau&atados na
qualidade de etiquetas ou "tags" externas. Podgiidadicionar ou
remover itens.

Na moldura destinada aktiquetas externas especiaisas "tags" poderdo ser
definidas na necessidade de receber um tratamgpecial. Para adicionar novos
itens, insira 0 nome da(s) "tag(s)" pretendidagsgaixa de texto que se situa
abaixo da lista e clique no botéédicionar”. Para remover itens, seleccione o
respectivo item na lista e clique no bot&emover'.

Na moldura dasEtiquetas internas' séo definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags" internas. Par&adicnovos itens, insira o0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de textosgugitua abaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e

cligue no botdoRemover'.

Na moldura Atributos a serem traduzidos, é definido o contelido de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar nib@os, insira 0 nome da(s)
"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que s sibaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e
clique no botdoRemover".

Na moldura pertencente &3g¢be$, podem ser efectuadas as seguintes
configuracdes especiais:

Active "Optimizar etiquetas externas, sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas canbas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" deusedbedssuir uma "tag”
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de encerramento, a qual ndo possa por sua vaatseta como "tag"
externa (recomendado).

Active "Optimizacdo maximd', quando todas as "tags" internas, as
quais tenham "tags" externas como vizinhas, tand#mam ser tratadas
como "tags" ou etiguetas externas (ignorando aasittags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos onstéoaias
especiais).

Outras funcgoes:

Para salvar as actuais configuragdes como staraapae no botéo
"Guardar standard".

Para salvar os parametros actuais, clique no BGé&ardar" e defina
um nome na caixa de dialogo que lhe for exibida.

Para carregar outros parametros, clique no baaaé&gar".

Para carregar as configuracdes originalmente deefniclique no botéo
"Default".

Opcoes XLIFF

Se definir XLIFF " como tipo de documento a ser traduzido, o bot&d@pcdes
do tipo de documentd ficard novamente ao seu dispor para 0s devidessdes na
preparacdo deste processo. Ao pressionar-se acebetédo, aparecera a seguinte
caixa de dialogo:

Bl MetaTexis - Opgies do tipo de documento !El m
— Marcas das etiquetas ————— [ Etiguetasinternas ———————— [~ Atributos a serem traduzidos
R I_ I_ g category
Marcas principais: = % comment
b mEenU-Name

ex
bpt

ept
Remover | sub
it
R
Adidonar | I I Enl:k EMOVEr |
5 Adicionar | I
— Opgies
v Optimizar etiquetas

Marcas espedais:

— Etiquetas externas espediais

skl
external-file
internal-file
glossary

Remowver
ﬂl reference LI 4' [ Optimizacio maxima
Adicionar | I Adicionar | I

Default oK Cancelar

Guardar standard | Guardar Carregar

Na moldura pertencente dddrcas das etiqueta’, sdo definidos os delimitadores
das "tags" ou etiguetas:

As chavetas ou simbolos principais séo aqui priides e ndo podem
ser alterados.
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Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolosd@u&atados na
qualidade de etiquetas ou "tags" externas. Podgiidadicionar ou
remover itens.

Na moldura destinada aktiquetas externas especiaisas "tags" poderdo ser
definidas na necessidade de receber um tratamgpecial. Para adicionar novos
itens, insira 0 nome da(s) "tag(s)" pretendidagsgaixa de texto que se situa
abaixo da lista e clique no bot&adicionar". Para remover itens, seleccione o
respectivo item na lista e clique no bot&emover'.

Na moldura dasEtiquetas internas' sdo definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags" internas. Par#adicnovos itens, insira 0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de textosgusitua abaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e

cligue no botdoRemover".

Na moldura Atributos a serem traduzidos, € definido o contetdo de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar nib@os, insira 0 nome da(s)
"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que s sibaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e
clique no botdoRemover".

Na moldura pertencente &3g¢c6e$, podem ser efectuadas as seguintes
configuracdes especiais:

Active "Optimizar etiquetas externas, sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas canbas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" deisededssuir uma "tag”
de encerramento, a qual n&o possa por sua vaatseta como "tag"
externa (recomendado).

Active "Optimizacdo maximd', quando todas as "tags" internas, as
quais tenham "tags" externas como vizinhas, tand#mam ser tratadas
como "tags" ou etiguetas externas (ignorando aasittags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos onstéoaias
especiais).

Outras funcgoes:

Para salvar as actuais configuracdes como starclapae no botéo
"Guardar standard".

Para salvar os parametros actuais, clique no BGéardar" e defina
um nome na caixa de didlogo que Ihe for exibida.

Para carregar outros parametros, cligue no b&aaégar".

Para carregar as configuracdes originalmente deefniclique no botéo
"Default”.

OpcOes do tipo de documento personalizado

Tendo definido Personalizadd como tipo de documento a ser traduzido, o botéao
"Opcoes do tipo de documentdicara de igual modo ao seu dispor para 0s
devidos ajustes na preparacao deste processoeasigmar-se o referido botéo,
aparecera a seguinte caixa de dialogo:
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Bl MetaTexis - Opgies do tipo de documento !El m

— Marcas das etiquetas ————— [ Etiguetasinternas ———————— [~ Atributos a serem traduzidos
Marcas principais: I < I =

Marcas espedais:

Remover |

R

Adidonar | I I ﬂl
Adicionar | I

— Etiquetas externas espediais

— Opgies
v Optimizar etiquetas
Remaver
ﬂl 4' [ Optimizacio maxima
Adicionar | I Adicionar | I

Ajuda Guardar standard | Guardar

Default oK Cancelar

Carregar

Na moldura pertencente dgldrcas das etiqueta séo definidos os delimitadores
das "tags" ou etiquetas:

As aspas e outros simbolos principais poderdoesaridbs pelo
utilizador (por defeito: < >).

Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolosau&atados na
qualidade de etiquetas ou "tags" externas. Pacéoadr novos itens,
insira 0 nome da(s) "tag(s)" pretendida(s) na cd&&xto que se situa
abaixo da lista e clique no botaédicionar”. Para remover itens,
seleccione o respectivo item na lista e cligue at@d'Remover".

Na moldura Etiquetas externas especialspodem ser definidas todas as "tags
gue necessitem de um processamento especial.dfeimar novos itens, insira o
nome da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de tgueose situa abaixo da lista e
cligue no botdoAdicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itam
lista e clique no botddRemover".

Na moldura dasEtiquetas internas' sdo definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags" internas. Par&adicnovos itens, insira o0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de textosgusitua abaixo da lista e clique no
botdo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e

cligue no botdoRemover'.

Na moldura Atributos a serem traduzidos, é definido o contetido de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar nib@os, insira 0 nome da(s)
"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que s sibaixo da lista e clique no
botéo ‘Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo itarista e
cligue no botdoRemover'.

Na moldura pertencente &3g¢cbe$, podem ser efectuadas as seguintes
configuracgdes especiais:

MetaTexis Manual Conceitos e fungbes - 51



52 =

Conceitos e fungbes MetaTexis Manual

Active "Optimizar etiquetas externas, sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas ciinbas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" deusdprdssuir uma "tag"
de encerramento, a qual ndo possa por sua vaatseta como "tag"
externa (recomendado).

Active "Optimizacdo maximd', quando todas as "tags" internas, as
guais tenham "tags" externas como vizinhas, tamdsram ser tratadas
como "tags" ou etiquetas externas (ignorando aasiftags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos onstéoaias
especiais).

Outras funcgoes:

Para salvar as actuais configuragdes como staraapge no botéo
"Guardar standard".

Para salvar os parametros actuais, clique no B@éardar" e defina
um nome na caixa de dialogo que lhe for exibida.

Para carregar outros parametros, clique no baaaé&gar".

Para carregar as configuracdes originalmente deefniclique no botéo
"Default".

Opcoes do tipo de documento personalizado especial

Tendo definido Personalizadd como tipo de documento a ser traduzido, o botéo
"Opcdes do tipo de documentdicara ao seu dispor para os devidos ajustes na
preparacdo do processo. Ao pressionar-se o refleoido, aparecera a seguinte
caixa de didlogo:

Bl MetaTexis - Opgoes do tipe de documento !El m

[¥ Traduzir apenas textos delimitados pelas seguintes “strings™:

Delimitadores: = =

Remover

Adicionar I

[T Nao traduzir o texto até esta "string™

[T M&o traduzir o primeiro cardcter de cada paragrafo: IIII

Default |

Ajuda | QK | Cancelar

Guardar standard | Guardar | Carregar
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Esta caixa de diadlogo permite-lhe definir op¢das jpa tipos de documentos
especiais:

Traduzir apenas textos delimitados pelas seguintéstrings":

Esta opcao permite-lhe traduzir apenas as parteextinde um
documento que sejam delimitadas por "strings" dactares especiais.
Por defeito, sdo aqui definidas as aspas: Neste gddetaTexis
identifica como texto a traduzir apenas os elengedtotexto que
estejam entre contidos aspas. Por exemplo:

Elemento 1 - "texto a ser traduzido"
Elemento 2 - "texto a ser traduzido"

N&o traduzir texto até estd'string":

Esta opcao permite-lhe preparar o documento deimaamgue se seja
identificado como texto a traduzir, apenas o texie se siga a uma
determinada "string". No exemplo que se segue,"'sstag" seria
definida como "=":

Elemento 1=texto a ser traduzido
Elemento 2=texto a ser traduzido
Podera ainda combinar as duas op¢des, como popexemseguinte caso:
Elemento "1"="texto a ser traduzido"
Elemento "2"="texto a ser traduzido"

Outras funcgoes:

Para salvar as actuais configuragdes como stard@nae no botdo
"Guardar standard".

Para salvar os parametros actuais, clique no B@éardar" e defina
um nome na caixa de dialogo que lhe for exibida.

Para carregar outros parametros, clique no baaaé&gar".

Para carregar as configuracdes originalmente deefniclique no botéo
"Default".

Navegacao

As func¢bes de navegacao ao longo do texto sdoiadmportantes de todas, dado
gue elas sdo necessérias no acesso a cada sedaxéstton duas maneiras de
navegar ao longo do MetaTexis: Modo de documemtodo de dialogo.

O modo que normalmente mais se utilizara é o meddodumento. O modo de
dialogo tem vantagens em circunstancias espemass também algumas
desvantagens. Ambos os modos serao detalhadanesctéas mais abaixo.

Modo de documento

Neste modo, a traducéo é efectuada no proprio demiano que a letra significa
gue os elementos que lhe estdo a ser exibidos feagmdo documento.
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Na ultima seccéo, a TU foi apresentada em modamdendento. Eis aqui um novo
exemplo:

[#here be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillitaten, seine Falle, Besitztitel und
Schliche?

Existem aqui seis comandos de navegacao:

Abrir proxima unidade de traducao ¥

Através deste comando, podera abrir a préxima deide traducéo
disponivel, partindo da posi¢ao actual do curseh@&iver uma outra
TU aberta no documento, esta sera encerrada anfgexima unidade
de traducéo ser aberta.

Abrir unidade de traducéo anterior @

A unidade de traducao anterior sera aberta.

Ir para a proxima unidade de traducéo a ser traduzila/revista ¥

Através deste comando, poderd ir para a proxindadei de traducao
gque necessite uma revisao, por ndo ter sido emcimirenhum
segmento com uma similaridade igual a 100% na TMwminao
preencha os requisitos formais que foram anteriot@ngor si
especificados (ver "Controlo de qualidade”, napagdil).

Ir para a anterior unidade de traducéo a ser traduzda/revista B

Ao contrario da opcao anterior, 0 cursor vai parsaem vez de ir para
baixo.

Ir para a Gltima unidade de tradugéo aberta®:

Através deste comando, poderd ir para a Ultimaadleidle traducdo que
foi aberta, da ultima vez que traduziu com o Mexis.e

Se nédo houver nenhuma TU aberta no momento dagi@desta
operacéo, ser-lhe-4 exibida a TU que foi abentalmthada por ultimo.
Se j4 existir alguma TU aberta, restar-lhe-do ¢haasibilidades:

Se o cursor nao estiver posicionado numa TU alelgaera ai
colocado e a TU activa sera exibida.

Se o cursor estiver posicionado numa TU abertaefualTU sera
encerrada e a TU que foi consultada por ultimo sevamente
aberta. Isto da-lhe a oportunidade de saltar elotas unidades de
traducdo que estejam localizadas em qualquer garte
documento.

Fechar unidade de traducac:

Através deste comando, a unidade de traducéo tjuerexctualmente
aberta sera encerrada. Se a op&Var unidades de traducao
automaticamente' estiver activa, essa unidade de traducao sera sal
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na meméria de traducéo principal. Se houver algumgao responséavel
pelo controlo da qualidade activa, essa sera exgaw@dntes do
encerramento da TU.

Nota: este comando é de facto apenas uma parbelale ds restantes
comandos de navegacao, presumindo-se aqui quealfurasteja
aberta.

Modo de caixa de dialogo

Em vez de trabalhar directamente no documento ra@deda usar este modo. No
modo de dialogo, traduzira a maior parte do doctionenma caixa de diadlogo. A
caixa de didlogo de traducado tem o seguinte asfeetodo se tiver retirado
gualquer segmento ou terminologia da TU ou da TDB).

] [

Source bexk:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenares, and his tricks?

Wi sind jetzt seine Quidditaten und Quillitdten, seine Falle, Besitztitel und 3chliche?

Search TUs

Search TOBs Search all Delete Infia |

MetaTexis Manual

Neste modo, as cores utilizadas sdo as mesmas quenaodo de documento, a
Unica diferenca consiste no facto da TU ser aptadamuma caixa de didlogo.

Este modo é especialmente Gtil quando traduziasaie texto, dado que muitas
delas sdo demasiadamente pequenas para contereemitdedo de documento.
As caixas de texto poderao ser assim traduzidasndeforma mais conveniente,
usando a caixa de dialogo de traducéo.

No caso de se tratar de quadros, a caixa de didegaducao é também bastante
atil, dado ser muito mais rapida do que o modoatichento.

Na caixa de dialogoOpc¢Bes Gerais, na seccaoVvarios", podera decidir se quer
comecar a caixa de dialogo de traducdo apenas inania, sempre ou apenas em
circunstancias especiais. (Para mais informacae®axa de dialogo da
traducdo”, na pagina 230)

Esta caixa de didlogo tem vantagens, mas tambamakydesvantagens.
Enquanto a traducao estiver em curso, ndo serévpbbdar com notas de rodapé,
notas de autor, comentarios, etc., na referidaaadéxdialogo de traducdo. Nesses
casos 0 MetaTexis acciona automaticamente o modoaenento (avisando-o
com antecedéncia do facto).

No modo de dialogo, todas as func¢des para o prawesgo e traducdo de TUs
estardo disponiveis, excepto aquelas que maniprsesagmentos.
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Procurar um texto

O Microsoft Word inclui uma poderosa funcdo de praca qual inclui varias
medidas ou ac¢fes nesse sentido. Contudo, osdrasi@m algumas necessidades
especiais que ndo sao contempladas por esta fud¢detaTexis inclui por isso,
uma funcéo suplementar de procura. Ao contrarifgéo interna de busca do
Microsoft Word, a fungéo de busca do MetaTexisir@até ao proximo sitio onde

o texto procurado foi encontrado, apresentandestherez disso uma lista tiedas

as TUs onde o texto foi encontrado.

Para procurar um texto num documento ou projecto:

29. Execute o comanddletaTexis | Navegacéo | Procurar text&er-lhe-
a exibida a seguinte caixa de dialogo:

[N MetaTexiz - Procurar texto M=l

Procura normal I Procura avancada I

Texto procurado:

MetaTexis|

[ Distinguir maitisculas das mindsculas

[ Apenas palavras completas

Ajuda | Ok Cancelar

Na maioria dos casos, o texto é inserido autonmatoée na caixa de
texto 'Texto procurado”’. Existem duas variantes:

Se tiver seleccionado algum texto no documente@eiijuando a
execucdo do comando, esse texto sera inseriddxzadmatexto
"Texto procurado".

Se o cursor tiver sido posicionado na palavra qgpancbmando
foi executado, a palavra seleccionada sera inspadaixa de
texto "Texto procurado”.

Se o0 documento activo for um documento MetaTexigja pertenca
por sua vez a um projecto, ser-lhe-a exibida aacdéxverificacdo
"Projecto inteiro".

30. Escolhas as configuracBes mais apropriadas (vegd&3pda procura”).

31. Para executar a procura clique no bo@i". O resultado da procura
sera exibido na caixa de dialogodncordancid' (ver "Concordancia”,
na secc¢ao mais abaixo):
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£l MetaTexis - Concordancia !El m

Texto procurado no texto-fonte e na traducdo:
| MetaTexis

Texto-fonte: Traducdo:

Berni Armstrong from Barcelona improved the style of the first ver:  Berni Armstrong, Barcelona, melhorou o estilo da primeira verséﬂ
My deepest gratitude goes to the translators who have translated A minha maior profunda gratidao a todos os fradutores que tra_I
He has furthermore updated the French language file, and, mostir  Além disso, ele actualizou o ficheiro do idioma de interface g, o
And, Aitor Medrano produced the Spanish version of the MetaTexi  Continuando, Aitor Medrano produziu a vers3o da homepage d
Arkady Vysotzki from Kiev made the Russian version of the MetaTe  Arkady Vysotzki, Rssia, realizou a vers3o da homepage do Me
Ines Sulj from Zagreb made the Croatian version of the MetaTexis  Ines Sulj, de Zaareb, realizou a versdo da homepage do MetaT
The MetaTexis software, and all accompanying files, data and mat O "software”™ MetaTexis e todos os ficheiros que dele fazem pa
Any liability of MetaTexis Software and Services will be limited exch  Qualguer que possa ser a responsabilidade pela parte da Mets”
In addition, in no event shall MetaTexis Software and Services, or A adicionar aos aspectos acma referidos, em caso algum dever
In addition, in no event does MetaTexis Software and Services aul De acrescentar ainda que de forma alguma serd autorizado o u
Any such use by you is entirely at your own risk, and you agree to  Quaisquer que possam ser essas utilizacies, elas serdo Onica e
What is MetaTexis? 0 gue € o MetsTexis? j

MetaTexis for Word is a CAT tool. O MetaTexis para Word & uma ferramenta
CAT.

Documento: | English [MetaTexis].doc

Ajuda | Exibir infarmacdo do segmento Abrir unidade de traducio seleccionada oK

Opcdes da procura
Sempre que procurar um texto, dispbe de variasespcd
Procura normal ou procura avancada:

Para executar uma procura normal clique na taBetzctira normal”.

il Procura avancada I

Texto procurado:

texto

Esta opc¢ao consiste numa caixa de texto, onde gausarir o texto a
ser procurado pelo MetaTexis.

Se a procura normal for executada, o MetaTexisyvané o texto no
documento inteiro.
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Para executar uma procura avancada, clique nogtRdrcura
avancada.

Frocura normal i Procura avancada |

Texto procurado na fonte:

Texto procurado na traducdo:

O quadro da procura avancada é constituido porahigas de texto:
"Texto procurado na fonté' e "Texto procurado na traducad'.

Se introduzir o texto na caixa de didlogo corregpote ao
"Texto procurado na fonte', 0 MetaTexis procuraré o texto
apenas no texto-fonte do documento.

Se inserir o texto na caixa de didlogekto procurado na
traducdo", o MetaTexis procurard o referido texto apenas na
unidades do documento que j& foram traduzidas.

Se inserir um texto nas duas caixas simultaneamente
MetaTexis procurara por TUs que contenham o teotibef
colocando-0 na caixa de cima, sendo o resultagwataira do
texto da traducéo, por sua vez, colocado na caaatko.

A procura avancada oferece-lhe assim possibilidades sofisticadas
na verificagdo da sua traducgéo.

Caixas de opcéo:
Distinguir mailsculas das minasculas:

Sempre que esta opgéao for assinalada, o MetaTadglistincao
entre as letras mailsculas e as letras minusauasdo a busca
for executada.

Apenas palavras completas:

Sempre que esta opc¢ao for assinalada, o MetaTeodanara
apenas por palavras completas (a menos que opidorado
seja mais do que uma palavra).

Projecto inteiro:

Esta caixa de opc¢ao estara visivel apenas se ondoto activo
for do tipo MetaTexis, 0 qual pertenca por suaazem projecto.

Se esta opcao for assinalada, o0 MetaTexis procargnéo
desejado em todos os documentos de um determina@atp.

Concordancia

A caixa de dialogoConcordancid' é constituida pelos seguintes elementos:

Conceitos e fungbes

Na parte superior desta caixa de didlogo, existma au duas caixas de
texto, de acordo com o tipo de escolha executadag@aso de algum
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indice ter sido exibido — para mais informac¢8esccdas propriedades
dos indices, ver "indice", na pagina 176).

Ao se executar a procura normal, o texto procuéa€exibido na
caixa de textoTexto procurado no texto-fonte ou na
traducao".

Se se executar a procura avangada, oS textos adosuserao
exibidos nas duas caixas de texto, dmxto procurado na
fonte" e "Texto procurado na traducad.

Se Ihe for exibido algum indice, o item seleccianad
(correspondente ao indice) sera disposto na caixextb da
esquerda (texto original) ou da direita (traducéo).

Por debaixo dessas caixas de texto, sera exiblisia alas TUs que
contém o texto procurado. A coluna da esquerda&oons segmentos-
fonte e a coluna da direita contém as traducdesadesdos segmentos.

Abaixo da caixa com a lista das TUs estdo colocddas outras caixas
de texto grande, lado a lado. Se seleccionar umdeBda lista, o texto

da mesma serd exibido na integra, nessas duas daixaxto. O texto-

fonte é exibido a esquerda e o texto da traduchicia.

Na parte inferior da caixa de dialogo, a caixaeséot'Documentd’
indicar-lhe-a qual 0 nome do documento a que aélétsionada
pertence (apenas relevante se tiver executado ouarp de texto num
projecto inteiro).

No lado direito da parte inferior da caixa de djgl@stéo trés botbes os
quais tém as seguintes funcdes:

Exibir informacdo do segmento:
Exibe a informacao relativa & TU seleccionada.
Abrir unidade de traducéo seleccionada:

Fecha a caixa de dialogo e abre a unidade de iadug
seleccionada.

OK:

Encerra a caixa de dialogo.

Copiar e Apagar

Em algun
traducao,

s casos podera ser bastante (til copegraento-fonte para a caixa de
por exemplo, no caso de o segmento-fmmier muitos nimeros ou se

tiver determinado tipo de terminologias, as quais exijam muito trabalho a

traduzir.

Para esses casos existem dois comandos bastaste Ute

MetaTexis Manual
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Este comando copia o texto do segmento-fonte peaixa de traducéo
(apenas se a caixa de traducéo estiver vazia esordacalizado
exactamente no principio do paragrafo).

Copiar texto-fonte para a proxima unidade de traduéo .

Este comando é de facto a combinacdo de dois axgrnoandos: Abrir
préxima unidade de traducad e "Copiar texto-fonte". Ele ser-lhe-a
atil sempre que estiver certo de que fara sentigicac o texto-fonte
para a proxima unidade de traducao.

Na proxima seccao, ser-lhe-a explicada a forma amsrelementos especiais de
um documento séo processados através destas funcdes

Elementos especiais do documento

Nos documentos Word, existem inimeros e variagos tie elementos os quais
nao fazem, por assim dizer, parte do texto limpes Eequerem uma atencao
especial, uma vez que necessitam de ser procestadosa maneira diferente.

Notas de rodapé e de final

As notas de rodapé e as notas finais sdo bastpgeiais. Sempre que um
documento contenha este tipo de notas, é adiciamadarea especial ao

documento onde elas seréo salvas. Se trabalhaodo\fer Normal do Word,
poderda visualizar essa area clicandovan Rodapés (Quando trabalhar no
modoVer Layout de paginaessa area ndo é visivel, uma vez que esté integrad
no proprio layout.)

No MetaTexis, as areas das notas de rodapé e ddéfimatadas como uma area
normal do documento, o que significa que, sempestiguzir uma dessas notas,
traduzird os seus segmentos como na area primtmpdcumento. Essa é a razdo
pela qual as referéncias das notas de rodapé d&oduoser simplesmente
copiadas do segmento fonte para a caixa de tragsedpre que encontrar um
segmento que contenha as referidas referéncias dikso, poderé ficar um pouco
confuso se as copiar simplesmente para a caixadigcéio dado que, sempre que
inserir a &rea dos rodapés, ndo ficara imediatanwdarto qual dos rodapés tera de
traduzir.

Por esta mesma razdo, o MetaTexis inclui uma fuasfecial chamada
"Transportar notas de rodapé, que movera a primeira nota de rodapé disponivel
no texto original para a caixa de traducao e adéi®d uma referéncia especial para
a respectiva no segmento original, a qual se parecen uma referéncia normal

de rodapé.

Além disso, quando produzir a versao final de umducdo, ser-lhe-a exibido um
aviso sempre que um segmento-fonte contenha amdanata rodapé. Através do
comando Ir para a préxima unidade de traducéo a ser traduzila/revista',
poderd ir para os segmentos-fonte que contenhaas detrodapé.

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte que contertha de rodapé ou
finais, através do comand@dpiar texto-fonte", as referidas notas néo serédo
copiadas. Sempre que uma TU contendo notas deé&dolapalva na memoria de
traducéo, as respectivas referéncias ndo serasdasl
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Comentarios

Os comentarios séo trabalhados da mesma formasquatas de rodapé — mas
apenas se tiver decidido anteriormente traduzidtvayés ddssistente Inicial
(ou das Opcbes do documentt). Se ndo os pretender traduzir, eles serédo
simplesmente ignorados.

Se quiser traduzir os comentarios, tera de tra@domesma forma que as notas de
rodapé (ver "Notas de rodapé e de final", na pagiha

Para transporta-los manualmente para a caixadigctka, podera servir-se do
seguinte comanddsceitar comentario (No caso dos comentérios, ndo é
adicionada nenhuma referéncia especial ao segroggtoal.)

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte que contemhantérios, atravées do
comando Copiar texto-fonte", os referidos comentarios NAO seréo copiados.
Sempre que uma TU contendo comentarios for salwamemoria de tradugéo,
esses comentarios NAO ser&o incluidos.

Campos

No Microsoft Word existem varios tipos de camposy Eampo podera ser
definido como um elemento de texto dindmico, ogjgeifica que havera
mudancas no texto exibido, de acordo com as relgfaiidas pelo utilizador.

Por essa razdo, os campos ndo podem ser tratadosuoo texto normal, nem tao-
pouco traduzidos. De qualquer das formas, em algasss eles terdo de ser
adaptados. Por exemplo, se 0 segmento originalveomntm campo exibindo uma
data, podera ter de alterar o formato da dataa&raducéo.

Como os campos nao podem ser traduzidos, podepesimente copia-los para
poder assim inclui-los na sua traducdo. No MetaT @ddera utilizar a fungéo
"Copiar campd' para realizar a referida operacdo. Se a tradogéaontiver
nenhum campo, esta fungéo copiara o primeiro cgrggente no segmento-fonte
para la. Se a traducéo ja possuir um campo, estaducopiard o segundo campo
presente no segmento-fonte. Se a traducéo posssicaimpos, o terceiro campo
presente no segmento-fonte sera copiado paradéa pdiante.

Hiperligacbes

Também as hiperligacdes ndo poderdo ser tratadas wm texto normal, nem
tdo-pouco traduzidas.

Dado que as hiperliga¢des ndo podem ser traduziddera simplesmente copia-
las para poder assim inclui-las na sua traducadl@taTexis, podera utilizar a
funcéo 'Copiar hiperligacdo" para realizar esta operacdo. Se a traducdo ndo
contiver nenhuma hiperligacéo, esta fungéo copara la a primeira hiperligagéo
presente no segmento-fonte. Se a tradugéo ja eontina hiperligacéo, a fungéo
copiara a segunda hiperligac@o presente no seg+wito Se a tradugdo contiver
duas hiperligagdes, a funcao copiara a terceirxligacéo presente no segmento-
fonte e por ai adiante.

Objectos (imagens/caixas de texto/objectos OLE)

Imagens, figuras, caixas de texto e objectos A¢fi{®LE - Object Linking and
Embedding) séo sempre problematicos, dado queaadas ou processados de
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uma maneira diferente no Microsoft Word. A printigiferenca reside nos
objectos que fazem parte integral do texto (obgettdine”) e nos objectos que
estdo apenas ancorados no texto.

Objectos "inline"

Existem trés tipos de objectos "inline": imagersgeotos OLE e controlos do tipo
Active X. Os mais comuns sdo, como ndo poderizati@ig ser, as imagens. Neste
manual muitas das imagens séao objectos “inlinehocpor exemplo{‘l’. Os
objectos "inline" pertencem a uma determinada laéexto, tal como os
caracteres.

O MetaTexis processa 0s objectos "inline" da mdemma que 0os campos e as
hiperligacdes. Podera simplesmente copia-los, gmpeder incluir na traducao.
No MetaTexis, podera utilizar a func&0dpiar imagem/objectd para realizar a
referida operacdo. Se a tradugcédo nao contiver mealmagem ou objecto, esta
funcdo copiara para la a primeira imagem ou objpeente no segmento-fonte.
Se a traducéo ja possuir uma imagem ou objectapgiara a segunda imagem ou
objecto presente no segmento-fonte. Se a tradagdmspuir duas imagens ou
objectos, esta funcdo copiara a terceira imageobjmecto presente no segmento-
fonte, e por ai adiante.

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte que contenbetod "inline",
através do comand&bpiar texto-fonte", os referidos objectos ou imagens
também serdo copiados. Sempre que uma TU conteradens for salva na
memoria de traducao, as respectivas imagens naio isefuidas.

Objectos ancorados

Existem varios tipos de objectos ancorados: figdmamas, imagens, objectos de
texto, legendas, objectos OLE e controlos do tiptiv&X. Os mais comuns sao 0s
desenhos, as imagens e as caixas de texto.

O MetaTexis processa 0s objectos ancorados da nfesmea que 0s comentarios
e as notas de rodapé. Necessitara de os transpamaalmente para a caixa de
traducdo. Isso acontece, dado que os objectosaattopodem estar situados em
gualquer parte, numa péagina. (Se os objectos ahmofassem simplesmente
copiados, poderia ndo se aperceber do facto.) aoeinte, uma caixa de texto
podera ser vista como uma espécie de nota de rodapé

Para transportar os objectos ancorados para adsitkaducdo, podera usar o
seguinte comandd:ransportar objectos/figuras ancoradogNo caso dos
objectos ancorados, ndo sera adicionada nenhuerémeia especial ao segmento-
fonte.)

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte contendo objecicorados, através
do comando Copiar texto-fonte", os referidos objectos ndo serdo copiados.
Sempre que uma TU contendo imagens for salva nadneede traducéo, as
respectivas imagens ndo serdo incluidas.

62 - Conceitos e fungbes MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Conceitos e fungbes - 63

Apagar a traducéo

O comando utilizado para apagar a traducao € liastaportante. Se quiser
esvaziar a caixa de tradugéo, é altamente recomeree néo o faca
manualmente, mas sim através do comando do memigaiMetaTexis
Copiar e apagar Apagar traducdo (atalho por defeitoALT+Shift+Delete,
botaol situado na barra de ferramentas do MetaTexis).

Este passo aplica-se especialmente nos casos ese quetenda desenvencilhar de
segmentos que tenham sido retirados de uma med®tiadu¢do. Somente
através do comanddetaTexis | Copiar e apagar| Apagar traducéo se podera

ter a certeza de que a caixa de traducgédo foi coaménte esvaziada.

Apagar a unidade de traducéo

Poderd apagar a unidade de traducéo por complat@atdo comando:
MetaTexis | Copiar e apagar| Apagar unidade de traducao(atalho por defeito:
ALT+Control+Shift+Delete).

Segmentacao e manipulacéo de segmentos

O engenho de segmentacao podera ser consideradocoacleo central de
qgualquer ferramenta CAT. Ele segmenta o texto erchta quais as por¢cdes que
tera de traduzir.

No MetaTexis, vocé possui o controlo absoluto soljpeocesso de segmentacao.
Podera determinar varios parametros no ajuste giendio de segmentacdo, de
acordo com as caracteristicas especiais do aciaatento.

E ainda ha mais: poderd alterar em qualquer montergsultado criado pelo
referido engenho. Se achar que o actual segmewtviaeser diferente, podera usar
as funcdes de manipulacdo dos segmentos.

Regras de segmentacao

A unidade béasica do engenho de segmentacao do &késad 0 paragrafo, o que
significa que um segmento néo podera ser maioudaim paragrafo.

Todos os paragrafos serdo segmentados de acordoscajostes que tenha
escolhido nasOp¢des do documentt no tabulador Segmentacat
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[l MetaTexis - Opgies do documento M=l E3
Varios | Memdrias de traducio I TDBs Segmentacdo ITradug?'a automatica |

Caracter de seguimento Abreviaturas

Caracter de Marcacdo 1: .F\u- T Considerar como abreviatura

seguimento: Marcacdo 2: V¥ palavras sequidas de um ponto,
Imagem se seguidas por uma minuscula
Rodapé
Comentario Mo segmentar eq. -

Delimitadaor: ) } ] d e,
Apagar - antes das
4| 4 seguintes g.

Adicionar | I ¥ [ Adicionar | I

abreviaturas:
=l

Mo seamentar os estilos internos I Ignorar estilos externos |

Tel.

Mao segmentar os
[ pardorafosfcaracteres com
05 seguintes estilos:

ADgdEr |

Mr.
ﬂl Mrs. ﬂ
Adicionar | I

AdiEOENR I

j Importar texto |

Varios
Mumero de espacos entre dois segmentos: I 1
¥ N30 seamentar apds ordinais (2x: "23.7)

v excepto se o nimero estiver contido nesta escala:

Escala: [ w00 -] 2200
¥ Ignorar pontos situados no principio de um paragrafo

¥ Considerar o= nimeros potendais como notas de rodapé

[T Ignorar texto omitido
[¥ Ignorar nimeros no prindpio do pardgrafo
¥ Apenas nimeros ordinais
¥ NZo segmentar pardgrafos contendo apenas nimeros

¥ excepto agueles que contiverem pontos ou virgulas

[¥ N30 segmentar pardgrafos que ndo contenham letras

Ajuda Guardar | Carregar | Outro doc., Default 0K Cancelar

Para obter mais informag8es, consulte a sec¢cdod&3pmip documento”, na pagina

217.

Marcas de segmentacéo

Os principais aspectos desta opcdo estdo preseagguintes molduras:
"Marcas de segmentacdoe "Caracter de seguimentd. Aqui, podera definir
quais os caracteres a serem tratados como marsapa@cao pelo engenho de

segmentacao.

Na maioria dos idiomas, estes cinco caracteredefudos por defeito como

marcas de segmentagao: " .

;1?2 "[@ 'assinalado & frente de cada caracter

indica-nos que, para que ele seja reconhecido coanca de segmentacao, ele tera
de ser seguido por um espaco. Eis aqui um exenapsoyma Lingua derivada do
Latim, tal como o Inglés, o Alemao, o Francés, dRués ou o Espanhol:
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Adicionar I ]

Para o Chinés, o Japonés e o Coreano serdo defipialodefeito, outros caracteres
como marcas de segmentacao, de acordo com o najgiago para cada um
desses idiomas. Nelas, as marcas de segmentacéerfasucedidas por um
espaco, por isso ndo existe nenh{ifi a frente de cada caracter contido na lista
de marcas de segmentacdo. Eis um exemplo par@oékap

Marcas de segmentacdo

iSegmentar i

Apagar

Inserir I— i

Se 0 engenho de segmentacdo encontrar um desieteoas num paragrafo e se
ele for seguido por um espaco ou por uma marcaglgraento, o paragrafo sera
segmentado atras do referido espaco.

Se desactivar a opcaBégmentar apés: ou se apagar todos os caracteres da lista
de segmentacéo, o paragrafo ndo sera segmentado,esa vez disso considerado
como um unico segmento.

Para adicionar uma marca de segmentacao a resplkstiv

32. Insira um caracter ou uma "string" na caixa deotéotalizada junto ao
botéo 'Adicionar".

Existem duas "strings" especiais, com 0s segusiesficados:

7

"{TAB}" é interpretado como o sinal de tabulacéo.

7

"{BR}" é interpretado como quebra ou mudanca dbdin

"{SP}" é interpretado como espaco.

Poder-se-a introduzir qualquer caracter em Uniceslerevendo-
se o0 seu valor decimal entre as chavetas, ex: {160

33. Se for requerido um espacgo em branco atras dadafetring”,
assinale a opcag]".

Sempre que introduzir um caracter derivado do Laineferida opcdo
sera assinalada por defeito, caso contrario, elae@ averiguada.

34. Clique o botdoAdicionar".
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Nota: Podera usar marcas de separagdo em simultanecgoguatos de caracteres
diferentes. Podera por exemplo usar simultaneannesiteas de separacao para o
Inglés e para o Japonés. Esta medida é bastan&edtiver necessidade de traduzir
um texto contendo frases em Inglés e em Japonés.

Muitas das vezes nao fard qualquer sentido segnetéato numa localizacao
especial, mesmo que ai exista uma marca de segr@ergaim espaco. Estes casos
poderdo ser definidos nas moldurAdreviaturas" e "Varios".

Abreviaturas

As abreviaturas séo a mais comum das excepcdegras de segmentacao (por
exemplo "ex."). O MetaTexis inclui uma fun¢céo dearghecimento automatico de
abreviaturas, a qual podera ser activada atravépgio Considerar como
abreviatura palavras seguidas de um ponto, se sedas por uma mindsculd.

Se esta opcao estiver activa, o MetaTexis ndoamich nenhuma mudanca de
segmento apds as abreviaturas, se elas forem asguod uma palavra comecada
por uma letra mindscula, uma vez que se parteidoipio que 0s segmentos
comecam sempre por uma mailscula. Quando traduzitogumento onde esta
accao possa originar resultados errados, entaddhmnsera desactiva-la.

No MetaTexis, podera definir um nimero ilimitadoateeviaturas. Podera definir
cada uma delas, introduzindo-as na caixa de takdor e carregando no botéo
"Inserir", ou podera importé-las a partir de qualquer fichde texto que possa ser
importado pelo Microsoft Word, clicando emmiportar texto " (ver a proxima
seccao).

Todos os elementos de uma abreviatura que sejandesgor um ".ponto” e por
um espago sao relevantes. Por exemplo, na abrevi&x.mo Sr." tanto "Ex.mo"
como "Sr." terdo de ser incluidos na lista na goabos, dado que em "Ex.mo Sr.",
tanto "Ex.mo" como "Sr." sdo relevantes. Por isegse quiser certificar de que o
paragrafo ndo é segmentado atras de "Ex.mo" o8rdetéra de adicionar os
referidos itens a lista de abreviaturas: "Ex.m6t," e "Ex.mo Sr.".

Por defeito, a lista de abreviaturas esta sempreaPara desactiva-la, tera apenas
de desmarcar o quadrado correspondente a oplgansegmentar antes das
seguintes abreviaturas.

Lista de importacao

Assim que tiver confirmado o botabriportar texto ", na caixa de dialogo
"Opc¢des do documentt ser-lhe-4 exibida uma caixa de didlogo onde gode
seleccionar um ficheiro. Poderéd seleccionar qualficieeiro, o qual possa por sua
vez ser carregado pelo Microsoft Word. Assim guertseleccionado um
documento, ser-lhe-a apresentada a seguinte caidigldgo:
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[l MetaTexis - Lista de importacao Mi=1E]
Primeiras 20 linhas do ficheiro:
pLEX,
mr.
etc.
Ex.mo Sr.
|
— Opces Lista de abreviaturas:
Considerar como lp. |
fs abreviaturas apenas as EX.
palavras sequidas de um mr.
panto etc.
Ex.
Considerar coma abreviatura Sr
todas as palavras

Ajuda | Importar Cancelar

Varios

Na parte superior da caixa de didlogo, serdo apiases as primeiras 20 linhas do
documento. As abreviaturas que forem de |4 retiradeéio exibidas na parte
inferior direita.

Dispde de duas opcgdes:

Considerar como abreviaturas apenas as palavras sgdas de um
ponto:

Serdo adicionadas a lista de abreviaturas apemsdaagas com um
ponto a frente (ver a figura de cima).

Considerar como abreviatura todas as palavras:

Todas as palavras serdo adicionadas a lista deiatoras. (No
exemplo de cima, "p.", "ex.", "nr.", etc. tambémdim adicionados.)

Se alterar a regra de interpretacao, a lista deveturas sera automaticamente
actualizada.

Para importar as abreviaturas clique no bob&pbrtar ". As abreviaturas serdo
assim adicionadas a respectiva lista, situadaira da didlogo dasOpcdes do
documentd'.

Numero de espacos entre dois segmentos:

Ao fechar uma TU, o MetaTexis definira espacosecosrsegmentos, de

acordo com o numero aqui especificado. O valodpfgito é "1".
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Contudo, nalguns paises é comum a atribuicdo dpates entre os
segmentos.

N&o segmentar apés ordinais (ex: 23)

Na maioria dos casos, 0s niumeros ordinais nao peticionados no
final de um segmento. Esta opc¢éao é verificada pfeit, de forma a
que os paragrafos ndo sejam segmentados nos nUDNEIMES.

Excepto se o0 numero estiver contido nesta escala

Os numeros ordinais sdo usualmente inferiores @ é@3
nameros compreendidos entre 1000 e 2200 represe@am
maioria dos casos datas ou anos. Por defeito,istir éxn ponto
final a frente dos niumeros atrds mencionados, &gpaio sera
segmentado.

Ignorar pontos situados no principio de um paragrab:

Muitas vezes sdo utilizadas letras em vez de n&eraomo por
exemplo "A.". Por defeito, um paragrafo ndo segimntado apds
essas marcas ordinais.

Considerar 0s numeros potenciais como notas de rook

Por defeito, uma nota de rodapé é considerada comamarca de
seguimento. Isso significa que por defeito, o pafé@ganterior &

segmentado com um ponto, uma referéncia de rodapéespaco (ex:
mn 4 w

™). As vezes também fara sentido considerar osengspotenciais
como notas de rodapé.
Ignorar texto omitido:

Se esta opcao estiver activa, o texto escondidoigeorado pelo
MetaTexis, ou seja, considerado como texto a ra&wmir.

Ignorar niumeros no principio do paragrafo:

Se esta opcao estiver activa, 0s numeros querasséjzgados no
principio de um paragrafo seréo ignorados.

Apenas numeros ordinais

Normalmente, os nimeros deverao ser ignorados agereles
tiverem como funcédo, ordenar os paragrafos.

Nao segmentar paragrafos que contenham apenas nunoer

De uma forma geral, 0s himeros ndo necessitanr dedazidos. Se
esta opcao for assinalada, o MetaTexis ignoram@stod paragrafos que
contenham apenas numeros.

Excepto aqueles que contiverem pontos ou virgulas

O ponto decimal podera variar de Lingua para Lir{gua
Inglés/Alemao). Nestes casos, 0s humeros tambéeassitarao
de ser "traduzidos".

N&o segmentar paragrafos que ndo contenham letras
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De uma maneira geral, ndo fara qualquer sentidoizrmaum paragrafo
que néo contenha letras.

Estilos

Os estilos sédo também importantes, sendo aindgpaderosa propriedade do
Microsoft Word. No MetaTexis, podera controlar oqgsso de segmentacao,
adicionando estilos a lista de estilos a hdo seeggmentados ou a lista de estilos a
serem "ignorados".

Para adicionar estilos:
35. Activar primeiro o quadrado correspondente a opcao.

36. Seleccionar o estilo a ser adicionado, na listaldmp-down" localizada
abaixo da lista de estilos.

Poderéo ser adicionados dois tipos diferentestdese® estilo dos paragrafos e o
estilo dos caracteres. Os estilos dos paragrafomaécados com um "P" e os
estilos dos caracteres com um "C".

Dispfe das seguintes opgoes:

Se adicionar um estilo de paragrafo a lista déossdindo serem
segmentados, todos os paragrafos que contenharestidsedo serdo
segmentados. O paragrafo sera considerado nategeaiapenas como
um unico segmento.

Se adicionar um estilo de paragrafo a lista déoesdi serem saltados,
todos os paragrafos que contenham esse estilcen@m Segmentados
nem exibidos na unidade de traducéo. O MetaTessgoa
simplesmente a frente desse segmento ou paragrafo.

Se adicionar um estilo de caracter a lista deosstilndo serem
segmentados, 0s grupos de caracteres que conteskarastilo ndo
serdo segmentados. Eles fazem parte do segmeimtooviEsta medida
permitir-lhe-a proteger qualquer combinac¢éo deataras contra uma
eventual segmentacao (ex: as "tags" ou etiquetas).

Se adicionar um estilo de caracter a lista deosstilserem saltados ou
ignorados, os grupos de caracteres que contentsznestio ndo serdo
nem segmentados, nem exibidos como fazendo pattendegmento.
O MetaTexis ignora-los-a pura e simplesmente.

N&o é possivel adicionar um estilo a ambas as idedo que isso iria conduzir a
conflitos de I6gica. Podera optar entre ignoran®o segmentar um estilo, mas
nunca os dois simultaneamente.

Exemplo: Podera usar estilos de caracteres para lidar cdostetiquetado
(contendo "tags") que ndo sejam suportados pela™eats. Podera definir dois
estilos diferentes: um para as "tags" a ndo seegmantadas [ ex: as "tags"”
correspondentes a "bold", italicos, caracterescigigeetc.] e o outro para "tags" a
serem ignoradas [ex: "tags" externas em codigo XMkeg>", "<\seg>")].

Assim que tiver definido o estilo de caracteres &penas de assinalar os estilos
concernentes as "tags", como por exemplo, atrewvésngdo de procura e de
substituicdo do Microsoft Word.
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Depois de ter efectuado esta operacdo, o Metaigmagara os estilos externos, ao
mesmo tempo que ndo segmentara os estilos intenassno que eles contenham
uma combinacéo de "ponto + espaco em branco”.

Manipulacdo de segmentos

O MetaTexis dispde de poderosas fun¢des destidaniaipulacdo de segmentos.
Elas estdo disponiveis através do subméfanipulacdo de segmentds Cada
um desses comandos ser-lhe-4 detalhadamente expiieEs abaixo.

Separar o texto-fonte na localiza¢édo do cursd@:

Se o cursor estiver posicionado no texto-fonterda WU, o0 segmento
sera separado nesse ponto. Se houver uma tragst@sera colocada
na primeira parte que lhe é exibida.

Se existirem segmentos pertencentes a base de dadegmentos nao
seréo separados.

Ligar ao segmento anterior®2:

Se o cursor estiver posicionado numa TU activagonento activo serd
ligado ao segmento anterior. Se 0 segmento anferéorparte do
paragrafo anterior, ser-lhe-4 exibida uma mensatgeaviso contendo
uma pergunta.

Se qualquer uma das TUs concernentes contiver sggsnda base de
dados, a funcéo ndo serd executada.

Ligar ao proximo segmentc:

Se o cursor estiver posicionado numa TU activagonento activo serd
ligado ao proximo segmento. Se 0 proximo segmeertiepcer ao
paragrafo seguinte, ser-lhe-4 apresentada uma gensie aviso
contendo uma pergunta.

Se qualquer uma das TUs concernentes contiver sggsnda base de
dados, a funcéo ndo sera executada.

Expandir texto-fonte numa palavra

Se o cursor estiver posicionado numa TU activainagira palavra do
proximo segmento seré de |4 retirada e adicionadaTU activa.

Se qualquer uma das referidas TUs contiver umag¢éamou segmentos
de base de dados, a funcao néo sera executada.

Abreviar texto-fonte numa palavra:

Se o cursor estiver posicionado numa TU activdtimal palavra do
segmento activo sera de |4 retirada e adicionagedmamo segmento.

Se qualquer uma das referidas TUs contiver umad¢éaxou segmentos
de base de dados, a funcao néo sera executada.

Re-segmentar o paragrafo:

Se tiver alterado as regras de segmentac¢ao nadmtialogo
correspondente &pc¢des do documentou se ndo estiver satisfeito
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com o resultado de uma manipulacdo manual de segmedera re-
segmentar um paragrafo.

Apenas as TUs que ndo contenham nenhuma tradugéseaggnentos
pertencentes a base de dados poderao ser re-sadasent

Segmentar o documento inteiro:

De uma forma geral, 0 documento sera progressivi@nsegmentado, a
medida que vai avanc¢ando a sua traducdo. Quangarfamum
paragrafo que ndo tenha sido segmentado, estalgeradaticamente
segmentado.

Se possuir um computador lento, isso podera sigmitima navegacéao
lenta ao entrar no novo paragrafo. Podera acedesaa navegacao,
segmentando o documento por inteiro antes de ogaimagraduzir.

Nota: Dadas fungbes de segmentagéo terem uma poder@sn degera tomar
cuidado ao usa-las, especialmente se tiver a eegtez 0 texto que esta a traduzir
ser& posteriormente revisto, sendo também terévee a traducéo. Se tiver
efectuado muitas alteracdes na segmentacao autantétia na maioria das vezes
de realizar algumas mudancas quando proceders@ice¢te uma traducéo, de
forma a poder beneficiar dos "efeitos de levera@dra obter mais informagdes
acerca dos "efeitos de leverage", ver "Politicatemacédo da TM e Efeitos de
leverage", na pagina 111.)

Controlo de qualidade

MetaTexis Manual

O controlo de qualidade é um aspecto importantguatguer traducdo. O
MetaTexis possui varias fungdes que Ihe poderdaam melhorar a qualidade da
sua traducdo.

E claro que o MetaTexis n&o pode verificar a qaakdestilistica de uma traduc&o.
Ele também nao podera verificar se o seu conte@igndicado foram bem
sincronizados e se o texto foi bem traduzido. Bssduncao do tradutor!

De qualquer das maneiras, o MetaTexis inclui outrakas funcdes, de igual modo
poderosas, para a analise da qualidade formal detradtucéo. Elas serédo
explicadas nas proximas seccoes.

Funcdes do tipo “Ir para..."

As fungdes do controlo de qualidade mais importasé® duas fungdeb para”,
contidas no submeniNavegacad: "Ir para a proxima unidade de traducao a
ser traduzida/revistd' e "Ir para a anterior unidade de traducgéo a ser
traduzida/revista"

Sempre que uma destas funcdes for executada,qmdaactual posicdo do
cursor, as unidades de traducéo presentes no dotuaaivo serdo analisadas
todas, a fim de se averiguar se elas preencheri@osrequisitos de qualidade
necessarios, anteriormente especificados. Durastepgrocura, todas as areas do
documento serdo analisadas: area principal, cdtms;alotas de rodapé, caixas de
texto e comentarios (se tiver optado por traduzicamentarios). Isto significa que
se a funcdo da procura percorrer 0 documentodntem se deter em nenhuma

Conceitos e fungbes - 71



72 - Conceitos e fungbes MetaTexis Manual

das TUs, podera estar certo de que os requisitogie foram integralmente
preenchidos. Se for esse 0 caso, ser-lhe-a exibidacaixa de dialogo,
informando-o de que nao foi encontrada nenhumaddJomeenchendo os
requisitos formais especificados. Poder-se-a esttéipar com o contelido e com 0s
aspectos estilisticos da traducao.

A funcéo 'Ir para" apresenta a TU se...

... ela ndo contiver nenhuma traducéo e nao tiveidmencontrados
resultados com uma similaridade equivalente a 10@04 M;

... ela contiver resultados ainda néo editados|tesges da procura na
memodéria de traducdo (TM) ou na base de dados méntaogias
(TDB);

... ela contiver uma lista de observacgéo (e seestBeer activa);

... 0 humero de palavras na traducao for menoringigue o limite
minimo/maximo especificado, relativamente ao ndnderpalavras do
texto-fonte (se a respectiva funcdo estiver activa)

... 0 humero de caracteres na traducao for meniaviha que o limite
minimo/maximo especificado, relativamente ao nundercaracteres do
texto-fonte (se a respectiva funcdo estiver activa)

... a quantidade de numeros contidos na tradugdodoor/maior do
que o limite minimo/méaximo especificado em relag@mantidade de
nameros presentes no texto-fonte (se a respectingid estiver activa);

Dado que a lista de observacao faz parte @ag8es do documentg as outras
funcdes de controlo da qualidade poderdo ser adassgor meio da caixa de
dialogo das OpgOes gerais Isto poderéa parecer incoerente, mas na realidade
0 é. A lista de observacao esta estreitamenteioakata com o contetdo de um
documento. Por isso, essa lista tera de ser saldacumento e ndo podera ser
vista ou considerada como "geral”.

Por outro lado, as outras fungdes do controlo ddidpde verificardo apenas 0s
aspectos formais e poderdo em principio ser aplgcacada documento (embora
esta aplicacdo possa fazer mais sentido nalguns dasjque noutros).

Essas medidas ser-lhe-a4o explicadas detalhadamergebaixo.

Lista de observacao

A lista de observacdo é uma poderosa forma deatanar qualidade de uma
traducdo. Se ela estiver activa, cada uma das @tdsentrolada de acordo com 0s
itens nela contidos. Sempre que um item pertencenuhoa lista de observacéao for
encontrado, receberd um aviso (ou entédo a func@oasim exibira a respectiva
TU).

Poderé activar a lista de observacdo na caixaaliegdi das Opcdes do
documentd'. A tabela Varios" contém a moldura correspondentd_sta de
observacad:

72 - Conceitos e fungbes MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Conceitos e fungbes - 73

Lista de observacdo

v Procurar elementos da lista de observacao
no texto-fonte e na traducdo

[ Exibir aviso ao activar a TU

¥ Exibir aviso antes de fechar a TU

Editar lista de observacio

Se activar a op¢adtocurar elementos da lista de observacao no texfonte e
na traducad' para confirmar os itens da lista, todas as TW&csexaminadas.

Também poderé definir a altura mais adequada paraiear a TU: depois de a
abrir e/ou antes de a fechar. Se desactivar ansb@zcées, o comando escolhido
na opcéo da lista de observacédo sera executadasapeprocurar por TUs a serem
revistas, quando iniciar manualmente a funcdo déralo de qualidade, ou ainda
sempre que examinar o documento por completo,gim@rvar os itens
pertencentes a lista (todas estas fun¢fes estimdigis no submenu da
"Navegacad).

Quando activar a lista de observacéo, se ela astiler vazia, ser-lhe-a
perguntado se a pretende ou ndo editar. Se optaéipa editar, a referida lista
sera de novo desactivada.

Nota: O nimero de entradas na lista de observacgéo estado a 1000.

Se optar por editar a lista de observacao, se ciwhotédo Editar lista de
observacad, ou ainda se escolher o comardetaTexis Navegacdo Editar
lista de observacépser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa de diadlogo
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BN MetaTexis - Lista de observagao M=1E3
Documento | Watchlist Inglés (Reino Unido) - Portugués.axml i Escolher Criar | Importar |
Avisar quando o texto-fonte contiver  Awisar guando a traducdo contiver Avisar quando a unidade de traducdo contiver uma das seguintes
uma das seguintes palavras: uma das sequintes palavras: combinacdes de palavras, no texto-fonte e na traducdo:

Movo Editar | MNovo | Editar | MNovo | Editar |
Apagar Impartar | Apagar | Importar | Apagar | Impartar |
Ajuda | 0OK | Cancelar |

A lista activa sera exibida no dialogo situadoomotda referida caixa. Quando
activar os parametros da lista de observacéo pieheipa vez, sera criado
automaticamente um novo ficheiro contendo a listactual combinacédo de
Linguas, o qual sera salvo na directoria standaiisth intitulada Listas de
observacad, localizada na directoria do programa MetaTe®@isando activar a
lista de observacao para um outro documento, Bh@iffo respectivo contendo a
actual combinacao de linguagens ja estiver disghréle sera carregado.

Claro que poderé seleccionar uma outra lista deredgao ou criar uma nova,
clicando nos botéedscolher” ou "Criar . Ao clicar no botdolmportar ",
podera importar uma outra lista para o ficheiro estiver activo.

Nota: A lista de observacéao possui o formato XML. Podacdmente edita-la,
através de outros editores de XML (como por exengadm o Word 2003) ou
verifica-la através do Internet Explorer. Contuéloecomendado edita-la apenas
através do didlogo da lista de observacdo do Mgts T fim de evitar eventuais
inconveniéncias.

A lista de observacéo é constituida por trés lidif@sentes:
Palavras no texto-fonte:

Ser-lhe-a exibido um aviso, no caso de o textoef@assuir uma ou
mais palavras idénticas as palavras existentea ligtst

Palavras contidas na traducao:
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Sera apresentado um aviso, no caso de a tradugfey ama ou mais
palavras idénticas as existentes nessa lista.

Combinagéo das palavras no texto-fonte e na traduga

Sera apresentado um aviso, no caso do texto drigyute traducao
conterem uma ou mais combinacdes iguais as exastestsa lista. Sdo
possiveis as seguintes combinacdes ldgicas:

) PalavraNaFonte NAO PalavraNaTraduc&o
(2) NAO PalavraNaFonte PalavraNaTraducéo
3) PalavraNaFonte PalavraNaTraducéo

(4) NAO PalavraNaFonte NAO PalavraNaTraducao

O 1° exemplo é o mais comum de todos: se o texteefiocluir a
PalavraNaFonte, ser-lhe-4 exibido um aviso, no dasoaducao ndo
incluir a PalavraNaTraducéo. Através desta megiddera assegurar-se
de que qualquer terminologia presente no textaider sera
consistentemente traduzida.

O 2° caso podera ser usado para detectar uma limaqéto da
terminologia. Se o texto-fonte incluir a Palavrabiafe, ser-lhe-&
exibido um aviso, no caso de a tradug&o ndo inaluir
PalavraNaTraducéo.

O 3° caso também poderé ser usado para detectanarutilizacdo da
terminologia. Se o texto-fonte incluir a Palavrabiafe, ser-lhe-&
exibido um aviso, no caso de a tradug&o ndo inaluir
PalavraNaTraducédo. Aqui, a PalavraNaTraducéao ggiaxemplo,
uma falsa traducéo da PalavraNaFonte.

O 4° caso é logicamente possivel, mas nha maioszasos nao fara
qualquer sentido.

Em baixo de cada lista existem quatro bot&ektar , Novo, Apagar, Importar .
Estes botdes ser-lhe-do explicados mais abaixo.
Editar a lista de observacao

Para adicionar um novo item as listas Balavras no texto-fonté ou "Palavras
na traducaad":
Cligue no botdoNova'. Ser-lhe-a apresentada a caixa de dialaghitar
lista de observacat

[N MetaTexis - Editar lista de observacio =] k3

Adicionar nova entrada 3 lista de observacdo do texto-fonte:

Ajuda | QK Cancelar |

Insira uma nova palavra ou frase na caixa de texto.

Clique em OK" para salvar a alteracao e feche a caixa de didlog
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Para adicionar um novo item a lista @otnbinacdo de palavras no texto-fonte e
na traducaad":

37. Cligue no botdoNova'. Ser-lhe-4 apresentada a caixa de dialogo
"Editar lista de observacad:

[N MetaTexis - Editar lista de observagio Mi=1E3
Avisar quando o texto-fonte de uma TU
I contiver j I quiddities

e a traducao
I 150 contiver j I Quidditaten

Ajuda | oK Cancelar

38. Introduza duas palavras ou frases: uma para o-femte e a outra para
a tradugéo.

39. Decida a condigéo logica para cada uma das paldamasada caso,
podera optar entre "contiver" e "ndo contiver"fatena a que existam
guatro possibilidades para combinar as duas palaMeste exemplo,
pode observar um caso simples: recebera um avaalquo texto-fonte
contiver a palavra "quiddities" e a traducdo naaiger a palavra
"Quidditaten".

40. Cligue em OK" para as salvar e feche a caixa de dialogo. Defmtsr
inserido este item na lista, ela tera a seguintado

Avisar quando a unidade de traducdo contiver uma das seguintes
combinagdes de palavras, no texto-fonte e na traducio:

quiddities MAO  Quiddititen

Para editar uma entrada da lista de observacao:
41. Seleccione a entrada a ser editada.
42. Clique no botaoEditar".

43. Edite as configuracbes na caixa de didldgditar lista de
observacad que lhe for apresentada.

44. Clique em OK" para salvar a alteracao e fechar a caixa degtidlo
Para apagar uma entrada da lista de observacéo:

45. Seleccione a entrada a ser apagada.

46. Clique no botaoApagar".

47. Confirme a operagao.

Importar registos para a lista de observacao

Para importar registos da lista de observagaonddacumento para as listas
"Palavras no texto-fonté ou "Palavras na traducad:
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48.

49.

50.
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Cligue no botaolmportar ". Ser-lhe-a apresentada a caixa de dialogo
"Importar lista " (para obter uma no¢do mais aprofundada, veraldst
importacdo", na pag. 66).

Escolha I'mportar palavras” ou "Importar linhas ", na moldura
correspondente a®©pcoes.

— Opcoes

' Importar palavras

i~ Importar linhas

Se optar por importar palavras, cada uma dessagraslsera importada
como um item pertencente a lista de observacaoptae por importar
linhas, cada uma dessas linhas serd importada gonitem

pertencente a lista de observacéao.

Cligue no botéaoltportar " para importar os itens dessa lista e feche de
seguida a caixa de dialogo.

Para importar os itens de uma lista de observag@mddocumento para a lista de
"Combinacédo de palavras no texto-fonte e na traducéo

51.

52.

53.

Cligue no botaolmportar ". Ser-lhe-4 apresentada a caixa de dialogo
"Importar lista " (para obter uma noc¢do mais aprofundada, verdldst
importacdo", na pag. 66).

Introduza os ajustes mais apropriados para o Shagla campo e para
o delimitador do contetdo, na moldura d@p{oes.

— Opcoes

Separadar:

Delimitadores:

—
—

De acordo com essa escolha, os dois primeiros cadgam paragrafo
serdo importados para uma lista de observacaan3kesses campos
estiver vazio, ele sera excluido da referida lista.

Cligue no botaoltportar " para importar os itens dessa lista e feche de
seguida a caixa de didlogo. Se importar pares ldgrpa para a
respectiva lista de combinacdes, eles serdo ingustda seguinte
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forma: o texto-fonte contém a primeira palavragducao ndao contém a
segunda palavra. Isso significa que, serd avisapi® que a palavra
nao for encontrada no texto-fonte e a respectagutgdo néo for
encontrada na traducéo.

Controlo formal de qualidade

O MetaTexis oferece-lhe fungbes para a analise/@ess aspectos formais de uma
traducdo: numero de palavras, nimero de caractgrastidade de niameros,
andlise ortografica.

As opgdes a cargo do controlo de qualidade formdém ser acedidas através da
caixa de didlogo da$Opcoes gerais

— Caontrolo de gualidade
¥ Verificar qualidade formal das unidades de traducdo:
[T Depois de activar ¥ Antes de fechar

¥ Avisar 22 o nimero de palavras na traducdo for

V¥ =doque 50 %% do nimero de palavras na fonte

W =doque 200 % do nimero de palavras na fonte

[T Avisar 22 o nr. de caracteres contidos na traducdo for
= = doque gl i
= = dojque g el s

¥ Avisar se a quantidade de nimeros contidos n3o for igual

L =

¥ Verificar qualidade ortografica da unidade de traducio
[ verificar texto-fonte ¥ verificar traducdo

Se o0 quadrado correspondente a op¥awificar qualidade formal das unidades
de traducad' tiver sido assinalado, o MetaTexis efectuaradise da qualidade
formal da tradugéo, comparando as referidas ungdaodexto-fonte.

Se nenhuma das op¢deBgepois de actival ou "Antes de fechat, tiver sido sido
assinalada, o controlo de qualidade s6 sera efdzmyzando executar um comando
do tipo 'Ir para..." (ver "Fungdes do tipo “Ir para..."", na paging.71

Numero de palavras

Se assinalar a caixévVisar se o numero de palavras na traducéo for o

namero de palavras sera verificado de acordo catoregyuracoes ai
estabelecidas. Podera activar e estipular um lidatlerancia maior ou menor.
Os valores por defeito sdo, respectivamente, def# %o limite inferior e 200%
para o limite superior. Isto deixar-lhe-a uma margelficiente para as diferencas
entre as linguagens e ainda para a andlise do nldegralavras usadas.

Contudo, mesmo que ela se encontre dentro desstsslindo existira nenhuma
garantia de que a tradugéo tenha sido bem efecéuaida-versa. Mantenha
sempre em mente o facto, de que sera o proprialiaaea Ultima verificagao.
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Numero de caracteres

Se assinalar a caixdvVisar se o numero de caracteres contidos na tradégQ
for", o niUmero de caracteres na traducao sera vefifida acordo com as
configuracdes ai estabelecidas. Podera activaipeiles um limite de tolerancia
maior ou menor. Os valores por defeito sdo, res@acente, de 100% para o
limite inferior e 100% para o limite superior.

Os valores estabelecidos por defeito poderéo panéoefazer sentido, uma vez
gue eles nao deixam nenhuma margem de diferencanfdato, esta funcao faz
sentido em circunstancias especiais, nomeadamamigea que o nimero dos
caracteres na traducdo ndo possa ser maior/mempedn nimero de caracteres
no texto-fonte. Este podera ser o caso em projeetdscalizacdo de software.

Quantidade de numeros

Se assinalar a opgdAvisar se a quantidade de numeros contidos né&o for
igual", a quantidade dos numeros contidos na tradugaoveeficada.

Esta funcdo podera ser-lhe bastante Util, espeeidbmos casos em que um texto
contenha muitos numeros (0s quais ndo sejam tidmhipior palavras).

Verificagdo ortogréfica

Esta funcé@o n&o é crucial, uma vez que o Micrdsitd também inclui um
verificador ortogréfico integrado que efectua awticamente essa verificacao.
Contudo, em alguns dos casos podera ser-lhe fitihaa funcéo Verificar
gualidade ortografica da unidade de traducaty

Quando o sistema operativo do computador for lerstorerificagéo
ortogréfica automatica ndo estiver activa, por woatide rapidez.

Quando o documento activo contiver muitos errosgoéficos, de
forma que a fungdo seja automaticamente desactpeldaroprio
Microsoft Word.

Sempre que se quiser assegurar de que a ortogstdigorrecta, logo
apos o editar da TU.

Versao final

MetaTexis Manual

O alvo de qualquer projecto de traducéo é a vdisalp o que significa possuir o
documento traduzido "limpo" ou seja, sem quaisglenentos pertencentes ao
texto-fonte.

Poderé elaborar a sua versao final a qualqueaaltuesmo que tenha traduzido o
texto apenas parcialmente.

Antes de efectuar a verséo final definitiva, serdhrecomendado que execute o
seguinte comando de navegadégara a proxima unidade de traducéo a ser
traduzida/revista: Se ndo houver nenhuma TU aberta e se recebdicagéo de
gue néo foi encontrada nenhuma TU néo preenchendgspectivos aspectos
formais, poderd ter a certeza que a tradugéo estadem do ponto de vista
formal.
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No MetaTexis, a versao final de uma traducéo éarfattil de obter. Execute

simplesmente o comanddletaTexis

Versao final | Criar versao finalSer-lhe-a

apresentada a seguinte caixa de didlogo:

[N MetaTexis - Criar vers3o final Mi=1E]

W | Actualizar memdria de traducio

r Segmentar documento por inteiro (recomendada)
(assegura uma correcta analise dos segmentos)

[ Eliminar segmentos ndo traduzidos

[™ Criar documento TRADOS

Ajuda Criar versao final Cancelar

Ao criar a verséo final de um documento, dispbdesdgsiintes opcoes:

Conceitos e fungbes

Actualizar memoria de traducao

Se assinalar esta opcéo, todos os segmentos que ti@duzidos no
documento serédo salvos na TM principal antes dsieeiinal ser criada.
Através desta accao, poder-se-a certificar qua angmoria de
traducdo é actualizada.

Segmentar o documento por inteiro

Se assinalar esta opgdo, o documento sera segmemiizs da versao
final ser criada. Dessa forma, poder-se-4 assedarque traduziu
realmente todos os segmentos que havia a traduzir.

Eliminar os segmentos nao traduzidos

Assinalar esta opgédo so faré sentido se existisggmentos na tradugéo
que ainda ndo tenham sido traduzidos. Se actit@peasametro, todas
as TUs que néo contenham tradug&o ou segmentesigantes a TM
(Memoria de tradugéo) serdo apagados. (De uma fogensd, querera
manter os segmentos ndo traduzidos, de formacetésto completo.)

Criar documento TRADOS

Se esta opc¢dao for assinalada, sera criada ndweséao final como
também um documento do tipo TRADOS, contendo mttodte e a
traducdo. Esta accao poder-lhe-a ser bastantealtiaso de os seus
clientes desejarem um documento TRADOS e néo apevasao final.

Codificar caracteres XML/HTML contidos na traducéo

Esta opcao so é visivel se estiver a traduzir utnmento do tipo
HTML ou XML (ou outro documento contendo "tags"”,qa@l se
apliquem os mesmos principios).

MetaTexis Manual
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EN MetaTexizs - Criar vers3o final

W | Actualizar memdria de traducio

Segmentar documento por inteiro (recomendada)

r (assegura uma correcta analise dos segmentos)
[ Eliminar segmentos ndo traduzidos

[™ Criar documento TRADOS

¥ Codificar caracteres XML / HTML contidos na traducio

Ajuda Criar versao final

Conceitos e fungbes

(=3

Cancelar

Se activar este parametro, caracteres tais comg><bu "&",

presentes na tradugéo, seréo convertidos em cbidiyti /XML, de
forma a poderem ser exibidos correctamente no aaeegDe uma

forma geral, esta opcao deve ser assinalada. datente tiver
adicionado "tags" de formatacéo a sua traducaaoeyur favor, ndo

active esta opcao! Se nao estiver certo qual dgiespsera a mais
correcta, tente as duas e veja o cédigo HTML dailtante no seu

navegador.

Pds-producéo

- 81

O MetaTexis inclui algumas pequenas fungfes (nmekaassim uteis), com o fim
de alterar alguns dos aspectos formais no textterBa@xecutar essas fungdes a
qualquer altura e ndo apenas depois de ter elabaraersao final. Por essa razéo,
pés-producaosignifica "depois de ter efectuado a traducacde "depois de ter

elaborado a versao final".

Se executar o comando do mehletaTexis | Verséo final | Pés-producacser-

Ihe-a apresentada a seguinte caixa de dialogo:

M MetaTexis - Pés-producso _ o] x|

¥ Configurar o tipo de "aspas”
¥ Tipografia
[ Mormal

I Eliminar os espacos em branco desnecessarios
se estes ndo afectarem o layout do documento

¥ Carrigr as abreviaturas ("ex.:", etc.)

v Corrigir as percentagens 2 R

Ajuda Executar Cancelar |

Podera entéo efectuar as seguintes correcgoes:
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Configurar o tipo de "aspas:

As aspas que estdo incluidas no documento devaramiesmo
formato. Através desta funcéo podera destaca-tas sendo aspas
"normais” ou aspas "tipograficas".

Eliminar os espacos em branco desnecessarios:

Por vezes existem caracteres em branco nos seursieoios que séo
desnecessarios. Através desta funcéo podera rdogw@ra no entanto
de tomar cuidado ao usa-la! Infelizmente, muitaspas continuam a
utilizar os espacos em branco para formatar o {@aanvés de utilizar,
por exemplo, o tabulador ou a tecla de insercgmad&grafo). Se for
este 0 caso, ndo podera usar esta fungéo.

Corrigir abreviaturas:

Muitas das vezes da-se 0 uso inconsistente deiatui@s num
documento, no qual existira por vezes um espage doas partes de
uma abreviatura ("Ex. mo"), ou ndo ("Ex.mo"). Stvac esta funcao,
todas as abreviaturas serdo formatadas com umcespte elas.

Corrigir percentagens:

Podera constatar em muitos documentos, um usosistente do
simbolo de percentagem, o qual € disposto loggarsao niumero
("4%") ou ainda contendo um espago em branco entienero e a
percentagem ("4 %"). Através desta funcao, poderié@malizar o
simbolo da percentagem, de acordo com a sua preferé

Memorias de traducao (TMs) e Bases de dados de
terminologias (TDBS)

82 -

Além da sua funcéo de segmentagdo, a memoriadiecéia (TM) € o nucleo
central de qualquer ferramenta CAT. Podera resegmentos de uma TM que ja
tenham sido traduzidos e usé-los na actual tradégicionalmente, terd um
acesso facil as tradu¢des mais antigas, o qudisague podera verificar a forma
como anteriormente traduziu palavras, frases omeetps inteiros. Assim, a
funcédo principal de uma TM é salvar tempo e radipaaas suas traducdes de
forma a poder evitar qualquer tipo de inconsistnci

As bases de dados de terminologias (TDBs), os&@iiasse os dicionérios
(palavras diferentes para um significado idént#&m) uma das fontes base de cada
tradutor. Existem em cada linguagem, milhares diemnfirios acerca dos mais
variados assuntos. A maior parte dos tradutoresupasna coleccao de dicionarios
nas suas prateleiras. As TDBs s&o uma medida bastgportante na maioria das
ferramentas CAT. Uma TDB armazena conceitos esgpeotivas traducoes,
incluindo explicacBes e exemplos. Elas poderdamsegradas dinamicamente num
processo de traducdo, através da automatizacamdesgo de visualizacdo. Se
uma traducao estandardizada para uma frase ougélear sido armazenada na
TDB, terd um facil acesso a ela. Assim, a semelhdas TMs, a fungéo principal
de uma TDB é também a de Ihe poupar tempo e rdidanas suas traducdes de
forma a se poderem evitar possiveis inconsisténcias
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No MetaTexis, detém o controlo total e absolutasabdos os aspectos
relacionados com o uso das TMs e das TDBs. Ao @otde muitas outras
ferramentas CAT, podera até decidir ndo utilizarthuena TM ou TDB. Além
disso, podera escolher entre um controlo autométioam controlo manual. De
acordo com a sua capacidade de procura, poddraugté 254 TMs e TDBs
(embora por motivos de rapidez, ndo seja aconselli@iizar tantas bases de
dados ao mesmo tempo).

Tipos de bases de dados

O MetaTexis oferece formas flexiveis, para criatikzar bases de dados, no
salvamento e na eliminacdo de dados. Podera criasar bases de dados e, na
versdo “MetaTexis NET/Office” podera até utilizarngdores (remotos ou locais)
de bases de dados.

Bases de dados locais do MetaTexis

No MetaTexis podem-se usar dois tipos de engenfodisgionais de base de dados
para se salvarem e administrarem as bases de Idadssque forem salvas no seu
computador: Microsoft Access/Jet Engine (tipo 1db (tipo 2). Deste modo,
assegurar-se-a que os dados contidos na sua TNBesdjBm salvos rapida e
seguramente, uma vez que esses engenhos sao agomizara armazenar e
procurar dados. Mesmo que o seu computador va@hzsdados temporarios que
ainda nédo tenham sido salvos ndo se perderéao.

Se o Microsoft Jet Engine estiver disponivel nogmuaputador, é recomendado
gue o utilize. Além de rapido, ele é também deieogh! Este engenho também é
usado pelo Microsoft Access.

Para definir o tipo da base de dados, selecciammenando Definir tipo de TDB
(para criar novas bases de dados)

£l MetaTexis - Seleccionar o tipo de base de dados !Elm

— Tipos disponiveis

o~ 'I'|po 1 - Base de dados Access :
{[¢ necessario o MS Access Runtime] ;

Tipo 2a - Base de dados interna com arquivos multiplos
[recomendada se o MS Access ndo estiver disponivel]

Tipo 2b - Base de dados constituida por um Gnico arguivo
[facil manejo - recomendada para bases de dados mais pequenas]

Microsoft 500 Server 2005

Catdl SErvern Lila

[ Permitir "Procurar™ e “Guardar” inversos

[~ N30 exibir este didlogo ao criar base de dades e usar as actuais configuragies

Ajuda | 0K Cancelar
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Seleccione o tipo de base de dados a criar, agstt@ah respectiva caixa e prima
em "OK". Ser-lhe-a entdo exibida uma caixa de dialogegutiera definir um
nome e escolher uma directoria para a TDB.

Existem trés tipos de Bases de dados disponiveis:
Tipo 1 - Bases de dados Access

As bases de dados MS Access sao rapidas e fi®esMs Access ou
0s seus actuais ficheiros (incluidos no MS Offiogab Business
Edition) estiverem disponiveis no seu sistema dperganto as TMs
como as TDBs poderdo ser criadas e mantidas uatiliza engenho de
base de dados do Microsoft Access (também denomiadJET"
engine - Joint Engine Technology). O "Jet enginegggdilarmente
actualizado pela Microsoft. Verifique se existeuaigUpdate disponivel
para o seu sistema, na pagina do Microsoft Winddpgates na
Internet.

Recomenda-se que comprima regularmente a sua TMpriDBipal,
seleccionando o comand@dmprimir TM principal " ou o comando
"Comprimir TDB principal ".

A TM é salva sob a forma de um ficheiro, com arsd® ".mxa", ao
passo que a TDB sera salva usando a extensdo ."lBst&s ficheiros
contém informacg®es relevantes, incluindo todosidEés. Por isso,
para copiar a TM ou a TDB para uma outra localidaddera de copiar
um ficheiro.

Tipo 2a — Base de dados interna com arquivos muliips

Este é o tipo de base de dados mais rapido e iaes. fAs directorias
vém junto com a instalacdo do MetaTexis, de foro@epta podera ser
activada em qualquer sistema onde o MetaTexis\veeststalado.

Se vocé pretender construir memorias de traducddenminologias
de base de dados de grande dimensao utilize parfaste tipo, no
caso do MS Access nao estar disponivel.

A base de dados em si consiste em cerca de 1vasgpor iSso é
extremamente aconselhavel que vocé crie uma sabtdifa especial, a
qual contenha apenas os ficheiros da base de dados.

Tipo 2b — Base de dados constituida por um Unico quivo

Este tipo de base de dados é semelhante ao arft2&ty;, a Unica
diferenca reside no facto da informacéo ser salwa imico ficheiro.
Por esta razdo, é facil transferir a base de daa@soutras directorias
ou computadores. Assim, se vocé pretender re@gsa operacido com
alguma frequéncia, este tipo de base de dadobheérhais
recomendado. A desvantagem podera residir num ri@i@nho dos
dados, em comparacao a 2a. unidade.

Microsoft SQL Server 2005 Express

Este engenho é a versdo gratuita do Microsoft S€leB. Pode-se
confiar nela, mas o tamanho da bases de dadolsngisaéo a 4
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gigabites (o que € imenso para um freelancer).gerdro podera ser
baixado gratuitamente neste endereco:

http://msdn.microsoft.com/sgl/express/default.aspx

Base de dados MySQL

O MetaTexis também pode usar o engenho MySQL &. éfgjenho é
uma das base de dados mais populares em “operesdDrilySQL é
de confianca e de tamanho ilimitado. Além disssyorte para o
MySQL esta disponivel no Mundo inteiro, pela paeesspecialistas de
bases de dados. O engenho MySQL podera ser baiest endereco:

http://dev.mysqgl.com/downloads/mysq|

Nota: Para se estar apto a usar o engenho MySQL, elqueréstar instalado
localmente. Nao séo suportadas ligacdes remoevidares de MySQL.

Além de escolher o tipo de base de dados, vocéaiteda definir duas outras
configuracoes:

Permitir “Procurar” e “Salvar” inversos

Se esta opgao estiver activa, qualquer uma das Has#ados existentes
no seu computador (e que sejam funcionalmente ddveacom o
MetaTexis) estardo preparadas para a procura ea@naaento
inversos. Se uma base de dados for viabilizada @®sha para as
operag0Oes inversas, e se tiverem sido efectuadaeteaslas
configuracdes nagOpcdes do documenty a base de dados procurara
ndo s6 no sentido da linguagem-fonte (ex: IngléRusso), como
também no sentido oposto (ex: Russo -> Inglésa Esidida podera
ser-lhe util sempre que vocé traduzir textos témande o sentido da
linguagem nédo altere a forma como a frase é trddypiu seja, sempre
que o contexto da frase nao for especial).

N&o exibir este didlogo ao criar novas bases de dzd

Se esta opc¢ao estiver activa, a caixa de didlogdhedsera exibida ao
se criarem novas TMs ou TDBs, sendo utilizadadtasas
configuracdes armazenadas. Caso contrario, adefesixa de dialogo
ser-lhe-4 exibida cada vez que vocé primir o boGrar ”, nas
“Opcdes do documentbou no “Assistente inicial

Servidores das bases de dados

A versado “MetaTexis NET/Office" oferece uma grafidgibilidade, no que diz
respeito as bases de dados utilizadas como TM£ pade ndo so utilizar
engenhos diferentes para salvar os dados localpwam® também ligar-se ao
Servidor MetaTexis via LAN/Internet. Vocé poderémldisso servir-se do
TRADOS Workbench.

Se vocé seleccionar o bot&eleccionarnasOp¢des do documentoou no
Assistente Inicial ser-lhe-a exibido o seguinte didlogo, contendocatipos para
seleccao:

Conceitos e fungbes - 85



86 -

Conceitos e fungbes MetaTexis Manual

B MetaTexis - Seleccionar tipo de servidor [Z”E|rz|

Tipos disponiveis

{* | Baze de dados local !

" Base de dados MySQL 5
" Servidor MetaTexis
™ Usar TRADOS Workbench

" Ligar ao servidor Logoport via LAM/Internet

[ Mo exibir este didlogo e usar as actuais configuracies ao selecdonar o servidor

Ajuda 0K Cancelar

Os trés tipos de base de dados disponiveis séanpart

Base de dados local

Se voceé seleccionar esta opcéo e clicar em OK, podéra seleccionar
uma base de dados MetaTexis local. Esta € a opdéada, para
seleccionar bases de dados dos seguintes tiposi@igiacima): Bases
de dados MS Access (tipo 1), bases de dados ed2@i2b), Microsoft
SQL Server 2005 Express.

Base de dados MySQL

A base de dados MySQL né&o pode ser seleccionachesima forma
que um arquivo, ela tem de ser seleccionada atdevéma caixa de
didlogo especial. Ao seleccionar-se o bot@K", aparecera a seguinte
caixa de dialogo:

B MetaTexis - MySOL data M=
Server: |
Port: | 3308]
User ID: | root
Password: | S
Show available databases ‘
Database: |
Help 0K Cancel ‘

A porta é detectada automaticamente, mas vocé pattera-la
manualmente (ac¢cdo recomendada apenas a profis$iona
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Apobs ter inserido a combinacéo ID e senha pessoadata, vocé tera
acesso ao engenho MySQL. Se vocé seleccionar o tiRades de
dados disponivei§ as TMs/TDBs MySQL séao exibidas:

B MetaTexis - dados MySQL

Bases de dados disponiveis

alfa

! Ajuda Escolher Cancelar

........................

Para seleccionar uma base de dados, faga um diigue sobre o item
da lista de bases de dados disponiveis, e depwia prbotdo
“Escolher’.

ApGs seleccionar ou inserir uma base de dados MyS@itente, clique
em “OK” para aceitar a base de dados seleccionada.

Nota: Para se estar apto a usar o engenho MySQL, elgueréstar instalado
localmente. Nao s&o suportadas ligacdes remomvidares de MySQL.

Servidor MetaTexis;

Para se ligar ao servidor MetaTexis, seleccioree@®tao e clique em
“OK". No didlogo que Ihe é exibido, insira os dadoservidor e o0s
dados de identificacéo, de acordo com os dadosdmos pelo
administrador do servidor. Para salvar, clique @™ Para obter
instrucdes mais detalhadas, veja o capitulo "Cardighes da ligacdo ao
Servidor", na pagina 159.

Usar o TRADOS Workbench

Se vocé tiver instalado o TRADOS Workbench no seuputador,
vocé podera ter acesso a ele através do MetaDedgta forma, vocé
poderd usar o MetaTexis e 0 TRADOS simultaneamemtaesmo
computador, servindo-se da mesma TM.

Ligar ao servidor Logoport via LAN/Internet

A firma Logoport, com sede na Alemanha, oferece-lhe
funcionabilidades CAT via Internet/LAN. Através te&cnica, as
equipas de traducao poderao utilizar uma GnicaddMmesmo tempo
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que estdo espalhadas pelo Mundo inteiro. Por falitijg-se a
www.logoport.depara obter mais informacoes.

Além de escolher o tipo de base de dados, voc&Paiteda definir uma outra
configuracao:

N&o exibir este didlogo e usar as actuais configugdes ao
seleccionar o servidor

Se esta opcao estiver activa, a caixa de didlogdhedsera exibida ao
se seleccionarem novas TMs ou TDBs, aplicando-sétiams
configuracdes que foram salvas. Se esta opcadvadicido assinalada,
esta caixa de dialogo ser-lhe-a exibida semprevgc@ premir o botédo
“Escolher’, nas ‘Op¢des do documentbou no “Assistente Inicial'.

Configurando as TMs e TDBs

As funcbes da base de dados séo controladas attevégguintes submenus ou
caixas de didlogo:

SubmenudMemoria de traducao (TM) e Base de dados de
terminologias (TDB), no menu do MetaTexis.

Caixa de dialogoOpc6es do documenth quadros Memoérias de
traducéo” e “Bases de dados de terminologias

Caixa de dialogdOpcbes de automacao’a qual contém um sub-
conjunto de parametros pertencentes a caixa degdidlas'‘Opcdes do
documento”.

Algumas das configuragdes mais importantes (TMcpal, TDB
principal, opcbes de automacado) também poderadesieidas no
“Assistente Inicial'.

Se vocé pretender usar uma TM na sua traducéo texdcé@penas de obedecer a
um pré-requisito: definir uma TM para o referidawdmento. Vocé podera efectuar
essa operacao logo de inicio, no segundo passasdistente Inicial” (ver "2.°
Passo", na pagina 32), ou podera realiza-la a geatgomento através da caixa de
didlogo das Opc¢des do documentb(menu MetaTexis | Op¢des do documento,
ou atalhAlt+Shift+0O ).

A caixa de didlogo dagDpcdes do documenth é a caixa de dialogo central
responsavel pela configuracdo das TMs e das TD&s. @stdo localizados os dois
guadrosMemorias de traducdo (TMs)e Bases de dados de terminologias
(TDBs)

Dado que o engenho da base de dados é usado smauitente para as TMs e
TDBs, a estrutura dos parametros é muito semelhaaticularmente na forma
como vocé define a principal TM e TDB, sendo as BM®Bs secundarias
também idénticas.

Bases de dados principais e secundarias

As TMs e as TDBs dividem-se em duas classes:

TM/TDB principal
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TMs/TDBs secundarias

A diferenca entre as bases de dados principaisecamdarias ndo reside na base
de dados em si. Qualquer TM ou TDB poderéa seratih como base de dados
principal de um documento e como base de dadosd&da para um outro
documento (embora ela ndo possa ser utilizada tsiredmente como base de
dados principal e secundaria para apenas 0 mestuondoto). A diferenca reside
apenas na forma como as bases de dados sédo uskdasograma durante o
processo de traducéo. As bases de dados securm#ierfio ser procuradas
apenas enquanto vocé traduzir, ao passo que asdmdados principais sdo
aguelas com as quais vocé trabalha constantemente.

A TM principal € a TM onde todas as TUs de um dosoim serao
salvas, no modo manual ou automatico, atravésatpsrges menus:

Salvar a actual unidade de traducéo na TM principal
Salvar todos o0s segmentos traduzidos na TM principa

A TDB principal é a TDB onde a nova terminologisadva, sempre que
vocé a adicionar através dos seguintes menus:

Adicionar novo par de terminologias a TDB principal
Pré-salvar seleccdo como texto-fonte
Pré-salvar seleccdo como traducao

Quando uma procura na base de dados for execathdae de dados sera
analisada da seguinte maneira:

54. TM/TDB principal

55. TMs/TDBs secundarias (obedecendo a ordem que apasemoldura
“Memorias de tradugéo secundarias/Terminologias dasases de
dados);

Os resultados dessa procura serdo apresentadoagsstaa ordem.

Estratégias das TMs

Antes de vocé se decidir a usar uma ou mais TMsdagumento, vocé devera
certificar-se primeiro se isso fara sentido ou h&ygra geral, utilizar TMs fara
apenas sentido se isso Ihe poupar tempo e trabddinmalmente, este sera o caso
sempre que vocé pretenda traduzir documentos té&cram sentido vasto) ou
sempre que vocé tiver de traduzir uma revisdo dardento-fonte. Especialmente
neste ultimo caso, vocé podera poupar uma enorargidade de tempo utilizando
as TMs.

Contudo, em alguns casos, vocé podera preferifaz@&o uso das mesmas. Por
exemplo, se vocé pretender traduzir novelas ou peeau ainda textos

especificos, sendo muitas das vezes até indessgvebnstantemente presenteado
com os segmentos de uma TM. Esses segmentos @®ptiderdo, para além do
mais, possuir um significado diferente em contegifesentes. Por outro lado,
mesmo nos textos especificos poder-se-ao verificétas repeticdes mesmo nos
textos especificos (especialmente no caso dos ema

A questéo se se deve ou ndo utilizar uma TM estétdimente relacionada com a
questéo se se deve ou néo utilizar as opcdes omagiio. Se vocé desactivar
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todas as opc¢bes de automacao, vocé terd o contewlnal absoluto sobre como a
TM sera utilizada, de forma a poder evitar os efeienjoativo” provocados pelo
uso da TM. (Para obter mais informacdes acercaliticp de automacao, ver
"Politica de automacéo da TM e Efeitos de leveragg’hbagina 111.)

Conselhos: Regra geral, recomenda-se 0 uso de emana de traducao,
simplesmente pelo facto de se poderem assim apaipdei uma forma eficiente os
beneficios do MetaTexis. Contudo, poderéo exigsos em que o uso de TMs se
podera tornar desnecessario ou supérfluo e, catar@ cada um tem as suas
preferéncias. Além disso, vocé podera sempre adayptalterar a sua estratégia a
medida que vai avancando na sua tradugéo: vocégddsligar as opgdes de
automacao e voltar a liga-las mais tarde. Ao contdas outras ferramentas CAT,
0 MetaTexis oferece-lhe uma completa flexibilidade.

Se tiver decidido trabalhar com TMs, vocé devesgetider algum tempo a pensar
nas tacticas a aplicar: Quantas TMs pretendo gzantl Qual é a melhor maneira
de organiza-las? Onde é que eu as pretendo s8laeajue fins necessito eu das
minhas TMs? Quais sdo as minhas preferéncias pe8spaal € a tactica mais
eficaz?

Como vocé pode observar através de todas essamfzrgvocé dispde de muitas
possibilidades. Nas proximas linhas, eu irei apreses analisar algumas das
estratégias possiveis:

Alguns tradutores preferem usgrenas uma TMpara todas as
traducdes. Esta TM contém todas as traducdes aitéfagtuadas por
um tradutor.

Vantagensficara de uma vez por todas esclarecido, em gheifizs
serdo salvas todas as unidades de traducéo. Clager copias de
seguranca e transferir a TDB para um outro computatna-se assim
mais facil. Ainda melhor: os efeitos de “leveragébd melhores se todas
as TUs estiverem reunidas numa TM e disponiveigmeso vez.

Desvantagensa base de dados poderé tornar-se demasiadamente
grande, de forma que os processos de busca e deearamento se
poderdo tornar mais lentos. Vocé podera ainda pargerspectiva
geral dos seus conteldos.

Uma outra estratégia de extremos sera possuir iinaof projecto.
Cada TM possuira apenas as TUs referentes a ummiledelo projecto
de traducéo, o qual podera por sua vez, consistirou mais
documentos.

Vantagensas TMs permanecem pequenas e 0s processos deobusca
de salvamento de dados sdo bastante rapidos. &guiser efectuar
uma busca simultanea em mais do que uma TM, vatérgadicionar
simplesmente outras TMs, na qualidade de baseadis decundarias
(ver mais abaixo).

Desvantagensriocé podera perder a perspectiva geral do congmto
questao. Vocé tera ainda de prestar a especigldaeaonde vocé
pretende salvar as TMs: Conjuntamente com os datioseo
projecto? Numa directoria especial? Contendo sebuirias?
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Uma outra estratégia sera possuira TM para cada tipo de assunto
Por exemplo, todos os documentos de economia sah&ms na TM
destinada aos textos de Economia.

Vantagenso nimero de TMs permanece pequeno, a0 mesmo tempo
que o seu tamanho ndo engrandecera necessariametae

Desvantagenamuitos dos textos poderdo ndo se enquadrar nura Unic
assunto. Assim, em muitos dos casos vocé teraadysr ® documento
em duas ou trés TMs diferentes, de acordo comuss\egios assuntos.
Vocé podera perder a perspectiva geral do contartquestao.

A primeira opcédo parece garantir uma maior efige&na traducéo, dado que uma
TM nao necessita de ser organizada! O Unico olbfedé um TM sera fornecer
TUs ao tradutor para posterior reutilizacdo, ndmsai necessario nenhum tipo de
ordenamento especial.

Cada aproximacao tem as suas vantagens e desvantBgegualquer das formas,
vocé ndo sera obrigado a usar apenas uma estratégiacé podera combina-
las simultaneamenteNMocé podera ainda adaptar ou alterar a sua esta@tég
medida que vai avancando na sua traducao.

Se vocé alterar a sua estratégia, ser-lhe-a relgugigum trabalho na reconstrucéo
das suas TMs. Mas essa tarefa seré facilmente gesbada através da fungéo
“Processamento por grupds(ver "Processamento por grupos”, na pagina 117).

Estratégias das TDBs

A primeira questdo que voceé tera de formular Sée&essito eu de construir uma
base de dados de terminologias? Esta € uma quegtédante, dado que construir
uma boa TDB podera levar muito tempo. Antes de gecéecidir a construir uma
TDB por sua propria conta, vocé devera ainda a@egicar-se se necessitara
realmente dela.

Se houver um dicionario no Mercado, o qual sirvauas intengoes,
especialmente se este estiver disponivel em CD-ROBE ndo tera a
necessidade especial de construir uma TDB. Nesse wacé podera
integrar facilmente o software no MetaTexis (verofffama de
traducao”, na pagina 167).

Se vocé necessitar de racionalizar uma traducgmpizdera ser em
parte alcancado através de outras funcdes do MaesaBefuncao
“Procurar texto” apresenta-lhe TUs, de maneira que vocé possa
visualizar a forma como anteriormente traduziuxtot@rocurado num
projecto ou documento (ver "Procurar um texto"pagina 56). Além
disso, se vocé estiver utilizando TMs, vocé pogeoéurar facilmente
por palavras e pelas respectivas traducdes (vébitEs TMs", na
pagina 132).

Assim, em que casos necessitara vocé de constnaiimiDB?
Uma TDB sera necessaria quando os dicionarios milgpis nao
corresponderem as suas necessidades, e quando dherdé que vocé
necessitara dessa informacao noutros projectoed@mapenas o

projecto no qual esta a trabalhar actualmenteeimplo, se vocé se
quiser especializar no campo do DesenvolvimentadRagda Unido
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Europeia, vocé querera certamente construir argymipg TDB, uma
vez que existem bastantes conceitos especiaisiais Ao serdo
encontrados nhum dicionario vulgar.

A TDB is also needed when the translation of a vasrghrase is
critical, e.g. when only one translation of a wiéccepted by the
customer although many are possible. Por exemploampo das
traducdes técnicas, muitos clientes fornecerasgiass cujo uso se
tornard obrigatdrio. Vocé podera importar essessglidos para uma
TDB, de forma a poder trabalhar convenientemente eles.

You also need a TDB when different translatorsveseking on a

project in parallel. Para estarem aptos a produma traducao
consistente, eles necessitam de trocar constantemeseus glossarios
e as suas TDBs. Ou necessitam de ter acesso aitjyaTual tenha
sido salva numa localizacéo central (acesso vinet, Intranet ou
Network local). (Correntemente, o MetaTexis nddapste tipo de
actividade. O suporte Network estara disponivelarado 2.)

Paralelamente a questéo se se devera ou ndo @onsteuTDB, vocé necessitara
também de encontrar um método para a organizagdsuda TDBs. Em principio,
vocé dispbe das seguintes possibilidades:

Numa TDB para todas as tradug¢des, as entradas@gainzadas por
categorias:

Vantagensficard sempre claro, onde todas as terminologid@se
salvas e armazenadas. Copiar, fazer cépias deasegLe transferir a
TDB para um outro computador torna-se assim maib fa

Desvantagengjuantas mais entradas forem adicionadas, mais
heterogénea se tornara a TDB. Vocé perde a nogabdgeassunto em
questdo e a TDB apenas podera ser utilizada pést&.procedimento
nao é dos mais sensatos, especialmente no casusdargps.

Uma TDB por projecto:

Este procedimento fara apenas sentido quando \éaihstores
trabalharem simultaneamente no mesmo projecto.

Vantagensas TMs permanecem pequenas e 0s processos deohusca
de salvamento de dados sdo bastante rapidos. Sguiser procurar
em mais do que uma TDB, vocé podera adicionar sisnpénte outras
TDBs, na qualidade de bases de dados secundarias.

Desvantagensrocé podera perder a perspectiva geral do congmto
guestao. Voceé tera ainda de tomar cuidado, noaeggeita ao local
aonde vocé pretende salvar as suas TDBs: Conjuntaroem os
documentos do projecto? Numa directoria especiaifeéddo
subdirectorias?

Uma TDB por cada tipo de assunto:

Em muitos dos casos, esta sera a estratégia najwiaga para as
TDBs.
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Comparada as TMs, a escolha da estratégia é aguimpportante, dado que a
mudanca de uma estratégia TDB néo € tao facil conmzaso das TMs. Isso da-se
ao facto das TDBs serem sempre criadas “manualinéuatrariamente ao caso
das TMs, as entradas nas TDBs séo produzidas aitamante. (Para poder
reorganizar as TDBs, as entradas deveréo ser feitdadosamente, devendo ainda
ser adicionadas por categorias.)

Configurando as TMs

As memorias de traducgdo séo configuradas atrawgedes do document
no quadro correspondente &demorias de traducad:

B MetaTexis - Opgies do documento E‘E|El

Varios Memodrias de traducdo lTDBs l Segmentacio ] Traducdo automatica l

Memdria de traducao principal (consultar+salvar) THMs secundarias (apenas para consulta)

Criar | Escolher | Apagar | Ver | Inserir | .ﬁ.l:uaqar| Pfcima | P/baixo | Ver |

| RevisaoMetaTexis.mxa

Tamanho do ficheiro: 194637 kByte
Ultma alteracao; 22.01.07 15:53:58

] Procura ] Resultados ]

<]

Salvar unidades de traducdo automaticamente

<]

Salvar texto-RTF (formatacdo)
Salvar informacao do segmento (estatisticas)
Exibir didlogo ao encontrar uma nova traduco

Permitir traductes alternativas pfo mesmo segmento

E O E m m

Salvar TUs inversamente, caso apropriado

Salvar oz segmentos das seguintes categorias:

|
Cliente:

Ajuda | Salvar Carreqgar Outro doc, Default 0K Cancelar

Estas opgdes ser-lhe-do explicadas mais detalhatames proximos paragrafos.

Definir a TM principal
Para seleccionar uma TM ja existente:

1. Seleccione no botadescolher’, na sec¢cdoMemoria de traducéo
principal ”.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa ddigle Ihe é exibida
(ver “Servidores das bases de dados”).
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3. Se vocé tiver seleccionado uma base de dados $erdhe-4 exibida
uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM, rsg mais
apropriado.

Para criar uma nova TM:
1. Seleccione Criar”, na seccaoMemoéria de traducédo principal”.

2. Seleccione o tipo de base de dados pretendidaxsadm=dialogo que
lhe é exibida (ver Bases de dados locais do Meta)lex

3. Depois seleccione uma directoria na caixa de diadodefina um nome
para a nova TM.

Para remover uma TM principal:
1. Seleccione Apagar”, na seccaoMemoria de traducéo principal”.
Para visualizar uma TM principal:

1. Seleccione Ver”, na seccaoMemoria de tradugéo principal”.

Definir TMs secundarias
Para adicionar uma TM a lista de TMs secundarias:

2. Seleccione o botadriserir”, na secgcdoMemorias de traducéo
secundéaria$.

3. Seleccione o tipo de base de dados na caixa dgdiglue Ihe é exibida
(ver Servidores das bases de dados).

4. Se voce tiver seleccionado uma base de dados $erdhe-a exibida
uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM oB,degundo o
mais apropriado.

Para remover uma TM da lista de TMs secundarias:

5. Seleccione o botadApagar”, na seccaoMemdrias de traducao
secundarias.

Para mover uma TM para cima ou para baixo, nadistdMs secundarias:

6. Seleccione o botad?/cima’ ou “P/baixa’, na seccdoMemorias de
traducéo secundarias.

Para visualizar uma TM secundéria:
1. Seleccione o botddver”, na seccaoMemorias de traducao
secundarias.
Opcdes de armazenamento na TM

O quadro Salvar’ contém as configura¢cdes do armazenamento na TM.
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[+ Salvar unidades de traducdo automaticamente

Salvar texto-RTF (formatacao)

Salvar informacdo do seamento (estatisticas)

Permitir traducdes alternativas pfo mesmo segmento

~
B
[ Exibir diflogo ao encontrar uma nova traducio
-
-

Salvar TUs inversamente, caso apropriado

Salvar os seamentos das sequintes categorias:

Cliente:

MetaTexis Manual

Nele poderéo ser efectuadas as seguintes confipsac

“Salvar unidades de tradugao automaticamente

Se esta opcao tiver sido assinalada, as unidadesdigdo sdo
automaticamente salvas na TM principal quandofelasn encerradas,
sendo-se ainda verificado se a caixa de tradugadmasndo vazia e se
contém ou ndo segmentos pertencentes a TM.

“Salvar texto RTF (formatacéaoy:

Se esta opc¢ao for assinalada, a versdo RTF deinatiele de tradugao
sera salva na TM. O texto RTF inclui todas as migdes respeitantes
a formatacdo do documento. Contudo, se vocé saleto RTF, o
tamanho da TM aumentara significativamente. Assanjocé nao
necessitar da informacao referente a formatac@opegiender manter o
tamanho da TM pequeno, desactive esta opcéo.

“Salvar informacao do segmento (estatisticds)

Se esta opcéao tiver sido marcada, a informacacergtea cada
segmento sera salva na TM. Esta configuracdo aameaimanho da
TM. Assim, se vocé ndo necessitar da referidanmégéo e/ou
pretender manter o tamanho da TM pequeno, manestaapgao
inactiva.

“Exibir dialogo ao encontrar uma nova traducad:

Cada vez que uma TU for salva na TM principal, daMlexis procurara
Nnos seus arquivos se o actual segmento-fonte§@pestente na TM.

Consideremos pois que vocé quer salvar a TU na fiveeo segmento-
fonte da TU j& foi armazenado na referida, tenttaducéo da TU
contudo que ser salva ainda, de uma forma que m@mka traducéo
presente na TM (memoria de tradugéo). Se esta ay@gabver sido
assinalada, a traducdo presente na TM sera autamatite actualizada
(ou ser-lhe-4 automaticamente adicionada uma madag¢éo
alternativa). Mas se ela for assinalada, ser-lperguntado se vocé
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pretende ou ndo actualizar a sua traducdo (ou,ardacé pretende
adicionar uma traducao alternativa).

“Permitir tradugdes alternativas p/o mesmo segmento

Se esta opcao for assinalada, 0 MetaTexis naolizetidaas TUs
existentes na TM, adicionando-lhe em contrapattida TU alternativa.
Na maioria dos casos serd melhor ndo permitir ¢@ekialternativas.

“Salvar TUs inversamente, caso apropriado(a TM devera ser
adaptada para a procura e salvamento no sentidso)v

Se esta opcao tiver sido assinalada, o MetaTelxiarasa TU no sentido
inverso da linguagem, caso o texto-fonte da TU aaga seja
considerado como uma traducdo da TM. Esta funcpodeéra ser
activada se a base de dados tiver sido progranadaaprocura e o
salvamento de TUs no sentido inverso, aquando argagio (ver
"Bases de dados locais do MetaTexis", na pagina 83)

“Salvar os segmentos das seguintes categofias

Se esta opcao for assinalada, o MetaTexis adicistategorias

inseridas no campdCategorias’ a TM. Se vocé inserir mais do que
uma categoria, vocé tera de separa-las com um poritgula.

Este ajuste tem um impacto sobre os resultadosodana, se a opcao
“Restringir procura apenas as seguintes categoriana tabela
“Procura” tiver sido marcada.

Opcoes de Procura na TM

Existem uma tabela contendo as configuractes dai@ma TM: Esse quadro tem
a seguinte aparéncia:

Salvar F'F'I"-"-lrﬂl Resultados ]
Procurar automaticamente pelo segmento-fonte Similaridade minima na seleccdo dos segmentos 60 %
quando a unidade de traducdo for aberta da TM:
" Apenas as unidades ainda ndo traduzidas Similaridade minima na seleccdo de segmentos 35 o

v

da TM, se os sub-segmentos forem idénticos:

{* Todas (procurar também traducies divergentes)

Considerar variantes da linguagem como uma Unica [v Ignorar campos do indice
Lingua. {ex: PT-FT e FT-BR)

[v Usar TM também como TDB

Limitar procura apenas s sequintes variantes:

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores;

[ Procura de cadeias de linguagem

Procura inversa (as bases de dados terdo de ser
activadas para o modo de procura inversa).

Limitar procura apenas aos seguintes dientes:

96 -

Ele contém os seguintes elementos:
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“Procurar automaticamente pelo segmento-fonte, quamda unidade
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Se esta opcao for assinalada, 0 MetaTexis procatdoiaticamente o
segmento nas TMs especificadas quando a TU fotaaber caixa de
traducédo estiver vazia.

Se a opcaoApenas as unidades ainda ndo traduzidasiver sido
assinalada, a procura sera efectuada apenas ixa aeaexto
correspondente a traducao estiver vazia.

Se a opgaoTodas (procurar também tradugdes divergentesiiver
sido assinalada, a procura também sera executgdl@sistir alguma
traducdo no documento. Se a TM contiver uma tramlpaéa o actual
texto-fonte, a qual difira da traducao contida nowmento, ser-lhe-4
exibida uma caixa de didlogo especial, onde serpatieidir qual das
traducdes devera ser usada (ver Trabalhando catacss TM
conferidos, na pagina 125).

Esta funcdo é importante para assegurar uma tragog& consistente
do seu documento, uma vez que regra geral, asfidéaticas deverdo
conter a mesma traducgédo. Esta regra aplica-setsdbraos
documentos técnicos.

“Considerar variantes da linguagem como uma Unica bgua’:

Se esta opc¢dao for assinalada, o MetaTexis procasavariantes da
linguagem existentes, em vez de procurar apenaguabem exacta
gue foi definida. Existem linguagens que possuetias&ariantes.
Existem, por exemplo, vérias variantes do Inglégri&ncés e do
Espanhol. Se as categorias de uma linguagem fqukcadas, o
MetaTexis considera-las-4 como uma Unica linguagemexemplo, o
Inglés (UK) e o Inglés (USA) serdo considerados@aoma Unica
linguagem. Assim, se a TM conter segmentos pengesaés mesmas
classes de uma linguagem (ex: “Inglés (UK)” e “@xg(USA)") estes
serdo incluidos na referida busca ou procura. &oo tado, se esta
opcao nao tiver sido assinalada, o MetaTexis irclpenas os
segmentos que estiverem na mesma lingua que o dotaxionte (ver
“Opcdes do document).

“Limitar a procura apenas as seguintes variantés

Se vocé inserir uma variante nesta caixa de texpopcura na TM sera
limitada apenas aos segmentos pertencentes aatsgar@. VVocé tera
de tomar cuidado ao utilizar este comando: Ceuiifige de que a
categoria nela inserida existe realmente nas TMs.

Se vocé inserir mais do que uma categoria, voé&deisepara-las com
um ponto e virgula.

“Restringir procura apenas aos seguintes tradutorés

Se vocé inserir o nome de um tradutor nesta caxaxdo, a procura na
TM é limitada aos segmentos que tenham sido editpeio tradutor
nela especificado. Vocé ter4 de tomar cuidadoifivanteste comando:
Certifique-se de que o nome do tradutor nela ideggxiste realmente
nessas TMs.
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Se voceé inserir mais do que um tradutor, eles t@edser separados por
um ponto e virgula.

“Similaridade minima na selecg&o dos segmentos da TM

Nesta caixa de texto, vocé pode definir o limiteimb de similaridade
que um segmento devera possuir, para poder seseapaeo ao
tradutor. A percentagem refere-se ao nimero denaalédénticas nele
contidas. Um segmento da TM de uma base de dadas&0o
seleccionado se X % das palavras nele contidamfii@nticas as
palavras do segmento-fonte procurado.

Exemplo:Vocé definiu 60 % como o grau minimo de similariel@por
defeito). Agora vocé pretende traduzir a frasee‘&ha a Alicia.” Vocé
permitird que o MetaTexis procure os segmentoshhgrincipal, a

qual contém apenas trés segmentos (e as suastiespaaducodes): 1)
"Ele odeia o Henrique.", 2) "Ele quer a Alicia.3g"Ele ama a
Shakira.". Os segmentos 2) e 3) da TM serdo seleados, dado
existirem neles duas ou trés palavras iguais, ssopgue o segmento 1)
(n&o seleccionado) contém apenas uma palavra(@gidl %).

“Similaridade minima na seleccéo dos segmentos de aifiM, se 0s
sub-segmentos forem idénticds

Nalguns casos podera fazer sentido seleccionaegmento de uma
TM, mesmo que o seu grau de similaridade nao teidloaatingido,
nomeadamente sempre que um sub-segmento sejaaénti

Exemplo:In the two sentences "She loves Enrique desperétely
hopelessly." and "She loves Enrique." the sub-segfi&he loves
Enrique” is identical. O valor da sua similaridadee 50 %. Dai que a
frase “Ela ama o Henrique” ndo satisfaz o critéecsimilaridade
minima normal, baseado no nimero de palavras @&ntContudo, se 0
critério de similaridade para os sub-segmentommferior a 50 %, o
segmento é na mesma seleccionado na TM.

Nota: Os ajustes feitos neste quadro tém um grande impactelocidade do
processo de busca ou procura quando a(s) TM(&€mprgrande(s): Quanto
menores forem os valores, mais vagaroso sera eggode busca. Quanto maiores
forem os valores, mais rapido serd o processoataifa.

“lgnorar campos do indicé:

Esta opcao ndo |Ihe é exibida no caso dos documeguéosontenham
“tags” ou etiquetas. Se a opcadgriorar campos do indicé estiver
activa, os campos do indice existentes nas TUs ggmarados e as TUs
por sua vez salvas sem qualquer um dos referidopas no caso da
opcao Salvar texto RTF' ter sido activada (ver mais acima).

“Ignorar as “tags” internas”:

Esta opcao é apenas exibida no caso dos docunmprg@®ntenham
“tags” ou etiquetas. Se esta opc¢do for assinaksddags” internas nédo
serdo armazenadas na TM. Esta ac¢ao é relevanssoae
documentos em HTML ou XML, entre outros. E-se aylicitamente
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recomendado activar esta opcéo, uma vez que as ftdgrnas contém
geralmente apenas informacdes referentes a foramatac

“Usar TM também como TDB'’:

Se esta opc¢ao for activada, a TM também sera dadauha qualidade
de TDB o que significa que as unidades de tradogatidas na TM
seréo consideradas como terminologias. Esta méahdaém podera
aumentar a eficiéncia das suas traducdes, por dxesapo texto a ser
traduzido contiver segmentos, 0s quais consistampegmenas frases ou
conjuntos de palavras que ja tenham sido traduzidt&siormente.

“Procura de cadeias de linguagein

Se esta opcao for assinalada, a procura serdaitzenbm vista a
averiguar-se se a TM contém TUs multi-linguisti¢d. exemplo,
consideremos que vocé esté a traduzir um textagléd para o Francés
(EN>FR). Se a TM contiver TUs nas combinacdes palesIT e

IT>FR, e se um dos segmentos EN for similar outidérao segmento
que esta a ser procurado, a procura nao sera lwedida, dado que ndo
existe nenhum conjunto de dados EN>FR na refefidaContudo, se a
opc¢ao Procura de cadeias de linguagefrfor assinalada, o MetaTexis
procurara mais adiante. Se os segmentos IT foréniibs, o
MetaTexis encontrara a traducdo em Francés pagroento do texto
em ltaliano e atribui-la-4 ao segmento-fonte deotexn Inglés, sendo-
Ihe ainda exibida uma alternativa na combinacaofRNEste tipo de
procura funciona simultaneamente em varias TMs!

Além disso, se a procura inversa estiver activadeia da linguagem
também funcionara se as direcgBes estiverem milstsir@or exemplo,
0 MetaTexis encontrara um resultado se a TM confids em IT>EN
e FR>IT.

“Procura inversa (as bases de dados terdo de seriaatlas para o
modo de procura inversa)”:

Se esta opcao tiver sido seleccionada, as TMs tarsbéio analisadas
nos casos contendo o sentido inverso duma detedtenlimgguagem.
Esta funcéo so funcionara, se a base de dadosiileeactivada para a
procura e o salvamento das TUs no sentido invartg@ndo a sua
criacdo (ver "Bases de dados locais do MetaTemxéshagina 83). Se
esta opcao for combinada com a opgdmtura de cadeias de
linguagent, obter-se-&o resultados surpreendentes.

Opcoes dos resultados da procura na TM

Os resultados da busca efectuada numa TM ser&amsaa caixa de traducéo de
uma TU (se vocé trabalhar no “modo de documentallapresentados na caixa de
dialogo de traducéo (se vocé trabalhar no “modcailea de didlogo”).

O quadro Resultado$ contém os parametros que definem a forma como os
resultados da procura (se existirem alguns) |N&osspresentados.
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v Inserir automaticamente os segmentos com 100%% de
similaridade (excepto se existirem mais do que um)

[v Exibir alternativas - nimero maximo I_z
v Inserir texto RTF
[ Exibir percentagem de similaridade
[v Marcar sub-segmentos idénticos
[v Exibir a ordem dos sub-segmentos idénticos
[ Distinguir maidsculas das maidsoulas
[ Excluir caracteres néo alfabéticos e de

v Se possivel, substituir nimeros automaticamente,
sempre que eles ndo coinddam

Nele poderéo ser efectuadas as seguintes confipsac

“Inserir automaticamente os resultados com 100% dersilaridade
(excepto se existirem mais do que urh)

Se esta opcao for assinalada e se a busca na @M timo resultado
um segmento que preencha a 100% os requisitogydweseo-fonte, a
traducdo do segmento encontrado sera inseridaxsmdmtraducdo na
qualidade de traducao final sem que o seu segnient®lhe seja
apresentado.

“Exibir alternativas — nUmero maximo permitido”:

Se esta opcao tiver sido assinalada, ser-lhe-&epeelo ndo s6 o
melhor resultado, como também as suas alternatit@sym numero
maximo a ser especificado na caixa de texto.

Se esta opcao nao tiver sido assinalada, serdipeedentado apenas o
melhor resultado.

“Inserir texto RTF™:

Se esta opcao tiver sido marcada, o texto RTF amaalp na TM sera
inserido na traducdo. Neste caso, toda a informagféoente a
formatacdo salva no texto RTF sera preservada.

Se esta opcao nao tiver sido marcada, o texto dirapmazenado na
TM, sera inserido na traducao. Neste caso, nadrsgtdda nenhuma
informacao acerca da formatagéo do texto contideegmento.

Normalmente, vocé optara pela insercao do texto. RbRtudo,
nalguns casos vocé podera preferir inserir apetago “limpo”.

Nota: Nenhuma TU sera simultaneamente armazenada ndapelie texto RTF
e de texto Unicode, sem quaisquer informacdes acdadormatacdo. Salvar o
novo texto no formato Unicode (mais preferivel de gqo formato ASCII)
significa que, caracteres de todo o tipo (quer gmbam eles do Russo, do Latim
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ou do Sanscrito, bem como de qualquer outro tipingaagem) serdo exibidos
correctamente em qualquer computador.

“Exibir percentagem de similaridadé:

Se esta opc¢ao tiver sido marcada, a percentagsimdaridade de um
segmento ser-lhe-a exibida, no principio dos setpsata TM, por ex:
“{78%}". Na maioria dos casos, esta informac&do Bém necessaria,
uma vez que vocé também a podera obter atravgscda info. do
segmento (ver "Informacao do segmento”, na pagify, & ainda
porque as funcdes de comparacao dos segmentaseedrao muito
mais do que apenas a informacéo acerca da pereentigsimilaridade
(ver o proximo paragrafo).

“Marcar subsegmentos idénticds

Se esta opcao for assinalada, os sub-segmentcejqne idénticos
serdo marcados de acordo com o0s ajustamentoslestdbs nas
“Opcbes Gerais” (ver "Parametros aplicados na coagga de
segmentos", na pagina 235). Por defeito, os sulbm#gmidénticos
seréo exibidos com os dizeres a verde, ao passosggub-segmentos
diferentes sao delimitados por um rectangulo canmifgas a marchar”
a sua volta. Isto significa que, vocé podera vaigjas subsegmentos
iguais, de forma a poder comparar rapidamente meep-fonte com o
segmento da TM e adaptar-lhe a respectiva tradwefidProcurando
nas TMs", na pagina 115).

“Exibir a ordem dos sub-segmentos idéntictis

Se esta opc¢ao for assinalada, a ordem dos subsegndénticos
€ indicada por numeros, 0s quais estao colocadegtalinente a
frente dos subsegmentos idénticos. Tal medida figkrama
comparacgdo ainda mais facil, entre os segmentds-éoas
segmentos da TM.

“Distinguir mailsculas das minasculas

Se esta opcao tiver sido assinalada, ser-se-&fditin¢do entre
as mailsculas e as mindsculas na comparacdo dosrseg.
Geralmente fara mais sentido deixar esta opcaorancd.

“Excluir caracteres nao alfabéticos e de pontuac&o

Se esta opcao tiver sido assinalada, os simbotad@msejam
alfabéticos e os sinais de pontuacao serdo exeldiao
comparacao dos segmentos. No geral, vocé tera wham
perspectiva se esta opcdo néo tiver sido marcada.

“Se possivel, substituir os nUmeros automaticamentgempre que
eles n&o coincidarft

Se esta opcao tiver sido marcada e se os resulthtides ndo forem os
desejados, qualquer dos resultados encontradoalgeraaticamente
substituido, de acordo com um algoritmo de subgdity o qual
depositara o seu énfase apenas nas substituighdésrgm mais
seguras. Como consequéncia, os resultados qusponeam a um
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valor de 100% poderdo ser implementados, reduzsdion ainda mais
a quantidade de trabalho necesséria.

Configurando as TDBs

As bases de dados de terminologias séo configueddags dasOpcdes do
documentd, no quadro TDBs™:

B MetaTexis - Opgies do documento E| @| E|

Varios ] Memdrias de tradugao

TDB principal TDBs secundarias
Criar | Escolher | Apagar | Ver | Inserir | .ﬁ.l:uaqar| Pfcima | P/baixo | Ver |

Tamanho do ficheiro: 1085 kByte

Terminology Database.mxt
Ultima alteracio: 22.01.07 01:45:25

Procura | Resultados 1 | Resultados 2

v Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir [+ M3o procurar, se a similaridade na TM = 100%
a unidade de traducdo
v  Distinguir maidsculas das mindsculas

Considerar variantes da linguagem como uma Unica 3
("t -
v Lingua. (=x: PT-PT & PT-6R) Aplicar a todos os termos

™~ aplicar aos termos com primeira letra maildscula
Limitar procura apenas as seguintes variantes:

{* Aplicar apenas as MAIUSCULAS

[ Usar TDB também como TM
Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

[ Procura de cadeias de linguagem

r Procura inversa (as bases de dados terdo de ser

activadas para o modo de procura inversa).
Limitar procura apenas aos seguintes dientes:

Ajuda Salvar Carreqgar Outro doc, Default 0K Cancelar

Estas opgdes ser-lhe-do explicadas mais detalhatames proximos paragrafos.

Definir a TDB principal
Para seleccionar uma TDB ja existente:
1. Prima o botdoEscolher’, na moldura TDB principal ".

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa dgdigle Ihe é exibida
(ver Servidores das bases de dados).

3. Se vocé tiver seleccionado uma base de dados $ecdhe-a exibida

uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM/T§dgundo o mais
apropriado.

Para criar uma nova TDB:
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1. Prima ‘Criar”, na seccdoTDB principal ".

2. Seleccione o tipo de base de dados pretendidaxsmd&didlogo que
Ihe é exibida (ver Bases de dados locais do Meta) ex

3. Depois seleccione uma directoria na caixa de digéodefina um nome
para a nova TDB.

Para remover uma TDB principal:
1. Cligue no botdoApagar”, na moldura TDB principal ".
Para visualizar uma TDB principal:

1. Seleccione Visualizar”, na sec¢caoTDB principal .

Definir TDBs secundarias
Para adicionar uma TDB a lista de TDBs secundarias:

1. Prima o botdolhserir”, na sec¢cdoMemorias de traducao
secundéria$ ou “TDBs secundariad.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa dgdigle Ihe é exibida
(ver Servidores das bases de dados).

3. Se vocé tiver seleccionado uma base de dados $ecdhe-a exibida
uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM oB,Td2gundo o
mais apropriado.

Para remover uma TDB da lista de TDBs secundarias:
1. Prima o botdoApagar”, na sec¢caoTDBs secundaria$
Para mover uma TDB para cima ou para baixo, radistTDBs secundarias:
1. Prima o botdoP/cima’ ou “P/baixd’, na seccdoTDBs secundarias.
Para visualizar uma TDB secundaria:

1. Prima o botdoVer”, na seccdoTDBs secundaria$

Opcoes da Procura na TDB

Os parametros da procura na TDB séo bastante msé@s da TM, ndo havendo
aqui contudo um quadro com a funcédo “Salvar”, dag® as terminologias ndo sao
salvas automaticamente.

O quadro Procura” contém as configuracdes da procura na TDB.
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Resultados 1 ] Resultados 2

v Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir
a unidade de traducao

= Considerar variantes da linguagem como uma Unica
Lingua. {ex: PT-FT e FT-BR)

Limitar procura apenas as seguintes variantes;

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

Limitar procura apenas aos sequintes dientes:

MetaTexis Manual

Mao procurar, se a similaridade na TM = 100%
Distinguir mailsculas das mindsculas

" Aplicar a todos os termos

" Aplicar aos termos com primeira letra maidscula
i+ Aplicar apenas as MAILSCULAS

IUsar TOE também coma TM

Procura de cadeias de linguagem

Procura inversa (as bases de dados terdo de ser
activadas para o modo de procura inversa).

Nele poderéo ser efectuadas as seguintes confiipgac

“Procurar palavras na fonte automaticamente ao abrifTU":

Se esta opc¢dao for assinalada, o MetaTexis procatdodnaticamente
nas TDBs especificadas, quando a TU for aberteagxa de tradugao
estiver vazia (quando ndo houverem traducdes ouesggs
pertencentes a TM nela presentes).

“Nao procurar se a similaridade na TM for igual a 10%":

Se esta opcao for assinalada, a procura TDB naegertuada sempre
que a TM, cuja procura é sempre executada anteodara TDB,
contiver um resultado (segmento) com uma percemiaige
similaridade igual a 100%. Neste caso, ndo haweréssidade de
executar uma procura nas terminologias.

“Considerar variantes da linguagem como uma Unica bgua’:

Se esta opcao for assinalada, o0 MetaTexis procpedas classes da
linguagem, ao invés de procurar apenas a linguagacta definida.
Existem linguagens que possuem varias variantestelfx, por
exemplo, varias variantes do Inglés, do Francé&sEsganhol. Se as
categorias de uma linguagem forem aplicadas, o Teta considera-
las-& como uma Unica linguagem, por exemplo, E.@UK) e o Inglés
(USA) seréo considerados como uma Unica linguagesim, se a
TDB conter segmentos com variadas classes de naaljem, estes
serdo incluidos na referida busca ou procura. &oo tado, se esta
opcao nao tiver sido assinalada, o MetaTexis irclapenas os
segmentos que estiverem na mesma Lingua que acdmeoto original
(ver "Opcbes do documento", na pagina 217).

“Limitar a procura apenas as seguintes variantés

Se vocé inserir uma categoria nesta caixa de texiomgcura na TDB
sera limitada apenas a segmentos pertencentea waessite da
linguagem. Vocé tera de tomar cuidado ao utilizte eomando:
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Certifique-se de que a categoria nela inseriddeexesmlmente nas
TDBs.

Se vocé inserir mais do que uma categoria, voéédesepara-las com
um ponto e virgula.

“Limitar procura apenas aos seguintes tradutores

Se voceé inserir nomes de tradutores nesta caitextie a procura na
TDB é limitada aos segmentos que tenham sido tianaleditados,
pelo(s) tradutor(es) especificado(s). Vocé tertodwr cuidado ao
utilizar este comando: certifique-se de que o(s)a(g) do(s)
tradutor(es) nela inserida existe(m) realmenteas$®Bs.

Se voceé inserir mais do que um tradutor, eles tedser separados por
um ponto e virgula.

“Nao procurar, se a similaridade na TM for igual a D0%":

Se esta opc¢ao for assinalada, a procura na TDRBaraexecutada,
sempre que a procura na TM apresente segmentogatoras de
similaridade iguais a 100%, uma vez que nesseapsocura deixara
de fazer sentido.

“Distinguir maiusculas das minusculas

Se esta opcao estiver activa, a procura ha TDBes@@utada de acordo
com o0s ajustes aqui abaixo definidos:

“Aplicar a todos os termos:

Se esta opcao tiver sido activada, o valor querfobntrado tera
que ter a mesma estrutura que o termo contidogroesgo, no
gue diz respeito as mailsculas e as mindsculas.

Por exemplo: Se o segmento-fonte contiver a palavra’
escrita em letras mailsculas e a TDB contiverésstBrmos
“uno”, “Uno” e “UNQ?”, ser-lhe-4 exibido apenas ctdtado
“uno”_

“Aplicar aos termos com primeira letra maidscul&

Se esta opcao tiver sido activada, procurar-se3diBapor
termos iguais, mas que comecem por letra maiuscula.

Por exemplo: Se o segmento-fonte contiver a patdima”
escrita em letras mailsculas e se a TDB contivéoams termos
“uno” e “Uno”, ser-lhe-a exibido apenas o resultédoo”.

“Aplicar apenas as MAIUSCULAS:

Se esta opcao tiver sido activada, procurar-sefdBaapenas
por termos iguais e integralmente escritos em hataiscula.

Por exemplo: Se o segmento-fonte contiver a pal&ixD”
escrita em letras mailsculas e se a TDB contivéoars termos
“uno” e “UNQ", ser-lhe-4 exibido apenas o resultdddlO”.

“Usar TDB também como TM’:
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Se esta opc¢ao for activada, a TDB consultada faaciotambém como
TM, o que significa que as terminologias contidag BB serdo
consideradas como unidades de traducéo. Esta meditbém podera
aumentar a eficiéncia da sua traducao, por exerspla, TDB contiver
frases longas.

“Procura de cadeias de linguagein

Se esta opcao for assinalada, a procura serdaizenbm vista a
averiguar-se se a TM contém TUs multi-linguisti¢a. exemplo,
consideremos que vocé esté a traduzir um textagléd para o Francés
(EN>FR). Se a TM contiver TUs nas combinacdes pakesIiT e

IT>FR, e se um dos segmentos EN for similar outidérao segmento
que esta a ser procurado, a procura nao sera lyedida, dado que ndo
existe nenhum conjunto de dados EN>FR na refefidaContudo, se a
opcao Procura de cadeias de linguagefrfor assinalada, o MetaTexis
procurara mais adiante. Se os segmentos IT forémitbs, o
MetaTexis encontrara a traducdo em Francés pagento do texto
em ltaliano e atribui-la-4 ao segmento-fonte déotexn Inglés, sendo-
Ihe ainda exibida uma alternativa na combinacdoMRNEste tipo de
procura funciona simultaneamente em varias TMs!

Além disso, se a procura inversa estiver activadeia da linguagem
também funcionara se as direcgBes estiverem milstsir@or exemplo,
0 MetaTexis encontrara um resultado se a TM confids em IT>EN
e FR>IT.

“Procura inversa (as bases de dados terdo de seriaatlas para o
modo de procura inversa)”:

Se esta opc¢do tiver sido seleccionada, as TDBsatarsbrdo analisadas
nos casos contendo o sentido inverso duma detedtenlimgguagem.

Esta funcéo so funcionara, se a base de dadosiileeactivada para a
procura e o salvamento das TUs no sentido invarg@ndo a sua
criacdo (ver "Bases de dados locais do MetaTemxéshagina 83). Se
esta opcao for combinada com a opgdmwtura de cadeias de
linguagent, obter-se-&o resultados surpreendentes.

Opcodes dos Resultados da Procura na TDB

Os resultados da busca TDB serao escritos na daitaducdo de uma TU (se
vocé trabalhar no “modo de documento”), ou apreskst numa caixa de dialogo
especial.

Os quadrosResultados 1 e “Resultados 2 contém os parametros que definem a
forma como os resultados da procura (se existitgong) Ihe serdo apresentados.
O quadro deResultados 1 tem o seguinte aspecto:

Conceitos e fungbes MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Conceitos e fungBes - 107

Procura | | Resultados 2

(" Exibir resultados da procura num dnico didlogo ¢~ Marcar sempre as terminologias inseridas com
etiquetas a cores
{* Exibir resultados da procura no documento

{* Marcar as terminologias inseridas apenas se
[v Inserir directamente no segmento-fonte

v o termo-fonte for mantido
[v Manter palavra-fonte

[v se for exibida mais do gue uma traducdo
[v Exibir seccio da terminologia

" Munca marcar as terminclogias inseridas
[ Exibir pares de terminologias

[v Inserir numa cdpia do segmento-fonte
"] Remover as marcas automaticamente ao encerrar
I o segmento

Nele poderéo ser efectuadas as seguintes confiipgac

“Exibir resultados da procura num unico dialogd:

Se esta opgao estiver activa, os resultados damprd®B nao seréo
escritos na caixa de traducédo de uma forma qualomsey sim
apresentados numa caixa de dialogo especial.

“Exibir resultados da procura no documentd:

Se esta opcao estiver activa, os resultados danard®©B serdo
exibidos na caixa de traducgédo, de acordo com agegjabaixo
definidos:

“Inserir directamente no segmento-fonté

Se esta opc¢ao for assinalada, os resultados dararobB séo
inseridos no segmento-fonte.

“Manter palavra-fonte”:

Se esta opc¢ao for assinalada, o termo originatgjata
traducdo inserida sera mantido. Se a opcao néacsitle
assinalada, a terminologia encontrada sera suldstipela
traducéo.

“Exibir seccao da terminologid:

Se esta opcao estiver activa, os resultados danard®B serdo
inseridos na caixa de traducdo, de acordo conmugteajaqui
abaixo definidos:

“Exibir pares de terminologias”

Se esta opcao for assinalada, os resultados darareerdo
exibidos num quadro, por debaixo do segmento-fonte.

“Inserir numa cépia do segmento-fonté

Se esta opc¢ao estiver activa, o segmento-fonteceprado e
0s resultados da procura serdo inseridos nessa copi

“Manter palavra-fonte”:
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Se esta opcao for assinalada, o termo originatdjata
traducéo inserida sera mantido. Se a opcao nao tive
sido assinalada, a terminologia encontrada sera
substituida pela traducao.

Nota: Nao é possivel desactivar ambas as opciieserir directamente no
segmento-fonté e “Exibir seccéo da terminologid, dado tal accéo néo fazer
sentido. Se vocé quiser desactivar uma opcao, ammEmpo que a outra nao
tenha sido escolhida, vocé terd de marcar primeinggressa outra para poder
desmarcar a primeira. Aplica-se a mesma realidade@p¢desExibir pares de
terminologias’ e “Inserir numa cépia do segmento-fonté

“Marcar sempre a terminologias inseridas com etiquets a cores:

Se esta opc¢dao for assinalada, todas as terminsingla inseridas seréo
marcadas com etiquetas coloridas (étertnd”). A cor ser4 a mesma
para os segmentos idénticos (definida na caixadliegd das Opcdes
Gerais’ - ver “Cores e molduras”).

“Marcar as terminologias inseridas apenas s€...

Se esta opcéao for activada, as terminologias oeegerdo marcadas
com etiquetas coloridas, mas apenas se elas estivikr acordo com 0s
seguintes parametros:

“0 termo-fonte for mantido”:

Se se seleccionar esta opcéo, a terminologia éadese o
termo-fonte for mantido (ver mais acima).

“se for exibida mais do que uma traducdo

Se esta opcao tiver sido escolhida, a terminolegjia marcada se
existir mais do que uma traducao para o termo-fonte

“N&o marcar as terminologias inseridas

Se esta opc¢dao for assinalada, nenhuma das termgis®ioseridas sera
marcada.

Remover as marcas automaticamente ao encerrar o segnto:

Se vocé assinalar esta opcao, todas as marcaasnésssserdo removidas
ao encerrar a unidade de traducéo.

O quadro Resultados 2 tem o seguinte aspecto:
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v  Adoptar mindsculas/maidsculas
v Apenas das mindsculas pfas maidsculas
[~ Apenas no inicio da frase/segmento

v Apenas a la. palavra

Nele poderéo ser efectuadas as seguintes confiipgac
“Adaptar minusculas/mailsculas

Se esta opcao for seleccionada, qualguer termiigollogerida €
automaticamente convertida para maidsculas ou el conforme o
caso.

“Apenas das minusculas p/as mailuscufas

Se esta opcao for seleccionada, a terminologiantracta é
convertida das minasculas para as maidsclas, ntegasa
maiusculas para as minasculas. Esta opgao devaréaesva na
maioria das combinagdes linguisticas.

“Apenas no inicio da frase/segmento

Se esta opc¢ao for activada, a conversao das
maiusculas/minusculas so € feita para a primeilevade uma
frase ou de um segmento.

Apenas a 12. palavra:

Se esta opc¢ao for activada, a conversao das
maiusculas/minusculas so € feita para a primeilevade uma
frase ou de um segmento. Isso significa que, ndastas
palavras contidas na traducédo sdo convertidasaageprimeira.
Se a respectiva caixa de seleccdo ndo estiver dearcalas as
palavras da traducdo serdo convertidas apenadaeds palavras
do texto-fonte e da traducdo forem mindsculas dusualas. Se
existir uma mistura de palavras mailsculas e miascapenas
a primeira palavra sera convertida.

Opcoes de automacéo

Para exibir asOpc¢des de automacdo seleccioneMetaTexis | Memaria de
traducéo (TM) | Opc¢des de automagdmu: MetaTexis | Terminologias de base
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de dados (TDB) | Opc¢des de automacdatalho por defeitoAlt+Shift+Q , icone
da barra de ferramentz ). Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de dialogo:

B MetaTexis - Opgdes de automacdo

Memoria de traducao

v Procurar automaticamente pelo segmento-fonte
quando a unidade de tradugdo for aberta

v Salvar unidades de traducdo automaticamente
ao encerra-as

Memdria de tradugdo principal:

| ReuisauMemTexis.mxa|

TDE

v Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir
a unidade de fraducio

TDE principal:

| Terminology Database. mxt

Traducdo automatica

" M3o existe nenhum programa de traduco disponivel
(¥ Traduzir apenas onde a TM ndo apresentar resultados

" Traduzir todos os segmentos

Ajuda Ir pjas Opcoes Ok Cancelar

A caixa de dialogo dagOp¢bes de automacdosumariza algumas das opgoes
mais importantes, as quais influenciam o componsmeo MetaTexis, sempre
que uma unidade de tradugéo for aberta ou encelatiacaixa de dialogo contém
um sub-conjunto de opg¢des pertencente©Opgdes geraise ainda a caixa de
dialogo das Opc¢des do documentb Estas opcdes ser-lhe-do explicadas mais
detalhadamente nos proximos paragrafos:

“Procurar automaticamente pelo segmento-fonte, quamda unidade
de traducéo for abertd’:

Se esta opc¢ao for assinalada, o0 MetaTexis procatacnaticamente as
TMs que foram especificadas se, aquando a abelaureferida TU, a
caixa de traducao estiver vazia (Qquando ndo existiraducdes ou
segmentos pertencentes a TM).

“Procurar palavras na fonte automaticamente ao abrifTU":

Se esta opc¢ao for assinalada, o0 MetaTexis procataonaticamente 0s
valores nas TDBs especificadas, quando a TU fatabea caixa de
traducao estiver vazia (Qquando néo existirem mathutdes ou
segmentos pertencentes a TM).
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“Traduzir com a ajuda de um programa de traducéo, sapre que se
abrir uma unidade de traducao (se existir algum prgrama
disponivell)”:

Se esta opcao tiver sido assinalada e se houvwenagdgpgrama de
traducdo disponivel, o MetaTexis traduzird autoraatiente o
segmento-fonte pertencente a uma unidade de tradseg@ procura na
TM nao apresentar nenhuns resultados idénticos.

Para além de Ihe apresentar estas opc¢oes, estadeaikalogo informa-o acerca
das caracteristicas da TM principal e da TDB ppalcem uso. De qualquer das
formas, vocé nédo poderd alterar ou definir a TMI®B principal nesta caixa de
didlogo. Para isso vocé necessita de ilGyscbes do documentbe seleccionar
“Ir para as opc¢oes.

Politica de automacé&o da TM e Efeitos de leverage

Se vocé deve ou ndo activar as opgOes de autordagdnemorias de tradugéo,
isso dependera Unica e exclusivamente do cardesetatumentos a traduzir ou
ainda das suas preferéncias em geral. A palaviedahdleverage”.

No decorrer de uma tradugéo, vocé estara perariegen®s de leverage”, sempre

gue possa usar as “velhas” traducdes (anteriornsahtas na TM), de forma a que
o tempo e os esfor¢os nela dispendidos possamrpeesndentemente reduzidos.
Existem dois tipos de “efeitos de leverage”:

“Leverage internd’

Sempre que vocé possa re-utilizar as tradu¢desapoip documento
em que Vocé se encontra.

“Leverage externd:

Sempre que voceé re-utilizar traduc¢des proveniateesutros
documentos, os quais tenham sido anteriormentezicats e salvos
numa TM.

Claro que, cada tradutor querera fazer uso destedipos de “leverage”. No
MetaTexis, vocé podera fazé-lo de duas maneirésiratica ou manualmente. De
qualquer das formas, para estar certo de que erdge” funcionara realmente,
voceé tera de activar as opgdes de automacao.

Aplicando as opg¢fes de automacédo das TMs, vocérdisias seguintes
possibilidades, no que respeita aos efeitos dedgee

Se vocé activar as opgOes automaticas de proaeaenazenamento,
os dois tipos de “efeito de leverage” estaréo astiv

Na maioria dos casos, esta sera a aplicacdo nmesiada. Se vocé ndo
estiver ainda certo qual das aplica¢gbes a usaellmomsera activar as
duas opcdes de automacéao.

Se vocé activar apenas a opcao do salvar automatMetaTexis
salvara automaticamente cada unidade de traducibl mspecificada
guando esta for finalizada (se houver nela alguagutao). Neste caso,
os “efeitos de leverage” ndo serdo garantidos,wenaue vocé tera de
efectuar a procura manualmente.
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Esta combinacéo de configuracbes é apropriada,reaqup vocé se
quiser certificar de que o documento activo sekdse TM principal e
de que vocé nao sera continuamente “bombardeadins pEsultados
das procuras automaticas. Este podera ser o cadguie texto que
vocé tenha de traduzir, o qual ser& posteriornrenisto, num estagio
mais avancado, sendo desta forma prevista uma aot@ou quase
nula pela parte dos referidos efeitos.

Se vocé activar apenas a opc¢ao de procura autamatidetaTexis
procurara automaticamente por palavras que esfai@sentes nas TMs
especificadas (apenas se ainda ndo houver nenhatiogdo) e
apresentar-lhe-a as terminologias (TUs) encontrésasxistir alguma),
sempre que uma TU for aberta. Neste caso, a “lggkexterna é
garantida, ao passo que a “leverage” interna néia,wez que vocé tera
de salvar as TUs manualmente.

Esta combinacéo de ajustes sera a Unica a haogfarete sentido,
dado que, se vocé quiser usufruir dos beneficiesefeitos de
leverage” externos, com certeza que também queseféuir dos
beneficios dos “efeitos de leverage” internos.

Se vocé desactivar ambas as opcdes de automagopedera ter um
acesso manual a TM especificada.

Esta combinacéo de configuracfes é apropriadagoaredo vocé
traduzir documentos caracterizados por um Unidlm @&stonteudo,
como o caso de documentos que ndo sejam técnaus, gor exemplo,
novelas e textos cientificos ou jornalisticos. Bestasos, uma base de
dados de terminologias € muitas das vezes maigtamie do que uma
memoria de tradugao.

Analisar documentos

Antes de traduzir um documento, vocé ou o seuteliestardo certamente
interessados em saber qual a quantidade de tradalilspender na traducado. A
funcdo ‘Analisar documentd € uma poderosa funcéo no calculo da quantidade de
trabalho a ter. Esta funcdo simula o processcadieitfio para se poder assim levar
em conta o impacto dos “efeitos de leverage” item externos, através da
utilizacdo de uma ou mais TMs.

Se vocé seleccionaAhalisar documentos, sub-menu Estatisticas, ser-lhe-a
exibido o seguinte didlogo:
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M MetaTexis - Analisar documento

Opgoes do documento

| Efeito de "leverage”

[+ : Considerar os "efeitos de leverage” internos

Linguagens

Linguagem-fonte: | Inglés (Reino Unido) j [v Usar memérias de traducdo (leverage” externa)
Tradugdo: | Portugués j RevisaoMetaTexis.mxa

Opcies

fy Levar em conta todos os segmentos pertencentes & TM que
preencham um nivel minimo de similaridade

¢~ Levar em conta apenas os segmentos da TM gue coincidam
a 100% com o segmento-fonte procurado

Ajuda Iniciar & analise Cancelar ‘

Uma vez aqui, vocé tera de estipular as funcdesipsis a utilizar na andlise de
documentos:

Inserir | Apagar ‘ Fidma | Fibaixo | Ver |

Botdo das Opcdes do documentd

Se vocé primir este botéo, ser-lhe-8o exibidaOggbes do
documentd. Isso permitir-lhe-&4 programar os ajustes relastia
segmentacao, no processo de andlise. (Para naisayoes, veja:
“Opc¢Bes do documento”, na pagina 204)

Moldura da tinguagens’

Nesta seccéo seréo definidas tanto a linguagera-tmmo a linguagem
de traducéo.

Moldura das Opcbes:
Existem duas opc¢des nesta secgao:

“Levar em conta todos 0s segmentos pertencentes a TiMe
preencham um nivel minimo de similaridadé&

Se esta opcao tiver sido assinalada, serdo leesa®nta todos
os segmentos da TM que preencham o limite minimo de
similaridade definido nagOpc¢des do documentb(se os efeitos
de leverage externos ou internos estiverem actnaysnais
abaixo).

“Levar em conta apenas 0s segmentos que coincidarhG9%
com o segmento-fonte procuradob

Se esta opcao tiver sido activada, serdo seledsrapenas 0s
resultados que contenham uma percentagem de $itadarde
100% (se os efeitos de leverage internos ou exdassiiverem
activos, ver mais abaixo).

Moldura dos Efeitos de leveragé

Neste quadro poderéo ser definidos os efeitosvdedge (para mais
informacdes acerca dos efeitos de leverage, vdititgode automacao
da TM e Efeitos de leverage”, na pagina 111):
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“Considerar os “efeitos de leverage” internds

Se esta opcao estiver activa, o “efeitos de leedriagernos
também serdo considerados.

“Usar memorias de traducao (leverage externd)

Se esta opcao estiver activa, o “efeitos de leedraxfernos
verificados através das TMs existentes serdo cerasids. Claro
que, tal medida surtird apenas efeito se voceé selexccionado
TMs através do botadriserir”, situado abaixo da caixa com as
TMs seleccionadas.

Botdes ‘Inserir”, “ Apagar”, “P/cima’, “ P/baixa’, “ Ver”:

Os botdes localizados abaixo da lista das TMs penmihe
adicionar, remover, mover para cima ou para bagm bomo
visualizar as TMs.

Para iniciar o processo de analise, clique no Bdtéciar a analise”. O processo
de andlise consiste em trés etapas essenciaigifrido que tudo, o texto é
segmentado; de seguida, ser-se-ao simulados tssaleileverage; por fim, ser-
se-a0 calculadas as estatisticas do documentstétisticas do documentto
fornecem-lhe uma informacéo detalhada acerca danglerato (para mais
informacdes ver: “Estatisticas do documento”, ngirnE184).

Salvar as TUs na TM principal

Antes de vocé poder salvar as TUs de um documemba T M, vocé tera de se
certificar se foi definida alguma TM para o referbcumento (ver “Definir a
TDB principal”, na pagina 102).

Existem trés maneiras de salvar uma TU numa TM:
“Salvar as TUs automaticamente

Para salvar uma TU autométicamente na TM prin¢gpadndo essa TU
fér fechada), verifique a respectiva opcéo na cdéxdialogo Opcdes

do documentd (ver “Opg¢bes do documento”, na pagina 217) ou nas
“OpcOes de automacgdqver “Opg¢des de automacao”, na pagina 109).

“Salvar as TUs manualmenté&

Para salvar manualmente uma TU na TM principagcsine o
seguinte comanddletaTexis | Memdéria de traducgdo (TM) | Salvar a
actual TU na TM principal (atalho por defeitAlt+Shift+A ).

Este comando também podera ser executado quaridestiVer
fechada. O Unico pré-requesito é que o cursor tdalsr posicionado
na TU, esteja ela aberta ou fechada.

“Salvar manualmente todos os segmentos do documentce
tenham sido traduzidos:

Para salvar manualmente todos os segmentos traduznicn
documento na TM principal, seleccione o seguinteaswlo:
MetaTexis | Memdria de traducéo (TM) | Salvar todass TUs na
TM principal (atalho por defeitQAlt+Ctrl+Shift+A ).
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Vocé podera executar este comando a qualquer ,attesamo que nao
tenha terminado a traducéao (por ex: quando tenidos saduzidos
dois ou trés segmentos de um total de 100). O MeiaFalva apenas
as TUs que tenham sido traduzidas.

Procurando nas TMs

Antes de vocé poder salvar as TUs de um documemba M, vocé tera de se
certificar se foi definida alguma TM para o referbcumento (ver “Definir a
TDB principal”, na pagina 102).

Existem trés maneiras de efectuar uma busca nas TMs
“Procura automaticd’”:

Para se procurar automaticamente nas TMs, quahtofar aberta,
verifique a respectiva opgéo na caixa de didldgpc¢bes do
documentd (ver “Opgdes de armazenamento na TM”, na pagé)=o8
nas ‘Opc¢des de automacdo(ver “Opc¢des de automacao”, na pagina
109).

“Procura manual’:

Para procurar manualmente um segmento-fonte numantés
especificada, va ao mendetaTexis | Memoria de traducéo (TM) |
Procurar texto-fonte nas TMs(atalho por defeitoAlt+Ins), ou
seleccione o comandbtetaTexis | Memaria de traducéo (TM) |
Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBgatalho por defeito:
Alt+Ctrl+Shift+Ins ).

Este comando s podera ser executado quando ativer eberta e o
cursor estiver localizado na respectiva caixa agdutcao.

“Pré-traduzir até onde seja necessaria a inser¢cdo maal de dados:

Para procurar segmentos ndo traduzidos num docapaétobter o
préximo resultado “fuzzy”, seleccione o comankligtaTexis |
Memoria de Tradugéo | Pré-traduzir até onde seja neessaria a
inser¢cdo manual de dadogatalho por defeit@Alt+Shift+R ).

Este comando poderé salvar-lhe uma enorme quaattkatempo de
navegacao, sempre que existam muitos segment@spgondentes a
100% do valor pretendido. Além disso, vocé temrarféa de ndo
perder nenhum “efeito de leverage” interno. Se ‘malhar de
imediato cada um dos resultados que Ihe forem eptados e
prosseguir apenas depois da traducdo da respéttiver sido
concluida, e a traducéo ter sido salva na TM (aaticaou
manualmente), vocé podera tirar o maximo provesttodos os “efeitos
de leverage”.

“Pré-traduzir um documento’:

Para executar manualmente a procura de todos westgs ainda ndo
traduzidos num documento, seleccione o seguintacdmMetaTexis
| Meméria de traducéo (TM) | Pré-traduzir o documetto inteiro
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(atalho por defeitoAlt+Ctrl+Shift+R ). Ser-lhe-a exibida a seguinte
caixa de dialogo:

B MetaTexis - Pré-traduzir o documento g@g|

Opcoes

r» Inserir todos os segmentos da base de dados que
preencham a percentagem de similaridade minima

Iv Procurar também nas bases de dados
[v Exibir pares de terminclogias
[v Inserir numa copia do segmento-fonte

[v¥ Manter palavra-fonte {cdpia)

~ éInserir apenas os segmentos da base de dados que
‘preencham

Mota:
Vocé poderd definir outras opcies de procura no didlogo
correspondente as Opgoes.

Ajuda Iniciar & procura Cancelar

Pré-traduzir o documento

Na caixa de dialogoPreé-traduzir o documentd’, vocé podera estabelecer
parametros que influenciem a execucédo da procuradds 0os segmentos num
documento. Vocé dispde das seguintes opc¢oes:

Conceitos e fungbes

“Inserir todos os segmentos da TM que preencham angentagem
minima de similaridade por si definidd’

Se vocé escolher esta opc¢éo, todos os segmenidd dae preencham
0s niveis minimos de similaridade, serdo insenapdocumento.

Ao contrario do comanddPté-traduzir até onde seja necessaria a
insercdo manual de dadds este comando nao lhe garantira que todos
os “efeitos de leverage” internos sejam realizadosé devera utilizar
este comando apenas quando tiver a certeza déiquexistam no
documento muitos, ou mesmo nenhuns “efeitos dedgeé internos.
Desta forma, vocé podera salvar uma enorme qudstidia tempo, se
vocé pré-traduzir o seu documento.

“Procurar terminologias de base de dadds

Esta opcao so6 estara activa depois de se terdiefinna TDB
para o documento. Se vocé assinalar a referidabppgérocura
também sera efectuada nas TDBs, e os resultadeglios no
documento.

“Inserir apenas os segmentos da TM, se o texto-forfter idéntico ao
segmento da TM:

Se esta opcao for assinalada, serdo inseridosauonémto apenas 0s
resultados idénticos, com um valor de similarideéeld 00%.
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Para iniciar a procura, clique no botdniciar procura ”. Ser-lhe-a exibida uma
caixa de didlogo, informando-o dos progressos @helcts. Vocé podera
interromper esse processo a qualquer instantejmtertEsc’ no seu teclado.

Processamento por grupos

Sempre que vocé tiver de pré-traduzir varios dociiose ou sempre que quiser
salvar varios documentos numa TM, vocé podera paupa enorme quantidade
de tempo usando a opcarbcessamento por grupdsdo MetaTexis.

Para gerir os trabalhos de processamento por grsglescioneMetaTexis |
Memoria de traducdo (TM) | Processamento por grupoSer-lhe-a exibida a
seguinte caixa de didlogo:

M MetaTexis - Processamento por grupos

Documento: Accao:

Ajuda

Exibir protocolo Apagar Inserir Editar ‘

Depois, defina as tarefas de processamento poogaipealizar, de acordo com as
suas necessidades (ver mais abaixo).

Definir um processamento por grupos

A tarefa é exibida na caixa de listagem pertencem@ixa do dialogo. Cada linha
representa um trabalho ou tarefa. Na coluna daeedguocumentg, € exibido o
nome do documento, a0 mesmo tempo que a accaeresritada lhe é exibida na
coluna da direitaXccéo).

{To add a job to the batch list:|Para adicionar tabaiho a lista dos
processamentos por grupo:

1. Clique no botéolhserir”. Ser-lhe-& exibida a caixa de dialodoefinir
accad:
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B MetaTexis - Definir acgdo E] [E| E|
Documento: Selecdonar documento
Acgdo:
| Pré-traduzir o documento inteiro j

Cpcoes
Escaolher

Meméria de traducio:

Base de dados de terminologias: Escolher
{+
I
{
Ajuda oK Cancelar

2. Defina as configuracdes da forma mais adequadar(air abaixo).
Para editar um trabalho de processamento por grupos
1. Seleccione um trabalho na caixa de listagem.
2. Cligue no botdoEditar”. Ser-lhe-a exibida a caixa de dialodoefinir
accad.
3. Altere as configuracdes consoante aquilo que foessdrio (ver mais
abaixo).
Para apagar um trabalho:
1. Seleccione um trabalho na caixa de listagem.
2. Seleccione Apagar”.
Para iniciar o processamento por grupos:

1. Clique no botéolhicio”. As tarefas serdo executadas de acordo com a
ordem exibida na caixa de listagem.

2. Aguarde até que o processamento dos trabalhoa estepleto. Ser-
lhe-a exibida uma caixa de didlogo, informando-eree das ac¢des que
foram executadas. Vocé poderd interromper essegso@ qualquer
instante, premindoEsc’ no seu teclado.

3. Sempre que uma tarefa for concluida, ela sera riglanoha respectiva
caixa de listagem.
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4, Quando todas as tarefas tiverem sido executadss wacé as tiver
interrompido, premindoEsc’ no seu teclado, ser-lhe-a exibida a caixa
de didlogo Exibir protocolo”. Esta caixa contém um relatério
detalhado de todas as accbes executadas.

5. Para encerrar a caixa de dialogxibir protocolo”, clique em ‘OK”.
Para exibir o protocolo da ultima tarefa executada:

1. Seleccione Exibir protocolo”. Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de
dialogo:

B MetaTexis - Protocolo

Ajuda Apagar | QK

Se nao se tiver executado nenhuma tarefa antemberne se ele tiver
sido apagado (através do bot@gpagar”), o protocolo estara em
branco.

2. Parafechar a caixa de didlogo do protocolo, sigleecOK".

Definir ou editar um processamento por grupos
Para definir ou editar um processamento por grupos:

1. [Definir apenas:] - Para seleccionar um documeprimja o botéo
“Seleccionar documenta Apenas os documentos MetaTexis poderdo
ser seleccionados.

2. Seleccione, na caixa de drop-dowAttad', a accdo a ser executada.
Vocé podera escolher dois tipos diferentes de accdo

“Pré-traduzir o documento inteiro” (para mais informacdes ver
“Procurando nas TMs”, na pagina 115). Ser-lhe-aoidxs as
seguintes opc¢des:
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Accgdo:

| Pré-traduzir o documento inteiro ﬂ

Opcoes
Memdria de traduco: Escolher

Base de dados de terminologias: Escolher

i

Vocé necessitara de seleccionar uma TM (memorieadecéo).
Adicionalmente, vocé podera seleccionar ainda ubi {(base
de dados de terminologiagstes ajustes influenciaréo todas as
outras configuracdes até aqui estabelecidas no decanto!

Seleccione uma opgéo na parte inferior do dialogo:

- Se vocé escolhetriserir todos os segmentos da TM que
preencham os niveis minimos de similaridadeserdo inseridos
no documento todos os segmentos da TM que obedeeate
parametro.

- Se voce tiver seleccionado uma base de dadasrdablogias
e assinalado a opc¢aPrbocurar também nas TDBS, a procura
também sera efectuada nas TDBs, sendo os resuttadnesma
inseridos no documento.

- Se vocé seleccionar a op¢donserir apenas 0s segmentos da
TM que preencham um grau de similaridade de 100% seréo
inseridos no documento apenas resultados iguais.

Salvar todos os segmentos traduzidos na Tkpara mais
informacdes ver “Salvar as TUs na TM principal”,pégina
114). Ser-lhe-ao exibidas as seguintes opcodes:

Accao:
| Salvar todos os segmentos traduzidos na memdria de tradu ﬂ

| Pré-traduzir o documento inteiro

Memdria de traducio: Escolher |
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Vocé necessitara de seleccionar uma TM (memérieadacao).
Esta configuracao influenciara todas as outras atgqui
efectuadas no documento!

3. Para salvar os parametros aqui estabelecidosediigiotédo OK”.
Trabalhar com os resultados da procura na TM

Modo de documento

Quando vocé traduzir no modo “Documento” e abriaurt), se a TM procurada
possuir resultados idénticos, este podera ser asg®cto tipico:

He loves 3)Alicial

nHe wants pAlicial
Ele que a Alicia!
He loves Shaldraz,!

Ele ama a Shakira!

Eis-nos aqui perante dois segmentos pertencefitil éujas traducdes aparecem
nas linhas pares (2 e 4). Os segmentos-fonte egtdiinlos nas caixas de texto
amareladas, ao passo que as suas traducfes rapgesentadas imediatamente
abaixo, nas caixas de texto delimitadas por uninealazul.

A comparacdo de segmentos esta activa, e os sutestgs idénticos sdo
numerados (ver “Op¢des dos resultados da procufdMiiana pagina 99). A
numeracao dos segmentos-fonte na caixa de cint@+sf#eao primeiro segmento
da TM, logo abaixo da mesma.

Vocé poderéa agora decidir, se quer ou ndo progsegui um dos segmentos dessa
TM e ainda se os pretende ou nao editar.

Se vocé nado quiser usar nenhum dos segmentosargesltla procura automatica
na TM, vocé podera simplesmente apagar o contegidaiga de traducéo,
seleccionando o icont, situado na barra de ferramentas do MetaTexis, ou
através do seguinte comanditetaTexis | Copiar e apagar | Apagar tradugéo
(atalho por defeitoAlt+Shift+Delete).

Para seleccionar um dos resultados da procura n&dilb base para a actual
traducéo:

1. Posicione o cursor na traducdo da TM ou no segrfente que vocé
pretender utilizar.

2. Seleccione o icorl®H, situado na barra de ferramentas, ou no seguinte
comandoMetaTexis | Memdria de traducao (TM) | Seleccionar
traducao (atalho por defeitoAlt+Shift+Return ).

Ao executar-se o comand8é&leccionar traducad, a caixa ficara apenas com a
seguinte traducao:
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He loves Alicia!

Ele ama a Alicia ]

Como alternativa, vocé podera executar o comagetetcionar traducao passo-
a-passd (atalho por defeitoAlt+Ctrl+Shift+Enter ). Se existir apenas um
resultado TM, ndo havera qualquer alteracdo. Contelexistirem mais do que
um resultado, sera apagada apenas a unidade dedoegie tiver menos
ponderancia, ao passo que a TU seleccionada fitsiv&l para fins comparativos,
COMO no seguinte caso:

1He loves »)Alicia

Ele ama a Alicia]

Esta sera a melhor altura para editar a tradugéa ez que presentes estdo aqui,
tanto o segmento-original como o segmento pertéa@nM, sendo deste modo
exibidas as suas diferencas e similaridades. Mastg a diferenca reside na
segunda palavra de cada segmento: a traducaowds™ltem de ser substituida
pela traducdo de “wants”.

Se vocé executar de novo o coman8ieléccionar traducéo passo-a-passm
segmento-fonte da TM sera apagado e mantida apenastraducédo, como lhe é
aqui mostrado:

He loves Alicia!

Ele ama a Alicia ]

Vocé podera agora prosseguir com um outro segnalendmcumento, executando
o respectivo comando de navegacao.

Nota: Vocé podera ir para outra TU a qualquer momento épnas quando
pensar que a traducdo do actual segmento estééela)i O estado actual do
segmento é preservado e vocé podera regressananelestagio posterior.

Modo de caixa de dialogo

Quando vocé traduzir um documento no modo “caixdi@lego”, poder-se-a
verificar o resultado seguinte, no caso da pronardM apresentar resultados
idénticos:
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B MetaTexis - Traduzir

T4 4 BEEEEgE o~ BIUY
Fonte: Ares do documento: Texto princpal

1'He loves Maria2)!

Segmentos da TM:

| 67%: "He loves Alicia.” "Ele ama a Alicia,”
F 67%: He loves Patrigal Ele ama a Patrida!

Selecdonar

uHe loves Patrigas!

Ele ama a Patridia!

Ajuda Qriginal Procurar TUs Procurar TDBs Procurar todos Apagar Fechar
- ... P .

Neste caso foi exibido um segmento pertencente & BMua respectiva traducao.
Os segmentos-fonte s&o dispostos na caixa deaexcelada, ao passo que as
suas traducdes sdo apresentadas imediatamente,atzpaixa de texto inferior
com um fundo branco.

A comparacao de segmentos esta activa, e os soiesggs idénticos sdo
numerados (ver “Opc¢des dos resultados da procufdiiana pagina 99). A
numeracao dos segmentos-fonte refere-se ao prisegrento da TM.

Vocé podera agora decidir, se quer ou ndo progsegui um dos segmentos dessa
T™.

Se vocé ndo quiser usar nenhum dos segmentos fwep@sultantes da procura
automatica na TM, vocé podera simplesmente apagy&dteccionando o botdo

“Apagar” ou no icond3, situado na barra de ferramentas (atalho:
Alt+Shift+Delete).

Para seleccionar um dos resultados da procura n&dieb base ou alicerce para a
actual tradugdo:

1. Seleccionar um segmento da TM na caixa de listd@agmentos da
™™,

2. Cligue no botdoEscolher".

Se vocé executar este comando, sempre que existiagsdo que um resultado
TM a TU alternativa seleccionada ser-lhe-a apreskenjuntamente com o seu
segmento-fonte, como por exemplo neste caso:
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B MetaTexis - Traduzir

T4 4 BEEEEgE o~ BIUY
Fonte: Ares do documento: Texto princpal

1'He loves Maria?)!

Segmentos da TM:

67%: He loves Patrida! Ele ama a Patrida!

! Selecconar

uHe loves Patrigas!

Ele ama a Patridia!

Ajuda Qriginal Procurar TUs Procurar TDBs Procurar todos Apagar Fechar
- ... P .

Esta serd a melhor altura para editar a tradugéilm due tanto o segmento-fonte
como o segmento pertencente & TM estéo aqui pesseseindo deste modo
exibidas as suas diferencas. Neste caso, a ditereaige na terceira palavra de
cada segmento: a palavra “Patricia” tem de setituils: pela palavra “Maria”.

Se vocé executar o comand®eleccionar traducad novamente@ na barra de
ferramentas), o0 segmento-fonte € apagado e a pareducdo € mantida, como é
aqui mostrado:

B MetaTexis - Traduzir

T4 4 BEEEEgE o~ BIUY
Fonte: Ares do documento: Texto princpal

He loves Marial

Ele ama a Maria!

Ajuda Criginal Procurar TUs Procurar TDBs Procurar todos Apagar Fechar
S —

Vocé poderd agora prosseguir com um outro segnaiendmcumento, executando
0 respectivo comando de navegacao.

Nota: Vocé poderd ir para outra TU a qualquer momento &p&nas quando
pensar que a traducao do actual segmento estdndetai O estado actual do
segmento é preservado e vocé poderéd regressananelestagio posterior.
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Trabalhando com resultados TM conferidos

Aquando se executa a procura TM, se a TU que titala tiver sido traduzida,
ser-se-a analisado se a TM ja contém alguma trachay@ o actual segmento-
fonte e se ela difere da actual tradug&o contiddoeamento.

Nota: Esta operacao é automaticamente executada, sesrtiefectuado as
respectivas configuragdes nas “Opc¢des do documérgo™Opcdes de Procura na
TM, na pagina 96). Esta procura também poderé&seueada manualmente,
através da funcadetaTexis | Memoria de tradugdo (TM) | Procurar texo-

fonte nas TMs(atalho por defeitoAlt+Ins). Para mais informacdes, ver
“Procurando nas TMs”, na pagina 115.

Se for encontrada alguma traducéo na TM, a quahdif traducdo contida no
documento, ser-se-a exibido o seguinte dialogo:

B MetaTexis - Foram encontradas tradugdes diferentes na memodria de tradugao!

Texto-fonte:
Copyright:

Actual tradugdo contida no documento:

Direftos de autor:

Foi encontrada uma traducdo diferente na memdria de tradugaol: [ Comparacio de segmentos

Direttos de Autor pertencentes a:

Ajuda | Criginal | | Aceitar a tradugdo selecdonada e reescrever tradugdo no documento Cancelar

A caixa com um fundo amarelado contém o texto-foiteegunda caixa de texto
contém a tradugdo contida no documento, e a tarceittém a ou as tradugdes
contida(s) na(s) TM(s), as quais difiram por suade traducdo contida no
documento.

Para efectuar a comparacéo entre a ou as tradogdigdas no documento e na(s)
TM(s), vocé pode assinalar a op¢&pinparacdo de segmentdsSe for este o
caso, as diferencas existentes nas traducoesrsardadas, de acordo com as
configuracdes definidas nas “Opcdes Gerais” (vardmetros aplicados na
comparacdo de segmentos”, na pagina 235):
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B MetaTexis - Foram encontradas tradugdes diferentes na memodria de tradugao!

Texto-fonte:
Copyright:

Actual tradugdo contida no documento:

1)Direitos de autor2):

Foi encontrada uma traducdo diferente na memdria de tradugaol: v ‘Comparacio de segmentos ;

1Direftos de Autor pertencenies a2y

Ajuda | Criginal | | Aceitar a tradugdo selecdonada e reescrever tradugdo no documento Cancelar

Para seleccionar a tradugéo da TM, clique no BdAg&eitar a traducéo
seleccionada e reescrever tradugcédo no documehto

Se vocé preferir a outra traducdo, entdo selec¢icaacelar’.

Ao fechar-se a TU e passar-se para a proxima Tlddacéo da TM sera anulada
pela traducéo contida no documento.

Vocé podera alterar o tamanho da caixa de diabgacordo com as suas
necessidades. Para voltar ao tamanho normal, Eglec©Original .

Salvando as novas terminologias na TDB principal

Antes de vocé poder pesquisar as TDBs, vocé tesa dertificar se foi definida
alguma TDB para o documento (ver “Definir a TDBngipal”, na pagina 102).

Existem duas maneiras de salvar uma nova termiigot@gTDB principal: vocé
podera abrir directamente a caixa de dialogdi¢ionar nova terminologia a..”,
ou ainda “pré-salvar” primeiro a terminologia paéedepois ir para a referida
caixa de didlogo, quando o par da terminologiarestompleto.

Para adicionar terminologias directamente atraeétactaixa de didlogo, execute
0S seguintes passos:

1. SeleccioneMetaTexis |Terminologia da base de dados (TDB) |
Adicionar novo par de terminologias a TDB principal (atalho por
defeito: Alt+Shift+N ). Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de dialogo
(ver mais abaixo a explicacdo detalhada):
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M MetaTexis - Adicionar nova terminologia a "Terminology Database. mxt” E”Elgl
Texto-fonte Traducao
Idioma: | Inglés (Reino Unido) j Idioma: | Portugués) j
Detalhes Detalhes
T | < e -]
Género: Fm T f [n Geénero: 'm T f [n
Singular fPlural: s [P Singular fPlural: s [P
Categorias: Categorias:
Motas: Motas:
Exemplos: Exemplos:
Ajuda Imagens Salvar e préximo Salvar e encerrar Cancelar

2. Insira o texto-fonte e a respectiva traducéo, dedisilinguagens e
estabeleca as configuragbes mais apropriadas.

3. Clique em ‘Salvar e encerraf’ ou em ‘Salvar e proximd, a fim de
salvar o novo par de terminologias.

Para “pré-salvar” o texto-fonte ou a sua traducionelirectamente para a caixa de
didlogo “Adicionar novas terminologias a..’, execute 0s seguintes passos:

1. SeleccioneMetaTexis | Base de dados de terminologias (TDBPté-
salvar selec¢céo como texto-fonte (adicionar a TDB.(atalho por
defeito: Alt+Shift+J ) ou: MetaTexis | Terminologia de base de dados
(TDB) | Pré-salvar a seleccédo como traducédo (adiciar a TDB...)
(atalho por defeitoAlt+Ctrl+Shift+J ). Vocé poderd iniciar a operacao
com qualquer um dos acima referidos comandos.

Se vocé nao tiver seleccionado nenhum texto esocestiver
posicionado na margem da palavra, essa palavrdpséréalva”.

Se tanto o texto-fonte como a traducdo tiverem ‘gidd-salvos”, a
caixa de didlogoAdicionar nova terminologia a..” ser-lhe-a
automaticamente exibida (ver mais abaixo).

2. Insira o texto-fonte e a respectiva traducao, dedislinguagens e
estabeleca as configuragdes mais apropriadasAdizitnar nova
terminologia a...”, na pagina 128).
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3. Cligue em ‘Salvar e encerral’ ou em ‘Salvar e proximd', a fim de

salvar o novo par de terminologias.

Adicionar nova terminologia a...

Na caixa de didlogoAdicionar nova terminologia a..”, vocé podera editar novas
entradas a TDB principal. Esta caixa de didlogsisba basicamente em duas
metades idénticas: a metade da esquerda conténosgqa o texto-fonte, e a
metade da direita contém os mesmos campos padugdio. Em seguida,
explicarei cada um desses elementos detalhadantsenmtegando pelo inicio:

Conceitos e fungbes

Linguagem (requerida):

Esta caixa de “drop-down” serve para definir adimgem do texto que
foi colocado em baixo. Os parametros estabelegidos o documento
MetaTexis activo serdo levados a cabo automaticeamen

Caixa de texto (requerida):

Aqui, poderdo ser digitados o texto-fonte (esqueedasua traducdo
(direita).

Tipo:
Caixa de “drop-down” para o tipo de palavras: safisio, verbo,
adjectivo, frase, artigo, pronome, preposicao;

“Frase” ndo é nenhum tipo gramatical. Vocé poderdudo utiliza-la
como tipo, no caso de textos que ndo possam satedrados atraves
de um dos outros tipos acima referidos (ex: verbo).

Provavelmente, vocé ndo ira necessitar dos Ulttrésgipos. Eles
foram incluidos na lista de tipos apenas por unestdio de
complementaridade.

Género:

Trés caixas de opcao para o género: masculinonfieoné neutral. Em
muitas das linguagens, o singular e o plural sEpieam aos
substantivos, nalgumas outras eles também se @pdioa adjectivos, e
por ai adiante.

Singular/Plural:

Duas caixas de opcao para o singular e para d.pgimamuitas das
linguagens, o singular e o plural s6 se aplicansabstantivos,
nalgumas outras eles também se aplicam aos adigoi\por ai adiante.

Categorias:

Vocé poderé adicionar categorias nesta caixa de. t8g vocé inserir
mais do que uma categoria, terd de separé-las sopounto e virgula.

As categorias séo utilizadas para classificar wmaihologia de acordo
com as suas necessidades. Por exemplo, se vot&ugamma TDB

com termos de Economia, vocé podera estabelecedifienanciacéo
entre “crescimento” e “distribuicdo”.

Notas:

MetaTexis Manual
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Vocé podera adicionar notas nesta caixa de texto.
Exemplos:

Nesta caixa de texto, vocé podera adicionar exesw@aomo usar um
termo numa frase.

A excepcio da caixa de texto, para o texto-foméseectiva traducédo, apenas a
opcéao das linguagens € obrigatoria.

Vocé podera ainda definir imagens para um parrdanelogias. Para adicionar
imagens, clique no botadriagens'. Ser-lhe-a exibida a caixa de dialogo
“Adicionar imagens' (ver “Adicionar imagens”, na pagina 140). Se vocé
seleccionar o botad/er imagens, ser-lhe-a exibida a respectiva caixa de dialogo
(ver “Ver imagens”, na pagina 141).

Assim que vocé terminar a configuracdo dos paramelesejados para o par de
terminologias, vocé dispde de duas possibilidades @s poder salvar:

Para salvar os parametros ai estabelecidos e fedadxa de didlogo,
clique no botdo Salvar e encerrar.

Para salvar os parametros ai estabelecidos e ganiom uma nova
entrada, cligue no bota&alvar e préximd'.

Procura nas TDBs

Antes de vocé poder pesquisar as TDBs, vocé tesa dertificar se foi definida
alguma TDB para o documento (ver “Definir a TDBngipal”, na pagina 102).

Existem trés maneiras de efectuar uma procura D8s:T
“Procura automaticd’:

Para que a procura nas TDBs se efectue automatitanpgando a TU
for aberta, verifique a respectiva opgéo na cagxdiélogo Opcdes do
documento (ver “Opg¢Bes do documento”, na pagina @dhas

“OpcOes de automacgdqver “Opg¢bes de automacao”, na pagina 109).

“Procura manual’:

Para procurar manualmente um segmento-fonte nagu2Boi
especificada, seleccione um dos seguintes comakigpaTexis |
Memoria de traducgdo (TDB) | Procurar texto-fonte na TDBs
(atalho por defeit@Alt+Shift+Ins ) ou: MetaTexis | Terminologia de
base de dados (TDB) | Procurar texto-fonte nas TMs nas TDBs
(atalho por defeit@Alt+Ctrl+Shift+Ins ).

Este comando s podera ser executado se a TUresdtiea e se o
cursor estiver posicionado na respectiva caixaatki¢ao.

“Procura manual de todos os segmentos do documentoegainda
nao foram traduzidos’:

Para executar manualmente a procura de todos westgs ainda ndo
traduzidos num documento, seleccione o seguintacdmMetaTexis

| Memdria de tradugéo (TM) | Pré-traduzir o documeto inteiro
(atalho por defeit@Alt+Ctrl+Shift+R ). Procurar terminologias de base
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de dados, na caixa de dialogo que lhe for exipida“Procura nas
TDBs”, na pagina 129).

Trabalhar com os resultados da procura na TDB

Modo de documento

Quando vocé traduzir no modo de documento e atmdr TIU, este podera ser o seu
aspecto, no caso da procura TDB apresentar regslidénticos:

| Whete be his quiddities now, his quillities, his cases, his tetnares, and his tricks?

I quiddities Quidditéten
2: quillities Chaillitdten
3 termares Beszitztitel

Where be his [Quidditdten] now, his [Quillititen], his cases, his [Besitztitel], and his
tricks?

Neste caso, foi executada apenas a procura na H@Bm encontrados trés
termos. Eles sdo apresentados no quadro delimplddinha azulada. O
segmento-fonte é reproduzido com os termos quenferecontrados e substituidos
pelas respectivas traducdes, rodeados pelos pseémertos a verde, ex:
“[traducdo]”. Se forem encontradas mais do que traducao ou frase para um
determinado termo, elas ser-lhe-ao apresentadsegdinte forma:
"[traducdottraducdo?’

Para poder prosseguir, vocé dispde agora de tgfesp

Se o resultado da procura ndo lhe for util, oucs \preferir
simplesmente comecar a traduzir do principio (madde informacgéo
da procura TDB na memdria, mas ndo no monitor)é ymxlera apagar
o conteudo da caixa de traducéo clicando no it neituado na barra
de ferramentas ou ainda através do seguinte comitedaTexis |
Copiar e apagar | Apagar traducaa(atalho por defeito:
Alt+Shift+Delete).

Se vocé quiser manter a terminologia, mas comettadacédo do
principio, apague o contetdo da caixa que estiaés em baixo. Vocé
podera copiar os termos traduzidos colocando @cuarstermo ou
palavra desejados, e clicando na op@icsituada na barra de
ferramentas do MetaTexis, ou ainda através do comdetaTexis |
Memoria de tradugdo (TM) | Seleccionar traducadatalho por
defeito: Alt+Shift+Return ).

De facto, a terceira alternativa ndo é nenhumanaltiea, dado que este
sera de qualquer das maneiras o passo a executar da traducao (a
menos que vocé limpe a caixa de traducdo, comaeimeipo caso). A
ideia ser& ver-se imediatamente livre do quadral&athar com os
contelidos da caixa inferior. Para isso, posiciooersor dentro da

caixa de traducéo inferior e seleccione o idH\esituado na barra de
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ferramentas, ou ainda o comantitetaTexis | Memoria de traducdo
(TM) | Seleccionar traducao(atalho por defeitoAlt+Shift+Return ).

Se vocé escolheu a Ultima alternativa, este poderiam dos resultados tipicos:

| Whete be his quiddities now, his quillities, his cases, his tetnares, and his tricks? |

Athere be his [Quiddititen] now, his [Quillititen), his cases, his [Besitztitel], and his
tricks?

Vocé podera agora editar a traducéo e/ou ir parautro segmento do documento,
executando um dos comandos de navegacao.

Nota: Vocé podera prosseguir com outra TU a qualquer mtor(@ao apenas
guando pensar ou se tiver a certeza de que a &adiocactual segmento esta
terminada). O estado actual do segmento € preseevadcé podera regressar a ele
num estagio posterior.

Caixa de didlogo das Terminologias

Modo de caixa de dialogo

Quando vocé traduzir um documento no modo “caixdi@lego” e abrir uma TU,
este podera ser o0 seu aspecto, se na procura TR encontrado alguns
resultados (foto retirada da verséo original):

B8 &~

Source bexk:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his termres, and his tricks?

Terminology:
quiddities Quidditéten
quillities Quillitaten
tenures Besitztitel Select

Whetre be his [Ouidditdten] now, his [Quillititen], his cases, his [Besitztitel], and his tricks?

Search TUs

Search TDEs Search all Delete Infi | Close

MetaTexis Manual

Neste caso, foi executada apenas a procura na H@Bm encontrados trés
termos. Eles sé@o apresentados no quadro delimpelddundo azul clarinho. O
segmento-fonte é reproduzido embaixo, com o(s)a&hyue foram encontrados,
substituidos pelas respectivas traducdes e roqesdde parénteses rectos a verde,
ex: “[traducad’. Se forem encontradas mais do que uma traducfiase para um
determinado termo, elas ser-lhe-ao apresentadsegdinte forma:
"[traducdottraducdo?’

Para poder prosseguir, vocé dispde agora de tgfesp
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Se o resultado da procura néo lhe for util, oucse \preferir
simplesmente partir do principio (mantendo a infagéo da procura
TDB na memdria, mas ndo no monitor), apague simpae o
conteldo da caixa de traducéo, seleccionando o bafigar”, ou o
iconefH, situado na caixa de ferramentas (atalho portdefei
Alt+Shift+Delete).

Se vocé quiser manter a terminologia, mas comettadacéo do
principio, apague o contetdo da caixa que estiaés em baixo. Vocé
podera copiar os termos traduzidos, clicando deass/no respectivo
termo.

A terceira alternativa nao é de facto nenhumarsdtera, dado que este
seré de qualquer das formas, o passo a execufian da traducéo (a
menos que vocé limpe simplesmente a caixa de @agdegomo no
primeiro caso). A ideia seré ver-se imediatameuate to quadro e
trabalhar com os contetidos da caixa inferior. Bai@ clique no botdo
“Seleccionat.

Se vocé tiver escolhido esta Ultima alternativee pederd ser um dos seus
resultados tipicos:

i MetaTexis - Translate =10l x|
e ¥4 ¢ BEE(EEE|[o >
Source bexk:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his termres, and his tricks?

Wihere be his [Quidditaten] now, his [Quillititen], his cases, his [Besitztitel], and his tricks?

Search TUs Search TDEs Search all Delete Infi Close

Vocé podera agora editar a traducéo e/ou ir para seagmento do documento,
executando um dos comandos de navegagao.

Nota: Vocé podera passar para outra TU a qualquer monge&toapenas quando
pensar que a traducao do actual segmento estdndetai O estado actual do
segmento é preservado e vocé poderéd regressananelestagio posterior.

Exibir as TMs

No MetaTexis, todas as memdrias de traducéo poderdexibidas e editadas.
Vocé tem acesso a varios tipos de informacéo eraditear a TM. Além disso,
vocé podera navegar ao longo da base de dados.

Existem trés maneiras de exibir a TM principal:

SeleccioneMetaTexis | Memoria de traducao (TM) | Exibir TM
principal (atalho por defeitoAlt+Shift+T ). A TM sera exibida por
completo, na caixa de didlogo déeéntro das bases de dadtis
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Bl MetaTexis - Centro das bases de dados

Base de dados activa: |

RevisaoMetaTexis.mxa

Ordenar:

| (Nenhum ordenamento}j |

7191 de7191 Fittro orincinal: deslioada |

Limpar

=

| | Inglés (Estados Unidos)

Limoar mini-filtro Operador pfo mini-filtro: |E -

The easy way to franslate

Manual

12 January 2005

This is the manual for versic
It is relevant for all version:
Copyright:

Hermann Bruns 2002-2005
MetaTexis Software and Se
Am Gottbach 32

54296 Trier

Web site:

Emiail:

Trademarks

MetaTexis and the MetaTe:
All other trademarks used k
Contents

What's new

Test Version

If you run MetaTexis withar
During this test phase you
Orly some nag screens are
After the test phase only t
Mew Functions

Version 2.4

Inverse searching of transh
Improved watch list saving

Momero de utilizages: 3 Data da ultima utilizacdo: 16.01.07 12:46:37
M| 4| » | M| Conjunto de dados | 1de7191
: S Salvar alteragies =
Ajuda ‘ Original ‘ Importar | Exportar ‘ v b e Apagar Aceitar | Fechar ‘

At anchered obiects would,

.{5g.95.obiectos ancorados ¢

Uma maneira facl de traduzir
Manual

12 de Janeiro de 2005

Este & o manual da Versdo 2.
Aplica-se a todas as versdes
Direitos de Autor pertencent
Hermann Bruns 2002-2005
MetaTexis Software and Sen
Am Gottbach 32

54296 Trier

Pagina na Web:

E-mail:

Marcas Registradas

0O MetaTexis, bem como o se
Todas as outras marcas aqui
Conteddo

0 que ha de novo

Versdo teste

Se vocé baixar o MetaTexis s
Durante a fase teste, vocé p
Serdhe-do no entanto exibid
Depois da fase de teste, fica
Maovas fungies

Versdo 2.4

Procura inversa nas memdria
Melhoramento no armazenan

Escolher | Criar ‘ Mowo indice | Cpces ‘

Texto-fonte Traducdo

ﬂ | Portugués

é(IF anchored objects would simply be .
| copied, you might sometimes not even

(Se os objectos ancorados fossem
simplesmente copiados, vocé poderia

| notice it.) ndo se aperceber do facto.)
Categorias: | Clients: |
Geral

Informacdo ndo disponivel Histarial Historial disponivel

Primeiro tradutor: | DeSenaViegas Data: 21.11.05 21:50: 45
Ultimo tradutor: | DeSenaViegas Data: 21,11,05 21;50:48

Vocé poderé ainda seleccionar o icd®; na barra de ferramentas do
MetaTexis, ou 0 comanddetaTexis | Memdria de traducéo (TM) |
Exibir TM: seleccao no texto-fonte(atalho por defeitoAlt+Ctrl+T ).

A TM sera exibida na caixa de dialogo déehtro das bases de
dados'. Ser-lhe-ao exibidas apenas as TUs onde o teacconado no
documento esteja contido nos segmentos-fonte.g8eum texto tiver
sido seleccionado e se o cursor estiver posicionadoargem da
palavra, essa palavra sera seleccionada.)

SeleccioneMetaTexis | Memoria de traducdo (TM) | Exibir TM:
seleccao na traducadatalho por defeitoAlt+Ctrl+Shift+T ). ATM
sera exibida na caixa de dialogo diehtro das bases de dadbsSer-
Ihe-&o apenas mostradas as TUs onde a traduc@mbart texto
seleccionado no documento. (Se nenhum texto tiderseleccionado e
se 0 cursor estiver posicionado na margem da [@glaessa palavra sera
seleccionada.)

Centro das base de dados das TMs

Os elementos e as func¢des do centro de base de piadoas TMs serdo
explicados nos proximos paragrafos:

O nome da base de dados activa é exibido na caitextb cinzenta,

MetaTexis Manual

um pouco abaixo da barra contendo o titulo da adéxdialogo. (Se, por
algum motivo, nenhuma base de dados tiver sidecseleada, isso ser-
lhe-a indicado a vermelho.)
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Logo a segquir, perto do canto superior direitostexn dois botdes:
“Criar” e “Escolher’. Estes dois botdes permitem-lhe criar uma

nova

TM ou trocar a TM exibida por uma outra. De fastogé podera exibir

qualquer TM, seleccionando uma base de dados xa daidialogo

que

Ihe é apresentada e clicando depois no bdggodiher’. Clicando no

botdo ‘Criar ", vocé podera criar e exibir bases de dados novas.

O lado esquerdo da caixa de didlogo contém tudeeo/gqcé necessita

para sortir, filtrar e navegar ao longo da TM cueé exibida.

“Ordenar™;

Vocé podera ordenar as TUs de varias maneirasaRarar a
regra do ordenamento, seleccione um outro itensteade “drop-

and-down” ‘Ordenar”.

Além disso, vocé podera optar por uma ordem ascénoe!

descendente, na caixa de “drop-down” situada amdadeferida

opgao.
“Filtro principal ™

O filtro principal € uma ferramenta destinada aeesgistas e

m

base de dados, os quais estejam familiarizadosoddiorosoft

Access (embora a técnica seja bastante facil dgander).

Para activar o filtro principal, cligue no bot&&iltro principal:

desligadd. Ser-lhe-& exibida a seguinte caixa de dialogo:

Campo Funcao Valor

L
L
Lol Ld Lef Lo Lol

Limpar ‘ Aplicar e fechar Cancelar

EBX]

Conceitos e fungbes

Para filtrar a base de dados, seleccione um campoimeira

linha. Depois, seleccione uma funcéo e insira onatravés do

qual vocé pretende filtrar o conjunto de dados.8foadera

combinar vérios filtros nas cinco linhas dispordvé&ara aplicar

os parametros de filtragem, cliqgue no botAplicar e fechar”

Se vocé tiver activado o filtro principal, a op¢&altro
principal: desactivado’ mudaréa paraFiltro principal: activo

Para limpar o filtro principal e exibir todos onguntos de dados

da TM, clique no botaoLimpar ”.
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Mini-filtro:

O mini-filtro € bastante facil de utilizar. Voc&desimplesmente
de adicionar um texto numa das caixas de texteifoambas),
situadas logo abaixo do botéarhpar mini-filtro ”

Quando vocé inserir um texto na caixa de textosdaerda (e a
caixa da direita estiver vazia) e primir o tabulaolo “Enter” no
seu teclado, ser-lhe-4o apenas exibidas as TUsegjoento-
fonte contenha um texto igual.

Se vocé inserir um texto na caixa de texto datdieprimir o
tabulador ou a tecla “Enter” do seu teclado, serdb apenas
exibidas as TUs, cuja tradugéo contenha o mesnbo. tex

Se vocé insirir um texto, tanto na caixa de text@squerda,
como na da direita, o resultado dependera da aoafj§o
definida no Operador p/o mini-filtro ”. Se este operador for
definido como “E”, entdo, apenas as TUs onde mtidite seja
igual ao texto inserido na caixa da esquétradmde a traducdo
contenha o texto inserido na caixa da direita.ss& @perador for
definido como “OU”, entdo, apenas as TUs onde mionte
seja igual ao texto inserido na caixa da esquéidande a
traducéo contenha o texto inserido na caixa daalire

Para limpar o mini-filtro, clique no botaaitnpar mini-filtro
“Caixa de listagem contendo conjuntos de dadbs

O elemento principal no lado esquerdo da caixadegb
consiste numa caixa de listagem contendo as Tl [Bdha
representa uma TU. Na coluna da esquerda sacolésted
segmentos-fonte; na coluna da direita sdo listagasaducoes.

Para navegar na TM, clique num dos itens da caXesthgem e
mova-se para cima ou para baixo, por intermédidetdas
standard: Up ( ), Down ( ), Page Up, Page Down, Home
(inicio) e End (fim). Como alternativa, vocé podetifizar os
botdes de navegacao localizados em baixo da caikstagem,
no lado esquerdo.

A caixa cinzenta, no lado direito dos botbes deegagao e
embaixo da caixa de listagem, indica o conjuntdatios
correntemente seleccionado.

No lado direito da caixa de dialogo é exibida asBléccionada,

incluindo todos os seus detalhes. A linguagemsegmento-fonte sdo
exibidos no lado esquerdo; a linguagem de trada@itraducao sédo

exibidas no lado direito.

As categorias séo exibidas mais abaixo.

Na parte inferior, séo exibidas informacotes refieea TU que foi

seleccionada:

Se a informacgdo acerca do segmento estiver disgporocé
podera clicar no botadrifo” a fim de a poder assim exibir (ver
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“Informacéo do segmento”, na pagina 179). A infogawmdo
segmento é na realidade salva na base de dadaa.foresa,
vocé dispbe da mesma informacao que a contida cuntknto
na qual a TU foi salva, economizando assim 0 sepde

Se ja existir algum historico, vocé podera clicabotéo
“Historial 7, a fim de exibir o conjunto de dados a ele raftzs.
Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de dialogo:

B MetaTexis - Historial M=

Tradutor Data e hora do armazenamento

Ajuda Info Fechar

A caixa de didlogoHMistorial ", exibe o histérico da actual TU, o
gual é simultaneamente o histérico das novas tisdugalvas na
TM.

Se vocé seleccionar no botdafv”, ou se vocé fizer um duplo
cligue em cada uma das entradas, ser-lhe-a exibidacaixa de
didlogo contendo a informacgéo detalhada acerceadatbr:

MetaTexis Manual
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M MetaTexis - Tradutor

Mome: | De Sena Viegas

Firma: | TRADUTEMPO

Endereco: | gz scheele Strafe 18
60320 Frankfurt am Main
Deutschland

Email: | blindshac @msn.com [/ bandlos 17@hotmail, cor

Telefone: | +45 () 1726629045
Fax: | |

Mome do documenta:

English [MetaTexis] .doc

Ajuda Fechar

“Primeiro tradutor ” (o primeiro a salvar a TU “Ultimo
tradutor ” (0 que salvou a ultima verséo da referida TUye o
dados a ela correspondentes:

Todos estes dados pertencem, em realidade, addosgde foi
salvo anteriormente.

“Numero de utilizacbes: numero de vezes que a TU foi retirada
da TM para ser apresentada ao tradutor;

“Data da ultima utilizacad’: data correspondente a Ultima vez
gue a TU foi retirada da TM para ser apresentadeadator;

Na margem inferior desta caixa de dialogo existarog botbes:

“Importar/Exportar ": ver o capitulo “Importar e exportar TMs e
TDBs", na pagina 143.

“Apagar”: se vocé primir o botdoApagar”, a TU seleccionada
sera apagada (assim que voceé tiver confirmado racfie).

“Aceitar”: se vocé seleccionaiteitar”, a traducdo da base de
dados seleccionada é transportada para o doculmesiscapenas
se 0 cursor estiver posicionado na caixa de traddeaima TU
aberta).

“Fechar”: cligue em ‘Fechar’, para fechar a caixa de didlogo do
“Centro de base de dados”.

Exibir as TDBs
No MetaTexis, as TDBs também podem ser exibidaktadas.

Existem trés formas de exibir a TDB principal:
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SeleccioneMetaTexis | Terminologias de base de dados (TDB) |

Exibir TDB principal (atalho por defeitoAlt+Shift+G). A TDB sera
exibida por completo, na caixa de dialogo pertetecan ‘Centro das

bases de dadds

Bl MetaTexis - Centro das bases de dados

Base de dados activa: | Terminology Database.mxt Escolher | Criar ‘ Mova indice | Opgles ‘
Ordenar: | (Nenhum ordenamento}j | ﬂ Texto-fonte Tradugdo
2075 de2075 Filro orincinel deslicads | Limpar | | Smples (Resu Umachi) ﬂ | Bostipics ﬂ
e el ,—_|' | organic pollution poluicdo organica
| |
agri-monetary policy politica monetaria agricola
ports policy politica portudria |
common ports policy politica portudria comum Detalhes Detalhes
il ta : - - -
fnla;.ieclu—nal policy Eruj:'ﬁca regional P | J b J
Community regional policy  politica regional comunitaria Génera: - E E Génera: I'm T f Cn
social policy politica social i :
structural policy politica estrutural Singular Plural: - N Singular Plural: s I p
tariff palicy politica pautal Cateqgorias: Cateqgorias:
common tariff policy politica pautal comum
pollutant poluente | |
atmospheric pollutant poluente atmosférico Notas: Notas:
water pollutant poluente da dqua
pollution poluigdo
Argentina Argentina
noise pollution poluicdo sonora
atmospheric pollution poluigdo atmosférica Exemplos: Exemplos:
chemical pollution paluicio quimica : :
pollution from land-based =1 poluigdo de origem telirica
water pollution poluigdo da dgua
food contamination poluicdo dos alimentas
coastal pollution poluigdo costeira
po_llut'on _of waterways poluigéo dos cursos de agua Geral
e s Insefir maqem | Imagens no disponiieis
dry farming cultura em zonas aridas S -
. organic pollution yaluicso organica Primeiro tradutor: | De Sena Viegas LEE: 22.01.0701:10:21
Ml 4 b | M | conjunto de dados lm Ultimo tradutor: | De Sena Viegas Data: 22.01.0701:10:21
Ajuda ‘ Original ‘ Importar | Exportar ‘ v gst‘;::;iﬁgii: Apagar ‘ Mova Var, Aceitar | Fechar ‘
SeleccioneMetaTexis | Terminologias de base de dados (TDB) |
Exibir TDB: seleccéo no texto-fontgatalho por defeitoAlt+Ctrl+G ).
A TDB sera exibida na caixa de didlogo diehtro de Base de
dados'. Ser-lhe-do apenas exibidos os pares de terngreotmde o
texto seleccionado no documento esteja contids@gentos-fonte.
(Se néo tiver sido nenhum texto seleccionado, nassor estiver
localizado na margem da palavra, essa palavrasekécionada.)
SeleccioneMetaTexis | Terminologia de base de dados (TDB) |
Exibir TDB: seleccéo na traducao(atalho por defeito:
Alt+Ctrl+Shift+G ). A TDB sera exibida na caixa de dialogo do
“Centro de Base de daddsSer-lhe-40 apenas exibidos os pares de
terminologias, onde a tradugao contenha o texezseinado no
documento. (Se nao tiver sido nenhum texto seleadi®, mas o cursor
estiver localizado na margem da palavra, essagatava
seleccionada.)
Centro de base de dados das TDBs
A caixa de dialogo é bastante similar a caixa dédo usada para exibir as TMs.
(ver a ultima fotografia!) Os paragrafos seguimbgslicardo apenas os elementos
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gue se distingam desta caixa de didlogo (ver “©edds base de dados das TMs”,
na pagina 133):

A parte superior e o lado esquerdo desta caixaattegd séo iguais as
da caixa de diadlogo d&Centro da base de daddsdas TMs.

No lado direito da caixa de dialogo, sao exibidosletalhes referentes
ao par de terminologias, o qual podera ser seleadmna caixa de
listagem do lado esquerdo. A linguagem- e o teatdef sdo exibidos no
lado esquerdo, ao passo que a linguagem de tradugdimducao sdo
exibidas no lado direito.

A seccao dosDetalhes contém os detalhes referentes ao texto-fonte e
a sua traducéo:

“Tipo™
Tipos gramaticais: substantivo, verbo, adjectivasd, artigo,
pronome, preposicao;

“Frase” ndo € nenhum tipo gramatical. Vocé poderdutio
utiliza-la como tipo no caso dos textos que nasaosser
caracterizados por um outro tipo.

Os ultimos trés tipos mencionados nao irdo (prdvaeete) ser
aqui muito utilizados. Eles foram incluidos nadide tipos
apenas por uma questdo de complementaridade.

“Génerd”
Trés caixas de opcao para o género: masculinoniieoné
neutral. Em muitas das linguagens, o singular lem@lpsoé se

aplicam aos substantivos, nalgumas outras elestamb
aplicam aos adjectivos, e por ai adiante.

“Singular/Plural”:

Duas caixas de opc¢ao para o singular e para d.pgimemuitas
das linguagens, o singular e o plural s6 se apleasn
substantivos, nalgumas outras eles também se aypdioa
adjectivos, e por ai adiante.

“Categorias”

Vocé podera adicionar categorias nesta caixa de. t8& vocé
inserir mais do que uma categoria, tera de separéam um
ponto e virgula.

“Notas’
Vocé podera adicionar notas nesta caixa de texto.
“Exemplos’:

Nesta caixa de texto, vocé podera adicionar exesm@aomo
uma terminologia podera ser usada numa frase pagqueam
frases longas.

Nota: As caixas de textoCategorias, “ Notas’ e “Exemplos’ sdo relactivamente
pequenas. Se vocé executar um duplo clique nglase@era uma outra caixa de

MetaTexis Manual Conceitos e fun¢gbes - 139



140 - Conceitos e fungdes MetaTexis Manual

didlogo, com uma caixa de texto maior. Vocé poderé editar o texto exibido.
Para salvar qualquer alteracéo ai efectuada, oiqu®K”.

Na parte inferior direita, serdo exibidas informeggerais acerca do par
de terminologias seleccionado. Aqui, a diferens&deeno facto dos
botdes “Info” e “Historial” ndo existirem aqui. Emez deles, existe um
outro botdo Ver imagens (se existir alguma imagem associada ao par
de terminologias) oulfiserir imagem” (se ainda ndo existir nenhuma
imagem associada ao par de terminologias). Seprao@ o botédo

“Inserir imagem”, a respectiva caixa de dialogolkera exibida (ver
“Adicionar imagens”, na pagina 140). Se vocé prionjotdo “Ver
imagens”, ser-lhe-a exibida a caixa de didlogo oamesmo nome (ver
“Ver imagens”, na pagina 142).

Na margem inferior da caixa de didlogo d&ehtro das bases de
dados' estdo situados varios botdes:

“Importar/Exportar ”: ver “Importar e exportar TMs e TDBs”,
na pagina 143.

“Salvar alteracdes automaticamente

Se esta opc¢ao for assinalada, todas as alterag@esssilvas
automaticamente na TDB. Se vocé nao a tiver assioaser-lhe-
a posteriormente perguntado se vocé pretende osahdar as
alteragOes efectuadas no documento.

“Apagar”: se vocé primir o botdoApagar”, a TU seleccionada
sera apagada (assim que voceé tiver confirmado racfie).

“Nova’: se vocé primir este botdo, a caixa de dialo§di¢ionar
terminologia” ser-lhe-a exibida (ver “Adicionar nova
terminologia a...”, ha pagina 128).

“Var.”: se vocé primir este botdo, a caixa de dialo§diCionar
terminologia” ser-lhe-a exibida (ver “Adicionar nova
terminologia a...”, na pagina 128). O texto-foftem como todos
0s seus detalhes, serdo transportados do pamtdedtrgias
correntemente exibido.

“Aceitar”: se vocé seleccionaiteitar”, a traducao da base de
dados seleccionada é transportada para o doculmesiscapenas
se 0 cursor estiver posicionado na caixa de traddeaima TU
aberta).

“Fechar”: cligue em ‘Fechar’, para fechar a caixa de didlogo do
“Centro de base de dados”.

Adicionar imagens

Muito frequentemente, as palavras e a sua tradumd®rdo ser propriamente
entendidas apenas quando existirem imagens asslasiadas, as quais ajudam a
explicar a terminologia associada (especialmenteaso de terminologias
cientificas ou de engenharia). Na caixa de diatdgticionar imagens’, vocé
podera adicionar imagens a um par de terminolo§eas TDB (base de dados de
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terminologias) contiver imagens, a caixa de dialodicionar imagens’
apresentara o seguinte aspecto:

M MetaTexis - Adicionar imagens

Opgies

{* Ficheiro de imagens

MetaTexis, GIF

" Imagem disponivel

Imagens disponiveis:

Metalexis

Ajuda

Seleccionar e proximo Seleccionar e fechar ‘ Cancelar

A imagem a ser adicionada é exibida no lado di(siga tiver sido seleccionada e
carregada alguma imagem).

Na moldura dasOp¢6e$, vocé podera seleccionar uma imagem no lado edque
da caixa de dialogo. Vocé podera carregar um fiolde imagens, ou seleccionar
uma imagem na lista de imagens disponiveis.

Nota: As imagens ndo serdo armazenadas conjuntamente pande
terminologias, mas sim em separado. (As image®@® sssociadas Unicamente aos
pares de terminologia definidos. Pela simples rag@&o em muitos dos casos, uma
imagem € associada a mais do que um Unico parrdimtdogias. Para manter a
TDB pequena, a imagem € arquivada na TDB apenavemg

Para carregar um ficheiro de imagem:
1. Clique no botdoCarregar imagem'’:

2. Seleccione um ficheiro de imagem, na caixa de gaatpue lhe é
exibida.

Para seleccionar uma imagem a partir da lista dgems disponiveis na TDB:
1. Seleccione uma imagem na caixa de listagenagens disponiveis

Por defeito, o nome do ficheiro é considerado ctitn da imagem. De qualquer
forma, vocé podera editar o titulo e adicionar fiota

Para editar titulos e notas:
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1. Cligue no botaoEditar titulos e notas'. Ser-lhe-4 exibida a seguinte
caixa de dialogo:

B MetaTexis - Editar titulo e notas [Z| [E| rg|
Titulo: MetaTexis|
Motas:

Ajuda Salvar e encerrar Cancelar

2. Edite os titulos e as notas explicativas.

3. Cligue no botdoSalvar e encerraf para salvar as alteracoes.
Para adicionar uma imagem a um par de terminol@ytgo:

1. Carregar um ficheiro de imagem ou seleccionar unagem na lista de
imagens disponiveis (ver mais acima).

2. Se vocé quiser adicionar mais imagens, clique t@ob&eleccionar e
proximo”.
ou
Se vocé quiser adicionar mais imagens, clique m&ob&eleccionar e
fechar”.
Ver imagens

Na caixa de dialogoVer imagens, vocé podera visualizar as imagens que foram
definidas para um par de terminologias, ou aindigiGathr ou apagar imagens:
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B MetaTexis - Ver imagens

Lista das imagens:

Motas:

MetaTlexis

Ajuda

Inserir imagem Apagar imagem actual Fechar

MetaTexis Manual

Para visualizar uma imagem, cligue numa imagenstiade imagens disponiveis
(por defeito, o primeiro item sera seleccionado).

Para adicionar mais imagens, clique no botéseétir imagem”. Ser-lhe-a exibida
a caixa de dialogoAdicionar imagens’ (ver mais acima).

Para apagar uma imagem, clique no bof§meigar imagem actuat. (De facto,
através deste comando ndo seré apagada nenhunearin®ggenas a sua aplicagao
ou designacao.)

Importar e exportar TMs e TDBs

Importar dados € um passo muito importante. Dagéoegistem muitas
ferramentas CAT, as quais diferem umas das outsadados das TMs e das TDBs
precisam de ser flexiveis para que possam sediwe@ntre elas. Por exemplo, se
vocé pretender utilizar ndo s6 o MetaTexis comdtamoutras ferramentas CAT
(dado que cada uma delas tem vantagens espeet@8)guerera poder importar
TMs de uma outra ferramenta para o MetaTexis, egsitara também de poder
exportar as TMs e as TDBs, dado que até aqui, memloutra ferramenta podera
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ler os textos no formato das bases de dados Metdewio ser o proprio
MetaTexis.

O MetaTexis fornece filtros de importacéo e expgdtapara 0s mais comuns e
importantes formatos das bases de dados:

“TMX™

O formatoTranslationM emory eXchange (a letra seria: Intercambio de
Memodrias de Traducéo) € um formato aberto e dekiiagroca de
memodrias de traducdo. Com o tempo, ele tornou-gernato
standartizado na troca ou intercambio dos dadoméda®orias de
traducéo.

“Ficheiros de texto para a troca de dadds

O formato “.txt” — texto € um dos formatos maigizéidos nos
intercambios das bases de dados. A sua aplicagé&oamente
suportada por qualquer base de dados. Neste fqrozata paragrafo é
considerado como um conjunto de dados, e 0s capgrEncentes a
esses conjuntos de dados séo separados por urtecasiecial
(geralmente por uma virgula ou por um ponto-e-V&@giNo MetaTexis
vocé podera importar qualquer ficheiro de text@raqsteja este em
ASCII ou em Unicode.

“Microsoft Access:

O Microsoft Access € um dos programas de basedtesdaais
vastamente utilizados.

“Originais do TRADOS (importar apenas):

O TRADOS é também um dos programas de base de dwdes
utilizados no Mundo inteiro. O MetaTexis pode intpofficheiros das
bases de dados provindas do TRADOS.

“Wordfast (importar apenas)

O Wordfast tornou-se numa popular ferramenta CA& paviicrosoft
Word. O MetaTexis também pode importar ficheiros llases de dados
oriundas do Wordfast.

“MetaTexis (importar apenas)”:

Para estar apto a consolidar TMs ou TDBs, vocéraddgortar outros
ficheiros do proprio MetaTexis.

Vocé poderéa importar e exportar dados de duas &rma

Conceitos e fungbes

Exiba a base de dados e clique no botagbrtar ” ou “Exportar”
(ver “Exibir as TMs”, na pagina 131 E "Exibir as B, na pagina
137).

ou

SeleccioneMetaTexis | Importar/Exportar | Importar/Exportar

TMs, ou através do comanddetaTexis | Importar/Exportar |
Importar/Exportar TDB . Estes comandos também estéo disponiveis
nos sub-menus da base de datetaTexis | Memdrias de
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translation (TM) | Importar/Exportar TMs ouMetaTexis |
Terminologias das bases de dados (TDB) | Importarsportar TDBs

Ser-lhe-a exibida uma das caixas de dialogo do tipo
“Importar/Exportar .

Importar/Exportar

A caixa de dialogoltmportar/Exportar ” tem 0 mesmo aspecto para as TMs ou
para as TDBs, variando aqui apenas o titulo daaaiéxdialogo:

B MetaTexis - Importar/Exportar memoria de traducéo E][E| E|

Escolher Criar Ver

Base de dados activa: |

| RevisaoMetaTexis.mxa

Ajuda Impartar Expartar ‘ Fechar

Para importar um ficheiro para a base de dados:

1. Cligue no botdoEscolher’ ou “Criar " para poder, respectivamente,
seleccionar ou criar uma base de dados.

2. Depois selecciondrhportar .
Escolha um ficheiro na caixa de dialogo que |hgildida.

4. E-lhe exibida uma caixa de didlogo relactiva a irtaugiio, de acordo
com o tipo de ficheiro seleccionado (ver as présiseccoes).

Para exportar uma base de dados:

1. Cligue no botaoEscolhef’ ou “Criar " para seleccionar ou criar uma
base de dados, de acordo com o pretendido.

Cligue no botaoExportar”.
3. Ser-lhe-4 exibida a caixa de dialogo “Exportar l#sdados”, na
pagina 153)
Importar documentos TMX, TRADOS, Wordfast ou MetaTe  xis

Se vocé tiver seleccionado um ficheiro do TMX, TR3®ou Wordfast com o
objectivo de o importar para a base de dados MetsTser-lhe-a exibida a caixa
de didlogo tmportar documento”.
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B MetaTexis - Importar documento do tipo TMX

Opgoes

L Campo1: Fo ™ Importar todos os conjuntos de dados (recomendado apenas se a base de dados estiver vazia)
Campo2: Linguagem {fonte)
Campo3: Tradugdo

Campo4: Linguagem de tradugdo

* Importar conjuntos de dados de acordo com os seguintes ditérios:

Campo5: Data do armazenamento [T Idiomas: J e | J
Campo6: Primeiro tradutor
Campo7: Data da dltima alteracdo I
Campod: Ultimo tradutor
Campod: Categorias j [v Adicionar sem pedir confirmacio
Er—rrros TrInes mrrT T TE [V Reescrever a actual frase sem pedir confirmacio
1: (If anchored objects would simply be copied, ye [ Ignorar informacées relacionadas com o Idioma
2: The easy way to translate
3; Manual [ Linguagens cuzadas (ex: EN-FR + FR-IT = EN-IT)
4: 12 January 2005
= Th.'s is the manual for LSO 2.40f Met_aTexls, [# Reescrever o texto-fonte se os dados existentes forem reescritos
6: Itis relevant for all versions of MetaTexis.
7: Copyright: s . =
8: Hermann Bruns 2002-2005 " Condigbes de importacgo:
9: MetaTexis Software and Services |
10: Am Gottbach 32
11: 54296 Trier . . . .
12: Web site: [ Importar texto RTF, se disponivel (informacdo referente & formatacdo)
13: Email:
1% Trademarks [ Inverter (texto-fonte como traducdo, traducdo como texto-fonte)

15: MetaTexis and the MetaTexis Logo are traden
16: All other trademarks used herein are the prop [~ Apagar tags de formatacio (ex: "<b>", "</b=7)
17: Contents

18: What's new

19: Test Version

20: If you run MetaTexis without a license key, yeo

21: During this test phase you can use every func Carregar opgles ‘
22: Only some nag screens are shown to remind v

Ajuda Info. do documento Método de importagdo: | 1« ‘ Iniciar processo de importagdo

Esta caixa de dialogo é constituida pelos seguakesentos:

Salvar opcdes ‘

Cancelar

Os campos do ficheiro a ser importado serédo exstidocaixa
“Campos.

A caixa cinzentaPrimeiros valores seleccionaddsindica-lhe os
valores do campo que foram seleccionados parasnasias 20 TUs
do ficheiro a ser importado.

Se vocé seleccionar o botdaformacéo do ficheiro”, ser-lhe-a
exibida uma caixa de mensagens, fornecendo-lhemaigbes
detalhadas acerca do ficheiro seleccionado (hodm$icheiros TMX e
Wordfast, a informacao sera essencialmente retdtadaeccao principal
de cada ficheiro a ser importado).

Na moldura dasOp¢6e$, vocé podera escolher varias opgdes, as quais
conduzirdo todo o processo de importagao:

“Importar todos os conjuntos de dadds

Se esta opc¢ao for assinalada, todos os conjuntdadies serdo
importados.

“Importar conjuntos de dados de acordo com o0s segu@s
critérios”:
Se esta opcao for assinalada, todos os conjuntdadibes serdo

importados, respeitando-se contudo os paramettes@mente
definidos.

“Idiomas”:
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Se esta opcao for escolhida e as linguagens degdas, serdo
importados apenas 0s conjuntos de dados que ess@itns
nessas linguagens.

“Inverter, se a traducao inversa tiver sido encontrda’:

Se esta opcao for assinalada, todos os conjuntdadies que
possuam uma tradug&o na direccéo inversa seratidiose
Tome no entanto atencéo se esta op¢ao faz sentid&oo

“Reescrever a actual frase sem pedir confirmac&o

Se esta opc¢ao for assinalada, sempre que o Metsadehar que o
texto-fonte de um conjunto de dados a ser importde
encontra presente na base de dados, este naalirée penhuma
confirmacdo. A velha tradugéo seréa pura e simplatne
substituida!

“Adicionar sem pedir confirmacad:

Se esta opcao for assinalada, néo Ihe sera pesithaima
confirmagao sempre que o MetaTexis descobrir deato-fonte
de um conjunto de dados a ser importado ja se gacoresente
na base de dados. A nova traducéo sera adicionaaseale
dados, hum conjunto de dados novo.

“Ignorar informacdes relacionadas com o Idioma

Se esta opcao for escolhida, a informacéao refeeeliwguagem
sera ignorada, sempre que o MetaTexis verificarogiesto-fonte
de um conjunto de dados a ser importado ja se gagmesente
na base de dados.

“Linguagens cruzadas

Esta funcdo permite-lhe criar outras bases de dados
combinacdes de linguagens, diferentes das duaalaetote
escolhidas. Por exemplo, se vocé possuir duas das#sdos
com as combinacdes EN->FR e FR->IT, vocé podeaa ama
base de dados com a combinacdo EN->IT, importarséganda
para a primeira. Neste caso, os segmentos/termésamés sao
usados para ligar o Inglés com os segmentos owseem
Italiano.

“Reescrever o segmento-fonte se os dados existeftesm
reescritos”

Se esta funcao for assinalada, os dados-fonte tarseé&o
reescritos, sempre que forem encontrados segmemtesmos-
fonte idénticos. Se esta opcdo nao for assinadguaas a
traducdo sera reescrita. Esta ultima possibiligediera provocar
uma indevida criacdo de dados, especialmente iagpsetar
novas terminologias. De uma forma geral, esta ode&iera ser
assinalada.

“Condi¢bes de importacat
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Assinalando-se esta opcao, ser-se-80 apenas icpeda
conjuntos de dados que preencham as condi¢cte#ddsfima
caixa de texto abaixo indicada (ver “Importar/Expocondicdes
da Linguagem”, na pagina 245).

“Importar Texto RTF, caso disponivel:

Se esta opc¢ao tiver sido assinalada, ser-se-aatewjps todos os
textos RTF que estiverem disponiveis. O texto Rk
informag0des respeitantes a formatacédo. Nalgunscasta
medida podera ser decisiva na reducao do trab#perdiido ao
carregar os dados (ex: quando os segmentos imalgaepos ou
outros elementos de formatacao).

“Inverter (texto-fonte como tradugéo, tradugdo comdexto-
fonte™

Se esta opc¢ao for assinalada, todos os conjuntdadies serdo
importados. Este parametro influenciara todos a®su
estabelecidos nas outras opcdes do tipo “Invefier' mais
acima). Vocé podera utilizar esta op¢ao para irverhna base de
dados por completo. Nota: Antes de inverter uma basdados,
verifique se tal fara sentido.

“Método de importacad:

Ao importar documentos TMX, vocé podera optar eatneétodo
de importacdo “1” e “2". Por defeito, é-se aplicadmétodo de
importacdo “1”, por ser mais rapido e consistemi&s em alguns
casos, quando os resultados do método de importatado
forem correctos, 0 método de importagdo “2” podgn@sentar
melhores resultados. (Nota técnica: O método deritagdo “1”
serve-se de um analisador (“parser”) interno de xml
especialmente concebido para esta tarefa, ao gassm método
de importacdo “2” se serve do Microsoft xml padser.

Para iniciar o processo de importacao, seleccibmeidr processo de

importacdo”. Ser-lhe-a exibida uma caixa de dialogo, inforoh@o acerca dos
progressos verificados no processo de importagda.lfase de dados estiver vazia,
0 processo de importacéo efectuar-se-a rapidamerencipio, tornando-se mais
lento a medida que o processo vai progredindo. ttapbase de dados de grande
dimensao (mais de 10.000 conjuntos de dados), paldenorar uma hora ou mais
(dependendo da velocidade do sistema do seu codgplté razdo da reducdo da
velocidade na importacéo dos dados, deve-se amdadtletaTexis analisar a base
de dados por completo, a fim de identificar os sagos-fonte e de traducgéo
idénticos. Além disso, é-se produzido um indexnieo momento da
importacéo, a fim de permitir o usurario usar iragatnente a base de dados, logo
apos o desfecho do referido processo.

Vocé podera interromper o processo de importagi@kjuer instante, premindo
“Esc’ no seu teclado.
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Importando ficheiros de texto, 1° Passo

A funcao de importacéo de ficheiros de texto é timida por dois passos
essenciais. Se vocé tiver seleccionado um ficliginexto com o objectivo de o
importar para a base de dados MetaTexis, ser{igr@iramente exibida a caixa
de didlogo tmportacdo de dados

B MetaTexis - Importagdo de dados 1 [Z][E|E|

Formatos pré-definidos:

| Separador: tabulador j

Separador: TTAE} em valores, substituido por: | R#9;
Delimitadores: em valores, substituido par:

[ Momes dos campos da primeira linha Codepage: -

Campos; Primeiros valores do campo selecdonado;

: DEUTSCH

: Rechtsanwalt und Motar

: Vollmacht nach portugiesischem Recht

: In der notariellen Praxis in Deutschland im Zusammenhang |
: Dabei werden immer wieder Fragen nach Inhalt und Form d
: Mach Art. 263 Codiga Civil (CC) bendtigt der Bevollmachtial
: Die Vollmachtserteilung ist ein freiwilliger Akt, durch den del
: Abgesehen von ausdriiddichen gesetzlichen Ausnahmen be
: Vollmachten, die fir Geschafte erteilt sind, die der notariell
10: Deshalb kann auch ein Grundstlickskaufvertrag, fur den d
11: Die Vollmacht muss nur dann notariell beurkundet sein, we
12: Vollmachten, die durch eine Person ausgestellt werden sol
13: Die schriftliche Vollmacht soll den Ortihrer Ausstellung, de
14: Es empfiehlt sich, im Rechtsverkehr nur Vallmachten mit be

[ R i L R GO Y U

Ajuda ‘ Cancelar Praximo ==

MetaTexis Manual

Nesta caixa de dialogo, vocé podera definir o cadgseparacéo e o delimitador
do conteudo do texto a ser importado.

Vocé poderé optar entre os varios formatos prédefs na lista de “drop-down”
dos ‘Formatos pré-definidos. Nela estéo listados os formatos mais comuns. De
qualquer forma, vocé também poderé definir umaaczambinacdo do campo de
separacao e do delimitador de conteudo, atraviéseesdo de caracteres nas
respectivas caixas de texto.

Se o primeiro paragrafo do ficheiro de texto airsgortado contiver os nomes dos
campos, ser-lhe-4 recomendado que active a opg@més dos campos da
primeira linha”.

A caixa de listagemCampos, contém a listagem dos campos identificados. A
caixa de listagemPrimeiros valores do campo seleccionadoinclui os
primeiros 20 valores de um campo seleccionado. Arakdistas serdo
automaticamente actualizadas sempre que vocérattepmrametros definidos
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para o campo de separacéo, delimitador de contmildonda para os nomes
contidos na 12 linha.

Na caixa de drop down Pagina de codigosdepagé (a qual esta apenas visivel
para os arquivos ndo-Unicode) vocé podera defipagina de cddigos dos
arquivos que foram salvos numa pagina de codidesedite da do sistema activo.

Assim que vocé tiver inserido os ajustes mais afadps, clique no botéo
“Préximo >>" para passar para o 2°. Passo na importacéorairo de texto (ver
a proxima seccao).

Importar ficheiros de texto ou Access, 2°. Passo

Depois de vocé tiver definido o formato do fichedetexto ou seleccionado um
ficheiro do tipo Access, ser-lhe-a exibida a caigalidlogo tmportacao de
dados 2:

M MetaTexis - Importagdo de dados 2

Atribuigdo dos campos l Opcoes ]

Campos MetaTexis: Valor atribuida:

Fonte Campo_1 Campo ] Regras Valor
Linguagem {fonte) Valor: "Alem3o (Alemanha)”
Traduco Campa_2 Valar:
Linguagem de traducdo Valor: "Portugués™

Data do armazenamento |
Primeiro tradutor

Data da dltima alteracdo

Ultima tradutor c
Categorias

Momero de utilizacdes

Data da ultima utilizacao

Clientes

L

Apagar actuais atribuicdes Apagar todas as atribuicdes

Carregar atribuigies Salvar atribuicies

Ajuda Iniciar importacao Cancelar

Esta caixa de diadlogo € constituida por dois quadro

No quadro Atribuicdo dos campo$, vocé podera definir campos,
regras ou valores para um campo da base de dada$étes (ver mais
abaixo).
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No quadro pertencente &p¢des, vocé podera definir as condigbes
para a importacdo dos conjuntos de dados e inflaieoc
comportamento do MetaTexis durante o processo pertacao (ver
“Opc¢Bes”, na pagina 153).

O lado esquerdo do quadrAttibuicdo dos campos contém a lista dos campos
contidos no MetaTexis, bem como de todos 0s ooap¥os, regras e valores para
eles definidos.

Os botdes localizados na parte inferior esquerdaika de didlogo tém as
seguintes fungdes:

“Apagar actuais atribuicoes:

Apaga a atribuicdo que foi definida para o campecs@onado.
“Apagar todas as atribuicbe’

Apaga todas as atribuicdes anteriormente estabakeci
“Carregar atribuictes’

Carrega os parametros estipulados que foram safkengés do botéo
“Salvar atribuicdes'.

“Salvar atribuicdes”:
Salva os actuais parametros.

Na parte direita da caixa de didlogo, o parameireespondente ao campo
seleccionado é exibido numa pégina de multi-eleasent

Se vocé tiver definido um campo, o0 quad@ampao’ estara activo (por
defeito). O campo designado € seleccionado na daiXatagem
“Campos no ficheiro de importacat

Se vocé tiver definido uma regra, o quadrRefras’ estara activo (por
defeito).

Se vocé tiver estipulado um valor, o quadvalor” estara activo (por
defeito).

Para atribuir um campo:
1. Clique, na parte esquerda da caixa de didlogoampo pretendido.
2. Cligue no quadroCampad’, na parte direita da caixa de didlogo.

3. Seleccione o campo ha caixa de listag€artipos disponiveis (Serdo
exibidos na caixa de listagemrimeiros valores seleccionaddsa
titulo de informacéo, os primeiros 20 valores dmpa seleccionado.)

4. Clique no botdo<<”, situado a meio da caixa de didlogo. O campo
seleccionado sera exibido na coluna da esquerdanpente a lista dos
campos do MetaTexis.

Para definir uma regra:

5. Clique, na parte esquerda da caixa de dialogoampao para o qual
vocé pretende estabelecer uma regra.

6. Clique no quadroRegras’, na parte direita da caixa de dialogo.
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7. Defina a condicdo na caixa de tex@uando’ (se). Para mais
informacdes, consulte o capitulo “Importar/Expodandi¢cdes da
Linguagem”, na pagina 245.

8. Defina um valor na caixa de textgritdo escrevet. O tipo e o
conteldo desta caixa varia de acordo com o tipradgo MetaTexis
seleccionado. Por exemplo, se vocé seleccionaranmpa de
linguagem, ser-lhe-a exibida uma caixa de “drop+toventendo todas
as linguagens.

9. Clique no botdo<< ", situado a meio da caixa de didlogo. Na coluna
da direita, contendo a lista dos campos do Meta&] erra exibido o
texto “Regra’, a fim de lhe indicar que foi definida uma regera este
campo no MetaTexis.

Para definir um valor:

1. Clique, na parte esquerda da caixa de didlogoampo para o qual
vocé pretende definir um valor.

2. Clique no quadroValor”, na parte direita da caixa de dialogo.

3. Defina um valor na caixa de “drop-down” que lhedgibida. O tipo e 0
conteudo desta caixa variam de acordo com o tipmogpo MetaTexis
seleccionado. Por exemplo, se vocé seleccionaanmpa de
linguagem, ser-lhe-a exibida uma caixa de “dropftlosontendo todas
as linguagens.

4. Clique no botdo<< ", situado a meio da caixa de didlogo. Na coluna da
direita, contendo a lista dos campos do MetaTegis} exibido o texto
“Valor”, indicando-lhe que foi definido um valor paraeesampo do
MetaTexis.

Para iniciar a importacao do ficheiro, clique nédlodiniciar importacdo”. Ser-
Ihe-4 exibida uma caixa de didlogo, informando-ere& dos progressos
verificados no processo de importacdo. Se a badadi®s estiver vazia, o0 processo
de importacdo efectuar-se-a rapidamente no primdigginando-se mais lento a
medida que o processo vai progredindo. Importagdeds dados de grande
dimensao (com mais de 10.000 conjuntos de daddgr@aemorar acima de uma
hora (dependendo da velocidade do sistema do seputador). A razao da
reducao da velocidade na importacdo dos dados;sdeae facto do MetaTexis
analisar a base de dados por completo, a fim aifidar os segmentos-fonte e de
traducdo idénticos. Além disso, é-se produzidonadiité interno no momento da
importacgdo, a fim de permitir ao usurario o usodiagto da base de dados, logo
apos o desfecho do referido processo.

Vocé podera interromper o processo de importagi@kuer instante, premindo
“Esc’ no seu teclado.

Importando ficheiros Access, 1° Passo

A funcédo de importacéo de ficheiros Access baseiens duas etapas essenciais.
Se vocé tiver seleccionado um ficheiro Access, oarhjectivo de o importar para
a base de dados MetaTexis, ser-lhe-a exibida a daixlidlogo Importacédo de
dados Access
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B MetaTexis - Importagdo de dados Access

Por favor, escolha a tabela a impaortar:

Cancelar

i MetaTexis Export
MetaTexis_Export_Exportfehler
MSysAccessObjects

MSysACEs

MSysObjects

MSysQueries
MSysRelationships

Proximo ==

Ajuda

Uma vez aqui situado/a, vocé tera apenas de sefarads dados a serem
importados.

De seguida clique no botaBroximo >>", para prosseguir para o 2°. Passo (ver
“Importar ficheiros de texto ou Access, 2°. Pasea’pagina 150, mais acima).

Opcoes

As caixas de dialogo pertencentes a opcéo Impiotarem a molduraOpc¢oes,
onde vocé podera definir as condicdes para a impiotdos conjuntos de dados,
as quais influenciaréo o comportamento do MetaTaxiante o processo de
importagao:

“Condicdes de importacat

Assinalando-se esta opcao, ser-se-80 apenas igpeda conjuntos de
dados que preencham as condi¢des definidas nadmbexto abaixo
indicada (ver “Importar/Exportar condigdes da Liagem”, na pagina
245).

“Reescrever a actual frase sem pedir confirmac&o

Se esta opg¢ao for assinalada, sempre que o Metsad@&xar que o texto-
fonte de um conjunto de dados a ser importado gnsentra presente
na base de dados, este ndo lhe pedira nenhumanacdio. A velha
traducdo sera pura e simplesmente substituida!

“Adicionar sem pedir confirmacad’

Se esta opcao for assinalada, ndo lhe sera peslithaima confirmacéo
sempre que o MetaTexis descobrir que o texto-fdatem conjunto de
dados a ser importado j& se encontra presenteseadeadados. A nova
traducdo sera adicionada a base de dados, nummtwdgl dados novo.

“Ignorar informacgdes relacionadas com o Idioméa

Se esta opcao for escolhida, a informacéao refeeelmguagem sera
ignorada, sempre que o MetaTexis verificar quextntionte de um
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conjunto de dados a ser importado ja se encorgsepte na base de
dados.

Os dois botdes de comando no topo da caixa degdigossuem as seguintes
funcdes:

“Carregar opcoes:

Carrega os parametros que foram salvos, atravbetéo ‘Salvar
opcoes.

“Salvar opcde&

Salva os actuais parametros.

Exportar base de dados

Se vocé premir o botadexportar”, nas caixas de dialogdrfportar/Exportar ”
ou “Centro da base de daddsser-lhe-a exibida a caixa de didlogo “Exportas®

de dados™:

B MetaTexis - Exportar base de dados

Base de dados | RevisaoMetaTexis.mxa
Exportar como: | Ficheira TMX
Opcdes

Opcdes especiais

Versao TMX: 1.1 -

[ Induir RTF

Mota:

05 segmentos RTF sdo adidonados ao ficheiro TMX sob a forma de campos especias
do MetaTexis, Por isso, eles ndo serdo reconhecdos por outras ferramentas de
traducdo CAT.

Activar esta opcdo sd fara realmente sentido se as outras ferramentas CAT
possuirem um filtro de importagdo de documentos adequado.

[~ 1diomas: | Inglés (Estados Unidos) ﬂ - | Portugués ﬂ

[ Inverter, se a traducdo inversa tiver sido encontrada

[ Condighes de exportacio para os conjuntos de dados:

Carregar opcoes | Salvar opcoes

Ajuda Iniciar exportacdo Cancelar
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A base de dados activa a ser exportada é exibidaame superior desta caixa de
didlogo. Vocé podera seleccionar uma outra baskdes através do botéo
“Escolher’.

O tipo do ficheiro a exportar podera ser definidacaixa de “drop-down”
“Exportar como:” (por defeito: ficheiro TMX).

Esta caixa de dialogo € constituida essencialnmaitama pagina de multi-
elementos contendo dois quadros:

“Opcoes:
O quadro dasOpcdes divide-se em trés partes.

As opc0es situadas na parte superior do quadramate acordo com o
tipo de ficheiro a exportar que foi seleccionado:

ficheiro TMX:

Se o ficheiro TMX tiver sido escolhido como tipoféseiro a
exportar, estardo visiveis as seguintes op¢oes:

Oproes espedais

Versao TMX: 1.1 -

[ Induir RTF

Mota:
05 segmentos RTF sdo adicionados ao ficheiro TMX sob a forma de campos especias

do MetaTexis. Por isso, eles ndo serdo reconhecdos por outras ferramentas de
traducdo CAT.

Activar esta opcao s0 fard realmente sentido se as outras ferramentas CAT
possuirem um filtro de importacdo de documentos adequada.

Na caixa drop-downVersdo TMX”, vocé podera seleccionar a
versao TMX. Existem duas versdes disponiveis: LU eA
maioria das ferramentas CAT esta apta a impontarsio 1.1. Se
vocé seleccionar a versao 1.4, certifique-se deoquegrama de
destino podera importar esse formato.

Se a opcaolhcluir RTF ” estiver activa, o texto RTF sera
também incluido no ficheiro TMX. Contudo, este camgo &
actualmente suportado pelas outras ferramentas Egsinale
esta opcao apenas quando vocé estiver seguro aecuyteo
Software CAT esta apto a importar este campo.

Ficheiro de texto:

Se tiver escolhido a op¢éBdse de dados Accessomo tipo de
ficheiro a exportar, seréo visiveis as seguintedeq
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Opcies especiais

Formatos pré-definidos: | Personalizado j

Separador: ; em valores, substituir por; | &%53.
Delimitador do texto: i em valores, substituir por: a3,

[+ Momes dos campos na 1.a linha [v Salvar em Unicode

Vocé podera definir, para este tipo de ficheir@xeortacéo, o
campo de separacao e os delimitadores de contsédte
formato, cada paragrafo contém um conjunto de dadss
campos séo separados por um campo de separacaodi&kp,
podera aqui ser aqui definido um delimitador déagex: aspas),
o qual tem a funcéo de “chaveta” para os valorgsridos nesse
campo.

Para se certificar de que o campo e o delimitaddexto seréo
correctamente reconhecidos, eles terdo de seitsidiss por
outros caracteres, no campo pertencente aos valtwes podera
definir essa substituicdo, tendo em conta as egigémulo
programa que importa os ficheiros. Por defeitsudstituicoes
sdo automaticamente produzidas de acordo com asigsp;oes
XML em relacéo aos caracteres especiais.

Ser-lhe-4 mais facil seleccionar um dos tipos @fiadios,
contidos na lista de “drop-downFbrmatos pré-definidos.

Vocé poderé optar por ter os nomes dos campos hahk? do
ficheiro do texto.

Por defeito, os ficheiros de texto sdo salvos eiddie. Na
maioria dos casos, é-se extremamente recomendaddemno
formato Unicode, para assegurar assim de que tsloaracteres
serao correctamente salvos e ainda de que estesipakr lidos
por qualquer sistema, onde o Unicode seja viaRek. €sta altura,
todos os sistemas operativos de maior importadcia s
apropriados para o Unicode, bem como os processader
palavras.)

Bases de dados Access:

Se tiver escolhido a op¢aBases de dados Accéssomo tipo
de ficheiro a exportar, seréo visiveis as seguiopesdes:

Opcies especiais

[+ Inserir campo com ndmeros

v Definir como chave priméaria
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Por defeito, sera adicionado um campo contendo ragme
consecutivos (“auto increment”), sendo este conatitiecomo
chave basica ou primaria. Vocé podera desactivhnamas
op¢Oes, desmarcando a caixa da opg¢ao.

“Idiomas”:

Por debaixo desta opcédo especial, vocé poderardaditinguagens
pretendidas. Se a caixa da opchiidmas” estiver activa, serdo apenas
exportadas as TUs que contenham as linguagengiseladas.

Nota importante: Se vocé quiser exportar ficheiros do tipo TMX, osig sejam
por sua vez importados por uma outra ferramenta Q4AInao o MetaTexis, ser-
Ihe-a extremamente recomendado que vocé activeipama opgaoltliomas” e
que defina nela as linguagens a exportar. Neste oadicheiros TMX que foram
produzidos, poderdo também ser importados porotdereamentas CAT que ndo
suportem integralmente o formato TMX. A titulo demplo, o TRADOS requer
gue as linguagens sejam definidas.

Se a opcaolhverter, se a traducéo inversa tiver sido encontrda”

for assinalada, todas as TUs que contenham a doez;linguagem no
sentido inverso serdo invertidas. Nota: Esta opgaesta disponivel
para os ficheiros do tipo TMX.

“Condicbes:

Na parte inferior do didlogo, vocé podera defisicandi¢bes de
exportacao, activando a opgéo “Importar/Exportadegdes da
Linguagem”, na pagina 245).

“Campos:

O quadro Campos), so é visivel para os formatos que ndo sejam do
tipo TMX, e € constituido por duas caixas de listag‘Campos
disponiveis e “Campos exportadod, mais quatro botdes situados
entre elas:
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Opgiies |

Campos disponiveis: Campas exportados:
Linguagem (fonte)
Tradugdo

Linguagem de traducdo

Data do armazenamento
By Primeiro tradutor
Data da dltima alteracio
Llltimo tradutor
- Categorias
Mumero de utilizagdes
Data da dltima utilizacdo
Clientes
<
£

Serdo exportados apenas 0s campos que forem exitadeaixa de
listagem ‘Campos exportados. Por defeito, todos os campos estarédo
contidos na lista.

Vocé poderd editar essa lista, através dos quatée$ situados no meio
do quadro, os quais Ihe permitem movimentar um {tem <) ou todos
os itens (>> e << ) seleccionado(s).

Para iniciar o processo de exportacdo, prima cobdticiar exportacdo”. Ser-
Ihe-4 exibida uma caixa de didlogo, informando-ere& dos progressos
verificados no processo de exportacéo.

Vocé podera interromper o processo de exportag@alguer instante, premindo o
botéo ‘Esc’ no seu teclado.

Assim que o referido processo tiver sido finalizeskr-lhe-a exibida a caixa de
dialogo ‘Salvar’. Para salvar o ficheiro exportado, escolha umeerslique em
“Salvar”.

Comprimir as TMs e as TDBs

Ao longo do tempo, a medida que vocé for trabalbaman as suas TMs
(memodrias de traducéo) e TDBs (terminologias de basdados) principais, estas
poder-se-ao tornar demasiadamente grandes. Recarserhtdo que vocé
comprima as TMs ou TDBs sempre que as quiser copiarmazenar noutros
espacos que nao os discos rigidos.

Para comprimir a TM principal, selecciodetaTexis | Memaria de tradugao
(TM) | Comprimir TM principal

Para comprimir a TDB principal, clique no meMetaTexis | Terminologias da
base de dados (TBD) | Comprimir TDB principal
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Servidor MetaTexis
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O MetaTexis versao para o Word pode ser usadormpaliente num ambiente de
traducdo efectuada em rede, na qual as bases ae shmlarmazenadas num
servidor central e os clientes tém acesso aos dddngs do Servidor MetaTexis.
Através desta técnica, um grupo de tradutores pddsvalhar com as mesmas
memodrias de traducdo (TMs) e bases de dados dimtdogias (TDBSs), via LAN
ou via Internet. Isto traz algumas vantagens:

1. Aumenta a eficiéncia:Os resultados de uma traducéao ficam
imediatamente disponiveis para todos os outrdgadibres das mesmas
bases de dados. Cada tradutor podera benefictealsiiho do seu
grupo sem ter para isso que recorrer a acgoes ma(Nao existe
nenhuma necessidade de importar ou exportar dia€eosge trocar
documentos.)

2. Aumenta a consisténciaO perigo de existirem versdes diferentes é
assim minimizado. Especialmente no caso das basdsdbs de
terminologias, é importante que os tradutores wsemsma
terminologia num determinado projecto.

3. Aumenta a segurancaEspecialmente no caso de dados confidenciais,
€ importante evitar o envio de uma grande quangideddados para o
exterior de uma s6 vez. Ao utilizar-se um servickrtral, cada tradutor
tem acesso a uma base de dados enorme, mas apeessta de retirar
dela um bit de informacé&o de cada vez. Desta foomizco de um mau
uso dos dados é minimizado. Além disso, os daddadws via
LAN/Internet pelo Servidor MetaTexis s&o codificadondo podem ser
tdo facilmente lidos por programas de espionagem.

Configuracdes da ligacao ao Servidor

A ligacao ao Servidor MetaTexis é configurada dam@maneira que a “ligacao”
a qualquer outro engenho de base de dados, attasddpcdes do documentd

Isto significa que, vocé nao configura a ligacadmixel do programa mas sim ao
nivel do documento. Isso da-lhe uma flexibilidaotalt Ao passo que para um
documento vocé podera usar a base de dados lacalpptro documento vocé
poderd ligar-se ao Servidor MetaTexis. Assim quer tilefinido a TM para um
documento, vocé ndo terd de se preocupar novanseradjgacao esta correcta ou
ndo. Desta forma, vocé poderé trabalhar em dojeqios diferentes com duas
configuracdes do servidor diferentes, sem queagigterigo de se retirarem dados
da fonte errada.

Para configurar uma ligagdo do MetaTexis versaa pat/ord ao Servidor
MetaTexis, vocé terd primeiramente que perguntadagnistrador do servidor 0s
seus dados de identificacdo e acesso. Além disem 0o poderia deixar de ser, a
ligacdo LAN ou a ligacao a Internet devera estspatiivel.

Para configurar uma ligacdo ao Servidor MetaT@xscute 0S seguintes passos:

1. Seleccione o comand®gfinir tipo de servidor”, no sub-menu
“Memdria de traducao (TM)”. Desmarque a opcadNao exibir este
didlogo e usar as actuais configuracdes ao selec@oservidor’ na
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caixa de diadlogo que lhe é apresentéiata: VVocé tera que executar
esta ac¢cdo apenas uma vez!)

2. Va até asOpcbes do documenty tabela ‘Memorias de traducad, e
prima o botdo Escolher’, na moldura daKMemoéria de traducéo
principal ”. Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de dialogo:

B MetaTexis - Seleccionar tipo de servidor |Z||E|rz|

Tipos disponiveis

{+ ! Base de dados local |

(" Base de dados MySQL 5
" Servidor MetaTexis

" Usar TRADOS Workbench
~

Ligar ao servidor Logopaort via LAM/Internet

[~ M3o exibir este didlogo e usar actuais configuracies ao selecdonar tipo de servidor

Ajuda OK Cancelar

3. Seleccione Servidor MetaTexis’ e prima ‘OK”. Ser-lhe-4 exibida a
seguinte caixa de dialogo:
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B MetaTexis - Configuragies do servidor E][E|E|

Dados do servidor

Servidor | www metatexisserver.de Porta: 5001

Dados do utente

ID do utente: | Alex| Senha: | FE—
Ver os perfis das BDs | Editar dados do utente |
Perfil BD:
Opcoes

[ Exibir o didloge de ligacio também para acgies breves

Tempo maximo de ligacdo ao executar accies breves: 30
Tempo maxima de ligacdo ao executar accies complexas: 300
Método de codificagdo usado para comunicar com o servidor; 1 |

Ajuda 0K Cancelar ‘

4. Insira os dados do servidor e os dados de idemt#ic, de acordo com
os dados fornecidos pelo administrador do servigervidor, Porta, ID
do utente e senha.

5. Prima o botdoVer os perfis das BD§ se quiser verificar quais as
bases de dados disponiveis. Se os dados tiveremcitkctamente
inseridos no 1°. Passo e se 0 administrador dadserniver atribuido
um ou mais perfis de base de dados ao utentespsaté/os perfis serdo
exibidos.

6. Seleccione o perfil de uma base de dados.
7. Para salvar as configuracdes, prina”.

Na moldura pertencente 89g¢0es, poderdo ser efectuadas as seguintes
configuracoes:

“Exibir o dialogo de ligacao ao ligar ao servidor, ara busca
individual ”:

Se esta opc¢ao for activada, o dialogo de ligadéaéo ndo sé para
operagBes complexas no servidor, como também pareis simples,
gue requeiram um pequeno periodo de processamertive esta
opc¢ao se quiser ter sempre uma informacgéo congdetza das
ligagOes via Interne/LAN.
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“Tempo méximo de ligagcdo ao executar acgdes breles

Esta configuracdo determina o tempo maximo dedigaara as
operacdes simples no servidor. Se a sua ligagéiednét/LAN for
lenta, ou se o servidor estiver demasiado ocupa@, podera ter de
definir um valor maior ou entao assegurar-se qdesos pedidos
(operagdes) sao respondidos.

“Tempo méximo de ligagcdo ao executar acgdes compleka

Esta configuracdo determina o tempo maximo dedigap caso de
operacdes complexas ou pedidos criticos (por ex@empl primeiro
contacto com o servidor).

O botéo Editar dados do utenté permite-lhe editar os dados do utente, se o
respectivo direito lhe tiver sido atribuido peloréwlistrador do servidor. Para mais
detalhes, ver a préxima seccao.

Editar dados do utente

A caixa de diadlogoEditar dados do utenté permite-lhe editar os dados do
utente:

M MetaTexis - Editar os dados do utente

1D do utente: | Perfis das bases de dados:
Alex

e | \Ch-ﬁngepasmrd

Validade: | - |

MNaome: |

Apelido: |

Morada: |

Complemento: |

Cidade: | Direitos do utente:

L Exibir perfis das base de dados disponiveis
Cadigo Postal: | Ligar ao servidor principal
o Exibir dados do préprio utiizador

Estado/Distrito: | Alterar dados do préprio utiizador
Procurar nas bazes de dados

Pais: | Salvar nas memdrias de traduco
Salvar nas bases de dados de terminologias

- Exibir base de dados
Sujeitos: | Alterar as entradas das bases de dados
. Apagar as entradas das bases de dados
Fungoes |
Posicdo: |
Ajuda CK Cancelar

Para alterar os dados do utente, edite os dadosrda apropriada e primadK”.
Os dados serdo assim transferidos para o ServidtaT™dxis.

Os valores alteraveis possuem um fundo a branog@loees que ndo podem ser
alterados possuem um fundo a cinzento, exceptmpaaestinado a senha
pessoal. A senha pessoal pode ser alterada, premipotéo Alterar senha
pessodl (ver a proxima seccao).
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Alterar senha pessoal

A caixa de dialogoAlterar senha pessodl permite-lhe alterar a sua senha pessoal
de utente:

B MetaTexis - Alterar a senha pessoal

Senha pessoal antiga: | |

Mova senha pessoal: |

Confirme a nova senha |

Ajuda COK Cancelar

Para alterar a sua senha pessoal, insira primeaitaraesua senha pessoal antiga,
depois a nova e, para finalizar, confirme estanatiDepois primaOK” para
salvar a nova senha pessoal e transferi-la paeavidSr MetaTexis.

Programas de traducao

MetaTexis Manual

Os programa de tradugao continuam longe da capicasubstituir os tradutores
humanos. Se o texto a ser traduzido for complexeeaatraducdo necessitar de ser
escrita num bom estilo, os resultados de uma téaagtomatica continuam a ser
bastante decepcionantes.

N&o obstante, os programas de traducdo podem ajsdisrdutores a realizar o seu
trabalho mais eficientemente. Os tradutores podsanas resultados de uma
traducdo automatica sendo um como recurso lingaidtim programa de
ttraducdo automatica pode ser visto como sendadigiohario avancado”.

O MetaTexis suporta engenhos de traducéo autontgioana forma bastante
conveniente, integrando totalmente os resultadggouesso de traducao.

Configurar os programas de traducédo automatica

Os programas de traducdo automatica séo configaratravés dasOpcdes do
documentd, na tabeld Tradug&o autométicd’:

Conceitos e fungbes - 163



164 - Conceitos e fungbes MetaTexis Manual

B MetaTexis - Opgbes do documento Elﬁlgl

Varios | Memdrias de traducdo ] TDBs I Segmentacdo | Traducdo automatica |

Actividade Resultados
™ Menhum programa de traducio (%" Exibir sempre os resultados numa caixa de didlogo
% Traduzir apenas onde @ TM ndo apresentar resultados (" Exibir na caixa de traducio prindpal se estiver vazia

(" Traduzir cada segmento

Servidores/Programas
ServidoresProgramas: Status: Opges
LEC Translate via Internet \arioz
Google via Internet ligado =
Systran via Internet ligada Versao: 0 =
Babelfish via Internet ligado

[ Obter correspondéndia

Configuracdes do servidor

Servidor por defeito |

Servidor: | http:/ftranslationfarm.lec. com

Ticket: |

Definir servidor active coma ligado/desligado .
Exibir pares de linguagens disponiveis

Exibir pares de linguagens disponiveis

Ajuda Salvar Carregar Outro doc, Default 0K Cancelar ‘

Na moldura Actividade” é-se definida qual a situacdo em que a traducao
automatica é activada:

“Nenhum programa de traducad:

Se esta opcao estiver activa, o programa de tradugé&a sera activado
automaticamente; Ele podera no entanto ser activeshoalmente
através do sub-menttogramas de traducad.

“Traduzir apenas onde a TM n&o apresentar resultadds

Se esta opc¢ao estiver activa, os programas de;ffagwtomatica serdo
activados sempre que ndo existirem resultados dadrilo segmento a
ser traduzido.

“Traduzir cada segmentd:

Se esta opcao estiver activa, 0os programas de;fagdwtomatica sdo
activados sempre que um segmento ndo esteja waduzi

Na moldura correspondente ad¥5ultados, vocé podera definir a forma como
os resultados da traducao automatica sdo apreesntad

“Exibir sempre os resultados numa caixa de dialogo

164 - Conceitos e fun¢des MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Conceitos e fungbes -~ 165

Se esta opcao estiver activa, os resultados apaessrpelo programa
de traducdo automatica sdo sempre exibidos numa especial
formatada, mesmo que néo existam resultados TMDR} du seja,
existird sempre uma caixa de traducdo vazia oncé possa inserir a
traducdo manualmente. Esta opc¢ao é Util se de ormeafgeral, os
resultados da traducdo automatica forem tdo maesyaré tenha que
reinserir completamente a traducdo manualmenteeende a editar.
(Para mais detalhes, ver a préxima secg¢ao).

“Exibir na caixa de traducao principal se estiver vaia”:

Se esta opcao estiver activa, os resultados dogmagde traducéo
automatica ndo sdo apresentados numa caixa esgedslo existirem
resultados da TM ou da TBD. Se os resultados da¢ée automatica
forem tao bons que a sua edi¢do seja a accao ficé@ste, entdo esta
opcao deverd ser seleccionada. (Para mais detaéives proxima
seccao).

Na moldura correspondente aos “Servidores/Programede-se activar e
configurar os engenhos de tradugé@o automaticaixa de listagem
“Servidores/Programas lista os engenhos de traducdo automatica para a
combinacédo de linguagens que foi definida. IstaiB@a que, se ndo existir
nenhum programa de traducédo disponivel para oegknglagens definido, ndo
Ihe ser& exibido nenhum engenho de tradugéo.

Nota: Se vocé der pela falta de algum engenho de tradugamética na referida
lista, envie por favor uma mensagem para o endel®goiporte do MetaTexis:
support@MetaTexis.con$e isso nos for tecnicamente possivel, esse bogend
adicionado.

Antes do motor de traducéo automatica poder deraato, vocé terd de activa-lo.
Para activar o engenho, clique duas vezes no ibatido na lista ou seleccione o
botado ‘Definir servidor activo como ligado/desligadd. Através deste mesmo
comando, vocé podera definir o engenho como delgiga

Se vocé seleccionar o boté@exibir pares de linguagens disponivels ser-lhe-ao
exibidos os pares de linguagens disponiveis parggenho de traducdo automéatica
gue foi seleccionado.

Se se puderem ou tiverem de efectuar configuraggjmesciais para o engenho de
traducdo, elas seréo exibidas na moldura @agdes. As opgdes disponiveis ser-
Ihe-&0 explicadas mais detalhadamente nos proxpacgrafos.

LEC Translate/Power Translator

A MetaTexis Software e a Services E LEC trabalhdeato a lado com vista a
total integracdo dos dois programas. Se vocé itistalado o LEC Translate ou o
Power Translator no seu sistema, o MetaTexis teraagnso total ao engenho de
traducdo. O programa LEC Translate pode ser coratrdvés da homepage do
MetaTexis. Para mais informacdes acerca dos prediE€, vejavww.lec.com

Na moldura Vérios”, poderado ser efectuadas duas configuracdéessad e
“Obter correspondéncid. Actualmente, estas configurages ndo tém qualque
efeito, de forma que elas néo véao ser explicadas.
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LEC Translate via Internet

Na moldurd Configuragfes do servidot, poder-se-a inserir os dados de acesso
para o servidor LEC Translate. Para definir o slenvpor defeito, prima o botéo
“Servidor por defeita’. No campo correspondente Bicket”, terd de se inserir

um ticket valido para se poder utilizar o engenbeervidor. Para obter
informacdes acerca dos produtos e precos ou peirayme ticket teste, envie um

email paranfo@lec.com

Na moldura Vérios”, poderado ser efectuadas duas configuracdéesad e
“Obter correspondéncid. Actualmente, estas configuracbes ndo tém qualque
efeito, de forma que elas ndo vao ser explicadas.

Trabalhar com os resultados da traducédo automatica

Trabalhar com os resultados da traducdo auton&fé@eil e directamente
aplicivel. Mais abaixo, um exemplo de um caso ssmltados TM e com trés
engenhos de traducéo automatctvos:

MetaTexis allows you to enter many settings to adapt the behavior to your special
needs.

MetaTexis (£ 2 { O H - OEBH G BERCTHE FSHOEL2-HICHETEEFE
Itz bduglcT 4,

MetaTexis (22 { O H - OB BERICTHEHEFSHhEL/-HICETEEE

S pssssssEsssEEEnsnEnnsnnnnnl

Os resultados da traducdo automéatica sao exibiglogs ©aixa especial e mais
abaixo esta disposta uma caixa vazia. Vocé podec&ger de trés formas
diferentes:

Vocé podera editar directamente uma ou mais tragugdtomaticas e
seleccionar a traducao depois de ter finalizadsaedicdo. Ou entéo,
vocé podera seleccionar primeiro uma traducaoté-tddepois.
Seleccionar é facil: Posicione o cursor na caixap@rte da caixa a ser
seleccionada) e execute o comanfeléccionar traducad,
“Alt+Shift+Return ” ou prima o icone OK”, situado na barra de
ferramentas do MetaTexis. (Estes sdo exactamemesHos
comandos que os usados para seleccionar os resuttad M!)

Vocé podera inserir manualmente a traducéo na vaiza. Para isso,
vocé podera usar os resultados da traducao autanecatino referéncia.
Assim que tiver terminado, ou quando j& néo tivrassidade da
referéncia, seleccione a traducdo manual (veja at#isa).
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Um outro exemplo de resultados de uma traducaaorgtitta é-nos exibido mais
abaixo. Aqui, nés temos um resultado da traducfmatica e dois resultados da

memoria de traducao:

pMetaTexis allows you to enter many settings to adapt the behavior yto your
special needs.

JasmmanaseemasememassemasemmaasemamaEEemaEsmemassmmassmmmasemamasmmmassmemsssmmasssmsasemannn .
» MetaTexis erlaubt es Thnen, in viele Rahmen einzutreten, um das Verhalten an Thre :
: besonderen Bediirfnisse anzupassen| :

pto your special needs.

MetaTexis erlaubt die Anpassung der Funktionsabliufe an die speziellen

Bedirfnisse des Ubersetzers.

pto you :pspecial needs.

MetaTexis erlaubt die Anpassung der Funktionsabliufe an die speziellen
Bediirfnisse des Ubersetzers.

Se vocé achar que o primeiro resultado TM é a mélase para a traducéo, vocé
podera selecciona-lo directamente, mas também @ediar a tradugéo e
seleccionéa-la posteriormente. Vocé podera aindaregliseleccionar ao mesmo
tempo. Existe apenas um requisito: Para finalizemducao, vocé tera de
seleccionar a traducdo final.

Programa de traducéao

MetaTexis Manual

N&o existe programa que forneca ao tradutor tudidcaque ele necessita. Por isso
mesmo, a maioria dos tradutores utilizam variog@mas para efectuar as suas
traducdes, especialmente se eles necessitareaddeitrmais do que um par de
linguagens. As maquinas de traducéao e os dicianaéo, paralelamente as
ferramentas CAT, os programas mais frequentemeititados pelos tradutores.

Nota: A configuracdo dos programas de traducdo automdticao esta disponivel
nas ‘Opcoes gerais A partir da versédo 2.80, os programas de traglagfiomatica
podem ser configurados na@g¢des do documentd

No MetaTexis, vocé podera integrar maquinas dei¢i@al dicionarios e outros
programas, de forma a que eles estejam sempraltes'te

Os programas externos séo geridos na caixa degydides Opcdes gerai§ no
guadro correspondente adatdgramas externos.

Para gerir os programas externos:

1. SeleccioneMetaTexis | Opcdes gerais seleccione o quadro
“Programas externos
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ou

SeleccioneMetaTexis | Programas de traducdo | Definir program
de traducéo externo

ou
SeleccioneMetaTexis | Dicionérios | Definir dicionérios

Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de dialogo:

M MetaTexis - Opgiies gerais

Vérios | Atalhos Programas externos | Cores e marcas |

Dicionarios externos

Mome: Atalho:
Translate Dothlet Personal Translator

| Inserir pré-definicio ‘ élnserir (definido p/ utente]lé

| | Remover | Atalho ‘ Editar

Ajuda 0K Cancelar

2. Defina os programas externos. As opcdes dispondeeithe-ao mais
abaixo descritas.

3. Para salvar os parametros aqui estabelecidos, primogao OK”.

As intrugcBes que Ihe seréo fornecidas na seccaingegaplicam-se tanto aos
programas de tradugdo como aos dicionérios. Asetlif@s ser-lhe-do devidamente
mencionadas.

Adicionar programas externos pre-definidos

Para adicionar um programa externo pré-definido:
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1. Cligue no botaolhserir pré-definicdo”. Ser-lhe-a entdo exibida a
caixa de didlogoSeleccionar programas pré-definidos

B MetaTexis - Seleccionar programas pré-definidos E”E'E'

Programas disponiveis;
Cancelar

Escolher

Ajuda

Na fotografia, ndo esta disponivel nenhum prograsasproxima
versao serdo adicionados outros programas prédtesin

2. Seleccione um programa na caixa de listagem.

3. Cligque no botdoEscolher'.

Adicionar programas externos definidos pelo utente
Para adicionar a definicdo de um programa exteefinido pelo utente:

1. Cligue no botaolhserir (definido p/utente)”. Ser-lhe-a exibida a caixa
de didlogo Definir programa externo”:
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B MetaTexis - Definir programa externo E|E|E|

MNome: |

Tipo

" Comandos do menu (visivel no menu do Microsoft Ward)

" Macro |

{* Programas externos

Executar |

Ficheiro do programa:

Mome do programa na barra de titulo:

Definir teclas p/fas funcies:

Pré-definidas: | ﬂ

Ajuda Ok Cancelar |

2. Insira um nome interno para o programa definido pélizador, na
caixa de textoNomé€'.

3. Seleccione um tipo e defina a accdo a ser exectada dispde de trés
opcoes:

“Comando de menu (visivel no menu do Microsoft)

Para definir um comando do menu, comece pelo nanmeethu
principal, continuando por ai adiante com os nodosssub-
menus (se essa acc¢ao for a mais apropriada) a pwiffim o
nome do comando pretendido. Separe cada um detearoo
ponto e virgula, por ex: “TM; Traduzir; Seleccao”.

“Macro”:

Para definir um comando macro, clique no botascblher’ e
seleccione a macro desejada.

Para apagar o referido comando macro, clique e ‘tdpagar”
ou na teclaEnter”.

Para testar os parametros aqui estabelecidoseciigbotdo
“Executar”.

“Programa externd:
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Para definir um programa externo, clique no bo&scblher’ e
seleccione um ficheiro com uma extenséo do tipo .EXE

Para evitar ter de iniciar o programa externo rdaigue uma
vez, insira 0 nome do programa externo na janelespondente,
na caixa de textoNome do programa na barra de tituld.

Por fim, insira na caixa de text®é&finir teclas para as fungoe’s
todos os comandos de teclado que sejam necessaria
execucgdo da accgéo desejada. Todos os comandadatinteerdo
gravados automaticamente pela sua ordem de seguénci
comando de tecladcCtrlI+V ” € um dos mais essenciais, dado
gue transmite o texto do quadro de tarefas paragrgma

externo.

Para testar os parametros aqui estabelecidoseciigbotdo
“Executar”.

Para pré-salvar os parametros aqui estabeleciitpse ©0 botdo OK”.

Editar os programas externos

Para editar as definicdes de um programa externo:

1.
2.

4.

Seleccione um programa externo.

Cligue no botaoEditar . Ser-lhe-a exibida a caixa de dialogo€finir
programa externd’.

Altere os parametros de acordo com as suas neadssifver a Ultima
seccéao).

Para pré-salvar os parametros aqui estabeleciitpse ©0 botdo OK”.

Nota: Os programas externos pré-definidos ndo podendgades!

Definir atalhos para os programas externos

Para cada programa externo poderéo ser definidagiumais atalhos.

Para definir um atalho:

1.
2.

Seleccione um programa externo.

Cligue no botdoAtalho”. Ser-lhe-a exibida a caixa de dialodeditar
teclas de atalho.

Para definir um novo atalho, siga as instru¢deseitidas na sec¢ao
“Editar atalhos”, na pagina 233.

Remover os programas externos

Para remover um programa externo:

Seleccione um programa externo.

4. Seleccione o botddRemover'.
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Microsoft Office

A versdo do MetaTexis NET/Office inclui o suporertico para ficheiros Excel e
PowerPoint. O MetaTexis segue uma aproximacao iedpes elementos dos
ficheiros em texto PowerPoint e Excell ndo sdouzatbs directamente, mas sim
importados e traduzidos no Word. A razdo destaxaipegzdo € simples: o Word
oferece muitas mais opc¢des no processamento @s dxtque o Powerpoint ou o
Excel. Através desta aproximacéao, vocé poderzattilima vasta gama de opcodes
disponiveis para o Word.

Ficheiros PowerPoint
Para traduzir um ficheiro do tipo PowerPoint, exe@s seguintes passos:

Seleccione o comanddetaTexis | Microsoft Office | Importar dados
PowerPoint

5. Seleccione um ficheiro PowerPoint, na caixa deodi@lque Ihe é
exibida.

6. Cligue em OK. Seréa assim criada uma cépia do fioHedbwerPoint que
foi seleccionado, com a extensao “[MetaTexis].pgth seguida, 0s
elementos do texto do ficheiro seleccionado sex&taidos e copiados
para um novo documento do tipo Word. Cada elendmtexto
pertencente a este documento Word sera encabegadmp pequena
linha de informacéao, a qual o tornara mais faciidgatificar, caso tal
seja necessario (claro que isso quase nunca ésaaods

7. O Assistente Inicial é executado para preparapogaso da traducao
(ver “O Assistente Inicial”).

8. Traduza o documento PowerPoint tal como um docuoridetaTexis
qualquer. Vocé podera seleccionar o comavidtaTexis | Microsoft
Office | Actualizar dados PowerPoin para visualizar a actualizacéo
do ficheiro PowerPoint.

9. Quando a traducéo estiver finalizada seleccMataTexis | Microsoft
Office | Produzir verséao final PowerPoint a fim de obter a verséo
final do ficheiro PowerPoint.

Ficheiros Excel

Para traduzir um ficheiro do tipo Excel, executs@guintes passos:
1. SelecciondMetaTexis | Microsoft Office | Importar dados Excel
2. Seleccione um ficheiro Excel, na caixa de dialoge lpe é exibida.

3. Prima "OK". Ser-se-a assim criada uma coépia do ficheiro Exce
seleccionado, com a extensédo “[MetaTexis].xIs”. é&guida, os
elementos do texto do ficheiro seleccionado sex&taidos e copiados
para um novo documento do tipo Word. Cada elenmémtexto
pertencente a este documento Word sera encabegadmp pequena

172 - Conceitos e fun¢des MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Conceitos e fungbes - 173

linha de informacéao, a qual o tornara mais faciidgatificar, caso tal
seja necessario (claro que isso quase nunca ésaaods

4. O Assistente Inicial é executado para preparanogaso da traducao
(ver “O Assistente Inicial”).

5. Quando a traducdao estiver finalizada, cliqueMetaTexis | Microsoft
Office | Produzir verséao final Exce) a fim de obter a referida verséo.

Importar e exportar documentos

A semelhanca das TMs e das TDBs, vocé também podpditar e exportar
documentos.

Importar documentos

Actualmente, o MetaTexis pode apenas importar deotms TRADOS (ou
documentos que possuam as mesmas caracteristecas gqos documentos
TRADOS).

Para importar um documento:

1. SeleccioneMetaTexis | Importar/Exportar | Importar documento. ..
Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de dialogo:

B MetaTexis - Importar documento

Documento seleccionado:

|
Tipo: J

Motas:

O documento activo & um documento do tipo MetaTexis,
Mao sera necessario realizar nenhuma conwversao.,

Ajuda Importar documento Cancelar

A caixa de dialogo indicar-lhe-4 qual o documente gsta activo. O
nome do referido documento é-lhe exibido na caexsedto
“Documento seleccionado A caixa de texto Notas’ contém
informacdes referentes as caracteristicas do dotorseleccionado a
importar. Nela poderéo ser lidas as seguintesrirdgbes:

Se o documento activo é ou ndo um documento TRADOS:

“O documento activo aparenta ser um documento TRBDDO
sua transformag¢@o num documento MetaTexis sera
provavelmente bem-sucedida.”

Se o documento activo for um documento MetaTexis:
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“O documento activo é um documento do tipo Meta3.eX&o
sera aqui necessario efectuar-se qualquer tip@dsformacao.”

Se o0 documento activo esta ou ndo apto a ser iaguort

“Este documento ndo possui as caracteristicas geengitam ser
importado. A sua importagdo seria certamente nwddida.”

2. Se o documento que vocé pretende importar aindéveicsido
carregado, cliqgue no bota8é&leccionar ficheird, seleccionando de
seguida o documento que vocé pretende importamAgpse o
documento tiver sido carregado, o MetaTexis andtisg a fim de
determinar se ele esta ou ndo apto a ser impoNa@. sera ainda
informado acerca das suas caracteristicas, na daitexto Notas’
(ver o 1°. Passo).

3. Se o documento carregado ndo for um documento Meis Tvocé
podera seleccionar o seu tipo na caixa de “droprd6Wipo”.

Se o documento carregado ndo possuir a qualidadsséia a
importagéo, vocé ndo podera seleccionar nenhumariagaio de tipos
de documento, a0 mesmo tempo que a caixa de tegtas’ lhe
exibird uma mensagem, contendo uma informacgaovalasi facto (ver
1°. Passo). Neste caso, ser-lhe-4 recomendadopaaar nenhum
ficheiro.

Se o0 documento carregado estiver apto a ser inguorsar-lhe-a
exibida a importacao do referido tipo, na caixddiep-down”
“Importar .

4. Parainiciar a importacdo do ficheiro, selecciolméciar importacéo”.
Uma mensagem informa-lo-a acerca do estado dol gctaesso de
importacdo. Vocé podera interromper 0 processmgeritacao a
qualquer altura, seleciconando a ted&ac¢ do seu teclado.

5. No final do referido processo, ser-lhe-a exibidsgistente Inicial (ver
“Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werdefi, na pagina
Fehler! Textmarke nicht definiert.).

Exportar documentos

Os documentos MetaTexis poderdo ser exportadosdsrformatos diferentes:
Documentos TRADOS,;
Formato de intercAmbio (Data exchange);
Personal Translator Office Plus;

Para exportar um documento MetaTexis:

1. SeleccioneMetaTexis | Importar/Exportar | Exportar documento
MetaTexis. Se o documento activo for do tipo MetaTexis, serdh
exibida a seguinte caixa de dialogo:
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Ajuda Iniciar exportacdo Cancelar
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B MetaTexis - Exportagdo de documentos Q@S|

Tipo de arquivo

{* Documento TRADOS |

™ Formato de intercimbio
Ii
Ii
Ii
Ii
=

-

" Formato de importacdo - Personal Translator Office Plus

2. Seleccione o tipo de ficheiro a exportar:

“Documento TRADOS:

Os documentos MetaTexis podem ser exportados para o
documentos TRADOS quase sem problema algum. Deugral
das maneiras, se o referido documento conter detasdapé ou
outros tipos de notas, ndo existe garantia alguegud estas
sejam formatadas exactamente da mesma forma que nos
documentos TRADOS, dado que o TRADOS processa essas
notas de uma forma diferente que a do MetaTexis.

“Formato de intercambid’ (Data exchange):

A excepcéo dos ficheiros XML, o formato mais impate na
troca de dados continua a ser o formato de textb Neste
formato, cada paragrafo contém um conjunto de dadoa TU),
e 0s campos (segmento-fonte e traducéo) sdo sepgradum
campo de separagdo. Além disso, podera aqui sedefipido
um delimitador de texto (ex: aspas), o qual temmgdo de
“chaveta” para os valores inseridos nesse campo.

Para se certificar de que o campo e o delimitaddexto seréo
correctamente reconhecidos, eles terdo de seitsidiss por
outros caracteres, no campo pertencente aos valtwes podera
definir essa substituicdo, tendo em conta as egigémulo
programa que ira importar os ficheiros. Por defeito
substituicbes sdo automaticamente definidas dela@am as
especificagbes XML em relagé@o aos caracteres especi

De uma maneira geral, os textos de ficheiros faxdes sob a
forma de dados seré&o salvos na qualidade de fashafBCll. No
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MetaTexis vocé podera ainda escolher salvar ossdatio
formato Unicode, para se certificar assim de queacacteres
serao correctamente reconhecidos em qualquer sistem

“Formato de importacdo - Personal Translator OfficePlus”:

O Personal Translators € uma das melhores magignas
traducdo, disponivel em Alemao, em Inglés e emdésnA
versdo Office também inclui uma memoaria de tradueamcé
podera ainda importar ficheiros do tipo ASCII, casfa
encontrado algum formato especial.

O ficheiro de exportacéo consiste em TUs sepanaaasm
paragrafo. O texto-fonte e a traducdo em cada Bl$eparados
pela corda (string) ‘@@ @".

3. Para exportar o documento MetaTexis activo, sedaeciniciar
exportacad. Primeiramente, ser-lhe-&a requerido que vocéesalv
ficheiro a exportar, com um nome diferente do dcid@ seguida, ser-
lhe-4 exibida uma mensagem informando-o acercatdde actual do
processo de exportacao. Vocé podera interrompescepso de
exportagao a qualquer instante, premindo o bdg&d’ ‘no seu teclado.

Indice

176 -

Um indice podera ter um grande valor para o tradagpecialmente se ele for
organizado por linguagens, se ele for inter-actiwe ele se referir as TUs. O
MetaTexis fornece-lhe apenas este tipo de indice:

Criando um indice
Para construir o indice de um documento:
1. SeleccioneMetaTexis | Estatisticas | indice e concordancia

2. Se o documento activo pertencer a um projectdhsea-exibida uma
mensagem, perguntando-lhe se vocé pretende criandiog para o
documento inteiro. Seleccion&itn” ou “N&ao’.

3. Se anteriormente vocé ja tiver criado algum ingeme esse documento
e se o ficheiro do arquivo ainda existir, ser-llgeéuntado se vocé
pretende carregar o antigo indice ou se prefeesgmbceder a
elaboracdo de um novo. Se vocé tiver a certezaele dndice existente
ainda esta por actualizar, vocé podera carregaflo) de economizar
tempo.

4. Aguarde até que o indice tenha sido criado. Esigess0 podera ser
demasiadamente longo, no caso de se tratar de datosrgrandes.
Quando o index estiver pronto, ser-lhe-a exibidaguinte caixa de
didlogo:
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B MetaTexis - Indice e concordancia ['._lf'E| §|
Idioma: | Texto-fonte -Inglés (Reino Unido) j
Ordem: | Alfabeticamente ﬂ | ascendente ﬂ
Filtro: |
| Distinguir mailsculas e mindsoulas ao ordenar as palavras
Palavra: Mr: Segmento:

a 1152 954 i

A 45 45 J

abbreviation 4 4 |

abbreviations 19 18

Abbreviations 3 3

ability 1 1

able 17 18

About 7 7

about 74 71

above 24 24

Abschnitt 2 2

Absolute 1 1

absolute 2 2

absorbed 1 1

accept 2 2

aCCess 33 32

Arcess 35 30

accessed 12 12

Accesses 4 4

ACCESSEs 4 4

accessible 1 1

accident 3 3

accidentally 1 1

accompanying 1 1

accordance 1 1

According 1 1

according 44 44 ﬂ
Mumero de palavras contidas na lista: 3354

Ajuda Salvar Exibir concordancia ‘ (04 ‘

Quando vocé fechar a caixa de diadlogo pertencenitedice, ser-lhe-a perguntado
se vocé pretende ou ndo apagar o ficheiro do inBiee@océ tiver problemas
relacionados com o espaco disponivel no seu digittor ser-lhe-a aqui
recomendado que vocé o apague.

A caixa de didlogo doifidice e concordancid exibe o indice com as palavras de
um documento ou de um projecto. Vocé podera defipii varios parametros e
executar varias accoes.

Vocé podera estabelecer os seguintes paramefiosda exibir varios tipos de
indexes ou partes de indice:

“Linguagem’:

Na caixa de drop-down das Linguagens, vocé podeed por um index
para o texto-fonte ou para a traducdo. (Nao existelexes para ambas
as opcdes acima referidas, dado que tal ndo femids.)

“Ordenar™:
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O indice podera ser ordenado de varias maneiras:
Por ordem alfabética;
Em relacdo ao numero de palavras;
Em relacdo ao nimero de segmentos;
Em relacdo ao comprimento das palavras;

Em qualquer dos casos, vocé poderé optar por disjmatice por ordem
alfabética ascendente ou descendente.

“Filtro ™

Para filtrar o indice, insira o texto na caixa&d correspondente ao
“Filtro ” e prima na tecla de tabulag&o no teclado do smpatador.
Serdo apenas exibidas as entradas do indice gtenbam o texto
inserido na caixa do filtro (caso sensivel!).

Para apagar o filtro e exibir todos os itens diceychpague o texto na
caixa de texto correspondente &dtto ” e prima a tecla de tabulagéo
no teclado do seu computador.

“Distinguir entre maiusculas e mindsculas ao ordenaas palavras:

Se esta opgao tiver sido seleccionada, as palgueasomecem por
letras ascendentes (a,b,c... ) serdo processaggdas palavras
comecadas por ordem descendente (x,y,z...). Se@sia nao tiver
sido assinalada, ambas serdo tratadas de formtacalén

Salvar o indice

De forma a facilitar uma correcta identificacdo dosumentos ou de acordo com
o propoésito de facilitar qualquer procura postenocé podera salvar o indice tal e
qual ele Ihe é exibido, na caixa de diadlogo pedateao indice.

Nota: O indice ndo inclui referéncias alusivas as pagieasm documento. Em
principio, tal serd no entanto possivel. O tempessario a elaboracédo de um tal
indice seria contudo demasiado. Por esta mesma, tat#nedida ndo serd aqui
incluida.

Para salvar o indice tal como este Ihe é exibido:
1. Clique no botdoSalvar”.

2. Salve o documento criado, usando os comandos r®doalord.

Trabalhando com o indice

O indice inclui referéncias aos segmentos/TUsuassecontém as palavras (ou
topicos) individuais do indice. Para isso, vocégpaditilizar o indice na
verificacdo da sua traducdo. Por exemplo, vocérpammmparar a forma como
vocé traduziu varias palavras no segmento-fontdodamento, ou até no projecto
inteiro.

Para exibir os segmentos ou TUs contendo uma detmfenpalavra:

1. Seleccione um item na lista do indice.
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2. Cligue no botdoExibir concordancia”. Ser-lhe-4 exibida a caixa de
didlogo ‘Concordancid’:

M MetaTexis - Concordéncia

Texto-fonte contém: Traducdo contém:

| Quality

Texto-fonte: Traducdo:

Quality chedking through automatic watch list checking, or through  Andlise de gqualidade através do controlo automatico das listas de
Through this command you can go to the next translation unit whic  Através deste comando, vocg podera ir para a proxima unidade de

Quality Control Controlo de qualidade
Quality control is an important aspect of any translation. 0 controlo de qualidade € um aspecto importante em qualquer trac
Formal Quality Chedking Controlo de qualidade formal

The built-n editor indudes some important functions to chedk the £
Formal Quality Checking
Except for the External programs tab and the Quality chedk frame

Quality checking through automatic watch list checking, or through | | Andlise de qualidade através do controlo automatico das listas de
applying formal rules observacao, ou atraveés da aplicacao de regras formais;
Documento: |

Ajuda Exibir informacdo do segmento Abrir unidade de traducdo seleccionada oK

3. Seleccione 0 segmento ou a TU a visualizar. Pamsinfarmacdes, ver
“Concordancia”, na pagina 58

Informac&o do segmento

Através desta fungéo, vocé terd acesso a inforrmalgialhadas acerca de cada
segmento pertencente a um documento MetaTexiso&@eseleccionar o seguinte
menu:MetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do segmer{etalho por defeito:
Alt+Shift+X ), ser-lhe-a exibida a caixa de dialddofo do segmentd:
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B MetaTexis - Info do segmento E|E|E|

Estatisticas do tradutor ]Higb:.rial ] Varios ]

Todos os fradutores

Estatisticas do actual trabalho

Tempo total dispensado: agn
com alteracdes: "
sem alteragoes: i
Mumero total de acessos: il
com alteracdes: o
sem alteraghes: il

Ajuda | Fechar

Esta caixa de diadlogo possui trés quadros:

Estatisticas do tradutor;
Historial

Varios
Estatisticas do tradutor

Estatisticas do tradutor lHisbjriEd ] Varios ]

Todos os fradutores

Estatisticas do actual frabalho

Tempo total dispensado: % 157
com alteracies: o
gem alteracies: Z 15"
Mimero total de acessos: i
com alteracoes: o
sem alteragoes: i
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A caixa de listagem na parte superior do quadresanta a listagem dos tradutores
gue trabalharam no segmento/TU quando estes fdrartoa e ainda o 1°. item, a
lista de todos os tradutores. A informacao exilbidanoldura Estatisticas do

actual trabalho”, na parte inferior da caixa de dialogo, referexgétem
seleccionado. Se vocé seleccionasta de todos os tradutore$e ainda o nome

de um tradutor, ser-lhe-do exibidas varias infol@eageferentes ao tradutor
seleccionado.

A moldura das Estatisticas do actual trabalh® contém as seguintes
informacdes:

“Tempo total dispensadt:
Totalidade do tempo que o0 segmento esteve activo.
“com alteracdes

Tempo que o segmento esteve activo e durante adreducao
foi alterada.

“sem alteracoe’s

Tempo que o segmento esteve activo e durante adreducao
nao foi alterada.

“Numero total de acessds
Totalidade das vezes que o0 segmento esteve activo.
“com alteracte’

Numero de vezes que o segmento esteve activo rtdwas quais
a traducéo foi alterada.

“sem alteracoe’s

Numero de vezes que o0 segmento esteve activo rtdwas quais
a traducéo néo foi alterada.
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Historial

Estatisticas do tradutaor

Primeira traducio: 24.01.07 00:50:29
Primeiro tradutor: 01: De Sena Viegas
Ultimas alteracies: 24,01.07 00:50:29
Ultime tradutor: 01: De Sena Viegas
Historial:

Conceito: | Tradutor

Base de dados (100%%) 01: De Sena Viegas

Este quadro fornece-lhe informacdes referentessaorial da traducéo. A parte
superior contém informacdes detalhadas acercantfwotetilizado na primeira
traducéo, acerca do seu do tradutor, e aindae€neias as ultimas mudancas
nele efectuadas:

“Primeira traducdo™

Data e hora da primeira traducao;

“Primeiro tradutor "

Nome e identificagéo do primeiro tradutor;

“Ultimas alteracdes:

Data e hora das ultimas alteractes efectuadas;

“Ultimo tradutor ”:

Nome e identificacdo do tradutor que efectuou timas alteracoes;

Na parte inferior do quadro é exibida uma lista ¢oformacdes detalhadas acerca
do historial da traducdo (embora a data e a haraeam aqui especificadas). A
coluna da esquerda contém informacgdes acerca éa ac coluna da direita
contém os nomes e as identificagfes dos tradutesgmonsaveis por essa acgao.

O historial poder& conter as seguintes informacgdes:

“Nova traducad'

Uma nova traducéo foi inserida manualmente na aexaaducao
(incluindo os comandos Paste).

“Alteracbes’:
A traducdo foi alterada.

“Traducéo apagadd:
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Varios

Estatisticas do tradutor | Historial : Var
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A traducdo foi apagada.
“Segmento da TM (1009%):

Foi inserido um segmento da TM na caixa de tradug@tendo
resultados com uma percentagem de similaridadé agl@0%.

“Segmento da TM (<1009%):

Foi inserida na caixa de tradu¢do um segmento dacdm uma
percentagem de similaridade inferior a 100%.

“Importado do TRADOS":

A primeira versao da tradugéo € proveniente domeato TRADOS
que foi importado. (Podera no entretanto ter sitiyada.)

“Combinado ¢/ o proximo/altimo segmentt

O segmento ou a TU foram combinados com um dosesggs.
vizinhos.

“Programa de traducad:

A traducdo é o resultado de um programa de traducgéo

...... rra

Palavras no texto-fonte: 8
Palavras contidas na traducéo: 7
Hora (segmentacdo): 14.01.07 22:03:31

Informacde adicional:

Traducoes retiradas dafs) TM(s): 0

Este quadro contém varios tipos de informacao:

“Palavras no texto-fonté:

O numero de palavras contidas no segmento-fonte;
“Palavras contidas na traducat:

O numero de palavras contidas na traducao;

“Hora (segmentacad)

A data e a hora em que o segmento foi criado;
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“Segmentos da base de dados

Se a TU conter segmentos pertencentes a uma Thes@p fornecidas
informacdes detalhadas referentes a esses segmentos

Estatisticas do documento

As fungdes estatisticas do MetaTexis sédo eficagefigticadas. Elas fornecem-lhe
informagdes detalhadas acerca de como a sua tmdwdgEsempenhada:

“Estatistica dos caracterées informacdes detalhadas acerca do nimero
de segmentos, palavras e carcateres no textodarddraducao;

“Estatisticas dos resultados da TM informacéo detalhada referente
ao numero e tipo de resultados da TM;

“Estatisticas dos projectos (néo esté disponivel marséo Lite)":
estatisticas do documento para o projecto intepara cada um dos
documentos pertencentes ao projecto;

“Estatisticas do tradutor (n&o esta disponivel na v&do Lite)”:
informagé&o detalhada referente ao numero de paléraduzidas, tempo
dispendido, etc.

“Estatisticas dos custos (néo disponivel na versaid)”: as
estatisticas do documento incluem informacdesusdals de todos os
aspectos relacionados com 0s custos;

“Salvar” (ndo esté disponivel na verséo Lite): todas figrimacoes
referentes as estatisticas do documento poder&alsas num
documento. o contetdo é facilmente adaptavel;

Para exibir as estatisticas de um documento oeqij

1. SeleccioneMetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do documenta
fim de recolher a informacgéo estatistica actuaklige4 exibida a
seguinte caixa de diélogo:
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B MetaTexis - Estatisticas do documento

| Documento activo ﬂ
Documento I Tradutores ] Precos ]
Seleccies: | Documento inteiro j
Resumo 1 lResumo 2 ] Calculo dos custos/Tempo dispendido l
Fonte Tradugdo % revisto
Segmentos Palavras Caracteres Palavras Caracteres Segm Palawr Carac
Total 5141] 60535 362486 30449 196223
traduzide 2094 27593 165467 30449 196223 a 0 a
tradugdes novas 2075 27433 164364 30281 194999 0 0 0
traducdo automatica 0 a 0 v] 0 a 0 a
resultados TM 100% 10 80 557 90 664 10 51 L
resultados TM 95-95% 2 12 89 18 134 100 100 100
resultados TM 30-94% 2 24 156 23 167 00 100 100
resultados TM 60-79% 2 16 102 18 118 00 100 100
resultados TM < 60% 2 26 189 15 118 100 100 100
Resultados da procura de terminologia: 0 a 0 0 0 1] 0 a
por rever 7 135 813
resultados TM 100% 4 36 487
resultados TM 95-95% i} 1] ]
resultados TM 80-94% 0 1] ]
resultados TM 60-79% i i} ]
resultados TM < 60% i 0 0
Resultados da procura de terminologia: 3 49 326
por traduzir 3040 32807 196206
Ajuda Salvar OK Cancelar

2. Se o documento activo pertencer a um projectoc@elee o documento
ou 0 projecto inteiro, na caixa de “drop-down” aila logo abaixo da
barra de titulo. Se o documento activo ndo perteancen projecto, a
caixa de “drop-down” pertencente ao topi&eleccdesestara
desactivada.

Nela estéo localizadas trés tabelas principaisib&la do Documentd contém as
estatisticas relacionadas com o documento. A talosl&Tradutores” contém as
estatisticas relacionadas com o(s) tradutore(dpdomento. Nos proximos
paragrafos, ser-lhe-ao detalhadamente explicadatoasaces contidas nos
varios quadros e sub-quadros.

Resumo 1

A sub-tabela Resumo 1 contém informacéo detalhada sobre a forma como o
original foi traduzido (manualmente, traducéo awtoa, resultados da busca de
terminologia, ou resultados da TM):
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Resumo 1 lResumo Z ] Célculo dos custos/Tempo dispendido ]

Fonte Traducdo % revisto
Segmentos Palavras Caracteres Palavras Caracteres Segm Palavr Carac
Total 5141 60535 362486 30449 196223
traduzido 2094 27593 165467 30442 196223 0 0 0
traduces novas 2075 27433 164364 30281 194999 0 1] 1]
tradugdo automatica 0 i} o 0 0 0 0 0
resultados TM 100% 10 a 557 50 564 10 & 5
resultados TM 95-99% 2 12 33 13 134 100 100 100
resultados TM 80-34% 2 4 156 23 167 100 100 100
resultados TM 60-79% 2 5 102 18 118 100 100 100
resultados TM < 60% 2 & 189 15 119 100 100 100
Resultados da procura de terminclogia: 0 i} 0 0 0 0 0 0
pOr rever 7 135 813
resultados TM 100% 4 a5 457
resultados TM 95-99% 0 i} i}
resultados TM 80-94% ) i} o
resultados TM 60-79%% 0 i} i}
resultados TM < 60% ) i} o
Resultados da procura de terminologia: 3 e 376
por traduzir 3040 32807 196206

A seccao Fonte” indica-nos quantos segmentos, palavras ou caescteram
traduzidos, de que maneira, se por traducao maoushducdo automatica, ou
ainda se através de resultados da TM. A sect@mlicdo” indica-lhe quantas
palavras ou caracteres estdo contidos na tradAcgercao % revisto” indica a
percentagem dos segmentos, das palavras e dogoasata traducao que foram
revistos apos a primeira traducdo manual, automaéaticcom a ajuda dos
resultados da TM.

Na coluna Total”, vocé encontra a soma total referente ao cabecalh
correspondente, como por exemplo, o total de seg®eonntidos no texto-fonte
ou nuamero total de palavras contidas na traducéo.

O namero total é o total de soma das subcateddraduzido”, “ por rever” e
“por traduzir .

A categoria traduzido” refere-se as unidades que foram traduzidas, midse

que as unidades relacionadas da tradugao contémaneeda traducdo da TU, e
partindo-se do principio que ndo sera requerida manhuma edi¢do adicional. As
diferentes sub-categorias referem-se a fonte @iligia traducéo:

“traducdes novas A traducdo foi inserida manualmente pelo traduto
sem se terem utilizado resultados da TM ou da TB€taTexis esta
apto a registar tudo isto).

“traducdo automaticd’: A traducéo original era uma traducéo
automatica introduzida pela funcéo da traducaonadtica do
MetaTexis, como foi configurado na sub-tabéleatiucéo

automatica’, localizada nasOpc¢des do documentb Se uma traducéo
automatica for revista manualmente mais tardecacmé gravada na
coluna ‘% revisto”.
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“Resultados da TM: A traducéo original foi um resultado retirado
pelo MetaTexis de uma TM. A discriminacdo dos vedaitos resultados
da TM podera ser livremente definida no quadroespondente aos
“Precos.

“Resultados da procura de terminologids A traducéo foi feita
totalmente através do resultado da busca numa TiZ® éoi revista
manualmente. Ou seja, se uma TU com um resultad®@afoi revista
manualmente, isso sera registado como sendo uch&fm manual. A
razdo deste processamento é simples: Um resultadosta na TDB
devera ser visto como uma simples consulta dorthcio, se a partida
nao puder ser usado como traducao final.

A categoria por rever” regista as TUs que contém ainda os resultadddvtlau
da TDB que necessitam de ser selecionados e/@dedit

A categoria por traduzir " refere-se as TUs que ndo contém ainda nenhuma
traducao, isto €, se uma dessas TUs for abertaxada traducao estara vazia.

Resumo 2

A sub-tabeld Resumo 2 fornece uma apresentacgéo alternativa das estaisio
documento. Comparado comRésumo 1, o “Resumo 2, a informacao é mais
detalhada, no que se refere aos tipos de caraatedecumento em geral.

| caleulo dos custosTempo dispendido ]

Documento Fonte Traducao
Total traduzido por editar  por traduzir

Segmentos 5141 2127 7 3007 2127

Palavras 113363 60535 28129 135 32271 31003

Caracteres 704870 362519 168730 813 192926 199845
Letras 5576566 287512 133194 837 1536581 158479
Caracteres CIC 1] u] 1] 0 ] 0
Digitos 2014 836 506 5 375 509
Pontuacso 35770 17986 9237 - 8705 9971
Sinais de pontuacdo CIC i} i} 0 0 1] 0
Espacos 105286 55322 25843 127 29352 29639
Marcagbes de paragrafo 4134

Nimeros B15 366 198 2 166 203

Paragrafos 4134

Caracteres pfpalavra: 4.8 5,1

Caracteres pfsegmento: 56,1 74,7

Palavras p/segmento: 11,8 14,6

MetaTexis Manual

A coluna ‘Documentd contém os nimeros referentes a totalidade dordento,
incluindo todos os elementos e ndo apenas as Bdtfidadas pelo MetaTexis.
Isto significa que, os numeros contidos na colubacumentd serdo de uma
forma geral mais elevados do que o total da sormadmeros para o texto-fonte e
traducdo. Se as Estatisticas do documento odistatle original forem
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funcionados para um original que ndo seja do tigtalVlexis, apenas a coluna
“Documentd contera valores.

O valor médio Caracteres p/palavrd e “Caracteres p/segmentbinclui apenas
0S seguintes tipos de caracteres: letras, carad@die e digitos.

Célculo dos custos/Tempo dispendido

Este quadro contém duas molduras, referentes enl@@los custos e ao tempo
dispendido.

Resumo 1 l Resumo 2 | Calculo dos custos/Tempo dispendido |

Calculo dos custos Tempo dispendidofacesso as estatisticas
|T|:|tal pjunidade de traducio j 0 documento esteve activo 42735h &' 38"
Eoh=z = T 9080,25 As TUs estiveram activas 2h 21 29"
:pérggg;ip;ll?;ra na fonte com alteracies Th 4 4q"
sem alteracies 16" 45"
Acessos totais 53
com alteracdes 32
sem alteracdes 31
Médias
Soma total 9080,25 Tempo dispensado por segmento 160,2"
J | Tempo dispensado p/palavra 12,01"
Acessos pfcada segmento 1,2
Unidade de tradugso Acessos pfpalavra 0,1
{* palavra (" Caracter
Fonte/Traducdo
{* Fonte (" Traducdo

Elas serdo detalhadamente explicadas nas proxaneses.

Calculo dos custos

Este quadro contém os célculos dos custos, baseadoformacgdes estatisticas
disponiveis.
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Calculo dos custos
|T|:utal pfunidade de traducdo j
Palavras na fonte 9080, 25
* preco pfpalavra na fonte
=60535 0,15

Soma total Q080,25

=l |

IUnidade de tradugdo

{* palavra " Caracter
FonteTradugao

* Fonte ™ Traducdo

Esta moldura é constituida por trés elementos:

Vocé podera seleccionar o tipo de céalculo na adéxdrop-down
localizada no topo.

Os resultados dos calculos, bem como alguns tiposétlias (se

apropriado) séo exibidos no camg#oma total, localizado um pouco
mais abaixo.

Nas moldurasUnidade de traducad e “Fonte /Traducad’, vocé

pode selecionar as unidades usadas para o caatie(esta funcao, se
isso Ihe for apropriado).

Estes séo os tipos de célculo disponiveis:

Calculo dos custos

Tn:-tal Wunidade de traduca

¢ Total pfunidade de fraducio
Trabalho realizado (por TU)
Trabalho realizado (ponderado, por tipa)
Trabalho a realizar (por TU)

Trabalho a realizar (ponderado, por tipa)
Horas de trabalho (documento activa)
Horas de trabalho (segmentos activos)

“Total p/unidade de tradugad:

Este € o tipo de céalculo mais simples e mais vastgarutilizado no
calculo dos custos de uma tradugdo. Com o tempaoeiou-se no
formato-padréo utilizado no célculo dos referidostos.
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Formula;

Numero de palavras/caracteres no texto-fonte *qope¢ caracter no
texto-fonte;

Nota: As médias néo estao disponiveis para este tipaldelge, dado
nao existirem aqui valores significativos a calcula

“Trabalho realizado (por TU)™:

Esta é uma forma facil de avaliar os custos dathalrealizado,
baseada na medida padréo utilizada no calculowkiescde traducéo
(ver acima).

Formula;

Numero de palavras/caracteres traduzidos * precpglavra/caracter
no texto-fonte/traducéo;

“Trabalho realizado (ponderado, por tipo)

Esta é uma maneira mais sofisticada de calculenstes da traducéo,
usada cada vez mais porgue em alguns casos osleeodacustos da
traducdo sao mais bem reflectidos por este tipmAtbeilo se uma
memdéria da traducdo for usada para a traducéao. &taTéxis, vocé
podera medir a partir de agora, o impacto que ukhaem sobre o0s
custos de tradugdo. Mesmo que este impacto nda pesgxactamente
medido, € aqui pelo menos possivel fazer uma apapao.

Esta formula é constituida por trés elementos:

Célculo dos custos das palavras/caracteres comtatexto-
fonte, as quais foram traduzidas manualmente autcaglucao
foi baseada nos resultados da terminologia;

Calculo dos custos das palavras/dos caractereisiaemio texto-
fonte/traducéo, os quais foram traduzidos autommaEnte;

Célculo dos custos das palavras/caracteres comtaltexto-
fonte/traducdo que foram traduzidos com base rsdtaelos da
TM.

Formula;

Numero de palavras/caracteres traduzidos manuadmgmeco por
palavra no texto-fonte/na traducao

+ Numero de palavras/caracteres traduzidos autcamaginte * preco de
revisao por palavra/caracter no texto-fonte

+ Numero de palavras/caracteres contidos no texteefna traducao,
traduzidos com base nos resultados da TM * pregedsdo por
palavra/caracter no texto-fonte

“Trabalho a realizar (por TU)":

Esta é uma forma facil de avaliar os custos dathalrealizado,
baseada na medida padrao utilizada no calculowkiescde traducéo
(ver acima).

Formula;
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Numero de palavras/caracteres traduzidos no textie/a traducéao *
preco por palavra/caracter no texto-fonte

+ Numero de palavras/caracteres nas TUs a ser¢adesli* preco por
palavra/caracter no texto-fonte

Nota: As médias néo estao disponiveis para este tipaldela, dado
nao existirem aqui valores significativos a calcula

“Trabalho a realizar (ponderado, por tipo)y

Este calculo complementa a Gltima opc¢ao. Ele infslord (ou ao seu
cliente) acerca dos custos do trabalho a ser eatbzut

Esta férmula é constituida por trés elementos:
Custos do namero de palavras a traduzir.
Custos do numero das palavras em TUs com resultzdd®B.
Custos do numero das palavras em TUs com resultzdoM
Formula:

Numero de palavras/caracteres a serem traduzigdees;d por palavra
no texto-fonte

+ NUumero de palavras/caracteres nas TUs com rdesltéa TDB a
serem editados * preco por palavra no texto-fonte

+ Numero de palavras/caracteres nas TUs com rdesltta TM a
serem editados * preco de revisao por palavra/tearac

Nota: As médias néo estao disponiveis para este tipaldelge, dado
nao existirem aqui valores significativos a calcula

“Horas de trabalho (documento activao)

O MetaTexis mede o tempo trabalhado num documentorcha mais
precisa possivel. Por isso, vocé ou o seu clidrter&o melhores
resultados, calculando os custos da tradugéo ceenrfmatempo que o
documento esteve activo.

Formula:
Tempo dispendido (documento activo) * preco poahaabalhada;
“Horas de trabalho (segmentos activos)

Este tipo de célculo é baseado no tempo durantelcag unidades de
traducdo estiveram activas. Esta op¢ao é menoficigtiva do que a
anterior, uma vez que vocé também podera revecongiento quando
nenhuma TU estiver activa. Este tipo de célculpanas adicionado a
titulo de informacéo.

Formula;

Tempo dispendido (unidades de traducéo activasy¢oppor hora de
trabalho;

Nota: Para se assegurar de que a informacéao fornecidaaa® tempo dispendido
esta correcta, o screensaver devera estar actiyorsejue vocé faca a tradugéo
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com a ajuda do MetaTexis. Além disso, 0 screensdarara ser activado
relativamente rapido, depois de um curto periodmaegao.

Exemplo

O custo tipo Trabalho a ser realizado (por tipo) podera ser-lhe especialmente
uatil sempre que vocé tenha de actualizar uma téaup caso de uma revisédo do
texto-fonte. Para calcular os custos de revis&oadaicdo:

1.

o g > w

Pré-traduzir o texto-fonte revisto, utilizando a TMe foi produzida
agquando a traducéo da 12. versao.

SeleccioneMetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do documenta
fim de recolher a informacao estatistica actual.

Seleccione o quadrdpcumentd'.
Seleccione o sub-quadro ddsustos'.
Seleccione a opc¢adtabalho a realizar (ponderado, por tipoy'.

Para salvar esta informacao, clique no bo&aiVar’ e seleccione o
mesmo tipo de custo. (Vocé também podera execsiiaicemando logo
a seguir ao passo 2, ultrapassando os passo3 3 e 5.

Tempo dispendido/acesso as estatisticas

A moldura ‘“Tempo dispendido/acesso as estatistiCa®ntém a informacao sobre
o tempo trabalhado e os acessos ao segmento:

Tempo dispendidofacesso as estatizticas

0 documento esteve activo 43735h &' 39"
As TUs estiveram activas 2h 21 29"
com alteragdes 2h4 4y
sem alteracies 16" 45"
Acessos totais 63
com alteractes 37
sem alteracdes =l
Médias
Tempo dispensado por segmento 160,2"
Tempo dispensado p/palavra 12,01"
Acessos pfcada segmento 1.2
Acessos pjpalavra 0,09

ExplicacOes detalhadas:

192 - Conceitos e fun¢des

“O documento esteve activo
Tempo durante o qual o documento esteve abertibel@exo ecra.

“As TUs estiveram activas
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Tempo durante o qual as TUs estiveram activastedad no ecra.
“com alteracdes

Tempo durante o qual os segmentos/TUs estiverdanad a
traducéo foi alterada.

“sem alteracoe’s

Tempo em que 0s segmentos/TUs estiveram activosate o
qual a tradug&o nao foi alterada.

“Acessos totais
Numero de vezes que os segmentos/TUs foram activado
“com alteracte’

Tempo durante o qual os segmentos/TUs estiveravosd a
traducéo foi alterada.

“sem alteracoe’s

Tempo durante o qual os segmentos/TUs estiveranosd a
traducéo foi alterada.

“Médias™
“Tempo dispensado por segmento

Tempo durante o qual as unidades de tradugao restivactivas /
namero de unidades de traducdo que foram pelo menavez
abertas.

“Tempo dispendido por palavrd:

Tempo durante o qual as unidades de traducao estivactivas /
ndmero de palavras no segmento-fonte, as quatvegelo
menos uma vez acesso.

“Acessos por segmento

Numero total de acessos / numero das unidadeadigfo, as
quais se teve acesso pelo menos uma vez.

“Acessos por palavra

Numero total de acessos / nUmero das palavragiesmibs
segmentos-fonte, as quais se teve acesso pelo meRogEez.

Tradutores

Se a traducéo tiver sido efectuada por mais dauguiadutor, o quadro dos
“Tradutores” fornecer-lhe-4 informag6es detalhadas referemtesda um deles.
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Tradutor: |

Palavras fSegmentos

Primeira tradugdo e iltima revisdo

Tempo dispendido facesso as estatisticas

0 documento esteve active 42789 h 7' 26"
MNimero de palavras-fonte traduzidas 2061

As TUs estiveram activas 5h 54 14"
Mimero de segmentos traduzidos 175 . R

com alteracdes 5h323

MNimero de palavras na traduco 2139 T 50' 51"
Apenas a primeira tradugao Acessos totais 190
Numero de palavras-fonte traduzidas ] com alteracdes a5
MNimero de segmentos traduzidos ] sem alteracdes 94
MNimero de palavras na traduco a .

Médias
Apenas a iiltima revis3o Tempo dispensado por segmento 120,8"
Mimero de palavras-fonte traduzidas 0 Tempo dispensado p/palavra 10,28"
MNamero de segmentos traduzidos ] Acessos pfcada segmento L1
MNimero de palavras na traducio ] Acessos pfpalavra 0,09

Este quadro é constituido pela caixa de drop-dowadutor ”, onde vocé podera
seleccionar o tradutor acerca do qual vocé pretebtde a informacao, e ainda por
duas molduras, as quais lhe seréo mais abaixdddtahente explicados.

Palavras/Segmentos

Palavras/Segmentos

Primeira traducdo e idltima revisdo

Mumerao de palavras-fonte traduzidas 061
Mumero de segmentos traduzidos 175
Mumera de palavras na tradugdo 2189

Apenas a primeira traducido

Mumera de palavras-fonte traduzidas 0
Mumero de segmentos traduzidos 0
Mumera de palavras na tradugdo 0

Apenas a ultima revisdo

Mumera de palavras-fonte traduzidas 0
Mumero de segmentos traduzidos 0
Mumera de palavras na traducdo 0

Esta moldura contém a informacéo sobre o desempmnbada tradutor que
trabalhou neste documento. Nele estéo contidastitéas molduras:

“Primeira tradugéo e ultima revisad:

Se um segmento, bem como sua a Ultima revisdoetiveido
traduzidos e elaborados pelo tradutor cujo nomebéde na caixa de
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drop-down Tradutor ", essa informacao ser-lhe-a exibida nesta
moldura.

“Apenas a primeira traducad:

Se a primeira traducdo do segmento tiver sido middwpelo tradutor
cujo nome Ihe é exibido na caixa de drop-dowratiutor ”, mas a sua
revisdo nao, isso ser-lhe-a4 devidamente sumariesta moldura.

“Apenas a ultima revisad:

Se a ultima revisdo de uma traducdo tiver sidooetata pelo tradutor
cujo nome Ihe é exibido na caixa de drop-dowratiutor ”, mas a sua
traducdo ndo, essa informacgéo sera devidamentmidesnesta
moldura.

Cada moldura contém trés topicos de informacéao:

“Numero de palavras-fonte traduzida

Numero de palavras do segmento-fonte que foramzidas e que nédo
necessitam de ser revistas (no sentido em quexigtera aqui
segmentos da TM a seleccionar ou resultados danaroa TDB a
apagar).

“NUumero de segmentos traduzidds

Numero de palavras contidas nos segmentos que fordoeidos e que
nao necessitam de ser revistos (no sentido emamexistem aqui
segmentos da TM a seleccionar ou resultados danaroa TDB a
apagar).

“Numero total de palavras na traducao”:

Numero de palavras contidas nas tradugfes dos seggrgpie foram
traduzidos e que n&o necessitam de ser revistasefimo em que ndo
existem aqui segmentos da TM a seleccionar outaesid da procura
na TDB a apagar).
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Tempo dispendido

Tempo dispendido/acesso as estatisticas

0 documento esteve activo 43735h &' 39"
As TUs estiveram activas 2h 21 29"
com alteraghes 2h4 4y
sem alteracies 16" 45"
Acessos totais 63
com alteracbes 33
sem alteragdes =il
Médias
Tempo dispensado por segmento 160,2"
Tempo dispensado p/palavra 12,01"
Acessos pfcada segmento 1,2
Acessos pjpalavra 0,09

O sub-quadro doTempo dispendidd contém exactamente o mesmo contetdo
gue o sub-quadrorempa’, contido no quadroDocumentd’. A Unica diferenca
reside no facto das figuras exibidas se referineemas ao tradutor exibido na
caixa de drop-downTradutor ” e ndo ao documento inteiro.

Ajustes

No quadro dosPrecos, podem-se definir os parametros correspondentes a
estatisticas dos caracteres e 0s calculos dossalatiwaducao.
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Documentol Tradutores Pregos

Moo Configuracies dos caracteres
* Incuir todos os tipos de caracteres
Preco cobrado pfhora de trabalho: 50 | 00
o " Incluir os tipos de caracteres seleccionados
Unidade de traducdo
¥ palavra (" Caracter v
o
Fonte/Tradugdo .
{+ Fonte " Traducdo
o
Preco basico =
Pjunidade de tradugao: 0|15 i
Precos de revisdo ¥

{* Percentagem pjpreco basico  © Valores absolutos

Programas de tradugdo:

resultados TM 100%

resultados TM 95-99%
resultados TM 80-34%
resultados TM 60-79%

resultados TM < 60%

Default

Esdarecmento do resultado TM

70 o Limite inferior

10 =4 resultados TM 1 100

W o, resultados TM 2 W

W o, resultados TM 3 IE

m o, resultados TM 4 IE

100 = resultados TM 5 |_1

Salvar standard | Salvar configuragbes Carregar configuracbes

MetaTexis Manual

Precos

Neste quadro vocé podera estabelecer as quotgsiaiasse baseam os calculos
dos custos que foram referidos no quaddocumentd’. Elas serdo salvas no
documento activo.
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Moeda: LSS
Preco cobrado p/hora de trabalho: 50 | 00
Unidade de traducdo
{+ palavra " Caracter
Fonte/Traducdo
{* Fonte " Traducdo

Preco basico

Pfunidade de traducdo: 0|15

Precos de revisdo

* Percentagem p/preco bdsico © Valores absolutos

Programas de traducio: 70 og
resultados TM 10056 10 2%
resultados TM 95-995%G 30 8%
resultados TM 80-94%G 40 8¢
resultados TM 60-795%G 50 8%
resultados TM < 60% 100 =g
Default Salvar standard ‘

Explicacdes detalhadas:
“Moeda’”:

Simbolo da unidade de pagamento que é utilizadeafetida, quando
vocé salvar as estatisticas dos custos.

“Preco cobrado p/hora de trabalhd:

O valor cobrado por cada hora trabalhada € utiizad calculos
baseados no numero de horas trabalhadas.

“Unidades de traducad:

Na moldura da unidade da traducéo, poder-se-aidafimidade basica
da traducéo: palavra ou caracter.

“Fonte/Traducad”.

Na moldura daFonte/Traducad’ é-se definido se o calculo do custo é
baseado no texto-fonte ou na tradug¢éo. Hoje enodiélculo do custo é
baseado geralmente no texto-fonte.

Preco basico:

Nesta moldura, poder-se-a definir o preco basicoatfucao:
Dependentemente dos ajustes feitos nas moldurd®datades de
traducdo” e “Fonte/Traducad’, vocé podera definir valores separados.
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“Precos de revisdb

Na moldura correspondente a®écos de revisdbsao-se definidos os
precos da revisao dos resultados da traducao atitare&dos resultados
da TM. Estas taxas sao usadas para os calculgsod@tabalho
realizado (ponderado, por tipo) e “Trabalho a realizar (ponderado,
por tipo)”.

As duas opcdedPercentagem por preco basicoe “Valores
absolutos definem, se as taxas da revisao séo calculadas
automaticamente de acordo com a percentagem iasbeadeada na
taxa basica acima definida ou como valores absoluto

“Programas de traducad:

A taxa da revisdo das traducfes automéaticas podiefeida
aqui. A taxa a ser aqui definida pode ser muiterdifte,
dependendo da qualidade da tradug&o automatica.

“Resultados da TM:

A taxa da reviséo para as TUs que contenham rdssltéa TM
pode ser definida aqui. A discriminagao dos redokada TM
pode ser definida na moldur&sclarecimento dos resultados
TM” (veja mais abaixo). Na maioria dos casos, 0 ppaga 0S
bons resultados deve ser mais baixo do que 0 pag@oos maus
resultados. No caso dos resultados a 100%, exasterta forma
uma justificacdo para se definir um valor maior gee, porque
por vezes, mesmo nesses casos, € necessaria weagpeeVisao
para se certificar de que a traducéo se enquadteocin
contexto. (E, logicamente, ndo ha nenhuma garguéaa
traducdo armazenada TM esté correcta.)

ConfiguracOes dos caracteres

Na moldura correspondente &dhfiguracdes dos caracterédsvocé podera
definar quais os tipos de caracteres que séo lsv@daonta no céalculo dos
nameros de caracteres, no quadkesumo 1:

Configuracdes dos caracteres

(% Induir todos os tipos de caracteres

(™" Indluir os tipos de caracteres selecconados

v

<] <1 x] x] %] ]
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“Incluir todos os tipos de caracteres se esta opgéo for seleccionada,
0s “numeros” ou resultados incluirdo todos os tig@saracteres.

“Incluir os tipos de caracteres seleccionadbsse esta opgao for
seleccionada, os numeros incluirdo os tipos detses que tenham
sido definidos.

Letras letras de todos os tipos de abecedarios, ex€dpt@s,
Japonés e Coreano;

Caracteres CJC (Chinés, Japonés e Coreacajacteres em
Chinés, Japonés e Coreano;

Digitos digitos pertencentes a todos 0s conjuntos deteaes;

Pontuacédosinais de pontuacao pertencentes a todos os
abecedarios, excepto Chinés, Japonés e Coreano;

Sinais de pontuacao CJC (Chinés, Japonés e Coresima)s de
pontuacédo para o Chinés, Japonés e Coreano;

Espagosespacos;

Marcacdes de paragrafo (geralmente omitidashal de

paragrafo (se visivel, exibido sob a forma de um 1)
Esclarecimento dos resultados da TM

Na moldura Esclarecimento dos resultados TNMpoder-se-& definir a forma
como os resultados da TM séo agrupados.

Esclarecimento do resultado TM

Limite inferior
resultados TM 1 100
resultados TM 2 a5
resultados TM 3 a0
resultados TM 4 &0

resultados TM 5 1

Recomenda-se o valor "1" para resultados TM 5, paucertificar de que todos os
resultados da TM estéo incluidos nas estatis{isate que o MetaTexis pode ter
resultados da TM inferiores a 50%, de acordo conoaBguracdes feitas por si
nas“Op¢oes do documentb

Quando vocé muda o limite inferior de uma categoeiaesultados da TM, as
estatisticas e os célculos do custo serdo autanaitte actualizados.

Salvando as estatisticas referentes ao documento

No MetaTexis, as informacdes estatisticas apredaenfaodem ser salvas num
documento Word em separado. Isso permitir-lhefdefoer aos seus clientes,
colegas ou empregados, relatérios detalhados agerttabalho realizado,
incluindo o calculo dos respectivos custos.
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Para salvar as estatisticas do documento num dotom®e separado:

1. SeleccioneMetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do documenta
fim de recolher a informacéo estatistica actuatlis=4 exibida a caixa
de didlogo Estatisticas do documentd(ver mais acima):

2. Cligue no botdoSalvar’. Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de dialogo:

3. Defina a linguagem e o conteldo das estatistica®damento a ser
salvo:

“Documentd':

Se o0 documento activo pertencer a um projectocaelee o
documento ou o projecto inteiro. Se o documentv@ai&o
pertencer a um projecto, a respectiva caixa degp“down” estara
desactivada.

“Linguagem’:

Vocé poderé salvar o documento em qualquer dasdgens
disponiveis no menu.

“Estatisticas do documento - Resumd’1

Se esta funcao estiver activa, as estatisticasidasi na moldura
“Resumo 1, serdo salvas no documento. As configuracoes
secundarias determinam quais as colunas que sé@s sal
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As estatisticas do texto-fonte e da traducdo d&iassam
separado. As estatisticas da traducdo podem sasam ou
sem alteracbes (a percentagem das unidades dedoaélu
alterada).

“Estatisticas do documento - Resumd'2

Se esta funcao estiver activa, as estatisticasidasi na moldura
“Resumo 2, serdo salvas no documento. As configuracoes
secundarias determinam quais as colunas que sé@s sal

“Calculo dos custos/tempo e aces$ps

- “Tempo’: Salva os dados referidos na molduf&fhpo
dispendido/acesso as estatisticasio quadro Célculo dos
custos/Tempo dispendida

- “Célculo dos custos Salva os dados na moldur&dlculo dos
custos, no quadro Célculo dos custos/Tempo dispendido
Vocé podera seleccionar o tipo de calculo na adéxdrop-down
“Tipo”, localizada no topo. Se vocé escolher a opgambs os
tipos de custoy serdo salvos todos os tipos de custo. Nas
molduras Unidade de tradu¢ad e “Fonte /Traducad’, vocé
pode definir as unidades de traducéo.

“Estatisticas referentes ao tradutat:

- “Estatistica das palavra Salva os dados na moldura
“Palavras/Segmentds no quadro dosTradutores”.

- “Tempa”: Salva os dados na molduraémpo dispendidd, no
guadro Tradutores”.

4. Prima o botdoSalvar’, para salvar as informacdes estatisticas
especificadas para um outro documento.

5. Para imprimir o novo documento, utilize os comanumsnais de
impresséo do Microsoft Word.

Apagando as informacdes estatisticas

Nalguns dos casos, podera fazer sentido apagafoasacdes estatisticas
armazenadas num documento do MetaTexis:

Se vocé passar o0 seu documento MetaTexis a unapmgsoa, a qual
n&o € suposto 0 acesso as estatisticas do documento

Se vocé pretender fazer algumas experiéncias castaésticas do
documento, para aprender como € que estas funcionam

Em qualquer dos casos, seja bastante cuidadoddizar esta fungéo! A
informagéo estatistica perder-se-a, caso vocéeméia tefectuado uma cépia do
documento.

Para apagar as informagdes estatisticas de um datorm

1. SeleccioneMetaTexis | Estatisticas | Apagar informacdes
estatisticas Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de dialogo:
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2. Seleccione uma das seguintes opgdes que lhe séapagsentadas:
“Apagar as informag0fes estatisticas por completo

Se vocé seleccionar esta opcao, todas as inforsmagietisticas
serdo apagadas.

“Apagar as informag0fes estatisticas seleccionadlas

As informacg0es estatisticas serdo apagadas, dgoaomm 0s
parametros por si estabelecidos:

- Tempo de trabalho dispendido e nimero de acessos;
- Tempo activo do documento;
- Historial: informacao acerca do historial do segto;

3. Prima o botéohiciar ", para apagar as informacdes estatisticas
especificadas.

Projectos

Um projecto de tradug&o consiste muitas das veaespenas num documento,
mas em varios. No MetaTexis vocé tem a possibiidiedefinir projectos, os
quais sejam apenas uma colec¢do de documentosnsararue atribuido.

A grande vantagem em definir um projecto consiatpassibilidade que vocé tem
de aplicar varias func¢des ao seu todo:

Busca de texto;
index;
Estatisticas do documento;

Se o0 documento actual pertencer a um projecto, reegue vocé executar uma
destas funcoes, ser-lhe-a perguntado se vocé gectgticar a referida funcdo ao
projecto inteiro ou apenas ao documento que estitarn.

Nota: A informacédo referente ao projecto € salva tantoarmoputador como no
documento ao qual ela se refere. Por essa meséaw teemsferir projectos para
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outros documentos torna-se bastante facil (verriSfexir Projectos”, na pagina
206).

Vocé podera gerenciar 0s seus projectos de duasinasnAtraves da caixa de
dialogo Op¢Bes do documento ou atraves da caidiatteyo Projectos.

Opcodes do documento

Para abrir a caixa de didlogo d&yptdes do documenth seleccione o seguinte
menu:MetaTexis | Op¢des do documentBocalize a sua aten¢do na moldura do
“Projecto”, na parte inferior esquerda da caixa de didlogo:

Se 0 documento activo pertencer a um projectoixa ce texto Nome' contera o
nome do arquivo e todos os documentos do projetané® listados nd fsta dos
documentos do projectd. Se o documento activo ndo pertencer a nenhum
projecto, a caixa de texto pertencente ldohe’ estara vazia e existird apenas uma
entrada naliista dos documentos do projecty contendo o nome do préprio
documento activo.

Definindo os Projectos
Para definir um projecto:

4. Insira 0 nome do projecto, na caixa de textorhe’.

5. Para adicionar um outro documento ao projecto,gorbotao
“Adicionar”. Se o documento seleccionado néo for do tipo Vietés,
ser-lhe-4 perguntado se vocé pretende transformefendo documento
num documento MetaTexis. (Apenas os documentosTégis poderao
fazer parte de um documento.)

6. Para salvar as informacdes do projecto, cliqueat@diOK”.

Nota: Se vocé adicionar um documento a um projecto,Eeotiva informacao
sera automaticamente actualizada.

Remover documentos

Para remover um documento:
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1. Seleccione o documento a remover hsta dos documentos no
projecto”.

2. Seleccione o botadRemover’.

Nota: Se vocé remover um documento de um projecto, &césp informacao
sera automaticamente actualizada.

Apagar Projectos

Os projectos poderédo ser totalmente apagados apamasxa de didlogo Projectos
(ver opcao “Apagar Projectos”, na pagina 207).

Informacgdes do documento

Se vocé primir o botadrifo”, ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de dialogo:

Ir para o Documento
Para ir para um documento contido no projecto:

1. Seleccione o documento a ser aberto,Listd dos documentos do
projecto”.

2. Prima o botaolt para”. A caixa de dialogo dasOpcbes do
documentd' sera fechada, os parametros nela estabelecidis salvos
e o documento seleccionado sera aberto.

Projectos

Para abrir a caixa de dialogo dos Projectos, selee® comandoProjectos’, no
menu do MetaTexis. Ser-lhe-a exibida a seguinteacde didlogo:
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Definir os Projectos
Para definir um projecto:

3. Seleccione o botadAdicionar projecto” e defina 0 nome de um novo
projecto na caixa de entradas que lhe é exibida.

4. Prima o botdoAdicionar documentd’, sempre que quiser adicionar
um documento a esse projecto. Seleccione um do¢amarcaixa de
dialogo que lhe é exibida. Se o documento seleadmmné&o for do tipo
MetaTexis, ser-lhe-a perguntado se vocé preteadsformar o referido
documento num documento MetaTexis. (Apenas 0s dectos
MetaTexis poderdo fazer parte de um documento.)

Remover documentos
Para remover um documento:

1. Seleccione o documento a remover, hiata dos documentos
contidos no projecto seleccionado

2. Cligue no botdoRemover documentg.
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Apagar Projectos
Para apagar um projecto:
1. Seleccione o projecto a ser apagado,listg dos projectos.

2. Prima o botdoApagar documentos.

Informacao do documento

Se vocé primir o botadrifo”, ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de dialogo:

Ir para o Documento
Para ir para um documento contido no projecto:

1. Seleccione o documento a ser aberto,listd dos documentos
contidos no projectd.

2. Cligue no botdolf para o Documentd’. A caixa de dialogo dos
Projectos sera encerrada, os parametros nela lesidbs serdo salvos e
o documento seleccionado sera aberto.

Transferir Projectos

Para transferir um projecto para outro computadmé necessitara apenas de
copiar todos os documentos que fagam parte de ojecps (bem como as bases de
dados, se tal for apropriado) para o referido cdagur.

Depois de vocé ter carregado um desses documeatEste a caixa de didlogo
das ‘Opc¢des do documentg a informacao relativa ao projecto sera
automaticamente salva no computador activo e exifédcaixa de dialogo dos
“Projectos’.

Alinhamento

MetaTexis Manual

A Verséo Pro inclui uma poderosa ferramenta ddaimento, a qual Ihe fornece
tudo o que vocé necessita para poder importar yto-tente e a sua tradugéo para
uma memoria de traducao.

Existem duas maneiras de alinhar documentos nolideist

Modo de dialogo:o alinhamento é feito numa caixa de didlogo
especial.

Modo de integracdo do documentoos dois documentos a serem
alinhados sao apresentados lado a lado como smfakscumentos
normais do Word.
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Os dois modos sao detalhadamente descritos mai®aba

Gerir Projectos de alinhamento

Os projectos de alinhamento podem ser geridoséstida caixa de dialogo
“Projectos de alinhamenté.

Para gerir os projectos de alinhamento:

1. SeleccioneMetaTexis | Alinhamentos | ProjectosSer-lhe-a exibida a
seguinte caixa de diélogo:

Todos os projectos de alinhamento no seu sisteraa Bstados na
caixa de didlogo dodPtojectos de alinhamentos Perto desta lista
existem trés botbes destinados a activacao de ojecr, a definicao
de um novo projecto ou a remo¢ao dos mesmos. Anafpdo referente
ao projecto é exibida na moldur@étalhes do projectd.

2. Estabeleca parametros ou execute accdes, segundis apropriado.

Definir Projectos de alinhamento

Para definir um projecto de alinhamento (todosassps aqui referidos séo
obrigatorios):
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1. Seleccione o botdd\bvo projectd’. Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa
de diélogo:

2. Defina o nome do projecto, na caixa de texto cpoedente aoNome
do projecto’.

3. Seleccione o documento correspondente ao texte;fprimindo o
botdo ‘Seleccionaf e seleccionando um ficheiro na caixa de dialogo
que lhe for exibida.

4. Defina a linguagem do texto-fonte, na caixa de dlown
“Linguagem”.

5. Seleccione o documento contendo a traducao, prorortabtdo
“Seleccionat' e seleccionando um ficheiro na caixa de dialoge lhe
for exibida.

6. Defina a linguagem da traducéo na caixa de dromdhinguagent.

7. Cligue no quadro da$Opc¢des a fim de poder visualizar as op¢oes
disponiveis. Ser-lhe-a exibido o seguinte quadro:
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8. Escolha o modo do alinhamentdlddo de didlogd ou de
“Integracdo do documentd (ver mais abaixa)

Nota: Uma vez iniciado o projecto, 0 modo de alinhamgditio podera ser
alterado. (Embora vocé possa utilizar o mesmo deatorem projectos diferentes,
é claro!).

9. Se vocé tiver escolhido o modo de alinhamenttegracéo do
documentd', vocé podera ainda estabelecer os seguintes ptn@sn

“Visualizar™:
Determina a forma como os documentos lhe sédo apeekes.
“Normal”:

Se esta opcao for assinalada, o0 documento serdbesgentado
segundo a opcédo “normal” do menu Ver pertenceni®iadows.

“Exibir a régua”:

Se esta caixa de opcéo for assinalada, a régliaesardisposta
ou exibida.

“Paginacao horizontal:

Se esta opc¢ao for assinalada, as barras de soralbhtais seréo
exibidas.

“Esconder barra de ferramentas:

Se esta opc¢ao for assinalada, a barra de ferrasrsetdhe-a
omitida.

“Largura da péagina”:

Se esta opc¢ao for assinalada, o efeito de zoonapécado ao
documento, de forma a que a largura da pagina paiba
completo no ecra.

“Exibir barra de estatuto™:
Se esta opcao for assinalada, a barra do estandt@sbida.

“Paginacao vertical:
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Se esta caixa de opcéo for assinalada, as bantasmigede scroll
serdo exibidas.

10. Seleccione o botadriiciar o projecto de alinhamentd’. Uma caixa de

informacao informa-lo-a acerca dos progressosfdsida inicializacao.
Se o0 documento for muito grande, o processo de@dio podera
demorar algum tempo.

Durante o processo de iniciacao seréo criadosgusrges ficheiros:

Modo de diadlogobase de dados do alinhamento, a qual contém o
texto-fonte, bem como a sua traducéo.

Modo de integracdo do documento:

- Documento contendo o texto-fonte. Este documéntm
documento MetaTexis normal.

- Um documento especial, contendo a tradugéo (asteaisticas
especiais ndo estdo a vista), para ser utilizadoaspno processo
de alinhamento. Este documento n&o € um documeetaTdxis.

Durante o processo de iniciagdo ser-lhe-4 pergargadocé
aceita ou nao salvar o ficheiro, bem como o0 homa e
proposto.

11. Assim que a iniciagao for finalizada, ser-lhe-agp@tado se vocé quer

activar o projecto. Se vocé primir o bot&irh”, o projecto sera
activado. Se vocé primir o botabN&ao", ser-lhe-a de novo exibida a
caixa de diadlogo pertencente a@sdjectos’.

Activar Projectos de alinhamento

{There are two ways to activate an alignment prgfedstem duas maneiras de
activar um projecto de alinhamerjto.

Para activar o ultimo projecto de alinhamento, nal gocé tenha trabalhado:

1.

SeleccioneMetaTexis | Alinhamentos | Activar o ultimo projecb Se
0 ultimo projecto por si trabalhado ainda estivispdnivel no seu
computador, ele serd activado. Caso contrario, sec@avisado.

Para activar um projecto de alinhamento qualquerj@tenha sido definido:

1.

3.

SeleccioneMetaTexis | Alinhamentos | Projecto#\ caixa de dialogo
»Projectos’ ser-lhe-a exibida:

Seleccione, na caixa de listagem pertencenteRrogettos de
alinhamenta’, o projecto que vocé pretende activar.

Seleccione o botaodAttivar”;

Apagar Projectos de alinhamento

Para apagar um projecto de alinhamento:

1.

2.

SeleccioneMetaTexis | Alinhamentos | Projecto#\ caixa de dialogo
»Projectos’ ser-lhe-a exibida:

Seleccione, na caixa de listagem pertencenteRrogettos de
alinhamenta’, o projecto que vocé pretende apagar.
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3. Seleccione Apagar”.

4. Ser-lhe-a exibida uma mensagem, perguntando-ltiecgepretende
apagar os ficheiros do projecto.

Se o0 projecto estiver no modo de dialogo, ser-lperguntado se
vocé pretende apagar a base de dados do alinhgmento

Se o projecto estiver no modo de integracdo dordento, ser-
Ihe-& perguntado se vocé pretende apagar o docoimemiendo
a traducéo;

Decida se quer ou ndo excluir os ficheiros. Se decidir apagar 0s
ficheiros, certifique-se de que estes ja ndo |herfafalta.

Alinhar textos no modo de caixa de diadlogo

No modo de caixa de dialogo, os dois documentesearsalinhados séo
apresentados numa caixa de dialogo, e os respectisoltados salvos numa base
de dados do alinhamento. Os documentos deixanr decsmhecidos como tal.
Em vez disso, passa a existir um conjunto de setpsiéonte retirados dos
documentos que contém segmentos-fonte e um corjersegmentos traduzidos
retirados do documento contendo as respectivasgiad.

Se vocé activar um projecto de alinhamento no noadla de dialogo, ser-lhe-a
exibida a seguinte caixa de dialogo:
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Os segmentos-fonte séo exibidos no lado esquerdaixiade dialogo. Os
segmentos da traducao séo por sua vez exibid@lodallreito. Cada linha da
caixa de listagem representa um segmento. Porazda muitos dos segmentos
sdo apenas parcialmente visiveis na referida caixa.

O texto pertencente ao segmento seleccionado iélexib integra nas duas caixas
de texto acima localizada (em texto RTF, casoesttga disponivel).

O objectivo de um projecto de alinhamento, é otdbuar um segmento de
traducdo ao segmento-fonte. A tarefa do alinhamestara finalizada quando cada
linha do lado direito representar a traducéo delicorrespondente no lado
esquerdo, por exemplo a linha n°. 2 no lado diréeera ser a traducao da linha
n°. 2 no lado esquerdo da lista. Se ndo existihmesa traducdo disponivel para o
segmento-fonte, o segmento da tradugéo sera afgdeeam branco. Se existir
uma traducao disponivel, sem que haja no entantsegmento-fonte a ela
correspondente, 0 segmento-fonte sera apresentaticaeco.

Para conseguir obter o objectivo do alinhamentelhgedo fornecidas diversas
funcdes de grande utilidade. Elas poderdo ser tagasiatravés da barra de
ferramentas localizada por cima das caixas deyésteou através do atalho:

Ir para cima/baixo  /

Selecciona a linha situada logo abaixo/acima dealactualmente
seleccionada.

Se o0 numero absoluto das linhas contidas nas idtas for diferente, a
caixa de tradugdo possui um fundo amarelado (p@eesa linha 2
pertencente a lista dos segmentos-fonte e a ligjeatdncente a lista
das traducBes forem seleccionadas). Se os nunesdsbas forem
iguais, tanto a caixa do texto-fonte como a cax#&aducéo possuirdo
um fundo a branco.

Vocé pode combinar a numeracéo através de um digpie na linha
pretendida ou utilizando os comandarsdmbos p/baixo’ ou “Ir
ambos p/cimd.

Ir ambas para baixo/cima /

Selecciona as linhas situadas logo abaixo/aciméirdess actualmente
seleccionadas. Ao mesmo tempo, as posi¢cdes dadistalinhadas.

Apagar linha vazia

Apaga a linha vazia que tiver sido seleccionadintfa de baixo
passara automaticamente para cima.

Adicionar linha vazia

Adiciona uma linha vazia acima da linha que tivdo seleccionada. A
linha de baixo passard automaticamente para baixo.

Combinar duas linha consecutivas

Adiciona a linha logo abaixo posicionada a linhesgonada.

Separar linha
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Separa a linha onde o cursor estiver posicionagia,(a posicdo do
cursor refere-se a caixa de texto localizada Idgixa da caixa de
listagem).

[Apenas a traducaoMlover linha p/cima ou p/baixo /

Move a linha p/cima ou p/baixo. O segmento paraal g traducéo foi
movida (e para o qual ela foi atribuida) é destacedlista dos
segmentos-fonte. (A ordem dos segmentos-fonte odera ser contudo
alterada.)

Atribuir linha (botdo<<, localizado no meio, entre as duas listas):

O segmento pertencente a traducdo é movido paigao do segmento-
fonte que for seleccionado. Os segmentos seguatrtdos na lista
dos segmentos-fonte ou na lista dos segmentosdigcfo, sdo
deslocados (se necessario) a fim de manter os stugrepie estejam
abaixo na mesma ordem.

E aconselhavel comecar o alinhamento no topo esitehdo progressivamente, até
alcancar o fim. A principio, vocé também poderimegar a partir do fim, mas esta
aproximacao nao é recomendada, dado que paradséoecessitaria de (muito)
mais tempo.

Salvar o Ficheiro do alinhamento

Para salvar o ficheiro do alinhamento, selecciohetéo ‘Salvar’.

Para salvar o ficheiro do alinhamento e fechalixaaie dialogo, seleccione o
bot&o ‘Salvar e Fechat.

Se vocé primir o botddCancelar’, nenhuma das alteracdes serd salva.

Integrar o Ficheiro de alinhamento numa Memoria de traducgéo.

Para integrar o ficheiro de alinhamento numa meardeitradugéo, vocé dispde de
duas opc¢des. Vocé pode usar a funcao Importar/Eme MetaTexis (veja o
capitulo “Importar e exportar TMs e TDBs”, na p&gi3), ou entdo executar 0s
seguintes passos:

1. Seleccione o botadritegrar na memoria de traducad.

2. Responda a pergunta que lhe é efectuada, se wdo&aknente certo
de que a tarefa do alinhamento foi correctamenteineda. Ser-lhe-a
exibida a seguinte caixa de dialogo:

3. Seleccione uma base de dados existente, primibdtéo ‘Escolher’ e
escolha um documento na caixa de dialogo que hexibida. Ou
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entéo crie uma nova base de dados, através do ‘tixia@o ”. Apos ter
seleccionado ou criado a base de dados, vocé padegdiza-la através
do botéo Ver”.

4. Apos ter seleccionado ou criado a TM, selecciohetéo ‘Integrar ™.
Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de dialogo:

Nesta caixa de dialogo, vocé podera configurarradacomo o
documento do alinhamento é integrado/importado eadnia de
traducgéo (para mais detalhes, veja “Importar dociioseT M X,
TRADOS, Wordfast ou MetaTexis”, na pagina 145).

5. Parainiciar o processo de analise, selecciongdmlimiciar processo
de importa¢dd’. Uma mensagem informa-lo-a acerca do estado do
actual processo de integragdo. Vocé podera intpegpesse processo a
qualquer instante, premind&$c’ no seu teclado.

6. Depois do processo de integracao ter sido termi(@madepois ter sido
parado), ser-lhe-a exibida uma caixa de mensaggicaimdo-lhe o
namero das TUs que foram importadas. Clique &™para fechar
esta caixa de dialogo.

7. Ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo do Centroadz lole dados. V4 até
as Ultimas séries de dados para visualizar as mperiadas.

Alinhar textos no modo de Integracdo do documento

O modo de Integragdo do documento € uma caraataréstpecial do MetaTexis, e
difere por completo do modo Caixa de didlogo.
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Neste modo, os dois documentos a serem alinhadapsésentados lado a lado
como se fossem documentos normais do Word. Poit@efedocumento-fonte &
indicado na janela da esquerda enquanto que o @mtaroontendo a traducéo é
exibido na janela da direita.

Durante o processo do alinhamento o documento-fiite@emanesce como um
documento-fonte “puro”. A tarefa é integrar a trgéituno documento original.
Assim que o processo do alinhamento estiver teanina documento-fonte
contera também a tradug&o, como qualquer documenteal do MetaTexis.

O modo de Integra¢éo do documento é por isso masmemeira normal de
traduzir um original, a Unica diferenca reside axtd da tradugéo ser retirada de
um outro documento. O MetaTexis fornece-lhe divefaacdes que lhe permitem
acelerar a velocidade deste processo (o qualneipio, também poderia ser feito
manualmente).

A vantagem do modo de Integracdo do documento stenso facto de vocé poder
realmente comparar através deste método, o verdddaenato dos documentos,
0s quais poderao ser relevantes em alguns dos casos

Navegar no documento-fonte

Vocé pode navegar no texto-fonte de um projectalideamento como em
qualquer outro documento normal do MetaTexis.

Se uma TU aberta estiver vazia, ela sera automagitte preenchida com o
segmento actualmente seleccionado na traduca@a¢dest com uma cor de
fundo).

Se a TU aberta néo estiver vazia, o segmento dactiia € destacado com uma cor
de fundo alaranjada.

Navegar na traducéo

A fim de vocé poder navegar na traducdo, o Metafexnece-lhe os comandos
especiais que estdo disponiveis no sub-mdetaTexis | Alinhamento |
Navegacadde uma forma geral falando, sempre que vocé exegota&omando, 0
texto actualmente selecionado na tradugéo é destateavés de uma cor de fundo
alaranjada. Ao mesmo tempo, a traducéo na TU adtivdocumento-fonte é
actualizada, de forma a conter o texto destacad@dacao.

“Ir para 0 proximo segmento da traducad:

Selecciona o préximo segmento no ficheiro de tradw;substitui a
traducdo na TU activa do documento-fonte contesde segmento.

“Ir para 0 segmento anterior da traducad:

Selecciona o segmento anterior no ficheiro da gade substitui a
tradugdo na TU activa do documento-fonte contenchesmo
segmento.

“Expandir no préximo segmento da traducaty

Expande a seleccao no ficheiro da traducao, adimauir nela o
préximo segmento. A traducéo da TU activa no docuoonte serd
actualizada de acordo com as alteracdes verificadas
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“Abreviar no ultimo segmentd’

Abrevia a seleccéo feita no ficheiro da traduca@ajlitimo segmento. A
traducdo da TU activa no documento-fonte sera bxdida de acordo
com as alterac@es verificadas.

“Expandir no segmento anterior da traducad:

Expande a seleccéo feita no ficheiro de tradugéisegmento anterior.
A traducdo da TU activa no documento-fonte sendatizada de acordo
com as alterac@es verificadas.

“Abreviar no primeiro segmentd’.

Abrevia a seleccéo feita no ficheiro de traduc@gymmeiro segmento.
A traducéo da TU activa no documento-fonte sendatizada de acordo
com as alteracgdes verificadas.

Desactivar os Projectos de alinhamento

Para desactivar um alinhamento que esteja no maddeatracdo do documento,
seleccioneMetaTexis | Alinhamento | Desactivar projecto de athamento Os
dois documentos nele contidos ser&do encerrados.

Salvar

Quando a tarefa de alinhamento no modo de integidg@locumento for
finalizada, vocé podera salvar as respectivas TidsanT M.

Para salvar os resultados do alinhamento numa TM:

1.

Se o documento-fonte do projecto de alinhamentceséer ja
carregado no Microsoft Word, abra agora o refedidcumento.

Crie ou seleccione uma TM principal na caixa déodi@ pertencente as
“Opcdes do documento(ver “Definir a TDB principal” na pagina
102).

Salve todas as TUs na TM principal, através do migietaTexis |
Memodria de traducéo (TM) | Salvar todos os segmergdraduzidos
na TM principal;

Opcdes do documento

A caixa de dialogo dagOpc¢bes do documentbé a caixa de dialogo central onde
se controla a forma como um documento MetaTexiadbizido.

MetaTexis Manual

Para iniciar a caixa de dialogo das Opc¢des Gaagsie no icone , localizado
na barra de ferramentas ou no seguinte méetaTexis | Op¢cdes do documento
(atalho por defeitoAlt+Shift+O ). Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de dialogo:
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A caixa de dialogo da€Opc¢des do documenth contém trés quadros:
“Varios”:
Para obter mais explicacdes, ver mais abaixo.
“Bases de dadds
Ver “Configurando as TMs e TDBs” na pagina 88.
“Segmentacat
Ver “Regras de segmentagdo” na pagina 63.

Na margem inferior da caixa de dialogo estéo vdraises:
“Salvar”
Salva os parametros actuais (ver mais abaixo).
“Carregar™
Carrega os parametros standard (ver mais abaixo).
“Outro documenta’
Carrega os parametros de um outro documento MeataTex

“Default”:
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Restaura os parametros estabelecidos por defeito.

“OK™

Salva os parametros estabelecidos e encerra admgkalogo.
“Cancelar”

Encerra a caixa de dialogo, sem salvar os parasestabelecidos.

Caixa de didlogo c/as medidas-padrédo de salvamento

Através da caixa de didlog&alvar configuracbes standartivocé pode salvar
um grupo de medidas-padrédo no seu computador, de que estas estejam
disponiveis para outros documentos.

Para salvar os ajustes:
1. Insira um nome na caixa de text®dlvar configuracBes comb

2. Para salvar os ajustes sob um qualquer nome pigbertique no botédo
“Salvar”.

Para apagar os aqui ajustes estabelecidos:

1. Seleccione uma medida-padréo na lista @@mnfiguracbes
disponiveis;

2. Seleccione Apagar”.

3. Confirme a operacéo!
Carregar configuracdes disponiveis

Na caixa de didlogoCarregar configuracdes disponivei§ vocé podera
seleccionar e carregar ajustes ou configuracoagipad
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Para carregar configuracfes padréo:
1. Seleccione um item na list&€bnfiguracdes disponiveis

2. Para carregar os parametros aqui seleccionadescigie o botao
“Carregar”.

Para apagar os aqui ajustes estabelecidos:

1. Seleccione uma configuracao padrédo na lista Gosfiguraces
disponiveis;

2. Seleccione Apagar”.

3. Confirme a operacéo!

Linguagens

As linguagens do documento sdo estabelecidas fgomiédio do Assistente

Inicial ”. Vocé podera aqui altera-las, caso tenha comeligiam erro no

“Assistente Inicial'. Por favor, tome cuidado ao definir as linguagdtias

possuem uma importancia crucial nas procuras efdatnas memorias de traducao
e nas terminologias de base de dados.

Varios
A moldura ‘Véarios” contém trés caixas com as opc¢oes:
“Traduzir comentarios”:

Esta caixa de verificacdo s6 lhe sera dispostaaso do documento
activo conter comentarios. Se vocé assinalar @g&o) 0s comentarios
serdo incluidos nas estatisticas e nas funcdépadrtpara...”, de
modo a que vocé se possa certificar de que todosmentarios foram
traduzidos.

Normalmente, os comentarios ndo necessitam deasieizidos.
“Exibir marcas de segmentacdb

Se esta opcao for assinalada, a marca da segmeetaod 0 segmento-
fonte e 0 da traducdo numa TU ("|") também lhe sgitdida quando o
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texto escondido nao for visivel. Isto podera fammtido quando vocé
precisar de determinar onde é que uma TU comenpdeédque ela
acaba. Para além disso, tal medida podera ajual@&Viar o
apagamento acidental de um texto.

Se vocé madificar este ajuste, serdo apenas afsctadl Us que
tenham sido abertas depois das referidas alteracoes

Projecto

Ver “Op¢des do documento”, na pagina 204.

Informacdes referentes ao(s) tradutor(es)

O MetaTexis possui uma poderosa funcao na idestic dos tradutores que
traduziram e editaram um determinado documente. fldstdo é especialmente
atil no caso de dois ou mais tradutores terem linada num mesmo documento. O
MetaTexis regista o0 nome de quem traduziu o doctonbem como varios bits
contendo informag&o referentes ao tempo disperedlamniumero de palavras e
segmentos editados individualmente por cada untrddatores. As informagdes
recolhidas poderdo ser visualizadas nas caixagtigd “Informacéo do

segmentd ou “Estatisticas do documentd(ver “Estatisticas do documento”, na
pagina 184).

Quando vocé lancgar o Assistente Inicial, vocé pbéeitar nele a informagéo
referente a tradu¢éo de um documento pela prirsezaNa caixa de dialogo das
“Opc¢des do document vocé poderd alterar a informacao anteriormemgerida
ou ainda gerir as informacdes referentes a traducéo

Na moldura referente ad\ttual tradutor ”, ser-lhe-& exibida a informacéo
referente ao tradutor da corrente traducéo, nopasuid, Nome, Firma,
Endereco, E-Mail, Telefonee Fax. A ID serve para identificar o tradutor de uma
forma inequivoca, mesmo que existam outros tradsitoom o mesmo nome.
Existem ainda dois botbedAdicionar” e “Remover’, para adicionar e remover o
nome dos tradutores (ver mais abaixo).

Editar as informacdes referentes ao(s) tradutor(es)

Para editar as informacdes referentes aos tradutore

1. Seleccione o0 nome de um tradutor na caixa de éstadrop-down [D”
(se isso for necessario).

2. Edite os campos a serem alterados.

3. Seleccione o nome do actual tradutor, na caixétigem drop-down
13 ID H.

4. Clique em ‘OK” para salvar as alteracfes efectuadas e fechizadm
didlogo das Opcbes do documento.
Adicionando tradutores

Vocé ndo necessita de adicionar o nome dos tragutoanualmente, dado que
sempre que um documento MetaTexis for aberto, @Metis analisara
automaticamente se o documento esta ou ndo aes¢o aklo Ultimo usurario. Se
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0 MetaTexis se aperceber que o documento foi apertam usurério diferente ou
ainda num outro computador, ser-lhe-a exibida xecdé dialogo Alterar
tradutor ” (ver “Reconhecimento automatico do tradutor” pdaina 222).

Existem contudo situa¢cfes especiais onde podezé dantido adicionar o nome
dos tradutores manualmente, por exemplo, se vob@iata si proprio varias
identidades, a fim de avaliar o seu desempenhdifentidade diurna” e
“identidade nocturna”), ou ainda se varias pessahslharem no seu computador
com o0 mesmo passaporte ID.

Para adicionar um tradutor:

1. Prima o botdolhserir”. Uma nova ID sera adicionada, bem como o
nome e o endereco do actual usurario do Microseitd\fcomando do
menu:Ferramentas | Opc¢desguadrolnformacdes referentes ao
usuério), as referidas informacdes deverdo ser inseridasaropos
correspondentes @atome e Endereco.

2. Edite os campos acima referidos.

3. Se vocé nao quiser que o nome do novo tradutoeséalo como
tradutor actual, seleccione um outro tradutor meacde listagem drop-
down pertencente aD".

4. Para salvar as alteracdes alteradas e fecharadmidialogo
pertencente as¥pcbes do documenty clique no botdo OK™.

Reconhecimento automatico do tradutor

Sempre que um documento MetaTexis for aberto perautra pessoa, a qual
esteja registrada no mesmo computador ou aindeontnm qualquer (no qual o
MetaTexis também esteja instalado), o0 MetaTexigmeecera automaticamente
tais factos. Neste caso, ser-lhe-a exibida a aexd@ialogo Alterar o tradutor ”:

As informac0es referentes ao tradutor s&o exibiddado esquerdo do documento
(0s mesmos campos e 0s mesmos botdes da caixalaigodOpcdes do
documentd). No lado esquerdo, existe uma caixa com um fusmdarelado
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contendo a andlise da presente situacdo. Existerragirés casos para 0s quais
esta caixa de dialogo sera exibida:

Computador e nome do utilizador do Word diferentes:

Isto acontece geralmente quando vocé transferdagumento
MetaTexis para um outro computador e/ou quandoautra pessoa
trabalhar nesse mesmo documento.

Ser&o automaticamente adicionados um novo traduiora nova ID. O
nome e o enderec¢o do actual utilizador do Microéédtd (comando:
Ferramentas | Op¢les, quadro Informag@es referentem utilizador)
e as referidas informacdes serdo inseridas nosasaogorespondentes
ao Nome e Endereco.

Edite esses campos, caso seja necessario, e whch@ao OK para
salvar as alteractes efectuadas e fechar a retaixiade diadlogo.

Computador diferente e 0 mesmo nome do utilizadoNgdrd:

Isto acontece geralmente quando vocé transferdagumento
MetaTexis para um outro computador no qual voaastgistado.

Ser-lhe-a pedido para confirmar se o tradutor dgilsontinua sendo o
mesmo. Se for esse o caso, confirme a pergunima IOK”. Se nao
for esse o caso, vocé podera adicionar um novattsadremindo o
botéo ‘Adicionar”.

O mesmo computador e 0 mesmo registo, mas o0s rawsassurarios
do Word séo diferentes:

Isto poder& acontecer sempre que vocé tenha ateradme do
utilizador no Microsoft Word (comandBerramentas | Op¢Besno
quadro Informacdes referentesldiilizador).

Ser-lhe-a pedido para confirmar se o tradutor dgilgontinua a ser o
mesmo. Se for esse 0 caso, confirme a perguniana fOK”. Se nao
for esse o caso, vocé podera adicionar um novattsadremindo o
botéo ‘Adicionar”.

Apagar tradutores

Para apagar a informacéo referente a um trad@@csone o botdoApagar”. A
referida informacao s6 sera apagada, caso nentgmes#o tenha sido editado
pelo actual tradutor. Nesse caso, ser-lhe-a exilnitlamensagem de aviso.

Lista de observacao

Ver “Lista de observacao” na pagina 72.

Opcoes gerais

Vocé podera ajustar a aparéncia e o comportamenitbeth Texis na caixa de
didlogo das Opc¢oes gerais
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Para exibir a caixa de didlogo d&@3pcdes gerai clique no icone localizado na

barra de ferramentas: , ou através do comanddetaTexis | Op¢des gerais
(atalho por defeitoAlt+Ctrl+Shift+O ). Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de
didlogo:

A caixa de dialogo dagOpc¢bes geraispossui quatro quadros:
“Varios”:
Para obter mais explicacdes, ver mais abaixo.
“Atalhos”:
Para obter mais explicacdes, ver mais abaixo.
“Programas externos:
Ver “Programa de traducdo”, na pagina 167)
“Cores e molduras:
Para obter mais explicacdes, ver mais abaixo.

A excepcao dos casos do quadro da®gramas externos e da moldura do
“Controlo de qualidad€, situada no 1°. quadro, todos 0s elementos peetdes a
caixa de diadlogo das Opcbes gerais ser-lhe-aoresitlas nas proximas seccgoes.
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Tratamento e gestéao

Seleccione o 1°. quadrovéarios” - na caixa de didlogo d&@pcdes geraiexiste
uma moldura chamad&®stad. Esta moldura inclui algumas poderosas opgoes
de personalizacéo, as quais Ihe serdo mais abgpkoazlas.

Controlo das entradas

O controlo de entradas é uma importante funcéo eiaMexis. Através dela, vocé
terd a certeza de ndo apagar elementos cruciapentes a um documento do
MetaTexis. Além disso, de forma a evitar possieeigs, ela controla ainda as
funcdes de Copiar, Recortar e Colar do MicrosoftdVo

E-lhe aqui altamente recomendado que vocé niotiesacaixa da op¢éo do
“Controlo de entradas. Se vocé a desactivar, ser-lhe-a exibida uma agam de
aviso.

Barra de ferramentas

A barra de ferramentas do MetaTexis é importanta ps utilizadores que tenham
escolhido a aproximacao “visual” do software. Arbate ferramentas tera (por
defeito) o seguinte aspecto:

A visibilidade da barra de ferramentas é deternanmai Barra de ferramentas’.

Por outro lado, a aparéncia da mesma dependegjudtes efectuados na caixa de
dialogo que lhe é exibida ao seleccionar o boE&ysonalizar’.
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Nesta caixa de dialogo, vocé podera adaptar a bBarierramentas as suas
necessidades. Na primeira coluna da li§tarfiandos, s&o listados todos os
comandos presentes na barra de ferramentas. Adgegaluna indica-lhe se um
determinado icone est& disponivel ou ndo. Os baifidgpresentes possuem as
seguintes funcdes:

“P/cima”:

Move o comando seleccionado p/cima;
“P/baixa”:

Move o comando seleccionado para baixo;
“Adicionar comandad’:

Adiciona um novo comando a lista dos comandos.08é primir este
botdo, ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de diéalog
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Todos os comandos do MetaTexis estdo aqui listédoa. adicionar um
comando a lista dos comandos pertencentes a l&feardmentas,
seleccione um comando nesta caixa de didlogo eectiq botado
“Adicionar”.

“Remover comandd:
Remove o comando seleccionado;
“Default”:

Restaura os parametros originalmente estabelepdoslefeito) para a
barra de ferramentas.

Nota: Vocé ndo podera adaptar a barra de ferramentastwrekis utilizando os
comandos normais do Microsoft Word utilizados gamesmo fim. A barra de
ferramentas do MetaTexis esté protegida contraipstele accdo, para se
assegurar assim que ela contém apenas comandascestes ao MetaTexis.

Menu das Linguagens

Parte-se do principio que, o MetaTexis podera umasi em (quase) todas as
linguagens do Mundo. Vocé podera escolher a lingmagecessaria, através da
caixa de drop-downMenu” (das Linguagens). Ela inclui todas as linguagens
disponiveis no seu sistema. A partida, estard@dispis pelo menos duas
linguagens em qualquer sistema, uma vez que &gtasoriginais: Inglés e
Alema&o.

O numero das linguagens adicionais dependera denoltos ficheiros de
linguagens, existentes na directoria das linguaderdetaTexis. A directoria das
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linguagens € a sub-directoria “Ficheiros das Lilggua”, localizada na directoria
do programa MetaTexis (ver “Acerca do MetaTexisl pagina 236).

Para adicionar uma linguagem ao MetaTexis, cofiicheiro da respectiva
linguagem para a directoria que contém as linguagderdas as linguagens oficiais
actualmente disponiveis poderéo ser consultadasmapage do MetaTexis
(www.MetaTexis.co

Se a sua linguagem preferida néo estiver dispgnigeé podera criar o seu
proprio ficheiro de linguagem. Para mais informag@er o capitulo
“Localizacdo”, na pagina 248.

Ligacdes via Internet

Sempre que vOCé enviar uma mensagem a equipa diesap procurar por novas
actualizacdes, o MetaTexis ligar-se-a a Internest&m duas técnicas que poderdo
ser usadas nas liga¢des via Internet:

“Winsock’: Se esta opgéo for accionada, o MetaTexis utéizes
funcdes Winsock integradas no Windows para se tanadnternet. Se
vocé utilizar o Winsock nas ligagdes via Interneté podera
estabelecer op¢des adicionais através dos bofifHes e “Proxy”.
Estes botdes ser-lhe-do explicados mais detalhadapmais abaixo.

“Internet Explorer”: Se esta op¢éo for accionada, o MetaTexis
utilizaré as fungdes fornecidas pelo Internet Evgrlpara se conectar a
Internet.

Normalmente, as liga¢des via Winsock sdo mais a&pidor esta mesma razéo,
essa é a ligacao standard. Contudo, nalguns casuec{almente quando forem
necessarios ajustes especificos do tipo Proxy$ podera ter de seleccionar o
Internet Explorer.

Opcoes

Se vocé nao estiver ligado a Internet por via LAdEE necessitara de uma ligacéo
do tipo Dial-in (modem, ISDN, ASDN, etc.). Se vqémir o botdo Opgdes,
ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de dialogo:

Conceitos e fungbes MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Conceitos e fungBes - 229

Todas as ligagfes via Internet disponiveis ser&egitadas.
Nela poderé&o ainda ser escolhidas as seguinteesip¢d

Para definir uma ligacdo standard, seleccione em & seleccione no
botéo ‘Definir como standard’.

Se vocé nao quiser que este dialogo seja exibtdeaimente, sempre
que vocé se conectar a Internet, assinale a opdacar
automaticamenté.

Se pretender que a ligacdo a Internet seja enediogd a seguir a
ligacdo do MetaTexis, assinale a opcAato-desconectat.

Para salvar os parametros estabelecidos, primtgo oK ".

Proxy

Se vocé utilizar o Winsock e o seu computador estigado a uma rede que néo
permita ligacdes directas com a Internet, mas siavés de um servidor Proxy,
vocé tera de inserir os referidos dados (proxy).eRemplo, muitas companhias ou
instituicdes necessitam de definir um proxy, n@ades possuirem uma ligacdo do
tipo LAN. Para isso, prima o botaBroxy”. Ser-lhe-a exibido o seguinte dialogo:
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Active em seguida a opcabtdsar servidor proxy” e insira os dados que nela Ihe
forem requeridos. Se vocé desconhecer os dadsstfdrjiverifique os dados do
proxy (proxy settings), no Internet Explorer, eieeps para la. Se isso também néo
funcionar, pergunte ao administrador do seu sistameo seu “Internet provider”
pelas informacdes requeridas. (Nota: O MetaTexissu@orta registros binarios.)

Outras ferramentas CAT

Poderao ocorrer varios problemas, no caso de eo¢éstalado no seu sistema
outras ferramentas CAT que ndo apenas o MetaTexigarticular, o Wordfast e
0 TRADOS também fornecem “Add-ins” adaptaveis acrbBoft Word. Se esses
“Add-ins” estiverem activos, alguns dos atalhosgréd executar também as
funcdes de outras Ferramentas CAT que ndo as dolebds. Por esta razdo, vocé
tem a possibilidade de desactivar os “Add-ins”grarentes ao Wordfast ou ao
TRADOS, enquanto estiver a utilizar o MetaTexis.

Seleccione o 1°. quadro: na secg¥larfos”, na caixa de dialogo da®©pcdes
gerais’, estd localizada a moldur®ttras ferramentas CAT".

Se estiver activa alguma versédo do Wordfast ouRIBOOS, vocé podera
desmarcar a caixa de opc¢ao correspondente, a fdas#etivar temporariamente a
respectiva ferramenta CAT.

Caixa de dialogo da traducao

Para trabalhar com as TUs, vocé podera ainda usado da caixa de dialogo da
traducdo, em vez de trabalhar directamente no dectamEste método podera
trazer-lhe algumas vantagens, em certo tipo dagdis. (Para mais informacdes
ver “Modo de caixa de didlogo”, na pagina 55)

Na caixa de dialogo da®©pcdes gerai§ vocé pode determinar quando ou ainda
se, a caixa de didlogo da traducdo devera ou ma@usmnaticamente invocada.
Vocé podera escolher entre as seguintes opcoes:
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“Abrir apenas manualmenté:

A caixa de dialogo da traducéo ser-lhe-a apen&édexguando vocé a
abrir manualmente, através do seguinte comandoetioretaTexis |
Navegacao | Activar modo de caixa de didlogo

“Abrir sempre”:

A caixa de dialogo pertencente a traducao ser-Besx@pre exibida,
excepto se for necessario trabalhar no modo dentertio (ver “Modo
de caixa de diadlogo”, na pagina 55)

“Abrir de acordo com as configuragdes definidds

“Procura na base de dadds

A caixa de dialogo da traducao seré exibida seuppeea procura
na base de dados for iniciada (automatica ou maramé).

“Cursor na tabeld”:

A caixa de didlogo da traducéo sera exibida quarattual TU
fizer parte de um quadro. Nos computadores comisiensa
operativo lento, as operacdes relativas a esselsagipoderdo
ser mais demoradas, no modo de documento, ou aaias, no
modo da caixa de dialogo.

“Cursor no texto™

A caixa de didlogo da traducéo sera exibida quarattual TU
fizer parte de uma caixa de texto. Algumas caixaterto sdo
demasiado pequenas para que possam ser exibidas
completamente, considerando especialmente as glfitda
numa caixa de texto. Elas tendem a ser exibidasgldé@m dos
limites da caixa de texto, ndo podendo desta fegna&ditadas, a
menos que a altura ou a largura da caixa de tejmsalteradas.
Vocé podera evitar este tipo de problemas, editasdmixas de
texto das TUs na caixa de didlogo da traducéo.

Vocé poderé adaptar atalhos para todos os comaoddgtaTexis, no quadro dos
“Atalhos”, na caixa de didlogo da®©pcbes Gerai&
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Os outros botdes do quadrstalhos” possuem as seguintes funcdes:

“Salvar™:

Salva os actuais atalhos, na qualidade de ataitiodasd (ver “Carregar
", na pagina 219).

“Carregar”
Carrega os actuais atalhos standard (ver “Carfegarpagina 219).
“Default™

Restaura os atalhos definidos por defeito (ver ‘Meéos comandos e
dos atalhos por defeito”, na pagina 239)

“Escrever no documentts

Escreve todos os comandos do menu, bem como tedatalbos para
um novo documento do Word, o qual podera ser sahiomprimido.

“Editar atalho™
Exibe a caixa de dialogdeditar atalho” (ver a préxima seccédo.)

Para definir/alterar um atalho:
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1. Seleccione um comando do menu.

2. Prima o botaoEditar atalho”, ou faca um duplo clique hum dos
comandos pertencentes ao menu. Ser-lhe-4 exilwaixade dialogo
“Editar teclas de atalhd.

Editar atalhos

O comando seleccionado ser-lhe-a exibido na moldtioaandd’. Todos os
atalhos eventualmente estabelecidos para este dorsarntlhe-ao exibidos na
caixa de textoAtalho(s) antigo(s).

Para definir um novo atalho:

1. Posicione o cursor na caixa de texto (com o fund@aco) Novo(s)
atalho(sy, e prima as teclas mais apropriadas no seu tec@atalho
seré gravado e exibido na caixa de texto. Se bajaltiver sido
definido para um outro comando, ele sera exibidoanea de texto
“Actualmente definido pard’;

2. Para pré-salvar os atalhos aqui definidos, prirhatéo ‘OK”.

Nota: Os novos atalhos s estardo salvos depois deese satvado os parametros
estabelecidos na caixa da&3pcdes gerai§ clicando no botaoOK".

Cores e molduras

No MetaTexis, vocé possui 0 absoluto controlo menfocomo as TUs (unidades

de traducao) Ihe sdo apresentadas para a sua.edigiopodera adaptar as cores e
as molduras de todos os elementos pertencentea aWnfonte, traducéo,
terminologias e segmentos pertencentes a basalds.ddém disso, vocé podera
adaptar ainda as cores e os efeitos a utilizaomgparacdo dos segmentos.

Para definir o design da TU, va até a caixa ded@tas Opcbes geraise clique
no quadro dasCores e moldura$. Esse quadro tem a seguinte aparéncia:
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Este quadro é constituido por trés areas diferentes
Parametros destinados ao texto-fonte e a respéacao;
Parametros aplicados aos resultados da base dg dado
Parametros aplicados na comparacédo de segmentos.

Estes botdes ser-lhe-do explicados mais abaixo.

Parametros aplicados ao texto-fonte e a suatradugd o

Os elementos principais de uma TU sdo, nomeadanseotexa destinada ao
texto-fonte e a caixa destinada a traducéo. Paeawaa dessas caixas, vocé
podera definir as seguintes caracteristicas:

Para definir a cor de fundo, seleccione o boGor‘de fundo’.

Para definir a linha da margem, seleccione um itarcaixa de drop-
down “Tipo”.

Para definir a largura da linha de margem, seleecion item na caixa
de drop-down Eargura”.

Para definir a cor da linha de margem, seleccidnet@o ‘Definir cor
das linhas.
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Para definir a distancia entre a linha de margentexto, insira um
namero ou clique nas setas p/cima-p/baixo, situaddado das caixas
de textotopo, fundo, direita ouesquerda

Para definir a distancia que vai da caixa de taté@mos paragrafos
anterior ou posterior, insira um numero ou cligae setap/cima -
p/baixo, situadas ao lado das caixas de texto antes aisdep

Para definir a profundidade do paragrafo que estédo na caixa,
insira um numero ou clique nas setas p/cima-p/baikeadas ao lado
das caixas de texto déreita ouesquerda Se vocé deixar os valores
referentes a profundidade em branco, o paragredatenesma
profundidade que o paragrafo ao qual a TU pertdacen

Nota: As cores aqui definidas, também seréo utilizadasana de dialogo da
traducédo (ver “Modo de caixa de dialogo”, na padgifipe na caixa de dialogo
usada para editar os ficheiros da linguagem (vditEintegrado dos ficheiros de
linguagem”, na pagina 250).

Parametros aplicados aos resultados da base de dado s

Os ajustes estabelecidos para os resultados dadaselos sao inseridos numa
pagina de multi-elementos, situada a meio da aex@ialogo. Vocé podera definir
as cores de fundo para os seguintes elementos:

Texto-fonte e segmento da base de dados:
valores iguais a 100%;
valores superiores (>) a 95%;
valores superiores (>) a 80%;
valores inferiores (<) a 80%;
Traducao de segmentos da base de dados;
Area destinada aos resultados da procura nas taogias;

Para alterar a cor de fundo, seleccione o b&aode fundo

Parametros aplicados na comparacgéo de segmentos

Na parte inferior da caixa de didlogo, vocé podefénir as cores e os efeitos
destinados a funcdo de comparacao dos segmenmjaal @ompara 0os segmentos-
fonte dos segmentos pertencentes a TM com o terte-fia TU.

As cores para 0s segmentos idénticos poderao fegidele no primeiro quadro:
Comparacao de segmentos — sub-segmentos idénticos:

Cor-fonte para segmentos idénticos:

Para alterar a cor original, clique no bot&efinir cor original para
segmentos idénticds

Cor-fonte para a numeragéo de segmentos:

Para alterar a cor original, clique no bot&xeefinir cor original para a
numeracao de segmentds
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Os efeitos de texto aplicados aos segmentos diésr@oderdo ser definidas no
segundo quadr€€omparacao de segmentos — sub-segmentos diferentes:

Para definir um efeito especial a aplicar ao téatde ou a traducéo,
seleccione um item na caixa de drop-dowfefto”.

Para definir o formato do texto a aplicar ao te®toe ou a tradugao,
seleccione um item na caixa de drop-doWwnrfato do textd'.

Vocé podera definir simultaneamente um efeito dape® formato do texto. De
gualquer das maneiras, é recomendado definir apena®s dois de cada vez, a
fim de evitar um efeito de “overkill” (sobrecarga).

Ajuda

O MetaTexis inclui um moderno sistema de ajudanenkensivel ao contexto
desejado. O conteudo da ajuda online é uma cépitaro contetdo contido no
manual.

Vocé poderé iniciar a ajuda online de quatro maseir

Seleccione |, situado na barra de ferramentas do MetaTexis.
SeleccionéMetaTexis | Ajuda.
Através do atalh@lt+Control+Shift+F1 (atalho por defeito).

Cligue em F1, qguando uma das caixas de dialogerpmrhtes ao
MetaTexis Ihe for exibida. Neste caso, ser-lheibhiga uma
informacao auxiliar, integrada no referido contexto

Acerca do MetaTexis

Se vocé seleccionavietaTexis | Acerca do MetaTexisser-lhe-a exibida a
seguinte caixa de didlogo:
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Esta caixa de dialogo fornece-lhe informacdes eetes a:
Direitos de autor;

Versdo do MetaTexis, incluindo o nimero da versaalata de
langamento;

Directoria do programa,;

Informacgdes relacionadas com a licenca (tipo dmdia, proprietério da
licenca, informag0des referentes as restricdes mose);

Inserindo o codigo de numeros da Licenca

Se vocé primir o botadriserir licenca”, na caixa de dialogoAcerca do
MetaTexis’, ser-lhe-a exibida a caixa de dialogo:
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Vocé podera inserir aqui 0 nome no qual foi emitideeenca bem como o

respectivo cddigo, constituido por 16 nimehsta: O nome € um caso sensivel,
portanto tenha o cuidado de o inserir correctanhente

No caso de uma licenca proviséria, vocé tambémdeiaserir a data e 0s meses.

Para finalizar e salvar, seleccio@K”. Ser-lhe-a informado se vocé inseriu
correctamente o codigo ou néo.
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Apéndice

Menu dos comandos e dos atalhos por defeito

O quadro de baixo, lista todos os comandos do niem,como os seus atalhos.

Nota: Os atalhos exibidos sdo apenas os atalhos potaldféés poderdo ndo
corresponder ao actual estado do seu sistema.

Todos os correntes atalhos séo exibidos no mehlet®T exis, no quadro dos
“Atalhos”, na caixa de dialogo da®©pcdes Gerais Vocé poderd alterar os
atalhos, de acordo com as suas necessidades etépés, bem como salva-los
num documento do Word. Para mais informag8es,oegpitulo "Atalhos” na
pagina 231.

Para salvar todos os comandos do menu, bem come tsdatalhos, num
documento do Word em separado:

1. SeleccioneMetaTexis | Opcdes gerais

2. Seleccione o quadrdtalhos”;

3. Seleccione o botadPassar para o documentg
4

Salve o documento criado.

Comando do menu Atalho por defeito Seccdo do manual
Documentos

Abrir documento Alt+O Documentos

Lancar o Assistente Inicial Alt+Shift+S Documentos
Ferramentas

Reformatar documentos contendo “tags” Menu de ferramentas
Pré-visualizar documento HTML Alt+Ctrl+Shift+P Menu de ferramentas
Verificar updates Menu de ferramentas
Enviar e-mail a Equipa do MetaTexis Menu de ferramentas
Reinstalar o Menu Menu de ferramentas
Desactivar o MetaTexis Alt+Ctrl+Shift+Q Menu de ferramentas
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Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Abrir a préxima unidade de traducéo Alt+Down OU Fehler! Verweisquelle konnte
Alt+Shift+< nicht gefunden werden.

Abrir unidade de traducéo anterior Alt+Up OU Fehler! Verweisquelle konnte
Alt+Shift+< nicht gefunden werden.

Ir para a préxima unidade de traducao a ser Alt+Shift+Down Fehler! Verweisquelle konnte

revista

nicht gefunden werden.

Ir para a unidade de traducdo anterior a se
revista

r Alt+Shift+Up

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Ir para a Ultima TU aberta Alt+Home Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Fechar unidade de tradugéo Alt+End Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Activar modo de caixa de dialogo Alt+Ctrl+Shift+Z ddo de caixa de didlogo

Exibir texto escondido (ligado/desligado) Alt+Ctahift+H Texto escondido

Procurar texto Alt+Shift+l Procurar um texto

Verificar os itens da lista de observacao Alt+Shift+W Lista de observagédo

referentes ao actual segmento

Verificar os itens da lista de observacao Lista de observacéo

referentes ao docuemtno inteiro

Editar lista de observacéo Lista de observacéo

Copiar e apagar Copiar e Apagar

Copiar o texto-fonte Alt+Shift+C Copiar e Apagar

Copiar o texto-fonte para a proxima unidade Alt+Ctrl+Shift+C Copiar e Apagar

de traducéo

Copiar selecgao/palavra Alt+Shift+V Copiar e Apagar

Aceitar nota de rodapéffinal Alt+Shift+F Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Aceitar/copiar comentario Alt+Shift+E Comentarios

Transportar objectos/figuras ancorados Alt+Shift+D Objectos ancorados

Copiar campo Alt+Shift+L Campos

Copiar hiperligacéo Alt+Shift+H Hiperligacdes

Copiar imagens/objectos "inline” Alt+Shift+Y Objedt "inline"

Copiar “tag” de formatacdo Alt+Ctrl+Shift+Y

Apagar traducéo Alt+Shift+Delete Apagar a traducao

Apagar traducéo e copiar texto-fonte Alt+Ctrl+Shidit

Apagar traducao e executar funcdes Alt+Ctrl+A

automaticas

Apagar unidade de traducao Alt+Ctrl+Shift+Delete agar a unidade de traducédo
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Manipulacdo de segmentos

Manipulacdo de segmentos

Separar o texto-fonte no posicionamento d
cursor

o Alt + Num /

Manipulacao de segmentos

Combinar com o segmento anterior

Alt+Shift+Page-Up

Manipulacao de segmentos

Combinar com o préximo segmento

Alt+Shift+Page-Dow

n

Manipulacdo de segmentos

Expandir o texto-fonte em uma palavra

Alt+Page-Down

Manipulacao de segmentos

Reduzir o texto-fonte numa palavra Alt+Page-Up Maticédo de segmentos

Segmentar o documento por completo Manipulacao de segmentos

Re-segmentar o paragrafo Manipulacdo de segmentos

Re-segmentar o documento por completo Manipuldedsegmentos

Versao final Verséo final

Limpar o documento/Elaborar a verséao final Alt+€Eshift+F Verséo final

P6s-producao P6s-producao

Restaurar texto-fonte Versdo final

Memoria de tradugéo (TM) Memodrias de tradugéo (TMs) e
Bases de dados de terminologias
(TDBs)

Opcobes de automacao Alt+Shift+Q Opcbes de automacao

Procurar texto-fonte nas TMs Alt+Ins Procurando Tisls

Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBs Alt+CtrliftSins Procurando nas TMs

Comparar segmentos-fonte
(ligado/desligado)

Alt+d OU Alt+"

Seleccionar traducdo Alt+Shift+Return Procurand® Tisls
Seleccionar traducao passo-a-passo Alt+Ctrl+Shétaim Procurando nas TMs
Seleccionar tradugao e abrir préxima TU Alt+Ctrl#Bibown Procurando nas TMs
Seleccionar traducéo e abrir TU anterior Alt+Ctiis-Up Procurando nas TMs
Seleccionar traducao e pré-traduzir até ondeAlt+Shift+F8 Procurando nas TMs
seja necessaria a insercdo manual de dadps

Desmarcar a selec¢céo da traducéo Alt+Shift+Baclkspa¢ Procurando nas TMs
Pré-traduzir até onde seja necesséria a Alt+Shift+R Procurando nas TMs
insercao manual de dados

Pré-traduzir o documento inteiro Alt+Ctrl+Shift+R roeurando nas TMs

Extracto da TM da pré-traducao

Salvar a actual unidade de tradugéo na TN
principal

1 Alt+Shift+A

Salvar as TUs na TM principal

Salvar todos os segmentos traduzidos na | Alt+Ctrl+Shift+A Salvar as TUs na TM principal
TM principal
Processamento das tarefas a realizar... Alt+Shift+B Processamento por grupos

Definir o tipo de servidor

Definir tipo de TDB (para criar novas base
de dados)
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Comprimir TM principal

Comprimir as TMs e as TDBs

Exibir TM onde a selecgao se encontra no| Alt+Ctrl+T Exibir as TMs

texto-fonte

Exibir TM em que a selecgdo se encontra,| Alt+Ctrl+Shift+T Exibir as TMs

no texto-fonte

Exibir TM onde a seleccao se encontra no| Alt+Ctrl+Shift+S

texto-fonte OU na traducéo...

Exibir TM onde a seleccédo se encontra no

texto-fonte E na traducéo...

Importar/Exportar TMs... Importar e exportar TMs e
TDBs

Exibir TM principal... Alt+Shift+T Exibir as TMs

Abrir TM... Alt+Ctrl+F9

Base de dados de terminologias (TDB) Memodrias de tradugéo (TMs) e
Bases de dados de terminologias
(TDBs)

Opcobes de automacao... Alt+Shift+Q Opcodes de agdma

Procurar texto-fonte nas TDBs Alt+Shift+Ins Procoes TDBs

Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBs Alt+Ctrlif$ins Procura nas TDBs

Exibir resultados da procura num dialogo..| Alt+€Bhift+V Procura nas TDBs

Adicionar nova terminologia par a TDB... Alt+Shil+ Salvando as novas
terminologias na TDB principal

Pré-salvar selec¢do como texto-fonte Alt+Shift+J Salvando as novas

(adicionar a TDB...) terminologias na TDB principal

Pré-salvar a selec¢gdo como traducao Alt+Ctrl+Shift+J Salvando as novas

(adicionar a TDB...) terminologias na TDB principal

Comprimir TDB principal Comprimir as TMs e as TDBs

Exibir TDB onde a seleccédo se encontra np Alt+Ctrl+G Exibir as TDBs

texto-fonte...

Exibir TDB onde a seleccdo se encontra n
traducdo...

a Alt+Ctrl+Shift+G

Exibir as TDBs

Exibir TDB onde a seleccdo se encontra n
texto-fonte OU na traducéo...

0 Alt+Ctrl+Shift+W

Exibir TDB onde a seleccdo se encontra n
texto-fonte E na traducéo...

Importar/Exportar terminologia...

Importar e exportar TMs e
TDBs

Exibir TDB principal... Alt+Shift+G Exibir as TDBs
Maquina de tradugao Programa de tradugéo
Opcobes de automacao... Alt+Shift+Q Opcodes de agdma

Carregar maquinas de traducéo...

Programa de traducéo
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Dicionarios

Programa de traducgéo

Carregar dicionarios...

Programa de traducéo

Microsoft Office

Microsoft Office

Importar ficheiro PowerPoint...

Ficheiros PowerRoi

Actualizar o ficheiro PowerPoint...

Ficheiros PoReint

Elaborar versao final do ficheiro
PowerPoint...

Ficheiros PowerPoint

Importar ficheiro Excel...

Ficheiros Excel

Actualizar ficheiro Excel...

Ficheiros Excel

Elaborar versao final do ficheiro Excel...

FiclosiExcel

Importar/Exportar

Exportar documento MetaTexis...

Exportar documentos

Importar documentos...

Importar documentos

Importar/Exportar TMs...

Importar e exportar TMs e
TDBs

Importar/Exportar terminologia...

Importar e exportar TMs e
TDBs

Extrair texto de documento PDF

Alinhamento

Alinhamento

Projectos de alinhamento...

Gerir Projectos de alinhamento

Activar o ultimo projecto

Activar Projectos de
alinhamento

Desactivar projecto de alinhamento

Desactivar os Projectos de
alinhamento

Navegar ao longo da traducao

Navegar na traducao

Ir para o préximo segmento da traducao Alt+Direita Navegar na traducao
Ir para o anterior segmento da traducao Alt+Escerd Navegar na traducao
Expandir no préximo segmento da traducdo Alt+Shifteita Navegar na traducéo
Abreviar no ultimo segmento Alt+Shift+Esquerda Ngevena traducao

Expandir no anterior segmento da traducé

0 Alt+Ctrl+Shift+Esquer
da

Navegar na traducao

Abreviar no primeiro segmento Alt+Ctrl+Shift+Dirait | Navegar na traducao
Estatisticas

index/concordancia... Alt+Ctrl+Shift+| indice

Informacéo do segmento... Alt+Shift+X Informacaosdgmento
Estatisticas do documento... Alt+Ctrl+Shift+X Eltas do documento
Analisar documento... Alt+Ctrl+Shift+L Analisar dooentos

Apagar as informacgdes estatisticas...

Apagando as informacbes

MetaTexis Manual
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estatisticas
Menu principal
Opc¢Bes do documento... Alt+Shift+O Configurandd st e TDBs
Opcoes gerais... Alt+Ctrl+Shift+O
Projectos... Alt+Shift+P Projectos
Ajuda Alt+Ctrl+Shift+F1 Ajuda
Acerca do MetaTexis... Acerca do MetaTexis
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Importar/Exportar condicOes da Linguagem
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As fungdes importar e exportar incluem uma podef@samenta na seleccdo dos
conjuntos de dados ou dos contetdos dos campo8.péalera definir as
condi¢bes numa linguagem bastante similar ao VBasic, mas néo tdo poderosa,
é claro!

O MetaTexis inclui um intérprete, o qual interpretiexto das condi¢es e decide
se as condi¢cdes sdo ou ndo preenchidas.

O resultado das condigdes por si definidas deverassim um valor de logica,
podendo este ser verdadeiro ou falso. Por exemplsultado da soma “3+3” hdo
€ um valor de l6gica mas sim um namero. Por isBo faz qualguer sentido na
gualidade de condicdo de importacdo ou de expart&detaTexis interpretara
tais expressdes como sendo “verdadeiras”.

Além disso, a condicdo deverd conter uma vari®elma condi¢ao for sempre
verdadeira ou falsa, para cada campo ou conjuntiadies examinado, a condi¢ao

z

deixard de assumir qualquer sentido I6gico. Pompk® a expressdo “3+3 =6"¢é
sempre verdadeira. Ela ndo possui significado algoimprocesso de
importacao/exportacao.

O Unico grupo de variaveis é os campos ou os cyute dados a serem
importados ou exportados. Assim, vocé ndo poddiditdas suas proprias
variaveis.

Vocé podera referir-se a um campo de varias formas:

Nome do campo, como o que lhe é exibido na caididlego contendo
as listas dos campos. Ex: “Fonte”-“Source”.

“Campo” ou “Campo_" + Numero do campo, como o dueeé exibido
na caixa de dialogo contendo as listas dos caniposCampol”,
“Campo_1".

As condicfes poderéo ser complexas, o que sigmjtieavocé podera combinar
varias condi¢des com as funcdes “E” e “Ou”, podesidda utilizar chavetas (ou
parénteses).

Eis aqui alguns exemplos para a correcta formuldedama condicao:
Exemplo 1:
Campo_1 Incl “Joao”;
Exemplo 2:
Traducao Incl “Johannes”;
Exemplo 3:
Campo_1 Incl “Jo&o” E Traducgéo Incl “Johannes”;
Exemplo 4:

Campo_1 Incl “Jodo” E (Tradugéo Incl “Johannes” Oampo3 =
“Maria”);
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Expresséo

Valor

[Nome do campo]

Valor do campo nomeado

CampoX Valor do campo X
Campo_X Valor do campo X
CampoX Valor do campo X
Campo_X Valor do campo X
Constantes
Expresséo Tipo Valor
Wahr Boolean VERDADEIRO
Verdadeiro Boolean VERDADEIRO
Falsch Boolean FALSO
Falso Boolean FALSO
Funcdes
Expressao | Funcdo VB | Anotacdo Tipos de argumento pristos
Und E xXEy x: Boolean, y: Boolean
E E x And y x: Boolean, y: Boolean
Oder OR xOry x: Boolean, y: Boolean
Or OR xory x: Boolean, y: Boolean
Nicht NOT Not x x: Boolean
Not NOT Not x x: Boolean
= = X=y X: Same type
< < X<y Same type
> > X>y Same type
<= <= X<=y Same type
>= >= X>=y Same type
<> <> X<>y Same type
+ + X+y Same type
- - X-y x: Number, y: Number
* * X*y x: Number, y: Number
/ / xly x: Number, y: Number
\ \ x\y x: Number, y: Number
n n XNy x: Number, y: Number
Enth Instr x Enthy x: String, y: String
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Enthalt Instr x Enthalt y x: String, y: String

Incl Instr X Incly X: String, y: String

Includes Instr X Includes y x: String, y: String

InStr Instr InStr(x, y, z) x: Long, y: String, ztrihg

Mid Mid Mid(x, y, z) x: String, y: Long, z: Long

Section Mid Section(x, y, z) x: String, y: Long,Long

Abschnitt Mid Abschnitt(x, y, | x: String, y: Long, z: Long
z)

Right Right Right(x, y) x: String, y: Long

Rechts Right Rechts(x, y) x: String, y: Long

Left Left Left(x, y) X: String, y: Long

Links Left Links(x, y) x: String, y: Long

Punctuation

Character | Type Function

" String delimiter

. Separator Comma

( Bracket Bracket Open

) Bracket Bracket Close

{ Bracket Bracket Open

} Bracket Bracket Close

[ Bracket Bracket Open

] Bracket Bracket Close
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Localizacéo

Cada usurario poderé elaborar a sua propria veis&tetaTexis, quer seja numa
nova linguagem, ndo considerada na versdo originatuma variante de uma
linguagem ja existente.

Existem duas linguagens nele integradas: Ingléa\JléSAlemdo. Estas linguagens
ndo poderdo ser apagadas ou editadas.

Todas as outras linguagens estdo armazenadasanditLinguagens”, na sub-
directoria do programa MetaTexis. Para ser recadbemmo um ficheiro de
linguagem, o ficheiro devera estar em Unicode otextto ASCII, e devera ainda
possuir a extensao “.Ing".

(Embora o formato ASCII possa ser utilizado, éatamente recomendado usar o
formato Unicode, de forma a assegurar que o fioldarlinguagem seja
correctamente interpretado por qualquer computpdor.

Se o ficheiro da linguagem, contendo o formato @iedo e a devida extenséao for
copiado para a directoria da linguagem, ele saGraiicamente reconhecido pelo
MetaTexis (na préxima vez que vocé arrancar o Wemtjicionado a lista das
linguagens do menu, na caixa de didlogo @y3cbes gerais Nao sera necessario
registar os ficheiros de linguagem.

Gerir os ficheiros de linguagem

Para ter acesso a fungéo de localizagdo, abraaaaidialogo dasOpc¢oes
gerais’. No quadro Vérios”, existe uma moldura chamad&é&stad.

Nesta moldura, vocé podera escolher a linguagetarpmmte ao menu. Para além
das Linguas originalmente integradas, o Alemadnglés (USA), todos os
ficheiros de linguagem localizados na directoridviaTexis estéo listados na
caixa de drop-down (sem as suas extensoes).

Para gerir os ficheiros das linguagens, selecaionaotéo Localizar”. Ser-lhe-a
exibida a seguinte caixa de dialogo:
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Todas as linguagens disponiveis serdo exibidaa nasta de didlogo: as duas
linguagens integradas, mais os ficheiros das liggas encontradas. Se uma das
linguagens integradas for seleccionada, os comdifittbtar ” e “Apagar” ficardo
automaticamente desactivados, e vocé podera sm\apknas na qualidade de
ficheiros de linguagem ou ent&o criar novos fiateilocé poderéa editar e apagar
apenas as linguagens néo integradas.

Para salvar a linguagem seleccionada como um facheilinguagem
(incluindo as linguagens integradas), clique nébdBalvar comd.
Esta funcéo ser-lhe-a necessaria se vocé quiseziraim ficheiro de
linguagem baseado numa linguagem ja existenteg oce pretender
elaborar uma variante de uma outra linguagem gtente.

Para criar um novo ficheiro de linguagem vazicesgibne o botdo
“Criar". Esta funcéo ser-lhe-4 (til, se vocé quiser tzadwu MetaTexis
com a ajuda do editor integrado de ficheiros dgulagem.

Para editar o ficheiro da linguagem seleccionada @@ditor de
ficheiros de linguagem, seleccione no bot&ditar” (ver a proxima
seccao).

Para apagar o ficheiro da linguagem, selecciong+omea o bot&o
“Apagar”. Tenha sempre presente que, se ndo existir nemkpia
armazenada num outro local qualquer, toda a infoimaontida no
referido ficheiro se perdera.

Editar os ficheiros de linguagem

Existem duas maneiras de editar um ficheiro dauiggem: Vocé podera carregar o
ficheiro para um editor de texto qualquer (comoicrosoft Word), ou ainda
utilizar o editor de ficheiros de linguagem quedstegrado no MetaTexis.
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Editar um ficheiro de linguagem no editor de texto

Para editar um ficheiro de linguagem num editotect®, vocé necessitara de
salvar primeiro um dos ficheiros de linguagem digpeis, através do botdo
“Salvar comd, localizado na caixa de dialogo ddsi¢heiros de linguageni (ver
a ultima seccao). Carregue entéo o ficheiro paraditor de texto, o qual possa
carregar ficheiros em formato Unicode (ex: Micros®brd, ou como é claro, o
préprio MetaTexis).

O ficheiro de linguagem possui um formato bastaimgples, existindo nele apenas
trés elementos: cabecalho, nomes dos moduloslersrdos do texto.

O cabecalho consiste nas primeiras linhas do fichaté onde o primeiro médulo
comega.

O nome do médulo tem a seguinte forma: "<<Nome dolllb>>". Vocé nao
poderd alterar as linhas que contenham o nome deadulo, dado que elas séo
cruciais no devido reconhecimento dos elementaad@ulo comeca logo a seguir
ao nome do médulo e acaba no proximo nome de moouloo fim do ficheiro.

Os elementos do texto contém o texto que vai fiezanto pelo MetaTexis. O
elemento de um texto consiste no nome e no conteddyuais estdo apenas numa
linha, separados através de um “=", por exemplo:

[IT|]“Nome do elemento = Texto do elemento”

Também aqui vocé ndo podera alterar o nome do aterracluindo o separador
(“="). Uma outra restricao a respeitar sera a d&wtéo poder usar mudangas de
linha no elemento de um texto. Se vocé quiser@uicium paragrafo no elemento
de um texto, vocé tera de utilizar uma “tag” esgle{p}". De resto, ndo existem
guaisquer outras restri¢coes.

As linhas contendo o nome de um elemento que fa@sehecido pelo
MetaTexis serdo ignoradas, bem como as linhas &meontenham o separador

ey,

Para editar o ficheiro da linguagem, vocé neceassitpenas de alterar o texto antes
de H=Il.

Lembre-se de salvar o ficheiro da linguagem comdicineiro do tipo Unicode, se
possivel.

Mesmo quando vocé editar o ficheiro de uma tradegdgualquer editor de
textos, ser-lhe-4 recomendada a elaboracao daodiiadino editor dos ficheiros
de linguagem integrada do MetaTexis. O editor iratég inclui algumas outras
funcdes importantes no controlo da qualidade fodoalelementos do texto (ver
“Controlo de qualidade formal”, na pagina 252).

Editor integrado dos ficheiros de linguagem

O editor integrado dos ficheiros de linguagem ésimas ainda assim uma
poderosa ferramenta no editamento dos referidbesifizs. Se vocé premir o botao
“Editar”, na caixa de dialogoFicheiros de linguagem, ser-lhe-4 exibida a
seguinte caixa de didlogo:
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Vocé tera acesso a cada um dos elementos pertespeenin texto no MetaTexis,
através das caixas de listagem dd®dulos” e dos ‘Elementos. Na caixa de
listagem pertencentes aos Mdodulos, vocé poderécsatar o modulo da
linguagem e na caixa pertencente a lista dos Elemencé podera seleccionar os
elementos individuais de um texto. Os nomes dosuoéce os elementos dos
textos sé por si préprios ndo possuem qualqueifisigtio. Em vez disso,
poderiam ser utilizados niumeros. Nao obstante peléer-lhe-do dar alguma
orientacao.

Sempre que vocé escolher um elemento num texttheséo apresentados o
elemento do texto na linguagem-fonte e o elememi@spondente ao ficheiro da
linguagem que foi carregado.

A linguagem exibida na caixa de texteferéncia/original’ dependera da
seleccao efectuada na caixa de drop-down, localilab abaixo da referida caixa
de texto. Vocé poderd utilizar qualquer uma dagiigens disponiveis (excepto a
linguagem utilizada na edicao). Isso significa queé podera seleccionar apenas
as linguagens que ndo estejam integradas. (Skerbada linguagem utilizado
como referéncia/fonte ndo estiver completo, os efeas que faltam no texto serdo
substituidos por elementos do texto integrado i@ Por isso, a caixa de texto
pertencente a referéncia/texto-fonte nunca estaia vWNao obstante, ser-lhe-a
aqui recomendado que vocé utilize a linguagem ratiggcomo referéncia.)

O texto referéncia/fonte ndo pode ser editado.

Se vocé quiser editar um elemento, vocé poderddeattaves da caixa de texto
“Elemento do ficheiro de linguagem carregado VVocé podera inserir aqui
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apenas um texto “limpo”; vocé nao podera assimiefualquer tipo de
formatacéo (ex: italicos, negrito, etc). Existemtoolo duas “tags” as quais vocé
tera de prestar atencao:

“tags” de paragrafo: "{p}".

A “tag” do paragrafo € substituida por uma queleréirtha quando o
elemento do texto é exibido ao utilizador. Elaikzada para estruturar
0 elemento do texto.

“tags” da variavel: {v1}, {v2}, {v3},....

A “tag” da variavel é substituida por um valor, gda o elemento do
texto for exibido ao utilizador. Elas assumem umpadrtancia vital.
Vocé terd ainda de tomar o cuidado de ndo se esqdemenhuma
delas.

Controlo de qualidade formal

O editor dos ficheiros de linguagem inclui variasddes para o controlo da
gualidade formal da traducédo. Cada vez que sedin&sso a um elemento do texto,
ou se pretender ainda altera-lo, a funcéo do dontleoqualidade sera executada.
O resultado sera imediatamente exibido na caixaatesagem com um fundo
alaranjado, a qual esta localizada na parte supaioaixa de dialogo.

Duas dessas fun¢Bes do controlo de qualidade namps#onais, dado que elas
verificam aspectos sensivelmente criticos:

Se o elemento do texto do ficheiro da linguagemfguearregado
estiver vazio, ser-lhe-4 exibida a mensagem “Nentexto”.

Se o0 elemento do texto do ficheiro da linguagemfguearregado ndo
conter as mesmas variaveis que o texto referéonta/fser-lhe-a4
exibida a mensagem “Verifique estas variaveis!"nmasmo tempo que
todas as variaveis problematicas Ihe seréo listadas

Todas as outras fun¢des do controlo de qualidamleséonais, dada a sua
importancia ser menos critica e ainda porque astael®s dependem em grande
parte das linguagens utilizadas. Elas poderaoeferidas no quadro das
,Opcoes:

O quadro dasOp¢des contém as seguintes caixas de verificacdo:

“Conferir o nimero de palavras:
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Se vocé assinalar esta opcao, ser-lhe-a exibidananaagem, caso o
elemento do texto pertencente ao ficheiro da liggomacontenha menos
palavras do que o limite inferior, ou mais palawdagjue o limite
superior, em comparacao ao texto referéncia/f@gdimites poderao
ser definidos nas caixas de textdsnite inferior ” e “limite superior”.

“Conferir a quantidade de numeros:

Se vocé assinalar esta opcao, ser-lhe-a exibidananaagem, caso o
namero total de niumeros contidos no texto sejaetife.

“Conferir o nUmero de paragrafos:

Se vocé assinalar esta opcao, ser-lhe-a exibidanenaagem, no caso
do numero total das “tags” dos paragrafos seretiter

Se o elemento do texto activo estiver correctayrdgoonto de vista formal, ser-
Ihe-4 exibida a mensager@K”.

Barra de ferramentas

O editor do ficheiro de linguagem inclui uma batesferramentas, a qual possui
um aspecto bastante similar a barra de ferrameptdetaTexis, integrada no
Word:

Através desta barra de ferramentas, vocé terdmaesdgumas fungdes, as quais
sdo bastante similares as fungdes por si j& catdegdertencentes a barra de
ferramentas do MetaTexis. Estes comandos ser-legiiirados detalhadamente,
mais abaixo.

Ir para o préximo/anterior elemento  /

Atalhos:Alt+Down / Alt+Up

Através deste comando, vocé podera navegar ao tim§oheiro da

linguagem por completo.

Ir para o préximo/anterior elemento a ser editado /

Atalhos:Alt+Shift+Down / Alt+Shift+Up

Estes dois comandos séo bastante importantespéii@item-lhe ir para
o préximo elemento, o qual ndo esteja ainda forreatecorrecto, de
acordo com os parametros por si estabelecidossitptdica que,
através deste comando vocé podera passar ao prélemento que ndo
preencha os requesitos suficientes no teste dootmata qualidade. Por
esta razao, ela € uma fungéo de grande utilidagecealmente no final
do processo de edicao.

Ir para o ultimo elemento exibido
Atalho: Alt+Home

Através deste comando, vocé poder saltar entteisgiltimos
elementos exibidos.

Copiar texto original
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Atalho: Alt+Shift+C

Copia o texto-fonte.

Apaga o elemento do texto que foi carregado na caixle traducdo

Atalho: Alt+Shift+Delete

Apaga o elemento do texto pertencente ao ficheieofgi carregado na
caixa de traducéo.

Desfazer/Refazer /

Atalhos:Ctrl+Z / Alt+Shift+Tecla de retrocesso (backspace)
Comandos normais de Desfazer/Refazer.

Procurar texto

Atalho: Ctrl+F, repetir a procurashift+F4 ou Ctrl+Shift+F

Procura o texto no texto-fonte e/ou no texto quedoregado. Para
mais informacdes, veja o capitulo "Procurar umdéxia pagina 56).

Seleccione o botddalvar e fechaf, para salvar o ficheiro da linguagem.
Contudo, em muitos dos casos, vocé terd de utdizancdo automéatica do salvar,
para se certificar assim de que vocé nao perdatiung parte do trabalho por si
realizado. Se vocé activar a op¢c&alvar automaticamenté, localizada na parte
inferior da caixa de dialogo, o ficheiro da lingaagsera automaticamente salvo,
cada vez que vocé for para um outro elemento do.tex
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Perguntas mais freguentes

(FAQs)

Generalidades

Se vocé se deparar com algum problema, o qualej@e@ensiderado nas FAQ que
Ihe sdo mais abaixo descritas, exponha-o a eqeigaggbrte do MetaTexis, através
da funcdo do menMetaTexis| Ferramentas| Enviar mensagem a equipa do
MetaTexis, ou envie um e-mail para o enderegapport@MetaTexis.com

Se vocé nao estiver certo se instalou ou ndoraailtersdo do programa, consulte
a homepage do MetaTexis, disponivelweww.MetaTexis.conou directamente,
através do comanddetaTexis | Ferramentas | Verificar updates

Certifique-se no entanto de ter seguido correctéenemninstrucdes de instalacéo
fornecidas pelo manual: ver “Instalacéo”.

Erros graves, panes e avarias

MetaTexis Manual

“O MS Word empana logo no inicio ou ndo funciona da forma
desejada. O MetaTexis tem um comportamento estranho e nao
funciona adequadamente.”

Notas gerais: Em quase 100% dos casos, vocé @adaeeparar ou de re-instalar
o0 MS Word ou o MS Office dado que, geralmente, adlivs ocupar-se-a dessas
tarefas automaticamente! Antes de re-instalar od@dfice ou mesmo o
Windows, contacte a equipe de apoio do MetaTerawé@s do endereco
support@MetaTexis.com

Em caso de problemas em geral, o primeiro passalidar sera a re-instalacéo da
versao completa do MetaTexis. A versdo completardgrama poderd ser baixada
para o seu computador a partirvdew.MetaTexis.com

Assegure-se no entanto que vocé efectuou o dowdim&dheiro de instalagcéo
correcto, uma vez que existem varias modalidadgmdiveis:

- Se vocé possuir o sistema operativo MS Word 2080€¢ necessitara de instalar
0 “MetaTexis 2000.exe”.

- Se vocé possuir o MS Word XP, vocé necessitarastialar o “MetaTexis
XP.exe”.
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- Se vocé possuir o sistema operativo MS Word 200@/ord 2007, vocé
necessitara de instalar o “MetaTexis 2003.exe”.

Assegure-se no entanto que vocé seguiu correctarasiinstrucdes de instalacédo
fornecidas pelo manual: ver “Instalacéo”.

Uma das razdes originarias do problema costuma fielneiro matriz (template)
“Normal.dot”. Este ficheiro é utilizado pelo MS Wibpara salvar macros, menus,
barras de ferramentas e atalhos. Infelizmentegade detiorar-se e gerar
consequentemente anomalias no correcto funcionandeste programa. Nesse
caso ser-lhe-a aconselhado o seguinte procedimento:

1. Feche todas as janelas do Word.

2. Procure o ficheiro “Normal.dot” no seu computadgerélmente, ele
podera ser encontrado no disco rigido C: ).

Altere o nome do ficheiro para “Normal. dot ANTIGQ@u apague-o!).

4. Reinicie o Word. (O Word criara um novo ficheirodivhal.dot”
limpo.)

Se vocé estiver seguro de que o0 seu sistema peeeackquesitos de instalagéo
necessarios, poderado existir outros problemasigarrdo mau funcionamento.
Existem certo tipo de “Add-ins” para o MS Word,qgis sdo por vezes
probleméaticos e poderao estar assim na origematéawu empanamentos. Por
exemplo, existia uma versao do Acrobat “plug-infgpa Word a qual costumava
causar problemas. E o “Add-in” Word do dicionareehponés chamado “Korya
Eiwa Ippatsu Hon'yaku” versdo 6.0, também causalproas no funcionamento
do Word, sempre que o MetaTexis estiver activo.

Para solucionar o problema, siga 0s seguintes gasso

1. Encerre o Word e desinstale o MetaTexis (como qealqutro
programa, através do painel de controlo do Windows)

2. Re-inicie 0 Word e va para o menu “Ferramentag&juel em “Add-ins
e matrizes...(templates)”. Verifique se algum dess problematicos foi
ai listado. Se vocé encontrar algum “add-in” protdéco, remova-o da
lista. Encerre o Word.

3. Reinstale o MetaTexis e reinicie o Word.

Apos ter instalado um update para MS Word, MS Offic e ou
Windows, o MetaTexis deixa de funcionar correctamen te.

Instalar o pacote de instalacdo de MetaTexis. Aaecompleta do programa esta
disponivel enwww.MetaTexis.com

- Para o Word 2000, corra o "MetaTexis 2000.exe".
- Para o Word XP, corra o "MetaTexis XP.exe".
- Para o Word 2003 ou Word 2007, corra o “MetaTeKi83.exe”.
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As funcdes da TM ou da TDB nao funcionam devidament e, a DB
tipo 1 do MetaTexis ndo esta disponivel, emborao M S Access
esteja instalado.

Este erro é causado por um interface Microsoft Wiveddanificado (ADO ou
MDAC). Para reparar este erro, instale ou reinstalerséo 2.8 do MDAC.

Para o Windows XP SP2, execute as seguintes accdes
- Procure o ficheiro “MDAC.INF”, localizado na pastC:\windows\inf”;
- Faca um clique duplo sobre o documento “MDAC.IN&ta o activar;

- Se vocé tiver instalado o SP2 para Windows XBewcomputador, ser-lhe-4
pedido para introduzir o CD “XP SP2".

Para o Windows XP (verséo original), baixe e irstabeguinte programa:

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx? BaiD=6c050fe3-c795-
4b7d-b037-185d0506396c&DisplayLang=en

Para o Windows 2000, Windows 98, Windows MIM, e Wiws NT, baixe e
instale o seguinte programa:

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspxAfgiti=78cac895-efc2-4f8e-
a9e0-3alafbd5922e&displaylang=en

Se a ligacao directa ndo funcionar, va até a seghomepage:

http://msdn.microsoft.com/data/mdac/default.aspx

Duas barras de ferramentas do MetaTexis no MS Word

Este problema é geralmente causado por um “Noratabdnificado. Para
resolver este problema, siga 0s seguintes passos:

1. Feche todas as janelas do Word.

2. Procure o ficheiro “Normal.dot” no seu computadggrélmente, ele
podera ser encontrado no disco rigido C: ).

Altere o nome do ficheiro para “Normal. dot ANTIGQ@u apague-o!).

Reinstale o MetaTexis (vocé ndo necessita de dakinprimeiro o
MetaTexis)

5. Reinicie o Word. (O Word criara um novo ficheirodiial.dot”
limpo.)

“O MS Word empana logo no inicio. E exibida uma men  sagem
igual a esta: “WINWORD.exe gerou um erro e sera por tanto
encerrado pelo Windows”. Na descri¢céo detalhada do erro, é
mencionado o ficheiro “FM20.dII".

Por favor, re-instale a versdo completa do Metasl eksponivel em
www.MetaTexis.com.

Se tal ndo o ajudar, efectue o download do ficH&n20.zip” na seguinte
localizacéo:

[IT]] http://www.MetaTexis.org/download/fm20.zip
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Descomprima este documento e salve os ficheir@sineluidos na directoria
“C:/Windows/system32” ou “C:/WINNT/system32”". Seelfo perguntado se vocé
pretende substituir os ficheiros ai existentesficoa a operacdo com um OK!

Uma funcgéo do MetaTexis foi terminada, sendo exibid  a uma
mensagem relatando um “erro de automacé&o”. De segui da, a
maioria das outras fun¢cées do MetaTexis deixa de fu  ncionar”.

Feche todas as janelas do Windows e reinicie o Word

Exponha o erro a equipa de suporte do MetaTexayéd da funcdo do menu
MetaTexis| Ferramentas| Enviar mensagem a equipa deiporte do
MetaTexis, ou envie um e-mail para o endersgpport@MetaTexis.com

“ O menu do MetaTexis, bem como alguns outros perte ncentes
a outros “add-ins” nao estéo visiveis, mesmo depois de eu ter
reinstalado o MetaTexis.”

Assegure-se no entanto que vocé efectuou o dowdim&dheiro de instalagéo
correcto, uma vez que existem varias modalidadgmdiveis:

- Se voceé possuir o sistema operativo MS Word 208€8 necessitara de instalar
0 “MetaTexis 2000.exe”.

- Se vocé possuir o MS Word XP, vocé necessitaiastalar o “MetaTexis
XP.exe”.

- Se voceé possuir o sistema operativo MS Word 2008 MS Word 2007, vocé
necessitara de instalar o “MetaTexis 2003.exe”.

Se vocé instalou a versao indicada do MetaTexde, @ menus continuarem a nao
ser bem representado, a matriz (template) “Normog&lgbdera estar na origem do
problema. Este ficheiro é utilizado pelo MS Wordapsalvar macros, menus,
barras de ferramentas e atalhos. Infelizmentgade detiorar-se e gerar
consequentemente anomalias que levam a um incoftectionamento deste
programa. Execute 0s seguintes passos:

1. Feche todas as janelas do Word.

2. Procure o ficheiro “Normal.dot” no seu computadgerélmente, ele
podera ser encontrado no disco rigido C: ).

Altere o nome do ficheiro para “Normal. dot ANTIGO”
4. Reinicie o Word. (O Word criara um novo ficheirodivhal.dot”
limpo.)

“Podera o MetaTexis funcionar ao mesmo tempo que as outras
ferramentas CAT, como por exemplo o TRADOS e o Word  fast?
Serdo elas compativeis umas com as outras?”

Sim, em principio o MetaTexis pode funcionar enafeo com outras ferramentas
CAT.

Contudo, se vocé utilizar atalhos, ser-lhe-a recatado que desactive
temporariamente o MetaTexis ou 0 TRADOS/Wordfastawez que alguns dos
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atalhos séo idénticos (se ambos 0s programasrestiv@multaneamente activos, o
comportamento do Word podera ser alterado).

Se vocé utilizar o MetaTexis, o TRADOS ou/e o Wastifdever&o ser
desactivados. Vocé podera realizar esta operag@eatdo didlogo das Opcdes
gerais do MetaTexis. Ser-lhe-a no entanto exibidanaaticamente uma
mensagem, sempre que vocé carregar um documenatduait pelo MetaTexis.

Se vocé utilizar o TRADOS ou o Wordfast, o MetaBed@vera ser desactivado
temporariamente. Vocé poderd realizar esta opest¢deés do dialogo dos
Ficheiros do MetaTexis. Seleccione a opgaesactivar MetaTexis e escolha
desactivar o MetaTexis apenas temporariamente.

(Se vocé utilizar apenas os comandos do menusteglas de atalho, ou ainda se
vocé tiver adaptado os atalhos do MetaTexis defamaa que ndo existam
interseccfes com as outras ferramentas CAT, var@edessitard de desactiva-
las.)

Compatibilidades

“Funciona o MetaTexis no MS Word 97?”"

N&o! Infelizmente o MetaTexis ndo funciona no MSr#/@7, dado que nele séo
utilizadas tecnologias especiais (especialmenteca®logias de “COM-add-in”
para o Microsoft Office), as quais ndo estédo diggos no Word 97.

“Funciona o MetaTexis nos computadores Apple/Macint osh?”

Também nao! Infelizmente o MetaTexis também nacifura nos computadores
Apple/Macintosh. O MetaTexis serve-se de tecnobggpeciais (especialmente as
tecnologias de “COM-add-in” para o Microsoft Officas quais ndo estao
disponiveis para o Mac.

Memorias de traducao

MetaTexis Manual

“Embora eu tenha definido uma memoria de traducao p arao
documento, nenhuma das unidades de traducao foi rec onhecida
posteriormente, ao longo do trabalho por mim realiz ado. O que
€ que eu poderei fazer?”

Vocé podera verificar simplesmente, se vocé asgatiando o documento activo a
uma TM, e como é que ela podera ser acessadaciBakeo comandMetaTexis

| Memoria de tradugdo (TM) | Opcdes de automacgadse alguma TM tiver sido
definida para o documento, ela sera exibida naaa#extexto cinzenta Memoéria de
traducao principal, localizada na moldura supet@referido dialogo. (Se assim
ndo for, va até as op¢des do documento e selecoiooge uma TM principal.)

Verifique os parametros referentes a automacgaad Maso dialogo pertencente as
OpcoOes de automagdao. Para que se verifiguem adssedie leverage num
documento, ambas as opc¢des de automagéo devaatiasshaladas
(armazenamento e procura automatica). De seguigae @m OK.
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Para finalizar, vocé tera de salvar os segmentegagioram traduzidos na TM
principal, através do comandbletaTexis | Memoria de traducéo (TM) | Salvar
todas as TUs na TM principat.

Verifique agora se 0s parametros referentes adiggm do seu documento foram
correctamente estabelecidos. Em caso afirmativpaxé o centro da base de dados
(clique no comando do meniétaTexis | Memoria de traducao (TM) | Exibir

TM principal ") e verifique se as configuragdes da linguageritagas as TUs na
TM também estéo correctas. As linguagens defimdatM deverdo coincidir
exactamente com as linguagens do documento aadezido.

Depois de vocé ter verificado esses pormenoresfeites de leverage ser-lhe-ao
apresentados ao longo do documento (se existirgunsl).

Poderado as TMs e os documentos do TRADOS ser import  ados e
exportados?

(1) O MetaTexis pode importar e exportar documedtogpo TRADOS. (Se néo
existirem notas de rodapé, ndo havera qualquetgmab Se ele conter notas de
rodapé, vocé tera de tomar atencdo. O problenderasi facto do TRADOS tratar
as referidas notas de uma forma estranha.)

(2) O MetaTexis NET/Office pode utilizar directanteo TRADOS Workbench
como engenho de base de dados. As versbes MetdrexésLite ndo permitem o
uso directo de bases de dados pertencentes ao TRAC@Ntudo, o MetaTexis
estd apto a importar bases de dados TRADOS e Tht¥pdambém a exportar
bases de dados TMX, as quais poderédo por sua verE@tadas pelo TRADOS.
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