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O que ha de novo

Versao de avaliacao

Se baixar o MetaTexis sem possuir uma licenca, poderd testar este programa
apenas por um periodo de 60 dias ou por um maximo de 600 utilizagdes.

Durante a fase de avaliacdo, podera utilizar todas as funcdes do programa sem
qualquer tipo de restricdes. Ser-lhe-do no entanto mostradas periodicamente
mensagens no cursor, com vista a recorda-lo que estd utilizando apenas a versdo de

avaliaco.

Depois da referida fase de avaliagdo, ficardo apenas disponiveis as funcdes de

freeware.

Novas funcoes

Versao 2.9

Novo dialogo de procura "Scout" (apenas na versao "NET/Office")
Filtro de importacio para as memdrias de traducao SDLX

A funcao de analise do documento foi revista na sua totalidade (mais
rdpida, mais detalhada, adaptada as necessidades do sector da tradugao)

Foi aumentada e melhorada a funcao de processamento de tarefas
Novas funcoes: Coloracao dos segmentos/unidades de traduciao

Adicionado o suporte para os seguintes tipos de documentos: ResX,
PO, InDesign (inx)

Melhorado o processamento de ficheiros Excel e PowerPoint de
grandes dimensoes:

Tratamento mais rapido dos documentos com "tags"
(segmentacdo e navegacao)

Manual disponivel em Francés e em Espanhol

Versao 2.8

MetaTexis Manual

Integracio integral de mecanismos de traducio automatica
(via Internet ou através de programas locais)

Preparados para o Servidor MetaTexis (apenas no "NET/Office")

O que ha de novo e 1
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Prontos para o Word 2007

Adicionado o suporte para outros engenhos de bases de dados:
MySQL 5, Microsoft SQL Server Express

As estatisticas dos documentos foram revistas e melhoradas
Suporte para anotacoes em apresentacoes PowerPoint
Novos idiomas de interface: Grego

Manual disponivel em Russo e em Polaco

Versao 2.7

Tratamento e gestido dos resultados da procura de terminologia
melhorados (conversao automatica de maidsculas e mindsculas)

Tratamento e gestao das abreviaturas melhorados

Filtro de importacao para ficheiros do tipo TRADOS TagEditor
(com extensao "ttx") (apenas na versao "NET/Office")

Filtro de importacao para ficheiros de recurso Windows (com
extensdo "rc")

Filtro de importacao para ficheiros do tipo Manual Maker

Novas opc¢oes de segmentacio (saltar os textos omitidos, definir o
nimero de espacos entre 0s segmentos)

Opcoes melhoradas para documentos personalizados
Melhoramento no processamento dos campos de indexacao

Novos idiomas de interface: Chinés, Portugués

Versao 2.6

Introducao de novas opcoes inovativas e de funcdes que permitem o
melhoramento da eficiéncia nas traducées: uso da TM (Memoria de
Traducao) como TDB e vice-versa, procura da Lingua em cadeia e
cruzamento na importacao de idiomas

Nova op¢ao na procura TDB (Base de Dados da Traducio): procura
dos casos sensiveis (maidsculas e miniisculas)

Novas funcoes usadas na comparacao da traducio contida no
documento com qualquer outra traducao contida na TM

Melhoramento consideravel na velocidade de todas as funcoes
relacionadas com as bases de dados

Reducao do tamanho da base de dados em pelo menos 10%

Melhoria na gestao dos sinénimos nas TDBs (separadores com
definicao prépria)

Funcao de importacao para ficheiros do tipo TRADOS MultiTerm

Novo idioma de interface: Checo

Versao 2.5
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Possivel o redimensionamento de varios dialogos
Suporte melhorado para os ficheiros Excel e PowerPoint
Melhoramento das op¢oes HTML

Novos idiomas de interface: Russo, Eslovaco

Versao 2.4

Procura inversa nas memdrias de tradugdo e nas bases de dados de
terminologias

Melhoramento no armazenamento da lista de observacao

Versao 2.3

Funcdo de extraccao de textos dos documentos do tipo PDF

O comportamento do arranque (start-up) do programa foi
melhorado

Versao 2.2

Nova Versao para o Word 2003

Melhoramento na gestdo dos documentos subordinados

Versao 2.1

o
o

Versao 2
o

Suporte de dados do tipo TMX maximizado

Melhoramentos na gestao de "tags"

Nova versao do MetaTexis: ""NET/Office"

Suporte para ficheiros Excel e PowerPoint: Traducdo de ficheiros
Excel ou Powerpoint (disponivel apenas na versdo "Net/Office")

Acesso ao TRADOS Workbench (disponivel apenas na versao
"NET/Office")

Funcgdes das bases de dados com aplica¢cées mais rapidas: salvar,
procurar e importar é agora muito mais rapido!

Engenho de base de dados adicional: agora, poderd baixar o

MetaTexis sem o engenho de base de dados do MS Acess. Isso significa
que: todos aqueles que possuam o Microsoft Word poderao agora correr
o MetaTexis. O MS Access ja ndo € necessdrio para correr o MetaTexis!

Foram adicionadas novas opcdes para as memorias de tradugdo e
bases de dados de terminologias (com vista a melhorar os resultados na
busca dos elementos)

Estatisticas do documento aumentadas e melhoradas

Nova funcio de suporte: envie as suas mensagens directamente através
do MetaTexis, a fim de poupar tempo e de prover a Equipa de Apoio
com informagdes precisas

O suporte para a importacao e exportacio de TMX foi maximizado

O que ha de novo ¢ 3
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e  Virios melhoramentos na interface do programa
e Novos idiomas de interface: Francés, Espanhol, Polaco
Versao 1.1

¢ Adicionado o suporte para documentos contendo "tags": HTML,
SML, Quark Express, PageMaker, FrameMaker, Interleaf, Ventura,
XLIFF, OpenTag, ficheiros de linguagem MetaTexis, formatos
personalizados.

Os documentos contendo "tags" que tenham sido preparados para o
Trados ou Wordfast, podem ser utilizados directamente pelo MetaTexis.

¢ Suporte adicionado para o Chinés, o Japonés e o Coreano

¢ Novas funcoes para a analise de documentos (incluindo os efeitos de
"leverage" internos)

e Foi adicionado o menu "Documentos"

¢  Melhorias na usabilidade do programa: novas opgdes na caixa de
didlogo das Op¢des gerais: foi adicionada a funcdo "Copiar na fonte, se
a procura na TDB nao tiver sido bem-sucedida"; foi adicionado o
comando "Copiar selec¢do"

e Nova fun¢do: "Re-segmentar documento inteiro"

Outras funcoes programadas
Versao 3 (final de 2008):

® Seleccionar armazenamento da informacao referente a formatacio das
unidades de tradug¢do nas TMs

e  Procura nas TDBs, através da insercdo de caracteres universais ("wild
cards")

e  Propagacdo automdtica para as TMs
e  Procura em dicionarios da Internet
Novo programa: MetaTexis Scout (auxiliar de traducio) (2008):

® Programa auténomo para procura nas TMs, TDBs e em engenhos
automadticos de tradugdo

Novo programa: Editor de Base de Dados MetaTexis (2008):

e  Programa auténomo para editar TMs e TDBs, incluindo as bases de
dados do Servidor MetaTexis

Novo programa: Editor MetaTexis TagFile (2009):

e  Programa independente para o processamento de documentos contendo
"tags" (XML, HTML, etc.)

4 ¢ O que ha de novo MetaTexis Manual
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Primeiramente, eu gostaria aqui de agradecer a minha mulher e aos meus filhos.
Claro que, devido ao projecto MetaTexis, eles foram em muito afectados. De facto,
na altura em que eu comecei com o projecto, no Verao de 2000, ndo consegui
antecipar a quantidade de tempo e de esforcos, necessdrios a programagao de uma
ferramenta CAT (programa de tradugdo auxiliada por computador) que fosse digna
do seu nome. Muitas das vezes, estava tdo absorvido nos problemas de
programacdo, que negligenciei a minha familia. (Todo o programador deve
conhecer bem essa sensacdo, a de que a sua disposi¢do ou disponibilidade ndo sera
das melhores, quando ndo se consegue resolver imediatamente um problema...) Por
essa mesma razdo, eu gostaria aqui de dedicar o MetaTexis a Ina, ao Jule e ao
Gedeon.

No que respeita ao programa MetaTexis em si, a sua funcionalidade e ao seu
desenho, eu gostaria de expressar a minha gratidao a todos os seus utentes e a todos
aqueles que experimentaram a versdo feta, bem como a todos aqueles que me
enviaram os seus comentarios, sugestoes, relatérios com a andlise dos erros
verificados e respectivas criticas. Eu gostaria de agradecer especialmente a Jorge
Gorin, de Buenos Aires e a Arkady Vysotzky, Kiev. Ao longo de vérios meses, eles
enviaram-me relatdrios detalhados e muitos apontamentos de especial valor,
durante a fase Beta da primeira versdo. E claro que foram muitos mais, todos
aqueles que me ajudaram a melhorar e a desenvolver o MetaTexis. Gostaria pois
aqui de nomear alguns deles: Pawel Wawrzyszko, Igor Kreknin, Farlan Williams,
Stefan Rackow, Steve Hodgett, William Bergmann, William Thompson e Martin
Macura. (As minhas desculpas e gratidao para com todos os outros utilizadores que
eu deveria também ter aqui mencionado, mas os quais infelizmente me escaparam
a atengdo.)

Gostaria ainda de expressar a minha profunda gratidao a Henry Dotterer, do
ProZ.com. Através do seu amavel convite para participar numa Conferéncia em
Porto Santo (Itdlia), onde tive a oportunidade de apresentar o MetaTexis pela
primeira vez, ele deu-me uma grande parte da energia necessdria para eu conseguir
terminar a sua primeira versao.

Nao € possivel medir a influéncia directa de todos os utentes do MetaTexis, mas
pode crer que, sem a sua contribuicao directa, este jamais teria tido a sua actual
aparéncia e funcionalidade. E claro que todos eles tiveram a sua quota-parte no
melhoramento do MetaTexis.
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Também ficarei especialmente em divida para com os diversos tradutores que
tiveram a amabilidade de melhorar o Inglés no Programa, no Manual e na pagina
da Web:

Jackie Armijos, California, melhorou o estilo e o contetddo da primeira versao
do Manual em Inglés.

Berni Armstrong, Barcelona, melhorou o estilo da primeira versio da
homepage do MetaTexis em Inglés.

A minha maior profunda gratiddo a todos os tradutores que traduziram o Manual, o
programa ou ainda a homepage do MetaTexis nas mais variadas Linguas. Eles
dispensaram uma enorme quantidade de tempo e de esforcos (embora eu ndo me
tenha atrevido a perguntar pelo nimero de horas que eles terdo realmente
dispensado), tendo todos eles realizado um magnifico trabalho:

Alexandre Cldudio De Sena Viegas, elaborou a versio do programa, do
Manual e da homepage em Portugués.

Giinther Haltermann e a sua equipa da www.abtraducciones.com produziram
a versdo do Manual em Espanhol.

Pawel Wawrzyszko, de Cracévia, produziu a versdo do Manual, do programa e
da homepage em Polaco.

Aleksandr Vasiljev produziu a versdao do Manual em Russo.
Xianfeng Qu, China, esteve a cargo da versdo do programa em Chinés.

Antonio Lucidi, proveniente de Varese - Itlia, traduziu o Manual para o
Italiano.

Fabrizio Giuffrida, Itdlia, produziu a versdo da homepage em Italiano.
Ladislav Filo, elaborou a versdo do programa e da homepage em Eslovaco.
Ludek Vasta, produziu a versdo do programa e da homepage em Checo.

Pierre Rutschmann, Suiga, realizou a versdo da homepage em Francés. Além
disso, ele actualizou o ficheiro do idioma de interface e, o mais importante
de tudo, traduziu o Manual do MetaTexis para o Francés.

Jean-E. St-Laurent, de Montreal - Canad4, produziu a versido do programa em
Francés.

Aitor Medrano e Marta Rodriguez, Barcelona - Espanha, elaboraram a versio
do programa em Espanhol. Continuando, Aitor Medrano produziu a
versdo da homepage do MetaTexis para o Espanhol.

Valery Starenchenko, proveniente da Russia, traduziu o Manual do programa
para o Russo.

Arkady Vysotzki, Russia, realizou a versdo da homepage do MetaTexis em
Russo.

Ines Sulj, de Zagreb, realizou a versao da homepage do MetaTexis em
Croata.

Hermann Bruns
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Reclamacoes & delimitacao
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O "software" MetaTexis e todos os ficheiros que dele fazem parte, restantes dados
e materiais, sdo "AS IS", distribuidos sem qualquer tipo de garantias a eles
inerentes, sejam elas expressas ou implicadas. Um bom procedimento no
processamento de dados implica que, qualquer programa deste tipo seja
rigorosamente testado sem qualquer tipo de dados criticos, antes que ele possa ser
comercializado. O utilizador devera pois assumir por conta prépria o risco total na
utilizacdo deste programa.

Qualquer que possa ser a responsabilidade pela parte da MetaTexis Software and
Services, se é que realmente existe alguma, esta limitar-se-4 tnica e
exclusivamente a devolugdo do preco de compra do referido programa. A adicionar
aos aspectos acima referidos, em caso algum deverd a MetaTexis Software and
Services, bem como os seus principais accionistas, oficiais, empregados, filiados,
clientes, subsididrios, ou organizacdes similares, ser responsabilizados por
qualquer tipo de danos, sejam eles incidentes ou consequentes, ou ainda quaisquer
outros cuja culpabilidade se pretenda associar a firma MetaTexis Software and
Services.

De acrescentar ainda que de forma alguma serd autorizado o uso deste programa
para fins ilicitos ou, por assim dizer, em aplicacdes ou sistemas cuja utilizagdo
tenha em vista qualquer tipo de lesdes corporais, perdas ou danos materiais, ou
muito menos cuja consequéncia possa ser a perda de uma ou mais vidas. Quaisquer
que possam ser essas utilizagdes, elas serdo tnica e exclusivamente da sua
responsabilidade. Ao ler estas instrucdes, concordard automaticamente em nao
envolver ou culpabilizar a MetaTexis Software and Services por quaisquer perdas
ou reclamacdes, as quais tenham sido causadas por tais usos ndo autorizados.

Reclamacoées & delimitacdo das responsabilidades o 7
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O que é o MetaTexis?

8 e Introducao

O MetaTexis para Word € uma ferramenta CAT. CAT significa "Computer Aided
Translation" (Ferramenta Auxiliar deTraducgdo) e é exactamente isso que o
MetaTexis pretende fazer: ajudar os tradutores a traduzir. (Para mais informagdes
acerca das ferramentas CAT veja: "O que é uma ferramenta CAT? ", na pagina 11.)

MetaTexis é um programa dependente: ele funciona através do Microsoft Word®.
Isto significa que, todas as funcdes do MetaTexis poderdo ser apenas utilizadas
através do Microsoft Word®. Nao obstante, o MetaTexis € bastante funcional e
oferece vdrias funcdes e opgdes que ndo poderdo ser encontradas em qualquer
outro programa do tipo CAT.

A maior vantagem desta integracdo no Word, € a de ndo se ter de aprender a lidar
por completo com um novo programa. Terd apenas que aprender a lidar com
algumas novas fungdes. Ao mesmo tempo, todas as funcdes do Microsoft Word®
estdo disponiveis.

Tecnicamente falando, o MetaTexis integra-se por si préprio no Microsoft Word®,
na qualidade de suplemento ou "COM-Add-in" (ficheiro "MetaTexis.DLL",
localizado no arquivo do programa MetaTexis). Dado o MetaTexis ser um "COM-
Add-in" (comando adicional ou complementar), ele poderd ser mais rapidamente
iniciado e muitas das suas funcdes poderdo ser também mais rapidamente aplicadas
do que no caso de um "add-in" normal. (Nota: A técnica de "COM-Add-ins" foi
introduzida com o Microsoft Office 2000®. Por essa mesma razao, o MetaTexis
nio est disponivel para a versio do Microsoft Office 97°.)

Além do "COM-Add-in" existe ainda um "add-in" normal ("MetaTexis.dot",
contido na pasta do programa MetaTexis). Este "add-in" € a interface de conexao
entre o Microsoft Word® e o "COM-Add-in" do MetaTexis.

Versoes

Existem trés versdes basicas do MetaTexis para Word: o MetaTexis Lite, o
MetaTexis Pro e o MetaTexis NET/Office. A versdo Lite assegura apenas as
funcdes mais bésicas de um "software” CAT, ndo estando por essa mesma razio
disponiveis as suas fungdes mais avancadas. O MetaTexis Pro inclui muitas das
fungdes que um tradutor profissional necessita (especialmente as de
importag¢do/exportacio, analise estatistica, etc.). O MetaTexis NET/Office permite-
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lhe traduzir ficheiros do tipo Excel e PowerPoint, fornece-lhe algumas op¢des mais
avancadas no tratamento das bases de dados e integra-as em redes de comunicacao.

Filosofia

A filosofia do MetaTexis pode ser definida em quatro palavras: eficiéncia,
funcionalidade, informacdo e adaptagdo.

Eficiéncia: o MetaTexis oferece-lhe vérias fungdes, cuja combinagdo ndo podera
ainda ser encontrada em outros "softwares" do tipo CAT. Poder4, por exemplo,
usar as memorias de tradu¢do como base de dados e vice-versa. Poderd também
extender uma procura até a procura inversa ou ainda a procura duma corrente de
linguagem. E ainda ha mais: o MetaTexis é simultaneamente rapido e de confianca.
Em suma, o MetaTexis ultrapassa em muito o nivel de eficiéncia da traducao
alcancgada por outros "softwares" CAT.

Funcionalidade: traduzir ¢ um trabalho duro, o qual requer uma grande dedicacio,
esfor¢o e concentragido. Uma ferramenta CAT devera pois facilitar o acto de
traduzir e ndo torné-lo ainda mais dificil através de complicadas fun¢des. O
MetaTexis foi desenvolvido por um tradutor que ndo se sentia satisfeito com os
programas disponiveis no Mercado. Ele decidiu assim criar um programa, cuja
utilizacdo fosse mais amigédvel, fornecendo ao mesmo tempo todas as fungdes
necessdrias a uma tradugao profissional.

Informacéao: os tradutores trabalham num meio ambiente dindmico e inter-activo.
Eles t&m por vezes prazos delimitados bastante curtos, necessitando por isso de
inimeras informagdes acerca do tempo dispensado num determinado trabalho, da
quantidade de palavras traduzidas e dos respectivos custos. O MetaTexis oferece
informacdes estatisticas detalhadas acerca dos segmentos e dos documentos,
incluindo o célculo dos custos.

Adaptacao: os tradutores sdo um grupo heterogéneo de pessoas com uma enorme
variedade de necessidades e de processamentos de trabalho. Os documentos a ser
traduzidos diferem infindavelmente entre si. Por isso mesmo, uma ferramenta CAT
deverd adaptar-se a todo o tipo de situagdes. Quase todas as funcdes do MetaTexis
podem ser moldadas ou adaptadas de acordo com as necessidades especificas do
utilizador.

Caracteristicas (vista geral)

Generalidades

Facil instalacfo: o MetaTexis, versdo para o Word, pode ser instalado em menos
de um minuto.

Funciona por intermédio do Microsoft Word®: nio terd que gerir varias janelas
no monitor do seu computador. Além disso, ndo necessitard de aprender um novo
programa por completo, apenas algumas novas fungdes.

Facil de utilizar: comece a traduzir em cinco minutos, sem ter para isso de estudar
manuais.

Suporta varios tipos de ficheiros: todo o tipo de documentos de texto, ficheiros
com "tags" ou etiquetas (HTML, XML, etc.), Excel e PowerPoint.

Introducao ¢ 9
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Facil transferéncia: o texto original, a traducio e os ajustes feitos no documento
sdao armazenados num tnico documento, o qual poder4 ser facilmente transferido.

Preservacao do formato: o formato do documento € mantido ao longo do
processo de tradug@o.

Correccao profissional dos erros: mesmo que apague acidentalmente algumas
das unidades de tradugdo, as fungdes autométicas de reparacdo evitardo possiveis
falhas ou avarias no MetaTexis.

Totalmente adaptavel: todas as fungdes do "software" CAT se poderdo adaptar de
vérias formas, de acordo com as suas necessidades especiais. Também se pode
alterar o tacto e a aparéncia do programa.

Integracao integral de programas de traducio (via Internet ou através de
programas locais): LEC Translate, PowerTranslator, Personal Translator, traducdo
Google e tradugdo Systran via Internet.

Suporte rapido e eficiente: pelos préprios programadores do MetaTexis.

Memorias de Tradugao e Bases de Dados de Terminologias

Funcoes de procura rapidas, exactas e de confianca, incluindo as tecnologias
"fuzzy".

Muitas funcdes unicas (apenas na vers@o NET/Office): procura inversa nas TMs
e nas TDBs; usar a TM como TDB; usar a TDB como TM; procura de cadeias ou
correntes de linguagem.

Apresentacio compreensivel e flexivel dos resultados da procura: podera
imediatamente verificar se pode ou ndo usar as tradu¢des encontradas.

Importar e exportar (ndo estd disponivel na versdo Lite): TMX, TRADOS®,
Wordfast®, MS Access®, formato .txt, Personal Translator

Processamento por grupos (ndo disponivel na versdo Lite): define um grupo de
tarefas a serem executadas.

Engenho da Base de Dados: o MetaTexis serve-se de mecanismos profissionais
de bases de dados, com vista ao armazenamento de dados nas memorias de
traducao. O MetaTexis oferece quatro tipos de formato para as bases de dados:
Microsoft Access®, edb, MySQL, Microsoft SQL Server.

Servidores externos (apenas na versdo NET/Office): o MetaTexis pode ser ligado
ao TRADOS Workbench e, a partir da versao 2.80, o MetaTexis pode ser
conectado com o Servidor MetaTexis.

Funcées de Estatistica

Informacao do segmento: tempo dispendido por cada tradutor na tradugdo de um
segmento; nimero de palavras; histérico da traducio.

Index (ndo estd disponivel na versdo Lite): indexag@o total do documento, facil
acesso ao contexto de cada palavra.

Estatisticas do documento (ndo estd disponivel na versdo Lite): nimero de
segmentos, palavras e caracteres traduzidos, ndo traduzidos e que necessitem de
uma revisao; estatisticas do tempo, cdlculo dos custos.
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Estatisticas dos projectos (ndo estd disponivel na versdo Lite): estatisticas do
documento para todos os documentos pertencentes a um determinado projecto.

Estatisticas do tradutor (ndo estdo disponiveis na versdo Lite): nimero de
palavras traduzidas; tempo dispendido.

Calculo dos custos (ndo estd disponivel na versdo Lite): custos baseados nas
palavras do texto-fonte, nas palavras contidas na tradug@o e no tempo dispendido.
Célculo ponderado para os segmentos da base de dados.

Importar/Exportar

Suporte para ficheiros contendo "tags" (ndo estd disponivel na versdo Lite)
(HTML, XML, QuarkExpress, pageMaker, FrameMaker, Interleaf, Ventura,
XLIFF, OpenTag)

Documentos TRADOS® (ndo estd disponivel na versdo Lite): nio necessita do
TRADOS para produzir documentos TRADOS.

Importacao de ficheiros Excel e Powerpoint (disponivel apenas no
"Net/Office"): com a ajuda do MetaTexis, poderd traduzir facilmente ficheiros
PowerPoint e Excel, mesmo que nunca tenha trabalhado com os referidos
programas!

Importacao e Exportacao de Formatos de Base de Dados (ndo disponivel na
versdo Lite) (TMX, TRADOS® original, Wordfast® original, DejaVu® (4* Edig#o),
Access®, formato de texto, Personal Translator®, T1 Professional®).

Funcoes inteligentes de Importacao/Exportacio: podera definir condi¢des
complexas para a importacao e exportacio de conjuntos de dados, usando uma
linguagem de programacao de f4cil aprendizagem concebida para o MetaTexis
(assim como o Visual Basic).

Ferramenta de alinhamento (apenas nas versoes Pro e
NET/Office)

Dois modos de alinhamento: modo de didlogo e comparagao do documento
Rapida coordenacio dos segmentos
A formatacio é mantida

Importacido dos resultados para as bases de dados do MetaTexis em apenas dois
cliques

O que é uma ferramenta CAT? (breve introducao)

MetaTexis Manual

As ferramentas CAT sdo concebidas com o intuito de ajudar os tradutores a
traduzir textos. Como € que o MetaTexis desempenha essa fun¢do? Nos proximos
pardgrafos eu tentarei explicar as fungdes basicas do MetaTexis e por assim dizer
de qualquer ferramenta CAT.

Os tradutores nao traduzem palavras. Mesmo que as palavras possuam um
significado, elas ndo serdo correctamente compreendidas, a menos que sejam
interpretadas de acordo com os seus contextos. Cada tradutor deverd aprender que,
mais do que traduzir palavras, ele ou ela deverdo poder acima de tudo definir o
significado do texto-fonte pelas palavras da Lingua de destino, usando na maioria
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das vezes uma nova estrutura sintactica, deixando para tras a estrutura do texto-
fonte.

Se um(a) tradutor(a) ndo traduz palavras, entdo o que € ele/ela faz? Um(a)
tradutor(a) traduz frases. Por assim dizer, uma frase € simultaneamente a maior e a
mais pequena das unidades de traducdo que um(a) tradutor(a) podera gerir. Nao se
trata aqui de estabelecer nenhuma filosofia acerca da natureza do seu significado,
nem tdo-pouco de uma anotacao acerca da natureza das palavras ou das frases. Isto
¢é simplesmente a defesa de um ponto de vista mais pratico. De uma forma geral, os
tradutores ndo traduzem textos completos, ou pardgrafos inteiros — mesmo que eles
os tenham de ter em mente como forma de suporte ou de background.
Normalmente, os tradutores traduzem um texto, indo de frase em frase,
simplesmente pelo facto de a frase ser a maior unidade de tradugdo acerca da qual
se possa ter uma pré-nocao e lancar uma vista de olhos em geral. Ao mesmo
tempo, ela é a unidade de tradugdo mais pequena, identificdvel ou associdvel a um
sentido légico consistente.

Por isso mesmo e de um ponto de vista pratico, nés podemos considerar que os
tradutores lidam com frases. Infelizmente, os documentos de texto nao apresentam
as frases aos tradutores da melhor maneira. Eles sdo optimizados de acordo com a
sua leitura, nao de acordo com a sua traducao. Essas frases s@o geralmente
agrupadas em parédgrafos, ndo podendo por vezes ser tdo facilmente distinguidas.

E exactamente aqui que uma ferramenta CAT entra em ac¢do e nés chegamos
assim a sua fun¢do mais basica: a ferramenta CAT apresenta as frases ao
tradutor de uma forma mais conveniente.

De qualquer forma, esta afirmacio ndo é totalmente correcta. E claro que as
ferramentas CAT nao sdo o suficientemente inteligente para perceber o significado
de um texto. Por isso, ndo existe nenhuma garantia de que ela apresente solugdes
apropriadas em todos os casos. (As vezes isso é dificil até para as pessoas mais
inteligentes — eis mais um problema filos6fico.) Por essa mesma razao, é mais
comum usar a palavra "segmento”, do que propriamente a palavra "frase".

Claro que apresentar um segmento nao ¢ muito dificil. Uma ferramenta CAT tem
no entanto outras fungdes.

Os segmentos ndo sdo apenas apresentados; eles sdo apresentados de modo a que
consiga fazer a entrada da traducdo logo a seguir ao texto-fonte ou original. Tal
facto permitird ao tradutor comparar directamente o documento-fonte e o
documento traduzido, sem ter que olhar constantemente para dois sitios diferentes.
E, ainda mais importante do que isso, a tradu¢do é armazenada no mesmo local que
o do documento-fonte, de modo a que e posteriormente possa voltar a ele para
poder corrigir ou melhorar a sua tradugao.

Satisfazendo-se essa necessidade, a segunda func¢io basica de uma ferramenta
CAT é exactamente a de apresentar segmentos-fonte e a sua traducio como
um todo ou unidade. Chama-se a essa unidade de ""TU" ou '"Unidade de
traducao'' (do Inglés => '"translation unit').

Mesmo que uma ferramenta CAT ficasse apenas por aqui, isso j4 seria bastante util
aos tradutores, dado que, o processo de traducio € assim mais eficientemente
organizado. Mas uma ferramenta CAT pode fazer muito mais.
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Especialmente nos casos de tradugdes técnicas e textos revistos, o tradutor encontra
constantemente segmentos anteriormente ji traduzidos (ou outros similares).
Antigamente, os tradutores tinham que consultar manualmente as suas velhas
traducdes, arquivadas em dossiers, caso quisessem retirar delas dados idénticos ou
iguais. Dado que tal operagdao consumia em geral uma grande quantidade de tempo,
os tradutores preferiam, na maioria das vezes, tornar a traduzir o segmento de
novo.

Com uma CAT (Ferramenta de Traducdo Auxiliada por Computador), isso j ndo
serd mais necessario. Uma ferramenta CAT fornece-lhe fun¢des que executam
automaticamente essas tarefas por si.

Claro que a ferramenta CAT ndo poderd procurar esses segmentos em livros ou em
papéis. Existird assim a necessidade de haver uma base de dados onde cada um
desses textos originais (fonte) bem como a sua respectiva traducdo, ou seja, cada
TU (unidade de tradu¢do), possam ser armazenados. Chama-se geralmente a essa
base de dados de "TM" (do Inglés => Translation Memory) ou "Memoéria de
Tradugdo". Qualquer Ferramenta CAT armazena as TUs numa TM (Memoria de
Tradugdo) imediatamente apds a tradugdo de cada segmento, ou ainda numa fase
posterior.

A terceira funcio basica de uma ferramenta CAT é armazenar as unidades de
traducdo numa meméoéria de traducio (TM) e de as procurar sempre que
exista um novo segmento a ser traduzido. Qualquer que seja o resultado dessa
busca na TM, ele sera apresentado ao tradutor da maneira mais conveniente,
para que ele o possa reutilizar na sua traducio.

Através dessas funcdes, o tempo de trabalho requerido numa tradugao podera ser
enormemente reduzido, especialmente nos casos de revisdo ou em textos bastante
repetitivos. (A reutiliza¢io de segmentos ja traduzidos dd-se o nome de "leverage"
ou "efeito de leverage".)

E claro que os tradutores ndo lidam com frases ou segmentos, como se eles se
tratassem de unidades atdmicas. As frases sdo constituidas por palavras. Conhecer
o significado de uma frase depende essencialmente do facto, se se conhece ou nao
o significado individual de cada uma das suas palavras. Por isso mesmo, antes das
ferramentas CAT terem sido inventadas, os diciondrios e os glossarios eram a
ferramenta principal de cada tradutor. Além disso, a consulta dos mesmos
consumia imenso tempo no trabalho desses tradutores. Tal como tantas outras
ferramentas CAT, o MetaTexis também inclui fungdes especiais para tornar a
consulta dos diciondrios e dos glossédrios mais eficiente.

A quarta funcio basica de uma ferramenta CAT é a consulta automatica nas
terminologias das bases de dados e a apresentaciao automatica das mesmas,
bem como a insercao dos resultados.

Para além destas quatro fungdes bésicas, existem ainda outras fun¢des de grande
utilidade. Nao as irei aqui especificar todas detalhadamente, mas aqui vai uma lista
com algumas delas:

e  Ferramentas de busca de texto(s);
e Index/Ferramentas de concordincia;

e Andlise de qualidade através do controlo automdtico das listas de
observagdo ou através da aplicag@o de regras formais;
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e  Ferramentas para uma formatacio posterior (permitem por exemplo uma
formatacdo correcta);

e Ferramentas de Estatistica que fornecem a informacdo acerca do
processo de traducdo (nimero de palavras traduzidas, tempo dispendido,
calculo dos custos, etc.);

e  Ferramentas de Importacao/Exportacio;

¢ Ferramenta de alinhamento; Muitas traducdes ndo foram traduzidas com
a ajuda de uma ferramenta CAT, de forma que elas nao estardo
disponiveis em utiliza¢Ges posteriores. Para possibilitar ao tradutor,
salvar esses textos numa TM (Memoria de Tradugdo), muitas das
ferramentas CAT oferecem uma ferramenta especial para a criagdo da
referida. Ela é geralmente denominada de "ferramenta de alinhamento".

e Ferramentas especiais para extrair informagdes através da Internet;

Todas estas funcdes sdao-lhe oferecidas pelo MetaTexis e descritas neste Manual.
Qualquer um poderd acelerar o processo de traducio e melhorar a qualidade das
suas tradugdes! O MetaTexis pode tornar o seu trabalho mais rentdvel. Assim,
poderd dispor de mais tempo livre... agora a escolha € sua!

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

Instalacao ¢ 15

Instalacao

Pré-requisitos

Antes de instalar o MetaTexis para o Word, certifique-se de que os requisitos
minimos sdo preenchidos:

e  Sistema operativo Microsoft Windows®: Windows 98°, Windows
ME®, Windows NT®, Windows 2000®, Windows XP® ou Windows
Vista®.

e Microsoft Word 2000° (1* Edicdo), Microsoft Word XP®, Microsoft
Word 2003° ou Microsoft Word 2007°.

Instalacao

MetaTexis Manual

O ficheiro de instalagdo do programa MetaTexis pode ser baixado no endereco:
www.metatexis.com. Assegure-se no entanto que efectuou o download do ficheiro
de instalacdo correcto:

e Word 2000: MetaTexis 2000.exe

o  Word XP: MetaTexis XP.exe
e  Word 2003/2007: MetaTexis 2003.exe

Nota: A versdo do Windows ndo é aqui significante! Apenas a versdo do Word é
relevante na escolha do programa de instalacao mais indicado.

Para instalar o MetaTexis:
1. Feche todas as janelas do Microsoft Word.

2.  Execute o ficheiro MetaTexis 2000.exe, o MetaTexis XP.exe ou o
MetaTexis 2003.exe (consoante o mais apropriado). Siga as instrug¢des
fornecidas pelo programa de instalagdo.

3. Assim que se tenha completado a instalagio, o Microsoft Word® sera
langado automaticamente. Se tal ndo acontecer, inicie o0 Word
manualmente.

4. Seja adquiriu a sua licenga e a pretende utilizar, va até ao menu do
MetaTexis e clique na op¢do "Acerca do MetaTexis". Na caixa de
didlogo que lhe for apresentada, clique no botio "Introduzir o niimero
da licenca" e digite os respectivos dados. (Nota: o nome no qual a
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licenga foi emitida € um caso sensivel e terd de ser inserido exactamente
como foi indicado. Aconselha-se que utilize as fungdes do Word
"Copiar" e "Colar".)

Se o MetaTexis ndo arrancar imediatamente ou se encontrar outro tipo de
problemas (especialmente denominados de erros de automagao), encerre o
Microsoft Word® e torne a inicid-lo. Se o MetaTexis continuar a ndo funcionar da
forma desejada, certifique-se de que instalou a versdo indicada e leia as "Perguntas
frequentes" (FAQ) com aten¢@o. Se nenhuma das solugdes apresentadas funcionar,
contacte a equipa de suporte do MetaTexis, através do email:

support @metatexis.com.

Desinstalar o MetaTexis

Podera desinstalar o MetaTexis da mesma maneira que desinstala um outro
programa do Windows.

Existem duas maneiras de desinstalar o MetaTexis:
(a) através do menu do Windows "Programas":
1. Procure o submenu "MetaTexis" no menu "Programas" do Windows.

2. Clique em "Desinstalar o MetaTexis" e siga as instrugdes fornecidas
pelo assistente de desinstalagao.

(b) por intermédio do painel de controlo:

3. Clique em "O meu Computador”" (My computer) na "desktop" do
Windows.

4. Clique no painel de controlo.

5. Clique em "Adicionar ou remover programa" (ou Software).
Aparecerd uma caixa de didlogo com a lista de todos os programas
presentemente instalados no sistema do seu computador.

6. Procure "MetaTexis 2.x" e clique no icone a ele correspondente.

7. Clique no botdo de "Desinstalar" e siga as instrugdes que lhe forem
fornecidas.

Como ter

16 < Instalacao

acesso as funcoes do MetaTexis

Basicamente, existem trés maneiras de acesso as funcdes do MetaTexis: através do
menu, do icone da barra de ferramentas ou por intermédio das teclas de atalho.

Os atalhos sdo idénticos em todas as versdes do Word. Poderd personalizar os
atalhos do MetaTexis através das "Opcoes gerais" (ver o capitulo "Atalhos", na
pagina Fehler! Textmarke nicht definiert.).

Ao passo que a gestdo dos atalhos € idéntica em todas as versdes Word, a gestao
dos menus e das barras de ferramentas ndo o &, infelizmente. As diferencgas entre o
Word 2007 e as versdes mais antigas sao descritas nas duas proximas secgoes.
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Word 2000/XP/2003

No Word 2000/XP/2003 o menu MetaTexis menu estd integrado na barra de menu
do Word. Pode executar qualquer comando MetaTexis da mesma forma que
executa um comando normal no Word. A barra de ferramentas do MetaTexis é
exibida da mesma forma que as outras barras de ferramentas do Word e pode
alterar a sua posi¢cdo consoante as suas necessidades.

Ao contrario de outros menus e barras de ferramentas do Word, ndo pode
personalizar o menu e a barra de ferramentas do MetaTexis da forma usual. O
menu do MetaTexis ndo pode ser personalizado, de forma a evitar qualquer tipo de
confusdo e assegurar uma consisténcia com o Manual. O ntimero e a posi¢ao dos
icones na barra de ferramentas do MetaTexis pode ser personalizado através das
“Opgoes gerais” (ver o capitulo "Barra de ferramentas”, na pagina 225).

Word 2007

No Word 2007, o tratamento e a gestdo dos menus, barras de ferramentas e "add-
ins" foram completamente alterados. A barra do menu do Word foi trocada por
frisos (do Inglés => "ribbons") e os "add-ins" sdo geridos de uma forma diferente.
Ja ndo se pode ter acesso ao menu do MetaTexis através do antigo menu e a barra
de ferramentas também foi removida. Ambos podem ser agora acedidos através do
friso "Add-Ins". Quando activar o friso "Add-ins", ela apresentard o seguinte
aspecto se o MetaTexis estiver instalado:

EE"J\ FAd9-0 L iﬂlég v English.doc [Compatibilit
—%’l Home Insert Page Layout References Mailings Review View Add-Ins
MetaTexis ~ Adressbuch-Seriendruck = 55§ BT 4 &4 a4 ¢ 0
Meue Works-Vorlage Clipsammlung E::

ﬁlm Warterbuch suchen @ Formatierungskatalog
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Menu Commands Toolbar Commands

A barra de ferramentas do MetaTexis € exibida na area da direita, nas barras de
ferramentas personalizadas (Custom Toolbars). O menu do MetaTexis € visivel
no friso da esquerda, correspondente aos comandos do menu (Menu Commands).
Para ter acesso ao menu do MetaTexis, seleccione o item MetaTexis, de forma a
que o seguinte menu lhe seja apresentado:

@0 696
a)

—-/I Home Insert Page Lay

| MetaTexis = Adressbu
File (3 1)
Tools el
Mavigation LA
Copy and delete b
Segment manipulation b
Firal warzinn »

Instalacao e 17



18 e Instalacao

MetaTexis Manual

Em comparag@o com as versdes mais antigas do Word, o tratamento e a gestio de
"add-ins" tornou-se infelizmente menos conveniente. Poderd contudo melhorar a

situacdo, através de um pequeno ajuste na barra de ferramentas na drea de acesso

rdpido. Para personalizar a barra de ferramentas na 4rea de acesso rapido, execute
as seguintes acgoes:

8. Clique na barra do menu, com o botdo esquerdo do rato. No menu de
contexto que lhe € apresentado, clique em Customize Quick Access
Toolbar... Ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa de didlogo:

Word Dptions ) 2lx
Fopular ) . i
: @. Customize the Quick Access Toolbar and keyboard shortcuts.
Display
LChoose commands from: Customize Quick Access Toolbar
Proofin
L IAdd-Ins Tab j IForaIIdocuments [default) j
Save
Advanced < Separataor= |5 Open
Custom Toolbars : J nmew
Customize Menu Commands = Save
Addns Toolbar Commands o ¥} Undo 3
3 Redo
Trust Center &, Print Preview
Resources ﬁ Bphicns
Menu Commands -
Custom Toolbars =

Add => | - |
Bemove | e |

Reset Modify...

- Show Quick Access Toolbar below the Ribbon

Keyboard shortcuts: Customize... |

18 e Instalacao

9. Na caixa de didlogo que € exibida, seleccione Customize, na margem
esquerda, e na caixa de "drop-down" Choose commands from
seleccione Add-Ins Tab.

10. Na lista de comandos que lhe é apresentada, seleccione Menu
Commands e clique no botdo Add >>. Depois seleccione Custom
Toolbars (personalizar barra de ferramentas) e clique no botao Add >>
(adicionar).

11. Finalmente, clique em OK para salvar as configuracdes.

Depois de ter executado estas acc¢des, estardo visiveis dois novos icones na barra de
ferramentas de acesso rapido. Se seleccionar o icone Menu Commands, os menus
que foram adicionados por "add-ins" estardo visiveis e poderd seleccionar
MetaTexis para dispor o menu do MetaTexis:

MetaTexis Manual
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Home Insert
= $ Cut
'j 55 Copy
Paste
- J’Format Painter
Clipboard ]

;ﬁ@ S0d9-vBaHE=)-

Page Lz MetaTexis =

Times Mex

o
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En

Adressbuch-Seriendruck

Eile

Tools

Mavigation

Copy and delete
Segment manipulation

Final version

» Amlung

¢ lerungskatalog

| O —

» letaTexi:

Se seleccionar o icone Personalizar (Custom Toolbars) as barras de ferramentas
que foram adicionadas pelos "add-ins" estardo directamente visiveis:

o G
il

Home Insert

MetaTexis =

Meue Waorks-Vorlage

3 B[EE) -

English.doc [Compat

PageLaynuﬁ".’f‘**ia’ QQEE%E@(

Adressbuch-

Clipsammlur

B, Im Waérterbuch suchen [A) Formatierun gemmms =

Custom Toolbars

Em comparag¢do com o Word 2000/XP/2003 isso é menos conveniente, mas tem
agora um acesso mais rapido as funcdes do MetaTexis, sem ter de activar o topico
dos Add-Ins.

MetaTexis Manual
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Siga em frente!

Assim que tiver instalado o seu MetaTexis, versdo para o Word, poderd comegar
imediatamente a traduzir sem ter para isso de abrir outros programas extras no seu
computador.

Terd apenas de executar algumas pequenas tarefas:

12.
13.

14.

Abra o documento que pretende traduzir, no Microsoft Word.

Clique em "MetaTexis", na barra de ferramentas do Word, para que
possa assim dispor o menu MetaTexis, e seleccione o comando:
MetaTexis | Documentos| Lancar o Assistente Inicial, ou ainda
através do comando: MetaTexis | Navegacao | Abrir proxima unidade
de traducfo (ou através do atalho Alt+Down, ou ainda através do

icone ¥ , situado na barra de ferramentas do MetaTexis).

Aparecerd uma janela a perguntar-lhe se deseja traduzir o documento
com a ajuda do MetaTexis. Clique no botéo "Sim". A janela do
Assistente Inicial do MetaTexis aparecera de seguida. O Assistente
Inicial levi-lo-4 através das configuracdes mais importantes para a
tradug¢do do documento.

Nota: A tinica regra aqui obrigatdria € a escolha da informagdo da linguagem, no
"2°. Passo". Para comecar, pode passar a frente todos os outros tépicos, através de
um simples toque no botdo "Préximo" em cada uma dessas acgdes. Assim que
tiver escolhido uma acc¢éo e pressionado o botao "Finalizar", situado no dltimo
estdgio do quadro do Assistente Inicial do MetaTexis, estard pronto para comegar a
traduzir.

20 ¢ Arranque rapido

15.

16.

17.

Clique em "Préximo" (localizado em baixo), para passar para o
préoximo passo.

Escolha um idioma na fonte e um idioma de destino no "2°. Passo".
Clique em "Préximo".

No "3° Passo" serdo definidas algumas configuragdes basicas para a
memoria de tradugao (TM). Por defeito, € seleccionada a "Translation
Memory". (Poderd usar uma outra TM, criando ou seleccionando uma ja
existente.) Clique em "Préximo".

MetaTexis Manual
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18.

19.

20.

21.

22.

23.
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No "4°. Passo", serdo definidas algumas configuragdes basicas
aplicdveis a base de dados de terminologias (TDB). Por defeito, é
seleccionada a "Terminology database". (No entanto, podera usar uma
outra TDB, criando ou seleccionando uma j4 existente.) Clique em
"Préoximo".

No "5°. Passo", poderd inserir os dados pessoais do tradutor. Clique em
"Préximo".

No "6°. Passo", poderd decidir qual a ac¢do a executar depois de ter

finalizado o "Assistente Inicial". Nao necessita de definir aqui nenhuma
configuragdo. Clique apenas em "Concluir".

Estar4 assim preparado para comecar a traduzir, através do uso das
funcgdes presentes na barra de ferramentas do MetaTexis, através dos
comandos de navegacio no submenu "Navegacdo" ou ainda através dos
respectivos atalhos. Os atalhos mais importantes sdo, por assim dizer,
"Alt+Shift+Seta p/baixo" e "Alt+Shift+Seta p/cima". Utilize estes
atalhos para navegar ao longo do documento. Insira a traducdo na caixa
de texto vazia que lhe € exibida logo abaixo do segmento-fonte.

Cada vez que um segmento ainda nao traduzido for aberto, a TM e a
TDB serdo consultadas automaticamente, em busca de uma traducao
(por defeito).

Se essa procura tiver éxito, as TUs que foram encontradas ser-lhe-ao
exibidas directamente na caixa de tradugdo, situada abaixo do segmento-
fonte. Para seleccionar um resultado, coloque o cursor na TU pretendida
e execute o comando "Seleccionar traducao", pressione
"Alt+Shift+Return", ou clique em [H na barra de ferramentas.

Para obter instru¢cdes mais detalhadas, veja o capitulo "O Assistente Inicial"”, na
pagina 30.

Ajuda

O MetaTexis inclui um sistema compreensivo de ajuda “online” com ajudas
sensiveis ao contexto de cada uma das caixas de didlogo. A ajuda “online” possui
exactamente os mesmos topicos que estdo contidos no manual.

Para iniciar a ajuda "online", clique no comando: MetaTexis | Ajuda ou utilize o
atalho "Alt+Ctrl+Shift+F1".

Para ter acesso a uma ajuda mais sensivel no contexto de um determinado didlogo,
clique no botio "Ajuda", situado no lado esquerdo da parte inferior de cada caixa
de didlogo do MetaTexis, ou pressione a tecla "F1" no seu teclado.

Principios basicos

MetaTexis Manual

Para comecar, s necessita de alguns conhecimentos basicos: como navegar ao
longo do texto e como inserir e editar uma tradu¢do numa unidade de tradugao.
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Como navegar ao longo do MetaTexis

Estes sdo os comandos de navegacio mais importantes, disponiveis na barra de
ferramentas ou ainda no submenu "Navegacao" do MetaTexis:

Abrir a préxima unidade de traducio (Alt+Seta p/baixo) ¥

Através deste comando, poderd abrir a proxima unidade de traducdo
disponivel, partindo da actual posi¢do do cursor. (Se existir alguma TU
aberta algures no documento, esta serd encerrada automaticamente,
antes da préxima unidade de tradugdo ser aberta.)

Abrir a unidade de traducao anterior (Alt+Seta p/cima) L

Quase a semelhanga da op¢do anterior, mas aqui o cursor vai para cima
em vez de ir para baixo.

Ir para a préoxima unidade de traducio a ser traduzida/revista
(Alt+Shift+Seta p/baixo) ¥

Através deste comando, poderd ir para a proxima unidade de traducdo
que necessite uma revisao, por ndo ter sido encontrado nenhum
segmento com uma similaridade igual a 100% na TM ou que ndo
preencha os requisitos formais que foram anteriormente por si
especificados (ver "Controlo de qualidade", na pagina 71).

Ir para a anterior unidade de traducao a ser traduzida/revista
(Alt+Shift+Seta p/cima) #:

Quase a semelhanga da op¢do anterior, mas aqui o cursor vai para cima
em vez de ir para baixo.

Ir para a dltima unidade de traduc¢io aberta (Alt+Inicio) W

Através deste comando, poderd ir para a unidade de traducdo que foi
aberta por dltimo.

Fechar unidade de traducao (Alt+Fim) &

Através deste comando, a unidade de tradug@o que estiver actualmente
aberta serd encerrada.

Para mais informacdes, veja o capitulo "Navegacdo", na pagina 53.

Como traduzir

A unidade de tradug@o (TU) € o elemento central de um processo de tradugdo. As
TUs consistem basicamente num segmento-fonte e na sua traducao.

Executando um comando de navegacao, a TU ser-lhe-4 disposta para traduzir ou
editar. Eis aqui um exemplo:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

22 e Arranque rapido
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O texto-fonte € disposto na caixa com o fundo amarelado. Deverd introduzir a
traducdo na caixa rodeada pela faixa azulada. No exemplo de cima, ndo foi inserida
nenhuma traducio. O segmento-fonte estd ainda por traduzir.

Para inserir uma tradugdo, coloque o cursor na caixa rodeada pela linha azulada e
digite a frase traduzida para a Lingua pretendida.

IWhere be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Qullititen, seine Falle, Besitztitel und
Schliche?

Quer esteja ou nao satisfeito com a sua tradugdo, quer a tenha ou ndo completado,
poderd avangar para a préxima TU (ou para uma outra qualquer) a qualquer altura.
Além disso, podera voltar posteriormente a unidade de tradugdo (TU), a fim de a
poder assim rever, corrigir ou melhorar.

Delimitadores dos segmentos

Quando uma TU € encerrada, existem 3 formas possiveis de a visualizar:

® Se ndo existir ainda nenhuma traducio, verd o segmento-fonte sem
qualquer tipo de delimitadores a sua volta.

® Se esse segmento ja contiver alguma traducio, existem duas
possibilidades de o visualizar, dependentemente do facto se a opc¢ao
"Exibir texto escondido" no menu "Opc¢des" do Microsoft Word® tiver
sido assinalada ou ndo:

= Se o texto omitido ndo for exibido, vera apenas a tradugdo sem
qualquer tipo de delimitacdes a sua volta.

»= Se o texto omitido for exibido, verd a unidade (TU) por completo,
ou seja, o segmento-fonte e a sua tradug@o. A TU aparecerd
delimitada por chavetas vermelhas, havendo ainda um terceiro
delimitador entre o segmento-fonte e a sua tradugdo, como o
abaixo indicado:

und Schliche?}
Podera deambular por entre os dois, através do comando do menu: MetaTexis |
Navegacao | Exibir texto escondido (activar/desactivar).
Esses trés delimitadores tém o seguinte significado e/ou fungao:
e "{" marca o inicio de uma unidade de traducao;
e "}"marca o fim de uma unidade de traducdo;

e "|"¢é o delimitador que separa o segmento-fonte do segmento de
traducdo contidos na TU.

Ao contrério daquilo que se verifica nalgumas outras ferramentas CAT (como € o
caso do TRADOS® and Wordfast®), os delimitadores de segmentos no MetaTexis
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nao t€ém nenhuma outra fun¢do interna que néo a de o ajudar a identificar os
segmentos. Internamente, o MetaTexis ndo necessita dos delimitadores de
segmentos, dado que ele se serve de uma técnica omissa e avangada no
rastreamento dos segmentos, do texto-fonte e da traducdo. Esta informacdo est4 no
entanto escondida, ndo podendo o utilizador causar nenhum dano pelo simples
apagar desses delimitadores. Para além disso, esses delimitadores s@o protegidos
contra qualquer tentativa no sentido de apagar o texto, sempre que o controle de
inputs estiver activo.

Como editar uma traducao

Poder4 editar a sua tradugao, inserindo o texto na caixa de tradu¢@o. Também
poderd editar a sua traduc¢do, mesmo que a TU ndo tenha sido aberta. De qualquer
forma, recomenda-se que abra sempre a TU antes de a editar — por duas razdes:
a informagao das estatisticas do seu trabalho de traducdo serd mais exacta, nao
havendo assim o perigo de se apagarem os textos que estdo escondidos.

Estes sdo os comandos mais utilizados na cdpia e no apagamento, disponiveis no
submenu "Copiar e Apagar", no menu do MetaTexis:

e  Copiar texto-fonte (Alt+Shift+C) Ed.

se a caixa de tradugdo estiver vazia, este comando copiard o texto do
segmento-fonte para 14.

¢  Copiar o texto-fonte para a préxima unidade de traducio
(Alt+Ctrl+Shift+C) [2:

Este comando € de facto a combinacio de dois outros comandos: "Abrir
proxima unidade de traducio" e "Copiar texto-fonte". ele ser-lhe-a
util sempre que esteja certo de que fard sentido copiar o texto-fonte para
a préxima unidade de traducao.

e Apagar traducao (Alt+Shift+Apagar) (.

este comando limpa a caixa de tradugdo.

Como usar os resultados da procura

Por defeito, sempre que sejam encontrados resultados na consulta da TM, eles ser-
Ihe-do exibidos no documento. Nio tera de editd-los imediatamente, mas tera
provavelmente de seleccionar uma das tradugdes alternativas apresentadas.
Existem vérios comandos que o ajudardo nessa tarefa:

e  Seleccionar traducao (Alt+Shift+Return) [H.

sempre que alguma TU tiver sido encontrada na memdria de tradugio e
a quiser seleccionar, coloque o cursor na tradugdo pretendida e execute
este comando.

Se for para a préxima unidade sem ter inserido ou seleccionado uma
traducio, eles serdo preservados, podendo mais tarde retornar a este
ponto, a fim de seleccionar e editar a respectiva traducao.

e Seleccionar traducao passo-a-passo (Alt+Ctrl+Shift+Return):
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Esta € uma alternativa ao comando "Seleccionar tradug¢iao". A seleccio
do resultado da tradugio é executada passo-a-passo, em vez de ser
executada numa dnica acgio.

¢ Seleccionar traducio e abrir préxima TU (Alt+Ctrl+Shift+Seta
p/baixo):

Combinagao dos comandos "Seleccionar traducao” e "Abrir préxima
unidade de tradugao".

e Seleccionar traduciao e abrir TU anterior (Alt+Ctrl+Shift+Seta
p/cima):

Combinag¢ao dos comandos "Seleccionar tradugao” e "Abrir unidade de
tradugdo anterior".

¢ Seleccionar traducio e pré-traduzir até onde seja necessaria a
insercao manual de dados (Alt+Shift+F8):

Combinac¢ao dos comandos “Seleccionar tradu¢io” e “Pré-traduzir até
onde seja necessdria a inser¢do manual de dados”.

Opcoes

O MetaTexis permite-lhe inserir diversos ajustes para adaptar o seu funcionamento
as suas necessidades especiais. Existe uma diferenca importante entre as opcdes do
documento e as opgdes gerais:

¢ As opgdes do documento serdo salvas no documento activo e podera ter
acesso a elas, clicando no comando do menu: MetaTexis | Opc¢oes do
documento (Para mais informacdes, veja "Opc¢des do documento”, na
pagina 217.)

®  As opc¢des gerais sdo salvas no computador em que trabalha, sendo de
uma maneira geral posteriormente aplicadas a todos os documentos.
Podera ter acesso a elas, clicando no comando do menu: MetaTexis |
Opcoes gerais (Para mais informagdes, veja "Opgdes gerais", na pagina
223).

Notas e indicacoOes para principiantes

MetaTexis Manual

Para acelerar a navegacao nos documentos, active a op¢cdo "Normal" no menu
"Ver" do Microsoft Word®.

Todas as fungdes do MetaTexis poderdo ser activadas através do menu MetaTexis.
Se existir um atalho disponivel, este serd horizontalmente disposto, ao lado do
respectivo comando do menu principal. (Os atalhos poderdo ser introduzidos
através do menu Opcoes gerais.)

Se for um principiante, deite uma vista de olhos ao menu do MetaTexis e efectue as
suas proprias experiéncias, aplicando as diversas funcdes do programa num
documento teste. Para testar as funcdes da base de dados crie a sua prépria base de
dados, utilizando para isso um documento teste.
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No seu quotidiano, as fun¢des mais importantes resumir-se-ao respectivamente aos
seguintes submenus: "Navegacao", "Copiar" e "Apagar"”, "Memoria de
traducao” e "Base de dados de terminologias".

O “Controlo das entradas” (veja o didlogo das “Opc0es gerais’) devera estar
sempre activo, dado que o perigo de se destruir um documento MetaTexis é muito
maior se esta funcdo estiver desactivada (embora o MetaTexis possa lidar com
TU’s malformadas, ele ndo poderd repor um texto que tenha sido apagado
anteriormente).
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Conceitos e funcoes

Documentos
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O MetaTexis pode lidar com todo o tipo de documentos que possam ser abertos
pelo Microsoft Word, incluindo documentos que contenham “tags”, os quais
contém informagdes acerca da formatagao sob a forma de comandos de texto
especiais (como por exemplo: HTML). Isto significa que toda uma vasta e variada
gama de documentos podera ser traduzida com a ajuda do MetaTexis.

Por exemplo, se quiser traduzir um documento WordPerfect®, podera abri-lo em
Microsoft Word e salvi-lo como sendo um documento Word. Poder4 entio traduzi-
lo com a ajuda do MetaTexis. Depois de ter produzido a sua versio final, podera
salva-lo de novo em WordPerfect®, caso tal lhe seja necessdrio.

Documentos

Este menu inclui alguns comandos que lhe permitem gerir os documentos
MetaTexis.

Abrir documento

O comando “Abrir documento” pode ser usado para abrir ficheiros a serem
traduzidos em geral, tal como o comando “Abrir” do Word. Existe aqui contudo
uma diferenca muito importante: Se quiser traduzir documentos HTML, nao deverd
abri-los como se esses fossem um documento normal do tipo Word, através do
comando do menu do Word “Documentos | Abrir”. Em vez disso, devera usar o
comando do MetaTexis “Abrir documento”. Apenas assim os documentos HTML
serdo abertos como sendo documentos de texto. E apenas desta forma, a tradugao
do documento HTML terd exactamente o mesmo formato que o documento
original em HTML.

Se abrir o documento HTML com a ajuda do referido comando do Word, ele serd
transformado num documento Word (ou, se o FrontPage estiver instalado no seu
computador, o documento serd aberto em FrontPage). Podera traduzi-lo com a
ajuda do MetaTexis. De qualquer das maneiras, tal procedimento nao € aqui
recomendado se se pretender que a versao final tenha o mesmo c6digo HTML que
o documento original, uma vez que o Word produz um cédigo HTML bastante
complexo (o qual € optimizado para fazer com que as paginas HTML se parecam
com documentos Word).

Conceitos e fungcoes o 27
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Lancar o Assistente Inicial

Assim que tiver aberto um documento qualquer para ser traduzido, poderd lancar
directamente o Assistente Inicial, o qual converterd o respectivo documento num
documento MetaTexis, permitindo-lhe assim visualizar as op¢des mais importantes
(para mais informagdes veja o capitulo "O Assistente Inicial", na pagina 30).

Nao necessitard assim de seleccionar este comando. Sempre que um documento
que nao seja do tipo MetaTexis estiver activo e executar um comando de
navegacao, o MetaTexis perguntar-lhe-4 se pretende traduzir este documento com a
sua ajuda, langcando de seguida o Assistente Inicial.

Lista dos documentos MetaTexis

Todos os documentos MetaTexis que tenham estado por dltimo activos, serdo
adicionados a lista de documentos no menu “Documentos” (até 20 ficheiros). O
ultimo documento que foi activado, aparecerd em 1°. lugar.

Menu de ferramentas

O menu de ferramentas inclui diversos comandos, necessarios nas ocasides
especiais.

Reformatar documento contendo “tags”

Este comando reformata os documentos que contenham “tags” (como por exemplo,
os documentos do tipo HTML). Desta forma, podera assegurar-se de que os bits do
texto a traduzir foram correctamente destacados.

Poder4 ser necessdrio recorrer a este comando, por exemplo, se tiver apagado
folhas de estilo importantes. Normalmente, ndo terd necessidade de seleccionar este
comando.

Pré-visualizar documento HTML

Quando traduzir documentos HTML e executar este comando, o estado actual da
sua traducao serd disposto no Internet Explorer.

Verificar updates

Através deste comando, poderd conectar-se ao servidor do MetaTexis, para
verificar se existem actualizacdes mais recentes. Se existir algum “update” mais
recente, ser-lhe-a perguntado se pretende fazer a respectiva actualizagdo, sendo-lhe
ainda dada a indicag¢@o do tamanho e a localizacao do referido ficheiro. Se decidir
efectuar a actualizacdo, o ficheiro serd automaticamente carregado e iniciado,
depois de ter salvo o programa com o respectivo setup. Assim que o programa de
configuragdes/ setup tenha sido iniciado, terd que fechar todas as janelas do
Windows, para que o update possa ser correctamente instalado.

Enviar email a Equipa do MetaTexis

Através deste comando, poderd enviar mensagens ao Centro de Suporte do
MetaTexis.
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LBl MetaTexis - Enviar mensagem !E

Por favor, escreva as mensagens em Inglés ou em Alem3ao. Obrigado!

Titulo:

Texto:

— Tipo de mensagem

(" Pedido de instrugdes " Falha técnica
" Proposta " Qutros

— Remetente
Nome: I Alexandre De Sena Viegas

Endereco electronico: I alexandre@desenaviegas.com|

[ Enviar uma copia desta mensagem para o meu correio electrénico

Ajuda | Enviar Cancelar

Seleccione o tipo de mensagem, entre o titulo e o texto da mensagem, e insira o seu
endereco electrénico (email). Para finalizar, clique no botdo “Enviar”. A
mensagem serd assim transferida para o servidor MetaTexis e daf para o Centro de
Suporte. Se a op¢ao “Enviar uma cépia desta mensagem para o meu correio
electronico” estiver activa, receberd uma cépia da mensagem na sua caixa de
correio electrdnico.

Reinstalar o Menu

Este comando reinstala o menu do MetaTexis bem como a sua caixa de
ferramentas, de acordo com os ajustes seleccionados na caixa de didlogo das
“Opcoes gerais”. De uma forma geral, néo terd necessidade de executar este
comando.

Desactivar o MetaTexis

Em algumas situagdes, podera fazer sentido desactivar o MetaTexis, por exemplo,
sempre que pretender utilizar uma outra ferramenta CAT que ndo seja o
MetaTexis, ou se necessitar ainda de um documento Microsoft Word "limpo", por
uma outra razio qualquer.
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Para desactivar o MetaTexis, seleccione o seguinte comando do menu: MetaTexis |
Ferramentas | Desactivar o MetaTexis

Ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa de didlogo:

LBl MetaTexis - Desactivar !E

® Temporariamente (apenas durante a actual sessdo do Word)

" Desactivar o MetaTexis permanentemente

we | coc_|

Poderd desactivar o MetaTexis tempordria ou permanentemente.

e  Para desactivar o MetaTexis temporariamente, active a op¢ao
“Temporariamente (apenas durante a actual sessao do Word)” e
clique no botdo “OK”.

Se desactivar o MetaTexis temporariamente, ele ficard apenas
desactivado durante a actual sessdo do Word. Quando reiniciar o Word,
0 MetaTexis estard de novo activo.

e Para desactivar o MetaTexis permanentemente, assinale a op¢ao
“Desactivar o MetaTexis permanentemente” e clique no botio “OK”.
A caixa de didlogo do Word responsavel pela administra¢do dos “COM-
add-ins” ser-lhe-4 assim exibida. Desmarque a caixa da opcao
MetaTexis e clique em “OK”.

Se desactivar o MetaTexis permanentemente, ele ficard desactivado
mesmo que encerre o Word e o volte depois a iniciar.

Para reactivar o MetaTexis, va até ao menu Ferramentas do Word,
clique em COM-Add-ins, assinale a caixa da opcdo MetaTexis, e clique
em OK. Encerre de seguida a actual sessdo e reinicie o0 Word.

[Se apagar o “COM-Add-in” MetaTexis em vez de o desactivar, podera
adiciona-lo de novo, clicando no botdo “Adicionar”. O “COM-Add-In"
MetaTexis estd localizado na directoria do programa que especificou
aquando a sua instalacio (veja o capitulo "Acerca do MetaTexis", na
pagina 236). Como alternativa, podera reinstalar o MetaTexis por
completo.)]

Se ndo tiver desactivado permanentemente o MetaTexis na caixa de
didlogo dos “COM-Add-ins”, este ficard apenas temporariamente
desactivado.

O Assistente Inicial

Antes que um documento seja marcado na qualidade de documento MetaTexis, ser-
lhe-4 exibido o Assistente Inicial. Antes de poder traduzir um texto com a ajuda do

30 ¢ Conceitos e funcoes MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

[N MetaTexis - Assistente Inicial M=1E3

1. Passo: Definir o tipo de documento

Nesta drea & definido o tipo de documenta a Documento: | Mormal (sem "tags™) =]
traduzir. Na maioria dos casos, esta accdo dar-se-a
automaticamente. Certifique-se de que o tipo de
documento foi correctamente seleccionada!

Além disso, podera carregar uma configuracdo ou
importa-la a partir de um outro documento. Para
carregar configuragdes que tenham sido
anteriormente estabelecidas, clique em "Pré-
configuracies”. Para carregar configuragies Pré-configuracdes
estabelecidas num outro documento MetaTexis, clique
em "Carregar configuragdes a partir de um outro

documento”.
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MetaTexis, terd de fornecer algumas informacdes iniciais acerca do documento que
pretende traduzir.

O Assistente Inicial consiste basicamente em seis etapas. Podera inserir em cada
uma delas as configuragdes que lhe sio requeridas, no painel direito da respectiva
caixa de didlogo, ao mesmo tempo que no painel esquerdo aparecerd um texto
explicativo, correspondente a esse passo ou ac¢do. No lado direito da parte inferior
da caixa de didlogo estdo trés botdes: “Voltar”, “Préximo” e “Cancelar”:

e Seleccionando “Cancelar”, podera cancelar o Assistente Inicial a
qualquer momento. O actual documento nao serd marcado como sendo
um documento MetaTexis. Ele sera tratado pelo MetaTexis como sendo
um documento Word "normal".

e Seleccionando “Préximo”, podera avancar para cada um dos passos
seguintes. No tdltimo passo ou ac¢do, encontraremos o botdo
“Concluir”.

® Ao seleccionar “Voltar”, podera regressar a cada um dos passos
anteriores (claro que esta opg¢do estard apenas disponivel a partir do
segundo passo).

Todos os ajustes feitos no Assistente Inicial também poderiao ser efectuados na
caixa de didlogo “Opcoes do documento”. Isso significa que num estdgio mais
avancado poderd mudar qualquer uma das configuragdes que tenham sido feitas no
Assistente Inicial excepto no que diz respeito ao tipo de documento (ver mais
abaixo).

1.°Passo

No “1.° Passo”, terd de definir o tipo de documento. Num estdgio mais avancado,
ndo poderd alterar os ajustes aqui efectuados. Tome portanto cuidado e verifique se
o tipo de documento foi correctamente seleccionado. Na maioria dos casos, o tipo
de documento serd automaticamente identificado.

— Tipo de documento

(pcocs do ipo de dosumenta |

— Carregar configuragbes

Carregar configurages a partir de um outro documento

== Antenon Praximo == Cancelar

MetaTexis Manual
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O mais comum dos casos € o documento ''Normal (sem ''tags'')"'. Se seleccionar
qualquer um dos outros tipos de documentos, o MetaTexis preparard o documento
de acordo com a op¢ao seleccionada, assim que tiver fechado o Assistente Inicial.
O MetaTexis identificard os elementos do texto a serem traduzidos e marcard as
etiquetas de formatagdo que ndo terdo necessidade de serem traduzidas. Para mais
informacdes acerca de documentos que contém "tags", veja o Capitulo
"Documentos contendo "tags"", na pagina 42.

Para além de ai se poder definir o tipo do documento, no 1.° Passo poderd carregar
algumas pré-configuragdes (se elas estiverem disponiveis e se se apropriarem a
respectiva situacdo; ver "Carregar ", na pagina 219), ou ainda importar
configuragdes a partir de outros documentos MetaTexis (aqui de novo, apenas se
elas estiverem disponiveis e se se apropriarem a situacdo). Através desta fungdo,
poderd reduzir a quantidade de tempo necessario no processo de instalagdo e na
definicdo das opgdes do documento.

Uma vez completado o 1.° Passo, clique no botdo "Préximo", para passar ao 2.°
Passo.

2.°Passo

Este € o tinico passo com configuracdes obrigatoriamente necessarias, dado que
terd aqui de definir as mais importantes de todas elas: a escolha de um idioma-fonte
e de um idioma-destino;

P .

e '"Idioma-fonte" ¢ o idioma no qual o actual documento foi escrito.

¢ "Idioma-destino" ou de traducdo € o idioma para o qual é traduzido o

documento.
¥ MetaTexis - Assistente Inicial Mi=1E1
2. Passo: Definicio dos idiomas P
Agqui determinam-se os idiomas fonte ou original e de Idioma-fonte: | Alem&o (Alemanha) =]
destino ou tradugdo.
Para guardar a actual combinacio, clique em R | Portugues =~
"Guardar configuracdes".
Para carregar uma combinacdo anteriormente
configurada, cliqgue em "Pré-configuragoes".
Guardar configuracies Pré-configuracies
Ajuda | << Anterior Préximo == Cancelar

Tenha cuidado ao definir os idiomas. Eles sdo importantes para todas as fun¢des
relacionadas com as TMs e TDBs.
3.°Passo

No 3.° Passo, poderd definir se e como € que pretende utilizar a memoria de
tradugao (TM) no seu documento.
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N MetaTexis - Assistente Inicial M=k

3. Passo: Memdria de traducdo

Seleccione ou crie uma nova memédria de tradugdo, e | Escolher e | = |
sempre que tal lhe pareca ser a acgdo mais indicada

(p. ex., no caso de textos técnicos com muitas | Memoriaprincipal[DE-FT2]-12-02-2008.mxa

repeticies ou quando tiver que rever ou corrigir um

texto traduzido por si). Ao se activar as opgoes ¥ Procurar automaticamente pelo segmento-fonte

"Procurar automaticamente...
automaticamente...", o "efeito de leverage" no
documento também sera activado. Se activar apenas
a procura automatica, o referido efeito far-se-a notar
sempre que se encontrar um segmento ja traduzido r Guardar texto-RTF {indui os dados da formatacio mas
ou uma parte dele na memdria de traducdo aumenta o tamanho da base de dados)
seleccionada. Se seleccionar apenas a fungdo
"Guardar automaticamente...", as actuais tradugdes
serdo quardadas automaticamente na TM

e "Guardar
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— Memdria de traducdo

¥ Guardar automaticamente as unidades de traducdo

[~ Usar a TM como base de dados na procura

Ajuda |

<< Anterior { Prowimo >3 Cancelar |

MetaTexis Manual

Quando iniciar o Assistente pela primeira vez, ser-lhe-4 apresentada uma TM por
defeito ("Translation Memory.mxa"), localizada na directoria do programa
MetaTexis. Depois, a tltima configuragcdo que efectuou no Assistente Inicial € aqui
reproduzida (a menos que tenha carregado alguma configuracio a partir de um
outro documento, no 1°. Passo).

Dispde das seguintes opgoes:

Se deixar a caixa de texto da TM vazia, todos os outros ajustes serdo
ignorados e ndo podera utilizar as fun¢des da memoria de tradugdo do
MetaTexis. De uma forma geral, usard a TM para aumentar a eficiéncia
no seu trabalho de traducdo. Mesmo quando escrever textos liricos ou
poemas, os resultados da TM poderao ajuda-lo a compreender melhor o
texto.

Para criar uma nova TM, clique no botdo "Criar" (para mais
informagdes, consulte "Bases de dados locais do MetaTexis"). Para
seleccionar uma memdria de tradugao j4 existente, clique no botdo
"Seleccionar" (para mais informacdes, consulte "Servidores das bases
de dados"). Para limpar a caixa de texto com o nome da TM, clique no
botdo "Apagar". Para visualizar a TM seleccionada, clique no botao
"Ver".

Se a op¢do "Procurar automaticamente os segmentos-fonte" tiver
sido assinalada, o MetaTexis consultard automaticamente a TM que foi
especificada, sempre que uma TU for aberta.

Se activar a op¢do "Guardar automaticamente as unidades de
traducio", o MetaTexis salvard automaticamente as unidades de
traducdo na TM especificada, sempre que elas forem traduzidas e
encerradas.

Se ambas as opgdes estiverem activas, poderd aumentar a eficiéncia do
seu trabalho, usando de tradugdes ja existentes na tradug@o de novos
segmentos (o chamado "efeito de leverage"). Se existirem varios
segmentos similares no documento, podera poupar uma enorme
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quantidade de tempo na traducio, gragas ao "efeito de leverage". E claro
que se comegar a trabalhar com uma TM vazia, esse efeito serd ainda
reduzido. O "efeito de leverage" € maior a medida que a TM aumenta.

Nota: Se ndo activar as opgdes de automacao, poderd na mesma utilizar as fungdes
da TM manualmente. Recomenda-se aqui contudo que mantenha as funcdes
automadticas activas, para que possa assim aumentar a eficiéncia da sua tradugdo de
uma forma mais segura.

e Se aopcdo "Usar TM como base de dados na procura" estiver activa,
a TM também serd consultada na qualidade de TDB o que significa que
as unidades de traducdo contidas na TM serdo consideradas como
terminologias. Esta medida também poderd aumentar a eficiéncia das
suas tradugdes, por exemplo, se o texto a ser traduzido contiver
segmentos, 0s quais consistam em pequenas frases ou conjuntos de
palavras que ja tenham sido traduzidas anteriormente.

e Se activar "Guardar texto-RTF", o MetaTexis salvard ndo so as
representacdes do texto limpo da unidade de tradugdo (TU) como
também a sua versdo RTF. O texto RTF inclui todas as informagdes
respeitantes a formatacdo do documento. Embora o MetaTexis
armazene o texto RTF de uma forma eficiente, esta medida aumentara
consideravelmente o tamanho da sua TM. Em muitos dos casos ndo serd
necessdrio salvar o Texto RTF, nomeadamente quando o texto a ser
traduzido nao for formatado de uma forma especial (negrito, itdlico,
etc.), ou sempre que quiser traduzir documentos contendo “tags”, como
¢ o caso dos documentos do tipo HTML e XML.

e A caixa da op¢do "Ignorar ''tags' internas" sé lhe sera exibida quando
estiver para traduzir um documento contendo etiquetas (HTML ou
XML) e se tiver seleccionado o respectivo formato do documento no 1°.
Passo (ver "2.° Passo", na pagina 32). Se a op¢do "Ignorar etiquetas
"tags" internas" estiver activa, as "tags" ou etiquetas internas existentes
nas TUs serdo ignoradas, sendo as TUs por sua vez salvas sem qualquer
tipo de "tags" internas (para mais informacdes ver "Documentos

contendo "tags"", na pagina 42).

e A caixa da opcdo "Ignorar campos do indice" ser-lhe-a apenas exibida
quando o documento a ser traduzido contiver campos de indice. Se a
opg¢do "Ignorar campos do indice" estiver activa, os campos do indice
existentes nas TUs serdo ignorados e as TUs por sua vez salvas sem
qualquer um dos referidos campos, no caso de a op¢do "guardar texto
RTF" ter sido activada (ver mais acima).

4.°Passo

Nesta etapa, podera decidir se e de que forma pretende utilizar uma determinada
base de dados de terminologias (TDB).
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[N MetaTexis - Assistente Inicial — (O] x|

4. Passo: Base de dados de terminologias e

Criar | Escolher Apagar | Ver |
Seleccione ou crie uma nova base de dados! | Terminology Database.mxt
Se pretender usar mais do que uma base de dados, ¥ Procurar palavras do segmento-fonte automaticamente

va até as "Opgbes do documento”, depois de ter
encerrado o Assistente Inicial, seleccione "Base de
dados" e depois prima "Base de dados adicional" e
introduza o nome da base de dados a adicionar na
respectiva caixa de texto.
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[ Usar a base de dades como TM na procura

Ajuda |

<< Anterior Préximo == Cancelar |

MetaTexis Manual

Essa base de dados de terminologias (ou glossdrio, como ela as vezes é
denominada) poder-lhe-4 ser bastante ttil, sempre que traduzir documentos
contendo um tipo de terminologia especifico ou ainda documentos do mesmo tipo
que sejam abertos e utilizados frequentemente. Caso contrdrio, poder-se-ia
esquecer facilmente da forma como algumas expressoes deverdo ser traduzidas.
Além disso, os clientes poder-lhe-ao pedir que use uma terminologia especial.
Nesses casos ser-lhe-4 bastante 1til utilizar uma base de dados de terminologias
(TDB).

Quando o Assistente Inicial lhe for exibido pela primeira vez, é definida uma TDB
por defeito ("Translation Database.mxt"), localizada na directoria do programa
MetaTexis. Depois, a tltima configuragdo que efectuou no Assistente Inicial € aqui
reproduzida (a menos que tenha carregado alguma configuracdo a partir de um
outro documento, no 1.° Passo).

Dispde das seguintes opgdes:

® Se deixar a caixa de texto da TDB vazia, todos os outros ajustes serdo
ignorados e ndo podera utilizar as fungdes da memoria de tradugdo do
MetaTexis. De uma forma geral, devera usar a TDB para poder assim
melhorar a sua eficiéncia e assegurar a consisténcia das suas traducdes.

e  Para criar uma nova TDB, clique no botao "Criar" (para mais
informacdes, consulte "Bases de dados locais do MetaTexis"). Para
seleccionar uma base de dados de terminologias j4 existente, clique no
botdo "Escolher". Para remover a selec¢do de uma TDB, clique no
botdo "Apagar". Para visualizar a TDB seleccionada, clique no botao
"Ver".

e Se activar a opcao "Procurar palavras do segmento-fonte
automaticamente", sempre que uma TU for aberta, o MetaTexis
procurard automaticamente as palavras que estejam presentes nos
segmentos-fonte contidos na base de dados de terminologias (TDB) que
foi especificada (apenas se ndo houver ainda nenhuma tradugao) e
apresentar-lhe-4 a terminologia encontrada (se existir alguma).
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Nota: Ainda que ndo active as op¢des de automacdo, podera utilizar na mesma as

funcdes da TDB manualmente.

e Se aopc¢do "Usar a base de dados como TM na procura" estiver
activa, a TDB também serd consultada na qualidade de TM, o que
significa que as terminologias contidas na TDB serdo consideradas
como unidades de traducdo. Esta medida também poderd aumentar a sua
eficiéncia ao traduzir, por exemplo, se o texto a ser traduzido contiver
partes que ndo consistam em frases mas sim em listagens de

terminologias.

5.°Passo

No "5.° Passo" poderd inserir os dados pessoais do tradutor.

[N MetaTexis - Assistente Inicial =1 E3

— Actual tradutor

5. Passo: Informacdo referente ao tradutor

Por favor, defina o tradutor que vai efectuar a
traducdo!

Adicionar | Apagar |

Mome: I De Sena Viegas
De uma forma geral, ndo sera aqui necessario Firma: | TRADUTEMPO
adicionar manualmente o nome de novos tradutores.
Tal fard sentido apenas se dois tradutores diferentes Endereco: | arl Scheele StraBe 18 _
trabalharem ndo sé o mesmo documento, como 60320 Frankfurt am Main
também se estiverem identificados no sisterma com o
MESMo nome.

Email: I bandlos 17@hotmail . com

Telefone: | goag (0) 172 6629043
Fax: I

Ajuda |

<< Anterior ¢ Proximo => Cancelar |

Se ndo existir qualquer informagdo armazenada no actual sistema, acerca do actual
tradutor (isto acontecerd quando a pessoa inscrita estiver a utilizar o MetaTexis
pela 1% vez), o nome e o endere¢o serdo retirados da informacao presente no
Microsoft Word (ir a "Ferramentas", clicar em "Opcoes", activar
Informagdes/Dados do utilizador).

Podera alterar esta informacao sempre que assim o necessitar. Esta estard ainda
disponivel a todas as outras pessoas que tenham acesso ao documento.

Se for um "freelancer", podera pensar que este ponto tem uma menor ponderancia
do que todos os restantes. Se assim o considerar apenas de um ponto de vista
prético, isso ndo serd totalmente errado. Contudo, esta funcao oferece-lhe muitas
outras possibilidades. Além disso, no MetaTexis € atribuida uma ID ou identidade
a cada tradutor que trabalhe num determinado documento. O MetaTexis regista
com uma precisao rigorosa quem traduziu cada um dos segmentos. Além disso, o
MetaTexis grava o tempo despendido em cada TU. Ele até regista tudo aquilo que
foi feito (se bem que apenas de uma forma generalizada). Assim, se possuir mais
do que uma ID ou identidade, podera descobrir pormenores interessantes, os quais
poderdo até melhorar a sua produtividade. Por exemplo, poderia criar uma
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[N MetaTexis - Assistente Inicial — (O] x|

6. Passo: Seleccionar a accao

Determine a accao a executar depois do Assistente
Inicial ter sido encerrado. ¢ Ir pfas opcdes do documento

Defina o nome e a localizagdo do novo documento ' Inidar traducdo por etapas
MetaTexis ou utilize o nome que lhe foi atribuido por
defeito. Também por defeito, o documento MetaTexis
& salvo na mesma directoria que o original (o qual
serd mantido inalteravel). Carregando no botdo
"Seleccionar directoria", podera escolher um
directdrio diferente.
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"identidade diurna" e uma "identidade nocturna", para descobrir em que parte do
dia é mais produtivo.

6.°Passo

O 6.° Passo € a ultima etapa do Assistente Inicial. Nesta etapa poderd determinar a
accdo a ser executada depois de terminar o Assistente Inicial. Aqui, poderd mudar
o nome e a directoria do documento MetaTexis.

— Accdo
" Nenhuma accio

" Pré-traduzir o documento inteiro

— Guardar documento

MNome: Seleccionar directoria

Dokument3 [MetaTexis]. doc

Ajuda |

<< Anterior © Condur Cancelar

MetaTexis Manual

O 6.° Passo € bastante simples. Como ac¢do a ser executada depois de terminar o
Assistente Inicial, podera escolher entre: "Nenhuma ac¢ao”, "Ir p/as opcoes do
documento"”, "Iniciar traducio p/etapas"” e "Pré-traduzir o documento inteiro".
Clicando em "Concluir", acontecerd o seguinte:

e Se escolher "Nenhuma accao", o Assistente Inicial serd encerrado.

e Se optar por "Ir p/as op¢oes do documento", ser-lhe-a exibida a caixa
de didlogo das Opc¢des do documento.

e Se escolher "Iniciar traducao p/etapas”, a 1°. unidade de traducao do
documento serd aberta e disposta, para ser traduzida.

e  Se seleccionar "Pré-traduzir o documento inteiro", o documento sera
pré-traduzido na integra, de acordo com a configuracio estabelecida.

Paralelamente a escolha de uma ac¢do, poderd também mudar o nome do
documento MetaTexis. Por defeito, "[MetaTexis]" € sempre adicionado ao nome
do documento activo. Se este nome ja estiver a ser utilizado, ser-lhe-4 acrescentado

um ndmero, por exemplo "(1)".

Podera ainda mudar as directorias dos documentos MetaTexis, clicando no botdo
"Seleccionar directoria".

Finalizar o Assistente Inicial

Podera comecar a traduzir, assim que tiver concluido todas as configura¢des no
Assistente Inicial.
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Contudo, recomenda-se que deite uma vista de olhos as op¢des do documento, para
se certificar que todos os ajustes referentes ao actual documento estdo correctos.

Nota: As opgdes contidas no Assistente Inicial sdo apenas uma pequena amostra de
todas as opcdes disponiveis, acessiveis através da caixa de didlogo "Opc¢oes do
documento".

Conceitos basicos

Unidade de traducao (TU)

A TU poder4 ser considerada como a entidade central de uma ferramenta CAT. Ela
consiste basicamente num segmento de origem e na respectiva tradugao.

Executando um comando de navegacdo, a TU ser-lhe-4 disposta para ser traduzida
ou editada. Eis aqui um exemplo:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

O texto-fonte € disposto na caixa com o fundo amarelado. A traducio aparecerd na
caixa rodeada pela faixa azulada. Neste caso, ndo existe ainda nenhuma traducao
disponivel. O segmento-fonte esta ainda por traduzir.

Para editar uma tradugdo, terd apenas de posicionar o cursor dentro da caixa com a
linha azulada (o que sera o caso, sempre que a unidade de tradugéo tenha sido
aberta) e digitar nela a respectiva tradug@o.

[#here be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillitaten, seine Falle, Besitztitel und
Schliche?

Quer esteja ou nao satisfeito com a sua tradugdo, quer a tenha ou ndo completado,
poderd avangar para a proxima TU (ou para uma outra qualquer) a qualquer altura.
Além disso, podera regressar de novo a essa unidade de tradu¢do, a fim de a poder
rever, corrigir ou melhorar.

Delimitadores dos segmentos

Quando uma TU € encerrada, existem 3 formas possiveis de a visualizar:

®  Se ndo existir ainda nenhuma traducio, verd o segmento-fonte sem
qualquer tipo de delimitadores a sua volta.

e Se esse segmento ja contiver alguma tradugio, existem duas
possibilidades de o visualizar, dependentemente do facto se a opcao
"Exibir texto escondido" no menu "Opc¢des" do Microsoft Word® tiver
sido assinalada ou ndo:
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» Se o texto omitido ndo for exibido, verd apenas a tradug@o sem
qualquer tipo de delimita¢des a sua volta.

»= Se o texto omitido for exibido, verd a unidade (TU) por completo,
ou seja, o segmento-fonte e a sua tradug@o. A TU aparecerd
delimitada por chavetas vermelhas, havendo ainda um terceiro
delimitador entre o segmento-fonte e a sua tradug¢do, como o
abaixo indicado:

urid Bchliche?}

Esses trés delimitadores tém o seguinte significado e/ou fung¢ao:
e "{" marca o inicio de uma unidade de tradugdo;
e "}" marca o fim de uma unidade de traducio;

e "|"¢é o delimitador que separa o segmento-fonte do segmento de
tradugdo contidos na TU.

Ao contrario daquilo que se verifica nalgumas outras ferramentas CAT (como € o
caso do TRADOS® e do Wordfast®), os delimitadores de segmentos no
MetaTexis ndo t€ém nenhuma fungdo interna. A sua tnica fun¢ao € ajuda-lo a
identificar os segmentos. O MetaTexis serve-se de uma técnica avangada para
assinalar os segmentos, os textos-fonte e as traducdes. Esta informacao serd no
entanto omitida ao utilizador, ndo podendo este dessa forma causar nenhum dano
pelo simples apagar dos referidos delimitadores. Além disso, esses delimitadores
estdo protegidos contra qualquer tentativa no sentido de apagar o texto, sempre que
o controle das entradas estiver activo (ver "Controlo das entradas", na pagina 225).

De qualquer forma, sempre que o texto omitido ndo lhe seja mostrado, serd
possivel apagar partes do texto-fonte por engano. Por esta mesma razao, no
MetaTexis tem a possibilidade de deixar o terceiro delimitador do segmento a
descoberto (aquele que separa o texto-fonte e a sua traducao) para que este fique
sempre visivel, mesmo que o texto ndo esteja visivel.

Nalgumas outras ferramentas CAT (TRADOS® e Wordfast®), uma parte da
informacao é armazenada nesses delimitadores de segmentos, nomeadamente a
informacao acerca da sua ponderancia ou ainda, por exemplo, se ele foi ou ndo
retirado de alguma memoria de traducdo. No MetaTexis essa informacao é
armazenada num lugar diferente e podera ser obtida na caixa de didlogo "Info. do
segmento" ("Historico" e "Varios") (ver "Informacdo do segmento”, na pagina
179).

Por isso no MetaTexis ndo haverd vantagem alguma em dispor o texto omitido,
com o intuito de se obterem mais informacdes, dado que ndo existe nenhuma
informacao para ver. Todas as informacdes referentes aos segmentos € aos
tradutores sdo armazenadas em lugares escondidos. Mesmo que fosse possivel
dispor esses dados directamente no texto (ndo €), isso ndo faria sentido, uma vez
que a informagao esta codificada e comprimida. Podera ter acesso a essa
informacao apenas através dos dados estatisticos dos segmentos.
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Texto escondido

No Microsoft Word pode esconder textos. No MetaTexis, esta propriedade € usada
de uma forma mais ampla. Se uma TU contiver uma traducio, o texto-fonte é
marcado na qualidade de texto escondido, quando a unidade de tradugao for
encerrada (bem como todos os delimitadores do segmento). Os delimitadores do
segmento também serdo escondidos.

No Microsoft Word poderd decidir se o texto € ou ndo disposto no monitor. Se o
texto escondido estiver disposto no monitor, ele aparecera sublinhado a tracejado.

Na maioria dos casos serd mais apropriado manter o texto escondido, porque assim
o texto traduzido apresentard a forma da sua versao final. Desta forma ser-lhe-a
também mais facil ler e editar a traducao.

Por outro lado, nalguns casos poderd fazer sentido exibir o texto omitido, como por
exemplo, sempre que necessite de ter uma nogdo geral da forma como vérios
segmentos foram traduzidos. Ou simplesmente no caso de preferir dispor o texto
escondido no monitor a tempo inteiro, uma vez que dessa forma poderd assumir um
melhor e maior controlo sobre o processo de traducao.

Existem duas maneiras de deambular entre o texto escondido e o texto disposto:

24. Através do comando: MetaTexis | Navegacao | Exibir texto escondido
(activar/desactivar: Alt+Ctrl+Shift+H).

ou
25. Através da execucdo do comando Ferramentas | Opcoes.
26. Active ou desactive a op¢do "Exibir texto escondido"”, de acordo com o
pretendido.
Formatacéo de paragrafos

Sempre que uma TU for aberta, ndo terd necessidade de se preocupar com a
correcta formatacdo dos pardgrafos. O MetaTexis encarregar-se-a dessa funcao.

Por isso, ndo formate nenhum parigrafo, sempre que uma unidade de tradugdo for
aberta. Tal acto serd pura e simplesmente ignorado. Poderd alterar a formatacao de
um pardgrafo apenas quando uma TU estiver fechada.

Nao fique confuso se a numeracdo automadtica dos pardgrafos parecer ter
"enlouquecido” ou aparecer no sitio errado (como por exemplo no caso de tdpicos
numerados). Ela continua 14 e reaparecera novamente no sitio certo, assim que
encerrar a TU.

Opcoes

Existem dois tipos diferentes de op¢des: "Opcdes do documento” e "Opg¢des
gerais". Uma das grandes vantagens do MetaTexis € o facto de as opc¢des do
documento serem salvas dentro do préprio documento. Por isso, um documento
poderd ser transferido para outro computador sem haver perda de informacdes.

Todos os ajustes efectuados em "Opcoes gerais" serdo salvos no computador em
que trabalha e serdo, regra geral, posteriormente aplicados na sua generalidade.
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Poderd aplicar a seguinte regra de oiro sempre que estiver a procura de uma
configuragdo especial: se essa configuracao se referir ao caracter do documento, ele
poderd ser encontrado na caixa de didlogo "Opc¢oes do documento”.

Controlo das entradas

O MetaTexis inclui poderosas func¢des, com vista a proteger as TUs contra alguns
tipos de danos, especialmente aqueles que resultam do apagamento de dados. Ele
contém quatro funcdes principais:

¢  (Quando uma unidade de tradugdo for aberta, as caixas do segmento-
fonte e da tradugdo estardo protegidas contra um apagamento acidental.

e O MetaTexis protege os delimitadores de segmentos contra o seu
apagamento. Por outro lado, se pretender apagar uma parte do
documento, a qual inclua uma TU parcial, serd avisado e a selec¢do serd
adaptada apenas para incluir TUs completas.

e  Se pretender copiar uma parte de um documento MetaTexis, e essa
seleccao incluir uma parte da TU, serd avisado e a selec¢do € adaptada
para incluir apenas unidades de traducdo (TUs) completas.

® Se o MetaTexis detectar TUs que ndo estejam bem formadas ou
formatadas (se por exemplo a traducio tiver sido apagada), estas serdo
automaticamente reparadas. Isto ndo significa contudo que o MetaTexis
possa reinventar as partes do documento que tenham sido anteriormente
apagadas.

O "Controlo das entradas" deverd estar sempre activo, porque o perigo de
destruir um documento MetaTexis € muito maior se esta fungao estiver
desactivada.

Podera desactivar o controlo das entradas na caixa de didlogo "Opcoes gerais",
desmarcando a op¢do "Controlo das entradas", na sec¢do correspondente a
"Gestao".

Armazenamento dos dados

Nao necessitard de se preocupar em salvar constantemente o seu documento, uma
vez que essa accdo se dard da seguinte maneira: depois de ter inserido a tradugdo
na respectiva caixa, esta serd armazenada no documento que esté a traduzir. A
questdo é, que a caixa de traducdo € por si propria uma parte do documento! Por
essa mesma razdo, para se certificar que a tradugao ¢ salva, salve vocé mesmo o
documento, utilizando por exemplo o atalho "Shift+F12". Efectue agora a seguinte
experiéncia: traduza um ou dois segmentos, salve o documento enquanto a unidade
de traducio estiver aberta (poderd até estar vazia) e feche-a. Depois volte a carrega-
lo. O documento recarregado serd exactamente o mesmo documento que salvou
anteriormente, incluindo a unidade de traducdo que foi aberta. Poder4 regressar a
essa unidade de tradugdo, através do atalho "ALT+Home" e resumir a tradugao.

Além de ter sido salva no documento, a TU incluindo o texto-fonte e a traducao
também ¢é salva na memoria de traduc@o activa (por defeito). Isto significa que
mesmo que apague acidentalmente o documento MetaTexis, a tradu¢do continuara
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14: na TM! Para recuperar o documento traduzido, terd apenas de traduzir
novamente o documento fonte com a ajuda do MetaTexis, usando a mesma TM.

Interromper e Resumir

A maioria dos documentos ndo serd traduzida apenas numa sessdo. Por essa mesma
razao, a interrupcao de um trabalho é um aspecto também importante. No
MetaTexis, interromper e resumir uma traducdo sao tarefas faceis. Se pretender
interromper o seu trabalho, salve simplesmente o documento e feche-o. E tudo!

Para resumir, volte a carregar o documento. Se quiser resumir o trabalho efectuado
na dltima unidade de tradug@o, use o menu: MetaTexis | Navegacao | Ir para a
dltima unidade de traducio aberta, ou ainda o atalho: ALT+Home. Podera

ainda clicar no simbolo ¢>, situado na barra de ferramentas do MetaTexis.

Documentos contendo "tags"

O MetaTexis inclui um suporte integrado para os documentos contendo "tags". Sdo
suportados os seguintes formatos: HTML, SML, Quark Express, PageMaker,
FrameMaker, Interleaf, Ventura, XLIFF, OpenTag, ficheiros de linguagem do
MetaTexis, outros formatos personalizados.

Os documentos "normais” e sem "tags" sdo caracterizados pelo facto do texto ndo
ser formatado (contendo apenas o texto) ou, se existe alguma formatacao, o
referido c6digo € omitido aos utentes (como nos documentos Word em geral). Nos
documentos contendo "tags", o cddigo de formatacgdo esté visivel e pode ser
editado. O referido cédigo € geralmente identificavel por palavras e delimitadores
especiais, os quais se denominam de "tags". O HTML e o XML sdo os formatos
mais conhecidos, nos quais as "tags" se identificam através dos delimitadores "<" e
">", como por exemplo "<p>".

Deve-se no entanto aqui salientar que as "tags" ndo devem ser traduzidas. Por isso,
qualquer documento que contenha "tags" necessitard de um tratamento distinto e de
uma especial preparacao.

Ao passo que outras ferramentas CAT lhe requerem que prepare os documentos
com a ajuda de programas especiais, no MetaTexis essa preparacdo ja vem incluida
no Assistente Inicial. No 1.° Passo, terd de definir o tipo de documento. Assim que
tiver finalizado o Assistente Inicial, o documento serd preparado para ser traduzido
(ver "O Assistente Inicial", na pagina 30).

Nessa preparagdo, serdo executadas basicamente duas accdes:

27. As "tags" que sejam parte integral dos elementos do texto a serem
traduzidos sao marcadas com um estilo de caracteres internos ("tags"
internas).

28. Todas as outras "tags" serdo marcadas com um estilo de caracteres
externos ("tags" externas).

Todas as etiquetas internas sdo coloridas a vermelho, ao passo que as etiquetas
externas possuem uma cor cinzenta clara. (Para aprender mais como os estilos
internos e externos funcionam, consulte a sec¢do "Estilos", na pagina 69.)
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Assim que o documento contendo "tags" tenha sido preparado pelo MetaTexis,
poderd usar imediatamente os comandos normais de navegacdo para traduzir o
texto. Ser-lhe-ao apenas apresentados para traduzir os elementos do texto que
contenham um texto normal ou etiquetas internas.

Na maior parte dos casos, terd necessidade de copiar as "tags" internas para a caixa
de destino (ou de tradug@o). Poderd fazé-lo manualmente, mas recomenda-se que
utilize o seguinte comando: MetaTexis | Copiar e apagar | Copiar ''tags' de
formatacao (atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+Y). Se posicionar o cursor na
etiqueta a ser copiada, ela serd copiada para o final da caixa de destino. Podera
ainda, em vez disso, posicionar o cursor na caixa de traducao e a proxima etiqueta
disponivel serd copiada para 14.

Como abrir documentos HTML

Se quiser traduzir documentos HTML, ndo podera carregar os ficheiros como se
eles fossem documentos vulgares em Word, nomeadamente através do comando
Documento | Abrir. Se assim o fizer, 0 documento HTML sera transformado num
documento Word (ou, se o FrontPage estiver instalado no seu computador, o
documento seré aberto em FrontPage). E claro que também poderd traduzir o
documento assim convertido. De qualquer das maneiras, tal procedimento ndo é
aqui recomendado, se se pretender que a versao final tenha o mesmo cédigo HTML
que o documento original, uma vez que o Word produz um cédigo HTML bastante
complicado (o qual € optimizado para fazer com que as paginas HTML se pare¢cam
com documentos Word).

Por esta mesma razdo, o MetaTexis inclui um comando para a abertura dos
ficheiros HTML em separado que os abre na qualidade de documentos de texto.
Para abrir um documento HTML como sendo um documento de texto, execute o
comando: MetaTexis | Documentos | Abrir documento, e seleccione a op¢ao
ficheiro HTML. Inicie entdo o Assistente Inicial e seleccione "Documento HTML"
como variante do tipo de documento a traduzir.

: Para traduzir devidamente documentos que contenham "tags", devera
Nota: Para traduzir devid te d t tenham "tags", d

conhecer pelo menos o significado das mais importantes. Em qualquer dos casos,
jamais apague uma "tag" sem saber ao certo as consequéncias que lhe possam advir
desse acto.

Opcoes HTML

Assim que tiver definido "HTML" como tipo de documento a ser traduzido, o
botdo "Opc¢oes do tipo de documento” ficard ao seu dispor para os dltimos ajustes
na preparagao deste processo:

— Tipo de documento

Documento: I HTML ﬂ

Opcies do tipo de documento |
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Ao seleccionar-se no botao "Opcoes do tipo de documento", aparecera a seguinte
caixa de didlogo:

[l MetaTexis - Opgies do tipo de documento

— Marcas das etiguetas

Marcas principais: I_ I_

Marcas especiais:

Remaowver |
Adicionar || I

— Etiquetas externas espediais

STYLE
SCRIFT

Remawver |
Adicionar ||

— Etiguetas internas

=13

— Atributos a serem traduzidos

Remowver |
Adicionar |

A
ABBER.

ACRONYM

B

BIG
CITE
CODE
DFM

—

- ALT
TITLE
CONTENT

Remowver |
Adicionar |

—

— Opcies
v Optimizar etiguetas externas
[T Optimizacio maxima

¥ Remover quebras de pardgrafo

— Comjuntos de caracteres

Conjuntos de caracteres META na fonte: Pré-visualize |

Corjunto de caracteres META contidos na tradugao:

=

v Apenas as etiguetas do tipo <p>=

r Apagar etiquetas SPAN

=l

[ N3o adicionar tags META do tipo “charset” na versao

I utf-8

Guardar standard Guardar Carregar

Apenas HTML "tags" DocBook

Ok Cancelar

Na moldura pertencente as "Marcas das etiquetas”, sao definidos os delimitadores
das "tags" ou etiquetas:

® As chavetas ou simbolos principais sdo aqui pré-definidos e ndo podem

ser alterados.

® Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolos que sdo tratados na
qualidade de "tags" externas (como no caso das "tags" de comentario

"<!-- --1>"). Para adicionar novos itens, insira o nome da(s) "tag(s)"

pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no

botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na
lista e clique no botdo "Remover".

Na moldura correspondente as "Etiquetas externas especiais”, podera definir as
"tags" que necessitem de um tratamento especial, através do qual ndo sé a "tag"
como também o seu contetdo sejam considerados como uma "tag" externa, a qual
nao necessite de ser traduzida. Para adicionar novos itens, insira o nome da(s)
"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botiao "Remover".
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Na moldura das "Etiquetas internas" sio definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags" internas. Para adicionar novos itens, insira o nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botiao "Remover".

Na moldura "Atributos a serem traduzidos", ser-se-a definido o contetdo de
todos os atributos a serem traduzidos. Para adicionar novos itens, insira 0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botio "Remover".

Na moldura pertencente as "Opg¢oes”, poderdo ser efectuadas as seguintes
configuragdes especiais:

e Active "Optimizar etiquetas externas", sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas como vizinhas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma "tag"
de encerramento, a qual ndo possa por sua vez ser tratada como "tag"
externa (recomendado).

e Active "Optimizacdo maxima", quando todas as "tags" internas, as
quais tenham "tags" externas como vizinhas, também devam ser tratadas
como "tags" ou etiquetas externas (ignorando assim as "tags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos ou circunstancias
especiais).

e Active "Remover quebras de paragrafo", se quiser remover as
referidas. Esta medida € importante sempre que o documento contenha
vérias quebras de pardgrafo, as quais resultam numa inconveniente
segmentagdo do texto. Para restringir esta propriedade as "tags" do tipo
"<p>", assinale a op¢do "Apenas as etiquetas do tipo <p>".

e Active a opcdo "Apagar etiquetas SPAN" se estas tiverem de ser
apagadas. Tal accdo é recomendada apenas quando as etiquetas SPAN
nao contiverem informacgdes importantes.

Na moldura "Conjuntos de caracteres", podem ser seleccionados e testados todos
os ajustes que estejam relacionados com os conjuntos de caracteres:

® Se ocddigo HTML incluir uma "tag" do tipo META, contendo a
informacao do tipo de caricter a ser utilizado, essa ser-lhe-4 mostrada.
Poder4 alterar um determinado conjunto de caracteres e visualizar o
resultado obtido no actual documento, clicando no botao "Pré-
visualizar".

e Deveria ainda definir os tipos de caracteres desejados para o documento
traduzido, assegurando assim que o documento traduzido seja
adequadamente exibido em todos os sistemas. Quando a versao final for
produzida, os segmentos do texto traduzido serdo processados de acordo
com os ajustes acima referidos. O conjunto de caracteres "utf-8" € aqui
definido por defeito, de forma a assegurar que as paginas do documento
possam ser representadas pelos sistemas computorizados do Mundo

inteiro.
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Outras funcgdes:

Para salvar as actuais configuracdes como standard, clique no botéo
"Salvar em standard".

Para salvar os parametros actuais, clique no botdo "Salvar" e defina um
nome na caixa de didlogo que lhe for exibida.

Para carregar outros parametros, clique no botdao "Carregar".

Para carregar as configuragdes dos documentos escritos em HTML,
clique no botdo "Apenas HTML".

Para carregar as configuragdes do formato DocBook, clique no botao
"tags DocBook".

Opcoes XML

Se tiver definido "XML" como o tipo de documento a ser traduzido, o botao
"Opc¢oes do tipo de documento"” ficard ao seu dispor, para os devidos ajustes na
preparagdo deste processo: When you click it the following dialog box will appear:

El MetaTexis - Opgies do tipo de documento _ O x|

— Marcas das etiquetas

Marcas espedais:

Remowver |

Marcas principais: I = I s

— Etiquetas internas ————— — Afributos a serem traduzidos

— Etiguetas externas espediais

Adicionar ||_ I_ ﬂl
_pdconr_|

— Opcies
¥ Optimizar etiquetas
Remower
Remaver | | [T Optimizacio maxima

Adicionar || Adicionar ||

Adicionar I

Guardar standard | Guardar

Carregar Default K Cancelar

Na moldura pertencente as "Marcas das etiquetas”, sdo definidos os delimitadores
das "tags" ou etiquetas:
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As chavetas ou simbolos principais sdo aqui pré-definidos e ndo podem
ser alterados.

Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolos que sdo tratados na
qualidade de etiquetas ou "tags" externas. Para adicionar novos itens,
insira o nome da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa
abaixo da lista e clique no botao "Adicionar". Para remover itens,
seleccione o respectivo item na lista e clique no botdo "Remover".
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Na moldura destinada as "Etiquetas externas especiais", as "tags" poderdo ser
definidas na necessidade de receber um tratamento especial. Para adicionar novos
itens, insira o nome da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa
abaixo da lista e clique no botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o
respectivo item na lista e clique no botdo "Remover".

Na moldura das "Etiquetas internas" serdo definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags” internas. Para adicionar novos itens, insira 0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botio "Remover".

Na moldura "Atributos a serem traduzidos", serd definido o conteido de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar novos itens, insira o nome da(s)
"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botio "Remover".

Na moldura pertencente as "Opg¢oes”, podem ser efectuadas as seguintes
configuragdes especiais:

e Active "Optimizar etiquetas externas", sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas como vizinhas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma "tag"
de encerramento, a qual ndo possa por sua vez ser tratada como "tag"
externa (recomendado).

e Active "Optimizacdo maxima", quando todas as "tags" internas, as
quais tenham "tags" externas como vizinhas, também devam ser tratadas
como "tags" ou etiquetas externas (ignorando assim as "tags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos ou circunstancias
especiais).

Outras fungdes:

e  Para salvar as actuais configura¢des como standard, clique no botao
"Guardar standard".

e  Para salvar os parametros actuais, clique no botido "Guardar" e defina
um nome na caixa de didlogo que lhe for exibida.

e  Para carregar outros parametros, clique no botdo "Carregar".

e  Para carregar as configuracdes originalmente definidas, clique no botdo
"Default".

Opcoes de OpenTag

Tendo definido "OpenTag" como tipo de documento a traduzir, o botdo "Opc¢oes
do tipo de documento" fica ao seu dispor para os devidos ajustes na prepara¢io do
processo. Ao pressionar-se o referido botdo, aparecera a seguinte caixa de didlogo:
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Bl MetaTexis - Opgies do tipo de documento !El m
— Marcas das etiquetas ————— [ Etiguetasinternas ———————— [~ Atributos a serem traduzidos
L ct
Marcas principais: I = I > a
ix
Marcas espedais: ixed

|

ocs
Remaover | rf
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Adicionar || I xb( Remaver |
mrk Adicionar ||
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file
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no
Remowver
ﬂl 4' [ Optimizacio maxima
Adicionar | I Adicionar | I

Guardar standard | Guardar

Carregar Default oK Cancelar

Na moldura pertencente as "Marcas das etiquetas", sdo definidos os delimitadores
das "tags" ou etiquetas:

e As chavetas ou simbolos principais sdo aqui pré-definidos e nao podem
ser alterados.

® Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolos que sdo tratados na
qualidade de etiquetas ou "tags" externas. Podera aqui adicionar ou
remover itens.

Na moldura destinada as "Etiquetas externas especiais", as "tags" poderdo ser
definidas na necessidade de receber um tratamento especial. Para adicionar novos
itens, insira o nome da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa
abaixo da lista e clique no botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o
respectivo item na lista e clique no botao "Remover".

Na moldura das "Etiquetas internas” sdo definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags" internas. Para adicionar novos itens, insira 0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botio "Remover".

Na moldura "Atributos a serem traduzidos", ¢ definido o contetido de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar novos itens, insira o0 nome da(s)
"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botio "Remover".

Na moldura pertencente as "Opg¢oes”, podem ser efectuadas as seguintes
configuragdes especiais:

e Active "Optimizar etiquetas externas", sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas como vizinhas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma "tag"
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Bl MetaTexis - Opgies do tipo de documento !El m

Marcas espedais:

Remover |
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de encerramento, a qual ndo possa por sua vez ser tratada como "tag"
externa (recomendado).

e Active "Optimizacdo maxima", quando todas as "tags" internas, as
quais tenham "tags" externas como vizinhas, também devam ser tratadas
como "tags" ou etiquetas externas (ignorando assim as "tags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos ou circunstancias
especiais).

Outras funcgdes:

e Para salvar as actuais configura¢des como standard, clique no botao
"Guardar standard".

e  Para salvar os parametros actuais, clique no botdo "Guardar" e defina
um nome na caixa de didlogo que lhe for exibida.

e Para carregar outros parametros, clique no botdo "Carregar".

e  Para carregar as configuracdes originalmente definidas, clique no botao
"Default".

Opcoes XLIFF

Se definir "XLIFF" como tipo de documento a ser traduzido, o botdo das "Opc¢oes
do tipo de documento" ficard novamente ao seu dispor para os devidos ajustes na
preparagdo deste processo. Ao pressionar-se o referido botdo, aparecerd a seguinte
caixa de didlogo:

bx menu-name
ex

bpt
ept
sub

Remover |

— Etiquetas externas espediais

Adicionar | I Adicionar I

5 Adicionar | I
— Opgies
v Optimizar etiquetas

skl
external-file
internal-file
glossary
reference

Remaver | S
| [T Optimizacio méxima

Guardar standard | Guardar

Carregar Default oK Cancelar
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Na moldura pertencente as "Marcas das etiquetas”, sao definidos os delimitadores
das "tags" ou etiquetas:

® As chavetas ou simbolos principais sdo aqui pré-definidos e ndo podem
ser alterados.
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* Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolos que sdo tratados na
qualidade de etiquetas ou "tags" externas. Podera aqui adicionar ou
remover itens.

Na moldura destinada as "Etiquetas externas especiais", as "tags" poderdo ser
definidas na necessidade de receber um tratamento especial. Para adicionar novos
itens, insira o nome da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa
abaixo da lista e clique no botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o
respectivo item na lista e clique no botdo "Remover".

Na moldura das "Etiquetas internas" sio definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags" internas. Para adicionar novos itens, insira o nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botiao "Remover".

Na moldura "Atributos a serem traduzidos", é definido o conteido de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar novos itens, insira o nome da(s)
"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botio "Remover".

Na moldura pertencente as "Opg¢oes”, podem ser efectuadas as seguintes
configuragdes especiais:

e Active "Optimizar etiquetas externas", sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas como vizinhas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma "tag"
de encerramento, a qual ndo possa por sua vez ser tratada como "tag"
externa (recomendado).

e Active "Optimizacdo maxima", quando todas as "tags" internas, as
quais tenham "tags" externas como vizinhas, também devam ser tratadas
como "tags" ou etiquetas externas (ignorando assim as "tags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos ou circunstancias
especiais).

Outras funcgdes:

e Para salvar as actuais configura¢des como standard, clique no botao
"Guardar standard".

e  Para salvar os parametros actuais, clique no botdo "Guardar" e defina
um nome na caixa de didlogo que lhe for exibida.

e  Para carregar outros parametros, clique no botdo "Carregar".

e  Para carregar as configuracdes originalmente definidas, clique no botao
"Default".

Opcoes do tipo de documento personalizado

Tendo definido "Personalizado" como tipo de documento a ser traduzido, o botao
"Opcoes do tipo de documento” ficard de igual modo ao seu dispor para os
devidos ajustes na preparacio deste processo. Ao pressionar-se o referido botao,
aparecerd a seguinte caixa de didlogo:
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Bl MetaTexis - Opgies do tipo de documento
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oK Cancelar

Na moldura pertencente as "Marcas das etiquetas", sdo definidos os delimitadores
das "tags" ou etiquetas:

e Asaspas e outros simbolos principais poderdo ser definidos pelo
utilizador (por defeito: < >).

* Simbolos especiais (ex: chavetas), sdo simbolos que sdo tratados na
qualidade de etiquetas ou "tags" externas. Para adicionar novos itens,
insira o nome da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa
abaixo da lista e clique no botdo "Adicionar". Para remover itens,
seleccione o respectivo item na lista e clique no botao "Remover".

Na moldura "Etiquetas externas especiais", podem ser definidas todas as "tags"
que necessitem de um processamento especial. Para adicionar novos itens, insira o
nome da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e
clique no botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na
lista e clique no botdo "Remover".

Na moldura das "Etiquetas internas” sdo definidas todas as "tags" a serem
tratadas na qualidade de "tags" internas. Para adicionar novos itens, insira 0 nome
da(s) "tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botio "Remover".

Na moldura "Atributos a serem traduzidos", ¢ definido o contetido de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar novos itens, insira 0 nome da(s)
"tag(s)" pretendida(s) na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no
botdo "Adicionar". Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botio "Remover".

Na moldura pertencente as "Opc¢oes”, podem ser efectuadas as seguintes
configuragdes especiais:

MetaTexis Manual
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Active "Optimizar etiquetas externas", sempre que as etiquetas
internas, as quais tenham etiquetas externas como vizinhas, o tenham de
ser assim consideradas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma "tag"
de encerramento, a qual ndo possa por sua vez ser tratada como "tag"
externa (recomendado).

Active "Optimizacdo maxima", quando todas as "tags" internas, as
quais tenham "tags" externas como vizinhas, também devam ser tratadas
como "tags" ou etiquetas externas (ignorando assim as "tags" de
encerramento) (recomendado apenas em casos ou circunstancias
especiais).

Outras fungdes:

Para salvar as actuais configuracdes como standard, clique no botao
"Guardar standard".

Para salvar os pardmetros actuais, clique no botdo "Guardar" e defina
um nome na caixa de didlogo que lhe for exibida.

Para carregar outros parametros, clique no botdo "Carregar".

Para carregar as configuragdes originalmente definidas, clique no botao
"Default".

Opcoes do tipo de documento personalizado especial

Tendo definido "Personalizado” como tipo de documento a ser traduzido, o botdo
"Opcoes do tipo de documento” ficard ao seu dispor para os devidos ajustes na
preparagdo do processo. Ao pressionar-se o referido botdo, aparecerd a seguinte
caixa de didlogo:

Bl MetaTexis - Opgoes do tipe de documento !El m

[¥ Traduzir apenas textos delimitados pelas seguintes “strings™:

[T Nao traduzir o texto até esta "string™

[T M&o traduzir o primeiro cardcter de cada paragrafo: IIII

Guardar standard | Guardar | Carregar

Delimitadores: = =

Remover

Adicionar I

Default |

Ajuda | QK |
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Esta caixa de didlogo permite-lhe definir opgdes para os tipos de documentos

especiais:

Traduzir apenas textos delimitados pelas seguintes "strings":

Esta opcdo permite-lhe traduzir apenas as partes do texto de um
documento que sejam delimitadas por "strings" de caracteres especiais.
Por defeito, sdo aqui definidas as aspas: Neste caso, o MetaTexis
identifica como texto a traduzir apenas os elementos do texto que
estejam entre contidos aspas. Por exemplo:

Elemento 1 - "texto a ser traduzido"

Elemento 2 - "texto a ser traduzido"
Nao traduzir texto até esta "string":

Esta opcdo permite-lhe preparar o documento de maneira a que se seja
identificado como texto a traduzir, apenas o texto que se siga a uma
determinada "string". No exemplo que se segue, esta "string" seria
definida como "=":

Elemento l=texto a ser traduzido

Elemento 2=texto a ser traduzido

Poder4 ainda combinar as duas opg¢des, como por exemplo no seguinte caso:

Elemento "1"="texto a ser traduzido"

Elemento "2"="texto a ser traduzido"

Outras funcgdes:

Para salvar as actuais configuracdes como standard, clique no botao
"Guardar standard".

Para salvar os pardmetros actuais, clique no botdo "Guardar" e defina
um nome na caixa de didlogo que lhe for exibida.

Para carregar outros parametros, clique no botdao "Carregar".

Para carregar as configuragdes originalmente definidas, clique no botao
"Default".

Navegacao

As fungdes de navegagdo ao longo do texto sdo as mais importantes de todas, dado
que elas sdo necessdrias no acesso a cada segmento. Existem duas maneiras de
navegar ao longo do MetaTexis: Modo de documento e modo de didlogo.

O modo que normalmente mais se utilizard € o modo de documento. O modo de
didlogo tem vantagens em circunstancias especiais, mas também algumas
desvantagens. Ambos os modos serdo detalhadamente descritos mais abaixo.

Modo de documento

Neste modo, a traducio € efectuada no préprio documento, o que a letra significa
que os elementos que lhe estdo a ser exibidos fazem parte do documento.

MetaTexis Manual
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Na ultima sec¢do, a TU foi apresentada em modo de documento. Eis aqui um novo

exemplo:

[#here be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillitaten, seine Falle, Besitztitel und
Schliche?

Existem aqui seis comandos de navegagao:

54 e Conceitos e funcoes

Abrir proxima unidade de traducao i

Através deste comando, poderd abrir a proxima unidade de traducdo
disponivel, partindo da posi¢ao actual do cursor. Se houver uma outra
TU aberta no documento, esta serd encerrada antes da préxima unidade
de tradugdo ser aberta.

Abrir unidade de traducio anterior @

A unidade de traducao anterior serd aberta.

Ir para a proxima unidade de traducao a ser traduzida/revista ¥

Através deste comando, poderd ir para a proxima unidade de traducdo
que necessite uma revisao, por ndo ter sido encontrado nenhum
segmento com uma similaridade igual a 100% na TM ou que ndo
preencha os requisitos formais que foram anteriormente por si
especificados (ver "Controlo de qualidade", na pagina 71).

Ir para a anterior unidade de traducao a ser traduzida/revista £

Ao contrdrio da op¢ao anterior, o cursor vai para cima em vez de ir para
baixo.

Ir para a dltima unidade de traduc¢ao aberta @

Através deste comando, poderd ir para a tltima unidade de tradugdo que
foi aberta, da tltima vez que traduziu com o MetaTexis.

Se ndo houver nenhuma TU aberta no momento da execugao desta
operagdo, ser-lhe-4 exibida a TU que foi aberta e trabalhada por tdltimo.
Se ja existir alguma TU aberta, restar-lhe-ao duas possibilidades:

= Se o cursor nao estiver posicionado numa TU aberta, ele serd ai
colocado e a TU activa sera exibida.

= Se o cursor estiver posicionado numa TU aberta, a actual TU sera
encerrada e a TU que foi consultada por dltimo serd novamente
aberta. Isto da-lhe a oportunidade de saltar entre duas unidades de
traducdo que estejam localizadas em qualquer parte do
documento.

Fechar unidade de traducao &

Através deste comando, a unidade de traducdo que estiver actualmente
aberta serd encerrada. Se a opc¢ao "Salvar unidades de traducao
automaticamente" estiver activa, essa unidade de traducao serd salva
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na memoria de traducdo principal. Se houver alguma fungdo responsavel
pelo controlo da qualidade activa, essa serd executada antes do
encerramento da TU.

Nota: este comando € de facto apenas uma parte de todos os restantes
comandos de navegacio, presumindo-se aqui que alguma TU esteja
aberta.

Modo de caixa de dialogo

Em vez de trabalhar directamente no documento, podera ainda usar este modo. No
modo de didlogo, traduzird a maior parte do documento numa caixa de didlogo. A
caixa de didlogo de traducdo tem o seguinte aspecto (se ndo se tiver retirado
qualquer segmento ou terminologia da TU ou da TDB).

Source bexk:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenares, and his tricks?

Wi sind jetzt seine Quidditaten und Quillitdten, seine Falle, Besitztitel und 3chliche?

Search TUs

Search TOBs Search all Delete Infia |

MetaTexis Manual

Neste modo, as cores utilizadas sdo as mesmas que as no modo de documento, a
unica diferenca consiste no facto da TU ser apresentada numa caixa de didlogo.

Este modo € especialmente til quando traduzir caixas de texto, dado que muitas
delas sdo demasiadamente pequenas para conterem TUs em modo de documento.
As caixas de texto poderdo ser assim traduzidas de uma forma mais conveniente,
usando a caixa de didlogo de tradug@o.

No caso de se tratar de quadros, a caixa de didlogo de tradug@o é também bastante
util, dado ser muito mais rdpida do que o modo de documento.

Na caixa de didlogo "Opcoes Gerais", na sec¢do "Varios", poderd decidir se quer
comecar a caixa de didlogo de tradu¢do apenas manualmente, sempre ou apenas em
circunstancias especiais. (Para mais informagdes ver "Caixa de didlogo da
traducdo”, na pagina 230)

Esta caixa de didlogo tem vantagens, mas também algumas desvantagens.
Enquanto a traducdo estiver em curso, ndo serd possivel lidar com notas de rodapé,
notas de autor, comentdrios, etc., na referida caixa de didlogo de traducdo. Nesses
casos o MetaTexis acciona automaticamente o modo de documento (avisando-o
com antecedéncia do facto).

No modo de didlogo, todas as fungdes para o processamento e traducio de TUs
estardo disponiveis, excepto aquelas que manipulem os segmentos.
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Procurar um texto

O Microsoft Word inclui uma poderosa fun¢@o de procura, a qual inclui vérias
medidas ou ac¢des nesse sentido. Contudo, os tradutores t€ém algumas necessidades
especiais que ndo sdo contempladas por esta fung¢do. O MetaTexis inclui por isso,
uma fun¢do suplementar de procura. Ao contrério da funcio interna de busca do
Microsoft Word, a fungdo de busca do MetaTexis ndo ird até ao préximo sitio onde
o texto procurado foi encontrado, apresentando-lhe em vez disso uma lista de todas
as TUs onde o texto foi encontrado.

Para procurar um texto num documento ou projecto:

29. Execute o comando: MetaTexis | Navegacao | Procurar texto Ser-lhe-
4 exibida a seguinte caixa de didlogo:
£l MetaTexis - Procurar texto Mi=1E]

Procura normal I Procura avancada I

Texto procurado:

MetaTexis|

[ Distinguir maitisculas das mindsculas

[ Apenas palavras completas

Ajuda | Ok Cancelar

Na maioria dos casos, o texto € inserido automaticamente na caixa de
texto "Texto procurado”. Existem duas variantes:

=  Se tiver seleccionado algum texto no documento activo aquando a
execucdo do comando, esse texto serd inserido na caixa de texto
"Texto procurado".

= Se o cursor tiver sido posicionado na palavra quando o comando
foi executado, a palavra seleccionada serd inserida na caixa de
texto "Texto procurado".

Se o documento activo for um documento MetaTexis, o qual pertenca
por sua vez a um projecto, ser-lhe-a exibida a caixa de verificacio
"Projecto inteiro".

30. Escolhas as configura¢des mais apropriadas (ver "Opgdes da procura").

31. Para executar a procura clique no botdo "OK". O resultado da procura
serd exibido na caixa de didlogo "Concordancia" (ver "Concordancia",
na seccdo mais abaixo):
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£l MetaTexis - Concordancia !El m

Texto procurado no texto-fonte e na traducdo:
| MetaTexis

Texto-fonte: Traducdo:

Berni Armstrong from Barcelona improved the style of the first ver:  Berni Armstrong, Barcelona, melhorou o estilo da primeira verséﬂ
My deepest gratitude goes to the translators who have translated A minha maior profunda gratidao a todos os fradutores que tra_I
He has furthermore updated the French language file, and, mostir  Além disso, ele actualizou o ficheiro do idioma de interface g, o
And, Aitor Medrano produced the Spanish version of the MetaTexi  Continuando, Aitor Medrano produziu a vers3o da homepage d
Arkady Vysotzki from Kiev made the Russian version of the MetaTe  Arkady Vysotzki, Rssia, realizou a vers3o da homepage do Me
Ines Sulj from Zagreb made the Croatian version of the MetaTexis  Ines Sulj, de Zaareb, realizou a versdo da homepage do MetaT
The MetaTexis software, and all accompanying files, data and mat O "software”™ MetaTexis e todos os ficheiros que dele fazem pa
Any liability of MetaTexis Software and Services will be limited exch  Qualguer que possa ser a responsabilidade pela parte da Mets”
In addition, in no event shall MetaTexis Software and Services, or A adicionar aos aspectos acma referidos, em caso algum dever
In addition, in no event does MetaTexis Software and Services aul De acrescentar ainda que de forma alguma serd autorizado o u
Any such use by you is entirely at your own risk, and you agree to  Quaisquer que possam ser essas utilizacies, elas serdo Onica e
What is MetaTexis? 0 gue € o MetsTexis? j

MetaTexis for Word is a CAT tool. O MetaTexis para Word & uma ferramenta
CAT.

Documento: | English [MetaTexis].doc

Ajuda | Exibir infarmacdo do segmento Abrir unidade de traducio seleccionada oK

Opcoes da procura
Sempre que procurar um texto, dispde de vérias opcoes.
®  Procura normal ou procura avangada:

Para executar uma procura normal clique na tabela "Procura normal".

Procura avancada I

i

Texto procurado:

texto

Esta opcdo consiste numa caixa de texto, onde podera inserir o texto a
ser procurado pelo MetaTexis.

Se a procura normal for executada, o MetaTexis procurard o texto no
documento inteiro.
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Para executar uma procura avangada, clique no quadro "Procura
avancada".

Frocura normal i Procura avancada |

Texto procurado na fonte:

Texto procurado na traducdo:

O quadro da procura avangada € constituido por duas caixas de texto:
"Texto procurado na fonte" e "Texto procurado na traducio”.

» Se introduzir o texto na caixa de didlogo correspondente ao
"Texto procurado na fonte", o MetaTexis procurard o texto
apenas no texto-fonte do documento.

= Se inserir o texto na caixa de didlogo "Texto procurado na
traducio”, o MetaTexis procurard o referido texto apenas nas
unidades do documento que ja foram traduzidas.

=  Se inserir um texto nas duas caixas simultaneamente, o
MetaTexis procurard por TUs que contenham o texto-fonte,
colocando-o na caixa de cima, sendo o resultado da procura do
texto da traducdo, por sua vez, colocado na caixa de baixo.

A procura avangada oferece-lhe assim possibilidades mais sofisticadas
na verificagcdo da sua traducio.

e Caixas de opgdo:
» Distinguir maidsculas das mindsculas:

Sempre que esta op¢ao for assinalada, o MetaTexis fard distingdo
entre as letras maidsculas e as letras mintsculas, quando a busca
for executada.

= Apenas palavras completas:

Sempre que esta opcao for assinalada, o MetaTexis procurard
apenas por palavras completas (a menos que o texto procurado
seja mais do que uma palavra).

= Projecto inteiro:

Esta caixa de opgdo estard visivel apenas se o documento activo
for do tipo MetaTexis, o qual pertenga por sua vez a um projecto.

Se esta op¢do for assinalada, o MetaTexis procurard o texto
desejado em todos os documentos de um determinado projecto.

Concordancia
A caixa de didlogo "Concordancia" ¢ constituida pelos seguintes elementos:

e Na parte superior desta caixa de didlogo, existem uma ou duas caixas de
texto, de acordo com o tipo de escolha executada (ou no caso de algum
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indice ter sido exibido — para mais informacdes acerca das propriedades
dos indices, ver "Indice", na pagina 176).

» Ao se executar a procura normal, o texto procurado € exibido na
caixa de texto "Texto procurado no texto-fonte ou na
traducao”.

» Se se executar a procura avancada, os textos procurados serdao
exibidos nas duas caixas de texto, em "Texto procurado na
fonte" e "Texto procurado na traducao".

=  Se lhe for exibido algum indice, o item seleccionado
(correspondente ao indice) serd disposto na caixa de texto da
esquerda (texto original) ou da direita (traduc@o).

e Por debaixo dessas caixas de texto, serd exibida a lista das TUs que
contém o texto procurado. A coluna da esquerda contém os segmentos-
fonte e a coluna da direita contém as tradugdes dos referidos segmentos.

e  Abaixo da caixa com a lista das TUs estdo colocadas duas outras caixas
de texto grande, lado a lado. Se seleccionar uma TU dessa lista, o texto
da mesma serd exibido na integra, nessas duas caixas de texto. O texto-
fonte € exibido a esquerda e o texto da traducdo a direita.

® Na parte inferior da caixa de didlogo, a caixa de texto "Documento”
indicar-lhe-4 qual o nome do documento a que a TU seleccionada
pertence (apenas relevante se tiver executado uma procura de texto num
projecto inteiro).

e No lado direito da parte inferior da caixa de didlogo estdo trés botdes os
quais tém as seguintes fungdes:

» Exibir informacao do segmento:
Exibe a informacdo relativa a TU seleccionada.
*  Abrir unidade de traducio seleccionada:

Fecha a caixa de didlogo e abre a unidade de tradugdo
seleccionada.

= OK:

Encerra a caixa de didlogo.

Copiar e Apagar

Em alguns casos poderd ser bastante til copiar o segmento-fonte para a caixa de
traducio, por exemplo, no caso de o segmento-fonte conter muitos nimeros ou se
tiver determinado tipo de terminologias, as quais ndo exijam muito trabalho a
traduzir.

Para esses casos existem dois comandos bastante uteis:

e  Copiar texto-fonte Ed.

MetaTexis Manual Conceitos e fungoes ¢ 59



60 ¢ Conceitos e fungoes MetaTexis Manual

Este comando copia o texto do segmento-fonte para a caixa de traducdo
(apenas se a caixa de tradug@o estiver vazia e o cursor localizado
exactamente no principio do paragrafo).

e  Copiar texto-fonte para a proxima unidade de traducio .

Este comando é de facto a combinagao de dois outros comandos: "Abrir
proxima unidade de traducio" e "Copiar texto-fonte". Ele ser-lhe-4
util sempre que estiver certo de que fara sentido copiar o texto-fonte
para a préxima unidade de tradugao.

Na préxima secg¢do, ser-lhe-4 explicada a forma como os elementos especiais de
um documento sdo processados através destas funcoes.

Elementos especiais do documento

Nos documentos Word, existem inimeros e variados tipos de elementos os quais
ndo fazem, por assim dizer, parte do texto limpo. Eles requerem uma atencao
especial, uma vez que necessitam de ser processados de uma maneira diferente.

Notas de rodapé e de final

As notas de rodapé e as notas finais sdo bastante especiais. Sempre que um
documento contenha este tipo de notas, é adicionada uma 4rea especial ao

documento onde elas serdo salvas. Se trabalhar no modo Ver | Normal do Word,
poderd visualizar essa drea clicando em Ver | Rodapés. (Quando trabalhar no
modo Ver | Layout de pagina essa drea nio é visivel, uma vez que estd integrada
no préprio layout.)

No MetaTexis, as dreas das notas de rodapé e de fim sdo tratadas como uma drea
normal do documento, o que significa que, sempre que traduzir uma dessas notas,
traduzird os seus segmentos como na drea principal do documento. Essa € a razio
pela qual as referéncias das notas de rodapé ndo poderdo ser simplesmente
copiadas do segmento fonte para a caixa de traducdo, sempre que encontrar um
segmento que contenha as referidas referéncias. Além disso, poderd ficar um pouco
confuso se as copiar simplesmente para a caixa de tradu¢do dado que, sempre que
inserir a drea dos rodapés, ndo ficard imediatamente claro qual dos rodapés terd de
traduzir.

Por esta mesma razdo, o MetaTexis inclui uma fung¢ado especial chamada
"Transportar notas de rodapé", que movera a primeira nota de rodapé disponivel
no texto original para a caixa de traducdo e adicionard uma referéncia especial para
a respectiva no segmento original, a qual se parecerd com uma referéncia normal
de rodapé.

Além disso, quando produzir a versdo final de uma traducao, ser-lhe-a exibido um
aviso sempre que um segmento-fonte contenha ainda uma nota rodapé. Através do
comando "Ir para a préxima unidade de traducio a ser traduzida/revista",
poderd ir para os segmentos-fonte que contenham notas de rodapé.

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte que contenha notas de rodapé ou
finais, através do comando "Copiar texto-fonte", as referidas notas nio serdo
copiadas. Sempre que uma TU contendo notas de rodapé for salva na memoria de
traducio, as respectivas referéncias nao serdo incluidas.
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Comentarios

Os comentdrios sdo trabalhados da mesma forma que as notas de rodapé — mas
apenas se tiver decidido anteriormente traduzi-los, através do Assistente Inicial
(ou das "Opc¢oes do documento"). Se ndo os pretender traduzir, eles serdo
simplesmente ignorados.

Se quiser traduzir os comentdrios, terd de tratd-los da mesma forma que as notas de
rodapé (ver "Notas de rodapé e de final", na pagina 60).

Para transporta-los manualmente para a caixa de tradugdo, poderd servir-se do
seguinte comando: Aceitar comentario (No caso dos comentarios, ndo é
adicionada nenhuma referéncia especial ao segmento original.)

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte que contenha comentarios, através do
comando "Copiar texto-fonte", os referidos comentdrios NAO serdo copiados.
Sempre que uma TU contendo comentérios for salva numa memoria de tradugao,
esses comentdrios NAO serio incluidos.

Campos

No Microsoft Word existem varios tipos de campos. Um campo podera ser
definido como um elemento de texto dinamico, o que significa que havera
mudancas no texto exibido, de acordo com as regras definidas pelo utilizador.

Por essa razdo, os campos ndo podem ser tratados como um texto normal, nem tdo-
pouco traduzidos. De qualquer das formas, em alguns casos eles terdo de ser
adaptados. Por exemplo, se o segmento original contiver um campo exibindo uma
data, podera ter de alterar o formato da data na sua tradugio.

Como os campos ndo podem ser traduzidos, poderd simplesmente copia-los para
poder assim inclui-los na sua traducdo. No MetaTexis, poderd utilizar a funcao
"Copiar campo" para realizar a referida operagdo. Se a tradu¢io nédo contiver
nenhum campo, esta funcio copiard o primeiro campo presente no segmento-fonte
para la. Se a tradugdo ja possuir um campo, esta fun¢io copiard o segundo campo
presente no segmento-fonte. Se a tradug¢do possuir dois campos, o terceiro campo
presente no segmento-fonte serd copiado para 14 e por af adiante.

Hiperligacoes

Também as hiperligacdes nao poderdo ser tratadas como um texto normal, nem
tdo-pouco traduzidas.

Dado que as hiperligagdes nao podem ser traduzidas, poderd simplesmente copid-
las para poder assim inclui-las na sua tradugdo. No MetaTexis, poderd utilizar a
fungdo "Copiar hiperligacdo" para realizar esta operagdo. Se a tradugéo nao
contiver nenhuma hiperligacdo, esta funcdo copiard para 14 a primeira hiperligacao
presente no segmento-fonte. Se a tradugdo ja contiver uma hiperligacao, a funcao
copiard a segunda hiperligacio presente no segmento-fonte. Se a traducao contiver
duas hiperligacdes, a funcao copiard a terceira hiperligagcdo presente no segmento-
fonte e por af adiante.

Objectos (imagens/caixas de texto/objectos OLE)

Imagens, figuras, caixas de texto e objectos Active X (OLE - Object Linking and
Embedding) sdo sempre problematicos, dado que sdo tratados ou processados de
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uma maneira diferente no Microsoft Word. A principal diferenca reside nos
objectos que fazem parte integral do texto (objectos "inline") e nos objectos que
estdo apenas ancorados no texto.

Objectos "inline"

Existem trés tipos de objectos "inline": imagens, objectos OLE e controlos do tipo
Active X. Os mais comuns sdo, como ndo poderia deixar de ser, as imagens. Neste
manual muitas das imagens sdo objectos "inline", como por exemplo: ¥ 0Os
objectos "inline" pertencem a uma determinada linha do texto, tal como os
caracteres.

O MetaTexis processa os objectos "inline" da mesma forma que os campos e as
hiperligagdes. Poderad simplesmente copid-los, para os poder incluir na traducao.
No MetaTexis, podera utilizar a funcio "Copiar imagem/objecto" para realizar a
referida operagdo. Se a tradug@o nao contiver nenhuma imagem ou objecto, esta
funcao copiard para 14 a primeira imagem ou objecto presente no segmento-fonte.
Se a traducdo ja possuir uma imagem ou objecto, ela copiard a segunda imagem ou
objecto presente no segmento-fonte. Se a tradugao ja possuir duas imagens ou
objectos, esta funcio copiard a terceira imagem ou objecto presente no segmento-
fonte, e por af adiante.

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte que contenha objectos "inline",
através do comando "Copiar texto-fonte", os referidos objectos ou imagens
também serdo copiados. Sempre que uma TU contendo imagens for salva na
memoria de tradugio, as respectivas imagens nao serdo incluidas.

Objectos ancorados

Existem vdrios tipos de objectos ancorados: figuras, formas, imagens, objectos de
texto, legendas, objectos OLE e controlos do tipo ActiveX. Os mais comuns sio 0s
desenhos, as imagens e as caixas de texto.

O MetaTexis processa os objectos ancorados da mesma forma que os comentarios
e as notas de rodapé. Necessitard de os transportar manualmente para a caixa de
traducio. Isso acontece, dado que os objectos ancorados podem estar situados em
qualquer parte, numa pagina. (Se os objectos ancorados fossem simplesmente
copiados, poderia ndo se aperceber do facto.) Tecnicamente, uma caixa de texto
poderd ser vista como uma espécie de nota de rodapé.

Para transportar os objectos ancorados para a caixa de tradugdo, poderd usar o
seguinte comando: Transportar objectos/figuras ancorados (No caso dos
objectos ancorados, ndo serd adicionada nenhuma referéncia especial ao segmento-
fonte.)

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte contendo objectos ancorados, através
do comando "Copiar texto-fonte", os referidos objectos ndo serdo copiados.
Sempre que uma TU contendo imagens for salva na memdria de tradugdo, as
respectivas imagens nio serdo incluidas.
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Apagar a traducao

O comando utilizado para apagar a traducao € bastante importante. Se quiser
esvaziar a caixa de traducdo, é altamente recomendado que nao o faca
manualmente, mas sim através do comando do menu principal MetaTexis |
Copiar e apagar | Apagar traducdo (atalho por defeito: ALT+Shift+Delete,

botio [ situado na barra de ferramentas do MetaTexis).

Este passo aplica-se especialmente nos casos em que se pretenda desenvencilhar de
segmentos que tenham sido retirados de uma memoria de traducdo. Somente
através do comando MetaTexis | Copiar e apagar | Apagar traducio se podera
ter a certeza de que a caixa de tradugdo foi completamente esvaziada.

Apagar a unidade de traducao

Podera apagar a unidade de tradugdo por completo através do comando:
MetaTexis | Copiar e apagar | Apagar unidade de traducao (atalho por defeito:
ALT+Control+Shift+Delete).

Segmentacao e manipulacao de segmentos

MetaTexis Manual

O engenho de segmentagdo poderd ser considerado como o nucleo central de
qualquer ferramenta CAT. Ele segmenta o texto e determina quais as por¢des que
terd de traduzir.

No MetaTexis, vocé possui o controlo absoluto sobre o processo de segmentacao.
Poderd determinar vérios pardmetros no ajuste do engenho de segmentacao, de
acordo com as caracteristicas especiais do actual documento.

E ainda ha mais: poderd alterar em qualquer momento o resultado criado pelo
referido engenho. Se achar que o actual segmento deveria ser diferente, podera usar
as fun¢des de manipulagdo dos segmentos.

Regras de segmentacao

A unidade bésica do engenho de segmentacdo do MetaTexis é o pardgrafo, o que
significa que um segmento ndo poderd ser maior do que um parégrafo.

Todos os pardgrafos serdo segmentados de acordo com os ajustes que tenha
escolhido nas "Opc¢oes do documento”, no tabulador "Segmentacao':
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[l MetaTexis - Opgies do documento M=l E3
Varios | Memdrias de traducio I TDBs Segmentacdo ITradug?'a automatica |
Marcas de segmentagdo Caracter de seguimento Abreviaturas

Caracter de Marcacdo 1: .F\u- T Considerar como abreviatura

seguimento: Marcacdo 2: V¥ palavras sequidas de um ponto,
Imagem se seguidas por uma minuscula
Rodapé
Comentario Mo segmentar eq. -

Delimitadaor: ) } ] d e,
Apagar - antes das
4| 4 seguintes g.

Adicionar | I ¥ [ Adicionar | I

abreviaturas:
=l

Mo seamentar os estilos internos I Ignorar estilos externos |

Tel.

Mao segmentar os
[ pardorafosfcaracteres com
05 seguintes estilos:

ADgdEr |

Mr.
ﬂl Mrs. ﬂ
Adicionar | I

j Importar texto |

Varios
Mumero de espacos entre dois segmentos: |_1
¥ N30 seamentar apds ordinais (2x: "23.7)

v excepto se o nimero estiver contido nesta escala:

Escala: [ w00 -] 2200

¥ Ignorar pontos situados no principio de um paragrafo

¥ Considerar o= nimeros potendais como notas de rodapé

[T Ignorar texto omitido
[¥ Ignorar nimeros no prindpio do pardgrafo
¥ Apenas nimeros ordinais
¥ NZo segmentar pardgrafos contendo apenas nimeros

¥ excepto agueles que contiverem pontos ou virgulas

[¥ N30 segmentar pardgrafos que ndo contenham letras

Ajuda Guardar | Carregar | Outro doc., Default 0K Cancelar

Para obter mais informagdes, consulte a sec¢do "Opg¢des do documento”, na pagina

217.

Marcas de segmentacao

Os principais aspectos desta op¢do estio presentes nas seguintes molduras:
"Marcas de segmentacio" ¢ "Caracter de seguimento”. Aqui, podera definir
quais os caracteres a serem tratados como marcas de separacdo pelo engenho de

segmentacgo.

Na maioria dos idiomas, estes cinco caracteres sdo definidos por defeito como
marcas de segmentacdo: " .:; ! ?". O "[ ]" assinalado & frente de cada caricter
indica-nos que, para que ele seja reconhecido como marca de segmentacdo, ele terd
de ser seguido por um espaco. Eis aqui um exemplo para uma Lingua derivada do
Latim, tal como o Inglés, o Alemdo, o Francés, o Portugués ou o Espanhol:

64 e Conceitos e funcoes

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Conceitos e fungoes ¢ 65

Marcas de segmentacdo

Apagar

Adicionar I ]

Para o Chinés, o Japonés e o Coreano serdo definidos, por defeito, outros caracteres
como marcas de segmentacio, de acordo com o mais apropriado para cada um
desses idiomas. Nelas, as marcas de segmentagdo nao serao sucedidas por um

espaco, por isso ndo existe nenhum "[ ]" a frente de cada cardcter contido na lista
de marcas de segmentacdo. Eis um exemplo para o Japonés:

Marcas de segmentacdo

v ESEgmentar

i
!
?

Apagar

Inserir I— i

Se o engenho de segmentacdo encontrar um destes caracteres num pardgrafo e se
ele for seguido por um espaco ou por uma marca de seguimento, o paragrafo serd
segmentado atras do referido espaco.

Se desactivar a op¢ao "Segmentar apés:" ou se apagar todos os caracteres da lista
de segmentacdo, o pardgrafo ndo serd segmentado, sendo em vez disso considerado
como um Unico segmento.

Para adicionar uma marca de segmentacdo a respectiva lista:

32. Insira um cardcter ou uma "string" na caixa de texto localizada junto ao
g J
botdo "Adicionar".

Existem duas "strings" especiais, com os seguintes significados:
=  "{TAB}" é interpretado como o sinal de tabulag@o.
=  "{BR}" é interpretado como quebra ou mudanca de linha.
= "{SP}" € interpretado como espago.

* Poder-se-4 introduzir qualquer cardcter em Unicode, escrevendo-
se o seu valor decimal entre as chavetas, ex: "{160}".

33. Se for requerido um espago em branco atrds da referida "string",
assinale a op¢ao "[ ]".

Sempre que introduzir um carécter derivado do Latim, a referida opg¢ao
serd assinalada por defeito, caso contrario, ela ndo serd averiguada.

34. Clique o botao "Adicionar".
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Nota: Podera usar marcas de separacdo em simultineo para conjuntos de caracteres
diferentes. Podera por exemplo usar simultaneamente marcas de separagio para o
Inglés e para o Japonés. Esta medida € bastante titil, se tiver necessidade de traduzir
um texto contendo frases em Inglés e em Japonés.

Muitas das vezes ndo fard qualquer sentido segmentar o texto numa localiza¢do
especial, mesmo que af exista uma marca de segmentac@o e um espago. Estes casos
poderio ser definidos nas molduras "Abreviaturas” e "Varios".

Abreviaturas

As abreviaturas sdo a mais comum das excepgdes as regras de segmentacdo (por
exemplo "ex."). O MetaTexis inclui uma fung¢do de reconhecimento automatico de
abreviaturas, a qual podera ser activada através da op¢do "Considerar como
abreviatura palavras seguidas de um ponto, se seguidas por uma miniscula”.
Se esta op¢do estiver activa, o MetaTexis ndo adicionard nenhuma mudanga de
segmento apds as abreviaturas, se elas forem seguidas por uma palavra comegada
por uma letra mindscula, uma vez que se parte do principio que os segmentos
comecam sempre por uma maidscula. Quando traduzir um documento onde esta
accdo possa originar resultados errados, entdo o melhor serd desactiva-la.

No MetaTexis, podera definir um niimero ilimitado de abreviaturas. Poder4 definir
cada uma delas, introduzindo-as na caixa de texto inferior e carregando no botdo
"Inserir", ou poderd importa-las a partir de qualquer ficheiro de texto que possa ser
importado pelo Microsoft Word, clicando em "Importar texto" (ver a préxima
sec¢do).

Todos os elementos de uma abreviatura que sejam seguidos por um ".ponto” e por
um espaco sdo relevantes. Por exemplo, na abreviatura "Ex.mo Sr." tanto "Ex.mo"
como "Sr." terdo de ser incluidos na lista na qual ambos, dado que em "Ex.mo Sr.",
tanto "Ex.mo" como "Sr." sdo relevantes. Por isso, se se quiser certificar de que o
pardgrafo ndo € segmentado atrds de "Ex.mo" ou de "Sr." terd de adicionar os
referidos itens a lista de abreviaturas: "Ex.mo", "Sr." e "Ex.mo Sr.".

Por defeito, a lista de abreviaturas est4 sempre activa. Para desactivé-la, terd apenas
de desmarcar o quadrado correspondente a opcao "Nao segmentar antes das
seguintes abreviaturas".

Lista de importacao

Assim que tiver confirmado o botdo "Importar texto", na caixa de didlogo
"Opcoes do documento”, ser-lhe-a exibida uma caixa de didlogo onde podera
seleccionar um ficheiro. Poderd seleccionar qualquer ficheiro, o qual possa por sua
vez ser carregado pelo Microsoft Word. Assim que tiver seleccionado um
documento, ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa de didlogo:
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[l MetaTexis - Lista de importacao Mi=1E]
Primeiras 20 linhas do ficheiro:
pLEX,
mr.
etc.
Ex.mo Sr.
|
— Opces Lista de abreviaturas:
Considerar como lp. |
fs abreviaturas apenas as EX.
palavras sequidas de um mr.
panto etc.
Ex.

Considerar coma abreviatura
todas as palavras

ar.

Ajuda | Importar Cancelar

Na parte superior da caixa de didlogo, serdo apresentadas as primeiras 20 linhas do
documento. As abreviaturas que forem de 14 retiradas serdo exibidas na parte
inferior direita.

Dispde de duas opcoes:

Considerar como abreviaturas apenas as palavras seguidas de um
ponto:

Serdo adicionadas a lista de abreviaturas apenas as palavras com um
ponto a frente (ver a figura de cima).

Considerar como abreviatura todas as palavras:

Todas as palavras serdo adicionadas a lista de abreviaturas. (No
exemplo de cima, "p.", "ex.", "nr.", etc. também foram adicionados.)

Se alterar a regra de interpretacio, a lista de abreviaturas serd automaticamente
actualizada.

Para importar as abreviaturas clique no botdo "Importar". As abreviaturas serdo
assim adicionadas a respectiva lista, situada na caixa de didlogo das "Opcoes do
documento".

Varios

Niimero de espacos entre dois segmentos:

Ao fechar uma TU, o MetaTexis definird espacos entre os segmentos, de

acordo com o nimero aqui especificado. O valor por defeito € "1".
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Contudo, nalguns paises € comum a atribuicio de 2 espacos entre os
segmentos.

Nao segmentar apdés ordinais (ex: 23):

Na maioria dos casos, os nimeros ordinais ndo estio posicionados no
final de um segmento. Esta op¢ao é verificada por defeito, de forma a
que os paragrafos ndo sejam segmentados nos nimeros ordinais.

= Excepto se o nimero estiver contido nesta escala:

Os ndmeros ordinais sd@o usualmente inferiores a 1000 e os
nimeros compreendidos entre 1000 e 2200 representam na
maioria dos casos datas ou anos. Por defeito, se existir um ponto
final a frente dos nimeros atrds mencionados, o pardgrafo serd
segmentado.

Ignorar pontos situados no principio de um paragrafo:

Muitas vezes sdo utilizadas letras em vez de numera¢ao, como por
exemplo "A.". Por defeito, um paragrafo nao serd segmentado apds
essas marcas ordinais.

Considerar os niimeros potenciais como notas de rodapé:

Por defeito, uma nota de rodapé é considerada como uma marca de
seguimento. Isso significa que por defeito, o pardgrafo anterior é

segmentado com um ponto, uma referéncia de rodapé e um espago (ex:
T

™). As vezes também fara sentido considerar os nimeros potenciais
como notas de rodapé.
Ignorar texto omitido:

Se esta opg¢do estiver activa, o texto escondido serd ignorado pelo
MetaTexis, ou seja, considerado como texto a ndo traduzir.

Ignorar niimeros no principio do paragrafo:

Se esta opg¢do estiver activa, os nimeros que estejam situados no
principio de um pardgrafo serdo ignorados.

=  Apenas nimeros ordinais:

Normalmente, os nimeros deverao ser ignorados apenas se eles
tiverem como fung¢do, ordenar os pardgrafos.

Nio segmentar paragrafos que contenham apenas nimeros:

De uma forma geral, os nimeros nao necessitam de ser traduzidos. Se
esta opcao for assinalada, o MetaTexis ignorard todos os pardgrafos que
contenham apenas nimeros.

= Excepto aqueles que contiverem pontos ou virgulas:

O ponto decimal podera variar de Lingua para Lingua (ex:
Inglés/Alemao). Nestes casos, os nimeros também necessitardo
de ser "traduzidos".

Nao segmentar paragrafos que nao contenham letras:
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De uma maneira geral, ndo fard qualquer sentido traduzir um paragrafo
que ndo contenha letras.

Estilos

Os estilos sdo também importantes, sendo ainda uma poderosa propriedade do
Microsoft Word. No MetaTexis, podera controlar o processo de segmentacao,
adicionando estilos a lista de estilos a nao serem segmentados ou a lista de estilos a
serem "ignorados".

Para adicionar estilos:
35. Activar primeiro o quadrado correspondente a opgao.

36. Seleccionar o estilo a ser adicionado, na lista de "drop-down" localizada
abaixo da lista de estilos.

Poderao ser adicionados dois tipos diferentes de estilos: o estilo dos pardgrafos e o
estilo dos caracteres. Os estilos dos pardgrafos sdo marcados com um "P" e os
estilos dos caracteres com um "C".

Dispde das seguintes opgdes:

e Se adicionar um estilo de pardgrafo a lista de estilos a ndo serem
segmentados, todos os pardgrafos que contenham esse estilo nao serdo
segmentados. O pardgrafo serd considerado na sua integra apenas como
um dnico segmento.

e  Se adicionar um estilo de paragrafo a lista de estilos a serem saltados,
todos os pardgrafos que contenham esse estilo ndo serdo segmentados
nem exibidos na unidade de tradugdo. O MetaTexis passara
simplesmente a frente desse segmento ou paragrafo.

e Se adicionar um estilo de carécter a lista de estilos a ndo serem
segmentados, os grupos de caracteres que contenham esse estilo ndo
serdo segmentados. Eles fazem parte do segmento vizinho. Esta medida
permitir-lhe-4 proteger qualquer combinagdo de caracteres contra uma
eventual segmentacdo (ex: as "tags" ou etiquetas).

e  Se adicionar um estilo de carécter a lista de estilos a serem saltados ou
ignorados, os grupos de caracteres que contenham esse estilo nao serdo
nem segmentados, nem exibidos como fazendo parte de um segmento.
O MetaTexis ignora-los-a pura e simplesmente.

Nao € possivel adicionar um estilo a ambas as listas, dado que isso iria conduzir a
conflitos de 16gica. Podera optar entre ignorar ou ndo segmentar um estilo, mas
nunca os dois simultaneamente.

Exemplo: Podera usar estilos de caracteres para lidar com textos etiquetado
(contendo "tags") que ndo sejam suportados pelo MetaTexis. Podera definir dois
estilos diferentes: um para as "tags" a ndo serem segmentadas [ ex: as "tags"
correspondentes a "bold", itdlicos, caracteres especiais, etc.] e o outro para "tags" a
serem ignoradas [ex: "tags" externas em cédigo XML ("<seg>", "<\seg>")].
Assim que tiver definido o estilo de caracteres, terd apenas de assinalar os estilos
concernentes as "tags", como por exemplo, através da funcdo de procura e de
substitui¢do do Microsoft Word.
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Depois de ter efectuado esta operagdo, o MetaTexis ignorara os estilos externos, ao
mesmo tempo que ndo segmentard os estilos internos (mesmo que eles contenham
uma combinacdo de "ponto + espaco em branco".

Manipulacao de segmentos

O MetaTexis dispde de poderosas fungdes destinadas a manipulacdo de segmentos.
Elas estdo disponiveis através do submenu "Manipulacio de segmentos”. Cada
um desses comandos ser-lhe-4 detalhadamente explicado mais abaixo.

70 e Conceitos e funcoes

Separar o texto-fonte na localizacao do cursor ma

Se o cursor estiver posicionado no texto-fonte de uma TU, o segmento
serd separado nesse ponto. Se houver uma traducéo, esta serd colocada
na primeira parte que lhe é exibida.

Se existirem segmentos pertencentes a base de dados, os segmentos nao
serdo separados.

Ligar ao segmento anterior o

Se o cursor estiver posicionado numa TU activa, o segmento activo serd
ligado ao segmento anterior. Se o segmento anterior fizer parte do
pardgrafo anterior, ser-lhe-4 exibida uma mensagem de aviso contendo
uma pergunta.

Se qualquer uma das TUs concernentes contiver segmentos da base de
dados, a funcdo ndo serd executada.

Ligar ao préximo segmento &:

Se o cursor estiver posicionado numa TU activa, o segmento activo serd
ligado ao proximo segmento. Se o préximo segmento pertencer ao
pardgrafo seguinte, ser-lhe-4 apresentada uma mensagem de aviso
contendo uma pergunta.

Se qualquer uma das TUs concernentes contiver segmentos da base de
dados, a funcio ndo serd executada.

Expandir texto-fonte numa palavra:

Se o cursor estiver posicionado numa TU activa, a primeira palavra do
préoximo segmento serd de 14 retirada e adicionada numa TU activa.

Se qualquer uma das referidas TUs contiver uma traducdo ou segmentos
de base de dados, a fungdo ndo serd executada.

Abreviar texto-fonte numa palavra:

Se o cursor estiver posicionado numa TU activa, a ultima palavra do
segmento activo seré de 14 retirada e adicionada no préximo segmento.

Se qualquer uma das referidas TUs contiver uma traducdo ou segmentos
de base de dados, a fungdo ndo serd executada.

Re-segmentar o paragrafo:

Se tiver alterado as regras de segmentacgdo na caixa de didlogo
correspondente as Opcoes do documento ou se nao estiver satisfeito
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com o resultado de uma manipulacdo manual de segmentos, podera re-
segmentar um paragrafo.

Apenas as TUs que ndo contenham nenhuma traducdo nem segmentos
pertencentes a base de dados poderdo ser re-segmentadas.

e  Segmentar o documento inteiro:

De uma forma geral, o documento serd progressivamente segmentado, a
medida que vai avancando a sua tradu¢do. Quando for para um
pardgrafo que ndo tenha sido segmentado, este serd automaticamente
segmentado.

Se possuir um computador lento, isso podera significar uma navegagao
lenta ao entrar no novo pardgrafo. Podera acelerar a sua navegacao,
segmentando o documento por inteiro antes de o comecar a traduzir.

Nota: Dadas fungdes de segmentacdo terem uma poderosa ac¢do, deverd tomar
cuidado ao usé-las, especialmente se tiver a certeza que o texto que esté a traduzir
serd posteriormente revisto, sendo também terd de rever a tradugdo. Se tiver
efectuado muitas alteragGes na segmentacao automdtica, terd na maioria das vezes
de realizar algumas mudancas quando proceder a revisdo de uma tradugdo, de
forma a poder beneficiar dos "efeitos de leverage". (Para obter mais informacdes
acerca dos "efeitos de leverage", ver "Politica de automacao da TM e Efeitos de
leverage", na pagina 111.)

Controlo de qualidade

MetaTexis Manual

O controlo de qualidade é um aspecto importante em qualquer tradugdo. O
MetaTexis possui vérias fungdes que lhe poderdo ajudar a melhorar a qualidade da
sua traducao.

E claro que o MetaTexis ndo pode verificar a qualidade estilistica de uma traduco.
Ele também ndo poderd verificar se o seu contetddo e significado foram bem
sincronizados e se o texto foi bem traduzido. Essa € a fun¢do do tradutor!

De qualquer das maneiras, o MetaTexis inclui outras tantas fun¢des, de igual modo
poderosas, para a andlise da qualidade formal de uma traducdo. Elas serdo
explicadas nas préximas secgdes.

Funcoes do tipo “Ir para..."

As funcdes do controlo de qualidade mais importantes sdo duas fungdes "Ir para”,
contidas no submenu "Navegacao": "Ir para a proxima unidade de traducio a
ser traduzida/revista" e "Ir para a anterior unidade de traducio a ser
traduzida/revista"

Sempre que uma destas func¢des for executada, partindo da actual posi¢do do
cursor, as unidades de tradugdo presentes no documento activo serdo analisadas
todas, a fim de se averiguar se elas preenchem ou nio os requisitos de qualidade
necessdrios, anteriormente especificados. Durante essa procura, todas as areas do
documento serdo analisadas: drea principal, cabegalhos, notas de rodapé, caixas de
texto e comentdrios (se tiver optado por traduzir os comentarios). Isto significa que
se a fun¢do da procura percorrer o documento inteiro, sem se deter em nenhuma

Conceitos e fungoes ¢ 71



72 e Conceitos e fungoes MetaTexis Manual

das TUs, podera estar certo de que os requisitos formais foram integralmente
preenchidos. Se for esse o caso, ser-lhe-4 exibida uma caixa de didlogo,
informando-o de que nio foi encontrada nenhuma TU nao preenchendo os
requisitos formais especificados. Poder-se-4 entdo ocupar com o contetido e com 0s
aspectos estilisticos da tradugao.

A funcgdo "Ir para" apresenta a TU se...

e . elando contiver nenhuma traducao e ndo tiverem sido encontrados
resultados com uma similaridade equivalente a 100% na TM;

e ... elacontiver resultados ainda nio editados, resultantes da procura na
memodria de traducdo (TM) ou na base de dados de terminologias
(TDB);

e . elacontiver uma lista de observacio (e se essa estiver activa);

e ... ondmero de palavras na traducdo for menor/maior do que o limite

minimo/maximo especificado, relativamente ao nimero de palavras do
texto-fonte (se a respectiva fungdo estiver activa);

e ... ondmero de caracteres na traducao for menor/maior do que o limite
minimo/maximo especificado, relativamente ao niimero de caracteres do
texto-fonte (se a respectiva fungdo estiver activa);

e ... aquantidade de nimeros contidos na traducao for menor/maior do
que o limite minimo/méximo especificado em relacio a quantidade de
nimeros presentes no texto-fonte (se a respectiva funcdo estiver activa);

Dado que a lista de observagao faz parte das "Opc¢oes do documento", as outras
funcdes de controlo da qualidade poderao ser alcangadas por meio da caixa de
didlogo das "Opc¢oes gerais". Isto podera parecer incoerente, mas na realidade néo
o é. A lista de observacdo esté estreitamente relacionada com o contetido de um
documento. Por isso, essa lista terd de ser salva no documento e ndo poderd ser
vista ou considerada como "geral".

Por outro lado, as outras fungdes do controlo de qualidade verificardo apenas os
aspectos formais e poderdo em principio ser aplicadas a cada documento (embora
esta aplicacdo possa fazer mais sentido nalguns casos do que noutros).

Essas medidas ser-lhe-ao explicadas detalhadamente mais abaixo.

Lista de observacao

A lista de observagdo € uma poderosa forma de controlar a qualidade de uma
traducgdo. Se ela estiver activa, cada uma das TUs serd controlada de acordo com os
itens nela contidos. Sempre que um item pertencendo a uma lista de observacao for
encontrado, receberd um aviso (ou entdo a fungdo de busca exibird a respectiva
TU).

Poderd activar a lista de observagao na caixa de didlogo das "Opc¢oes do
documento”. A tabela "Varios" contém a moldura correspondente a "Lista de
observacao":
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Lista de observacdo

v Procurar elementos da lista de observacao
no texto-fonte e na traducdo

[ Exibir aviso ao activar a TU

¥ Exibir aviso antes de fechar a TU

Editar lista de observacio

Se activar a op¢do "Procurar elementos da lista de observaciao no texto-fonte e
na traducao" para confirmar os itens da lista, todas as TUs serdo examinadas.

Também podera definir a altura mais adequada para examinar a TU: depois de a
abrir e/ou antes de a fechar. Se desactivar ambas as opg¢des, o comando escolhido
na opg¢ao da lista de observacao serd executado apenas se procurar por TUs a serem
revistas, quando iniciar manualmente a funcio do controlo de qualidade, ou ainda
sempre que examinar o documento por completo, para observar os itens
pertencentes a lista (todas estas fungdes estdo disponiveis no submenu da
"Navegacao").

Quando activar a lista de observagao, se ela ainda estiver vazia, ser-lhe-a
perguntado se a pretende ou ndo editar. Se optar por ndo a editar, a referida lista
sera de novo desactivada.

Nota: O nimero de entradas na lista de observagdo estd limitado a 1000.

Se optar por editar a lista de observacdo, se clicar no botdo "Editar lista de
observacao", ou ainda se escolher o comando MetaTexis | N avegacio | Editar
lista de observacao, ser-lhe-a apresentada a seguinte caixa de didlogo:
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BN MetaTexis - Lista de observagao M=1E3
Documento | Watchlist Inglés (Reino Unido) - Portugués.axml i Escolher Criar | Importar |
Avisar quando o texto-fonte contiver  Awisar guando a traducdo contiver Avisar quando a unidade de traducdo contiver uma das seguintes
uma das seguintes palavras: uma das sequintes palavras: combinacdes de palavras, no texto-fonte e na traducdo:

Movo | Editar | MNovo | Editar | MNovo | Editar |
Apagar | Impartar | Apagar | Importar | Apagar | Impartar |
Ajuda | 0OK | Cancelar |

A lista activa serd exibida no didlogo situado no topo da referida caixa. Quando
activar os parametros da lista de observagao pela primeira vez, serd criado
automaticamente um novo ficheiro contendo a lista da actual combinagdo de
Linguas, o qual serd salvo na directoria standard da lista intitulada "Listas de
observacao", localizada na directoria do programa MetaTexis. Quando activar a
lista de observagdo para um outro documento, se o ficheiro respectivo contendo a
actual combinacdo de linguagens j4 estiver disponivel, ele serd carregado.

Claro que podera seleccionar uma outra lista de observagao ou criar uma nova,
clicando nos botdes "Escolher" ou "Criar". Ao clicar no botao "Importar",
poderd importar uma outra lista para o ficheiro que estiver activo.

Nota: A lista de observagdo possui o formato XML. Podera facilmente edita-la,
através de outros editores de XML (como por exemplo, com o Word 2003) ou
verifica-la através do Internet Explorer. Contudo, é recomendado editd-la apenas
através do didlogo da lista de observacdo do MetaTexis, a fim de evitar eventuais
inconveniéncias.

A lista de observagdo € constituida por trés listas diferentes:

e Palavras no texto-fonte:

Ser-lhe-4 exibido um aviso, no caso de o texto-fonte possuir uma ou
mais palavras idénticas as palavras existentes nesta lista.

e Palavras contidas na traducao:
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Sera apresentado um aviso, no caso de a tradug@o conter uma ou mais
palavras idénticas as existentes nessa lista.

e Combinacao das palavras no texto-fonte e na traducao:

Sera apresentado um aviso, no caso do texto original e da traducao
conterem uma ou mais combinagdes iguais as existentes nessa lista. Sdo
possiveis as seguintes combinacdes 1dgicas:

(D PalavraNaFonte NAO PalavraNaTraducao
(2) NAO PalavraNaFonte PalavraNaTraducao
3) PalavraNaFonte PalavraNaTraducao

(4) NAO PalavraNaFonte NAO PalavraNaTraducao

O 1° exemplo € o mais comum de todos: se o texto-fonte incluir a
PalavraNaFonte, ser-lhe-4 exibido um aviso, no caso da tradu¢do ndo
incluir a PalavraNaTradugdo. Através desta medida, poderd assegurar-se
de que qualquer terminologia presente no texto de origem sera
consistentemente traduzida.

O 2° caso podera ser usado para detectar uma m4 utilizacao da
terminologia. Se o texto-fonte incluir a PalavraNaFonte, ser-lhe-a
exibido um aviso, no caso de a tradu¢@o nao incluir a
PalavraNaTradugdo.

O 3° caso também podera ser usado para detectar uma ma utilizagcdo da
terminologia. Se o texto-fonte incluir a PalavraNaFonte, ser-lhe-a
exibido um aviso, no caso de a tradu¢@o nao incluir a
PalavraNaTradugdo. Aqui, a PalavraNaTradugdo seria, por exemplo,
uma falsa traducdo da PalavraNaFonte.

O 4° caso € logicamente possivel, mas na maioria dos casos ndo fara
qualquer sentido.

Em baixo de cada lista existem quatro botdes: Editar, Novo, Apagar, Importar.
Estes botdes ser-lhe-do explicados mais abaixo.
Editar a lista de observacao

Para adicionar um novo item as listas de "Palavras no texto-fonte" ou "Palavras
na traducao':

Clique no botao "Nove". Ser-lhe-4 apresentada a caixa de didlogo "Editar
lista de observacao":

[N MetaTexis - Editar lista de observacio =] k3

Adicionar nova entrada 3 lista de observacdo do texto-fonte:

Ajuda | QK Cancelar |

Insira uma nova palavra ou frase na caixa de texto.

Clique em "OK" para salvar a alteracdo e feche a caixa de didlogo.
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Para adicionar um novo item a lista de "Combinacao de palavras no texto-fonte e
na traducao':

37. Clique no botio "Novo". Ser-lhe-4 apresentada a caixa de didlogo
"Editar lista de observacao":

[N MetaTexis - Editar lista de observagio Mi=1E3

Avisar quando o texto-fonte de uma TU

I contiver j I quiddities

e a traducao
I 150 contiver j I Quidditaten

Ajuda | oK Cancelar

38. Introduza duas palavras ou frases: uma para o texto-fonte e a outra para
a tradugao.

39. Decida a condicdo l6gica para cada uma das palavras. Em cada caso,
poderd optar entre "contiver" e "ndo contiver", de forma a que existam
quatro possibilidades para combinar as duas palavras. Neste exemplo,

ode observar um caso simples: receberd um aviso quando o texto-fonte
de ob 1 b do o texto-font
contiver a palavra "quiddities" e a traducdo ndo contiver a palavra
t 1 "quiddities" e a trad t 1
"Quidditéten".

40. Clique em "OK" para as salvar e feche a caixa de didlogo. Depois de ter
inserido este item na lista, ela terd a seguinte forma:

Avisar quando a unidade de traducdo contiver uma das seguintes
combinagdes de palavras, no texto-fonte e na traducio:

quiddities MAO  Quiddititen

Para editar uma entrada da lista de observacao:
41. Seleccione a entrada a ser editada.
42. Clique no botao "Editar".

43. Edite as configuragdes na caixa de didlogo "Editar lista de
observacao" que lhe for apresentada.

44. Clique em "OK" para salvar a alteragdo e fechar a caixa de didlogo.
Para apagar uma entrada da lista de observacio:

45. Seleccione a entrada a ser apagada.

46. Clique no botdo "Apagar".

47. Confirme a operacao.

Importar registos para a lista de observacao

Para importar registos da lista de observacio, de um documento para as listas
"Palavras no texto-fonte" ou "Palavras na traducao":
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48.

49.

50.

Conceitos e fungoes o 77

Clique no botdo "Importar". Ser-lhe-4 apresentada a caixa de didlogo
"Importar lista" (para obter uma nocao mais aprofundada, ver "Lista de
importagao", na pag. 66).

Escolha "Importar palavras" ou "Importar linhas", na moldura
correspondente as "Opcoes".

— Opcoes

' Importar palavras

i~ Importar linhas

Se optar por importar palavras, cada uma dessas palavras serd importada
como um item pertencente a lista de observacdo. Se optar por importar
linhas, cada uma dessas linhas serd importada como um item
pertencente a lista de observacao.

Clique no botdo "Importar" para importar os itens dessa lista e feche de
seguida a caixa de didlogo.

Para importar os itens de uma lista de observa¢do de um documento para a lista de
"Combinacao de palavras no texto-fonte e na traducio":

51.

52.

53.

Clique no botdo "Importar". Ser-lhe-a apresentada a caixa de didlogo
"Importar lista" (para obter uma no¢éo mais aprofundada, ver "Lista de
importacdo", na pag. 66).

Introduza os ajustes mais apropriados para o separador do campo e para
o delimitador do contetido, na moldura das "Opcgoes".

— Opcoes

Separador: I ;
Delimitadores: I "

De acordo com essa escolha, os dois primeiros campos de um paragrafo
serdo importados para uma lista de observacio. Se um desses campos
estiver vazio, ele serd excluido da referida lista.

Clique no botdo "Importar" para importar os itens dessa lista e feche de
seguida a caixa de didlogo. Se importar pares de palavras para a
respectiva lista de combinagdes, eles serdo importados da seguinte
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forma: o texto-fonte contém a primeira palavra, a tradu¢do ndo contém a
segunda palavra. Isso significa que, serd avisado sempre que a palavra
nio for encontrada no texto-fonte e a respectiva traducdo nao for

encontrada na traducio.

Controlo formal de qualidade

O MetaTexis oferece-lhe fungdes para a andlise dos varios aspectos formais de uma

tradugdo: ndimero de palavras, niimero de caracteres, quantidade de nimeros,

andlise ortogréfica.

As opcdes a cargo do controlo de qualidade formal podem ser acedidas através da

caixa de didlogo das "Opcoes gerais":

— Caontrolo de gualidade
¥ Verificar qualidade formal das unidades de traducdo:
[T Depois de activar ¥ Antes de fechar

¥ Avisar 22 o nimero de palavras na traducdo for

V¥ =doque 50 %% do nimero de palavras na fonte

W =doque 200 % do nimero de palavras na fonte

[T Avisar 22 o nr. de caracteres contidos na traducdo for

I P or ARnr A2 raracteree ns rte
= 0O gue o G0 T GE Cald CHERES NiE o e

T = doque E6 doinn. de caraEenes ne fonte

<1

Avisar se a quantidade de ndmeros contidos ndo for igual

<1

Verificar qualidade ortografica da unidade de traducdo
[ verificar texto-fonte ¥ verificar traducdo

Se o quadrado correspondente a op¢ao "Verificar qualidade formal das unidades
de traducdo" tiver sido assinalado, o MetaTexis efectuard a analise da qualidade
formal da tradu¢do, comparando as referidas unidades ao texto-fonte.

Se nenhuma das opgdes, "Depois de activar” ou "Antes de fechar", tiver sido sido
assinalada, o controlo de qualidade s6 serd efectuado quando executar um comando

do tipo "Ir para..." (ver "Funcdes do tipo “Ir para...

Numero de palavras

,na pagina 71).

Se assinalar a caixa "Avisar se o nimero de palavras na traducao for", o
nimero de palavras serd verificado de acordo com as configuragdes af

estabelecidas. Poderd activar e estipular um limite de tolerancia maior ou menor.

Os valores por defeito sdo, respectivamente, de 50% para o limite inferior e 200%

para o limite superior. Isto deixar-lhe-4 uma margem suficiente para as diferencas

entre as linguagens e ainda para a andlise do nimero de palavras usadas.

Contudo, mesmo que ela se encontre dentro desses limites, ndo existird nenhuma

garantia de que a tradu¢do tenha sido bem efectuada e vice-versa. Mantenha

sempre em mente o facto, de que serd o proprio a realizar a dltima verificacao.
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Numero de caracteres

Se assinalar a caixa "Avisar se o nimero de caracteres contidos na traducao
for", o niimero de caracteres na traducao serd verificado de acordo com as
configuragdes af estabelecidas. Podera activar e estipular um limite de tolerancia
maior ou menor. Os valores por defeito sdo, respectivamente, de 100% para o
limite inferior e 100% para o limite superior.

Os valores estabelecidos por defeito poderdo parecer ndo fazer sentido, uma vez
que eles ndo deixam nenhuma margem de diferenca. No entanto, esta funcdo faz
sentido em circunstancias especiais, nomeadamente sempre que o nimero dos
caracteres na traducdo nao possa ser maior/menor do que o nimero de caracteres
no texto-fonte. Este podera ser o caso em projectos de localizacao de software.

Quantidade de numeros

Se assinalar a op¢ao "Avisar se a quantidade de niimeros contidos nao for
igual", a quantidade dos nimeros contidos na tradugao serd verificada.

Esta funcdo podera ser-lhe bastante ttil, especialmente nos casos em que um texto
contenha muitos niimeros (os quais nio sejam traduzidos por palavras).

Verificacao ortografica

Esta fun¢do ndo € crucial, uma vez que o Microsoft Word também inclui um
verificador ortogréfico integrado que efectua automaticamente essa verificacao.
Contudo, em alguns dos casos podera ser-lhe util activar a func¢do "Verificar
qualidade ortografica da unidade de traducio":

®  Quando o sistema operativo do computador for lento e a verificagdo
ortografica automdtica nao estiver activa, por motivos de rapidez.

¢ Quando o documento activo contiver muitos erros ortogrificos, de
forma que a funcdo seja automaticamente desactivada pelo préprio
Microsoft Word.

e  Sempre que se quiser assegurar de que a ortografia estd correcta, logo
apos o editar da TU.

Versao final

MetaTexis Manual

O alvo de qualquer projecto de traducdo € a versao final, o que significa possuir o
documento traduzido "limpo" ou seja, sem quaisquer elementos pertencentes ao
texto-fonte.

Podera elaborar a sua versao final a qualquer altura, mesmo que tenha traduzido o
texto apenas parcialmente.

Antes de efectuar a versao final definitiva, ser-lhe-4 recomendado que execute o
seguinte comando de navegacio: Ir para a préxima unidade de traducio a ser
traduzida/revista: Se nao houver nenhuma TU aberta e se receber a indicagao de
que ndo foi encontrada nenhuma TU ndo preenchendo os respectivos aspectos
formais, poderd ter a certeza que a tradugdo estd em ordem do ponto de vista
formal.
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No MetaTexis, a versao final de uma tradugao é muito fécil de obter. Execute
simplesmente o comando: MetaTexis | Versao final | Criar versao final Ser-lhe-a
apresentada a seguinte caixa de didlogo:

[N MetaTexis - Criar vers3o final Mi=1E]

W | Actualizar memdria de traducio

r Segmentar documento por inteiro (recomendada)
(assegura uma correcta analise dos segmentos)

[ Eliminar segmentos ndo traduzidos

[™ Criar documento TRADOS

Ajuda Criar versao final Cancelar

Ao criar a versao final de um documento, dispde das seguintes opgdes:

80 e Conceitos e funcoes

Actualizar memoria de traducio

Se assinalar esta opcao, todos os segmentos que foram traduzidos no
documento serdo salvos na TM principal antes da versdo final ser criada.
Através desta accao, poder-se-4 certificar que a sua memoria de
traducdo € actualizada.

Segmentar o documento por inteiro

Se assinalar esta opcdo, o documento serd segmentado antes da versdo
final ser criada. Dessa forma, poder-se-4 assegurar de que traduziu
realmente todos os segmentos que havia a traduzir.

Eliminar os segmentos nao traduzidos

Assinalar esta opc¢do s6 fard sentido se existirem segmentos na traducdo
que ainda nio tenham sido traduzidos. Se activar este parametro, todas
as TUs que ndo contenham traducdo ou segmentos pertencentes a TM
(Memoria de tradugdo) serdo apagados. (De uma forma geral, querera
manter os segmentos nao traduzidos, de forma a ter o texto completo.)

Criar documento TRADOS

Se esta op¢do for assinalada, serd criada nio s6 a versdo final como
também um documento do tipo TRADOS, contendo o texto-fonte e a
tradugdo. Esta ac¢io poder-lhe-4 ser bastante (til, no caso de os seus
clientes desejarem um documento TRADOS e ndo apenas a versdo final.

Codificar caracteres XML/HTML contidos na traducao

Esta opcao so6 € visivel se estiver a traduzir um documento do tipo
HTML ou XML (ou outro documento contendo "tags", ao qual se
apliquem os mesmos principios).
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[N MetaTexis - Criar vers3o final Mi=1E]

W | Actualizar memdria de traducio

r Segmentar documento por inteiro (recomendada)
(assegura uma correcta analise dos segmentos)

[ Eliminar segmentos ndo traduzidos
[T Criar documento TRADOS

¥ Codificar caracteres XML / HTML contidos na traducio

Ajuda Criar versao final Cancelar

Se activar este parametro, caracteres tais como "<", ">" ou "&",
presentes na traducdo, serdo convertidos em cédigo HTML/XML, de
forma a poderem ser exibidos correctamente no navegador. De uma
forma geral, esta opcdo deve ser assinalada. No entanto, se tiver
adicionado "tags" de formatacdo a sua tradugdo, entdo por favor, ndo
active esta op¢ao! Se ndo estiver certo qual das opcdes serd a mais
correcta, tente as duas e veja o codigo HTML daf resultante no seu
navegador.

Pés-producao

O MetaTexis inclui algumas pequenas fun¢des (mas ainda assim tteis), com o fim
de alterar alguns dos aspectos formais no texto. Poderd executar essas funcdes a
qualquer altura e ndo apenas depois de ter elaborado a versao final. Por essa razdo,
pos-producao significa "depois de ter efectuado a tradugdo” e nao "depois de ter
elaborado a versdo final".

Se executar o comando do menu: MetaTexis | Versao final | Pés-producio, ser-
lhe-4 apresentada a seguinte caixa de didlogo:

M MetaTexis - Pés-producso =] k3

v

Configurar o tipo de "aspas”

¥ Tipografia
[ Mormal

Eliminar os espacos em branco desnecessarios
se estes ndo afectarem o layout do documento

Corrigir as abreviaturas ("ex.:”, etc.)

Corrigir as percentagens

Ajuda

=]
2

Executar Cancelar |

Podera entdo efectuar as seguintes correcgdes:
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e  Configurar o tipo de "aspas":

As aspas que estdo incluidas no documento deverdo ter o mesmo
formato. Através desta funcdo podera destaca-las como sendo aspas
"normais" ou aspas "tipograficas".

e Eliminar os espacos em branco desnecessarios:

Por vezes existem caracteres em branco nos seus documentos que sao
desnecessdrios. Através desta fung¢do poderd remové-los: terd no entanto
de tomar cuidado ao usé-la! Infelizmente, muitas pessoas continuam a
utilizar os espagos em branco para formatar o texto (ao invés de utilizar,
por exemplo, o tabulador ou a tecla de insercdo de pardgrafo). Se for
este o caso, nao poderd usar esta funcdo.

e  Corrigir abreviaturas:

Muitas das vezes dd-se o uso inconsistente de abreviaturas num
documento, no qual existird por vezes um espaco entre duas partes de
uma abreviatura ("Ex. mo"), ou ndo ("Ex.mo"). Se activar esta funco,
todas as abreviaturas serdo formatadas com um espago entre elas.

e  Corrigir percentagens:

Podera constatar em muitos documentos, um uso inconsistente do
simbolo de percentagem, o qual é disposto logo a seguir ao nimero
("4%") ou ainda contendo um espago em branco entre o nimero € a
percentagem ("4 %"). Através desta fungdo, podera racionalizar o
simbolo da percentagem, de acordo com a sua preferéncia.

Memorias de traducao (TMs) e Bases de dados de
terminologias (TDBs)

Além da sua func¢do de segmentagdo, a memoria de tradugdo (TM) € o nicleo
central de qualquer ferramenta CAT. Podera retirar segmentos de uma TM que ja
tenham sido traduzidos e usa-los na actual traducdo. Adicionalmente, terd um
acesso facil as traducdes mais antigas, o que significa que poderd verificar a forma
como anteriormente traduziu palavras, frases ou segmentos inteiros. Assim, a
funcdo principal de uma TM € salvar tempo e racionalizar as suas traducdes de
forma a poder evitar qualquer tipo de inconsisténcias.

As bases de dados de terminologias (TDBs), os glossdrios e os diciondrios
(palavras diferentes para um significado idéntico) s@o uma das fontes base de cada
tradutor. Existem em cada linguagem, milhares de diciondrios acerca dos mais
variados assuntos. A maior parte dos tradutores possui uma colec¢do de diciondrios
nas suas prateleiras. As TDBs sdo uma medida bastante importante na maioria das
ferramentas CAT. Uma TDB armazena conceitos e as respectivas tradugdes,
incluindo explicagdes e exemplos. Elas poderdo ser integradas dinamicamente num
processo de tradugdo, através da automatizagao do processo de visualizagdo. Se
uma tradugdo estandardizada para uma frase ou palavra tiver sido armazenada na
TDB, terd um fécil acesso a ela. Assim, a semelhanca das TMs, a fun¢éo principal
de uma TDB ¢é também a de lhe poupar tempo e racionalizar as suas traducdes de
forma a se poderem evitar possiveis inconsisténcias.
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No MetaTexis, detém o controlo total e absoluto sobre todos 0s aspectos
relacionados com o uso das TMs e das TDBs. Ao contrario de muitas outras
ferramentas CAT, poderd até decidir ndo utilizar nenhuma TM ou TDB. Além
disso, poderd escolher entre um controlo automatico ou um controlo manual. De
acordo com a sua capacidade de procura, poderd utilizar até 254 TMs e TDBs
(embora por motivos de rapidez, ndo seja aconselhado utilizar tantas bases de
dados ao mesmo tempo).

Tipos de bases de dados

O MetaTexis oferece formas flexiveis, para criar e utilizar bases de dados, no
salvamento e na eliminacao de dados. Poder4 criar ou usar bases de dados e, na
versdo “MetaTexis NET/Office” poderd até utilizar servidores (remotos ou locais)
de bases de dados.

Bases de dados locais do MetaTexis

No MetaTexis podem-se usar dois tipos de engenhos profissionais de base de dados
para se salvarem e administrarem as bases de dados locais que forem salvas no seu
computador: Microsoft Access/Jet Engine (tipo 1) ou edb (tipo 2). Deste modo,
assegurar-se-4 que os dados contidos na sua TM e TDB sejam salvos rdpida e
seguramente, uma vez que esses engenhos sdo optimizados para armazenar e
procurar dados. Mesmo que o seu computador v abaixo, os dados temporarios que
ainda ndo tenham sido salvos ndo se perderdo.

Se o Microsoft Jet Engine estiver disponivel no seu computador, é recomendado
que o utilize. Além de répido, ele é também de confianga! Este engenho também é
usado pelo Microsoft Access.

Para definir o tipo da base de dados, seleccione o comando "Definir tipo de TDB
(para criar novas bases de dados)":

(=l

£l MetaTexis - Seleccionar o tipo de base de dados

— Tipos disponiveis

o~ 'I'|po 1 - Base de dados Access :
{[¢ necessario o MS Access Runtime] ;

Tipo 2a - Base de dados interna com arquivos multiplos
[recomendada se o MS Access ndo estiver disponivel]

Tipo 2b - Base de dados constituida por um Gnico arguivo
[facil manejo - recomendada para bases de dados mais pequenas]

2005

Il Server

[ Permitir "Procurar™ e “Guardar” inversos

[~ N30 exibir este didlogo ao criar base de dades e usar as actuais configuragies

Ajuda |

0K Cancelar
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Seleccione o tipo de base de dados a criar, assinalando a respectiva caixa e prima
em "OK". Ser-lhe-4 entdo exibida uma caixa de didlogo onde poderd definir um
nome e escolher uma directoria para a TDB.

Existem trés tipos de Bases de dados disponiveis:

84 e Conceitos e funcoes

Tipo 1 - Bases de dados Access

As bases de dados MS Access sdo rapidas e fidveis. Se o Ms Access ou
os seus actuais ficheiros (incluidos no MS Office Small Business
Edition) estiverem disponiveis no seu sistema operativo, tanto as TMs
como as TDBs poderao ser criadas e mantidas utilizando o engenho de
base de dados do Microsoft Access (também denominado de "JET"
engine - Joint Engine Technology). O "Jet engine" é regularmente
actualizado pela Microsoft. Verifique se existe algum Update disponivel
para o seu sistema, na pagina do Microsoft Windows Updates na
Internet.

Recomenda-se que comprima regularmente a sua TM/TDB principal,
seleccionando o comando "Comprimir TM principal” ou o comando
"Comprimir TDB principal".

A TM € salva sob a forma de um ficheiro, com a extensdo ".mxa", ao
passo que a TDB serd salva usando a extensdo ".mxt". Estes ficheiros
contém informagdes relevantes, incluindo todos os indices. Por isso,
para copiar a TM ou a TDB para uma outra localidade, s6 terd de copiar
um ficheiro.

Tipo 2a — Base de dados interna com arquivos multiplos

Este € o tipo de base de dados mais rdpido e mais fidvel. As directorias
vém junto com a instalacdo do MetaTexis, de forma que esta poderd ser
activada em qualquer sistema onde o MetaTexis 2 estiver instalado.

Se vocé pretender construir memorias de traducdo ou terminologias
de base de dados de grande dimensao utilize por favor este tipo, no
caso do MS Access ndo estar disponivel.

A base de dados em si consiste em cerca de 15 arquivos; por isso é
extremamente aconselhdvel que vocé crie uma sub-directoria especial, a
qual contenha apenas os ficheiros da base de dados.

Tipo 2b — Base de dados constituida por um tnico arquivo

Este tipo de base de dados é semelhante ao anterior (‘“2a”), a inica
diferenca reside no facto da informacao ser salva num utnico ficheiro.
Por esta razdo, € facil transferir a base de dados para outras directorias
ou computadores. Assim, se vocé pretender realizar essa operagdo com
alguma frequéncia, este tipo de base de dados ser-lhe-4 mais
recomendado. A desvantagem poderd residir num maior tamanho dos
dados, em comparacao a 2a. unidade.

Microsoft SQL Server 2005 Express

Este engenho € a versdo gratuita do Microsoft SQL Server. Pode-se
confiar nela, mas o tamanho da bases de dados esta limitado a 4
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gigabites (o0 que € imenso para um freelancer). O engenho podera ser
baixado gratuitamente neste endereco:

http://msdn.microsoft.com/sql/express/default.aspx.

e Base de dados MySQL

O MetaTexis também pode usar o engenho MySQL 5. Este engenho é
uma das base de dados mais populares em “open source”. O MySQL é
de confianga e de tamanho ilimitado. Além disso, o suporte para o
MySQL esté disponivel no Mundo inteiro, pela parte de especialistas de
bases de dados. O engenho MySQL podera ser baixado neste endereco:

http://dev.mysgl.com/downloads/mysql

Nota: Para se estar apto a usar o engenho MySQL, ele terd que estar instalado
localmente. Nao sdo suportadas ligacdes remotas a servidores de MySQL.

Além de escolher o tipo de base de dados, vocé poderd ainda definir duas outras
configuragdes:

e  Permitir “Procurar” e “Salvar” inversos

Se esta op¢do estiver activa, qualquer uma das bases de dados existentes
no seu computador (e que sejam funcionalmente compativeis com o
MetaTexis) estardo preparadas para a procura e armazenamento
inversos. Se uma base de dados for viabilizada desta forma para as
operacdes inversas, e se tiverem sido efectuadas as referidas
configuragdes nas “Opc¢oes do documento”, a base de dados procurara
nao s6 no sentido da linguagem-fonte (ex: Inglés -> Russo), como
também no sentido oposto (ex: Russo -> Inglés). Esta medida poderd
ser-lhe 1til sempre que vocé traduzir textos técnicos onde o sentido da
linguagem nao altere a forma como a frase € traduzida (ou seja, sempre
que o contexto da frase ndo for especial).

¢ Nao exibir este dialogo ao criar novas bases de dados

Se esta op¢do estiver activa, a caixa de didlogo ndo lhe serd exibida ao
se criarem novas TMs ou TDBs, sendo utilizadas as tltimas
configuragdes armazenadas. Caso contrério, a referida caixa de didlogo
ser-lhe-4 exibida cada vez que vocé primir o botdo “Criar”, nas
“Opcoes do documento” ou no “Assistente inicial”

Servidores das bases de dados

A versao “MetaTexis NET/Office" oferece uma grande flexibilidade, no que diz
respeito as bases de dados utilizadas como TMs. Vocé pode ndo sé utilizar
engenhos diferentes para salvar os dados localmente, como também ligar-se ao
Servidor MetaTexis via LAN/Internet. Vocé poderd além disso servir-se do
TRADOS Workbench.

Se vocé seleccionar o botio Seleccionar nas Opcoes do documento, ou no
Assistente Inicial, ser-lhe-4 exibido o seguinte didlogo, contendo cinco tipos para
selec¢do:
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B MetaTexis - Seleccionar tipo de servidor

Tipos disponiveis

{* | Baze de dados local !

" Servidor MetaTexis

Ajuda

" Base de dados MySQL 5

™ Usar TRADOS Workbench

" Ligar ao servidor Logoport via LAM/Internet

[ Mo exibir este didlogo e usar as actuais configuracies ao selecdonar o servidor

0K

- BX

Cancelar

Os trés tipos de base de dados disponiveis sdo portanto:

e Base de dados local

Se vocé seleccionar esta opgdo e clicar em OK, vocé poderd seleccionar
uma base de dados MetaTexis local. Esta € a op¢do indicada, para
seleccionar bases de dados dos seguintes tipos (ver mais acima): Bases
de dados MS Access (tipo 1), bases de dados edb (tipo 2a/2b), Microsoft
SQL Server 2005 Express.

e Base de dados MySQL

A base de dados MySQL ndo pode ser seleccionada da mesma forma
que um arquivo, ela tem de ser seleccionada através de uma caixa de
didlogo especial. Ao seleccionar-se o botdao “OK”, aparecerd a seguinte

caixa de didlogo:

B MetaTexis - MySQL data

Server:

Port:

User ID:

Password:

Database:

Help

| 3308]

| root

Show available databases ‘

0K

Cancel ‘

A porta € detectada automaticamente, mas vocé poderd altera-la
manualmente (ac¢io recomendada apenas a profissionais).
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Apbs ter inserido a combinagdo ID e senha pessoal correcta, vocé terd
acesso ao engenho MySQL. Se vocé seleccionar o botdo “Bases de
dados disponiveis”, as TMs/TDBs MySQL séo exibidas:

B MetaTexis - dados MySQL (=1E3

Bases de dados disponiveis

alfa

Escolher Cancelar

Para seleccionar uma base de dados, faga um clique duplo sobre o item
da lista de bases de dados disponiveis, e depois prima o botao
“Escolher”.

Ap6s seleccionar ou inserir uma base de dados MySQL existente, clique
em “OK” para aceitar a base de dados seleccionada.

Nota: Para se estar apto a usar o engenho MySQL, ele terd que estar instalado
localmente. Nao sdo suportadas ligagdes remotas a servidores de MySQL.

Servidor MetaTexis;

Para se ligar ao servidor MetaTexis, seleccione esta opgdo e clique em
“OK”. No didlogo que lhe € exibido, insira os dados do servidor e os
dados de identificacdo, de acordo com os dados fornecidos pelo
administrador do servidor. Para salvar, clique em “OK”. Para obter
instrugdes mais detalhadas, veja o capitulo "Configuragdes da ligacdo ao
Servidor", na pagina 159.

Usar o TRADOS Workbench

Se voce tiver instalado o TRADOS Workbench no seu computador,
vocé podera ter acesso a ele através do MetaTexis. Desta forma, vocé
poderd usar o MetaTexis e o TRADOS simultaneamente no mesmo
computador, servindo-se da mesma TM.

Ligar ao servidor Logoport via LAN/Internet

A firma Logoport, com sede na Alemanha, oferece-lhe
funcionabilidades CAT via Internet/LAN. Através desta técnica, as
equipas de traducd@o poderdo utilizar uma tinica TM, ao mesmo tempo
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que estdo espalhadas pelo Mundo inteiro. Por favor, dirija-se a
www.logoport.de para obter mais informagdes.

Além de escolher o tipo de base de dados, vocé podera ainda definir uma outra
configuragdo:

¢ Nao exibir este dialogo e usar as actuais configuracoes ao
seleccionar o servidor

Se esta opgdo estiver activa, a caixa de didlogo nao lhe serd exibida ao
se seleccionarem novas TMs ou TDBs, aplicando-se as tltimas
configuragdes que foram salvas. Se esta op¢ao nio tiver sido assinalada,
esta caixa de didlogo ser-lhe-4 exibida sempre que vocé premir o botdao
“Escolher”, nas “Opc¢oes do documento” ou no “Assistente Inicial”.

Configurando as TMs e TDBs

As fungdes da base de dados sdo controladas através dos seguintes submenus ou
caixas de didlogo:

e Submenus Meméria de traducao (TM) e Base de dados de
terminologias (TDB), no menu do MetaTexis.

e (Caixa de didlogo “Opcoes do documento”, quadros “Meméorias de
traducao” e “Bases de dados de terminologias”.

e (aixa de didlogo “Opcoes de automacao”, a qual contém um sub-
conjunto de parametros pertencentes a caixa de didlogo das “Opc¢oes do
documento”.

e Algumas das configuragdes mais importantes (TM principal, TDB
principal, opcdes de automacgio) também poderado ser definidas no
“Assistente Inicial”.

Se vocé pretender usar uma TM na sua traducdo, voce terd apenas de obedecer a
um pré-requisito: definir uma TM para o referido documento. Vocé podera efectuar
essa operacdo logo de inicio, no segundo passo do “Assistente Inicial” (ver "2.°
Passo", na pagina 32), ou poder4 realizd-la a qualquer momento através da caixa de
didlogo das “Opc¢oes do documento” (menu MetaTexis | Op¢des do documento,
ou atalho Alt+Shift+0O).

A caixa de didlogo das “Opcoes do documento”, € a caixa de didlogo central
responsdvel pela configuracdo das TMs e das TDBs. Nela estdo localizados os dois
quadros: Memérias de traducio (TMs) e Bases de dados de terminologias
(TDBs)

Dado que o engenho da base de dados € usado simultaneamente para as TMs e
TDBs, a estrutura dos pardmetros é muito semelhante, particularmente na forma
como vocé define a principal TM e TDB, sendo as TMs e TDBs secunddrias
também idénticas.

Bases de dados principais e secundarias

As TMs e as TDBs dividem-se em duas classes:

e TM/TDB principal
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e TMs/TDBs secundarias

A diferenca entre as bases de dados principais e as secunddrias nao reside na base
de dados em si. Qualquer TM ou TDB poder4 ser utilizada como base de dados
principal de um documento e como base de dados secunddria para um outro
documento (embora ela ndo possa ser utilizada simultaneamente como base de
dados principal e secundaria para apenas o mesmo documento). A diferenca reside
apenas na forma como as bases de dados sdo usadas pelo programa durante o
processo de traducdo. As bases de dados secundérias poderdo ser procuradas
apenas enquanto voc€ traduzir, ao passo que as bases de dados principais sdao
aquelas com as quais vocé trabalha constantemente.

e A TM principal é a TM onde todas as TUs de um documento serdo
salvas, no modo manual ou automatico, através dos seguintes menus:

» Salvar a actual unidade de traducio na TM principal
= Salvar todos os segmentos traduzidos na TM principal

e A TDB principal é a TDB onde a nova terminologia é salva, sempre que
vocé a adicionar através dos seguintes menus:

= Adicionar novo par de terminologias a TDB principal
= Pré-salvar seleccio como texto-fonte
= Pré-salvar seleccao como traducio

Quando uma procura na base de dados for executada, a base de dados sera
analisada da seguinte maneira:

54. TM/TDB principal

55. TMs/TDBs secunddrias (obedecendo a ordem que aparece na moldura
“Memdrias de traducao secundarias/Terminologias das bases de
dados”);

Os resultados dessa procura serdo apresentados pela mesma ordem.

Estratégias das TMs

Antes de vocé se decidir a usar uma ou mais TMs num documento, vocé devera
certificar-se primeiro se isso fard sentido ou ndo. Regra geral, utilizar TMs fara
apenas sentido se isso lhe poupar tempo e trabalho. Normalmente, este serd o caso
sempre que voce pretenda traduzir documentos técnicos (num sentido vasto) ou
sempre que voce tiver de traduzir uma revisdo do documento-fonte. Especialmente
neste Ultimo caso, vocé poderd poupar uma enorme quantidade de tempo utilizando
as TMs.

Contudo, em alguns casos, vocé poderd preferir ndo fazer uso das mesmas. Por
exemplo, se vocé pretender traduzir novelas ou poemas, ou ainda textos
especificos, sendo muitas das vezes até indesejavel ser constantemente presenteado
com os segmentos de uma TM. Esses segmentos idénticos poderdo, para além do
mais, possuir um significado diferente em contextos diferentes. Por outro lado,
mesmo nos textos especificos poder-se-ao verificar muitas repeticdes mesmo nos
textos especificos (especialmente no caso dos poemas).

A questdo se se deve ou ndo utilizar uma TM estd directamente relacionada com a
questdo se se deve ou ndo utilizar as opcdes de automacdo. Se vocé desactivar
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todas as opc¢des de automacio, vocé terd o controlo manual absoluto sobre como a
TM seré utilizada, de forma a poder evitar os efeitos “enjoativo” provocados pelo
uso da TM. (Para obter mais informacdes acerca da politica de automagao, ver
"Politica de automacdo da TM e Efeitos de leverage", na pagina 111.)

Conselhos: Regra geral, recomenda-se o uso de uma memoria de traducio,
simplesmente pelo facto de se poderem assim aproveitar de uma forma eficiente os
beneficios do MetaTexis. Contudo, poderdo existir casos em que o uso de TMs se
poderd tornar desnecessdrio ou supérfluo e, como € claro, cada um tem as suas
preferéncias. Além disso, voc€ poderd sempre adaptar ou alterar a sua estratégia a
medida que vai avancando na sua traducio: voc€ poderd desligar as op¢des de
automacao e voltar a ligd-las mais tarde. Ao contrério das outras ferramentas CAT,
o MetaTexis oferece-lhe uma completa flexibilidade.

Se tiver decidido trabalhar com TMs, vocé devera dispender algum tempo a pensar
nas técticas a aplicar: Quantas TMs pretendo eu utilizar? Qual € a melhor maneira
de organizd-las? Onde € que eu as pretendo salvar? Para que fins necessito eu das
minhas TMs? Quais sdo as minhas preferéncias pessoais? Qual € a tactica mais
eficaz?

Como vocé pode observar através de todas essas perguntas, vocé dispde de muitas
possibilidades. Nas préximas linhas, eu irei apresentar e analisar algumas das
estratégias possiveis:

e Alguns tradutores preferem usar apenas uma TM para todas as
tradugdes. Esta TM contém todas as tradugdes até aqui efectuadas por
um tradutor.

Vantagens: ficara de uma vez por todas esclarecido, em que ficheiros
serdo salvas todas as unidades de traducdo. Copiar, fazer copias de
seguranca e transferir a TDB para um outro computador torna-se assim
mais fécil. Ainda melhor: os efeitos de “leverage” sao melhores se todas
as TUs estiverem reunidas numa TM e disponiveis de uma s6 vez.

Desvantagens: a base de dados podera tornar-se demasiadamente
grande, de forma que os processos de busca e de armazenamento se
poderdo tornar mais lentos. Vocé podera ainda perder a perspectiva
geral dos seus conteddos.

¢ Uma outra estratégia de extremos serd possuir uma TM por projecto.
Cada TM possuird apenas as TUs referentes a um determinado projecto
de traducdo, o qual poderd por sua vez, consistir num ou mais
documentos.

Vantagens: as TMs permanecem pequenas € 0s processos de busca ou
de salvamento de dados sdo bastante rapidos. Se vocé quiser efectuar
uma busca simultdnea em mais do que uma TM, vocé poderd adicionar
simplesmente outras TMs, na qualidade de bases de dados secundarias
(ver mais abaixo).

Desvantagens: vocé podera perder a perspectiva geral do contexto em
questdo. Voce terd ainda de prestar a especial ateng¢do, aonde vocé
pretende salvar as TMs: Conjuntamente com os documentos do
projecto? Numa directoria especial? Contendo subdirectorias?
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¢  Uma outra estratégia serd possuir uma TM para cada tipo de assunto.
Por exemplo, todos os documentos de economia serdo salvos na TM
destinada aos textos de Economia.

Vantagens: o nimero de TMs permanece pequeno, a0 mesmo tempo
que o seu tamanho ndo engrandecerd necessariamente muito.

Desvantagens: muitos dos textos poderdo nao se enquadrar num tnico
assunto. Assim, em muitos dos casos voc€ terd que salvar o documento
em duas ou trés TMs diferentes, de acordo com os seus varios assuntos.
Vocé poderd perder a perspectiva geral do contexto em questao.

A primeira opgdo parece garantir uma maior eficiéncia na tradugdo, dado que uma
TM nio necessita de ser organizada! O tnico objectivo de um TM sera fornecer
TUs ao tradutor para posterior reutilizagdo, nao sendo af necessario nenhum tipo de
ordenamento especial.

Cada aproximacao tem as suas vantagens e desvantagens. De qualquer das formas,
vocé nio sera obrigado a usar apenas uma estratégia: vocé podera combina-
las simultaneamente! Vocé podera ainda adaptar ou alterar a sua estratégia a
medida que vai avancando na sua traducio.

Se voce alterar a sua estratégia, ser-lhe-a requerido algum trabalho na reconstrucio
das suas TMs. Mas essa tarefa sera facilmente desempenhada através da funcao
“Processamento por grupos” (ver "Processamento por grupos”, na pagina 117).

Estratégias das TDBs

A primeira questao que vocé terd de formular serd: Necessito eu de construir uma
base de dados de terminologias? Esta é uma questdao importante, dado que construir
uma boa TDB poderd levar muito tempo. Antes de voce se decidir a construir uma
TDB por sua prépria conta, vocé deverd ainda antes certificar-se se necessitard
realmente dela.

e  Se houver um diciondrio no Mercado, o qual sirva as suas intencdes,
especialmente se este estiver disponivel em CD-ROM, vocé nao terd a
necessidade especial de construir uma TDB. Nesse caso, vocé podera
integrar facilmente o software no MetaTexis (ver "Programa de
traducdo”, na pagina 167).

e  Se voce necessitar de racionalizar uma tradugao, isso podera ser em
parte alcangado através de outras fungdes do MetaTexis: a fungdo
“Procurar texto” apresenta-lhe TUs, de maneira que vocé possa
visualizar a forma como anteriormente traduziu o texto procurado num
projecto ou documento (ver "Procurar um texto", na pagina 56). Além
disso, se vocé estiver utilizando TMs, vocé poderd procurar facilmente
por palavras e pelas respectivas tradugdes (ver "Exibir as TMs", na
pagina 132).

Assim, em que casos necessitard vocé de construir uma TDB?

e Uma TDB serd necessdria quando os diciondrios disponiveis niao
corresponderem as suas necessidades, e quando lhe for claro que vocé
necessitara dessa informagao noutros projectos que niao apenas o

projecto no qual estd a trabalhar actualmente. Por exemplo, se vocé se
quiser especializar no campo do Desenvolvimento Regional da Unido
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Europeia, vocé quererd certamente construir a sua prépria TDB, uma
vez que existem bastantes conceitos especiais, 0s quais nao serao
encontrados num diciondrio vulgar.

A TDB is also needed when the translation of a word or phrase is
critical, e.g. when only one translation of a word is accepted by the
customer although many are possible. Por exemplo, no campo das
traducdes técnicas, muitos clientes fornecerdo glossarios cujo uso se
tornara obrigatdrio. Vocé podera importar esses glossarios para uma
TDB, de forma a poder trabalhar convenientemente com eles.

You also need a TDB when different translators are working on a
project in parallel. Para estarem aptos a produzir uma traducio
consistente, eles necessitam de trocar constantemente os seus glossarios
e as suas TDBs. Ou necessitam de ter acesso a uma TDB, a qual tenha
sido salva numa localizacdo central (acesso via Internet, Intranet ou
Network local). (Correntemente, o MetaTexis ndo apoia este tipo de
actividade. O suporte Network estara disponivel na versao 2.)

Paralelamente a questao se se devera ou ndo construir uma TDB, vocé necessitard
também de encontrar um método para a organizagdo das suas TDBs. Em principio,
vocé dispde das seguintes possibilidades:

92 e Conceitos e funcoes

Numa TDB para todas as traducdes, as entradas serdo organizadas por
categorias:

Vantagens: ficara sempre claro, onde todas as terminologias serdo
salvas e armazenadas. Copiar, fazer copias de seguranca e transferir a
TDB para um outro computador torna-se assim mais facil.

Desvantagens: quantas mais entradas forem adicionadas, mais
heterogénea se tornard a TDB. Vocé perde a nocao geral do assunto em
questdo e a TDB apenas podera ser utilizada por si. Este procedimento
ndo € dos mais sensatos, especialmente no caso de glossarios.

Uma TDB por projecto:

Este procedimento fard apenas sentido quando vdrios tradutores
trabalharem simultaneamente no mesmo projecto.

Vantagens: as TMs permanecem pequenas e os processos de busca ou
de salvamento de dados sdo bastante rdpidos. Se vocé quiser procurar
em mais do que uma TDB, vocé podera adicionar simplesmente outras
TDBs, na qualidade de bases de dados secunddrias.

Desvantagens: vocé podera perder a perspectiva geral do contexto em
questdo. Voce terd ainda de tomar cuidado, no que respeita ao local
aonde vocé pretende salvar as suas TDBs: Conjuntamente com os
documentos do projecto? Numa directoria especial? Contendo
subdirectorias?

Uma TDB por cada tipo de assunto:

Em muitos dos casos, esta serd a estratégia mais apropriada para as
TDBs.
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Comparada as TMs, a escolha da estratégia € aqui mais importante, dado que a
mudanca de uma estratégia TDB nio € tio facil como no caso das TMs. Isso da-se
ao facto das TDBs serem sempre criadas “manualmente”. Contrariamente ao caso
das TMs, as entradas nas TDBs sdo produzidas automaticamente. (Para poder
reorganizar as TDBs, as entradas deverao ser feitas cuidadosamente, devendo ainda
ser adicionadas por categorias.)

Configurando as TMs

As memorias de traducdo sao configuradas através das “Opcoes do documento”,
no quadro correspondente as “Memdrias de tradug¢io”:

B MetaTexis - Opgies do documento E| @| E|

Varios Memodrias de traducdo lTDBs l Segmentacio ] Traducdo automatica l

Memdria de traducao principal (consultar+salvar) THMs secundarias (apenas para consulta)

Criar | Escolher | Apagar | Ver | Inserir | .ﬁ.l:uaqar| Pfcima | P/baixo | Ver |

| RevisaoMetaTexis.mxa

Tamanho do ficheiro: 194637 kByte
Ultma alteracao; 22.01.07 15:53:58

v

<]

E O E m m

Procura ] Resultados ]

Salvar unidades de traducdo automaticamente
Salvar texto-RTF (formatacdo)

Salvar informacao do segmento (estatisticas)
Exibir didlogo ao encontrar uma nova traduco

Permitir traductes alternativas pfo mesmo segmento
Salvar TUs inversamente, caso apropriado

Salvar oz segmentos das seguintes categorias:

Cliente:

Ajuda |

Salvar Carreqgar Outro doc, Default 0K Cancelar
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Estas opcdes ser-lhe-ao explicadas mais detalhadamente nos préximos pardgrafos.

Definir a TM principal
Para seleccionar uma TM ja existente:

1. Seleccione no botao “Escolher”, na seccido “Memédria de traducgio
principal”.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe é exibida
(ver “Servidores das bases de dados”).
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3. Se vocé tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-a exibida
uma outra caixa de didlogo. Seleccione uma TM, segundo o mais
apropriado.

Para criar uma nova TM:
1. Seleccione “Criar”, na sec¢io “Meméria de traducio principal”.

2. Seleccione o tipo de base de dados pretendida na caixa de didlogo que
lhe ¢é exibida (ver Bases de dados locais do MetaTexis).

3. Depois seleccione uma directoria na caixa de didlogo e defina um nome
para a nova TM.

Para remover uma TM principal:
1. Seleccione “Apagar”, na sec¢do “Memoria de traducao principal”.
Para visualizar uma TM principal:

1. Seleccione “Ver”, na sec¢do “Memoria de traducao principal”.

Definir TMs secundarias
Para adicionar uma TM a lista de TMs secundarias:

2. Seleccione o botdo “Inserir”, na sec¢do “Memorias de traducio
secundarias”.

3. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe é exibida
(ver Servidores das bases de dados).

4. Se voceé tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-a exibida
uma outra caixa de didlogo. Seleccione uma TM ou TDB, segundo o
mais apropriado.

Para remover uma TM da lista de TMs secundarias:

5. Seleccione o botdo “Apagar”, na seccio “Memdrias de traducao
secundarias”.

Para mover uma TM para cima ou para baixo, na lista de TMs secunddrias:

' ; - . u ix0”, - L .
6. Seleccione o botdo “P/cima” ou “P/baixo”, na seccdo “Memorias de
traducao secundéarias”.

Para visualizar uma TM secunddria:
1. Seleccione o botdo “Ver”, na sec¢do “Meméorias de traducao
secundarias”.
Opcoes de armazenamento na TM

O quadro “Salvar” contém as configuracdes do armazenamento na TM.
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[+ Salvar unidades de traducdo automaticamente

Salvar texto-RTF (formatacao)

Salvar informacdo do seamento (estatisticas)

Permitir traducdes alternativas pfo mesmo segmento

~
B
[ Exibir diflogo ao encontrar uma nova traducio
-
-

Salvar TUs inversamente, caso apropriado

Salvar os seamentos das sequintes categorias:

Cliente:

MetaTexis Manual

Nele poderio ser efectuadas as seguintes configuragdes:

“Salvar unidades de traducio automaticamente’”:

Se esta opcdo tiver sido assinalada, as unidades de traducao sao
automaticamente salvas na TM principal quando elas forem encerradas,
sendo-se ainda verificado se a caixa de tradugdo estd ou ndo vazia e se
contém ou nio segmentos pertencentes a TM.

“Salvar texto RTF (formatacao)”:

Se esta op¢do for assinalada, a vers@o RTF de cada unidade de tradugdo
serd salva na TM. O texto RTF inclui todas as informagdes respeitantes
a formatacao do documento. Contudo, se voce salvar o texto RTF, o
tamanho da TM aumentar4 significativamente. Assim, se voc€ ndo
necessitar da informagao referente a formatacio e/ou pretender manter o
tamanho da TM pequeno, desactive esta op¢ao.

“Salvar informacio do segmento (estatisticas)”:

Se esta opc¢do tiver sido marcada, a informacéo referente a cada
segmento serd salva na TM. Esta configuracdo aumenta o tamanho da
TM. Assim, se vocé ndo necessitar da referida informacao e/ou
pretender manter o tamanho da TM pequeno, mantenha esta opcao
inactiva.

“Exibir dialogo ao encontrar uma nova traducao”:

Cada vez que uma TU for salva na TM principal, o MetaTexis procurard
nos seus arquivos se o actual segmento-fonte j4 estd presente na TM.

Consideremos pois que vocé quer salvar a TU na TM e que o segmento-
fonte da TU ja foi armazenado na referida, tendo a traducio da TU
contudo que ser salva ainda, de uma forma que ndo a igual a traducio
presente na TM (memoria de tradugdo). Se esta op¢do nio tiver sido
assinalada, a traducdo presente na TM serd automaticamente actualizada
(ou ser-lhe-4 automaticamente adicionada uma nova tradugdo
alternativa). Mas se ela for assinalada, ser-lhe-4 perguntado se vocé
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pretende ou ndo actualizar a sua tradug@o (ou ainda, se vocé pretende
adicionar uma traducio alternativa).

“Permitir traducdes alternativas p/o mesmo segmento’:

Se esta opg¢ao for assinalada, o MetaTexis ndo actualizard as TUs
existentes na TM, adicionando-lhe em contrapartida uma TU alternativa.
Na maioria dos casos serd melhor nao permitir traducdes alternativas.

“Salvar TUs inversamente, caso apropriado” (a TM devera ser
adaptada para a procura e salvamento no sentido inverso):

Se esta opgdo tiver sido assinalada, o MetaTexis salvard a TU no sentido
inverso da linguagem, caso o texto-fonte da TU a ser salva seja
considerado como uma tradug¢do da TM. Esta funcao s6 poderd ser
activada se a base de dados tiver sido programada para a procura e o
salvamento de TUs no sentido inverso, aquando a sua criagdo (ver
"Bases de dados locais do MetaTexis", na pagina 83).

“Salvar os segmentos das seguintes categorias”:

Se esta opg¢do for assinalada, o MetaTexis adiciona as categorias
inseridas no campo “Categorias” a TM. Se vocg inserir mais do que
uma categoria, voc€ terd de separd-las com um ponto e virgula.

Este ajuste tem um impacto sobre os resultados da procura, se a op¢ao
“Restringir procura apenas as seguintes categorias” na tabela
“Procura” tiver sido marcada.

Opcoes de Procura na TM

Existem uma tabela contendo as configuracdes da procura na TM: Esse quadro tem
a seguinte aparéncia:

| Resultados ]
v Procurar automaticamente pelo segmento-fonte Similaridade minima na seleccdo dos segmentos 60 %
quando a unidade de traducdo for aberta da TM:

" Apenas as unidades ainda ndo traduzidas Similaridade minima na seleccdo de segmentos 35 o

da TM, se os sub-segmentos forem idénticos:

{* Todas (procurar também traducies divergentes)

v Considerar variantes da linguagem como uma Unica
Lingua. {ex: PT-FT e FT-BR)

<

Ignorar campos do indice

<

Usar TM também como TDE

Limitar procura apenas s sequintes variantes:

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores;

Procura de cadeias de linguagem

Procura inversa (as bases de dados terdo de ser
activadas para o modo de procura inversa).

1 Tl

Limitar procura apenas aos seguintes dientes:

Ele contém os seguintes elementos:
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“Procurar automaticamente pelo segmento-fonte, quando a unidade
de traducao for aberta’:

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Conceitos e fungoes o 97

Se esta opg¢ao for assinalada, o MetaTexis procurard automaticamente o
segmento nas TMs especificadas quando a TU for aberta e a caixa de
tradugdo estiver vazia.

Se a op¢do “Apenas as unidades ainda nao traduzidas” tiver sido
assinalada, a procura sera efectuada apenas se a caixa de texto
correspondente a tradugdo estiver vazia.

Se a opcdo “Todas (procurar também traducoes divergentes)” tiver
sido assinalada, a procura também serd executada se ja existir alguma
traducdo no documento. Se a TM contiver uma traducio para o actual
texto-fonte, a qual difira da traducao contida no documento, ser-lhe-4a
exibida uma caixa de didlogo especial, onde se poderd decidir qual das
tradugdes deverd ser usada (ver Trabalhando com resultados TM
conferidos, na pagina 125).

Esta funcdo € importante para assegurar uma tradu¢do mais consistente
do seu documento, uma vez que regra geral, as frases idénticas deverdo
conter a mesma tradugdo. Esta regra aplica-se sobretudo aos
documentos técnicos.

“Considerar variantes da linguagem como uma tinica Lingua”:

Se esta op¢do for assinalada, o MetaTexis procurard as variantes da
linguagem existentes, em vez de procurar apenas a linguagem exacta
que foi definida. Existem linguagens que possuem vdrias variantes.
Existem, por exemplo, vérias variantes do Inglés, do Francés e do
Espanhol. Se as categorias de uma linguagem forem aplicadas, o
MetaTexis considerd-las-4 como uma tnica linguagem, por exemplo, o
Inglés (UK) e o Inglés (USA) serdo considerados como uma tnica
linguagem. Assim, se a TM conter segmentos pertencentes as mesmas
classes de uma linguagem (ex: “Inglés (UK)” e “Inglés (USA)”) estes
serdo incluidos na referida busca ou procura. Por outro lado, se esta
op¢do ndo tiver sido assinalada, o MetaTexis incluird apenas os
segmentos que estiverem na mesma lingua que o documento-fonte (ver
“Opcoes do documento™).

“Limitar a procura apenas as seguintes variantes”:

Se vocé inserir uma variante nesta caixa de texto, a procura na TM serd
limitada apenas aos segmentos pertencentes a essa categoria. Voce terd
de tomar cuidado ao utilizar este comando: Certifique-se de que a
categoria nela inserida existe realmente nas TMs.

Se vocé inserir mais do que uma categoria, vocé terd de separd-las com
um ponto e virgula.

“Restringir procura apenas aos seguintes tradutores’:

Se vocé inserir o nome de um tradutor nesta caixa de texto, a procura na
TM € limitada aos segmentos que tenham sido editados pelo tradutor
nela especificado. Vocé terd de tomar cuidado ao utilizar este comando:
Certifique-se de que o nome do tradutor nela inserido, existe realmente
nessas TMs.
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Se vocé inserir mais do que um tradutor, eles terdo de ser separados por
um ponto e virgula.

“Similaridade minima na seleccio dos segmentos da TM”:

Nesta caixa de texto, voc€ pode definir o limite minimo de similaridade
que um segmento deverd possuir, para poder ser apresentado ao
tradutor. A percentagem refere-se ao nimero de palavras idénticas nele
contidas. Um segmento da TM de uma base de dados s6 sera
seleccionado se X % das palavras nele contidas forem idénticas as
palavras do segmento-fonte procurado.

Exemplo: Vocé definiu 60 % como o grau minimo de similaridade (por
defeito). Agora vocé pretende traduzir a frase: “Ele ama a Alicia.” Vocé
permitird que o MetaTexis procure os segmentos na TM principal, a
qual contém apenas trés segmentos (e as suas respectivas traducdes): 1)
"Ele odeia o Henrique.", 2) "Ele quer a Alicia." e 3) "Ele ama a
Shakira.". Os segmentos 2) e 3) da TM serdo seleccionados, dado
existirem neles duas ou trés palavras iguais, ao passo que o segmento 1)
(ndo seleccionado) contém apenas uma palavra igual (33,3 %).

“Similaridade minima na seleccio dos segmentos de uma TM, se os
sub-segmentos forem idénticos”:

Nalguns casos poderd fazer sentido seleccionar um segmento de uma
TM, mesmo que o seu grau de similaridade ndo tenha sido atingido,
nomeadamente sempre que um sub-segmento seja idéntico.

Exemplo: In the two sentences "She loves Enrique desperately, but
hopelessly." and "She loves Enrique." the sub-segment "She loves
Enrique" is identical. O valor da sua similaridade é de 50 %. Dai que a
frase “Ela ama o Henrique” ndo satisfaz o critério de similaridade
minima normal, baseado no nimero de palavras idénticas. Contudo, se o
critério de similaridade para os sub-segmentos for inferior a 50 %, o
segmento é na mesma seleccionado na TM.

Nota: Os ajustes feitos neste quadro t€m um grande impacto na velocidade do
processo de busca ou procura quando a(s) TM(s) for(em) grande(s): Quanto
menores forem os valores, mais vagaroso serd o processo de busca. Quanto maiores
forem os valores, mais rdpido serd o processo da procura.
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“Ignorar campos do indice”:

Esta opcdo ndo lhe € exibida no caso dos documentos que contenham
“tags” ou etiquetas. Se a op¢ao “Ignorar campos do indice” estiver
activa, os campos do indice existentes nas TUs serdo ignorados e as TUs
por sua vez salvas sem qualquer um dos referidos campos, no caso da
opcdo “salvar texto RTF” ter sido activada (ver mais acima).

“Ignorar as “tags” internas”:

Esta opcao € apenas exibida no caso dos documentos que contenham
“tags” ou etiquetas. Se esta op¢ao for assinalada, as “tags” internas nao
serdo armazenadas na TM. Esta accéo é relevante no caso de
documentos em HTML ou XML, entre outros. E-se aqui explicitamente
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recomendado activar esta op¢do, uma vez que as “tags” internas contém
geralmente apenas informacdes referentes a formatagao.

“Usar TM também como TDB”:

Se esta opg¢do for activada, a TM também serd consultada na qualidade
de TDB o que significa que as unidades de tradugdo contidas na TM
serdo consideradas como terminologias. Esta medida também podera
aumentar a efici€ncia das suas tradugdes, por exemplo, se o texto a ser
traduzido contiver segmentos, 0s quais consistam em pequenas frases ou
conjuntos de palavras que ja tenham sido traduzidas anteriormente.

“Procura de cadeias de linguagem”:

Se esta opg¢do for assinalada, a procura sera orientada com vista a
averiguar-se se a TM contém TUs multi-linguisticas. Por exemplo,
consideremos que vocé estd a traduzir um texto do Inglés para o Francés
(EN>FR). Se a TM contiver TUs nas combinagdes pares EN>IT e
IT>FR, e se um dos segmentos EN for similar ou idéntico ao segmento
que estd a ser procurado, a procura nao serd bem sucedida, dado que nao
existe nenhum conjunto de dados EN>FR na referida TM. Contudo, se a
opcdo “Procura de cadeias de linguagem” for assinalada, o MetaTexis
procurara mais adiante. Se os segmentos IT forem idénticos, o
MetaTexis encontrard a tradu¢do em Francés para o segmento do texto
em Italiano e atribui-la-4 ao segmento-fonte do texto em Inglés, sendo-
lhe ainda exibida uma alternativa na combinagdo EN>FR. Este tipo de
procura funciona simultaneamente em varias TMs!

Além disso, se a procura inversa estiver activa, a cadeia da linguagem
também funcionard se as direc¢des estiverem misturadas, por exemplo,
o MetaTexis encontrard um resultado se a TM contiver TUs em IT>EN
e FR>IT.

“Procura inversa (as bases de dados terao de ser activadas para o
modo de procura inversa)

Se esta opg¢do tiver sido seleccionada, as TMs também serdo analisadas
nos casos contendo o sentido inverso duma determinada linguagem.
Esta funcdo s6 funcionard, se a base de dados tiver sido activada para a
procura e o salvamento das TUs no sentido inverso, aquando a sua
criacdo (ver "Bases de dados locais do MetaTexis", na pagina 83). Se
esta op¢do for combinada com a op¢do “Procura de cadeias de
linguagem”, obter-se-do resultados surpreendentes.

Opcoes dos resultados da procura na TM

Os resultados da busca efectuada numa TM serdo inseridos na caixa de traducao de
uma TU (se vocé trabalhar no “modo de documento”), ou apresentados na caixa de
didlogo de traducdo (se voce trabalhar no “modo de caixa de didlogo”).

O quadro “Resultados” contém os pardmetros que definem a forma como os
resultados da procura (se existirem alguns) lhe serdo apresentados.
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v

Inserir automaticamente os segmentos com 100%% de
similaridade (excepto se existirem mais do que um)

[+ Exibir alternativas - nimero maximo 2

[v Inserir texto RTF

[ Exibir percentagem de similaridade

[v Marcar sub-segmentos idénticos

[v Exibir a ordem dos sub-segmentos idénticos
[ Distinguir maidsculas das maidsoulas
[~ Ewxduir caracteres nao alfabéticos e de

Se possivel, substituir nimeros automaticamente,
sempre que eles ndo coinddam

Nele poderio ser efectuadas as seguintes configuragdes:

“Inserir automaticamente os resultados com 100% de similaridade
(excepto se existirem mais do que um)”:

Se esta opg¢do for assinalada e se a busca na TM tiver como resultado
um segmento que preencha a 100% os requisitos do segmento-fonte, a
traducdo do segmento encontrado serd inserida na caixa de tradu¢@o na
qualidade de tradugdo final sem que o seu segmento-fonte lhe seja
apresentado.

“Exibir alternativas — niimero maximo permitido”:

Se esta opg¢ao tiver sido assinalada, ser-lhe-a apresentado ndo sé o
melhor resultado, como também as suas alternativas, até um ndmero
maximo a ser especificado na caixa de texto.

Se esta op¢do nao tiver sido assinalada, ser-lhe-4 apresentado apenas o
melhor resultado.

“Inserir texto RTF”:

Se esta opg¢do tiver sido marcada, o texto RTF armazenado na TM serd
inserido na traducdo. Neste caso, toda a informacao referente a
formatacdo salva no texto RTF serd preservada.

Se esta op¢do ndo tiver sido marcada, o texto “limpo” armazenado na
TM, serd inserido na tradugdo. Neste caso, ndo serd incluida nenhuma
informacao acerca da formatacdo do texto contido no segmento.

Normalmente, vocé optard pela inser¢do do texto RTF. Contudo,
nalguns casos vocé poderd preferir inserir apenas o texto “limpo”.

Nota: Nenhuma TU serd simultaneamente armazenada na qualidade de texto RTF

e de texto Unicode, sem quaisquer informagdes acerca da formatacao. Salvar o

novo texto no formato Unicode (mais preferivel do que no formato ASCII)

significa que, caracteres de todo o tipo (quer provenham eles do Russo, do Latim
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ou do Sanscrito, bem como de qualquer outro tipo de linguagem) serdao exibidos
correctamente em qualquer computador.

e “Exibir percentagem de similaridade’:

Se esta opg¢do tiver sido marcada, a percentagem de similaridade de um
segmento ser-lhe-4 exibida, no principio dos segmentos da TM, por ex:
“{78%}”. Na maioria dos casos, esta informagao nao serd necessaria,
uma vez que vocé também a poderd obter através da opcao Info. do
segmento (ver "Informacdo do segmento”, na pagina 179), e ainda
porque as fungdes de comparagdo dos segmentos lhe fornecerdo muito
mais do que apenas a informacao acerca da percentagem de similaridade
(ver o proximo paragrafo).

e “Marcar subsegmentos idénticos”:

Se esta opg¢do for assinalada, os sub-segmentos que sejam idénticos
serdo marcados de acordo com os ajustamentos estabelecidos nas
“Opgoes Gerais” (ver "Parametros aplicados na comparagdo de
segmentos”, na pagina 235). Por defeito, os subsegmentos idénticos
serdo exibidos com os dizeres a verde, ao passo que os sub-segmentos
diferentes sdo delimitados por um rectangulo com “formigas a marchar”
a sua volta. Isto significa que, vocé poderd ver quais os subsegmentos
iguais, de forma a poder comparar rapidamente o segmento-fonte com o
segmento da TM e adaptar-lhe a respectiva traducdo (ver "Procurando
nas TMs", na pédgina 115).

= “Exibir a ordem dos sub-segmentos idénticos”:

Se esta op¢do for assinalada, a ordem dos subsegmentos idénticos
¢ indicada por nimeros, os quais estdo colocados directamente a
frente dos subsegmentos idénticos. Tal medida permitird uma
comparacao ainda mais fécil, entre os segmentos-fonte e os
segmentos da TM.

*  “Distinguir maitisculas das minisculas”:

Se esta opg¢do tiver sido assinalada, ser-se-4 feita a distin¢do entre
as maiudsculas e as mintsculas na comparagdo dos segmentos.
Geralmente fard mais sentido deixar esta op¢ao em branco.

=  “Excluir caracteres nio alfabéticos e de pontuacao™:

Se esta opg¢do tiver sido assinalada, os simbolos que ndo sejam
alfabéticos e os sinais de pontuagao serdao excluidos da
comparacdo dos segmentos. No geral, vocé terd uma melhor
perspectiva se esta op¢ao ndo tiver sido marcada.

e “Se possivel, substituir os nimeros automaticamente, sempre que
eles nao coincidam’:

Se esta opg¢do tiver sido marcada e se os resultados obtidos nao forem os
desejados, qualquer dos resultados encontrados serd automaticamente
substituido, de acordo com um algoritmo de substituicao, o qual
depositard o seu énfase apenas nas substituicdes que forem mais
seguras. Como consequéncia, os resultados que correspondam a um
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valor de 100% poderao ser implementados, reduzindo assim ainda mais
a quantidade de trabalho necessdria.

Configurando as TDBs

As bases de dados de terminologias sdo configuradas através das “Opcoes do
documento”, no quadro “TDBs”:

B MetaTexis - Opgies do documento |Z| @| E|

l Segmentagdo ] Tradugao automatica l

TDB principal TDBs secundarias
Criar | Escolher | Apagar | Ver | Inserir | .ﬁ.l:uaqar| Pfcima | P/baixo | Ver |

Tamanho do ficheiro: 1085 kByte

Terminology Database.mxt
Ultima alteracio: 22.01.07 01:45:25

Procura | Resultados 1 | Resultados 2

v Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir [+ M3o procurar, se a similaridade na TM = 100%
a unidade de traducdo
v  Distinguir maidsculas das mindsculas

Considerar variantes da linguagem como uma Unica 3
("t -
v Lingua. (=x: PT-PT & PT-6R) Aplicar a todos os termos

™~ aplicar aos termos com primeira letra maildscula
Limitar procura apenas as seguintes variantes:

{* Aplicar apenas as MAIUSCULAS

[ Usar TDB também como TM
Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

[ Procura de cadeias de linguagem

r Procura inversa (as bases de dados terdo de ser

activadas para o modo de procura inversa).
Limitar procura apenas aos seguintes dientes:

Ajuda Salvar Carreqgar Outro doc, Default 0K Cancelar

Estas opcdes ser-lhe-3o explicadas mais detalhadamente nos préximos pardgrafos.

Definir a TDB principal
Para seleccionar uma TDB j4 existente:
1. Prima o botido “Escolher”, na moldura “TDB principal”.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe é exibida
(ver Servidores das bases de dados).

3. Se vocé tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-a exibida

uma outra caixa de didlogo. Seleccione uma TM/TDB, segundo o mais
apropriado.

Para criar uma nova TDB:

102 e Conceitos e funcoes MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Conceitos e fungoes o 103

1. Prima “Criar”, na sec¢ao “TDB principal”.

2. Seleccione o tipo de base de dados pretendida na caixa de didlogo que
lIhe € exibida (ver Bases de dados locais do MetaTexis).

3. Depois seleccione uma directoria na caixa de didlogo e defina um nome
para a nova TDB.

Para remover uma TDB principal:
1. Clique no botdo “Apagar”, na moldura “TDB principal”.
Para visualizar uma TDB principal:

1. Seleccione “Visualizar”, na seccdo “TDB principal”.

Definir TDBs secundarias
Para adicionar uma TDB a lista de TDBs secundarias:

1. Prima o botdo “Inserir”, na sec¢do “Memédrias de traducio
secundarias” ou “TDBs secundarias”.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe é exibida
(ver Servidores das bases de dados).

3. Se vocé tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-a exibida
uma outra caixa de didlogo. Seleccione uma TM ou TDB, segundo o
mais apropriado.

Para remover uma TDB da lista de TDBs secundarias:

1. Prima o botdo “Apagar”, na sec¢io “TDBs secundarias”
Para mover uma TDB para cima ou para baixo, na lista de TDBs secunddrias:

1. Prima o botao “P/cima” ou “P/baixo”, na sec¢do “TDBs secundarias”.
Para visualizar uma TDB secundaria:

1. Prima o botdao “Ver”, na sec¢do “TDBs secundarias”

Opcoes da Procura na TDB

Os parametros da procura na TDB sd@o bastante similares aos da TM, nio havendo
aqui contudo um quadro com a funcao “Salvar”, dado que as terminologias nao sdo
salvas automaticamente.

O quadro “Procura” contém as configuracdes da procura na TDB.

Conceitos e fungcoes ¢ 103



104 ¢ Conceitos e fungoes MetaTexis Manual

Resultados 1 ] Resultados 2

v Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir [v M3o procurar, se a similaridade na TM = 100%
a unidade de traducao

[v Distinguir mailisculas das mindsculas

Considerar variantes da linguagem como uma Unica

o
Lingua. {ex: PT-PT & PT-BR) Aplicar a todos os termos

" Aplicar aos termos com primeira letra maidscula
Limitar procura apenas as seguintes variantes:

i+ Aplicar apenas as MAILSCULAS

[ Usar TDB também como TM
Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

[~ Procura de cadeias de linguagem

- Procura inversa (as bases de dados terdo de ser

activadas para o modo de procura inversa).
Limitar procura apenas aos sequintes dientes:

Nele poderio ser efectuadas as seguintes configuragdes:

e “Procurar palavras na fonte automaticamente ao abrir TU”:

Se esta op¢do for assinalada, o MetaTexis procurard automaticamente
nas TDBs especificadas, quando a TU for aberta e a caixa de tradugdo
estiver vazia (quando ndo houverem traducdes ou segmentos
pertencentes a TM nela presentes).

e “Nao procurar se a similaridade na TM for igual a 100%"’:

Se esta opg¢do for assinalada, a procura TDB nio serd efectuada sempre
que a TM, cuja procura € sempre executada antes da procura TDB,
contiver um resultado (segmento) com uma percentagem de
similaridade igual a 100%. Neste caso, ndo haverd necessidade de
executar uma procura nas terminologias.

e  “Considerar variantes da linguagem como uma tnica Lingua”:

Se esta opg¢do for assinalada, o MetaTexis procurara pelas classes da
linguagem, ao invés de procurar apenas a linguagem exacta definida.
Existem linguagens que possuem vdrias variantes. Existem, por
exemplo, varias variantes do Inglés, do Francés e do Espanhol. Se as
categorias de uma linguagem forem aplicadas, o MetaTexis considerd-
las-4 como uma unica linguagem, por exemplo, o Inglés (UK) e o Inglés
(USA) serdo considerados como uma tnica linguagem. Assim, se a
TDB conter segmentos com variadas classes de uma linguagem, estes
serdo incluidos na referida busca ou procura. Por outro lado, se esta
op¢do ndo tiver sido assinalada, o MetaTexis incluird apenas os
segmentos que estiverem na mesma Lingua que a do documento original
(ver "Opgdes do documento”, na pagina 217).

e “Limitar a procura apenas as seguintes variantes’:

Se vocé inserir uma categoria nesta caixa de texto, a procura na TDB
serd limitada apenas a segmentos pertencentes a essa variante da
linguagem. Vocé terd de tomar cuidado ao utilizar este comando:
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Certifique-se de que a categoria nela inserida existe realmente nas
TDBs.

Se vocé inserir mais do que uma categoria, vocé terd de separa-las com
um ponto e virgula.

“Limitar procura apenas aos seguintes tradutores’:

Se vocé inserir nomes de tradutores nesta caixa de texto, a procura na
TDB € limitada aos segmentos que tenham sido por dltimo editados,
pelo(s) tradutor(es) especificado(s). Vocé terd de tomar cuidado ao
utilizar este comando: certifique-se de que o(s) nome(s) do(s)
tradutor(es) nela inserida existe(m) realmente nessas TDBs.

Se vocé inserir mais do que um tradutor, eles terdo de ser separados por
um ponto e virgula.

“Nao procurar, se a similaridade na TM for igual a 100%"’:

Se esta opg¢do for assinalada, a procura na TDB n@o serd executada,
sempre que a procura na TM apresente segmentos com valores de
similaridade iguais a 100%, uma vez que nesse caso a procura deixara
de fazer sentido.

“Distinguir maidsculas das minisculas’:

Se esta opg¢do estiver activa, a procura na TDB serd executada de acordo
com os ajustes aqui abaixo definidos:

=  “Aplicar a todos os termos”:

Se esta opg¢do tiver sido activada, o valor que foi encontrado terad
que ter a mesma estrutura que o termo contido no segmento, no
que diz respeito as maitisculas e as minudsculas.

Por exemplo: Se o segmento-fonte contiver a palavra “uno”
escrita em letras maiusculas e a TDB contiver os trés termos
“uno”, “Uno” e “UNQO”, ser-lhe-4 exibido apenas o resultado

= “Aplicar aos termos com primeira letra maidscula”:

Se esta opg¢do tiver sido activada, procurar-se-4 na TDB por
termos iguais, mas que comecem por letra maidscula.

Por exemplo: Se o segmento-fonte contiver a palavra “Uno”
escrita em letras maidsculas e se a TDB contiver ambos os termos
“uno” e “Uno”, ser-lhe-4 exibido apenas o resultado “Uno”.

»  “Aplicar apenas as MAIUSCULAS":

Se esta opg¢do tiver sido activada, procurar-se-4 na TDB apenas
por termos iguais e integralmente escritos em letra maidscula.

Por exemplo: Se o segmento-fonte contiver a palavra “UNO”
escrita em letras maidsculas e se a TDB contiver ambos os termos
“uno” e “UNQO”, ser-lhe-4 exibido apenas o resultado “UNO”.

“Usar TDB também como TM”:
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Se esta opg¢ao for activada, a TDB consultada funcionara também como
TM, o que significa que as terminologias contidas na TDB serao
consideradas como unidades de tradu¢do. Esta medida também podera
aumentar a eficiéncia da sua traducdo, por exemplo, se a TDB contiver
frases longas.

e “Procura de cadeias de linguagem”:

Se esta opg¢do for assinalada, a procura sera orientada com vista a
averiguar-se se a TM contém TUs multi-linguisticas. Por exemplo,
consideremos que vocé estd a traduzir um texto do Inglés para o Francés
(EN>FR). Se a TM contiver TUs nas combinag¢des pares EN>IT e
IT>FR, e se um dos segmentos EN for similar ou idéntico ao segmento
que estd a ser procurado, a procura nao serd bem sucedida, dado que nao
existe nenhum conjunto de dados EN>FR na referida TM. Contudo, se a
opcdo “Procura de cadeias de linguagem” for assinalada, o MetaTexis
procurara mais adiante. Se os segmentos IT forem idénticos, o
MetaTexis encontrard a tradugdo em Francés para o segmento do texto
em Italiano e atribui-la-4 ao segmento-fonte do texto em Inglés, sendo-
lhe ainda exibida uma alternativa na combinacdo EN>FR. Este tipo de
procura funciona simultaneamente em vérias TMs!

Além disso, se a procura inversa estiver activa, a cadeia da linguagem
também funcionard se as direc¢des estiverem misturadas, por exemplo,
0 MetaTexis encontrard um resultado se a TM contiver TUs em IT>EN
e FR>IT.

e “Procura inversa (as bases de dados terdo de ser activadas para o
modo de procura inversa)

Se esta opcdo tiver sido seleccionada, as TDBs também serdo analisadas
nos casos contendo o sentido inverso duma determinada linguagem.
Esta funcdo s6 funcionard, se a base de dados tiver sido activada para a
procura e o salvamento das TUs no sentido inverso, aquando a sua
criacdo (ver "Bases de dados locais do MetaTexis", na pagina 83). Se
esta op¢do for combinada com a op¢do “Procura de cadeias de
linguagem”, obter-se-do resultados surpreendentes.

Opcoes dos Resultados da Procura na TDB

Os resultados da busca TDB sero escritos na caixa de tradu¢do de uma TU (se
voce trabalhar no “modo de documento”), ou apresentados numa caixa de didlogo
especial.

Os quadros “Resultados 1” e “Resultados 2” contém os parametros que definem a
forma como os resultados da procura (se existirem alguns) lhe serdo apresentados.
O quadro de “Resultados 1” tem o seguinte aspecto:
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(" Exibir resultados da procura num dnico didlogo ¢~ Marcar sempre as terminologias inseridas com
etiquetas a cores
{* Exibir resultados da procura no documento

{* Marcar as terminologias inseridas apenas se
[v Inserir directamente no segmento-fonte

v o termo-fonte for mantido
[v Manter palavra-fonte

[v se for exibida mais do gue uma traducdo
[v Exibir seccio da terminologia

" Munca marcar as terminclogias inseridas
[ Exibir pares de terminologias

[v Inserir numa cdpia do segmento-fonte
"] Remover as marcas automaticamente ao encerrar
I o segmento

Nele poderio ser efectuadas as seguintes configuracoes:

e “Exibir resultados da procura num tunico dialogo”:

Se esta op¢do estiver activa, os resultados da procura TDB nao serdo
escritos na caixa de traducdo de uma forma qualquer, mas sim
apresentados numa caixa de didlogo especial.

e “Exibir resultados da procura no documento’:

Se esta op¢do estiver activa, os resultados da procura TDB serdo
exibidos na caixa de tradugdo, de acordo com o0s ajustes abaixo
definidos:

= “Inserir directamente no segmento-fonte”:

Se esta op¢do for assinalada, os resultados da procura TDB sdo
inseridos no segmento-fonte.

= “Manter palavra-fonte”:

Se esta op¢do for assinalada, o termo original (fonte) da
traducdo inserida serd mantido. Se a opc¢ao ndo tiver sido
assinalada, a terminologia encontrada serd substituida pela
tradugio.

» “Exibir seccao da terminologia’:

Se esta op¢do estiver activa, os resultados da procura TDB serao
inseridos na caixa de tradugdo, de acordo com os ajustes aqui
abaixo definidos:

=  “Exibir pares de terminologias”:

Se esta opg¢do for assinalada, os resultados da procura serdo
exibidos num quadro, por debaixo do segmento-fonte.

* “Inserir numa cépia do segmento-fonte”:

Se esta op¢do estiver activa, o segmento-fonte serd copiado e
os resultados da procura serdo inseridos nessa copia.

= “Manter palavra-fonte”:
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Se esta op¢do for assinalada, o termo original (fonte) da
traducio inserida serd mantido. Se a op¢do nao tiver
sido assinalada, a terminologia encontrada serd
substituida pela traducao.

Nota: Nao ¢ possivel desactivar ambas as opcdes, “Inserir directamente no
segmento-fonte” e “Exibir sec¢io da terminologia”, dado tal ac¢do nao fazer
sentido. Se vocé quiser desactivar uma op¢ao, a0 mesmo tempo que a outra ndo

tenha sido escolhida, vocé terd de marcar primeiramente essa outra para poder

desmarcar a primeira. Aplica-se a mesma realidade nas op¢des “Exibir pares de
terminologias” ¢ “Inserir numa cépia do segmento-fonte”.

“Marcar sempre a terminologias inseridas com etiquetas a cores:

Se esta op¢do for assinalada, todas as terminologias nela inseridas serdo
marcadas com etiquetas coloridas (ex: “[termo]”). A cor serd a mesma
para os segmentos idénticos (definida na caixa de didlogo das “Opc¢oes
Gerais” - ver “Cores e molduras”).

“Marcar as terminologias inseridas apenas se...”

Se esta op¢do for activada, as terminologias inseridas serdo marcadas
com etiquetas coloridas, mas apenas se elas estiverem de acordo com os
seguintes parametros:

= “o termo-fonte for mantido”:

Se se seleccionar esta op¢do, a terminologia é marcada se o
termo-fonte for mantido (ver mais acima).

= “se for exibida mais do que uma traducio’:

Se esta opg¢do tiver sido escolhida, a terminologia serd marcada se
existir mais do que uma tradugdo para o termo-fonte.

“Nao marcar as terminologias inseridas’:

Se esta op¢do for assinalada, nenhuma das terminologias inseridas serd
marcada.

Remover as marcas automaticamente ao encerrar o segmento:

Se vocé assinalar esta op¢do, todas as marcas existentes serdo removidas
ao encerrar a unidade de tradugdo.

O quadro “Resultados 2” tem o seguinte aspecto:
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Procura ] Resultados 1 ||

v  Adoptar mindsculas/maidsculas

v Apenas das mindsculas pfas maidsculas

[~ Apenas no inicio da frase/segmento

v Apenas a la. palavra

Conceitos e fungoes o 109

Nele poderio ser efectuadas as seguintes configuracoes:

e “Adaptar mindsculas/maidsculas’:

Se esta opg¢ao for seleccionada, qualquer terminologia inserida é
automaticamente convertida para maidsculas ou minudsculas, conforme o

caso.

“Apenas das mindsculas p/as maivsculas’:

Se esta opg¢do for seleccionada, a terminologia encontrada é
convertida das mindsculas para as maidsclas, mas nao das
maidsculas para as mindsculas. Esta opcdo deverd estar activa na
maioria das combinacdes linguisticas.

“Apenas no inicio da frase/segmento”:

Se esta op¢do for activada, a conversdo das
maiudsculas/minusculas s6 € feita para a primeira palavra de uma
frase ou de um segmento.

Apenas a 1%, palavra:

Se esta op¢do for activada, a conversdo das
maiudsculas/minusculas s6 € feita para a primeira palavra de uma
frase ou de um segmento. Isso significa que, nem todas as
palavras contidas na traducdo sdo convertidas, apenas a primeira.
Se a respectiva caixa de selec¢do nao estiver marcada, todas as
palavras da tradug@o serdo convertidas apenas se todas as palavras
do texto-fonte e da traducdo forem mintisculas ou maidsculas. Se
existir uma mistura de palavras maitisculas e mintsculas, apenas
a primeira palavra serd convertida.

Opcoes de automacao

Para exibir as “Opc¢oes de automaciao”, seleccione: MetaTexis | Memoria de
traducao (TM) | Opcoes de automacao, ou: MetaTexis | Terminologias de base

MetaTexis Manual
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de dados (TDB) | Opcoes de automacao (atalho por defeito: Alt+Shift+Q, icone
da barra de ferramentas: = ). Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

B MetaTexis - Opgdes de automacdo

Memoria de traducao

v Procurar automaticamente pelo segmento-fonte
quando a unidade de tradugdo for aberta

v Salvar unidades de traducdo automaticamente
ao encerra-as

Memdria de tradugdo principal:

| ReuisauMemTexis.mxa|

TDE

v Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir
a unidade de fraducio

TDE principal:

| Terminology Database. mxt

Traducdo automatica

" M3o existe nenhum programa de traduco disponivel
(¥ Traduzir apenas onde a TM ndo apresentar resultados

" Traduzir todos os segmentos

Ajuda Ir pjas Opcoes Ok Cancelar

A caixa de didlogo das “Opcoes de automacao” sumariza algumas das opcdes
mais importantes, as quais influenciam o comportamento do MetaTexis, sempre
que uma unidade de tradugdo for aberta ou encerrada. Esta caixa de didlogo contém
um sub-conjunto de op¢des pertencentes as “Opcoes gerais” e ainda a caixa de
didlogo das “Opcoes do documento”. Estas opcoes ser-lhe-do explicadas mais
detalhadamente nos préximos pardgrafos:

e “Procurar automaticamente pelo segmento-fonte, quando a unidade
de traducao for aberta”:

Se esta opc¢do for assinalada, o MetaTexis procurard automaticamente as
TMs que foram especificadas se, aquando a abertura da referida TU, a
caixa de traduc@o estiver vazia (quando nfo existirem tradugdes ou
segmentos pertencentes a TM).

e “Procurar palavras na fonte automaticamente ao abrir TU”:

Se esta opc¢do for assinalada, o MetaTexis procurard automaticamente os
valores nas TDBs especificadas, quando a TU for aberta e a caixa de
traducdo estiver vazia (quando ndo existirem nela traducdes ou
segmentos pertencentes a TM).
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e  “Traduzir com a ajuda de um programa de traducao, sempre que se
abrir uma unidade de traducio (se existir algum programa
disponivel!)”:

Se esta opg¢ao tiver sido assinalada e se houver algum programa de
traducdo disponivel, o MetaTexis traduzird automaticamente o
segmento-fonte pertencente a uma unidade de tradug@o, se a procura na
TM ndo apresentar nenhuns resultados idénticos.

Para além de lhe apresentar estas opcoes, esta caixa de didlogo informa-o acerca
das caracteristicas da TM principal e da TDB principal em uso. De qualquer das
formas, vocé ndo poderd alterar ou definir a TM e a TDB principal nesta caixa de
didlogo. Para isso vocé necessita de ir as “Opc¢oes do documento” e seleccionar
“Ir para as opcoes”.

Politica de automacao da TM e Efeitos de leverage

Se vocé deve ou ndo activar as op¢Oes de automagdo das memorias de tradugdo,
isso dependerd dnica e exclusivamente do caricter dos documentos a traduzir ou
ainda das suas preferéncias em geral. A palavra-chave é: “leverage”.

No decorrer de uma tradugdo, vocé estard perante os “‘efeitos de leverage”, sempre

que possa usar as “velhas” tradugdes (anteriormente salvas na TM), de forma a que
o tempo e os esforcos nela dispendidos possam ser surpreendentemente reduzidos.

Existem dois tipos de “efeitos de leverage”:

e “Leverage interna’:

Sempre que vocé possa re-utilizar as tradug¢des no proprio documento
em que vocé se encontra.

e  “Leverage externa”:

Sempre que vocé re-utilizar tradugdes provenientes de outros
documentos, os quais tenham sido anteriormente traduzidos e salvos
numa TM.

Claro que, cada tradutor quererd fazer uso destes dois tipos de “leverage”. No
MetaTexis, vocé poderd fazé-lo de duas maneiras: automatica ou manualmente. De
qualquer das formas, para estar certo de que a “leverage” funcionard realmente,
voce terd de activar as op¢des de automacao.

Aplicando as opg¢des de automagdo das TMs, vocé dispord das seguintes
possibilidades, no que respeita aos efeitos de leverage:

® Se vocé activar as op¢cOes automdticas de procura e de armazenamento,
os dois tipos de “efeito de leverage” estardo activos.

Na maioria dos casos, esta serd a aplicacdo mais adequada. Se vocé ndo
estiver ainda certo qual das aplicacdes a usar, o melhor serd activar as
duas opcdes de automacao.

® Se vocé activar apenas a op¢ao do salvar automdtico, o MetaTexis
salvard automaticamente cada unidade de tradu¢@o na TM especificada
quando esta for finalizada (se houver nela alguma tradugdo). Neste caso,
os “efeitos de leverage” ndo serdo garantidos, uma vez que vocé terd de
efectuar a procura manualmente.
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Esta combinacio de configuragdes € apropriada, sempre que vocé se
quiser certificar de que o documento activo sera salvo na TM principal e
de que vocé nao serd continuamente “bombardeado” pelos resultados
das procuras automadticas. Este podera ser o caso de algum texto que
vocé tenha de traduzir, o qual serd posteriormente revisto, num estigio
mais avangado, sendo desta forma prevista uma ac¢@o nula ou quase
nula pela parte dos referidos efeitos.

Se vocé activar apenas a op¢ao de procura automadtica, o MetaTexis
procurara automaticamente por palavras que estejam presentes nas TMs
especificadas (apenas se ainda nao houver nenhuma traducio) e
apresentar-lhe-4 as terminologias (TUs) encontradas (se existir alguma),
sempre que uma TU for aberta. Neste caso, a “leverage” externa é
garantida, ao passo que a “leverage” interna nao, uma vez que vocé terd
de salvar as TUs manualmente.

Esta combinacio de ajustes serd a Uinica a nao fazer grande sentido,
dado que, se vocé quiser usufruir dos beneficios dos “efeitos de
leverage” externos, com certeza que também quererd usufruir dos
beneficios dos “efeitos de leverage” internos.

Se voce desactivar ambas as opgdes de automacao, s6 se poderd ter um
acesso manual a TM especificada.

Esta combinacio de configuragdes € apropriada para quando vocé
traduzir documentos caracterizados por um unico estilo e contetido,
como o caso de documentos que nao sejam técnicos, como por exemplo,
novelas e textos cientificos ou jornalisticos. Nestes casos, uma base de
dados de terminologias € muitas das vezes mais importante do que uma
memoria de traducio.

Analisar documentos

Antes de traduzir um documento, vocé€ ou o seu cliente estarao certamente
interessados em saber qual a quantidade de trabalho a dispender na traducdo. A
funcao “Analisar documento” é uma poderosa funcio no céalculo da quantidade de
trabalho a ter. Esta func¢do simula o processo de tradug@o para se poder assim levar
em conta o impacto dos “efeitos de leverage” internos e externos, através da
utilizacao de uma ou mais TMs.

Se vocé seleccionar “Analisar documentos”, sub-menu “Estatisticas”, ser-lhe-a
exibido o seguinte didlogo:
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M MetaTexis - Analisar documento

Opgoes do documento

| Efeito de "leverage”

[+ : Considerar os "efeitos de leverage” internos

Linguagens

Linguagem-fonte:

Tradugao:

Opcies

Ajuda

| Inglés {Reino Unidao)

[v Usar memérias de traducdo (leverage” externa)

| Portugués

fy Levar em conta todos os segmentos pertencentes & TM que
preencham um nivel minimo de similaridade

¢~ Levar em conta apenas os segmentos da TM que coincidam ) | ‘ ) | ) | |
a 100% com o segmento-fonte procurado Ingerir | Apagar | Pfdma P/baixo Ver

j RevisaoMetaTexis. mxa

Iniciar & analise Cancelar ‘
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Uma vez aqui, vocé terd de estipular as funcdes principais a utilizar na anélise de
documentos:

Botdo das “Opcoes do documento’:

Se vocé primir este botdo, ser-lhe-3o exibidas as “Opc¢oes do
documento”. Isso permitir-lhe-4 programar os ajustes relactivos a
segmentacdo, no processo de andlise. (Para mais informacdes, veja:
“Opgodes do documento”, na pagina 204)

Moldura da “Linguagens”:

Nesta seccdo serdo definidas tanto a linguagem-fonte como a linguagem
de traducio.

Moldura das “Opc¢oes”:
Existem duas op¢des nesta sec¢ao:

=  “Levar em conta todos os segmentos pertencentes a TM que
preencham um nivel minimo de similaridade”:

Se esta opg¢do tiver sido assinalada, serdo levados em conta todos
os segmentos da TM que preencham o limite minimo de
similaridade definido nas “Opcoes do documento” (se os efeitos
de leverage externos ou internos estiverem activos, ver mais
abaixo).

= “Levar em conta apenas os segmentos que coincidam a 100 %
com o segmento-fonte procurado”

Se esta opg¢do tiver sido activada, serdo seleccionados apenas os
resultados que contenham uma percentagem de similaridade de
100% (se os efeitos de leverage internos ou externos estiverem

activos, ver mais abaixo).

Moldura dos “Efeitos de leverage’:

Neste quadro poderao ser definidos os efeitos de leverage (para mais
informacdes acerca dos efeitos de leverage, ver “Politica de automagao
da TM e Efeitos de leverage”, na pagina 111):
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= “Considerar os “efeitos de leverage’ internos”

Se esta op¢do estiver activa, o “efeitos de leverage” internos
também serdo considerados.

=  “Usar memdrias de traducio (leverage externa)”:

Se esta op¢do estiver activa, o “efeitos de leverage” externos
verificados através das TMs existentes serdo considerados. Claro
que, tal medida surtird apenas efeito se voceé tiver seleccionado
TMs através do botdo “Inserir”, situado abaixo da caixa com as
TMs seleccionadas.

= Botoes “Inserir”, “Apagar”, “P/cima”, “P/baixo”, “Ver”:

Os botdes localizados abaixo da lista das TMs permitem-lhe
adicionar, remover, mover para cima ou para baixo bem como
visualizar as TMs.

Para iniciar o processo de andlise, clique no botao “Iniciar a analise”. O processo
de anélise consiste em trés etapas essenciais: primeiro do que tudo, o texto é
segmentado; de seguida, ser-se-do simulados os efeitos de leverage; por fim, ser-
se-do calculadas as estatisticas do documento. As estatisticas do documentto
fornecem-lhe uma informacdo detalhada acerca do documento (para mais
informacdes ver: “Estatisticas do documento”, na pagina 184).

Salvar as TUs na TM principal

Antes de voc€ poder salvar as TUs de um documento numa TM, vocg terd de se
certificar se foi definida alguma TM para o referido documento (ver “Definir a
TDB principal”, na pagina 102).

Existem trés maneiras de salvar uma TU numa TM:
e  “Salvar as TUs automaticamente’:

Para salvar uma TU automdticamente na TM principal (quando essa TU
for fechada), verifique a respectiva op¢ao na caixa de didlogo “Opcoes
do documento” (ver “Opc¢des do documento”, na pagina 217) ou nas
“Opcoes de automacao” (ver “Opcdes de automagdo”, na pagina 109).

e  “Salvar as TUs manualmente’:

Para salvar manualmente uma TU na TM principal, seleccione o
seguinte comando: MetaTexis | Meméria de traducao (TM) | Salvar a
actual TU na TM principal (atalho por defeito: Alt+Shift+A).

Este comando também poderd ser executado quando a TU estiver
fechada. O tnico pré-requesito é que o cursor tenha de ser posicionado
na TU, esteja ela aberta ou fechada.

e  “Salvar manualmente todos os segmentos do documento que
tenham sido traduzidos:

Para salvar manualmente todos os segmentos traduzidos num
documento na TM principal, seleccione o seguinte comando:
MetaTexis | Memdria de traducao (TM) | Salvar todas as TUs na
TM principal (atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+A).
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Voceé poderd executar este comando a qualquer altura, mesmo que nédo
tenha terminado a tradug@o (por ex: quando tenham sidos traduzidos
dois ou trés segmentos de um total de 100). O MetaTexis salva apenas
as TUs que tenham sido traduzidas.

Procurando nas TMs

Antes de vocé poder salvar as TUs de um documento numa TM, vocg terd de se

certificar se foi definida alguma TM para o referido documento (ver “Definir a
TDB principal”, na pagina 102).

Existem trés maneiras de efectuar uma busca nas TMs:

“Procura automatica”:

Para se procurar automaticamente nas TMs, quando a TU for aberta,
verifique a respectiva op¢ao na caixa de didlogo “Opc¢oes do
documento” (ver “Opg¢des de armazenamento na TM”, na pagina 86) ou
nas “Opcoes de automacio” (ver “Opg¢des de automagdo”, na pagina
109).

“Procura manual’:

Para procurar manualmente um segmento-fonte numa TM antes
especificada, vd ao menu: MetaTexis | Memoria de traducio (TM) |
Procurar texto-fonte nas TMs (atalho por defeito: Alt+Ins), ou
seleccione o comando: MetaTexis | Meméria de traducio (TM) |
Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBs (atalho por defeito:
Alt+Ctrl+Shift+Ins).

Este comando sé podera ser executado quando a TU estiver aberta e o
cursor estiver localizado na respectiva caixa de tradugao.

“Pré-traduzir até onde seja necessaria a inser¢cao manual de dados”:

Para procurar segmentos nao traduzidos num documento, até obter o
proximo resultado “fuzzy”, seleccione o comando: MetaTexis |
Memoéria de Traducio | Pré-traduzir até onde seja necessaria a
insercao manual de dados (atalho por defeito: Alt+Shift+R).

Este comando poderd salvar-lhe uma enorme quantidade de tempo de
navegacdo, sempre que existam muitos segmentos correspondentes a
100% do valor pretendido. Além disso, voc€ tem a garantia de ndo
perder nenhum “efeito de leverage” interno. Se vocé trabalhar de
imediato cada um dos resultados que lhe forem apresentados e
prosseguir apenas depois da traducdo da respectiva TU ter sido
concluida, e a traduc@o ter sido salva na TM (automatica ou
manualmente), vocé podera tirar o maximo proveito de todos os “efeitos
de leverage”.

“Pré-traduzir um documento”:

Para executar manualmente a procura de todos os segmentos ainda ndao
traduzidos num documento, seleccione o seguinte comando: MetaTexis
| Memoéria de traducao (TM) | Pré-traduzir o documento inteiro
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(atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+R). Ser-lhe-a exibida a seguinte
caixa de didlogo:

B MetaTexis - Pré-traduzir o documento E@E|

Opcoes

r» Inserir todos os segmentos da base de dados que
preencham a percentagem de similaridade minima

Iv Procurar também nas bases de dados
[v Exibir pares de terminclogias
[v Inserir numa copia do segmento-fonte

[v¥ Manter palavra-fonte {cdpia)

~ éInserir apenas os segmentos da base de dados que
‘preencham

Mota:
Vocé poderd definir outras opcies de procura no didlogo
correspondente as Opgoes.

Ajuda Iniciar & procura Cancelar

Pré-traduzir o documento

Na caixa de didlogo “Pré-traduzir o documento”, vocé podera estabelecer
pardmetros que influenciem a execucdo da procura de todos os segmentos num
documento. Vocé dispde das seguintes opgoes:

e “Inserir todos os segmentos da TM que preencham a percentagem
minima de similaridade por si definida”:

Se voce escolher esta opgao, todos os segmentos da TM que preencham
os niveis minimos de similaridade, serdo inseridos no documento.

Ao contrario do comando “Pré-traduzir até onde seja necessaria a
insercao manual de dados”, este comando ndo lhe garantird que todos
os “efeitos de leverage” internos sejam realizados. Vocé devera utilizar
este comando apenas quando tiver a certeza de que nao existam no
documento muitos, ou mesmo nenhuns “efeitos de leverage” internos.
Desta forma, vocé poderd salvar uma enorme quantidade de tempo, se
vocé pré-traduzir o seu documento.

=  “Procurar terminologias de base de dados”:

Esta opc¢do s6 estard activa depois de se ter definido uma TDB
para o documento. Se vocé assinalar a referida op¢do, a procura
também serd efectuada nas TDBs, e os resultados inseridos no
documento.

e “Inserir apenas os segmentos da TM, se o texto-fonte for idéntico ao
segmento da TM”:

Se esta opg¢ao for assinalada, serdo inseridos no documento apenas os
resultados idénticos, com um valor de similaridade de 100%.

116 ¢ Conceitos e fungoes MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Conceitos e fungoes o 117

Para iniciar a procura, clique no botdo “Iniciar procura”. Ser-lhe-4 exibida uma
caixa de didlogo, informando-o dos progressos efectuados. Vocé podera
interromper esse processo a qualquer instante, premindo “Esc” no seu teclado.

Processamento por grupos

Sempre que vocé tiver de pré-traduzir varios documentos, ou sempre que quiser
salvar vérios documentos numa TM, vocé poderd poupar uma enorme quantidade
de tempo usando a op¢do ‘“Processamento por grupos” do MetaTexis.

Para gerir os trabalhos de processamento por grupos, seleccione: MetaTexis |
Meméria de traducio (TM) | Processamento por grupos Ser-lhe-4 exibida a
seguinte caixa de didlogo:

M MetaTexis - Processamento por grupos

Documento: Accao:

Ajuda
Exibir protocolo Apagar Inserir Editar ‘

Depois, defina as tarefas de processamento por grupos a realizar, de acordo com as
suas necessidades (ver mais abaixo).

Definir um processamento por grupos

A tarefa € exibida na caixa de listagem pertencente a caixa do didlogo. Cada linha
representa um trabalho ou tarefa. Na coluna da esquerda (Documento), é exibido o
nome do documento, a0 mesmo tempo que a ac¢do a ser executada lhe € exibida na
coluna da direita (Ac¢ao).

{To add a job to the batch list:|Para adicionar um trabalho a lista dos
processamentos por grupo: }

1. Clique no botdo “Inserir”. Ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Definir
accao’”:
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B MetaTexis - Definir acgao E| @| E|
Documento: Seleccionar documento
Acgdo:
| Pré-traduzir o documento inteiro j

Cpcoes
Memdria de traducio: Escolher
Base de dados de terminologias: Escolher
[+
B
i
Ok Cancelar

Defina as configura¢des da forma mais adequada (ver mais abaixo).

Para editar um trabalho de processamento por grupos:

1.
2.

Seleccione um trabalho na caixa de listagem.

Clique no botdo “Editar”. Ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Definir
accao”.

Altere as configuragdes consoante aquilo que for necessario (ver mais
abaixo).

Para apagar um trabalho:

1.
2.

Seleccione um trabalho na caixa de listagem.

Seleccione “Apagar”.

Para iniciar o processamento por grupos:

1.

118 e Conceitos e funcoes

Clique no botdo “Inicio”. As tarefas serdo executadas de acordo com a
ordem exibida na caixa de listagem.

Aguarde até que o processamento dos trabalhos esteja completo. Ser-
lhe-4 exibida uma caixa de didlogo, informando-o acerca das ac¢des que
foram executadas. Voc€ poderd interromper esse processo a qualquer
instante, premindo “Esc” no seu teclado.

Sempre que uma tarefa for concluida, ela serd removida da respectiva
caixa de listagem.
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4. Quando todas as tarefas tiverem sido executadas ou se vocé as tiver
interrompido, premindo “Esc” no seu teclado, ser-lhe-4 exibida a caixa
de didlogo “Exibir protocolo”. Esta caixa contém um relatério

5.

detalhado de todas as ac¢des executadas.

Para encerrar a caixa de didlogo “Exibir protocolo”, clique em “OK”.

Para exibir o protocolo da ultima tarefa executada:

1.

2.

Seleccione “Exibir protocolo”. Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de
didlogo:

B MetaTexis - Protocolo

(=1

Ajuda

Apagar

Ok

Se nao se tiver executado nenhuma tarefa anteriormente ou se ele tiver
sido apagado (através do botdo “Apagar”), o protocolo estard em
branco.

Para fechar a caixa de didlogo do protocolo, seleccione “OK”.

Definir ou editar um processamento por grupos

Para definir ou editar um processamento por grupos:

1.

[Definir apenas:] - Para seleccionar um documento, prima o botao
“Seleccionar documento”. Apenas os documentos MetaTexis poderao
ser seleccionados.

Seleccione, na caixa de drop-down “Ac¢a0”, a ac¢do a ser executada.
Vocé poderd escolher dois tipos diferentes de ac¢ao:

“Pré-traduzir o documento inteiro” (para mais informagdes ver
“Procurando nas TMs”, na pagina 115). Ser-lhe-ao exibidas as

seguintes opgdes:
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Accgdo:

| Pré-traduzir o documento inteiro ﬂ

Opcoes
Memdria de traduco: Escolher

Base de dados de terminologias: Escolher

i

Vocé necessitard de seleccionar uma TM (memoria de traducao).
Adicionalmente, vocé poderd seleccionar ainda uma TDB (base
de dados de terminologias). Estes ajustes influenciarao todas as
outras configuracdes até aqui estabelecidas no documento!

Seleccione uma op¢ao na parte inferior do didlogo:

- Se vocé escolher “Inserir todos os segmentos da TM que
preencham os niveis minimos de similaridade”, serdo inseridos
no documento todos os segmentos da TM que obedecam a este
parametro.

- Se vocé tiver seleccionado uma base de dados de terminologias
e assinalado a op¢do “Procurar também nas TDBs”, a procura
também sera efectuada nas TDBs, sendo os resultados da mesma
inseridos no documento.

- Se vocé seleccionar a op¢ao “Inserir apenas os segmentos da
TM que preencham um grau de similaridade de 100%”, serao
inseridos no documento apenas resultados iguais.

Salvar todos os segmentos traduzidos na TM (para mais
informacdes ver “Salvar as TUs na TM principal”, na pagina
114). Ser-lhe-ao exibidas as seguintes opgdes:

Accao:
| alvar todos os segmentos traduzidos na memdria de tradu ﬂ

Pré-traduzir o documento inteiro

Memdria de traducio: Escolher |
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Vocé necessitard de seleccionar uma TM (memoria de traducao).
Esta configuracio influenciara todas as outras até aqui
efectuadas no documento!

3. Para salvar os parametros aqui estabelecidos, clique no botdo “OK”.

Trabalhar com os resultados da procura na TM

Modo de documento

Quando vocé traduzir no modo “Documento” e abrir uma TU, se a TM procurada
possuir resultados idénticos, este poderd ser o seu aspecto tipico:

He loves 3)Alicial

L - . gy |
He wants pjAlicia!

Ele que a Alicia!
He loves Shaldraz,!

Ele ama a Shakijra!

Eis-nos aqui perante dois segmentos pertencentes a TM, cujas tradugdes aparecem
nas linhas pares (2 e 4). Os segmentos-fonte estdo contidos nas caixas de texto
amareladas, ao passo que as suas traducdes nos sio apresentadas imediatamente
abaixo, nas caixas de texto delimitadas por uma linha azul.

A comparagio de segmentos estd activa, e os sub-segmentos idénticos sdo
numerados (ver “Opcdes dos resultados da procura na TM”, na pagina 99). A
numeracao dos segmentos-fonte na caixa de cima refere-se ao primeiro segmento
da TM, logo abaixo da mesma.

Vocé poderd agora decidir, se quer ou ndo prosseguir com um dos segmentos dessa
TM e ainda se os pretende ou nao editar.

Se vocé ndo quiser usar nenhum dos segmentos resultantes da procura automatica
na TM, vocé poderd simplesmente apagar o conteido da caixa de tradugao,
seleccionando o icone ﬁ, situado na barra de ferramentas do MetaTexis, ou
através do seguinte comando: MetaTexis | Copiar e apagar | Apagar traducao
(atalho por defeito: Alt+Shift+Delete).

Para seleccionar um dos resultados da procura na TM, como base para a actual
tradugdo:

1. Posicione o cursor na tradu¢do da TM ou no segmento-fonte que vocé
pretender utilizar.

2. Seleccione o icone @, situado na barra de ferramentas, ou no seguinte
comando: MetaTexis | Memoria de traduciao (TM) | Seleccionar
traducao (atalho por defeito: Alt+Shift+Return).

Ao executar-se o comando “Seleccionar tradug¢io”, a caixa ficard apenas com a
seguinte tradugdo:
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He loves Alicia!

Ele ama a Alicia ]

Como alternativa, voc€ poderd executar o comando “Seleccionar traduc¢iao passo-
a-passo” (atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+Enter). Se existir apenas um
resultado TM, nao haverd qualquer alteragio. Contudo, se existirem mais do que
um resultado, serd apagada apenas a unidade de traducio que tiver menos
ponderancia, ao passo que a TU seleccionada ficara visivel para fins comparativos,
Como no seguinte caso:

1He loves »)Alicia

Ele ama a Alicia]

Esta serd a melhor altura para editar a tradug@o, uma vez que presentes estdo aqui,
tanto o segmento-original como o segmento pertencente a TM, sendo deste modo
exibidas as suas diferengas e similaridades. Neste caso, a diferenga reside na
segunda palavra de cada segmento: a tradugdo de “loves” tem de ser substituida
pela traducdo de “wants”.

Se vocé executar de novo o comando “Seleccionar traducao passo-a-passo”, o
segmento-fonte da TM serd apagado e mantida apenas a sua tradug¢@o, como lhe é
aqui mostrado:

He loves Alicia!

Ele ama a Alicia ]

Vocé poderd agora prosseguir com um outro segmento do documento, executando
o respectivo comando de navegagao.

Nota: Voceé poderd ir para outra TU a qualquer momento (n@o apenas quando
pensar que a traducdo do actual segmento estd terminada). O estado actual do
segmento € preservado e voc€ poderad regressar a ele num estigio posterior.

Modo de caixa de dialogo

Quando vocé traduzir um documento no modo “caixa de didlogo”, poder-se-4
verificar o resultado seguinte, no caso da procura na TM apresentar resultados
idénticos:
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B MetaTexis - Traduzir

T4 4 BEEEEgE o~ BIUY
Fonte: Ares do documento: Texto princpal

1'He loves Maria?)!

Segmentos da TM:

| 67%: "He loves Alicia.” "Ele ama a Alicia,”
F 67%: He loves Patrigal Ele ama a Patrida!

Selecdonar

uHe loves Patrigas!

Ele ama a Patridia!

Ajuda Qriginal Procurar TUs Procurar TDBs Procurar todos Apagar Fechar
- ... P .

Neste caso foi exibido um segmento pertencente 2 TM e a sua respectiva traducao.
Os segmentos-fonte sdo dispostos na caixa de texto amarelada, ao passo que as
suas tradugdes sdo apresentadas imediatamente abaixo, na caixa de texto inferior
com um fundo branco.

A comparacio de segmentos estd activa, e os sub-segmentos idénticos sao
numerados (ver “Opcdes dos resultados da procura na TM”, na pagina 99). A
numerac¢do dos segmentos-fonte refere-se ao primeiro segmento da TM.

Vocé poderd agora decidir, se quer ou ndo prosseguir com um dos segmentos dessa
TM.

Se vocé ndo quiser usar nenhum dos segmentos propostos, resultantes da procura
automdtica na TM, vocé podera simplesmente apagé-los, seleccionando o botio

“Apagar” ou no icone @, situado na barra de ferramentas (atalho:
Alt+Shift+Delete).

Para seleccionar um dos resultados da procura na TM, como base ou alicerce para a
actual traducio:

1. Seleccionar um segmento da TM na caixa de listagem “Segmentos da
™.

2. Clique no botio “Escolher”.

Se vocé executar este comando, sempre que existirem mais do que um resultado
TM a TU alternativa seleccionada ser-lhe-4 apresentada juntamente com o seu
segmento-fonte, como por exemplo neste caso:
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B MetaTexis - Traduzir

LS SN

Fonte:

= EE BEE
Ares do documento: Texto princpal

1'He loves Maria?)!

Segmentos da TM:

67%: He loves Patrida!

Ele ama a Patrida!

| Selecdonar

uHe loves Patrigas!

Ele ama a Patridia!

Ajuda Qriginal Procurar TUs Procurar TDBs Procurar todos Apagar Fechar
- ... P .

Esta sera a melhor altura para editar a traducio, dado que tanto o segmento-fonte
como o segmento pertencente a TM estdo aqui presentes, sendo deste modo
exibidas as suas diferencgas. Neste caso, a diferenca reside na terceira palavra de
cada segmento: a palavra “Patricia” tem de ser substituida pela palavra “Maria”.

Se vocé executar o comando “Seleccionar traducao” novamente (@ na barra de
ferramentas), o segmento-fonte é apagado e a penas a tradugido € mantida, como é
aqui mostrado:

B MetaTexis - Traduzir

LTI
Fonte:

= EE BEE
Ares do documento: Texto princpal

He loves Marial

Ele ama a Maria!

Ajuda Criginal Procurar TUs Procurar TDBs Procurar todos Apagar Fechar
S —

Vocé poderd agora prosseguir com um outro segmento do documento, executando
o respectivo comando de navegacao.

Nota: Voceé poderd ir para outra TU a qualquer momento (ndo apenas quando
pensar que a traducdo do actual segmento esta terminada). O estado actual do
segmento € preservado e voc€ poderd regressar a ele num estdgio posterior.
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Trabalhando com resultados TM conferidos

Aquando se executa a procura TM, se a TU que foi aberta j4 tiver sido traduzida,
ser-se-4 analisado se a TM j4 contém alguma tradug@o para o actual segmento-
fonte e se ela difere da actual traducdo contida no documento.

Nota: Esta operagdo é automaticamente executada, se se tiverem efectuado as
respectivas configuragdes nas “Opg¢des do documento” (ver “Opg¢des de Procura na
TM, na pagina 96). Esta procura também podera ser executada manualmente,
através da funcao MetaTexis | Memoria de traducio (TM) | Procurar texto-
fonte nas TMs (atalho por defeito: Alt+Ins). Para mais informacdes, ver
“Procurando nas TMs”, na pdgina 115.

Se for encontrada alguma tradu¢do na TM, a qual difira da traducao contida no
documento, ser-se-a exibido o seguinte didlogo:

B MetaTexis - Foram encontradas tradugdes diferentes na memodria de tradugao!

Texto-fonte:
Copyright:

Direftos de autor:

Actual tradugdo contida no documento:

Foi encontrada uma traducdo diferente na memdria de tradugaol: [ Comparacio de segmentos

Direttos de Autor pertencentes a:

Ajuda | Criginal | | Aceitar a tradugdo selecdonada e reescrever tradugdo no documento Cancelar

MetaTexis Manual

A caixa com um fundo amarelado contém o texto-fonte. A segunda caixa de texto
contém a traducdo contida no documento, e a terceira contém a ou as traducoes
contida(s) na(s) TM(s), as quais difiram por sua vez da traducdo contida no
documento.

Para efectuar a comparagao entre a ou as traducdes contidas no documento e na(s)
TM(s), vocé pode assinalar a op¢ao “Comparacio de segmentos”. Se for este o
caso, as diferencas existentes nas tradugdes serdo marcadas, de acordo com as
configuragdes definidas nas “Opg¢des Gerais” (ver “Parametros aplicados na
comparacdo de segmentos”, na pagina 235):
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B MetaTexis - Foram encontradas tradugdes diferentes na memodria de tradugao!

Texto-fonte:
Copyright:

Actual tradugdo contida no documento:

1)Direitos de autor2):

Foi encontrada uma traducdo diferente na memdria de tradugaol: v ‘Comparacio de segmentos ;

1Direftos de Autor pertencenies a2y

Ajuda | Criginal | | Aceitar a tradugdo selecdonada e reescrever tradugdo no documento Cancelar

Para seleccionar a traducio da TM, clique no botdo “Aceitar a traducao
seleccionada e reescrever traducao no documento”.

Se vocé preferir a outra traducio, entdo seleccione “Cancelar”.

Ao fechar-se a TU e passar-se para a pr6xima TU, a tradu¢do da TM serd anulada
pela traducdo contida no documento.

Vocé poderd alterar o tamanho da caixa de didlogo, de acordo com as suas
necessidades. Para voltar ao tamanho normal, seleccione “Original”.

Salvando as novas terminologias na TDB principal

Antes de voc€ poder pesquisar as TDBs, vocé terd de se certificar se foi definida
alguma TDB para o documento (ver “Definir a TDB principal”, na pagina 102).

Existem duas maneiras de salvar uma nova terminologia na TDB principal: vocé
podera abrir directamente a caixa de dialogo “Adicionar nova terminologia a...”,
ou ainda “pré-salvar” primeiro a terminologia par e s6 depois ir para a referida
caixa de didlogo, quando o par da terminologia estiver completo.

Para adicionar terminologias directamente através desta caixa de didlogo, execute
0s seguintes passos:

1. Seleccione: MetaTexis ITerminologia da base de dados (TDB) |
Adicionar novo par de terminologias a TDB principal (atalho por
defeito: Alt+Shift+N). Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de didlogo
(ver mais abaixo a explicacdo detalhada):
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M MetaTexis - Adicionar nova terminologia a "Terminology Database. mxt” E”Elgl
Texto-fonte Traducao
Idioma: | Inglés (Reino Unido) j Idioma: | j
Detalhes Detalhes
T | < e -]
Género: Fm T f [n Geénero: 'm T f [n
Singular fPlural: s [P Singular fPlural: s [P
Categorias: Categorias:
Motas: Motas:
Exemplos: Exemplos:
Ajuda Imagens Salvar e préximo Salvar e encerrar Cancelar

2. Insira o texto-fonte e a respectiva traducgdo, defina as linguagens e
estabeleca as configurages mais apropriadas.

3. Clique em “Salvar e encerrar” ou em “Salvar e préoximo”, a fim de
salvar o novo par de terminologias.

Para “pré-salvar” o texto-fonte ou a sua traducio e ir indirectamente para a caixa de
didlogo “Adicionar novas terminologias a...”, execute os seguintes passos:

1. Seleccione: MetaTexis | Base de dados de terminologias (TDB) | Pré-
salvar seleccao como texto-fonte (adicionar a TDB...) (atalho por
defeito: Alt+Shift+]J) ou: MetaTexis | Terminologia de base de dados
(TDB) | Pré-salvar a seleccao como traducao (adicionar a TDB...)
(atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+]). Vocé poderd iniciar a operagio
com qualquer um dos acima referidos comandos.

Se vocé nao tiver seleccionado nenhum texto e o cursor estiver
posicionado na margem da palavra, essa palavra serd “pré-salva”.

Se tanto o texto-fonte como a tradug@o tiverem sido “pré-salvos", a
caixa de didlogo “Adicionar nova terminologia a...” ser-lhe-a
automaticamente exibida (ver mais abaixo).

2. Insira o texto-fonte e a respectiva tradugdo, defina as linguagens e
estabeleca as configurages mais apropriadas (ver “Adicionar nova
terminologia a...”, na pigina 128).
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Clique em “Salvar e encerrar” ou em “Salvar e préximo”, a fim de
salvar o novo par de terminologias.

Adicionar nova terminologia a...

Na caixa de didlogo “Adicionar nova terminologia a...”, voc€ podera editar novas
entradas a TDB principal. Esta caixa de didlogo consiste basicamente em duas
metades idénticas: a metade da esquerda contém campos para o texto-fonte, e a
metade da direita contém os mesmos campos para a tradu¢do. Em seguida,
explicarei cada um desses elementos detalhadamente, comegando pelo inicio:

128 e Conceitos e funcoes

Linguagem (requerida):

Esta caixa de “drop-down” serve para definir a linguagem do texto que
foi colocado em baixo. Os pardmetros estabelecidos para o documento
MetaTexis activo serdo levados a cabo automaticamente.

Caixa de texto (requerida):

Aqui, poder@o ser digitados o texto-fonte (esquerda) e a sua tradugdo
(direita).

Tipo:
Caixa de “drop-down” para o tipo de palavras: substantivo, verbo,
adjectivo, frase, artigo, pronome, preposicao;

“Frase” ndo € nenhum tipo gramatical. Vocé podera contudo utiliz4-la
como tipo, no caso de textos que ndo possam ser caracterizados através
de um dos outros tipos acima referidos (ex: verbo).

Provavelmente, voc€ ndo ird necessitar dos dltimos trés tipos. Eles
foram incluidos na lista de tipos apenas por uma questao de
complementaridade.

Género:

Trés caixas de op¢do para o género: masculino, feminino e neutral. Em
muitas das linguagens, o singular e o plural s6 se aplicam aos
substantivos, nalgumas outras eles também se aplicam aos adjectivos, e
por af adiante.

Singular/Plural:

Duas caixas de op¢ao para o singular e para o plural. Em muitas das
linguagens, o singular e o plural sé se aplicam aos substantivos,
nalgumas outras eles também se aplicam aos adjectivos, e por af adiante.

Categorias:

Voceé poderd adicionar categorias nesta caixa de texto. Se vocé inserir
mais do que uma categoria, terd de separd-las com um ponto e virgula.

As categorias sdo utilizadas para classificar uma terminologia de acordo
com as suas necessidades. Por exemplo, se vocé construir uma TDB
com termos de Economia, vocé poderd estabelecer uma diferenciagcdo
entre “crescimento” e “distribui¢do”.

Notas:
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Vocé poderd adicionar notas nesta caixa de texto.

e  Exemplos:

Nesta caixa de texto, vocé podera adicionar exemplos de como usar um
termo numa frase.

A excepcio da caixa de texto, para o texto-fonte e respectiva tradugio, apenas a
opcdo das linguagens € obrigatdria.

Voceé poderd ainda definir imagens para um par de terminologias. Para adicionar
imagens, clique no botao “Imagens”. Ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo
“Adicionar imagens” (ver “Adicionar imagens”, na pagina 140). Se vocé
seleccionar o botdo “Ver imagens”, ser-lhe-4 exibida a respectiva caixa de didlogo
(ver “Ver imagens”, na pagina 141).

Assim que vocé terminar a configuracdo dos pardmetros desejados para o par de
terminologias, vocé dispde de duas possibilidades para os poder salvar:

e  Para salvar os parametros af estabelecidos e fechar a caixa de didlogo,
clique no botdo “Salvar e encerrar”.

e  Para salvar os parAmetros ai estabelecidos e continuar com uma nova
entrada, clique no botdo “Salvar e préximo”.

Procura nas TDBs

Antes de vocé poder pesquisar as TDBs, vocé terd de se certificar se foi definida
alguma TDB para o documento (ver “Definir a TDB principal”, na pagina 102).

Existem trés maneiras de efectuar uma procura nas TDBs:
¢  “Procura automatica’:

Para que a procura nas TDBs se efectue automaticamente quando a TU
for aberta, verifique a respectiva op¢do na caixa de didlogo Opc¢des do
documento (ver “Opg¢des do documento”, na pigina 217) ou nas
“Opcoes de automacao” (ver “Opcdes de automagdo”, na pagina 109).

e  “Procura manual”:

Para procurar manualmente um segmento-fonte na TDB que foi
especificada, seleccione um dos seguintes comandos: MetaTexis |
Memoria de traducio (TDB) | Procurar texto-fonte nas TDBs
(atalho por defeito: Alt+Shift+Ins) ou: MetaTexis | Terminologia de
base de dados (TDB) | Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBs
(atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+Ins).

Este comando s6 podera ser executado se a TU estiver aberta e se o
cursor estiver posicionado na respectiva caixa de tradugao.

¢ “Procura manual de todos os segmentos do documento que ainda
nao foram traduzidos’:

Para executar manualmente a procura de todos os segmentos ainda ndao
traduzidos num documento, seleccione o seguinte comando: MetaTexis
| Meméria de traducdo (TM) | Pré-traduzir o documento inteiro
(atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+R). Procurar terminologias de base
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de dados, na caixa de didlogo que lhe for exibida (ver “Procura nas
TDBs”, na pagina 129).

Trabalhar com os resultados da procura na TDB

Modo de documento

Quando vocé traduzir no modo de documento e abrir uma TU, este poder4 ser o seu
aspecto, no caso da procura TDB apresentar resultados idénticos:

| Whete be his quiddities now, his quillities, his cases, his tetnares, and his tricks?

I quiddities Quidditéten
2: quillities Chaillitdten
3 termares Beszitztitel

Where be his [Quidditdten] now, his [Quillititen], his cases, his [Besitztitel], and his
tricks?

Neste caso, foi executada apenas a procura na TDB. Foram encontrados trés
termos. Eles sdo apresentados no quadro delimitado pela linha azulada. O
segmento-fonte € reproduzido com os termos que foram encontrados e substituidos
pelas respectivas traducdes, rodeados pelos parénteses rectos a verde, ex:
“[traducdo]”. Se forem encontradas mais do que uma traducio ou frase para um
determinado termo, elas ser-lhe-do apresentadas da seguinte forma:
"[traducdol/tradugao2|"

Para poder prosseguir, vocé dispde agora de trés opgdes:

® Se o resultado da procura ndo lhe for ttil, ou se vocé preferir
simplesmente comecar a traduzir do principio (mantendo a informacao
da procura TDB na memdria, mas ndo no monitor), vocé podera apagar
o contetido da caixa de traducdo clicando no icone @, situado na barra
de ferramentas ou ainda através do seguinte comando: MetaTexis |
Copiar e apagar | Apagar traducio (atalho por defeito:
Alt+Shift+Delete).

® Se vocé quiser manter a terminologia, mas comegar a tradugao do
principio, apague o contetido da caixa que estiver mais em baixo. Vocé
podera copiar os termos traduzidos colocando o cursor no termo ou
palavra desejados, e clicando na op¢ao @, situada na barra de
ferramentas do MetaTexis, ou ainda através do comando: MetaTexis |
Memoria de traducio (TM) | Seleccionar traducéo (atalho por
defeito: Alt+Shift+Return).

e De facto, a terceira alternativa nao € nenhuma alternativa, dado que este
serd de qualquer das maneiras o passo a executar no fim da traducdo (a
menos que vocé limpe a caixa de tradu¢ido, como no primeiro caso). A
ideia serd ver-se imediatamente livre do quadro e trabalhar com os
conteddos da caixa inferior. Para isso, posicione o cursor dentro da

caixa de traducdo inferior e seleccione o icone @, situado na barra de
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ferramentas, ou ainda o comando: MetaTexis | Memdria de traducao
(TM) | Seleccionar traducao (atalho por defeito: Alt+Shift+Return).

Se vocé escolheu a ultima alternativa, este poderia ser um dos resultados tipicos:

| Whete be his quiddities now, his quillities, his cases, his tetnares, and his tricks? |

Athere be his [Quiddititen] now, his [Quillititen), his cases, his [Besitztitel], and his
tricks?

Vocé poderd agora editar a tradugdo e/ou ir para um outro segmento do documento,
executando um dos comandos de navegagao.

Nota: Vocé poderd prosseguir com outra TU a qualquer momento (ndo apenas
quando pensar ou se tiver a certeza de que a traducao do actual segmento esta
terminada). O estado actual do segmento € preservado e voc€ poderd regressar a ele
num estagio posterior.

Caixa de dialogo das Terminologias

Modo de caixa de dialogo

Quando vocé traduzir um documento no modo “caixa de didlogo” e abrir uma TU,
este poderd ser o seu aspecto, se na procura TDB se tiverem encontrado alguns
resultados (foto retirada da versdo original):

B8 &~

Source bexk:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his termres, and his tricks?

tenures

Terminology:
quiddities Quidditéten
quillities Quillitaten Select

Besitztitel

Whetre be his [Ouidditdten] now, his [Quillititen], his cases, his [Besitztitel], and his tricks?

Search TUs

Search TDEs Search all Delete Infi Close

MetaTexis Manual

Neste caso, foi executada apenas a procura na TDB. Foram encontrados trés
termos. Eles sdo apresentados no quadro delimitado pelo fundo azul clarinho. O
segmento-fonte € reproduzido embaixo, com o(s) termo(s) que foram encontrados,
substituidos pelas respectivas traducdes e rodeado pelos parénteses rectos a verde,
ex: “[traducdo]”. Se forem encontradas mais do que uma traducao ou frase para um
determinado termo, elas ser-lhe-do apresentadas da seguinte forma:
"[traducdol/tradugao2|"

Para poder prosseguir, vocé dispde agora de trés opgdes:
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Se o resultado da procura nao lhe for titil, ou se vocé preferir
simplesmente partir do principio (mantendo a informacgao da procura
TDB na memoria, mas ndo no monitor), apague simplesmente o
contetdo da caixa de tradugao, seleccionando o botao “Apagar”, ou o
icone @, situado na caixa de ferramentas (atalho por defeito:
Alt+Shift+Delete).

Se vocé quiser manter a terminologia, mas comegar a tradugio do
principio, apague o contetido da caixa que estiver mais em baixo. Vocé
podera copiar os termos traduzidos, clicando duas vezes no respectivo
termo.

A terceira alternativa nao é de facto nenhuma alternativa, dado que este
serd de qualquer das formas, o passo a executar no fim da traducdo (a
menos que vocé limpe simplesmente a caixa de traducdo, como no
primeiro caso). A ideia serd ver-se imediatamente livre do quadro e
trabalhar com os conteudos da caixa inferior. Para isso, clique no botio
“Seleccionar”.

Se voce tiver escolhido esta tltima alternativa, este poderd ser um dos seus
resultados tipicos:

i MetaTexis - Translate

T4 (e BEEE

B8 &~

=0l x|

Source bexk:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his termres, and his tricks?

Wihere be his [Quidditaten] now, his [Quillititen], his cases, his [Besitztitel], and his tricks?

Search TUs Search TDBs

Search all Delete | Infi Close

Voce poderd agora editar a traducao e/ou ir para outro segmento do documento,
executando um dos comandos de navegagdo.

Nota: Voce poderd passar para outra TU a qualquer momento (ndo apenas quando
pensar que a traducdo do actual segmento estd terminada). O estado actual do
segmento € preservado e vocé podera regressar a ele num estdgio posterior.

Exibir as TMs

No MetaTexis, todas as memorias de traducio poderdo ser exibidas e editadas.
Vocé tem acesso a vdrios tipos de informacdo e podera filtrar a TM. Além disso,
vocé podera navegar ao longo da base de dados.

Existem trés maneiras de exibir a TM principal:

132 e Conceitos e funcoes

Seleccione: MetaTexis | Memoria de traducao (TM) | Exibir TM
principal (atalho por defeito: Alt+Shift+T). A TM serd exibida por
completo, na caixa de didlogo do “Centro das bases de dados”:
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Base de dados activa: |

RevisaoMetaTexis.mxa

Ordenar:

| (Nenhum ordenamento}j |

7191 de7191 Fittro orincinal: deslioada |

=

Limpar |

Limoar mini-filro Operador pfo mini-filtro: |E -

The easy way to franslate

Manual

12 January 2005

This is the manual for versic
It is relevant for all version:
Copyright:

Hermann Bruns 2002-2005
MetaTexis Software and Se
Am Gottbach 32

54296 Trier

Web site:

Emiail:

Trademarks

MetaTexis and the MetaTe:
All other trademarks used k
Contents

What's new

Test Version

If you run MetaTexis withar
During this test phase you
Orly some nag screens are
After the test phase only t
Mew Functions

Version 2.4

Inverse searching of transh
Improved watch list saving

M| 4

Ajuda ‘

AIfanchored obiects would,

{5e 0z obiectos ancorados fi
Uma maneira facl de traduzir
Manual

12 de Janeiro de 2005

Este & o manual da Versdo 2.
Aplica-se a todas as versdes
Direitos de Autor pertencent
Hermann Bruns 2002-2005
MetaTexis Software and Sen
Am Gottbach 32

54296 Trier

Pagina na Web:

E-mail:

Marcas Registradas

0O MetaTexis, bem como o se
Todas as outras marcas aqui
Conteddo

0 que ha de novo

Versdo teste

Se vocé baixar o MetaTexis s
Durante a fase teste, vocé p
Serdhe-do no entanto exibid
Depois da fase de teste, fica
Maovas fungies

Versdo 2.4

Procura inversa nas memdria
Melhoramento no armazenan

Momero de utilizages:
b | M | Conjunto de dados | 1de7191

Original ‘ Importar | Exportar ‘

Escolher | Criar ‘ Mowo indice | Cpces ‘
Texto-fonte Traducdo
| Inglés (Estados Unidos) ﬂ | Portugués ﬂ
(If anchored objects would simply be (Se os objectos ancorados fossem
copied, you might sometimes not even | | simplesmente copiados, vocé poderia
notice it.) ndo se aperceber do facto.)
Categorias: | Clients: |
Geral

Informacdo ndo disponivel Histarial Historial disponivel

Primeiro tradutor: | DeSenaViegas Data: 21.11.05 21:50: 45
Ultimo tradutor: | DeSenaViegas Data: 21,11,05 21;50:48

o

Apagar

16.01.07 12:46:37

Data da ultima utilizacdo:

] Salvar alteragies

automaticaments Feih ‘

Aceitar |

®  Vocé podera ainda seleccionar o icone lﬁ, na barra de ferramentas do
MetaTexis, ou o comando MetaTexis | Meméria de traducio (TM) |
Exibir TM: seleccao no texto-fonte (atalho por defeito: Alt+Ctrl+T).
A TM seré exibida na caixa de didlogo do “Centro das bases de
dados”. Ser-lhe-ao exibidas apenas as TUs onde o texto seleccionado no
documento esteja contido nos segmentos-fonte. (Se nenhum texto tiver
sido seleccionado e se o cursor estiver posicionado na margem da
palavra, essa palavra serd seleccionada.)

e Seleccione: MetaTexis | Meméria de traducio (TM) | Exibir TM:
seleccio na traducao (atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+T). A TM
serd exibida na caixa de didlogo do “Centro das bases de dados”. Ser-
lhe-ao apenas mostradas as TUs onde a traducdo contenha o texto
seleccionado no documento. (Se nenhum texto tiver sido seleccionado e
se o cursor estiver posicionado na margem da palavra, essa palavra serd
seleccionada.)

Centro das base de dados das TMs

Os elementos e as func¢des do centro de base de dados para as TMs serdao
explicados nos préximos pardgrafos:

MetaTexis Manual

¢ (O nome da base de dados activa é exibido na caixa de texto cinzenta,

um pouco abaixo da barra contendo o titulo da caixa de didlogo. (Se, por
algum motivo, nenhuma base de dados tiver sido seleccionada, isso ser-
lhe-4 indicado a vermelho.)
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Logo a seguir, perto do canto superior direito, existem dois botdes:
“Criar” e “Escolher”. Estes dois botdes permitem-lhe criar uma nova
TM ou trocar a TM exibida por uma outra. De facto, vocé podera exibir
qualquer TM, seleccionando uma base de dados na caixa de didlogo que
lhe € apresentada e clicando depois no botiao “Escolher”. Clicando no
botdo “Criar”, voc€ podera criar e exibir bases de dados novas.

e O lado esquerdo da caixa de didlogo contém tudo o que vocé necessita
para sortir, filtrar e navegar ao longo da TM que lhe € exibida.

= “Ordenar”:

Vocé podera ordenar as TUs de vérias maneiras. Para alterar a
regra do ordenamento, seleccione um outro item na lista de “drop-
and-down” “Ordenar”.

Além disso, vocé poderd optar por uma ordem ascendente ou
descendente, na caixa de “drop-down” situada ao lado da referida
opc¢ao.

=  “Filtro principal”:

O filtro principal é uma ferramenta destinada a especialistas em
base de dados, os quais estejam familiarizados com o Microsoft
Access (embora a técnica seja bastante f4cil de aprender).

Para activar o filtro principal, clique no botdo “Filtro principal:
desligado”. Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de didlogo:

B MetaTexis - Filtro Mi=1E3

Campo Funcao Valor

i [ | [] | =l

e =] =l =l =
e =l [~ | =] | [~
e =] [~ | =] | [~
e =l | [] ] [] | [
Ajuda ‘ Limpar ‘ Aplicar & fechar Cancelar ‘

Para filtrar a base de dados, seleccione um campo na primeira
linha. Depois, seleccione uma funcdo e insira o valor através do
qual voceé pretende filtrar o conjunto de dados. Vocé poderd
combinar vdrios filtros nas cinco linhas disponiveis. Para aplicar
os parametros de filtragem, clique no botio “Aplicar e fechar”.

Se vocé tiver activado o filtro principal, a op¢do “Filtro
principal: desactivado” mudara para “Filtro principal: activo”.

Para limpar o filtro principal e exibir todos os conjuntos de dados
da TM, clique no botio “Limpar”.
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Mini-filtro:

O mini-filtro € bastante fécil de utilizar. Vocé terd simplesmente
de adicionar um texto numa das caixas de texto (ou em ambas),
situadas logo abaixo do botao “Limpar mini-filtro”.

Quando vocg inserir um texto na caixa de texto da esquerda (e a
caixa da direita estiver vazia) e primir o tabulador ou “Enter” no
seu teclado, ser-lhe-do apenas exibidas as TUs cujo segmento-
fonte contenha um texto igual.

Se voceé inserir um texto na caixa de texto da direita e primir o
tabulador ou a tecla “Enter” do seu teclado, ser-lhe-do apenas
exibidas as TUs, cuja tradug¢do contenha o mesmo texto.

Se vocé insirir um texto, tanto na caixa de texto da esquerda,
como na da direita, o resultado dependerd da configuracio
definida no “Operador p/o mini-filtro”. Se este operador for
definido como “E”, entdo, apenas as TUs onde o texto-fonte seja
igual ao texto inserido na caixa da esquerda E onde a traducio
contenha o texto inserido na caixa da direita. Se este operador for
definido como “OU”, entdo, apenas as TUs onde o texto-fonte
seja igual ao texto inserido na caixa da esquerda OU onde a
traducdo contenha o texto inserido na caixa da direita.

Para limpar o mini-filtro, clique no botao “Limpar mini-filtro”.
“Caixa de listagem contendo conjuntos de dados’:

O elemento principal no lado esquerdo da caixa de didlogo
consiste numa caixa de listagem contendo as TUs. Cada linha
representa uma TU. Na coluna da esquerda sdo listados os
segmentos-fonte; na coluna da direita sdo listadas as tradugdes.

Para navegar na TM, clique num dos itens da caixa de listagem e
mova-se para cima ou para baixo, por intermédio das teclas
standard: Up ( T ), Down ( | ), Page Up, Page Down, Home
(inicio) e End (fim). Como alternativa, vocé podera utilizar os
botdes de navegacdo localizados em baixo da caixa de listagem,
no lado esquerdo.

A caixa cinzenta, no lado direito dos botdes de navegagado e
embaixo da caixa de listagem, indica o conjunto de dados
correntemente seleccionado.

No lado direito da caixa de didlogo € exibida a TU seleccionada,
incluindo todos os seus detalhes. A linguagem- e o segmento-fonte sdo
exibidos no lado esquerdo; a linguagem de tradugdo e a tradugéo sio
exibidas no lado direito.

As categorias sdo exibidas mais abaixo.

Na parte inferior, sdo exibidas informagdes referentes a TU que foi
seleccionada:

Se a informacgdo acerca do segmento estiver disponivel, vocé
podera clicar no botao “Info” a fim de a poder assim exibir (ver

Conceitos e fungoes ¢ 135



136 ¢ Conceitos e fungoes

136 ¢ Conceitos e funcoes

MetaTexis Manual

“Informacdo do segmento”, na pagina 179). A informacao do
segmento € na realidade salva na base de dados. Desta forma,
vocé dispde da mesma informacdo que a contida no documento
na qual a TU foi salva, economizando assim o seu tempo.

Se ja existir algum histérico, vocé poder clicar no botdo
“Historial”, a fim de exibir o conjunto de dados a ele referentes.
Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

B MetaTexis - Historial M=

Tradutor Data e hora do armazenamento

01,07 00:05:14

Ajuda Info Fechar

A caixa de didlogo “Historial”, exibe o histérico da actual TU, o
qual € simultaneamente o histérico das novas traducdes salvas na
T™M.

Se vocé seleccionar no botao “Info”, ou se vocé fizer um duplo
clique em cada uma das entradas, ser-lhe-4 exibida uma caixa de
didlogo contendo a informagao detalhada acerca do tradutor:
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B MetaTexis - Tradutor E] [E| E|

Mome: | De Sena Viegas

Firma: | TRADUTEMPO

Endereco: | gz scheele Strafe 18
60320 Frankfurt am Main
Deutschland

Email: blindshac @msn.com [/ bandlos 17@hotmail, cor

|
Telefone: | 440 () 1726629049
|

Fax:

Mome do documenta:

English [MetaTexis] .doc

Ajuda Fechar

»  “Primeiro tradutor” (o primeiro a salvar a TU) e “Ultimo
tradutor” (o que salvou a dltima versdo da referida TU) e os
dados a ela correspondentes:

Todos estes dados pertencem, em realidade, ao histdrico que foi
salvo anteriormente.

= “Nuamero de utilizacdes”: nimero de vezes que a TU foi retirada
da TM para ser apresentada ao tradutor;

= “Data da dltima utilizacdo”: data correspondente a tltima vez
que a TU foi retirada da TM para ser apresentada ao tradutor;

® Na margem inferior desta caixa de didlogo existem varios botdes:

=  “Importar/Exportar”: ver o capitulo “Importar e exportar TMs e
TDBs”, na pagina 143.

= “Apagar’: se vocé primir o botdo “Apagar”, a TU seleccionada
serd apagada (assim que vocé tiver confirmado a operacgdo).

= “Aceitar”: se vocé seleccionar “Aceitar”, a traduc¢do da base de
dados seleccionada € transportada para o documento (mas apenas
se o cursor estiver posicionado na caixa de tradu¢do de uma TU
aberta).

» “Fechar”: clique em “Fechar”, para fechar a caixa de didlogo do
“Centro de base de dados”.

Exibir as TDBs

No MetaTexis, as TDBs também podem ser exibidas e editadas.

Existem trés formas de exibir a TDB principal:
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e Seleccione: MetaTexis | Terminologias de base de dados (TDB) |
Exibir TDB principal (atalho por defeito: Alt+Shift+G). A TDB sera
exibida por completo, na caixa de didlogo pertencente ao “Centro das
bases de dados”.

Bl MetaTexis - Centro das bases de dados

Base de dados activa: | Terminology Database.mxt Escolher | Criar ‘ Mova indice | Opgles ‘
Ordenar: | (Menhum ordenamento}j | ﬂ Texto-fonte Traducdo
- -
2075 de2075 Filro orincinel deslicads | Limpar | l_ Smples (Resu Umachi) J | Eushigucs J
e rerake i mini-ﬁlh’o:’—L| | organic pollution poluicdo organica
| |
agri-monetary policy politica monetaria agricola
ports policy politica portudria | I
common ports policy politica portuéria comum Detalhes — Detalhes
silver prata : = . =
regional policy politica regional o | J b | J
Community regional policy  politica regional comunitaria Génera: - E E Génera: I'm T f Cn
social policy politica social i :
structural policy politica estrutural Singular Plural: - N Singular Plural: s I p
tariff palicy politica pautal Cateqgorias: Cateqgorias:
common tariff policy politica pautal comum
pollutant poluente | |
atmospheric pollutant poluente atmosférico Notas: Notas:
water pollutant poluente da dqua
pollution poluigdo
Argentina Argentina
noise pollution poluicdo sonora
atmospheric pollution poluigdo atmosférica Exemplos: Exemplos:
chemical pollution poluicdo quimica
pollution from land-based =1 poluigdo de origem telirica
water pollution poluigdo da dgua
food contamination poluicdo dos alimentas
coastal pollution poluigdo costeira
pollution of waterways poluigdo dos cursos de agua Geral
e s Insefir maqem | Imagens no disponiieis
dry farming cultura em zonas aridas S -
. organic pollution yaluicso organica Primeiro tradutor: | De Sena Viegas LEE: 22.01.0701:10:21

Ml 4 » | M | coniunto de dados [2075 de2075 Ultimo tradutor: | De Sena Viegas Data: 22.01.0701:10:21

Var. Aceitar | Fechar ‘

e Seleccione: MetaTexis | Terminologias de base de dados (TDB) |
Exibir TDB: seleccao no texto-fonte (atalho por defeito: Alt+Ctrl+G).
A TDB sera exibida na caixa de didlogo do “Centro de Base de
dados”. Ser-lhe-30 apenas exibidos os pares de terminologia onde o
texto seleccionado no documento esteja contido nos segmentos-fonte.
(Se ndo tiver sido nenhum texto seleccionado, mas o cursor estiver
localizado na margem da palavra, essa palavra serd seleccionada.)

: S Salvar alteragies
Ajuda ‘ Original ‘ Importar | Exportar ‘ v e Apagar ‘ Mowva

e Seleccione: MetaTexis | Terminologia de base de dados (TDB) |
Exibir TDB: seleccao na traducao (atalho por defeito:
Alt+Ctrl+Shift+G). A TDB serd exibida na caixa de dialogo do
“Centro de Base de dados”. Ser-lhe-30 apenas exibidos os pares de
terminologias, onde a traduc¢do contenha o texto seleccionado no
documento. (Se ndo tiver sido nenhum texto seleccionado, mas o cursor
estiver localizado na margem da palavra, essa palavra sera
seleccionada.)

Centro de base de dados das TDBs

A caixa de didlogo € bastante similar a caixa de didlogo usada para exibir as TMs.
(ver a ultima fotografia!) Os pardgrafos seguintes explicardo apenas os elementos
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que se distingam desta caixa de didlogo (ver “Centro das base de dados das TMs”,

na pagina 133):

A parte superior e o lado esquerdo desta caixa de didlogo sdo iguais ds
da caixa de didlogo do “Centro da base de dados” das TMs.

No lado direito da caixa de didlogo, s@o exibidos os detalhes referentes
ao par de terminologias, o qual poder4 ser seleccionado na caixa de
listagem do lado esquerdo. A linguagem- e o texto-fonte sdo exibidos no
lado esquerdo, ao passo que a linguagem de traducdo e a tradugdo sdo
exibidas no lado direito.

A secc¢do dos “Detalhes” contém os detalhes referentes ao texto-fonte e
a sua traducdo:

“Tipo”:

Tipos gramaticais: substantivo, verbo, adjectivo, frase, artigo,
pronome, preposicao;

“Frase” nao € nenhum tipo gramatical. Vocé podera contudo
utiliza-la como tipo no caso dos textos que ndo possam ser
caracterizados por um outro tipo.

Os tltimos trés tipos mencionados nio irdo (provavelmente) ser
aqui muito utilizados. Eles foram incluidos na lista de tipos
apenas por uma questdo de complementaridade.

“Género”:

Trés caixas de op¢do para o género: masculino, feminino e
neutral. Em muitas das linguagens, o singular e o plural sé se
aplicam aos substantivos, nalgumas outras eles também se
aplicam aos adjectivos, e por af adiante.

“Singular/Plural”:

Duas caixas de op¢do para o singular e para o plural. Em muitas
das linguagens, o singular e o plural s6 se aplicam aos
substantivos, nalgumas outras eles também se aplicam aos
adjectivos, e por af adiante.

“Categorias”:

Vocé podera adicionar categorias nesta caixa de texto. Se vocé
inserir mais do que uma categoria, terd de separd-las com um
ponto e virgula.

“Notas”:
Voceé poderd adicionar notas nesta caixa de texto.
“Exemplos”:

Nesta caixa de texto, voc€ poderd adicionar exemplos de como
uma terminologia poderd ser usada numa frase pequena ou em
frases longas.

Nota: As caixas de texto “Categorias”, “Notas” e “Exemplos” sdo relactivamente
pequenas. Se voceé executar um duplo clique nelas, aparecerd uma outra caixa de
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didlogo, com uma caixa de texto maior. Voce podera ver e editar o texto exibido.
Para salvar qualquer alteracdo af efectuada, clique em “OK”.

Na parte inferior direita, serdo exibidas informagdes gerais acerca do par
de terminologias seleccionado. Aqui, a diferenca reside no facto dos
botdes “Info” e “Historial” ndo existirem aqui. Em vez deles, existe um
outro botdo “Ver imagens” (se existir alguma imagem associada ao par
de terminologias) ou “Inserir imagem” (se ainda ndo existir nenhuma
imagem associada ao par de terminologias). Se vocé primir o botdo
“Inserir imagem”, a respectiva caixa de didlogo ser-lhe-4 exibida (ver
“Adicionar imagens”, na pagina 140). Se vocé primir o botdo “Ver
imagens”, ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo com o mesmo nome (ver
“Ver imagens”, na pigina 142).

Na margem inferior da caixa de didlogo do “Centro das bases de
dados” estdo situados vérios botdes:

»  “Importar/Exportar”: ver “Importar e exportar TMs e TDBs”,
na pagina 143.

= “Salvar alteracoes automaticamente’:

Se esta op¢do for assinalada, todas as alteragdes serdo salvas
automaticamente na TDB. Se vocé ndo a tiver assinalado, ser-lhe-
4 posteriormente perguntado se vocé pretende ou ndo salvar as
alteracoes efectuadas no documento.

=  “Apagar’: se vocé primir o botdo “Apagar”, a TU seleccionada
serd apagada (assim que vocé tiver confirmado a operagdo).

=  “Nova”: se vocé primir este botdo, a caixa de didlogo “Adicionar
terminologia” ser-lhe-4 exibida (ver “Adicionar nova
terminologia a...”, na pagina 128).

= “Var.”: se vocé€ primir este botdo, a caixa de didlogo “Adicionar
terminologia” ser-lhe-4 exibida (ver “Adicionar nova
terminologia a...”, na pagina 128). O texto-fonte, bem como todos
os seus detalhes, serdo transportados do par de terminologias
correntemente exibido.

= “Aceitar”: se vocé seleccionar “Aceitar”, a traducdo da base de
dados seleccionada € transportada para o documento (mas apenas
se o cursor estiver posicionado na caixa de tradugdo de uma TU
aberta).

» “Fechar”: clique em “Fechar”, para fechar a caixa de didlogo do
“Centro de base de dados”.

Adicionar imagens

Muito frequentemente, as palavras e a sua traducio poderdo ser propriamente
entendidas apenas quando existirem imagens a elas associadas, as quais ajudam a
explicar a terminologia associada (especialmente no caso de terminologias
cientificas ou de engenharia). Na caixa de didlogo “Adicionar imagens”, vocé
poderd adicionar imagens a um par de terminologias. Se a TDB (base de dados de
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terminologias) contiver imagens, a caixa de didlogo “Adicionar imagens”
apresentard o seguinte aspecto:

B MetaTexis - Adicionar imagens

Opgies

MetaTexis, GIF

" Imagem disponivel

Imagens disponiveis:

Metalexis

Ajuda

Seleccionar e proximo Seleccionar e fechar Cancelar

MetaTexis Manual

A imagem a ser adicionada é exibida no lado direito (se ja tiver sido seleccionada e
carregada alguma imagem).

Na moldura das “Opg¢oes”, voc€ podera seleccionar uma imagem no lado esquerdo
da caixa de didlogo. Vocé podera carregar um ficheiro de imagens, ou seleccionar
uma imagem na lista de imagens disponiveis.

Nota: As imagens nao serdo armazenadas conjuntamente com o par de
terminologias, mas sim em separado. (As imagens serdo associadas inicamente aos
pares de terminologia definidos. Pela simples razao que, em muitos dos casos, uma
imagem € associada a mais do que um udnico par de terminologias. Para manter a
TDB pequena, a imagem € arquivada na TDB apenas uma vez.)

Para carregar um ficheiro de imagem:
1. Clique no botdo “Carregar imagem”:

2. Seleccione um ficheiro de imagem, na caixa de didlogo que lhe é
exibida.

Para seleccionar uma imagem a partir da lista de imagens disponiveis na TDB:
1. Seleccione uma imagem na caixa de listagem “Imagens disponiveis”.

Por defeito, o nome do ficheiro é considerado como titulo da imagem. De qualquer
forma, vocé poderad editar o titulo e adicionar notas.

Para editar titulos e notas:
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1. Clique no botdo “Editar titulos e notas”. Ser-lhe-4 exibida a seguinte
caixa de didlogo:

B MetaTexis - Editar titulo e notas [Z| [E| rg|
Titulo: MetaTexis|
Motas:

Ajuda Salvar e encerrar Cancelar

2. Edite os titulos e as notas explicativas.

3. Clique no botio “Salvar e encerrar” para salvar as alteragdes.
Para adicionar uma imagem a um par de terminologias activo:

1. Carregar um ficheiro de imagem ou seleccionar uma imagem na lista de
imagens disponiveis (ver mais acima).

2. Se vocé quiser adicionar mais imagens, clique no botio “Seleccionar e
proximo”.
ou
Se vocé quiser adicionar mais imagens, clique no botio “Seleccionar e
fechar”.
Ver imagens

Na caixa de didlogo “Ver imagens”, voc€ podera visualizar as imagens que foram
definidas para um par de terminologias, ou ainda adicionar ou apagar imagens:
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B MetaTexis - Ver imagens

Lista das imagens:

Motas:

. metatexisl
metatexis1

MetaTlexis

Ajuda

Inserir imagem Apagar imagem actual Fechar
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Para visualizar uma imagem, clique numa imagem da lista de imagens disponiveis
(por defeito, o primeiro item serd seleccionado).

Para adicionar mais imagens, clique no botéo “Inserir imagem”. Ser-lhe-a exibida
a caixa de didlogo “Adicionar imagens” (ver mais acima).

Para apagar uma imagem, clique no botdo “Apagar imagem actual”. (De facto,
através deste comando ndo serd apagada nenhuma imagem. Apenas a sua aplicagdo
ou designacgdo.)

Importar e exportar TMs e TDBs

Importar dados € um passo muito importante. Dado que existem muitas
ferramentas CAT, as quais diferem umas das outras, os dados das TMs e das TDBs
precisam de ser flexiveis para que possam ser trocados entre elas. Por exemplo, se
vocé pretender utilizar ndo s6 o MetaTexis como também outras ferramentas CAT
(dado que cada uma delas tem vantagens especiais), vocé€ quererd poder importar
TMs de uma outra ferramenta para o MetaTexis, e necessitard também de poder
exportar as TMs e as TDBs, dado que até aqui, nenhuma outra ferramenta podera
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ler os textos no formato das bases de dados MetaTexis a ndo ser o proprio
MetaTexis.

O MetaTexis fornece filtros de importagdo e exportacdo para os mais comuns e
importantes formatos das bases de dados:

“TMX”:

O formato Translation Memory eXchange (a letra seria: Intercambio de
Memorias de Traducao) € um formato aberto e destinado a troca de
memodrias de traducdo. Com o tempo, ele tornou-se no formato
standartizado na troca ou intercambio dos dados das memorias de
tradugio.

“Ficheiros de texto para a troca de dados”:

O formato “.txt” — texto € um dos formatos mais utilizados nos
intercAmbios das bases de dados. A sua aplicagdo é virtualmente
suportada por qualquer base de dados. Neste formato, cada paragrafo é
considerado como um conjunto de dados, e os campos pertencentes a
esses conjuntos de dados sio separados por um caracter especial
(geralmente por uma virgula ou por um ponto-e-virgula). No MetaTexis
vocé podera importar qualquer ficheiro de texto, quer esteja este em
ASCII ou em Unicode.

“Microsoft Access”:

O Microsoft Access € um dos programas de base de dados mais
vastamente utilizados.

“Originais do TRADOS (importar apenas)”:

O TRADOS ¢ também um dos programas de base de dados mais
utilizados no Mundo inteiro. O MetaTexis pode importar ficheiros das
bases de dados provindas do TRADOS.

“Wordfast (importar apenas) "

O Wordfast tornou-se numa popular ferramenta CAT para o Microsoft
Word. O MetaTexis também pode importar ficheiros das bases de dados
oriundas do Wordfast.

“MetaTexis (importar apenas) ”:

Para estar apto a consolidar TMs ou TDBs, vocé poderd importar outros
ficheiros do préprio MetaTexis.

Vocé poderd importar e exportar dados de duas formas:

144 o Conceitos e funcoes

Exiba a base de dados e clique no botao “Importar” ou “Exportar”
(ver “Exibir as TMs”, na pagina 131 E "Exibir as TDBs”, na pdgina
137).

ou

Seleccione: MetaTexis | Importar/Exportar | Importar/Exportar
TMs, ou através do comando: MetaTexis | Importar/Exportar |
Importar/Exportar TDB. Estes comandos também estdo disponiveis
nos sub-menus da base de dados: MetaTexis | Memorias de
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translation (TM) | Importar/Exportar TMs ou MetaTexis |
Terminologias das bases de dados (TDB) | Importar/Exportar TDBs

Ser-lhe-4 exibida uma das caixas de didlogo do tipo
“Importar/Exportar”.

Importar/Exportar

A caixa de didlogo “Importar/Exportar” tem o mesmo aspecto para as TMs ou
para as TDBs, variando aqui apenas o titulo da caixa de didlogo:

B MetaTexis - Importar/Exportar memoria de traducéo [Z][E| PX|
Base de dados activa: ....... £ S':':'"-'EF - | i
| RevisaoMetaTexis.mxa

Ajuda Impartar Expartar ‘ Fechar

Para importar um ficheiro para a base de dados:

1. Clique no botido “Escolher” ou “Criar” para poder, respectivamente,
seleccionar ou criar uma base de dados.

2. Depois seleccione “Importar”.
3. Escolha um ficheiro na caixa de didlogo que lhe € exibida.

4. E-lhe exibida uma caixa de didlogo relactiva a importacao, de acordo
com o tipo de ficheiro seleccionado (ver as proximas secgdes).

Para exportar uma base de dados:

1. Clique no botdo “Escolher” ou “Criar” para seleccionar ou criar uma
base de dados, de acordo com o pretendido.

2. Clique no botiao “Exportar”.
3. Ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Exportar base de dados”, na
pagina 153)
Importar documentos TMX, TRADOS, Wordfast ou MetaTexis

Se voce tiver seleccionado um ficheiro do TMX, TRADOS ou Wordfast com o
objectivo de o importar para a base de dados MetaTexis, ser-lhe-a exibida a caixa
de didlogo “Importar documento’.
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B MetaTexis - Importar documento do tipo TMX

Campos: Opgoes

. Campo1: Fonte ™ Importar todos os conjuntos de dados (recomendado apenas se a base de dados estiver vazia)
Campo2: Linguagem {fonte)

Campo3: Tradugdo

Campo4: Linguagem de tradugdo

* Importar conjuntos de dados de acordo com os seguintes ditérios:

Campo5: Data do armazenamento [T Idiomas: J e | J
Campo6: Primeiro tradutor
Campo7: Data da dltima alteracdo I
Campod: Ultimo tradutor
Campod: Categorias j [v Adicionar sem pedir confirmacio
Er—rrros TrInes mrrT T TE [V Reescrever a actual frase sem pedir confirmacio
1: (If anchored objects would simply be copied, ye [ Ignorar informacées relacionadas com o Idioma
2: The easy way to translate
3; Manual [ Linguagens cuzadas (ex: EN-FR + FR-IT = EN-IT)
4: 12 January 2005
= Th.'s is the manual for LSO 2.40f Met_aTexls, [# Reescrever o texto-fonte se os dados existentes forem reescritos
6: Itis relevant for all versions of MetaTexis.
7: Copyright: s . =
8: Hermann Bruns 2002-2005 " Condigbes de importacgo:
9: MetaTexis Software and Services |
10: Am Gottbach 32
11: 54296 Trier . . . .
12: Web site: [ Importar texto RTF, se disponivel (informacdo referente & formatacdo)
13: Email:
14 Trademarks [ Inverter (texto-fonte como traducdo, traducdo como texto-fonte)

15: MetaTexis and the MetaTexis Logo are traden
16: All other trademarks used herein are the prop [~ Apagar tags de formatacio (ex: "<b>", "</b=7)
17: Contents

18: What's new

19: Test Version

20: If you run MetaTexis without a license key, yeo

21: During this test phase you can use every func Carregar opgles ‘
22: Only some nag screens are shown to remind v

Ajuda Info. do documento Método de importagdo: | 1« ‘ Iniciar processo de importagdo

Esta caixa de didlogo € constituida pelos seguintes elementos:

Salvar opcdes ‘

Cancelar

e Os campos do ficheiro a ser importado serdo exibidos na caixa
“Campos”.

® A caixa cinzenta “Primeiros valores seleccionados”, indica-lhe os
valores do campo que foram seleccionados paras as primeiras 20 TUs
do ficheiro a ser importado.

e  Se vocé seleccionar o botdo “Informacao do ficheiro”, ser-lhe-a
exibida uma caixa de mensagens, fornecendo-lhe informacdes
detalhadas acerca do ficheiro seleccionado (no caso de ficheiros TMX e
Wordfast, a informagao serd essencialmente retirada da sec¢do principal
de cada ficheiro a ser importado).

e Na moldura das “Opc¢oes”, vocé podera escolher varias opgdes, as quais
conduzirdo todo o processo de importagdo:

= “Importar todos os conjuntos de dados”:

Se esta opg¢do for assinalada, todos os conjuntos de dados serdo
importados.

= “Importar conjuntos de dados de acordo com os seguintes
critérios”:
Se esta op¢do for assinalada, todos os conjuntos de dados serdo

importados, respeitando-se contudo os pardmetros anteriormente
definidos.

=  “Idiomas’:
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Se esta op¢do for escolhida e as linguagens determinadas, serdo
importados apenas os conjuntos de dados que estejam escritos
nessas linguagens.

“Inverter, se a traducio inversa tiver sido encontrada’:

Se esta op¢do for assinalada, todos os conjuntos de dados que
possuam uma traducio na direccdo inversa serdo invertidos.
Tome no entanto atencao se esta opcao faz sentido ou ndo.

“Reescrever a actual frase sem pedir confirmacao™:

Se esta op¢do for assinalada, sempre que o MetaTexis achar que o
texto-fonte de um conjunto de dados a ser importado ja se
encontra presente na base de dados, este ndo lhe pedird nenhuma
confirmacio. A velha traducdo serd pura e simplesmente
substituida!

“Adicionar sem pedir confirmacao”:

Se esta op¢do for assinalada, ndo lhe serd pedida nenhuma
confirmacao sempre que o MetaTexis descobrir que o texto-fonte
de um conjunto de dados a ser importado j4 se encontra presente
na base de dados. A nova tradugao serd adicionada a base de
dados, num conjunto de dados novo.

“Ignorar informacoes relacionadas com o Idioma”:

Se esta op¢do for escolhida, a informagao referente a linguagem
serd ignorada, sempre que o MetaTexis verificar que o texto-fonte
de um conjunto de dados a ser importado ja se encontra presente
na base de dados.

“Linguagens cruzadas”:

Esta funcdo permite-lhe criar outras bases de dados, com
combinacdes de linguagens, diferentes das duas actualmente
escolhidas. Por exemplo, se voc€ possuir duas bases de dados
com as combina¢des EN->FR e FR->IT, vocé podera criar uma
base de dados com a combinag¢do EN->IT, importando a segunda
para a primeira. Neste caso, os segmentos/termos em Francés sdo
usados para ligar o Inglés com os segmentos ou termos em
Italiano.

“Reescrever o segmento-fonte se os dados existentes forem
reescritos”:

Se esta func¢do for assinalada, os dados-fonte também serdo
reescritos, sempre que forem encontrados segmentos ou termos-
fonte idénticos. Se esta op¢do nao for assinalada, apenas a
traducgdo serd reescrita. Esta dltima possibilidade poderd provocar
uma indevida criacdo de dados, especialmente ao se importar
novas terminologias. De uma forma geral, esta opc¢do devera ser
assinalada.

“Condicoes de importacao”:
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Assinalando-se esta op¢do, ser-se-ao apenas importados os
conjuntos de dados que preencham as condi¢des definidas na
caixa de texto abaixo indicada (ver “Importar/Exportar condi¢des
da Linguagem”, na pagina 245).

=  “Importar Texto RTF, caso disponivel:

Se esta opg¢do tiver sido assinalada, ser-se-do importados todos os
textos RTF que estiverem disponiveis. O texto RTF inclui
informacdes respeitantes a formatagdo. Nalguns casos, esta
medida poderd ser decisiva na redugdo do trabalho dispendido ao
carregar os dados (ex: quando os segmentos incluirem campos ou
outros elementos de formatacao).

= “Inverter (texto-fonte como traducao, traducao como texto-
fonte”:

Se esta op¢do for assinalada, todos os conjuntos de dados serdo
importados. Este parametro influenciard todos os outros
estabelecidos nas outras opg¢des do tipo “Inverter” (ver mais
acima). Vocé poderd utilizar esta opcdo para inverter uma base de
dados por completo. Nota: Antes de inverter uma base de dados,
verifique se tal faréd sentido.

= “Método de importacio”:

Ao importar documentos TMX, vocé poderd optar entre o método
de importagdo “1” e “2”. Por defeito, é-se aplicado o método de
importagdo “1”, por ser mais rapido e consistente, mas em alguns
casos, quando os resultados do método de importagdo “1” ndo
forem correctos, o método de importagao “2” poderd apresentar
melhores resultados. (Nota técnica: O método de importacao “1”
serve-se de um analisador (“parser”) interno de xml
especialmente concebido para esta tarefa, ao passo que o método
de importagdo “2” se serve do Microsoft xml parser.)

Para iniciar o processo de importacdo, seleccione “Iniciar processo de
importaciao”. Ser-lhe-4 exibida uma caixa de didlogo, informando-o acerca dos
progressos verificados no processo de importagdo. Se a base de dados estiver vazia,
o processo de importacdo efectuar-se-d rapidamente no principio, tornando-se mais
lento a medida que o processo vai progredindo. Importar base de dados de grande
dimensao (mais de 10.000 conjuntos de dados), poderd demorar uma hora ou mais
(dependendo da velocidade do sistema do seu computador). A razdo da redugdo da
velocidade na importacdo dos dados, deve-se ao facto do MetaTexis analisar a base
de dados por completo, a fim de identificar os segmentos-fonte e de tradugdo
idénticos. Além disso, é-se produzido um index interno no momento da
importac¢do, a fim de permitir o usurdrio usar imediatamente a base de dados, logo
apos o desfecho do referido processo.

Vocé poderd interromper o processo de importacao a qualquer instante, premindo
“Esc” no seu teclado.
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Importando ficheiros de texto, 1°. Passo

A funcdo de importacdo de ficheiros de texto é constituida por dois passos
essenciais. Se voce tiver seleccionado um ficheiro de texto com o objectivo de o
importar para a base de dados MetaTexis, ser-lhe-a primeiramente exibida a caixa
de didlogo “Importacio de dados 1”:

B MetaTexis - Importagdo de dados 1 E][E|E|

Formatos pré-definidos:

| Separador: tabulador j

Separador: TTAE} em valores, substituido por: | R#9;
Delimitadores: em valores, substituido par:

[ Momes dos campos da primeira linha Codepage: -

Campos; Primeiros valores do campo selecdonado;
: DELITSCH
Campo_2 : Rechtsanwalt und Motar

: Vollmacht nach portugiesischem Recht

: In der notariellen Praxis in Deutschland im Zusammenhang |
: Dabei werden immer wieder Fragen nach Inhalt und Form d
: Mach Art. 263 Codiga Civil (CC) bendtigt der Bevollmachtial
: Die Vollmachtserteilung ist ein freiwilliger Akt, durch den del
: Abgesehen von ausdriiddichen gesetzlichen Ausnahmen be
: Vollmachten, die fir Geschafte erteilt sind, die der notariell
10: Deshalb kann auch ein Grundstlickskaufvertrag, fur den d
11: Die Vollmacht muss nur dann notariell beurkundet sein, we
12: Vollmachten, die durch eine Person ausgestellt werden sol
13: Die schriftliche Vollmacht soll den Ortihrer Ausstellung, de
14: Es empfiehlt sich, im Rechtsverkehr nur Vallmachten mit be

[ R i L R GO Y U

Ajuda ‘ Cancelar Praximo ==

Nesta caixa de didlogo, vocé poderd definir o campo de separacdo e o delimitador
do contetdo do texto a ser importado.

Vocé poderd optar entre os varios formatos pré-definidos na lista de “drop-down”
dos “Formatos pré-definidos”. Nela estdo listados os formatos mais comuns. De
qualquer forma, vocé também poderd definir uma outra combina¢do do campo de
separacdo e do delimitador de conteido, através da inser¢do de caracteres nas
respectivas caixas de texto.

Se o primeiro pardgrafo do ficheiro de texto a ser importado contiver os nomes dos
campos, ser-lhe-4 recomendado que active a op¢do “Nomes dos campos da
primeira linha”.

A caixa de listagem “Campos”, contém a listagem dos campos identificados. A
caixa de listagem “Primeiros valores do campo seleccionado”, inclui os
primeiros 20 valores de um campo seleccionado. Ambas as listas serdo
automaticamente actualizadas sempre que voc€ alterar os parametros definidos
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para o campo de separa¢do, delimitador de contetddo ou ainda para os nomes
contidos na 1% linha.

Na caixa de drop down Pé4gina de c6digos (Codepage) (a qual esta apenas visivel
para os arquivos nao-Unicode) vocé podera definir a pagina de cddigos dos
arquivos que foram salvos numa pégina de c6digos diferente da do sistema activo.

Assim que vocé tiver inserido os ajustes mais apropriados, clique no botio
“Préximo >>" para passar para o 2°. Passo na importagao do ficheiro de texto (ver
a préxima sec¢do).

Importar ficheiros de texto ou Access, 2°. Passo

Depois de vocé tiver definido o formato do ficheiro de texto ou seleccionado um
ficheiro do tipo Access, ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Importacio de
dados 2”:

M MetaTexis - Importacdo de dados 2

Campos MetaTexis:

Atribuigdo dos campos l Opcoes ]

Valor atribuida:

Fonte

Primeiro tradutor

Ultimo tradutor
Categorias

Clientes

Linguagem {fonte) Valor: "Alem3o (Alemanha)”
Traducdo

Linguagem de traducdo Valor: "Portugues™
Data do armazenamento

Data da dltima alteracdo

Momero de utilizacdes
Data da ultima utilizacao

Apagar actuais atribuicdes Apagar todas as atribuicdes

Campa_1 Carmpo ] Regras Valor

Campo 2

=

L

Carregar atribuigies Salvar atribuicies

Ajuda

Iniciar importacao Cancelar

Esta caixa de didlogo € constituida por dois quadros:

e No quadro “Atribuicao dos campos”, voc€ podera definir campos,
regras ou valores para um campo da base de dados MetaTexis (ver mais
abaixo).
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¢ No quadro pertencente as “Opgoes”, vocé podera definir as condi¢des
para a importacao dos conjuntos de dados e influenciar o
comportamento do MetaTexis durante o processo de importacdo (ver
“Opgodes”, na pagina 153).

O lado esquerdo do quadro “Atribuicdo dos campos” contém a lista dos campos
contidos no MetaTexis, bem como de todos os outros campos, regras e valores para
eles definidos.

Os botdes localizados na parte inferior esquerda da caixa de didlogo t€m as
seguintes fungdes:

e  “Apagar actuais atribuicoes”:

Apaga a atribuicio que foi definida para o campo seleccionado.
e  “Apagar todas as atribuicoes”:

Apaga todas as atribui¢des anteriormente estabelecidas.
e “Carregar atribuicoes”:

Carrega os parametros estipulados que foram salvos através do botio
“Salvar atribuicoes”.

e  “Salvar atribuicoes’:
Salva os actuais parametros.

Na parte direita da caixa de didlogo, o pardmetro correspondente ao campo
seleccionado € exibido numa pédgina de multi-elementos:

e Se voce tiver definido um campo, o quadro “Campo” estard activo (por
defeito). O campo designado € seleccionado na caixa de listagem
“Campos no ficheiro de importacio”.

e  Se voce tiver definido uma regra, o quadro “Regras” estard activo (por
defeito).

®  Se voct tiver estipulado um valor, o quadro “Valor” estard activo (por
defeito).

Para atribuir um campo:
1. Clique, na parte esquerda da caixa de didlogo, no campo pretendido.
2. Clique no quadro “Campo”, na parte direita da caixa de didlogo.

3. Seleccione o campo na caixa de listagem “Campos disponiveis”. (Serdo
exibidos na caixa de listagem “Primeiros valores seleccionados”, a
titulo de informagdo, os primeiros 20 valores do campo seleccionado.)

4. Clique no botdo “<< ”, situado a meio da caixa de didlogo. O campo
seleccionado serd exibido na coluna da esquerda, pertencente a lista dos
campos do MetaTexis.

Para definir uma regra:

5. Clique, na parte esquerda da caixa de didlogo, no campo para o qual
voce pretende estabelecer uma regra.

6. Clique no quadro “Regras”, na parte direita da caixa de didlogo.
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7. Defina a condi¢do na caixa de texto “Quando” (se). Para mais
informacdes, consulte o capitulo “Importar/Exportar condicdes da
Linguagem”, na pagina 245.

8. Defina um valor na caixa de texto “Entao escrever”. O tipo e o
contetido desta caixa varia de acordo com o tipo de campo MetaTexis
seleccionado. Por exemplo, se voc€ seleccionar um campo de
linguagem, ser-lhe-4 exibida uma caixa de “drop-down” contendo todas
as linguagens.

E3]

9. Clique no botao “<< 7, situado a meio da caixa de didlogo. Na coluna
da direita, contendo a lista dos campos do MetaTexis, serd exibido o
texto “Regra”, a fim de lhe indicar que foi definida uma regra para este
campo no MetaTexis.

Para definir um valor:

1. Clique, na parte esquerda da caixa de didlogo, no campo para o qual
vocé pretende definir um valor.

2. Clique no quadro “Valor”, na parte direita da caixa de didlogo.

3. Defina um valor na caixa de “drop-down” que lhe for exibida. O tipo e o
contetido desta caixa variam de acordo com o tipo de campo MetaTexis
seleccionado. Por exemplo, se vocé seleccionar um campo de
linguagem, ser-lhe-4 exibida uma caixa de “drop-down” contendo todas
as linguagens.

4. Clique no botdo “<< ”, situado a meio da caixa de didlogo. Na coluna da
direita, contendo a lista dos campos do MetaTexis, serd exibido o texto
“Valor”, indicando-lhe que foi definido um valor para este campo do
MetaTexis.

Para iniciar a importagdo do ficheiro, clique no botao “Iniciar importacao”. Ser-
lhe-4 exibida uma caixa de didlogo, informando-o acerca dos progressos
verificados no processo de importagdo. Se a base de dados estiver vazia, o processo
de importagdo efectuar-se-a rapidamente no principio, tornando-se mais lento a
medida que o processo vai progredindo. Importar bases de dados de grande
dimensdo (com mais de 10.000 conjuntos de dados) poderd demorar acima de uma
hora (dependendo da velocidade do sistema do seu computador). A razao da
reducdo da velocidade na importagdo dos dados, deve-se ao facto do MetaTexis
analisar a base de dados por completo, a fim de identificar os segmentos-fonte e de
traducgdo idénticos. Além disso, é-se produzido um indice interno no momento da
importac¢do, a fim de permitir ao usurdrio o uso imediatato da base de dados, logo
apos o desfecho do referido processo.

Vocé poderd interromper o processo de importacao a qualquer instante, premindo
“Esc” no seu teclado.
Importando ficheiros Access, 1°. Passo

A fun¢do de importacdo de ficheiros Access baseia-se em duas etapas essenciais.
Se voce tiver seleccionado um ficheiro Access, com o objectivo de o importar para
a base de dados MetaTexis, ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Importacao de
dados Access™:
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B MetaTexis - Importagdo de dados Access

Por favor, escolha a tabela a impaortar:

MetaTexis_Export_Exportfehler
MSysAccessObjects
MSysACEs
MSysObjects
MSysQueries
MSysRelationships

Cancelar

Proximo ==

Ajuda

Uma vez aqui situado/a, vocé terd apenas de seleccionar os dados a serem
importados.

De seguida clique no botao “Préximo >> , para prosseguir para o 2°. Passo (ver
“Importar ficheiros de texto ou Access, 2°. Passo”, na pdgina 150, mais acima).

Opcoes

As caixas de didlogo pertencentes a op¢ao Importar incluem a moldura “Opc¢oes”,
onde vocé podera definir as condi¢des para a importacdo dos conjuntos de dados,
as quais influenciardo o comportamento do MetaTexis durante o processo de
importagdo:

“Condicoes de importacio”:

Assinalando-se esta opg¢ao, ser-se-20 apenas importados os conjuntos de
dados que preencham as condi¢Ges definidas na caixa de texto abaixo
indicada (ver “Importar/Exportar condi¢des da Linguagem”, na pdgina
245).

“Reescrever a actual frase sem pedir confirmacio’:

Se esta opc¢do for assinalada, sempre que o MetaTexis achar que o texto-
fonte de um conjunto de dados a ser importado ja se encontra presente
na base de dados, este ndo lhe pedird nenhuma confirmacio. A velha
tradugdo serd pura e simplesmente substituida!

“Adicionar sem pedir confirmacao”:

Se esta opg¢do for assinalada, ndo lhe serd pedida nenhuma confirmacao
sempre que o MetaTexis descobrir que o texto-fonte de um conjunto de
dados a ser importado ja se encontra presente na base de dados. A nova
traducdo serd adicionada a base de dados, num conjunto de dados novo.

“Ignorar informacoes relacionadas com o Idioma”:

Se esta opg¢do for escolhida, a informacao referente a linguagem sera
ignorada, sempre que o MetaTexis verificar que o texto-fonte de um
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conjunto de dados a ser importado ja se encontra presente na base de
dados.

Os dois botdes de comando no topo da caixa de didlogo possuem as seguintes
fungoes:
e “Carregar opcoes”:
Carrega os parametros que foram salvos, através do botdo “Salvar
opcoes”.
e  “Salvar opcoes”:

Salva os actuais parametros.

Exportar base de dados

Se vocé premir o botdo “Exportar”, nas caixas de didlogo “Importar/Exportar”
ou “Centro da base de dados”, ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Exportar base

de dados™:

B MetaTexis - Exportar base de dados

Base de dados | RevisaoMetaTexis.mxa
Exportar como: | Ficheira TMX
Opcdes

Opcdes especiais

Versao TMX: 1.1 -

[ Induir RTF

Mota:

05 segmentos RTF sdo adidonados ao ficheiro TMX sob a forma de campos especias
do MetaTexis, Por isso, eles ndo serdo reconhecdos por outras ferramentas de
traducdo CAT.

Activar esta opcdo sd fara realmente sentido se as outras ferramentas CAT
possuirem um filtro de importagdo de documentos adequado.

[~ 1diomas: | Inglés (Estados Unidos) ﬂ - | Portugués ﬂ

[ Inverter, se a traducdo inversa tiver sido encontrada

[ Condighes de exportacio para os conjuntos de dados:

Carregar opcoes | Salvar opcoes

Ajuda Iniciar exportacdo Cancelar
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A base de dados activa a ser exportada € exibida, na parte superior desta caixa de
didlogo. Vocé podera seleccionar uma outra base de dados através do botdao
“Escolher”.

O tipo do ficheiro a exportar poderd ser definido na caixa de “drop-down”
“Exportar como:” (por defeito: ficheiro TMX).

Esta caixa de didlogo € constituida essencialmente por uma pagina de multi-
elementos contendo dois quadros:

e  “Opcoes”:
O quadro das “Opg¢oes” divide-se em trés partes.

As opcdes situadas na parte superior do quadro variam de acordo com o
tipo de ficheiro a exportar que foi seleccionado:

= ficheiro TMX:

Se o ficheiro TMX tiver sido escolhido como tipo de ficheiro a
exportar, estardo visiveis as seguintes opgdes:

Oproes espedais

Versao TMX: 1.1 -

[ Induir RTF

Mota:
05 segmentos RTF sdo adicionados ao ficheiro TMX sob a forma de campos especias

do MetaTexis. Por isso, eles ndo serdo reconhecdos por outras ferramentas de
traducdo CAT.

Activar esta opcao s0 fard realmente sentido se as outras ferramentas CAT
possuirem um filtro de importacdo de documentos adequada.

Na caixa drop-down “Versao TMX”, vocé podera seleccionar a
versdo TMX. Existem duas versdes disponiveis: 1.1 e 1.4. A
maioria das ferramentas CAT esta apta a importar a versdo 1.1. Se
voce seleccionar a versdo 1.4, certifique-se de que o programa de
destino podera importar esse formato.

Se a opcdo “Incluir RTF” estiver activa, o texto RTF sera
também incluido no ficheiro TMX. Contudo, este campo ndo é
actualmente suportado pelas outras ferramentas CAT. Assinale
esta opcao apenas quando voce estiver seguro de que o outro
Software CAT estd apto a importar este campo.

= Ficheiro de texto:

Se tiver escolhido a op¢do “Base de dados Access” como tipo de
ficheiro a exportar, serdo visiveis as seguintes opgdes:
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Opcies especiais

Formatos pré-definidos: | Personalizado j

Separador: ; em valores, substituir por; | &%53.
Delimitador do texto: " em valores, substituir por: a3,

[+ Momes dos campos na 1.a linha [v Salvar em Unicode

Voceé podera definir, para este tipo de ficheiro de exportagado, o
campo de separacdo e os delimitadores de contetido. Neste
formato, cada pardgrafo contém um conjunto de dados e os
campos sdo separados por um campo de separacdo. Além disso,
poderd aqui ser aqui definido um delimitador de texto (ex: aspas),
o qual tem a fung¢do de “chaveta” para os valores inseridos nesse
campo.

Para se certificar de que o campo e o delimitador de texto serdo
correctamente reconhecidos, eles terdo de ser substituidos por
outros caracteres, no campo pertencente aos valores. Vocé podera
definir essa substitui¢do, tendo em conta as exigéncias do
programa que importa os ficheiros. Por defeito, as substitui¢cdes
sdo automaticamente produzidas de acordo com as especificagdes
XML em relacdo aos caracteres especiais.

Ser-lhe-4 mais fécil seleccionar um dos tipos pré-definidos,
contidos na lista de “drop-down” “Formatos pré-definidos”.

Vocé poderd optar por ter os nomes dos campos na 1%, linha do
ficheiro do texto.

Por defeito, os ficheiros de texto sdo salvos em Unicode. Na
maioria dos casos, é-se extremamente recomendado salva-los no
formato Unicode, para assegurar assim de que todos os caracteres
serdo correctamente salvos e ainda de que estes poderao ser lidos
por qualquer sistema, onde o Unicode seja vidvel. (Por esta altura,
todos os sistemas operativos de maior importancia sao
apropriados para o Unicode, bem como os processadores de
palavras.)

=  Bases de dados Access:

Se tiver escolhido a op¢do “Bases de dados Access” como tipo
de ficheiro a exportar, serdo visiveis as seguintes opgoes:

Opcies especiais

[+ Inserir campo com ndmeros

v Definir como chave priméaria
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Por defeito, serd adicionado um campo contendo nimeros
consecutivos (“auto increment’), sendo este considerado como
chave bdsica ou primdria. Vocé poderd desactivar ambas as
opgdes, desmarcando a caixa da opcao.

o “Idiomas”:

Por debaixo desta opgao especial, vocé podera definir as linguagens
pretendidas. Se a caixa da opc¢ao “Idiomas” estiver activa, serdo apenas
exportadas as TUs que contenham as linguagens seleccionadas.

Nota importante: Se vocé quiser exportar ficheiros do tipo TMX, os quais sejam
por sua vez importados por uma outra ferramenta CAT que ndo o MetaTexis, ser-
lhe-4 extremamente recomendado que vocé active primeiro a op¢do “Idiomas” e
que defina nela as linguagens a exportar. Neste caso, os ficheiros TMX que foram
produzidos, poderdo também ser importados por outras ferramentas CAT que nio
suportem integralmente o formato TMX. A titulo de exemplo, o TRADOS requer
que as linguagens sejam definidas.

Se a opcdo “Inverter, se a traducio inversa tiver sido encontrada”
for assinalada, todas as TUs que contenham a direc¢@o da linguagem no
sentido inverso serdo invertidas. Nota: Esta opcdo sé estd disponivel
para os ficheiros do tipo TMX.

e  “Condicoes”:

Na parte inferior do didlogo, vocé€ podera definir as condi¢des de
exportacdo, activando a opc¢ao “Importar/Exportar condi¢cdes da
Linguagem”, na pigina 245).

e “Campos”:

O quadro “Campos”, s6 € visivel para os formatos que nédo sejam do
tipo TMX, e € constituido por duas caixas de listagem: “Campos
disponiveis” e “Campos exportados”, mais quatro botdes situados
entre elas:
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Opgies &
Campos disponiveis: Campas exportados:
| Fonte
Linguagem (fonte)

Tradugdo
Linguagem de traducdo

Data do armazenamento
By Primeiro tradutor
Data da dltima alteracio
Llltimo tradutor
- Categorias
Mumero de utilizagdes
Data da dltima utilizacdo
Clientes
<
£

Serdo exportados apenas os campos que forem exibidos na caixa de
listagem “Campos exportados”. Por defeito, todos os campos estardo
contidos na lista.

Vocé poderd editar essa lista, através dos quatro botdes situados no meio
do quadro, os quais lhe permitem movimentar um item (> e <) ou todos
os itens (>> e << ) seleccionado(s).

Para iniciar o processo de exportacdo, prima o botdo “Iniciar exportacao”. Ser-
lhe-4 exibida uma caixa de didlogo, informando-o acerca dos progressos
verificados no processo de exportagdo.

Vocé poderd interromper o processo de exportacdo a qualquer instante, premindo o
botdo “Esc” no seu teclado.

Assim que o referido processo tiver sido finalizado, ser-lhe-4 exibida a caixa de
didlogo “Salvar”. Para salvar o ficheiro exportado, escolha um nome e clique em
“Salvar”.

Comprimir as TMs e as TDBs

Ao longo do tempo, a medida que vocé for trabalhando com as suas TMs
(memdrias de tradugdo) e TDBs (terminologias de base de dados) principais, estas
poder-se-do tornar demasiadamente grandes. Recomenda-se entdo que vocé
comprima as TMs ou TDBs sempre que as quiser copiar ou armazenar noutros
espacos que nao os discos rigidos.

Para comprimir a TM principal, seleccione: MetaTexis | Meméria de traducao
(TM) | Comprimir TM principal

Para comprimir a TDB principal, clique no menu: MetaTexis | Terminologias da
base de dados (TBD) | Comprimir TDB principal
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Servidor MetaTexis

O MetaTexis versdo para o Word pode ser usado por um cliente num ambiente de
traducido efectuada em rede, na qual as bases de dados sdo armazenadas num
servidor central e os clientes t€m acesso aos dados através do Servidor MetaTexis.
Através desta técnica, um grupo de tradutores poderd trabalhar com as mesmas
memorias de tradugdo (TMs) e bases de dados de terminologias (TDBs), via LAN
ou via Internet. Isto traz algumas vantagens:

1. Aumenta a eficiéncia: Os resultados de uma tradugéo ficam
imediatamente disponiveis para todos os outros utilizadores das mesmas
bases de dados. Cada tradutor poderd beneficiar do trabalho do seu
grupo sem ter para isso que recorrer a acgdes manuais. (Nao existe
nenhuma necessidade de importar ou exportar dados, nem de trocar
documentos.)

2. Aumenta a consisténcia: O perigo de existirem versdes diferentes é
assim minimizado. Especialmente no caso das bases de dados de
terminologias, ¢ importante que os tradutores usem a mesma
terminologia num determinado projecto.

3. Aumenta a seguranca: Especialmente no caso de dados confidenciais,
¢ importante evitar o envio de uma grande quantidade de dados para o
exterior de uma sé vez. Ao utilizar-se um servidor central, cada tradutor
tem acesso a uma base de dados enorme, mas apenas necessita de retirar
dela um bit de informacgdo de cada vez. Desta forma, o risco de um mau
uso dos dados € minimizado. Além disso, os dados enviados via
LAN/Internet pelo Servidor MetaTexis sdo codificados e ndo podem ser
tdo facilmente lidos por programas de espionagem.

Configuracoes da ligacao ao Servidor

A ligagdo ao Servidor MetaTexis € configurada da mesma maneira que a “ligacao”
a qualquer outro engenho de base de dados, através das “Opcoes do documento”.
Isto significa que, vocé€ ndo configura a ligacio ao nivel do programa mas sim ao
nivel do documento. Isso d4-lhe uma flexibilidade total: Ao passo que para um
documento vocé poderd usar a base de dados local, para outro documento vocé
poderd ligar-se ao Servidor MetaTexis. Assim que tiver definido a TM para um
documento, vocé ndo terd de se preocupar novamente, se a ligagcdo esté correcta ou
ndo. Desta forma, vocé poderd trabalhar em dois projectos diferentes com duas
configuragdes do servidor diferentes, sem que exista o perigo de se retirarem dados
da fonte errada.

Para configurar uma ligacdo do MetaTexis versdo para o Word ao Servidor
MetaTexis, vocé terd primeiramente que perguntar ao administrador do servidor os
seus dados de identificac@o e acesso. Além disso, como ndo poderia deixar de ser, a
ligacdo LAN ou a ligacdo a Internet devera estar disponivel.

Para configurar uma ligagdo ao Servidor MetaTexis, execute os seguintes passos:

1. Seleccione o comando “Definir tipo de servidor”, no sub-menu
“Meméria de traducao (TM)”. Desmarque a op¢ao “Nao exibir este
dialogo e usar as actuais configuracdes ao seleccionar servidor” na
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caixa de didlogo que lhe € apresentada. (Nota: Vocé terd que executar

esta ac¢do apenas uma vez!)

2. Viaté as “Opcoes do documento”, tabela “Meméorias de traducio”, e
prima o botdo “Escolher”, na moldura da “Meméria de traducao
principal”. Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

B MetaTexis - Seleccionar tipo de servidor

Tipos disponiveis

{+ ! Base de dados local |

Base de dados MySCL 5
Servidor MetaTexis

~
~
" Usar TRADOS Workbench
~

Ligar ao servidor Logopaort via LAM/Internet

[~ M3o exibir este didlogo e usar actuais configuracies ao selecdonar tipo de servidor

Ajuda

OK

Cancelar

3. Seleccione “Servidor MetaTexis” e prima “OK”. Ser-lhe-4 exibida a

seguinte caixa de didlogo:

160 ¢ Conceitos e funcoes

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual

MetaTexis Manual

Conceitos e fungoes o 161

B MetaTexis - Configuragies do servidor E|E|E|

Dados do servidor

Servidor | www metatexisserver.de Porta: 5001

Dados do utente

ID do utente: | Alex| Senha: | FE—
Ver os perfis das BDs | Editar dados do utente |
Perfil BD:
Opcoes

[ Exibir o didloge de ligacio também para acgies breves

Tempo maximo de ligacdo ao executar accies breves: 30
Tempo maxima de ligacdo ao executar accies complexas: 300
Método de codificagdo usado para comunicar com o servidor; 1 |
Ajuda 0K Cancelar ‘
4. Insira os dados do servidor e os dados de identificacdo, de acordo com

6.
7.

os dados fornecidos pelo administrador do servidor: Servidor, Porta, ID
do utente e senha.

Prima o botdo “Ver os perfis das BDs”, se quiser verificar quais as
bases de dados disponiveis. Se os dados tiverem sido correctamente
inseridos no 1°. Passo e se o administrador do servidor tiver atribuido
um ou mais perfis de base de dados ao utente, os respectivos perfis serdo
exibidos.

Seleccione o perfil de uma base de dados.

Para salvar as configuracdes, prima “OK”.

Na moldura pertencente as “Opg¢oes”’, poderdo ser efectuadas as seguintes
configuragdes:

“Exibir o dialogo de ligacao ao ligar ao servidor, para busca
individual:

Se esta opg¢do for activada, o didlogo de ligacdo € ligado nao s6 para
operacdes complexas no servidor, como também para as mais simples,
que requeiram um pequeno periodo de processamento. Active esta

op¢do se quiser ter sempre uma informagdo completa acerca das
ligacGes via Interne/LAN.
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¢  “Tempo maximo de ligacao ao executar accoes breves”:

Esta configuragdo determina o tempo maximo de ligacdo para as
operagdes simples no servidor. Se a sua ligacdo a Internet/LAN for
lenta, ou se o servidor estiver demasiado ocupado, vocé podera ter de
definir um valor maior ou entdo assegurar-se que todos os pedidos
(operacdes) sao respondidos.

¢ “Tempo maximo de ligacao ao executar accoes complexas”:

Esta configuragdo determina o tempo maximo de ligacdo no caso de
operagdes complexas ou pedidos criticos (por exemplo, no primeiro
contacto com o servidor).

O botdo “Editar dados do utente” permite-lhe editar os dados do utente, se o
respectivo direito lhe tiver sido atribuido pelo administrador do servidor. Para mais
detalhes, ver a proxima secg¢ao.

Editar dados do utente

A caixa de didlogo “Editar dados do utente” permite-lhe editar os dados do
utente:

M MetaTexis - Editar os dados do utente

ID do utente:
Senha:
validade:
Nome:
Apelido:
Marada:
Complemento:
Cidade:

Cadigo Postal:

Pais:

Sujeitos:
Funcbes

Posicdo:

Ajuda

Estado/Distrito:

Perfis das bases de dados:

Alex

\ . _Change password

.>|

Direitos do utente:

Exibir perfis das base de dados disponiveis
Ligar ao servidor principal
Exibir dados do préprio utiizador

Alterar dados do préprio utiizador
Procurar nas bazes de dados

Salvar nas memdrias de traducdo
Salvar nas bases de dados de terminologias
Exibir base de dados

Alterar as entradas das bases de dados

Apagar as entradas das bases de dados

OK Cancelar

Para alterar os dados do utente, edite os dados de forma apropriada e prima “OK”.
Os dados serdo assim transferidos para o Servidor MetaTexis.

Os valores alterdveis possuem um fundo a branco; os valores que ndao podem ser
alterados possuem um fundo a cinzento, excepto o campo destinado a senha
pessoal. A senha pessoal pode ser alterada, premindo o botdo “Alterar senha
pessoal” (ver a pr6xima sec¢do).
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Alterar senha pessoal

A caixa de didlogo “Alterar senha pessoal” permite-lhe alterar a sua senha pessoal
de utente:

B MetaTexis - Alterar a senha pessoal E][E|E|

Senha pessoal antiga: | |

Mova senha pessoal: |

Confirme a nova senha |

Ajuda COK Cancelar

Para alterar a sua senha pessoal, insira primeiramente a sua senha pessoal antiga,
depois a nova e, para finalizar, confirme esta tltima. Depois prima “OK” para
salvar a nova senha pessoal e transferi-la para o Servidor MetaTexis.

Programas de traducao

MetaTexis Manual

Os programa de traducdo continuam longe da capacidade de substituir os tradutores
humanos. Se o texto a ser traduzido for complexo ou se a tradug@o necessitar de ser
escrita num bom estilo, os resultados de uma tradu¢do automadtica continuam a ser
bastante decepcionantes.

Nao obstante, os programas de tradu¢do podem ajudar os tradutores a realizar o seu
trabalho mais eficientemente. Os tradutores podem usar os resultados de uma
traducdo automatica sendo um como recurso linguistico. Um programa de
ttraducdo automdtica pode ser visto como sendo um “diciondrio avangado”.

O MetaTexis suporta engenhos de traducdo automatica de uma forma bastante
conveniente, integrando totalmente os resultados no processo de tradugao.

Configurar os programas de traducao automatica

Os programas de traducdo automatica sdo configuraveis através das “Opcoes do
documento”, na tabela “Traducio automatica”:
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B MetaTexis - Opgies do documento El @l El

Varios | Memdrias de traducdo ] TDBs I Segmentacdo | Traducdo automatica |

Actividade Resultados
™ Menhum programa de traducio (%" Exibir sempre os resultados numa caixa de didlogo
% Traduzir apenas onde @ TM ndo apresentar resultados (" Exibir na caixa de traducio prindpal se estiver vazia

(" Traduzir cada segmento

Servidores/Programas
ServidoresProgramas: Status: Opges
LEC Translate via Internet \arioz
Google via Internet ligado =
Systran via Internet ligada Versao: 0 =
Babelfish via Internet ligado

[ Obter correspondéndia

Configuracdes do servidor

Servidor por defeito |

Servidor: | http:/ftranslationfarm.lec. com

Ticket: |

Definir servidor active coma ligado/desligado

Exibir pares de linguagens disponiveis

Exibir pares de linguagens disponiveis

Ajuda Salvar Carregar Outro doc, Default 0K Cancelar ‘

Na moldura “Actividade” é-se definida qual a situagdo em que a tradugdo
automdtica € activada:

¢  “Nenhum programa de traducio’”:

Se esta opgdo estiver activa, o programa de tradug¢do nunca serd activado
automaticamente; Ele poderd no entanto ser activado manualmente
através do sub-menu “Programas de traducao”.

e “Traduzir apenas onde a TM nao apresentar resultados”:

Se esta op¢do estiver activa, os programas de traducdo automadtica serdao
activados sempre que ndo existirem resultados da TM para o segmento a
ser traduzido.

e “Traduzir cada segmento’:

Se esta op¢do estiver activa, os programas de traducio automética sdo
activados sempre que um segmento ndo esteja traduzido.

Na moldura correspondente aos “Resultados”, vocé poderd definir a forma como
os resultados da traducdo automdtica sdo apresentados:

¢ “Exibir sempre os resultados numa caixa de dialogo”:
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Se esta opg¢do estiver activa, os resultados apresentados pelo programa
de traducdo automadtica sao sempre exibidos numa caixa especial
formatada, mesmo que ndo existam resultados TM ou TDB, ou seja,
existird sempre uma caixa de tradugdo vazia onde vocé possa inserir a
traducao manualmente. Esta opg¢ao € 1til se de uma forma geral, os
resultados da tradugdo automatica forem tdo maus, que vocé tenha que
reinserir completamente a tradu¢cdo manualmente, em vez de a editar.
(Para mais detalhes, ver a pr6xima sec¢do).

e “Exibir na caixa de traducao principal se estiver vazia™:

Se esta opg¢do estiver activa, os resultados do programa de tradugdo
automdtica nio sdo apresentados numa caixa especial, se ndo existirem
resultados da TM ou da TBD. Se os resultados da traducao automética
forem tdo bons que a sua edi¢d@o seja a ac¢do mais eficiente, entdo esta
opcdo deverad ser seleccionada. (Para mais detalhes, ver a proxima
sec¢ao).

Na moldura correspondente aos “Servidores/Programas”, pode-se activar e
configurar os engenhos de tradugdo automatica. A caixa de listagem
“Servidores/Programas” lista os engenhos de traducéo automética para a
combinacdo de linguagens que foi definida. Isto significa que, se ndo existir
nenhum programa de tradugdo disponivel para o par de linguagens definido, ndo
lhe serd exibido nenhum engenho de tradugao.

Nota: Se vocé der pela falta de algum engenho de traducio automadtica na referida
lista, envie por favor uma mensagem para o endereco de suporte do MetaTexis:
support@MetaTexis.com. Se isso nos for tecnicamente possivel, esse engenho serd
adicionado.

Antes do motor de tradugdo automatica poder ser utilizado, vocé terd de activa-lo.
Para activar o engenho, clique duas vezes no item contido na lista ou seleccione o
botao “Definir servidor activo como ligado/desligado”. Através deste mesmo
comando, vocé podera definir o engenho como desligado.

Se vocé seleccionar o botdo “Exibir pares de linguagens disponiveis”, ser-lhe-ao
exibidos os pares de linguagens disponiveis para o engenho de traducio automética
que foi seleccionado.

Se se puderem ou tiverem de efectuar configurac¢des especiais para o engenho de
tradugdo, elas serdo exibidas na moldura das “Opc¢oes”. As opcdes disponiveis ser-
lhe-ao explicadas mais detalhadamente nos préximos pardgrafos.

LEC Translate/Power Translator

A MetaTexis Software e a Services E LEC trabalharam lado a lado com vista a
total integracdo dos dois programas. Se vocé tiver instalado o LEC Translate ou o
Power Translator no seu sistema, o MetaTexis tem um acesso total ao engenho de
traducdo. O programa LEC Translate pode ser comprado através da homepage do
MetaTexis. Para mais informagdes acerca dos produtos LEC, veja www.lec.com.

Na moldura “Varios”, poderdo ser efectuadas duas configuragdes: “Versao” e
“Obter correspondéncia”. Actualmente, estas configuracdes ndo t€m qualquer
efeito, de forma que elas ndo vao ser explicadas.
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LEC Translate via Internet

Na moldura “Configuracoes do servidor”, poder-se-4 inserir os dados de acesso
para o servidor LEC Translate. Para definir o servidor por defeito, prima o botao
“Servidor por defeito”’. No campo correspondente a “Ticket”, terd de se inserir
um ticket valido para se poder utilizar o engenho do servidor. Para obter
informacdes acerca dos produtos e precos ou para pedir um ticket teste, envie um
email para info@lec.com.

Na moldura “Varios”, poderdo ser efectuadas duas configuragdes: “Versao” e
“Obter correspondéncia”. Actualmente, estas configura¢des ndo t€m qualquer
efeito, de forma que elas ndo vao ser explicadas.

Trabalhar com os resultados da traducao automatica

Trabalhar com os resultados da tradug¢do automaética € ficil e directamente
aplicdvel. Mais abaixo, um exemplo de um caso sem resultados TM e com trés
engenhos de traducdo automdtica activos:

MetaTexis allows you to enter many settings to adapt the behavior to your special
needs.

: MetaTexis W kllch D AR ) = ASITENENE T 5701
ZOBBICABIEFFLET,

MetaTexis 12 < O H - OB BERICTE 5 hE 27 BIZERES
Itz bduglcT 4,

MetaTexis (2 < O H - OB B LERIZITHEShE 2 BIZERES
xihtzZbEdaglcT 4,

T

T

S pssssssEsssEEEnsnEnnsnnnnnl

Os resultados da traducdo automdtica sdo exibidos numa caixa especial e mais
abaixo estd disposta uma caixa vazia. Vocé€ podera proceder de trés formas
diferentes:

e Vocé poderd editar directamente uma ou mais tradu¢des automaéticas e
seleccionar a tradug@o depois de ter finalizado a sua edi¢do. Ou entdo,
vocé podera seleccionar primeiro uma tradugao e edita-la depois.
Seleccionar € facil: Posicione o cursor na caixa (ou parte da caixa a ser
seleccionada) e execute o comando “Seleccionar traducao”,
“Alt+Shift+Return” ou prima o icone “OK?”, situado na barra de
ferramentas do MetaTexis. (Estes sdo exactamente 0s mesmos
comandos que os usados para seleccionar os resultados da TM!)

e Vocé poderd inserir manualmente a traducio na caixa vazia. Para isso,
vocé podera usar os resultados da traducio automédtica como referéncia.
Assim que tiver terminado, ou quando ja nao tiver necessidade da
referéncia, seleccione a tradu¢do manual (veja mais acima).
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Um outro exemplo de resultados de uma traducio automatica é-nos exibido mais
abaixo. Aqui, nés temos um resultado da traducao automadtica e dois resultados da
memoria de tradugio:

pMetaTexis allows you to enter many settings to adapt the behavior yto your
special needs.

WU NN NN NN NN NN NN NN NN SN N NN NN SN EE NN EE NN NN E NN EN NN NN NN NN NN NN NN NN EESEEEEEEEEEEE

» MetaTexis erlaubt es Thnen, in viele Rahmen einzutreten, um das Verhalten an Thre
: besonderen Bediirfnisse anzupassen|

LERRTRERY &

pto your special needs.

MetaTexis erlaubt die Anpassung der Funktionsabliufe an die speziellen
Bediirfnisse des Ubersetzers.

pto you :pspecial needs.

MetaTexis erlaubt die Anpassung der Funktionsabliufe an die speziellen
Bediirfnisse des Ubersetzers.

Se vocé achar que o primeiro resultado TM € a melhor base para a traducao, vocé
poderd selecciond-lo directamente, mas também poderd editar a traducio e
selecciond-la posteriormente. Vocé poderd ainda editar e seleccionar a0 mesmo
tempo. Existe apenas um requisito: Para finalizar a tradugdo, voce terd de
seleccionar a tradugdo final.

Programa de traducao

Nio existe programa que fornega ao tradutor tudo aquilo que ele necessita. Por isso
mesmo, a maioria dos tradutores utilizam vérios programas para efectuar as suas
traducdes, especialmente se eles necessitarem de traduzir mais do que um par de
linguagens. As maquinas de tradugdo e os diciondrios s@o, paralelamente as
ferramentas CAT, os programas mais frequentemente utilizados pelos tradutores.

Nota: A configuracdo dos programas de tradugdo automética ja ndo esta disponivel
nas “Opcoes gerais”. A partir da versdo 2.80, os programas de tradu¢io automatica
podem ser configurados nas “Opcoes do documento”.

No MetaTexis, vocé poderd integrar maquinas de traducao, dicionérios e outros
programas, de forma a que eles estejam sempre “a dedos”.

Os programas externos sdo geridos na caixa de didlogo das “Opc¢oes gerais”, no
quadro correspondente aos ‘“Programas externos”.

Para gerir os programas externos:

1. Seleccione: MetaTexis | Opcoes gerais e seleccione o quadro
“Programas externos”
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ou

Seleccione: MetaTexis | Programas de traducao | Definir programa
de traducio externo

ou
Seleccione: MetaTexis | Dicionarios | Definir dicionarios

Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

M MetaTexis - Opgiies gerais

Vérios | Atalhos Programas externos | Cores e marcas |

Dicionarios externos

Mome: Atalho:

Translate Dothlet Personal Translator

| Inserir pré-definicio ‘ élnserir (definido p/ utente]lé

| | Remover | Atalho ‘ Editar

Ajuda 0K Cancelar

2. Defina os programas externos. As opc¢des disponiveis ser-lhe-do mais
abaixo descritas.

3. Para salvar os parametros aqui estabelecidos, prima o botao “OK”.

As intrucdes que lhe serdo fornecidas na secc¢io seguinte, aplicam-se tanto aos
programas de tradugdo como aos diciondrios. As diferencgas ser-lhe-do devidamente
mencionadas.

Adicionar programas externos pré-definidos

Para adicionar um programa externo pré-definido:
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1. Clique no botdo “Inserir pré-definicao”. Ser-lhe-4 entfo exibida a
caixa de didlogo “Seleccionar programas pré-definidos’:

B MetaTexis - Seleccionar programas pré-definidos E”E'E'

Programas disponiveis;
Cancelar

Escolher

Ajuda

Na fotografia, ndo estd disponivel nenhum programa. Na préxima
versdo serdo adicionados outros programas pré-definidos.

2. Seleccione um programa na caixa de listagem.

3. Clique no botdo “Escolher”.

Adicionar programas externos definidos pelo utente
Para adicionar a defini¢do de um programa externo definido pelo utente:

1. Clique no botdo “Inserir (definido p/utente)”. Ser-lhe-a exibida a caixa
de didlogo “Definir programa externo”:
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B MetaTexis - Definir programa externo E| [E| rg|

MNome: |

Tipo

" Comandos do menu (visivel no menu do Microsoft Ward)

" Macro |

{* Programas externos

Ficheiro do programa:

Executar |

Mome do programa na barra de titulo:

Definir teclas p/fas funcies:

Pré-definidas: | ﬂ

Ajuda Ok Cancelar |

2. Insira um nome interno para o programa definido pelo utilizador, na
caixa de texto “Nome”.

3. Seleccione um tipo e defina a ac¢do a ser executada. Vocé dispde de trés
opgoes:

=  “Comando de menu (visivel no menu do Microsoft):

Para definir um comando do menu, comece pelo nome do menu
principal, continuando por af adiante com os nomes dos sub-
menus (se essa ac¢do for a mais apropriada) e insira por fim o
nome do comando pretendido. Separe cada um deles com um
ponto e virgula, por ex: “TM; Traduzir; Selec¢do”.

=  “Macro’:

Para definir um comando macro, clique no botao “Escolher” e
seleccione a macro desejada.

Para apagar o referido comando macro, clique na tecla “Apagar”
ou na tecla “Enter”.

Para testar os parametros aqui estabelecidos, clique no botio
“Executar”.

*  “Programa externo’:
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Para definir um programa externo, clique no botdo “Escolher” e
seleccione um ficheiro com uma extensdo do tipo EXE.

Para evitar ter de iniciar o programa externo mais do que uma
vez, insira 0 nome do programa externo na janela correspondente,
na caixa de texto “Nome do programa na barra de titulo”.

Por fim, insira na caixa de texto “Definir teclas para as funcoes”
todos os comandos de teclado que sejam necessérios para a
execucgdo da ac¢do desejada. Todos os comandos do teclado serdo
gravados automaticamente pela sua ordem de sequéncia. O
comando de teclado “Ctrl+V” é um dos mais essenciais, dado
que transmite o texto do quadro de tarefas para o programa

externo.

Para testar os parametros aqui estabelecidos, clique no botio
“Executar”.

4. Para pré-salvar os pardmetros aqui estabelecidos, clique no botdo “OK”.

Editar os programas externos

Para editar as definicdes de um programa externo:

1.
2.

4.

Seleccione um programa externo.

Clique no botdo “Editar”. Ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Definir
programa externo”.

Altere os parametros de acordo com as suas necessidades (ver a ultima
sec¢do).

Para pré-salvar os parametros aqui estabelecidos, clique no botdo “OK”.

Nota: Os programas externos pré-definidos ndo podem ser editados!

Definir atalhos para os programas externos

Para cada programa externo poderao ser definidos um ou mais atalhos.

Para definir um atalho:

1.
2.

Seleccione um programa externo.

Clique no botdo “Atalho”. Ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Editar
teclas de atalho”.

Para definir um novo atalho, siga as instru¢des fornecidas na seccio
“Editar atalhos”, na pagina 233.

Remover os programas externos

Para remover um programa externo:

Seleccione um programa externo.

4. Seleccione o botdo “Remover”.
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Microsoft Office

A versao do MetaTexis NET/Office inclui o suporte técnico para ficheiros Excel e
PowerPoint. O MetaTexis segue uma aproximagao especial: os elementos dos
ficheiros em texto PowerPoint e Excell ndo sdo traduzidos directamente, mas sim
importados e traduzidos no Word. A razdo desta aproximacao é simples: o Word
oferece muitas mais op¢des no processamento de textos do que o Powerpoint ou o
Excel. Através desta aproximagao, vocé poderd utilizar uma vasta gama de opgdes
disponiveis para o Word.

Ficheiros PowerPoint

Para traduzir um ficheiro do tipo PowerPoint, execute os seguintes passos:

Seleccione o comando MetaTexis | Microsoft Office | Importar dados

PowerPoint

Seleccione um ficheiro PowerPoint, na caixa de didlogo que lhe é
exibida.

Clique em OK. Serd assim criada uma c6pia do ficheiro PowerPoint que
foi seleccionado, com a extensdo “[MetaTexis].ppt”. Em seguida, os
elementos do texto do ficheiro seleccionado serdo extraidos e copiados
para um novo documento do tipo Word. Cada elemento do texto
pertencente a este documento Word serd encabegado por uma pequena
linha de informacao, a qual o tornara mais facil de identificar, caso tal
seja necessdrio (claro que isso quase nunca € necessario!).

O Assistente Inicial é executado para preparar o processo da traducio
(ver “O Assistente Inicial”).

Traduza o documento PowerPoint tal como um documento MetaTexis
qualquer. Vocé podera seleccionar o comando MetaTexis | Microsoft
Office | Actualizar dados PowerPoint, para visualizar a actualiza¢io
do ficheiro PowerPoint.

Quando a tradug@o estiver finalizada seleccione MetaTexis | Microsoft
Office | Produzir versao final PowerPoint, a fim de obter a versdo
final do ficheiro PowerPoint.

Ficheiros Excel

Para traduzir um ficheiro do tipo Excel, execute os seguintes passos:

1.
2.
3.

172 e Conceitos e funcoes

Seleccione MetaTexis | Microsoft Office | Importar dados Excel.
Seleccione um ficheiro Excel, na caixa de didlogo que lhe é exibida.

Prima “OK”. Ser-se-4 assim criada uma cépia do ficheiro Excel
seleccionado, com a extensdo “[MetaTexis].xls”. Em seguida, os
elementos do texto do ficheiro seleccionado serdo extraidos e copiados
para um novo documento do tipo Word. Cada elemento do texto
pertencente a este documento Word serd encabegado por uma pequena
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linha de informacgao, a qual o tornara mais facil de identificar, caso tal
seja necessdrio (claro que isso quase nunca € necessario!).

4. O Assistente Inicial é executado para preparar o processo da tradugdo
(ver “O Assistente Inicial”).

5. Quando a traducio estiver finalizada, clique em MetaTexis | Microsoft
Office | Produzir versao final Excel, a fim de obter a referida versao.

Importar e exportar documentos

A semelhanca das TMs e das TDBs, vocé também poderd importar e exportar
documentos.

Importar documentos

Actualmente, o MetaTexis pode apenas importar documentos TRADOS (ou
documentos que possuam as mesmas caracteristicas que as dos documentos
TRADOS).

Para importar um documento:

1. Seleccione: MetaTexis | Importar/Exportar | Importar documento...
Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

B MetaTexis - Importar documento

Documento seleccionado:

|
Tipo: J

Motas:

O documento activo & um documento do tipo MetaTexis,
Mao sera necessario realizar nenhuma conwversao.,

Ajuda Importar documento Cancelar

A caixa de didlogo indicar-lhe-4 qual o documento que estd activo. O
nome do referido documento é-lhe exibido na caixa de texto
“Documento seleccionado”. A caixa de texto “Notas” contém
informagdes referentes as caracteristicas do documento seleccionado a
importar. Nela poderdo ser lidas as seguintes informagdes:

= Se o documento activo é ou ndo um documento TRADOS:

“O documento activo aparenta ser um documento TRADOS. A
sua transforma¢do num documento MetaTexis serd
provavelmente bem-sucedida.”

= Se o documento activo for um documento MetaTexis:
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“O documento activo € um documento do tipo MetaTexis. Nao
serd aqui necessdrio efectuar-se qualquer tipo de transformacgao.”

» Se o documento activo estd ou nao apto a ser importado:

“Este documento nio possui as caracteristicas que o permitam ser
importado. A sua importacdo seria certamente mal sucedida.”

Se o documento que vocé pretende importar ainda ndo tiver sido
carregado, clique no botao “Seleccionar ficheiro”, seleccionando de
seguida o documento que vocé pretende importar. Assim que o
documento tiver sido carregado, o MetaTexis analisd-lo-4, a fim de
determinar se ele estd ou ndo apto a ser importado. Vocé serd ainda
informado acerca das suas caracteristicas, na caixa de texto “Notas”
(ver o 1°. Passo).

Se o documento carregado ndo for um documento MetaTexis, vocé
podera seleccionar o seu tipo na caixa de “drop-down” “Tipo”.

Se o documento carregado ndo possuir a qualidade necessaria a
importagdo, voc€ nao poderd seleccionar nenhuma importacdo de tipos
de documento, a0 mesmo tempo que a caixa de texto “Notas” lhe
exibird uma mensagem, contendo uma informacao alusiva ao facto (ver
1°. Passo). Neste caso, ser-lhe-4 recomendado ndo importar nenhum
ficheiro.

Se o documento carregado estiver apto a ser importado, ser-lhe-a
exibida a importacdo do referido tipo, na caixa de “drop-down”
“Importar”.

Para iniciar a importagao do ficheiro, seleccione “Iniciar importaciao”.
Uma mensagem informé-lo-4 acerca do estado do actual processo de
importagdo. Vocé poderd interromper o processo de importagdo a
qualquer altura, seleciconando a tecla “Esc” do seu teclado.

No final do referido processo, ser-lhe-4 exibido o Assistente Inicial (ver
“Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.”, na pigina
Fehler! Textmarke nicht definiert.).

Exportar documentos

Os documentos MetaTexis poderdo ser exportados em trés formatos diferentes:

Documentos TRADOS;
Formato de intercdmbio (Data exchange);

Personal Translator Office Plus;

Para exportar um documento MetaTexis:

1.
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Seleccione: MetaTexis | Importar/Exportar | Exportar documento
MetaTexis. Se o documento activo for do tipo MetaTexis, ser-lhe-a
exibida a seguinte caixa de didlogo:
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B MetaTexis - Exportacdo de documentos g@]g|

Ajuda Iniciar exportacdo Cancelar

Tipo de arquivo

{* Documento TRADOS |

™ Formato de intercimbio
Ii
Ii
Ii
Ii

" Formato de importacdo - Personal Translator Office Plus

2. Seleccione o tipo de ficheiro a exportar:

“Documento TRADOS’:

Os documentos MetaTexis podem ser exportados para os
documentos TRADOS quase sem problema algum. De qualquer
das maneiras, se o referido documento conter notas de rodapé ou
outros tipos de notas, ndo existe garantia alguma de que estas
sejam formatadas exactamente da mesma forma que nos
documentos TRADOS, dado que o TRADOS processa essas
notas de uma forma diferente que a do MetaTexis.

“Formato de intercAmbio” (Data exchange):

A excepgio dos ficheiros XML, o formato mais importante na
troca de dados continua a ser o formato de texto “txt”. Neste
formato, cada pardgrafo contém um conjunto de dados (uma TU),
e os campos (segmento-fonte e tradugdo) sdo separados por um
campo de separacdo. Além disso, poderd aqui ser aqui definido
um delimitador de texto (ex: aspas), o qual tem a funcio de
“chaveta” para os valores inseridos nesse campo.

Para se certificar de que o campo e o delimitador de texto serdo
correctamente reconhecidos, eles terdo de ser substituidos por
outros caracteres, no campo pertencente aos valores. Vocé podera
definir essa substitui¢do, tendo em conta as exigéncias do
programa que ird importar os ficheiros. Por defeito, as
substituicdes sdo automaticamente definidas de acordo com as
especificagdes XML em relacdo aos caracteres especiais.

De uma maneira geral, os textos de ficheiros formatados sob a
forma de dados serdo salvos na qualidade de ficheiros ASCII. No
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MetaTexis vocé podera ainda escolher salvar os dados em
formato Unicode, para se certificar assim de que os caracteres
serdo correctamente reconhecidos em qualquer sistema.

*» “Formato de importacio - Personal Translator Office Plus”:

O Personal Translators € uma das melhores maquinas de
tradugdo, disponivel em Alemao, em Inglés e em Francés. A
versdo Office também inclui uma memoria de tradugdo, e vocé
poderd ainda importar ficheiros do tipo ASCII, caso seja
encontrado algum formato especial.

O ficheiro de exportacdo consiste em TUs separadas por um
paragrafo. O texto-fonte e a traducdo em cada TU sdo separados
pela corda (string) “@ @ @”.

3. Para exportar o documento MetaTexis activo, seleccione “Iniciar
exportacio”. Primeiramente, ser-lhe-a requerido que vocé salve o
ficheiro a exportar, com um nome diferente do actual. De seguida, ser-
lhe-4 exibida uma mensagem informando-o acerca do estado actual do
processo de exportacdo. Vocé poderd interromper o processo de
exportacdo a qualquer instante, premindo o botao “Esc” no seu teclado.

Um indice podera ter um grande valor para o tradutor, especialmente se ele for
organizado por linguagens, se ele for inter-activo e se ele se referir as TUs. O
MetaTexis fornece-lhe apenas este tipo de indice:

Criando um indice
Para construir o indice de um documento:
1. Seleccione: MetaTexis | Estatisticas | Indice e concordancia

2. Se o documento activo pertencer a um projecto, ser-lhe-a exibida uma
mensagem, perguntando-lhe se vocé pretende criar um indice para o
documento inteiro. Seleccione “Sim” ou “Nao”.

3. Se anteriormente vocg ja tiver criado algum indice para esse documento
e se o ficheiro do arquivo ainda existir, ser-lhe-a perguntado se vocé
pretende carregar o antigo indice ou se prefere antes proceder a
elaboragdo de um novo. Se vocé tiver a certeza de que o indice existente
ainda estd por actualizar, vocé podera carregi-lo, a fim de economizar
tempo.

4. Aguarde até que o indice tenha sido criado. Este processo poderd ser
demasiadamente longo, no caso de se tratar de documentos grandes.
Quando o index estiver pronto, ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de
dialogo:
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B MetaTexis - Indice e concordancia ['. ”’I:I |r5_(|
Idioma: | Texto-fonte -Inglés (Reino Unido) j
COrdem: | Alfabeticamente ﬂ | ascendente ﬂ
Filtro: |
| Distinguir mailsculas e mindsoulas ao ordenar as palavras
Palavra: Mr: Segmento:

a 1152 954 i
A 45 45 J
abbreviation 4 4 [
abbreviations 19 18
Abbreviations 3 3

ability 1 1

able 17 16

About 7 7

about 74 71

above 24 24
Abschnitt 2 2
Absolute 1 1

absolute 2 2
absorbed 1 1

accept 2 2

acCess 33 32

Arcess 35 30
accessed 12 12
Arcesses 4 4
ACCES5ES 4 4
accessible 1 1
accident 3 3
accidentally 1 1
accompanying 1 1
accordance 1 1
According 1 1
according 44 44 ﬂ

Mumero de palavras contidas na lista: 3354
Ajuda Salvar Exibir concordancia ‘ (04 ‘

Quando vocé fechar a caixa de didlogo pertencente ao indice, ser-lhe-4 perguntado
se vocé pretende ou ndo apagar o ficheiro do indice. Se vocé tiver problemas
relacionados com o espaco disponivel no seu disco rigido, ser-lhe-4 aqui
recomendado que vocé o apague.

A caixa de didlogo do “Indice e concordancia” exibe o indice com as palavras de
um documento ou de um projecto. Vocé poderd definir aqui varios parametros e
executar varias acgdes.

Vocé poderd estabelecer os seguintes parametros, a fim de exibir varios tipos de
indexes ou partes de indice:

¢ “Linguagem”:

Na caixa de drop-down das Linguagens, vocé podera optar por um index
para o texto-fonte ou para a traducdo. (Nao existem indexes para ambas
as opgoes acima referidas, dado que tal ndo faria sentido.)

e  “Ordenar”:
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O indice poderd ser ordenado de varias maneiras:
=  Por ordem alfabética;
* Em relacdo ao nimero de palavras;
* Emrelacdo ao ndmero de segmentos;
* Em relacdo ao comprimento das palavras;

Em qualquer dos casos, vocé poderd optar por dispor o indice por ordem
alfabética ascendente ou descendente.

o “Filtro”:

Para filtrar o indice, insira o texto na caixa de texto correspondente ao
“Filtro” e prima na tecla de tabulacio no teclado do seu computador.
Serdo apenas exibidas as entradas do indice que contenham o texto
inserido na caixa do filtro (caso sensivel!).

Para apagar o filtro e exibir todos os itens do indice, apague o texto na
caixa de texto correspondente ao “Filtro” e prima a tecla de tabulacio
no teclado do seu computador.

e “Distinguir entre maitsculas e minisculas ao ordenar as palavras”:

Se esta opgdo tiver sido seleccionada, as palavras que comecem por
letras ascendentes (a,b,c... ) serdo processadas antes das palavras
comecadas por ordem descendente (X,y,z...). Se esta opcdo ndo tiver
sido assinalada, ambas serdo tratadas de forma idéntica.

Salvar o Indice

De forma a facilitar uma correcta identificacdo dos documentos ou de acordo com
o propésito de facilitar qualquer procura posterior, vocé€ poderé salvar o indice tal e
qual ele Ihe é exibido, na caixa de didlogo pertencente ao Indice.

Nota: O indice ndo inclui referéncias alusivas as pdginas de um documento. Em
principio, tal serd no entanto possivel. O tempo necessario a elaboracio de um tal
indice seria contudo demasiado. Por esta mesma razao, tal medida nfo serd aqui
incluida.

Para salvar o indice tal como este lhe € exibido:
1. Clique no botdo “Salvar”.

2. Salve o documento criado, usando os comandos normais do Word.

Trabalhando com o Indice

O indice inclui referéncias aos segmentos/TUs, os quais contém as palavras (ou
tépicos) individuais do indice. Para isso, vocé poder4 utilizar o Indice na
verificacdo da sua traducdo. Por exemplo, vocé€ podera comparar a forma como
vocé traduziu vdrias palavras no segmento-fonte do documento, ou até no projecto
inteiro.

Para exibir os segmentos ou TUs contendo uma determinada palavra:

1. Seleccione um item na lista do indice.
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2. Clique no botéo “Exibir concordancia”. Ser-lhe-4 exibida a caixa de
didlogo “Concordancia”:

M MetaTexis - Concordéncia

Texto-fonte contém:

| Quality

Traducdo contém:

Texto-fonte:

Quality chedking through automatic watch list checking, or through  Andlise de gqualidade através do controlo automatico

Through this command you can go to the next translation unit whic  Através deste comando, vocé podera ir para a proxima unidad
Quality Control Controlo de qualidade

Quality control is an important aspect of any translation. 0 controlo de qualidade € um aspecto importante em qualquer trac

Formal Quality Chedking Controlo de qualidade formal
The built-n editor indudes some important functions to chedk the £
Formal Quality Checking

Except for the External programs tab and the Quality chedk frame

Traducdo:

d

{
e

Quality chedking through automatic watch list checking, or through

Andlise de qualidade através do controlo automatico das listas de
applying formal rules

observacao, ou atraveés da aplicacao de regras formais;

Documento: |

Ajuda Exibir informacdo do segmento Abrir unidade de traducdo seleccionada oK

3. Seleccione o segmento ou a TU a visualizar. Para mais informagdes, ver
“Concordancia”, na pagina 58

Informacao do segmento

Através desta funcdo, vocé terd acesso a informacdes detalhadas acerca de cada
segmento pertencente a um documento MetaTexis. Se vocé seleccionar o seguinte
menu: MetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do segmento (atalho por defeito:
Alt+Shift+X), ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Info do segmento’:
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B MetaTexis - Info do segmento E][E|E|

Estatisticas do tradutor ]Higb:.rial ] Varios ]

Todos os fradutores

Estatisticas do actual trabalho

Tempo total dispensado: agn
com alteracdes: "
sem alteragoes: i
Mumero total de acessos: il
com alteracdes: o
sem alteraghes: il

Ajuda | Fechar

Esta caixa de didlogo possui trés quadros:

e  Estatisticas do tradutor;
e  Historial

e Virios

Estatisticas do tradutor

Estatisticas do tradutor lHisbjriEd ] Varios ]

Todos os fradutores

Estatisticas do actual frabalho

Tempo total dispensado: % 157
com alteracies: o
gem alteracies: Z 15"
Mimero total de acessos: i
com alteracoes: o
sem alteragoes: i
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A caixa de listagem na parte superior do quadro apresenta a listagem dos tradutores
que trabalharam no segmento/TU quando estes foram abertos e ainda o 1°. item, a
lista de todos os tradutores. A informagao exibida na moldura “Estatisticas do
actual trabalho”, na parte inferior da caixa de didlogo, refere-se ao item
seleccionado. Se vocé seleccionar “Lista de todos os tradutores” e ainda o nome
de um tradutor, ser-lhe-ao exibidas varias informacdes referentes ao tradutor
seleccionado.

A moldura das “Estatisticas do actual trabalho” contém as seguintes
informacdes:

“Tempo total dispensado”:
Totalidade do tempo que o segmento esteve activo.
= “com alteracgoes’:

Tempo que o segmento esteve activo e durante o qual a traducao
foi alterada.

* “sem alteracoes”:

Tempo que o segmento esteve activo e durante o qual a traducao
ndo foi alterada.

“Numero total de acessos™:
Totalidade das vezes que o segmento esteve activo.
=  “com alteracoes”:

Numero de vezes que o segmento esteve activo e durante as quais
a traducio foi alterada.

*  “sem alteracoes”:

Nuimero de vezes que o segmento esteve activo e durante as quais
a traducdo nao foi alterada.
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Historial

Estatisticas do tradutor ;! ; l Varios ]
Primeira traducio: 24.01.07 00:50:29
Primeiro tradutor: 01: De Sena Viegas
Ultimas alteracies: 24,01.07 00:50:29
Ultime tradutor: 01: De Sena Viegas
Historial:

Conceito: | Tradutor

Base de dados (100%%) 01: De Sena Viegas

Este quadro fornece-lhe informacdes referentes ao historial da traducdo. A parte
superior contém informag¢des detalhadas acerca do tempo utilizado na primeira
tradugao, acerca do seu do tradutor, e ainda as referéncias as dltimas mudangas
nele efectuadas:

e “Primeira traducio™:
Data e hora da primeira tradugao;
e “Primeiro tradutor’:
Nome e identificacdo do primeiro tradutor;
e “Ultimas alteracdes:
Data e hora das tdltimas alteracdes efectuadas;
e “Ultimo tradutor:
Nome e identificacdo do tradutor que efectuou as dltimas alteracdes;

Na parte inferior do quadro € exibida uma lista com informacdes detalhadas acerca
do historial da tradu¢do (embora a data e a hora ndo sejam aqui especificadas). A
coluna da esquerda contém informagdes acerca da accdo e a coluna da direita
contém os nomes e as identifica¢des dos tradutores responsdveis por essa ac¢ao.

O historial poderd conter as seguintes informagdes:
e “Nova tradugiao™:

Uma nova traducao foi inserida manualmente na caixa de tradugdo
(incluindo os comandos Paste).

e “Alteracoes”:
A traducdo foi alterada.

e “Traducao apagada’:
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A tradugdo foi apagada.
e “Segmento da TM (100%)”:

Foi inserido um segmento da TM na caixa de traducao, contendo
resultados com uma percentagem de similaridade igual a 100%.

e “Segmento da TM (<100%)”:

Foi inserida na caixa de tradu¢cdo um segmento da TM, com uma
percentagem de similaridade inferior a 100%.

e “Importado do TRADOS”:

A primeira versdo da tradugdo € proveniente do documento TRADOS

que foi importado. (Poderd no entretanto ter sido alterada.)
e “Combinado ¢/ o proximo/iltimo segmento”:

O segmento ou a TU foram combinados com um dos segmentos
vizinhos.

e “Programa de traducio’:

A tradugdo € o resultado de um programa de traducio.

Varios

Palavras no texto-fonte: 8
Palavras contidas na traducéo: 7
Hora (segmentacdo): 14.01.07 22:03:31

Informacde adicional:

Traducoes retiradas dafs) TM(s): 0

Este quadro contém vdrios tipos de informacao:
e “Palavras no texto-fonte”:
O numero de palavras contidas no segmento-fonte;
e ‘“Palavras contidas na traducio’:
O nimero de palavras contidas na tradugdo;
e “Hora (segmentacao)”:

A data e a hora em que o segmento foi criado;
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“Segmentos da base de dados’:

Se a TU conter segmentos pertencentes a uma TM, ser-lhe-ao fornecidas
informacgdes detalhadas referentes a esses segmentos.

Estatisticas do documento

As fungdes estatisticas do MetaTexis sdo eficazes e sofisticadas. Elas fornecem-lhe
informacgdes detalhadas acerca de como a sua traducgdo é desempenhada:

“Estatistica dos caracteres”: informacdes detalhadas acerca do nimero
de segmentos, palavras e carcateres no texto-fonte e na tradugao;

“Estatisticas dos resultados da TM”: informagao detalhada referente
ao numero e tipo de resultados da TM;

“Estatisticas dos projectos (nao esta disponivel na verséo Lite)”:
estatisticas do documento para o projecto inteiro e para cada um dos
documentos pertencentes ao projecto;

“Estatisticas do tradutor (nio esta disponivel na versao Lite)”:
informacao detalhada referente ao niimero de palavras traduzidas, tempo
dispendido, etc.

“Estatisticas dos custos (ndo disponivel na versao Lite)”: as
estatisticas do documento incluem informacdes detalhadas de todos os
aspectos relacionados com os custos;

“Salvar” (ndo esta disponivel na versdo Lite): todas as informagdes
referentes as estatisticas do documento poderdo ser salvas num
documento. o conteddo ¢ facilmente adaptdvel;

Para exibir as estatisticas de um documento ou projecto:

1.
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B MetaTexis - Estatisticas do documento

| Documento activo ﬂ
Documento I Tradutores ] Precos ]
Seleccies: | Documento inteiro j
Resumo 1 lResumo 2 ] Calculo dos custos/Tempo dispendido l
Fonte Tradugdo %% revisto
Segmentos  Palavras Caracteres Palavras Caracteres Segm Palawvr Carac
Total 5141] 60535 362486 30449 196223
traduzide 2094 27593 165467 30449 196223 a 0 a
tradugdes novas 2075 27433 164364 30281 194999 i} 0 i}
traducdo automatica 0 a 0 v] 0 a 0 a
resultados TM 100% 10 80 557 90 664 10 51 L
resultados TM 95-99% 2 12 89 18 134 100 100 100
resultados TM 30-94% 2 24 156 23 167 00 100 100
resultados TM 60-79% 2 16 102 18 118 00 100 100
resultados TM < 60% 2 26 189 15 118 100 100 100
Resultados da procura de terminologia: 0 a 0 0 0 1] 0 a
por rever 7 135 813
resultados TM 100% 4 36 487
resultados TM 95-95% i} 1] ]
resultados TM 80-94% 0 1] ]
resultados TM 60-79% i i} ]
resultados TM < 60% i 0 0
Resultados da procura de terminologia: 3 49 326
por traduzir 3040 32807 196206
Ajuda Salvar OK Cancelar

2. Se o documento activo pertencer a um projecto, seleccione o documento
ou o projecto inteiro, na caixa de “drop-down” situada logo abaixo da
barra de titulo. Se o documento activo ndo pertencer a um projecto, a
caixa de “drop-down” pertencente ao tépico “Seleccoes” estara
desactivada.

Nela estdo localizadas trés tabelas principais: A tabela do “Documento” contém as
estatisticas relacionadas com o documento. A tabela dos “Tradutores” contém as
estatisticas relacionadas com o(s) tradutore(s) do documento. Nos préximos
parégrafos, ser-lhe-do detalhadamente explicadas as informag¢des contidas nos
vdrios quadros e sub-quadros.

Resumo 1

A sub-tabela “Resumo 1” contém informag¢ao detalhada sobre a forma como o
original foi traduzido (manualmente, tradu¢do automatica, resultados da busca de
terminologia, ou resultados da TM):
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Resumo 1 lResumo Z ] Célculo dos custos/Tempo dispendido ]

Fonte Traducdo % revisto
Segmentos Palavras Caracteres Palavras Caracteres Segm Palavr Carac
Total 5141 60535 362486 30449 196223
traduzido 2094 27593 165467 30442 196223 0 0 0
traduces novas 2075 27433 164364 30281 194999 0 1] 1]
tradugdo automatica ] i} 0 0 0 0 0 0
resultados TM 100% 10 a 557 50 564 10 & 5
resultados TM 95-99% 2 12 33 13 134 100 100 100
resultados TM 80-34% 2 24 156 23 167 100 100 100
resultados TM 60-79% 2 5 102 18 118 100 100 100
resultados TM < 60% Z X 189 15 119 100 100 100
Resultados da procura de terminclogia: ] ] ] 0 i} 0 i} i}
pOr rever 7 135 813
resultados TM 100% 4 a5 437
resultados TM 95-99% 0 i} i}
resultados TM 80-94% ] 0 0
resultados TM 60-79% ] ] i
resultados TM < 60% ] 0 0
Resultados da procura de terminologia: 3 e 376
por traduzir 3040 32807 196206

A seccdo “Fonte” indica-nos quantos segmentos, palavras ou caracteres foram
traduzidos, de que maneira, se por tradu¢do manual ou traducio automadtica, ou
ainda se através de resultados da TM. A seccdo “Traducao” indica-lhe quantas
palavras ou caracteres estdo contidos na tradugd@o. A sec¢io “% revisto” indica a
percentagem dos segmentos, das palavras e dos caracteres na tradugdo que foram
revistos apds a primeira tradugdo manual, automatica ou com a ajuda dos
resultados da TM.

Na coluna “Total”, vocé encontra a soma total referente ao cabecgalho
correspondente, como por exemplo, o total de segmentos contidos no texto-fonte
ou nimero total de palavras contidas na tradugdo.

LENT3

O numero total € o total de soma das subcategorias “traduzido”, “por rever” e
“por traduzir”.

A categoria “traduzido” refere-se as unidades que foram traduzidas, no sentido
que as unidades relacionadas da traducdo contém uma parte da tradugdo da TU, e
partindo-se do principio que ndo serd requerida mais nenhuma edicio adicional. As
diferentes sub-categorias referem-se a fonte original da traducao:

e “traducées novas”: A traducdo foi inserida manualmente pelo tradutor,
sem se terem utilizado resultados da TM ou da TDB (o MetaTexis esta
apto a registar tudo isto).

e “traducio automatica”: A traducio original era uma tradugio
automdtica introduzida pela func¢do da tradug@o automatica do
MetaTexis, como foi configurado na sub-tabela “Traducao
automatica”, localizada nas “Opc¢odes do documento”. Se uma tradugéo
automadtica for revista manualmente mais tarde, a ac¢do é gravada na
coluna “% revisto”.
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e “Resultados da TM”: A traducio original foi um resultado retirado
pelo MetaTexis de uma TM. A discriminacdo dos valores dos resultados
da TM podera ser livremente definida no quadro correspondente aos
“Precos”.

¢ “Resultados da procura de terminologias”: A tradugao foi feita
totalmente através do resultado da busca numa TDB e ndo foi revista
manualmente. Ou seja, se uma TU com um resultado da TDB foi revista
manualmente, isso serd registado como sendo uma tradu¢do manual. A
razdo deste processamento é simples: Um resultado da busca na TDB
deverd ser visto como uma simples consulta do diciondrio, se & partida
nao puder ser usado como tradugdo final.

A categoria “por rever” regista as TUs que contém ainda os resultados da TM ou
da TDB que necessitam de ser selecionados e/ou editados.

A categoria “por traduzir” refere-se as TUs que ndo contém ainda nenhuma
tradugao, isto é, se uma dessas TUs for aberta, a caixa da traducao estard vazia.

Resumo 2

A sub-tabela “Resumo 2” fornece uma apresentacgio alternativa das estatisticas do
documento. Comparado com o “Resumo 1”, o “Resumo 2”, a informacéo é mais
detalhada, no que se refere aos tipos de caricter e ao documento em geral.

Resumo 1 | Célculo dos custos/Tempo dispendido ]
Documento Fonte Traducao
Total traduzido por editar  por traduzir
Segmentos 5141 2127 7 3007 2127
Palavras 113363 60535 28129 135 32271 31003
Caracteres 704870 362519 168730 813 192926 199845
Letras 5576566 287512 133194 837 1536581 158479
Caracteres CIC 1] u] 1] 0 ] 0
Digitos 2014 836 506 5 375 509
Pontuacso 35770 17986 9237 - 8705 9971
Sinais de pontuacdo CIC i} i} 0 0 1] 0
Espacos 105286 55322 25843 127 29352 29639
Marcagbes de paragrafo 4134
Nimeros 815 366 198 2 166 203
Paragrafos 4134
Caracteres pfpalavra: 4.8 5,1
Caracteres pfsegmento: 56,1 74,7
Palavras p/segmento: 11,8 14,6

MetaTexis Manual

A coluna “Documento” contém os nimeros referentes a totalidade do documento,
incluindo todos os elementos e ndo apenas as TUs identificadas pelo MetaTexis.
Isto significa que, os nimeros contidos na coluna “Documento” serdo de uma
forma geral mais elevados do que o total da soma dos nimeros para o texto-fonte e
traducdo. Se as Estatisticas do documento os statistics do original forem
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funcionados para um original que ndo seja do tipo MetaTexis, apenas a coluna

“Documento” contera valores.

O valor médio “Caracteres p/palavra” e “Caracteres p/segmento” inclui apenas

os seguintes tipos de caracteres: letras, caracteres CJK e digitos.

Calculo dos custos/Tempo dispendido

Este quadro contém duas molduras, referentes ao cdlculo dos custos e ao tempo
dispendido.

Resumo 1 l Resumo 2 | Calculo dos custos/Tempo dispendido |

Calculo dos custos

|T|:|tal pfunidade de traducdo

Palavras na fonte
* preco pfpalavra na fonte
= 60535 *0,15

[]
90830,25

Soma total 2080,25

Unidade de traducdo

{* palavra

Fonte/Traducdo
{* Fonte

Elas serdo detalhadamente explicadas nas préximas seccoes.

=l )

" Caracter

(" Traducdo

Calculo dos custos

Tempo dispendidofacesso as estatisticas

0 documento esteve activo

As TUs estiveram activas
com alteragtes

sem alteracies

Acessos totais
com alteracies

sem alteracies

Médias

Tempo dispensado por segmento
Tempo dispensado p/palavra
Acessos pfcada segmento

Aceszsos pjpalavra

42735h 8' 38"
2h21' 29"
2h 4 49"

15" 45"

63

32
31

160,2"
12,01"
1,2
0,1

Este quadro contém os cdlculos dos custos, baseado nas informacdes estatisticas
disponiveis.
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Calculo dos custos

|T|:utal pfunidade de traducdo j

Palavras na fonte 9080,25

* preco pfpalavra na fonte

=60535 0,15
Soma total Q080,25
IUnidade de tradugdo
{* palavra " Caracter
FonteTradugao
* Fonte ™ Traducdo

Esta moldura € constituida por trés elementos:

e Vocé poderd seleccionar o tipo de cdlculo na caixa de drop-down
localizada no topo.

e  Os resultados dos célculos, bem como alguns tipos de médias (se

apropriado) sdo exibidos no campo “Soma total”, localizado um pouco

mais abaixo.

e Nas molduras “Unidade de traducao” e “Fonte /Traducao”, vocé

pode selecionar as unidades usadas para o cdlculo (active esta fungao, se

isso lhe for apropriado).

Estes sdo os tipos de célculo disponiveis:

Calculo dos custos

Tn:-tal Wunidade de traduca

¢ Total pfunidade de fraducio
Trabalho realizado (por TU)
Trabalho realizado (ponderado, por tipa)
Trabalho a realizar (por TU)

Trabalho a realizar (ponderado, por tipa)
Horas de trabalho (documento activa)
Horas de trabalho (segmentos activos)

e “Total p/unidade de traducao”:

Este € o tipo de cdlculo mais simples e mais vastamente utilizado no
calculo dos custos de uma tradug¢do. Com o tempo, ele tornou-se no
formato-padrdo utilizado no cdlculo dos referidos custos.
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Formula:

Numero de palavras/caracteres no texto-fonte * preco por carcter no
texto-fonte;

Nota: As médias nao estdo disponiveis para este tipo de calculo, dado
ndo existirem aqui valores significativos a calcular.

“Trabalho realizado (por TU)”:

Esta € uma forma facil de avaliar os custos do trabalho realizado,
baseada na medida padriao utilizada no célculo dos custos de traducdo
(ver acima).

Formula:

Numero de palavras/caracteres traduzidos * preco por palavra/caracter
no texto-fonte/traducao;

“Trabalho realizado (ponderado, por tipo)”

Esta é uma maneira mais sofisticada de calcular os custos da traducao,
usada cada vez mais porque em alguns casos os verdadeiros custos da
traducdo sdao mais bem reflectidos por este tipo de célculo se uma
memodria da tradugdo for usada para a traducao. No MetaTexis, vocé
poderd medir a partir de agora, o impacto que uma TM tem sobre os
custos de tradu¢do. Mesmo que este impacto ndo possa ser exactamente
medido, € aqui pelo menos possivel fazer uma aproximagdo.

Esta férmula € constituida por trés elementos:

= Célculo dos custos das palavras/caracteres contidos no texto-
fonte, as quais foram traduzidas manualmente ou cuja traducao
foi baseada nos resultados da terminologia;

= Célculo dos custos das palavras/dos caracteres contidos no texto-
fonte/traducdo, os quais foram traduzidos automaticamente;

= Célculo dos custos das palavras/caracteres contidos no texto-
fonte/traducdo que foram traduzidos com base nos resultados da
TM.

Formula:

Numero de palavras/caracteres traduzidos manualmente * preco por
palavra no texto-fonte/na tradugao

+ Niimero de palavras/caracteres traduzidos automaticamente * preco de
revisdo por palavra/carécter no texto-fonte

+ Niimero de palavras/caracteres contidos no texto-fonte/na tradugao,
traduzidos com base nos resultados da TM * preco de revisio por
palavra/carécter no texto-fonte

“Trabalho a realizar (por TU)”:

Esta € uma forma facil de avaliar os custos do trabalho realizado,
baseada na medida padrio utilizada no célculo dos custos de traducdo
(ver acima).

Formula:
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Numero de palavras/caracteres traduzidos no texto-fonte/na traducao *
prego por palavra/caricter no texto-fonte

+ Niimero de palavras/caracteres nas TUs a serem editados * preco por
palavra/carécter no texto-fonte

Nota: As médias nio estdo disponiveis para este tipo de calculo, dado
ndo existirem aqui valores significativos a calcular.

“Trabalho a realizar (ponderado, por tipo)”

Este cdlculo complementa a dltima op¢ao. Ele informd-lo-4 (ou ao seu
cliente) acerca dos custos do trabalho a ser executado.

Esta férmula € constituida por trés elementos:
»  Custos do nimero de palavras a traduzir.
»  Custos do nimero das palavras em TUs com resultados da TDB.
»  Custos do nimero das palavras em TUs com resultados da TM
Formula:

Numero de palavras/caracteres a serem traduzidos * prego por palavra
no texto-fonte

+ Nimero de palavras/caracteres nas TUs com resultados da TDB a
serem editados * preco por palavra no texto-fonte

+ Nimero de palavras/caracteres nas TUs com resultados da TM a
serem editados * preco de revisdo por palavra/caricter

Nota: As médias nao estdo disponiveis para este tipo de calculo, dado
ndo existirem aqui valores significativos a calcular.

“Horas de trabalho (documento activo)”:

O MetaTexis mede o tempo trabalhado num documento da forma mais
precisa possivel. Por isso, vocé ou o seu cliente obterdo melhores
resultados, calculando os custos da tradugdo com base no tempo que o
documento esteve activo.

Formula:
Tempo dispendido (documento activo) * preco por hora trabalhada;
“Horas de trabalho (segmentos activos)”:

Este tipo de célculo é baseado no tempo durante o qual as unidades de
traducdo estiveram activas. Esta op¢@o € menos significactiva do que a
anterior, uma vez que vocé€ também poderd rever o documento quando
nenhuma TU estiver activa. Este tipo de célculo € apenas adicionado a
titulo de informacao.

Formula:

Tempo dispendido (unidades de tradug@o activas) * preco por hora de
trabalho;

Nota: Para se assegurar de que a informacao fornecida acerca do tempo dispendido
estd correcta, o screensaver devera estar activo sempre que vocé faca a tradugdo
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com a ajuda do MetaTexis. Além disso, o screensaver devera ser activado
relativamente répido, depois de um curto periodo de inacg¢do.

Exemplo

O custo tipo “Trabalho a ser realizado (por tipo)” podera ser-lhe especialmente
util sempre que vocé tenha de actualizar uma tradugdo, no caso de uma revisio do
texto-fonte. Para calcular os custos de revisao da traducao:

1. Pré-traduzir o texto-fonte revisto, utilizando a TM que foi produzida
aquando a tradugdo da 1 vers@o.

2. Seleccione: MetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do documento, a
fim de recolher a informacao estatistica actual.

Seleccione o quadro ,,Documento‘.
Seleccione o sub-quadro dos “Custos”.

Seleccione a opcao “Trabalho a realizar (ponderado, por tipo)”.

A

Para salvar esta informacao, clique no botdo “Salvar” e seleccione o
mesmo tipo de custo. (Vocé também poderd executar este comando logo
a seguir ao passo 2, ultrapassando os passos 3 € 5.)

Tempo dispendido/acesso as estatisticas

A moldura “Tempo dispendido/acesso as estatisticas” contém a informagao sobre

o tempo trabalhado e os acessos ao segmento:

Tempo dispendidofacesso as estatizticas

0 documento esteve activo 43735h &' 39"
As TUs estiveram activas 2h 21 29"
com alteragdes 2h4 4y
sem alteracies 16" 45"
Acessos totais 63
com alteractes 37
sem alteracdes =l
Médias
Tempo dispensado por segmento 160,2"
Tempo dispensado p/palavra 12,01"
Acessos pfcada segmento 1.2
Acessos pjpalavra 0,09

Explicacdes detalhadas:
*  “O documento esteve activo”:
Tempo durante o qual o documento esteve aberto e exibido no ecra.

e “As TUs estiveram activas’:
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Tempo durante o qual as TUs estiveram activas e exibidas no ecra.
=  “com alteracgoes’:

Tempo durante o qual os segmentos/TUs estiveram activos e a
traducao foi alterada.

*  “sem alteracoes”:

Tempo em que os segmentos/TUs estiveram activos e durante o
qual a tradugdo nao foi alterada.

e “Acessos totais™:
Numero de vezes que os segmentos/TUs foram activados.
*  “com alteracoes”:

Tempo durante o qual os segmentos/TUs estiveram activos e a
traducdo foi alterada.

*  “sem alteracoes”:

Tempo durante o qual os segmentos/TUs estiveram activos e a
traducdo foi alterada.

e “Médias™:
=  “Tempo dispensado por segmento’:

Tempo durante o qual as unidades de tradug@o estiveram activas /
nimero de unidades de traducido que foram pelo menos uma vez
abertas.

=  “Tempo dispendido por palavra”:

Tempo durante o qual as unidades de tradug@o estiveram activas /
nimero de palavras no segmento-fonte, as quais se teve pelo
menos uma vez acesso.

= “Acessos por segmento”:

Niumero total de acessos / niimero das unidades de tradug@o, as
quais se teve acesso pelo menos uma vez.

= “Acessos por palavra”:

Numero total de acessos / nimero das palavras contidas nos
segmentos-fonte, as quais se teve acesso pelo menos uma vez.

Tradutores

Se a traducdo tiver sido efectuada por mais do que um tradutor, o quadro dos
“Tradutores” fornecer-lhe-4 informacgdes detalhadas referentes a cada um deles.
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Documento Tradutores } Precos l
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Tradutor: |

Palavras fSegmentos

Tempo dispendido facesso as estatisticas

Primeira tradugdo e iltima revisdo 0 documento esteve active 42789 h 7' 25"
MNimero de palavras-fonte traduzidas 2061

As TUs estiveram activas 5h 54 14"
Mimero de segmentos traduzidos 175 . R

com alteracdes 5h323

MNimero de palavras na traduco 2139 T 50' 51"
Apenas a primeira tradugao Acessos totais 190
Numero de palavras-fonte traduzidas ] com alteracdes a5
MNimero de segmentos traduzidos ] sem alteracdes 94
MNimero de palavras na traduco a .

Médias
Apenas a iiltima revis3o Tempo dispensado por segmento 120,8"
Mimero de palavras-fonte traduzidas 0 Tempo dispensado p/palavra 10,28"
MNamero de segmentos traduzidos ] Acessos pfcada segmento L1
MNimero de palavras na traducio ] Acessos pfpalavra 0,09

Este quadro € constituido pela caixa de drop-down “Tradutor”, onde vocé poderd
seleccionar o tradutor acerca do qual vocé pretende obter a informacao, e ainda por
duas molduras, as quais lhe serdo mais abaixo detalhadamente explicados.

Palavras/Segmentos

Palavras/Segmentos

Primeira traducdo e idltima revisdo

Mumerao de palavras-fonte traduzidas 061
Mumero de segmentos traduzidos 175
Mumera de palavras na tradugdo 2189

Apenas a primeira traducido

Mumera de palavras-fonte traduzidas 0
Mumero de segmentos traduzidos 0
Mumera de palavras na tradugdo 0

Apenas a ultima revisdo

Mumera de palavras-fonte traduzidas 0
Mumero de segmentos traduzidos 0
Mumera de palavras na traducdo 0

Esta moldura contém a informagao sobre o desempenho de cada tradutor que
trabalhou neste documento. Nele estdo contidas trés outras molduras:

e “Primeira traducio e dltima revisao’:

Se um segmento, bem como sua a dltima revisao, tiverem sido
traduzidos e elaborados pelo tradutor cujo nome € exibido na caixa de
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drop-down “Tradutor”, essa informacao ser-lhe-4 exibida nesta
moldura.

“Apenas a primeira traducao”:

Se a primeira traducio do segmento tiver sido traduzida pelo tradutor
cujo nome lhe € exibido na caixa de drop-down “Tradutor”’, mas a sua
revisdo nao, isso ser-lhe-a devidamente sumariado nesta moldura.

“Apenas a ultima revisido”:

Se a dltima revisdo de uma tradugio tiver sido elaborada pelo tradutor
cujo nome lhe € exibido na caixa de drop-down “Tradutor”’, mas a sua
tradugdo ndo, essa informacao serd devidamente resumida nesta
moldura.

Cada moldura contém trés tépicos de informagao:

“Numero de palavras-fonte traduzidas”:

Numero de palavras do segmento-fonte que foram traduzidas e que ndo
necessitam de ser revistas (no sentido em que nao existem aqui
segmentos da TM a seleccionar ou resultados da procura na TDB a
apagar).

“Namero de segmentos traduzidos”:

Numero de palavras contidas nos segmentos que foram traduzidos e que
nao necessitam de ser revistos (no sentido em que nao existem aqui
segmentos da TM a seleccionar ou resultados da procura na TDB a
apagar).

“Namero total de palavras na traducao”:

Numero de palavras contidas nas tradu¢des dos segmentos que foram
traduzidos e que ndo necessitam de ser revistos (no sentido em que nao
existem aqui segmentos da TM a seleccionar ou resultados da procura
na TDB a apagar).
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Tempo dispendido

Tempo dispendido/acesso as estatisticas

0 documento esteve activo

As TUs estiveram activas
com alteraghes

sem alteracies

Acessos totais
com alteracies

sem alteracies

Médias

Tempo dispensado por segmento
Tempo dispensado p/palavra
Acessos pfcada segmento

Acessos pjpalavra

42785h &' 39"
2h 21" 29"
2h4 44"

15" 45"

63

32
31

160,2"
12,01"
1,2

0,09

MetaTexis Manual

O sub-quadro do “Tempo dispendido” contém exactamente o mesmo contetido
que o sub-quadro “Tempo”, contido no quadro “Documento”. A unica diferenca
reside no facto das figuras exibidas se referirem apenas ao tradutor exibido na

caixa de drop-down “Tradutor” e ndo ao documento inteiro.

Ajustes

No quadro dos “Precos”, podem-se definir os pardmetros correspondentes a

estatisticas dos caracteres e os cdlculos dos custos da traducao.
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Documentol Tradutores Pregos

Moeda:
Preco cobrado pfhora de trabalho: 50 ’E
Unidade de traducdo
¥ palavra (" Caracter
Fonte/Tradugdo
{+ Fonte " Traducdo

Preco basico

Pjunidade de tradugao: 0|15

Precos de revisdo

{* Percentagem pjpreco basico  © Valores absolutos

Programas de tradugdo: 70 o
resultados TM 100% 10 o4
resultados TM 95-99% 30 o
resultados TM 30-934% 40 =
resultados TM 60-79% 50 o
resultados TM < 60% 100 =
Default Salvar standard
Precos

Conceitos e fungoes o 197

Configuracies dos caracteres

* Induir todos

0s tipos de caracteres

" Incluir os tipos de caracteres seleccionados

-

Rl RN R R N

Esdarecmento do resultado TM

resultados TM 1
resultados TM 2
resultados TM 3
resultados TM 4

resultados TM 5

Limite inferior

a

BEERE

Salvar configuragbes Carregar configuracbes

Neste quadro vocé podera estabelecer as quotas nas quais se baseam os célculos
dos custos que foram referidos no quadro “Documento”. Elas serdo salvas no

documento activo.

MetaTexis Manual
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Moeda:

Preco cobrado p/hora de trabalho:

MetaTexis Manual

Unidade de traducdo

{+ palavra " Caracter
Fonte/Traducdo
{* Fonte " Traducdo

Preco basico

Pfunidade de traducdo:

| ofis

Precos de revisdo

{* Percentagem pjpreco basico

Programas de traducio:

resultados TM 100%

resultados TM 95-99%
resultados TM 30-94%
resultados TM 60-79%

resultados TM < 60%

Default

™ Valores absolutos

70 %

[0 %
3 %
[0 %
5 %
(00 %

Salvar standard ‘

Explicacdes detalhadas:

198 e Conceitos e funcoes

“Moeda’:

Simbolo da unidade de pagamento que € utilizada ou referida, quando
vocé salvar as estatisticas dos custos.

“Preco cobrado p/hora de trabalho™:

O valor cobrado por cada hora trabalhada € utilizado em célculos
baseados no nimero de horas trabalhadas.

“Unidades de traducao”:

Na moldura da unidade da traducdo, poder-se-4 definir a unidade bésica
da traducdo: palavra ou caricter.

“Fonte/Traducao’:

Na moldura da “Fonte/Traducio” é-se definido se o calculo do custo é
baseado no texto-fonte ou na traducdo. Hoje em dia, o cdlculo do custo é
baseado geralmente no texto-fonte.

Preco basico:

Nesta moldura, poder-se-4 definir o preco bésico da tradugdo:
Dependentemente dos ajustes feitos nas molduras das “Unidades de
traducao” e “Fonte/Traducao”, vocé poderd definir valores separados.

MetaTexis Manual
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“Precos de revisao™:

Na moldura correspondente aos ‘“Precos de revisao” sdo-se definidos os
precos da revisdo dos resultados da tradug¢do automadtica e dos resultados
da TM. Estas taxas sao usadas para os célculos do tipo “Trabalho
realizado (ponderado, por tipo)” e “Trabalho a realizar (ponderado,
por tipo)”.

As duas opcdes “Percentagem por preco basico” e “Valores
absolutos” definem, se as taxas da revisdo sdo calculadas
automaticamente de acordo com a percentagem inserida, baseada na
taxa bdsica acima definida ou como valores absolutos.

“Programas de traducao’:

A taxa da revisdo das traducdes automdticas pode ser definida
aqui. A taxa a ser aqui definida pode ser muito diferente,
dependendo da qualidade da tradug¢do automatica.

“Resultados da TM”’:

A taxa da revisdo para as TUs que contenham resultados da TM
pode ser definida aqui. A discriminacao dos resultados da TM
pode ser definida na moldura “Esclarecimento dos resultados
TM” (veja mais abaixo). Na maioria dos casos, o preco para os
bons resultados deve ser mais baixo do que o preco para os maus
resultados. No caso dos resultados a 100%, existe de certa forma
uma justificacdo para se definir um valor maior que zero, porque
por vezes, mesmo nesses casos, € necessiria uma pequena revisao
para se certificar de que a tradugdo se enquadra dentro do
contexto. (E, logicamente, ndo hd nenhuma garantia que a
tradugcdo armazenada TM esté correcta.)

Configuracoes dos caracteres

Na moldura correspondente as “Configuracoes dos caracteres”, vocé podera
definar quais os tipos de caracteres que sdo levados em conta no célculo dos
nidmeros de caracteres, no quadro “Resumo 1

Configuracdes dos caracteres

(% Induir todos os tipos de caracteres

(™" Indluir os tipos de caracteres selecconados

v

<] <1 x] x] %] ]
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¢ “Incluir todos os tipos de caracteres”: se esta op¢do for seleccionada,
os “numeros” ou resultados incluirdo todos os tipos de caracteres.

¢  “Incluir os tipos de caracteres seleccionados’: se esta opgao for
seleccionada, os nimeros incluirdo os tipos de caracteres que tenham
sido definidos.

= Letras: letras de todos os tipos de abeceddrios, excepto Chinés,
Japonés e Coreano;

= Caracteres CJC (Chinés, Japonés e Coreano):. caracteres em
Chinés, Japonés e Coreano;

» Digitos: digitos pertencentes a todos os conjuntos de caracteres;

»  Pontuagdo: sinais de pontuacao pertencentes a todos os
abeceddrios, excepto Chinés, Japonés e Coreano;

»  Sinais de pontuacdo CJC (Chinés, Japonés e Coreano): sinais de
pontuacdo para o Chinés, Japonés e Coreano;

= Espacos: espagos;
*  Marcacoes de pardgrafo (geralmente omitidas): sinal de
paragrafo (se visivel, exibido sob a forma de um {));
Esclarecimento dos resultados da TM

Na moldura “Esclarecimento dos resultados TM” poder-se-a definir a forma
como os resultados da TM sdo agrupados.

Esclarecimento do resultado TM
Limite inferior
resultados TM 1 100
resultados TM 2
resultados TM 3

resultados TM 4 &0

BEFE

resultados TM 5

Recomenda-se o valor "1" para resultados TM 5, para se certificar de que todos os
resultados da TM estdo incluidos nas estatisticas. (Note que o MetaTexis pode ter
resultados da TM inferiores a 50%, de acordo com as configuracdes feitas por si
nas “Opcoes do documento”.

Quando vocé€ muda o limite inferior de uma categoria de resultados da TM, as
estatisticas e os calculos do custo serdo automaticamente actualizados.

Salvando as estatisticas referentes ao documento

No MetaTexis, as informagdes estatisticas apresentadas podem ser salvas num
documento Word em separado. Isso permitir-lhe-a fornecer aos seus clientes,
colegas ou empregados, relatérios detalhados acerca do trabalho realizado,
incluindo o cédlculo dos respectivos custos.
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Para salvar as estatisticas do documento num documento em separado:

1. Seleccione: MetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do documento, a
fim de recolher a informacao estatistica actual. Ser-lhe-4 exibida a caixa
de didlogo “Estatisticas do documento” (ver mais acima):

2. Clique no botdo “Salvar”. Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

B MetaTexis - Estatisticas

Docurmento: | Documento active

Estatisticas do documento

[v Resumo 1

¥ Segmentos
v Palavras

|v Caracteres

¥ Fante
v Traducio

[ Datas das alteracies

v Resumo 1
¥ Tradutor
W Fente v Palavras
v Traducdo o
Default ‘ Salvar standard Salvar configuracies Carregar configuractes

j Idioma: | ﬂ

Calculo dos custos/tempo e acessos

v Célculo dos custos

Tipo: |T0ta| pjunidade de tradugdo ﬂ

Unidade de traducio

" palavra

{+ Caracter

Fonte/Traducdo
" Fonte

+ Traducdo
v Tempo

Estatisticas do tradutor

Ajuda

Salvar Cancelar

3. Defina a linguagem e o conteudo das estatisticas do documento a ser

salvo:

MetaTexis Manual

“Documento’:

Se o documento activo pertencer a um projecto, seleccione o
documento ou o projecto inteiro. Se o documento activo nao
pertencer a um projecto, a respectiva caixa de “drop-down” estard
desactivada.

“Linguagem”:

Voce podera salvar o documento em qualquer das linguagens
disponiveis no menu.

“Estatisticas do documento - Resumo 1”:

Se esta func¢do estiver activa, as estatisticas definidas na moldura
“Resumo 17, serdo salvas no documento. As configuragdes
secunddrias determinam quais as colunas que sdo salvas.
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As estatisticas do texto-fonte e da tradugdo sao salvas em
separado. As estatisticas da tradu¢do podem ser salvas com ou
sem alteracdes (a percentagem das unidades de tradugao é
alterada).

“Estatisticas do documento - Resumo 2”:

Se esta fungdo estiver activa, as estatisticas definidas na moldura
“Resumo 2”, serdo salvas no documento. As configuragdes
secunddrias determinam quais as colunas que sao salvas.

“Calculo dos custos/tempo e acessos”:

- “Tempo’: Salva os dados referidos na moldura “Tempo
dispendido/acesso as estatisticas”, no quadro “Calculo dos
custos/Tempo dispendido”.

- “Calculo dos custos”: Salva os dados na moldura “Calculo dos
custos”, no quadro “Calculo dos custos/Tempo dispendido”.
Vocé poderd seleccionar o tipo de cédlculo na caixa de drop-down
“Tipo”, localizada no topo. Se vocé escolher a op¢do “Todos os
tipos de custos”, serdo salvos todos os tipos de custo. Nas
molduras “Unidade de traducao” e “Fonte /Traduc¢ao”, vocé
pode definir as unidades de traducao.

“Estatisticas referentes ao tradutor”:

- “Estatistica das palavras”: Salva os dados na moldura
“Palavras/Segmentos”, no quadro dos “Tradutores”.

- “Tempo”: Salva os dados na moldura “Tempo dispendido”, no
quadro “Tradutores”.

Prima o botdo “Salvar”, para salvar as informacdes estatisticas
especificadas para um outro documento.

Para imprimir o novo documento, utilize os comandos normais de
impressdo do Microsoft Word.

Apagando as informacoes estatisticas

Nalguns dos casos, poderd fazer sentido apagar as informacdes estatisticas
armazenadas num documento do MetaTexis:

Se vocé passar o seu documento MetaTexis a uma outra pessoa, a qual
ndo é suposto o acesso as estatisticas do documento.

Se voce pretender fazer algumas experiéncias com as estatisticas do
documento, para aprender como € que estas funcionam.

Em qualquer dos casos, seja bastante cuidadoso ao utilizar esta funcdo! A
informacao estatistica perder-se-4, caso vocé€ nao tenha efectuado uma cépia do

documento.

Para apagar as informagdes estatisticas de um documento:

1.

202 ¢ Conceitos e fungcoes

Seleccione: MetaTexis | Estatisticas | Apagar informacoes
estatisticas. Ser-lhe-a exibida a seguinte caixa de didlogo:
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B MetaTexis - Apagar as informacdes ... g@§|

(" Apagar todas as informagies estatisticas

{* Apagar apenas a informacdo selecdonada

[+ i Tempo dispendido e nre, de acessos!

[+ Historial

[ Tempo que o documento esteve activo

Ajuda Iniciar

Cancelar

2. Seleccione uma das seguintes opcdes que lhe sdo aqui apresentadas:

= “Apagar as informacdes estatisticas por completo”:

Se vocé seleccionar esta opcao, todas as informagdes estatisticas

serdo apagadas.

= “Apagar as informacdes estatisticas seleccionadas”:

As informacdes estatisticas serdo apagadas, de acordo com os

parametros por si estabelecidos:

- Tempo de trabalho dispendido e nimero de acessos;

- Tempo activo do documento;

- Historial: informagao acerca do historial do segmento;

3. Prima o bot@o “Iniciar”, para apagar as informacdes estatisticas

especificadas.

Projectos

MetaTexis Manual

Um projecto de traducdo consiste muitas das vezes ndo apenas num documento,
mas em vérios. No MetaTexis vocé tem a possibilidade de definir projectos, os
quais sejam apenas uma coleccao de documentos com um nome atribuido.

A grande vantagem em definir um projecto consiste na possibilidade que vocé tem

de aplicar vérias funcdes ao seu todo:
e Busca de texto;
e Index;

e Estatisticas do documento;

Se o documento actual pertencer a um projecto, sempre que voc€ executar uma
destas fung¢des, ser-lhe-4 perguntado se vocé pretende aplicar a referida funcao ao
projecto inteiro ou apenas ao documento que estiver activo.

Nota: A informacao referente ao projecto € salva tanto no computador como no
documento ao qual ela se refere. Por essa mesma razdo, transferir projectos para
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outros documentos torna-se bastante facil (ver “Transferir Projectos”, na pagina
206).

Vocé poderd gerenciar os seus projectos de duas maneiras. Através da caixa de
didlogo Opgdes do documento ou através da caixa de didlogo Projectos.

Opcoes do documento

Para abrir a caixa de didlogo das “Opcoes do documento”, seleccione o seguinte
menu: MetaTexis | Opcoes do documento Focalize a sua atengdo na moldura do
“Projecto”, na parte inferior esquerda da caixa de didlogo:

Projecto:

Marme: |

Lista dos documentos do projecto:

Documento activo: English [MetaTexis] . doc

Inserir Apaaar Info Ir para

Se o documento activo pertencer a um projecto, a caixa de texto “Nome” conterd o
nome do arquivo e todos os documentos do projecto estardo listados na “Lista dos
documentos do projecto”’. Se o documento activo nao pertencer a nenhum
projecto, a caixa de texto pertencente ao “Nome” estard vazia e existird apenas uma
entrada na “Lista dos documentos do projecto”, contendo o nome do préprio
documento activo.

Definindo os Projectos
Para definir um projecto:

4. Insira o nome do projecto, na caixa de texto “Nome”.

5. Para adicionar um outro documento ao projecto, prima o botao
“Adicionar”. Se o documento seleccionado nao for do tipo MetaTexis,
ser-lhe-4 perguntado se vocé pretende transformar o referido documento
num documento MetaTexis. (Apenas os documentos MetaTexis poderdo
fazer parte de um documento.)

6. Para salvar as informagdes do projecto, clique no botdo “OK”.

Nota: Se vocé adicionar um documento a um projecto, a respectiva informagdo
serd automaticamente actualizada.

Remover documentos

Para remover um documento:
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1. Seleccione o documento a remover na “Lista dos documentos no
projecto”.

2. Seleccione o botdo “Remover”.

Nota: Se vocé remover um documento de um projecto, a respectiva informagao
serd automaticamente actualizada.

Apagar Projectos

Os projectos poderao ser totalmente apagados apenas na caixa de didlogo Projectos
(ver opgao “Apagar Projectos”, na pagina 207).

Informagoes do documento

Se vocé primir o botdo “Info”, ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

MetaTexis - Information

j) Localizacdo exacta do documento:

D:\Clientes\MetaTexis\Janeiro 2007\English [MetaTexis] .doc

Ir para o Documento
Para ir para um documento contido no projecto:

1. Seleccione o documento a ser aberto, na “Lista dos documentos do
projecto”.

2. Prima o botdo “Ir para”. A caixa de didlogo das “Opc¢oes do
documento” serd fechada, os pardmetros nela estabelecidos serdo salvos
e o documento seleccionado serd aberto.

Projectos

Para abrir a caixa de didlogo dos Projectos, seleccione o comando “Projectos”, no
menu do MetaTexis. Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:
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B MetaTexis - Projectos

Lista dos projectos:

Apagar projecto

Adicionar projecto

Ajuda

Documentos contidos no projecto selecdonado:

Apaagar documento

Ir pfo documento

English [MetaTexis] [Movember 2005] [sem estatisticas] . doc
Manual_EM-PT_Februar2005_ [MetaTexis] _1.doc
Manual_EM-FT_Februar2005_ [MetaTexis] _2.doc

Adicionar documento

Info. do documento

Definir os Projectos

Para definir um projecto:

3. Seleccione o botao “Adicionar projecto” e defina o nome de um novo

projecto na caixa de entradas que lhe € exibida.

4. Prima o botdo “Adicionar documento”, sempre que quiser adicionar
um documento a esse projecto. Seleccione um documento na caixa de
didlogo que lhe € exibida. Se o documento seleccionado nao for do tipo
MetaTexis, ser-lhe-4 perguntado se vocé pretende transformar o referido
documento num documento MetaTexis. (Apenas os documentos
MetaTexis poderdo fazer parte de um documento.)

Remover documentos

Para remover um documento:

1. Seleccione o documento a remover, na “Lista dos documentos
contidos no projecto seleccionado”.

2. Clique no botao “Remover documento”.
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Apagar Projectos
Para apagar um projecto:
1. Seleccione o projecto a ser apagado, na ,,Lista dos projectos‘.

2. Prima o botio “Apagar documentos”.

Informacao do documento

Se vocé primir o botdo “Info”, ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

MetaTexis - Information

\i) Localizacdo exacta do documento:

D:\Clientes\MetaTexis\Janeiro 2007\English [MetaTexis] .doc

Ir para o Documento
Para ir para um documento contido no projecto:

1. Seleccione o documento a ser aberto, na “Lista dos documentos
contidos no projecto”.

2. Clique no botio “Ir para o Documento”. A caixa de didlogo dos
Projectos serd encerrada, os pardmetros nela estabelecidos serao salvos e
o documento seleccionado serd aberto.

Transferir Projectos

Para transferir um projecto para outro computador, vocé necessitard apenas de
copiar todos os documentos que facam parte de um projecto (bem como as bases de
dados, se tal for apropriado) para o referido computador.

Depois de vocé ter carregado um desses documentos e aberto a caixa de didlogo
das “Opcoes do documento”, a informacao relativa ao projecto serd
automaticamente salva no computador activo e exibida na caixa de didlogo dos
“Projectos”.

Alinhamento

MetaTexis Manual

A Versdo Pro inclui uma poderosa ferramenta de alinhamento, a qual lhe fornece
tudo o que vocé necessita para poder importar um texto-fonte e a sua traducio para
uma memoria de traducao.

Existem duas maneiras de alinhar documentos no MetaTexis:

e Modo de dialogo: o alinhamento ¢ feito numa caixa de didlogo
especial.

®  Modo de integraciao do documento: os dois documentos a serem
alinhados sdo apresentados lado a lado como se fossem documentos
normais do Word.
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Os dois modos sdo detalhadamente descritos mais abaixo.

Gerir Projectos de alinhamento

Os projectos de alinhamento podem ser geridos através da caixa de didlogo
“Projectos de alinhamento”.

Para gerir os projectos de alinhamento:

1. Seleccione: MetaTexis | Alinhamentos | Projectos Ser-lhe-4 exibida a
seguinte caixa de didlogo:

B Projectos de alinhamento E][E|E|

Projecto de alinhamento:

Movo projecto
Apagar projecto
Detalhes do projecto
Modo:
Texto-fonte: |
Tradugdo: |
Ver: | j
[~ Mormal [ Largura da pagina
[ Exibir régua [ Exibir barra de status

[~ Barras de paginacdo horizontais |  Barras de paginacio

[ Esconder barras de ferramentas

Ajuda Fechar

Todos os projectos de alinhamento no seu sistema serao listados na
caixa de didlogo dos “Projectos de alinhamentos”. Perto desta lista
existem trés botdes destinados a activagdo de um projecto, a definicdo
de um novo projecto ou a remog¢do dos mesmos. A informacgao referente
ao projecto € exibida na moldura “Detalhes do projecto”.

2. Estabeleca parametros ou execute ac¢oes, segundo o mais apropriado.

Definir Projectos de alinhamento

Para definir um projecto de alinhamento (todos os passos aqui referidos sdo
obrigatdrios):
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Seleccione o botdo “Novo projecto”. Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa
de didlogo:

B MetaTexis - Preparar o projecto de alinhamento [Z”E|rz|

Mome do projecto: ||
Ficheiros originais ]Dp.;ﬁes ]

Texto-fonte

Escolher

Idioma:

Traducdo

Escolher

JEJt

Idioma:

Ajuda ‘ Inigiar o projecto de alinhamento Cancelar

Defina o nome do projecto, na caixa de texto correspondente ao “Nome
do projecto”.

Seleccione o documento correspondente ao texto-fonte, primindo o

~ . . um fichei i .
botdo “Seleccionar” e seleccionando um ficheiro na caixa de didlogo
que lhe for exibida.

Defina a linguagem do texto-fonte, na caixa de drop-down
“Linguagem”.

Seleccione o documento contendo a traducao, primindo o botdo
“Seleccionar” e seleccionando um ficheiro na caixa de didlogo que lhe
for exibida.

Defina a linguagem da tradu¢do na caixa de drop-down ,Linguagem®.

Clique no quadro das “Opc¢oes” a fim de poder visualizar as opgdes
disponiveis. Ser-lhe-4 exibido o seguinte quadro:
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Ficheiros originais | ©

<1 71 71 71

MetaTexis Manual

* Modo de didlogo

" Integrac3o do documento

8. Escolha o modo do alinhamento: “Modo de dialogo” ou de

“Integracio do documento” (ver mais abaixo).

Nota: Uma vez iniciado o projecto, o modo de alinhamento ja ndo podera ser
alterado. (Embora vocé possa utilizar o mesmo documento em projectos diferentes,

é claro!).

0.

210 ¢ Conceitos e fungcoes

Se voce tiver escolhido o modo de alinhamento “Integraciao do
documento”, vocé poderd ainda estabelecer os seguintes pardmetros:

“Visualizar™:
Determina a forma como os documentos lhe sdao apresentados.
“Normal”:

Se esta op¢do for assinalada, o documento ser-lhe-a apresentado
segundo a opcdo “normal” do menu Ver pertencente ao Windows.

“Exibir a régua”:

Se esta caixa de opg¢do for assinalada, a régua ser-lhe-4 disposta
ou exibida.

“Paginacao horizontal:

Se esta op¢do for assinalada, as barras de scroll horizontais serdo
exibidas.

“Esconder barra de ferramentas”:

Se esta op¢do for assinalada, a barra de ferramentas ser-lhe-4
omitida.

“Largura da pagina”:

Se esta op¢do for assinalada, o efeito de zoom sera aplicado ao
documento, de forma a que a largura da pégina caiba por
completo no ecra.

“Exibir barra de estatuto’:
Se esta op¢do for assinalada, a barra do estatuto serd exibida.

“Paginacao vertical”:

MetaTexis Manual
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Se esta caixa de opg¢do for assinalada, as barras verticais de scroll
serdo exibidas.

10. Seleccione o botio “Iniciar o projecto de alinhamento”. Uma caixa de

informacao informd-lo-4 acerca dos progressos da referida inicializagao.
Se o documento for muito grande, o processo de iniciacdo podera
demorar algum tempo.

Durante o processo de iniciag@o serdo criados os seguintes ficheiros:

»  Modo de didlogo: base de dados do alinhamento, a qual contém o
texto-fonte, bem como a sua traducio.

*  Modo de integracdo do documento:

- Documento contendo o texto-fonte. Este documento € um
documento MetaTexis normal.

- Um documento especial, contendo a tradug@o (as caracteristicas
especiais ndo estdo a vista), para ser utilizado apenas no processo
de alinhamento. Este documento ndo é um documento MetaTexis.

Durante o processo de iniciacdo ser-lhe-4 perguntado se vocé
aceita ou nao salvar o ficheiro, bem como o nome para ele
proposto.

11. Assim que a iniciagdo for finalizada, ser-lhe-4 perguntado se vocé quer

activar o projecto. Se vocé primir o botdo “Sim”, o projecto serd
activado. Se vocé primir o botdo “Nao”, ser-lhe-4 de novo exibida a
caixa de didlogo pertencente aos ‘“Projectos’.

Activar Projectos de alinhamento

{There are two ways to activate an alignment project.|[Existem duas maneiras de
activar um projecto de alinhamento. }

Para activar o dltimo projecto de alinhamento, no qual vocé tenha trabalhado:

1.

Seleccione: MetaTexis | Alinhamentos | Activar o dltimo projecto Se
o ultimo projecto por si trabalhado ainda estiver disponivel no seu
computador, ele serd activado. Caso contrdrio, vocé serd avisado.

Para activar um projecto de alinhamento qualquer que ja tenha sido definido:

1.

3.

Seleccione: MetaTexis | Alinhamentos | Projectos A caixa de didlogo
,Projectos* ser-lhe-a exibida:

Seleccione, na caixa de listagem pertencente aos “Projectos de
alinhamento”, o projecto que voc€ pretende activar.

Seleccione o botdo “Activar”;

Apagar Projectos de alinhamento

Para apagar um projecto de alinhamento:

1.

Seleccione: MetaTexis | Alinhamentos | Projectos A caixa de didlogo
,Projectos* ser-lhe-a exibida:

Seleccione, na caixa de listagem pertencente aos “Projectos de
alinhamento”, o projecto que vocé pretende apagar.
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3. Seleccione “Apagar’.

4. Ser-lhe-4 exibida uma mensagem, perguntando-lhe se vocé pretende
apagar os ficheiros do projecto.

= Se o projecto estiver no modo de didlogo, ser-lhe-a perguntado se
voceé pretende apagar a base de dados do alinhamento;

»  Se o projecto estiver no modo de integracdo do documento, ser-
lhe-4 perguntado se vocé pretende apagar o documento contendo
a traducio;

Decida se quer ou nio excluir os ficheiros. Se vocé decidir apagar os
ficheiros, certifique-se de que estes ja ndo lhe fazem falta.

Alinhar textos no modo de caixa de dialogo

No modo de caixa de didlogo, os dois documentos a serem alinhados sdo
apresentados numa caixa de didlogo, e os respectivos resultados salvos numa base
de dados do alinhamento. Os documentos deixam de ser reconhecidos como tal.
Em vez disso, passa a existir um conjunto de segmentos-fonte retirados dos
documentos que contém segmentos-fonte e um conjunto de segmentos traduzidos
retirados do documento contendo as respectivas tradugoes.

Se vocé activar um projecto de alinhamento no modo caixa de didlogo, ser-lhe-a
exibida a seguinte caixa de didlogo:

B MetaTexis - Projecto de alinhamento: ALFA-2 I'. |['E”'5_<|
Texto-fonte Traducao
Procurar por: | ﬂ ﬁ Procurar por: | ﬂ ﬂ
LAk R == R o o) + & | o a2 I =)
Standort: ﬂ em sitios ensolarados ﬂ
Sonne Tempo da flor:
Blitezeit: Jurho - Julho
Juni-Juli Altura:
Hahe: 30 - 40cm
30-40cm Falhas:
Blatter: Ideal em pepinos de conserva, couves, leguminosas, peixes e saladas
Zu Einmachgurken, Kohl, Hilsenfrichten, Fisch und Salaten Melissa (erva-cidreira):
Melisze (Zitronenmelisse): Local de crescimento:
Standort: em sitios ensolarados
Sonne o Altura:
Hihe 30-50cm 30-50cm
Blatter: Falhas:
Chstsuppen, Salate, Quark, Krauterbutter, Fisch Usada em frutas cozidas, saladas, cremes, manteiga de ervas, peixe.
Standort: Local de crescdmento:
Sonne em sitios ensolarados
Hahe: Altura:
20-40cm 20-40cm
Bléatter: Folhas:

Lssdas em sopas & cozinhados de carnes.
Usada como cha medidnal contra o reumatismo e problemas de figado

|_In Suppen und Fleischspeiser,
i Als Tee gegen Rheuma und Leberleiden.

Als Tee gegen Rheuma und Leberleiden. Usada como cha medicinal contra o reumatismo e
problemas de figado.

Ajuda | Criginal ‘ Inserir na memoria de tradugdo Salvar Salvar e encerrar Cancelar
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Os segmentos-fonte sio exibidos no lado esquerdo da caixa de didlogo. Os
segmentos da traducdo sao por sua vez exibidos no lado direito. Cada linha da
caixa de listagem representa um segmento. Por essa razdo, muitos dos segmentos
sao apenas parcialmente visiveis na referida caixa.

O texto pertencente ao segmento seleccionado € exibido na integra nas duas caixas
de texto acima localizada (em texto RTF, caso este esteja disponivel).

O objectivo de um projecto de alinhamento, é o de atribuir um segmento de
tradugdo ao segmento-fonte. A tarefa do alinhamento estar4 finalizada quando cada
linha do lado direito representar a tradug@o da linha correspondente no lado
esquerdo, por exemplo a linha n°. 2 no lado direito devera ser a tradugdo da linha
n°. 2 no lado esquerdo da lista. Se ndo existir nenhuma traducao disponivel para o
segmento-fonte, o segmento da traducio serd apresentado em branco. Se existir
uma tradu¢do disponivel, sem que haja no entanto um segmento-fonte a ela
correspondente, o segmento-fonte serd apresentado em branco.

Para conseguir obter o objectivo do alinhamento, ser-lhe-do fornecidas diversas
funcgdes de grande utilidade. Elas poderdo ser executadas através da barra de
ferramentas localizada por cima das caixas de listagem ou através do atalho:

e Ir para cima/baixo &

Selecciona a linha situada logo abaixo/acima da linha actualmente
seleccionada.

Se o nimero absoluto das linhas contidas nas duas listas for diferente, a
caixa de traducdo possui um fundo amarelado (por ex: se a linha 2
pertencente a lista dos segmentos-fonte e a linha 4 pertencente a lista
das tradugdes forem seleccionadas). Se os nimeros das linhas forem
iguais, tanto a caixa do texto-fonte como a caixa da traducao possuirdo
um fundo a branco.

Vocé pode combinar a numerag¢ao através de um clique duplo na linha
pretendida ou utilizando os comandos “Ir ambos p/baixo” ou “Ir
ambos p/cima”.

e Ir ambas para baixo/cima ¥ /%

Selecciona as linhas situadas logo abaixo/acima das linhas actualmente
seleccionadas. Ao mesmo tempo, as posicdes da lista sdo alinhadas.

e Apagar linha vazia =

Apaga a linha vazia que tiver sido seleccionada. A linha de baixo
passard automaticamente para cima.

=
e Adicionar linha vazia 5%

Adiciona uma linha vazia acima da linha que tiver sido seleccionada. A
linha de baixo passard automaticamente para baixo.

e Combinar duas linha consecutivas &

Adiciona a linha logo abaixo posicionada a linha seleccionada.

e Separar linha [,
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Separa a linha onde o cursor estiver posicionado (aqui, a posi¢do do
cursor refere-se a caixa de texto localizada logo abaixo da caixa de
listagem).

e [Apenas a tradugdo:] Mover linha p/cima ou p/baixo L=/,

Move a linha p/cima ou p/baixo. O segmento para o qual a tradugdo foi
movida (e para o qual ela foi atribuida) € destacado na lista dos
segmentos-fonte. (A ordem dos segmentos-fonte ndo podera ser contudo
alterada.)

e  Atribuir linha (botio <<, localizado no meio, entre as duas listas):

O segmento pertencente a tradugdo é movido para o lugar do segmento-
fonte que for seleccionado. Os segmentos seguintes, contidos na lista
dos segmentos-fonte ou na lista dos segmentos de tradugdo, sdo
deslocados (se necessdrio) a fim de manter os segmentos que estejam
abaixo na mesma ordem.

E aconselhdvel comegar o alinhamento no topo e ir descendo progressivamente, até
alcancgar o fim. A principio, vocé também poderia comegar a partir do fim, mas esta
aproximagdo ndo é recomendada, dado que para isso vocé necessitaria de (muito)
mais tempo.

Salvar o Ficheiro do alinhamento

Para salvar o ficheiro do alinhamento, seleccione o botdo “Salvar”.

Para salvar o ficheiro do alinhamento e fechar a caixa de didlogo, seleccione o
botao “Salvar e Fechar”.

Se vocé primir o botdo “Cancelar”’, nenhuma das alteracdes serd salva.

Integrar o Ficheiro de alinhamento numa Memodria de traducéo.

Para integrar o ficheiro de alinhamento numa memdria de tradugdo, vocé dispde de
duas opgdes. Voce pode usar a funcdo Importar/Exportar do MetaTexis (veja o
capitulo “Importar e exportar TMs e TDBs”, na pdgina 143), ou entdo executar os
seguintes passos:

1. Seleccione o botdo “Integrar na memoria de traducio”.

2. Responda a pergunta que lhe € efectuada, se vocé estd realmente certo
de que a tarefa do alinhamento foi correctamente terminada. Ser-lhe-a
exibida a seguinte caixa de didlogo:

B MetaTexis - Inserir dados do alinhamento

Base de dados MetaTexis:

| Test.mxa

Ajuda Inserir ‘ Cancelar ‘

3. Seleccione uma base de dados existente, primindo o botdao “Escolher” e
escolha um documento na caixa de didlogo que lhe for exibida. Ou
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entdo crie uma nova base de dados, através do botdo “Criar”. Apds ter
seleccionado ou criado a base de dados, vocé podera visualiza-la através
do botdo “Ver”.

4. Apbs ter seleccionado ou criado a TM, seleccione o botdo “Integrar”.
Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

I MetaTexis - Importar ficheiro de alinhamento g@|gj

Campos: Opcdes

Campo 1 e " Importar todos os conjuntos de dados (recomendado apenas se a base de dados estiver vazia)
Campo2: Linguagem {fonte)
Campo3: Tradugdo {* Importar conjuntos de dados de acordo com os seguintes citérios:

Campo4: Linguagem de traducdo
[ Idiomas: J —> | J

-

v Adicionar sem pedir confirmacio

o s froses serrretie: [v Reescrever a actual frase sem pedir confirmacio

L: Minze: [~ Ignorar informagdes reladenadas com o Idioma
: Standort:

2

3: Halbschatten

4: Hihe:

5: 30-60cm

6: Blatter:

7. frisch oder getrocknet fir Salate, Suppen, Sofi

3: Oregano:

9: Standort:

10: Sonne

11: Bliitezeit:

12: Juli-August v Importar texto RTF, se disponivel {informaco referente & formatag3o)
13: Hohe:

14: 30-50 cm [~ Inverter (texto-fonte como tradugdo, traducdio como texto-fonte)

15: Blatter:

16: Suppen, Sofien, Wurst, Fleisch, Kartoffelgeric [ Apagar tags de formataclo (ex: "<b=", "</b=")

17: Thymia:

18: Standort:

19: Sonne

20: Blitezeit:

21: Juni-September Carregar opgies ‘

Ajuda 1 = ‘ Inidiar processo de importagdo

Nesta caixa de didlogo, vocé poderd configurar a forma como o
documento do alinhamento € integrado/importado na memoria de
tradugdo (para mais detalhes, veja “Importar documentos TMX,
TRADOS, Wordfast ou MetaTexis”, na pdgina 145).

Salvar opgdes ‘

Cancelar

5. Parainiciar o processo de andlise, seleccione o botio “Iniciar processo
de importacio”. Uma mensagem informa-lo-a acerca do estado do
actual processo de integracdo. Vocé poderd interromper esse processo a
qualquer instante, premindo “Esc” no seu teclado.

6. Depois do processo de integracdo ter sido terminado (ou depois ter sido
parado), ser-lhe-a exibida uma caixa de mensagem indicando-lhe o
nimero das TUs que foram importadas. Clique em “OK” para fechar
esta caixa de didlogo.

7. Ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo do Centro da base de dados. V4 até
as ultimas séries de dados para visualizar as TUs importadas.

Alinhar textos no modo de Integracao do documento

O modo de Integracido do documento € uma caracteristica especial do MetaTexis, e
difere por completo do modo Caixa de didlogo.
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Neste modo, os dois documentos a serem alinhados sao apresentados lado a lado
como se fossem documentos normais do Word. Por defeito, o documento-fonte €
indicado na janela da esquerda enquanto que o documento contendo a traducao é
exibido na janela da direita.

Durante o processo do alinhamento o documento-fonte ndo remanesce como um
documento-fonte “puro”. A tarefa € integrar a tradu¢do no documento original.
Assim que o processo do alinhamento estiver terminado, o documento-fonte
conterd também a traducdo, como qualquer documento normal do MetaTexis.

O modo de Integracido do documento é por isso mesmo a maneira normal de
traduzir um original, a Unica diferenca reside no facto da tradugdo ser retirada de
um outro documento. O MetaTexis fornece-lhe diversas funcdes que lhe permitem
acelerar a velocidade deste processo (o qual, a principio, também poderia ser feito
manualmente).

A vantagem do modo de Integragdo do documento consiste no facto de vocé poder
realmente comparar através deste método, o verdadeiro formato dos documentos,
os quais poderdo ser relevantes em alguns dos casos.

Navegar no documento-fonte

Vocé pode navegar no texto-fonte de um projecto de alinhamento como em
qualquer outro documento normal do MetaTexis.

Se uma TU aberta estiver vazia, ela serd automaticamente preenchida com o
segmento actualmente seleccionado na traducgdo (destacado com uma cor de
fundo).

Se a TU aberta nao estiver vazia, o segmento da traducdo é destacado com uma cor
de fundo alaranjada.

Navegar na traducéao

A fim de vocé poder navegar na traducdo, o MetaTexis fornece-lhe os comandos
especiais que estdo disponiveis no sub-menu: MetaTexis | Alinhamento |
Navegacao De uma forma geral falando, sempre que vocé executar um comando, o
texto actualmente selecionado na traducao € destacado através de uma cor de fundo
alaranjada. Ao mesmo tempo, a traducdo na TU activa do documento-fonte é
actualizada, de forma a conter o texto destacado na traducao.

e  “Ir para o préximo segmento da traducio”:

Selecciona o préximo segmento no ficheiro de traducdo e substitui a
traducdo na TU activa do documento-fonte contendo esse segmento.

e “Ir para o segmento anterior da traduc¢io’:

Selecciona o segmento anterior no ficheiro da traducgdo e substitui a
traducdo na TU activa do documento-fonte contendo o mesmo
segmento.

e  “Expandir no préximo segmento da traduc¢io”:

Expande a seleccdo no ficheiro da tradugdo, a fim de incluir nela o
proximo segmento. A tradugao da TU activa no documento-fonte serd
actualizada de acordo com as alteragGes verificadas.
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e  “Abreviar no tltimo segmento’:

Abrevia a seleccio feita no ficheiro da tradugdo, no dltimo segmento. A
tradugdo da TU activa no documento-fonte serd actualizada de acordo
com as alteragdes verificadas.

e “Expandir no segmento anterior da traducao”:

Expande a seleccio feita no ficheiro de traducdo, no segmento anterior.
A traducgao da TU activa no documento-fonte serd actualizada de acordo
com as alteragdes verificadas.

e  “Abreviar no primeiro segmento’:

Abrevia a seleccdo feita no ficheiro de traducio, no primeiro segmento.
A traducdo da TU activa no documento-fonte serd actualizada de acordo
com as alteragcdes verificadas.

Desactivar os Projectos de alinhamento

Para desactivar um alinhamento que esteja no modo de integragdo do documento,
seleccione: MetaTexis | Alinhamento | Desactivar projecto de alinhamento Os
dois documentos nele contidos serdo encerrados.

Salvar

Quando a tarefa de alinhamento no modo de integragdao do documento for
finalizada, vocé poder4 salvar as respectivas TUs numa TM.

Para salvar os resultados do alinhamento numa TM:

1. Se o documento-fonte do projecto de alinhamento ndo estiver ja
carregado no Microsoft Word, abra agora o referido documento.

2. Crie ou seleccione uma TM principal na caixa de didlogo pertencente as
“Opcoes do documento” (ver “Definir a TDB principal” na pagina
102).

3. Salve todas as TUs na TM principal, através do menu: MetaTexis |
Memoria de traducao (TM) | Salvar todos os segmentos traduzidos
na TM principal;

Opcoes do documento

MetaTexis Manual

A caixa de didlogo das “Opc¢oes do documento” € a caixa de didlogo central onde
se controla a forma como um documento MetaTexis € traduzido.

Para iniciar a caixa de didlogo das Op¢des Gerais, clique no icone =, localizado
na barra de ferramentas ou no seguinte menu: MetaTexis | Op¢oes do documento
(atalho por defeito: Alt+Shift+Q). Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:
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B MetaTexis - Opgies do documento |:| |E| E|

Varios | Memdrias de traducio ] TDBs I Segmentacdo ] Traducdo automatica I

Linguagens Actual tradutor
Linguagem-fonte: | [nglés (Reino Unido) j ID: 01 - Inserir | Apagar ‘
Traducdo: | Portugues j MNome: | De Sena Viegas
— Firma: | TRADUTEMPO
Documento: | Mormal (sem “tags”) Endereco: | yar| Scheele Strafie 13
60320 Frankfurt am Main
E Deutschland

[ Exibir marcas de segmentacio

Email: blindshao @msn.com  bandlos 17 @hotmail . con

Projecto:

Mome: |

|
Telefone: | ag (0) 1726620048
Fax: |

Lista dos documentos do projecto:

Documento activo: English [MetaTexis].doc
Lista de observacao

- Procurar elementos da lista de observacio
no texto-fonte e na traducdo

r
7

Inserir | Apaaoar ‘ Info ‘ Ir para | ‘

Ajuda | Salvar | Carregar | Outro doc, | Default 0K Cancelar ‘

A caixa de didlogo das “Opcoes do documento”, contém trés quadros:
e  “Varios™:
Para obter mais explicagcdes, ver mais abaixo.
* “Bases de dados™:
Ver “Configurando as TMs e TDBs” na pédgina 88.
e “Segmentacio’:
Ver “Regras de segmentacdo” na pdgina 63.
Na margem inferior da caixa de didlogo estdo vérios botdes:
e “Salvar”:
Salva os parametros actuais (ver mais abaixo).
e “Carregar”:
Carrega os parametros standard (ver mais abaixo).
e “Outro documento”:
Carrega os parametros de um outro documento MetaTexis.

o  ‘“Default”:
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Restaura os pardmetros estabelecidos por defeito.

° “OK”:

Salva os parametros estabelecidos e encerra a caixa de didlogo.

e “Cancelar’:

Encerra a caixa de didlogo, sem salvar os pardmetros estabelecidos.

Caixa de dialogo c/as medidas-padrao de salvamento

Através da caixa de didlogo “Salvar configuracoes standard” vocé pode salvar
um grupo de medidas-padrdo no seu computador, de modo que estas estejam

disponiveis para outros documentos.

B MetaTexis - Salvar configuracdes stan... g@]g|

Salvar configuracies como:

| MetaTexis-TM-Config-1|

Configuracies disponiveis:

MetaTexis-TM-Config-1
MetaTexis-TM-Config-2

Ajuda ‘ Apagar ‘ Salvar

Fechar

Para salvar os ajustes:

1. Insira um nome na caixa de texto “Salvar configuracoes como”.

2. Para salvar os ajustes sob um qualquer nome pretendido, clique no botao

“Salvar”.

Para apagar os aqui ajustes estabelecidos:

1. Seleccione uma medida-padrio na lista dos “Configuragoes

disponiveis”;
2. Seleccione “Apagar”.

3. Confirme a operagdo!

Carregar configuracoes disponiveis

Na caixa de didlogo “Carregar configuracoes disponiveis”, vocé podera
seleccionar e carregar ajustes ou configuragdes padrao.
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Ajuda

MetaTexis-TM -Config-2
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TM-Config-1

Apagar Carregar Fechar

Para carregar configuragdes padrao:

1.
2.

Seleccione um item na lista “Configuracoes disponiveis”.

Para carregar os pardmetros aqui seleccionados, seleccione o botao
“Carregar”.

Para apagar os aqui ajustes estabelecidos:

1. Seleccione uma configuragdo padrio na lista dos “Configuracoes
disponiveis”;
2. Seleccione “Apagar”.
3. Confirme a operagdo!
Linguagens

As linguagens do documento séo estabelecidas por intermédio do “Assistente
Inicial”. Vocé podera aqui altera-las, caso tenha cometido algum erro no
“Assistente Inicial”. Por favor, tome cuidado ao definir as linguagens. Elas
possuem uma importancia crucial nas procuras efectuada nas memdrias de tradugao
e nas terminologias de base de dados.

Varios

A moldura “Varios” contém trés caixas com as opgdes:

220 e« Conceitos e funcoes

“Traduzir comentarios’:

Esta caixa de verificacdo s6 lhe serd disposta no caso do documento
activo conter comentérios. Se vocé assinalar esta op¢do, os comentarios
serdo incluidos nas estatisticas e nas fun¢des do tipo “Ir para...”, de
modo a que vocé se possa certificar de que todos os comentarios foram
traduzidos.

Normalmente, os comentarios nao necessitam de ser traduzidos.
“Exibir marcas de segmentacao’:

Se esta opg¢do for assinalada, a marca da segmentagdo entre o segmento-
fonte e o da tradugdao numa TU ("I") também lhe serd exibida quando o
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texto escondido nao for visivel. Isto podera fazer sentido quando vocé
precisar de determinar onde é que uma TU comeca e onde € que ela
acaba. Para além disso, tal medida podera ajuda-lo a evitar o
apagamento acidental de um texto.

Se vocé modificar este ajuste, serdo apenas afectadas as TUs que
tenham sido abertas depois das referidas alteragdes.

Projecto

Ver “Opc¢des do documento”, na pagina 204.

Informacoes referentes ao(s) tradutor(es)

O MetaTexis possui uma poderosa fun¢do na identificacio dos tradutores que
traduziram e editaram um determinado documento. Esta funcdo € especialmente
util no caso de dois ou mais tradutores terem trabalhado num mesmo documento. O
MetaTexis regista o nome de quem traduziu o documento, bem como vérios bits
contendo informacao referentes ao tempo dispendido e ao nimero de palavras e
segmentos editados individualmente por cada um dos tradutores. As informagdes
recolhidas poder@o ser visualizadas nas caixas de didlogo “Informacao do
segmento” ou “Estatisticas do documento” (ver “Estatisticas do documento”, na
pagina 184).

Quando vocé lancar o Assistente Inicial, vocé poderd editar nele a informacédo
referente a traducdo de um documento pela primeira vez. Na caixa de didlogo das
“Opcoes do documento”, vocé podera alterar a informacao anteriormente inserida
ou ainda gerir as informacdes referentes a traducao.

Na moldura referente ao “Actual tradutor”, ser-lhe-4 exibida a informacao
referente ao tradutor da corrente tradug@o, nos campos: ID, Nome, Firma,
Endereco, E-Mail, Telefone e Fax. A ID serve para identificar o tradutor de uma
forma inequivoca, mesmo que existam outros tradutores com 0 mesmo nome.
Existem ainda dois botdes, “Adicionar” e “Remover”, para adicionar e remover o
nome dos tradutores (ver mais abaixo).

Editar as informacoes referentes ao(s) tradutor(es)

Para editar as informacdes referentes aos tradutores:

1. Seleccione o nome de um tradutor na caixa de listagem drop-down “ID”
(se isso for necessario).

2. Edite os campos a serem alterados.

3. Seleccione o nome do actual tradutor, na caixa de listagem drop-down
CGID7"

4. Clique em “OK” para salvar as alteracdes efectuadas e feche a caixa de
didlogo das Op¢des do documento.
Adicionando tradutores

Vocé ndo necessita de adicionar o nome dos tradutores manualmente, dado que
sempre que um documento MetaTexis for aberto, o MetaTexis analisard
automaticamente se o documento estd ou nio a ser aberto pelo tltimo usurdrio. Se
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o MetaTexis se aperceber que o documento foi aberto por um usurdrio diferente ou
ainda num outro computador, ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Alterar
tradutor” (ver “Reconhecimento automatico do tradutor”, na pagina 222).

Existem contudo situagdes especiais onde podera fazer sentido adicionar o nome
dos tradutores manualmente, por exemplo, se voce atribuir a si proprio varias
identidades, a fim de avaliar o seu desempenho (ex: “identidade diurna” e
“identidade nocturna’), ou ainda se vérias pessoas trabalharem no seu computador
com o mesmo passaporte ID.

Para adicionar um tradutor:

1. Prima o botio “Inserir”. Uma nova ID ser4 adicionada, bem como o
nome e o endereco do actual usurdrio do Microsoft Word (comando do
menu: Ferramentas | Opcoes, quadro Informacoes referentes ao
usuario), as referidas informacgdes deverdo ser inseridas nos campos
correspondentes ao Nome e Endereco.

2. Edite os campos acima referidos.

3. Se vocé ndo quiser que o nome do novo tradutor seja exibido como
tradutor actual, seleccione um outro tradutor na caixa de listagem drop-
down pertencente a “ID”.

4. Para salvar as alteracdes alteradas e fechar a caixa de didlogo
pertencente as “Opc¢oes do documento”, clique no botio “OK”.

Reconhecimento automatico do tradutor

Sempre que um documento MetaTexis for aberto por uma outra pessoa, a qual
esteja registrada no mesmo computador ou ainda num outro qualquer (no qual o
MetaTexis também esteja instalado), o MetaTexis reconhecerd automaticamente
tais factos. Neste caso, ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo “Alterar o tradutor’:

B MetaTexis - Assistente Inicial

5. Passo: Informacio referente ao tradutor Actual tradutor

ID: - : | ‘
For favor, defina o tradutor que vai efectuar a 01 == S
tradugao!

Mome: | De Sena Viegas
De uma forma geral, ndo sera aqui necessario Firma: | TRADUTEMEG

adicionar manualmente o nome de novos tradutores. Eind

Isso apenas fard sentido, se dois tradutores diferentes MASreeo: | Karl SdWEE|Ekf5utraﬁE 18

trabalharem ndo s6 o mesmo documento, como 60320 Frankfurt am Main
. ) ) . ) Deutschland

também se estiverem identificados no sistema com o

MEesma nome.

E-Mail: blindshao@msn.com / bandlos 17@hotmail. cor

|
Telefone: | 449 (0) 1726629049
|

Fan:
Ajuda << Anterior Proximao == Cancelar
As informacdes referentes ao tradutor sdo exibidas no lado esquerdo do documento

(os mesmos campos e os mesmos botdes da caixa de didlogo “Opcoes do
documento”). No lado esquerdo, existe uma caixa com um fundo amarelado
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contendo a andlise da presente situacdo. Existem apenas trés casos para os quais
esta caixa de didlogo sera exibida:

Computador e nome do utilizador do Word diferentes:

Isto acontece geralmente quando vocé transferir um documento
MetaTexis para um outro computador e/ou quando uma outra pessoa
trabalhar nesse mesmo documento.

Serdo automaticamente adicionados um novo tradutor e uma nova ID. O
nome e o endere¢o do actual utilizador do Microsoft Word (comando:
Ferramentas | Opc¢oes, quadro Informacoes referentes ao utilizador)
e as referidas informagdes serdo inseridas nos campos correspondentes
ao Nome e Endereco.

Edite esses campos, caso seja necessario, e clique no botdo OK para
salvar as alteracOes efectuadas e fechar a referida caixa de didlogo.

Computador diferente e 0 mesmo nome do utilizador do Word:

Isto acontece geralmente quando vocé transferir um documento
MetaTexis para um outro computador no qual vocé esteja registado.

Ser-lhe-4 pedido para confirmar se o tradutor exibido continua sendo o
mesmo. Se for esse o caso, confirme a pergunta e prima “OK”. Se ndo
for esse o caso, vocé poderd adicionar um novo tradutor, premindo o
botdo “Adicionar”.

O mesmo computador € 0 mesmo registo, mas os nomes dos usurarios
do Word sdo diferentes:

Isto podera acontecer sempre que vocé tenha alterado o nome do
utilizador no Microsoft Word (comando: Ferramentas | Opc¢oes, no
quadro Informagdes referentes ao Utilizador).

Ser-lhe-4 pedido para confirmar se o tradutor exibido continua a ser o
mesmo. Se for esse o caso, confirme a pergunta e prima “OK”. Se ndo
for esse o caso, vocé poderd adicionar um novo tradutor, premindo o
botdo “Adicionar”.

Apagar tradutores

Para apagar a informacao referente a um tradutor, seleccione o botdo “Apagar”. A
referida informacao sé serd apagada, caso nenhum segmento tenha sido editado
pelo actual tradutor. Nesse caso, ser-lhe-a exibida uma mensagem de aviso.

Lista de observacao

Ver “Lista de observagdo” na pagina 72.

Opcoes gerais

Vocé poderd ajustar a aparéncia e o comportamento do MetaTexis na caixa de
didlogo das “Opc¢oes gerais”.

MetaTexis Manual

Conceitos e fungoes ¢ 223



224 o Conceitos e fungoes MetaTexis Manual

Para exibir a caixa de didlogo das “Opcoes gerais”, clique no icone localizado na

barra de ferramentas: =, ou através do comando: MetaTexis | Opcoes gerais
(atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+O). Ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de
dialogo:

B MetaTexis - Opgiies gerais

Atalhos ] Programas externos ] Cores e molduras ]

Gestdo Controlo de gualidade
Copiar texto-fonte autematicamente, caso ndo [ Verificar qualidade formal das unidades de traducdo:
sejam encontrados resultados
jn [
I+ Controlo das entradas
'_
[+ Barra de ferramentas Personalizar |
- I_
Menu: Portugues j
W 200
Localizar -
Conexdes a Internet I
+ \Winsock Opcies | Proxy " I_
(" Internet Explorer -
Outras ferramentas CAT s

& ]

[ o Wordfast esta activo

[ v

Executar comandos

Didlogo de traducdo 2
- : [ Executar estes comandos apds ter activado a TU:

{  Abrir apenas manualments ‘

" Abrir sempre

" Abrir de acordo com as configuracies definidas | | ‘

- [ Executar estes comandos antes de encerrar a TU:

- |
g | | |

Ajuda 0K Cancelar

A caixa de didlogo das “Opcoes gerais” possui quatro quadros:

e  “Virios™:

Para obter mais explica¢cdes, ver mais abaixo.
e “Atalhos™:

Para obter mais explica¢cdes, ver mais abaixo.
e “Programas externos”:

Ver “Programa de traducdo”, na pagina 167)
e  “Cores e molduras”:

Para obter mais explicagdes, ver mais abaixo.

A excepg¢do dos casos do quadro dos “Programas externos” e da moldura do
“Controlo de qualidade”, situada no 1°. quadro, todos os elementos pertencentes a
caixa de didlogo das Opcdes gerais ser-lhe-ao esclarecidos nas proximas secgdes.
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Tratamento e gestao

Seleccione o 1°. quadro: “Varios” - na caixa de dialogo das Opc¢oes gerais existe
uma moldura chamada “Gestao”. Esta moldura inclui algumas poderosas opgdes
de personalizagdo, as quais lhe serdo mais abaixo explicadas.

Gestdo

‘Copiar texto-fonte automaticamente, caso ndo:
izejam encontrados resultados

v Controlo das entradas

[v Barra de ferramentas Personalizar
Menu: Portugues j
Localizar

Controlo das entradas

O controlo de entradas é uma importante funcao do MetaTexis. Através dela, vocé
terd a certeza de ndo apagar elementos cruciais pertencentes a um documento do
MetaTexis. Além disso, de forma a evitar possiveis erros, ela controla ainda as
funcdes de Copiar, Recortar e Colar do Microsoft Word.

E-lhe aqui altamente recomendado que vocé ndo desactive a caixa da op¢ao do
“Controlo de entradas”. Se vocé a desactivar, ser-lhe-4 exibida uma mensagem de
aviso.

Barra de ferramentas

A barra de ferramentas do MetaTexis € importante para os utilizadores que tenham
escolhido a aproximagdo “visual” do software. A barra de ferramentas tera (por
defeito) o seguinte aspecto:

RAN IR NN =R AR =R =R - AN AT =R AR-M-RR)
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A visibilidade da barra de ferramentas é determinada na “Barra de ferramentas”.

Por outro lado, a aparéncia da mesma dependera dos ajustes efectuados na caixa de
didlogo que lhe € exibida ao seleccionar o botdo “Personalizar”.
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B MetaTexis - Personalizar a barra de ferramentas

MetaTexis Manual

Comandos:

Icone:

EOX

Cancelar

Abrir documento

Copiar texto-fonte

P/cima

P /baixo

Abrir praxima unidade de fraducdo
Abrir unidade de traducdo anterior
Ir para a praxima unidade de traducdo a ser traduzidajre  Sim
Ir para a anterior unidade de traducdo a ser fraduzida/re  Sim
Ir para a ultima unidade de fraduco aberta
Fechar unidade de traducdo

Default

Sim_| .

Sirn
Sim

Sim
Sim
Sim

Copiar texto-fonte para a proxima unidade de traducdo  Sim

Apagar fraducdo Sim
Separar o texto na localizacdo do cursor Sim
Ligar ao segmento anterior Sim
Ligar ao préximo segmento Sim
Criar versao final Sim
Opcdes de automacdo Sim
Comparar segmentos-fonte (activar /desactivar) Sim
Selecconar tradugdo Sim
Exibir TM: seleccdo no texto-fonte Sim
Importar dados PowerPoint Sim
Impartar dados Excel Sim
Estatisticas do segmento Sim
Opcoes do documento Sim

Inserir comando

QK

Ajuda

Remaver comando

Nesta caixa de didlogo, vocé poderd adaptar a barra de ferramentas as suas
necessidades. Na primeira coluna da lista “Comandos”, sdo listados todos os
comandos presentes na barra de ferramentas. A segunda coluna indica-lhe se um
determinado icone estd disponivel ou ndo. Os botdes aqui presentes possuem as

seguintes funcdes:

e “P/cima”:

Move o comando seleccionado p/cima;

e  “P/baixo”:

Move o comando seleccionado para baixo;

o “Adicionar comando’:

Adiciona um novo comando a lista dos comandos. Se vocé primir este
botdo, ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:

226 ¢ Conceitos e funcoes
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B MetaTexis - Inserir novo item na barra d... E|@|E|

Comandos: fcone:
Abrir documento Sim
Lancar o Assistente Inicial MEo
Reformatar documento contendo “tags" Mao
Pré-visualizar documento HTML Mao
Verificar updates MEo
Enviar e-mail & equipa do MetaTexis Mao
Reinstalar o Menu Mao
Desactivar o MetaTexis Mao
Abrir praxima unidade de traducdo Sim
Abrir unidade de traducdo anterior Sim

Ir para a praxima unidade de traducdo a ser traduzidajre Sim
Ir para a anterior unidade de traducdo a ser traduzidajre  Sim
Ir para a Ultima unidade de traducdo aberta Sim
Fechar unidade de traducdo Sim
Abrir e prdxima unidade de traducdo (sem salvar na TM)  Sim
Abrir e unidade de traducdo anterior (sem salvar na TM)  Sim

Fechar unidade de traducdo (sem salvar na TM) Sim
Activar modo de didlogo MEo
Exibir texto escondido (activar /desactivar) Mao
Procurar texto Mao
Verificar segmento actual na lista de observacio MEo
Verificar documento na lista de observacio Mao ﬂ
i Ajuda | Inserir ‘ Cancelar ‘

Todos os comandos do MetaTexis estdo aqui listados. Para adicionar um
comando a lista dos comandos pertencentes a barra de ferramentas,
seleccione um comando nesta caixa de didlogo e clique no botdao
“Adicionar”.

e “Remover comando”:
Remove o comando seleccionado;
e  “Default”:

Restaura os parametros originalmente estabelecidos (por defeito) para a
barra de ferramentas.

Nota: Vocé nio poderd adaptar a barra de ferramentas do MetaTexis utilizando os
comandos normais do Microsoft Word utilizados para o mesmo fim. A barra de
ferramentas do MetaTexis estd protegida contra este tipo de ac¢do, para se
assegurar assim que ela contém apenas comandos pertencentes ao MetaTexis.

Menu das Linguagens

Parte-se do principio que, o MetaTexis poderd funcionar em (quase) todas as
linguagens do Mundo. Vocé podera escolher a linguagem necessdria, através da
caixa de drop-down “Menu” (das Linguagens). Ela inclui todas as linguagens
disponiveis no seu sistema. A partida, estardo disponiveis pelo menos duas
linguagens em qualquer sistema, uma vez que estas sdo as originais: Inglés e
Alemao.

O nimero das linguagens adicionais dependera do nimero dos ficheiros de
linguagens, existentes na directoria das linguagens do MetaTexis. A directoria das
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linguagens € a sub-directoria “Ficheiros das Linguagens”, localizada na directoria
do programa MetaTexis (ver “Acerca do MetaTexis”, na pagina 236).

Para adicionar uma linguagem ao MetaTexis, copie o ficheiro da respectiva
linguagem para a directoria que contém as linguagens. Todas as linguagens oficiais
actualmente disponiveis poderao ser consultadas na homepage do MetaTexis
(www.MetaTexis.com).

Se a sua linguagem preferida nao estiver disponivel, vocé podera criar o seu
proprio ficheiro de linguagem. Para mais informacdes ver o capitulo
“Localizacdo”, na pagina 248.

LigacoOes via Internet

Sempre que vocé enviar uma mensagem a equipa de suporte ou procurar por novas
actualizacdes, o MetaTexis ligar-se-4 a Internet. Existem duas técnicas que poderdo
ser usadas nas liga¢des via Internet:

e “Winsock”: Se esta op¢do for accionada, o MetaTexis utilizard as
funcdes Winsock integradas no Windows para se conectar a Internet. Se
voce utilizar o Winsock nas ligacdes via Internet, vocé€ podera
estabelecer opgdes adicionais através dos botdes “Opcoes” e “Proxy”.
Estes botdes ser-lhe-ao explicados mais detalhadamente, mais abaixo.

e “Internet Explorer”: Se esta op¢do for accionada, o MetaTexis
utilizard as funcdes fornecidas pelo Internet Explorer para se conectar a
Internet.

Normalmente, as ligacdes via Winsock sdo mais répidas. Por esta mesma razao,
essa € a ligacdo standard. Contudo, nalguns casos (especialmente quando forem
necessdrios ajustes especificos do tipo Proxy), vocé poderd ter de seleccionar o
Internet Explorer.

Opcoes

Se vocé nio estiver ligado a Internet por via LAN, vocé necessitard de uma ligagado
do tipo Dial-in (modem, ISDN, ASDN, etc.). Se vocé premir o botido “Opcoes”,
ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de didlogo:
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M Ligar a Internet

Ajuda

| Marcar automaticamente

[ Auto-desconectar

Definir como standard

0K

Cancelar

Conceitos e fungoes o 229

Todas as ligagdes via Internet disponiveis serdo ai registadas.

Nela poderdo ainda ser escolhidas as seguintes op¢oes:

Para definir uma ligacao standard, seleccione um item e seleccione no
botdo “Definir como standard”.

Se vocé ndo quiser que este didlogo seja exibido futuramente, sempre
que voc€ se conectar a Internet, assinale a op¢ao “Marcar

automaticamente”.

Se pretender que a ligacdo a Internet seja encerrada logo a seguir a
ligacdo do MetaTexis, assinale a op¢ao “Auto-desconectar”.

Para salvar os pardmetros estabelecidos, prima o botdo “OK”.

Proxy

Se vocé utilizar o Winsock e o seu computador estiver ligado a uma rede que ndo
permita ligacdes directas com a Internet, mas sim através de um servidor Proxy,
vocé terd de inserir os referidos dados (proxy). Por exemplo, muitas companhias ou
institui¢cdes necessitam de definir um proxy, no caso de possuirem uma ligacdo do
tipo LAN. Para isso, prima o botdo “Proxy”. Ser-lhe-a exibido o seguinte didlogo:
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B MetaTexis - Configuragies Proxy

[ iUsar servidor "proxy™

Ajuda | 0K Cancelar

Active em seguida a op¢ao “Usar servidor proxy” e insira os dados que nela lhe
forem requeridos. Se vocé desconhecer os dados a inserir, verifique os dados do
proxy (proxy settings), no Internet Explorer, e copie-os para 14. Se isso também nao
funcionar, pergunte ao administrador do seu sistema ou ao seu “Internet provider”
pelas informagdes requeridas. (Nota: O MetaTexis ndo suporta registros bindrios.)

Outras ferramentas CAT

Poderao ocorrer varios problemas, no caso de voceé ter instalado no seu sistema
outras ferramentas CAT que ndo apenas o MetaTexis. Em particular, o Wordfast e
o TRADOS também fornecem “Add-ins” adaptaveis ao Microsoft Word. Se esses
“Add-ins” estiverem activos, alguns dos atalhos poderdo executar também as
funcdes de outras Ferramentas CAT que ndo as do MetaTexis. Por esta razdo, vocé
tem a possibilidade de desactivar os “Add-ins” pertencentes ao Wordfast ou ao
TRADOS, enquanto estiver a utilizar o MetaTexis.

Seleccione o 1°. quadro: na seccdo “Varios”, na caixa de didlogo das “Opcoes
gerais”, estd localizada a moldura “Outras ferramentas CAT”.

Cutras ferramentas CAT
I [

[ o Wordfast estd activo

Se estiver activa alguma versdao do Wordfast ou do TRADOS, vocé podera
desmarcar a caixa de opc¢do correspondente, a fim de desactivar temporariamente a
respectiva ferramenta CAT.

Caixa de dialogo da traducao

Para trabalhar com as TUs, vocé podera ainda usar o modo da caixa de didlogo da
traducdo, em vez de trabalhar directamente no documento. Este método podera
trazer-lhe algumas vantagens, em certo tipo de situa¢des. (Para mais informacdes
ver “Modo de caixa de didlogo”, na pagina 55)

Na caixa de didlogo das “Opc¢oes gerais”, vocé pode determinar quando ou ainda
se, a caixa de didlogo da traducdo deverd ou nao ser automaticamente invocada.
Voceé podera escolher entre as seguintes opgdes:
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e  “Abrir apenas manualmente’:

A caixa de didlogo da traducgao ser-lhe-a apenas exibida quando vocé a
abrir manualmente, através do seguinte comando do menu: MetaTexis |
Navegacao | Activar modo de caixa de dialogo

e  “Abrir sempre”:

A caixa de didlogo pertencente a traducdo ser-lhe-4 sempre exibida,
excepto se for necessario trabalhar no modo de documento (ver “Modo
de caixa de didlogo”, na pagina 55)

e “Abrir de acordo com as configuracoes definidas™:
* “Procura na base de dados’:

A caixa de didlogo da traducdo serd exibida sempre que a procura
na base de dados for iniciada (automatica ou manualmente).

= “Cursor na tabela’:

A caixa de didlogo da tradugao serd exibida quando a actual TU
fizer parte de um quadro. Nos computadores com um sistema
operativo lento, as operagdes relativas a esses quadros poderao
ser mais demoradas, no modo de documento, ou mais rapidas, no
modo da caixa de didlogo.

= “Cursor no texto”:

A caixa de didlogo da tradugao serd exibida quando a actual TU
fizer parte de uma caixa de texto. Algumas caixas de texto sdo
demasiado pequenas para que possam ser exibidas
completamente, considerando especialmente as dltimas TUs
numa caixa de texto. Elas tendem a ser exibidas para além dos
limites da caixa de texto, ndo podendo desta forma ser editadas, a
menos que a altura ou a largura da caixa de texto sejam alteradas.
Vocé poderd evitar este tipo de problemas, editando as caixas de
texto das TUs na caixa de didlogo da traducio.

Atalhos

Vocé poderd adaptar atalhos para todos os comandos do MetaTexis, no quadro dos
“Atalhos”, na caixa de didlogo das “Opc¢oes Gerais’:
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Varios |/ rogramas externos ] Cores e molduras
Comando: Atalhos:

Abrir documento Alt+0 -
Lancar o Assistente Inical Alt+Maidsculas +5
Reformatar documento contendo “tags”
Pré-visualizar documento HTML Alt+Ctrl Hailsculas +°
Verificar updates
Enviar e-mail & equipa do MetaTexis
Reinstalar o Menu
Desactivar o MetaTexis Alt+Ctrl HMaidsculas +Q
Abrir praxima unidade de tradugao Alt+P baixo OU Alt+<
Abrir unidade de traducdo anterior Alt+Pfcima QU Alt+Maidsculas +<
Ir para a proxima unidade de traducio a ser traduzida/revista Alt+Maidsculas +P fbaixo
Ir para a anterior unidade de traducio a ser traduzida/revista Alt+Maidsculas +P fdma
Ir para a ultma unidade de traducdo aberta Alt+Inicio
Fechar unidade de traducdo Alt+Fim
Abrir & praxima unidade de traducio (sem salvar na TM)
Abrir & unidade de traducdo anterior (sem salvar na TM)
Fechar unidade de traducdo (sem salvar na TM) Alt+Ctrl HMaidsculas +Fim
Activar modo de didlogo Alt+Ctrl Haidsculas +2
Exibir texto escondido (activar /desactivar) Alt+Cirl+F5
Procurar texto AltHMaidsculas +1
Verificar segmento actual na lista de observacio Alt+Maidsculas +0
Verificar documento na lista de ohservacao
Editar lista de observacdo
Copiar texto-fonte Alt+Maidsculas +C
Copiar texto-fonte para a proxima unidade de traducao Alt+Cirl Hailsculas +C
Copiar seleccdo Alt-HMaidsculas +v
Transportar nota de rodapé Alt+Maidsculas +F
Transportar comentario Alt+Maidsculas +£
Transportar objectos ancorados Alt-+Maidsculas+D
Copiar campo Alt+HMaidsculas -+ j

Disposicdo das tedas de atalho
(" Sistema {* Idioma do programa Escrever no documento | Editar atalha
Ajuda Salvar Carregar Default | 0K Cancelar

Os outros botdes do quadro “Atalhos” possuem as seguintes fungdes:
e “Salvar”:

Salva os actuais atalhos, na qualidade de atalhos standard (ver “Carregar
”, na pagina 219).

e “Carregar”:
Carrega os actuais atalhos standard (ver “Carregar ”, na pagina 219).
o  “Default”:

Restaura os atalhos definidos por defeito (ver “Menu dos comandos e
dos atalhos por defeito”, na pagina 239)

e “Escrever no documento”:

Escreve todos os comandos do menu, bem como todos os atalhos para
um novo documento do Word, o qual podera ser salvo ou imprimido.

e “Editar atalho™:
Exibe a caixa de didlogo “Editar atalho” (ver a préxima seccao.)

Para definir/alterar um atalho:
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1. Seleccione um comando do menu.

2. Prima o botdo “Editar atalho”, ou faca um duplo clique num dos
comandos pertencentes ao menu. Ser-lhe-4 exibida a caixa de didlogo
“Editar teclas de atalho”.

Editar atalhos

M MetaTexis - Editar teclas de atalho

Comanda:
Abrir documento
Antigo(s) atalho(s):
Alt+0

Movo(s) atalhals):

Arctualmente definido para:

Ajuda QK Cancelar

O comando seleccionado ser-lhe-a exibido na moldura “Comando”. Todos os
atalhos eventualmente estabelecidos para este comando ser-lhe-ao exibidos na
caixa de texto “Atalho(s) antigo(s)”.

Para definir um novo atalho:

1. Posicione o cursor na caixa de texto (com o fundo a branco) “Novo(s)
atalho(s)”, e prima as teclas mais apropriadas no seu teclado. O atalho
serd gravado e exibido na caixa de texto. Se o atalho j4 tiver sido
definido para um outro comando, ele serd exibido na caixa de texto
“Actualmente definido para”;

2. Para pré-salvar os atalhos aqui definidos, prima o botdo “OK”.

Nota: Os novos atalhos s6 estardo salvos depois de se terem salvado os pardmetros
estabelecidos na caixa das “Opcoes gerais”, clicando no botao “OK”.

Cores e molduras

No MetaTexis, vocé possui o absoluto controlo na forma como as TUs (unidades
de traducao) lhe sao apresentadas para a sua edigdo. Voc€ poderd adaptar as cores e
as molduras de todos os elementos pertencentes a uma TU: fonte, tradugao,
terminologias e segmentos pertencentes a base de dados. Além disso, vocé podera
adaptar ainda as cores e os efeitos a utilizar na comparagao dos segmentos.

Para definir o design da TU, v4 até a caixa de didlogo das “Opc¢oes gerais” e clique
no quadro das “Cores e molduras”. Esse quadro tem a seguinte aparéncia:
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B MetaTexis - Opgiies gerais I:I E| E|

Varios ] Atalhos ] Programas externos

Texto-fonte ]Traduu;éu:u ]

Cor de fundo Cores: Texto-fonte
Margens Paragrafo
Tipo: | Single j Disténda: topo ipt &= Distancia: antes 1Zpt =
fundeo 2pt =% depois Jpt =
Larg.: | 2.25pt ﬂ
esq. 2pt = Avanco: esq. 3:
Car: Definir cor das linhas | direita 2pt = direita 3:

Base de dados: texto-fonte 100% ]95% | 80% | < 80% | Traducdo | Terminclogia |

Cor de fundo | Base de dados: texto-fonte 100% |

Comparacdo de segmentos: sub-segmentos idénticos ] Comparacio de segmentos: sub-seamentos distintos ]

Definir cor para os segmentos-fonte iguais ‘ Segmentos idénticos |
Definir cor da fonte, na numeracao de segmentos | Szzmanto nr. 4) |
Ajuda Salvar Carregar | Default 0K Cancelar

Este quadro € constituido por trés dreas diferentes:
e Parametros destinados ao texto-fonte e a respectiva tradugao;
e  Parametros aplicados aos resultados da base de dados;
e  Parametros aplicados na comparagdo de segmentos.

Estes botdes ser-lhe-do explicados mais abaixo.

Parametros aplicados ao texto-fonte e a sua traducao

Os elementos principais de uma TU sdo, nomeadamente, a caixa destinada ao
texto-fonte e a caixa destinada a traducdo. Para cada uma dessas caixas, vocé
podera definir as seguintes caracteristicas:

e Para definir a cor de fundo, seleccione o botdo “Cor de fundo”.

e  Para definir a linha da margem, seleccione um item na caixa de drop-
down “Tipo”.

e  Para definir a largura da linha de margem, seleccione um item na caixa
de drop-down “Largura”.

e  Para definir a cor da linha de margem, seleccione o botao “Definir cor
das linhas”.
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e  Para definir a distincia entre a linha de margem e o texto, insira um
nimero ou clique nas setas p/cima-p/baixo, situadas ao lado das caixas
de texto: topo, fundo, direita ou esquerda.

e  Para definir a distancia que vai da caixa de texto até aos pardgrafos
anterior ou posterior, insira um nimero ou clique nas setas p/cima -
p/baixo, situadas ao lado das caixas de texto antes ou depois.

e  Para definir a profundidade do pardgrafo que estd contido na caixa,
insira um numero ou clique nas setas p/cima-p/baixo, situadas ao lado
das caixas de texto da direita ou esquerda. Se vocé deixar os valores
referentes a profundidade em branco, o pardgrafo terd a mesma
profundidade que o pardgrafo ao qual a TU pertencente.

Nota: As cores aqui definidas, também serdo utilizadas na caixa de didlogo da
traducao (ver “Modo de caixa de didlogo”, na pagina 55) e na caixa de didlogo
usada para editar os ficheiros da linguagem (ver “Editor integrado dos ficheiros de
linguagem”, na pagina 250).

Parametros aplicados aos resultados da base de dados

Os ajustes estabelecidos para os resultados da base de dados sao inseridos numa
pégina de multi-elementos, situada a meio da caixa de didlogo. Vocé poderd definir
as cores de fundo para os seguintes elementos:

e Texto-fonte e segmento da base de dados:
= valores iguais a 100%;
= valores superiores (>) a 95%;
= valores superiores (>) a 80%;
= valores inferiores (<) a 80%;
e Tradugdo de segmentos da base de dados;
e Area destinada aos resultados da procura nas terminologias;

Para alterar a cor de fundo, seleccione o botdo: Cor de fundo

Parametros aplicados na comparacao de segmentos

Na parte inferior da caixa de didlogo, voc€ poderd definir as cores e os efeitos
destinados a funcdo de comparagdo dos segmentos, a qual compara os segmentos-
fonte dos segmentos pertencentes a TM com o texto-fonte da TU.

As cores para os segmentos idénticos poderdo ser definidas no primeiro quadro:
Comparacio de segmentos — sub-segmentos idénticos:

e  Cor-fonte para segmentos idénticos:

Para alterar a cor original, clique no botdo “Definir cor original para
segmentos idénticos”.

e Cor-fonte para a numeragdo de segmentos:

Para alterar a cor original, clique no botdo “Definir cor original para a
numeracao de segmentos”.

Conceitos e fungcoes ¢ 235



236 ¢ Conceitos e funcoes MetaTexis Manual

Os efeitos de texto aplicados aos segmentos diferentes poderao ser definidas no
segundo quadro: Comparacao de segmentos — sub-segmentos diferentes:

e  Para definir um efeito especial a aplicar ao texto-fonte ou a traducgio,
seleccione um item na caixa de drop-down “Efeito”.

e  Para definir o formato do texto a aplicar ao texto-fonte ou a tradugao,
seleccione um item na caixa de drop-down “Formato do texto”.

Vocé poderd definir simultaneamente um efeito especial e o formato do texto. De
qualquer das maneiras, € recomendado definir apenas um dos dois de cada vez, a
fim de evitar um efeito de “overkill” (sobrecarga).

Ajuda

O MetaTexis inclui um moderno sistema de ajuda online, sensivel ao contexto
desejado. O contetido da ajuda online € uma cépia exacta do contetido contido no
manual.

Vocé poderd iniciar a ajuda online de quatro maneiras:

e Seleccione , situado na barra de ferramentas do MetaTexis.
e Seleccione MetaTexis | Ajuda.
e Através do atalho Alt+Control+Shift+F1 (atalho por defeito).

® (Clique em F1, quando uma das caixas de didlogo pertencentes ao
MetaTexis lhe for exibida. Neste caso, ser-lhe-4 exibida uma
informacao auxiliar, integrada no referido contexto.

Acerca do MetaTexis

Se vocé seleccionar: MetaTexis | Acerca do MetaTexis, ser-lhe-a exibida a
seguinte caixa de didlogo:
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M Acerca do MetaTexis... El [E| g|

MetaTlexis

Copyright: Hermann Bruns 2002-2007

W metatexis.com

Versdo: 2.8123 - 20.01.07

Directoria do programa: “C:\ProgrammeMetaTexis™

Tipo de licenca: "MET/Office"
Proprietario da licenca: Alexandre De Sena Viegas

Vocé tem um acesso ilimitado a todas as funcdes.

Ajuda Inserir o ndmero da licenca 0K

Esta caixa de didlogo fornece-lhe informagdes referentes a:
e Direitos de autor;

e Versdo do MetaTexis, incluindo o ndmero da versdo e a data de
langamento;

e Directoria do programa;

¢ Informagdes relacionadas com a licenca (tipo de licenca, proprietario da
licenga, informagdes referentes as restrigdes no seu uso);

Inserindo o codigo de numeros da Licenca

Se vocé primir o botio “Inserir licen¢a”, na caixa de didlogo “Acerca do
MetaTexis”, ser-lhe-a exibida a caixa de didlogo:
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B MetaTexis - Numero da licenca |_| |E| [Z|

Insira agui o nome e o nimero da sua licenca:

Mome: ||

Mimero da licenga: | = | - | _ |

Para uso temporario apenas:

Data/Meses: | / |

Ajuda QK Cancelar ‘

Vocé poderd inserir aqui o nome no qual foi emitida a licenca bem como o
respectivo codigo, constituido por 16 niimeros. Nota: O nome é um caso sensivel,
portanto tenha o cuidado de o inserir correctamente!

No caso de uma licenga proviséria, voc€ também terd de inserir a data e os meses.

Para finalizar e salvar, seleccione “OK”. Ser-lhe-a informado se vocé inseriu
correctamente o c6digo ou ndo.
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Menu dos comandos e dos atalhos por defeito

O quadro de baixo, lista todos os comandos do menu, bem como os seus atalhos.

Nota: Os atalhos exibidos sdo apenas os atalhos por defeito. Eles poderdo nao

corresponder ao actual estado do seu sistema.

Todos os correntes atalhos sdo exibidos no menu do MetaTexis, no quadro dos
“Atalhos”, na caixa de didlogo das “Opc¢oes Gerais”. Vocé poderd alterar os
atalhos, de acordo com as suas necessidades ou preferéncias, bem como salva-los

num documento do Word. Para mais informacdes, veja o capitulo Atalhos” na

pagina 231.

Para salvar todos os comandos do menu, bem como todos os atalhos, num
documento do Word em separado:

1. Seleccione: MetaTexis | Opcoes gerais

Seleccione o quadro “Atalhos”;

2
3. Seleccione o botdo “Passar para o documento”;
4

Salve o documento criado.

Comando do menu Atalho por defeito Seccao do manual
Documentos

Abrir documento Alt+O Documentos

Lancar o Assistente Inicial Alt+Shift+S Documentos
Ferramentas

Reformatar documentos contendo “tags” Menu de ferramentas
Pré-visualizar documento HTML Alt+Ctrl+Shift+P Menu de ferramentas
Verificar updates Menu de ferramentas
Enviar e-mail a Equipa do MetaTexis Menu de ferramentas
Reinstalar o Menu Menu de ferramentas
Desactivar o MetaTexis Alt+Ctrl+Shift+Q Menu de ferramentas
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Navegacio

Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Abrir a préxima unidade de tradugdo Alt+Down OU Fehler! Verweisquelle konnte
Alt+Shift+< nicht gefunden werden.
Abrir unidade de traducio anterior Alt+Up OU Fehler! Verweisquelle konnte
Alt+Shift+< nicht gefunden werden.

Ir para a préxima unidade de tradug@o a ser Alt+Shift+Down Fehler! Verweisquelle konnte

revista nicht gefunden werden.

Ir para a unidade de tradu¢@o anterior a ser Alt+Shift+Up Fehler! Verweisquelle konnte

revista nicht gefunden werden.

Ir para a dltima TU aberta Alt+Home Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Fechar unidade de traducdo Alt+End Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Activar modo de caixa de didlogo Alt+Ctrl+Shift+Z Modo de caixa de didlogo

Exibir texto escondido (ligado/desligado) Alt+Ctrl+Shift+H Texto escondido

Procurar texto Alt+Shift+] Procurar um texto

Verificar os itens da lista de observacgdo Alt+Shift+W Lista de observagdo

referentes ao actual segmento

Verificar os itens da lista de observacgdo Lista de observacdo

referentes ao docuemtno inteiro

Editar lista de observagdo Lista de observagao

Copiar e apagar Copiar e Apagar

Copiar o texto-fonte Alt+Shift+C Copiar e Apagar

Copiar o texto-fonte para a proxima unidade Alt+Ctrl+Shift+C Copiar e Apagar

de tradugdo

Copiar selecgao/palavra Alt+Shift+V Copiar e Apagar

Aceitar nota de rodapé/final Alt+Shift+F Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.

Aceitar/copiar comentario Alt+Shift+E Comentdrios

Transportar objectos/figuras ancorados Alt+Shift+D Objectos ancorados

Copiar campo Alt+Shift+L Campos

Copiar hiperligacio Alt+Shift+H Hiperliga¢des

Copiar imagens/objectos “’inline” Alt+Shift+Y Objectos "inline"

Copiar “tag” de formatacio Alt+Ctrl+Shift+Y

Apagar tradugdo Alt+Shift+Delete Apagar a traducdo

Apagar tradugdo e copiar texto-fonte Alt+Ctrl+Shift+D

Apagar traducdo e executar fungdes Alt+Ctrl+A

automaticas

Apagar unidade de tradugdo

Alt+Ctrl+Shift+Delete

Apagar a unidade de traducdo
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Manipulacao de segmentos

Manipulacio de segmentos

Separar o texto-fonte no posicionamento do
cursor

Alt + Num /

Manipulagdo de segmentos

Combinar com o segmento anterior

Alt+Shift+Page-Up

Manipulagdo de segmentos

Combinar com o préximo segmento

Alt+Shift+Page-Down

Manipulacio de segmentos

Expandir o texto-fonte em uma palavra

Alt+Page-Down

Manipulagdo de segmentos

Reduzir o texto-fonte numa palavra

Alt+Page-Up

Manipulacio de segmentos

Segmentar o documento por completo

Manipulagdo de segmentos

Re-segmentar o pardgrafo

Manipulacio de segmentos

Re-segmentar o documento por completo

Manipulagdo de segmentos

Versao final

Versao final

Limpar o documento/Elaborar a versao final Alt+Ctrl+Shift+F Versao final

Pés-producao Pés-producio

Restaurar texto-fonte Versao final

Memoria de traducao (TM) Memodrias de tradugdo (TMs) e
Bases de dados de terminologias
(TDBs)

Opgdes de automagdo Alt+Shift+Q Opgdes de automagdo

Procurar texto-fonte nas TMs Alt+Ins Procurando nas TMs

Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBs Alt+Ctrl+Shift+Ins Procurando nas TMs

Comparar segmentos-fonte Alt+6 OU Alt+*

(ligado/desligado)

Seleccionar tradugdo Alt+Shift+Return Procurando nas TMs

Seleccionar tradug@o passo-a-passo Alt+Ctrl+Shift+Return Procurando nas TMs

Seleccionar tradugdo e abrir préxima TU Alt+Ctrl+Shift+Down Procurando nas TMs

Seleccionar tradu¢do e abrir TU anterior Alt+Ctrl+Shift+Up Procurando nas TMs

Seleccionar tradugdo e pré-traduzir até onde Alt+Shift+F8 Procurando nas TMs

seja necessdria a inser¢do manual de dados

Desmarcar a selec¢io da tradug@o Alt+Shift+Backspace Procurando nas TMs

Pré-traduzir até onde seja necessdria a Alt+Shift+R Procurando nas TMs

inser¢do manual de dados

Pré-traduzir o documento inteiro Alt+Ctrl+Shift+R Procurando nas TMs

Extracto da TM da pré-tradugdo

Salvar a actual unidade de tradu¢do na TM Alt+Shift+A Salvar as TUs na TM principal

principal

Salvar todos os segmentos traduzidos na Alt+Ctrl+Shift+A Salvar as TUs na TM principal

TM principal

Processamento das tarefas a realizar... Alt+Shift+B Processamento por grupos

Definir o tipo de servidor

Definir tipo de TDB (para criar novas bases
de dados)
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Comprimir TM principal Comprimir as TMs e as TDBs

Exibir TM onde a selecgéo se encontra no Alt+Ctrl+T Exibir as TMs

texto-fonte

Exibir TM em que a selec¢@o se encontra, Alt+Ctrl+Shift+T Exibir as TMs

no texto-fonte

Exibir TM onde a selecgéo se encontra no Alt+Ctrl+Shift+S

texto-fonte OU na tradug@o...

Exibir TM onde a seleccdo se encontra no

texto-fonte E na tradugdo...

Importar/Exportar TMs... Importar e exportar TMs e
TDBs

Exibir TM principal... Alt+Shift+T Exibir as TMs

Abrir TM... Alt+Ctrl+F9

Base de dados de terminologias (TDB) Memodrias de tradugdo (TMs) e
Bases de dados de terminologias
(TDBs)

Opgoes de automagao... Alt+Shift+Q Opgdes de automagdo

Procurar texto-fonte nas TDBs Alt+Shift+Ins Procura nas TDBs

Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBs Alt+Ctrl+Shift+Ins Procura nas TDBs

Exibir resultados da procura num didlogo... Alt+Ctrl+Shift+V Procura nas TDBs

Adicionar nova terminologia par a TDB... Alt+Shift+N Salvando as novas
terminologias na TDB principal

Pré-salvar selec¢do como texto-fonte Alt+Shift+] Salvando as novas

(adicionar a TDB...) terminologias na TDB principal

Pré-salvar a seleccdo como tradugio Alt+Ctrl+Shift+] Salvando as novas

(adicionar a TDB...) terminologias na TDB principal

Comprimir TDB principal Comprimir as TMs e as TDBs

Exibir TDB onde a selec¢do se encontra no Alt+Ctrl+G Exibir as TDBs

texto-fonte...

Exibir TDB onde a selec¢o se encontra na Alt+Ctrl+Shift+G Exibir as TDBs

traducdo...

Exibir TDB onde a selec¢o se encontra no Alt+Ctrl+Shift+W

texto-fonte OU na tradug@o...

Exibir TDB onde a selec¢do se encontra no

texto-fonte E na traduc@o...

Importar/Exportar terminologia... Importar e exportar TMs e
TDBs

Exibir TDB principal... Alt+Shift+G Exibir as TDBs

Magquina de traducio Programa de tradugdo

Opgoes de automagao... Alt+Shift+Q Opgdes de automagdo

Carregar maquinas de tradugao...

Programa de tradugédo
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Dicionarios

Programa de tradugao

Carregar diciondrios...

Programa de tradugédo

Microsoft Office

Microsoft Office

Importar ficheiro PowerPoint...

Ficheiros PowerPoint

Actualizar o ficheiro PowerPoint...

Ficheiros PowerPoint

Elaborar versao final do ficheiro
PowerPoint...

Ficheiros PowerPoint

Importar ficheiro Excel...

Ficheiros Excel

Actualizar ficheiro Excel...

Ficheiros Excel

Elaborar versao final do ficheiro Excel...

Ficheiros Excel

Importar/Exportar

Exportar documento MetaTexis...

Exportar documentos

Importar documentos...

Importar documentos

Importar/Exportar TMs...

Importar e exportar TMs e
TDBs

Importar/Exportar terminologia...

Importar e exportar TMs e
TDBs

Extrair texto de documento PDF

Alinhamento

Alinhamento

Projectos de alinhamento...

Gerir Projectos de alinhamento

Activar o dltimo projecto

Activar Projectos de
alinhamento

Desactivar projecto de alinhamento

Desactivar os Projectos de
alinhamento

Navegar ao longo da traducdo

Navegar na traducdo

Ir para o préximo segmento da traducdo Alt+Direita Navegar na traducio
Ir para o anterior segmento da traducéo Alt+Esquerda Navegar na traducdo
Expandir no préximo segmento da traducdo Alt+Shift+Direita Navegar na tradugio
Abreviar no tltimo segmento Alt+Shift+Esquerda Navegar na tradugio

Expandir no anterior segmento da traducéo

Alt+Ctrl+Shift+Esquer
da

Navegar na traducdo

Abreviar no primeiro segmento

Alt+Ctrl+Shift+Direita

Navegar na traducio

Estatisticas

Index/concordancia. .. Alt+Ctrl+Shift+I Indice

Informacdo do segmento... Alt+Shift+X Informacdo do segmento
Estatisticas do documento... Alt+Ctrl+Shift+X Estatisticas do documento
Analisar documento... Alt+Ctrl+Shift+L Analisar documentos

Apagar as informacdes estatisticas...

Apagando as informagdes
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estatisticas

Menu principal

Op¢des do documento... Alt+Shift+O Configurando as TMs e TDBs
Opgoes gerais... Alt+Ctrl+Shift+O

Projectos... Alt+Shift+P Projectos

Ajuda Alt+Ctrl+Shift+F1 Ajuda

Acerca do MetaTexis...

Acerca do MetaTexis
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As fungdes importar e exportar incluem uma poderosa ferramenta na selec¢do dos
conjuntos de dados ou dos contetidos dos campos. Vocé poderd definir as
condi¢des numa linguagem bastante similar ao Visual Basic, mas nao tdo poderosa,
é claro!

O MetaTexis inclui um intérprete, o qual interpreta o texto das condigdes e decide
se as condi¢des sdo ou ndo preenchidas.

O resultado das condi¢Ges por si definidas devera ser assim um valor de 16gica,
podendo este ser verdadeiro ou falso. Por exemplo, o resultado da soma ““3+3” nio
€ um valor de I6gica mas sim um niimero. Por isso, ndo faz qualquer sentido na
qualidade de condi¢@o de importacdo ou de exportagao. O MetaTexis interpretard
tais expressdes como sendo “verdadeiras”.

Além disso, a condi¢do deverd conter uma varidvel. Se uma condi¢ado for sempre
verdadeira ou falsa, para cada campo ou conjunto de dados examinado, a condig@o

2

deixara de assumir qualquer sentido l6gico. Por exemplo, a expressdo “3 +3 =6 ¢
sempre verdadeira. Ela ndo possui significado algum no processo de
importagdo/exportacao.

O tnico grupo de varidveis € os campos ou os conjuntos de dados a serem
importados ou exportados. Assim, vocé nao poderd definir as suas préprias
varidveis.

Vocé podera referir-se a um campo de vdrias formas:

e Nome do campo, como o que lhe é exibido na caixa de didlogo contendo
as listas dos campos. Ex: “Fonte”-“Source”.

e  “Campo” ou “Campo_" + Numero do campo, como o que lhe é exibido
na caixa de didlogo contendo as listas dos campos. Ex: “Campol”,
“Campo_1".

As condi¢des poderdo ser complexas, o que significa que, vocé€ podera combinar
vdrias condi¢des com as fungdes “E” e “Ou”, podendo ainda utilizar chavetas (ou
parénteses).

Eis aqui alguns exemplos para a correcta formulagdo de uma condigao:
e Exemplo 1:
Campo_1 Incl “Jodo”;
e Exemplo 2:
Traducdo Incl “Johannes”;
e Exemplo 3:
Campo_1 Incl “Joao” E Traducao Incl “Johannes”;
e  Exemplo 4:

Campo_1 Incl “Jodo” E (Tradug¢do Incl “Johannes” OU Campo3 =
“Maria”);
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Expressao

Valor

[Nome do campo]

Valor do campo nomeado

CampoX Valor do campo X

Campo_X Valor do campo X

CampoX Valor do campo X

Campo_X Valor do campo X
Constantes

Expressao Tipo Valor
Wahr Boolean VERDADEIRO
Verdadeiro Boolean VERDADEIRO
Falsch Boolean FALSO
Falso Boolean FALSO
Funcoes

Expressao | Funcdo VB | Anotacao Tipos de argumento previstos
Und E xEy x: Boolean, y: Boolean
E E X And y x: Boolean, y: Boolean
Oder OR xOry x: Boolean, y: Boolean
Or OR Xory x: Boolean, y: Boolean
Nicht NOT Not x x: Boolean

Not NOT Not x x: Boolean

= = X=y X: Same type

< < X<y Same type

> > X>y Same type

<= <= X<=y Same type

>= >= X>=y Same type

<> <> X<>y Same type

+ + X+Yy Same type

- - X-y x: Number, y: Number
* * X *y x: Number, y: Number
/ / x/y x: Number, y: Number
\ \ x\y x: Number, y: Number
A A XNy x: Number, y: Number
Enth Instr x Enth y x: String, y: String
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Enthalt Instr x Enthilt y : String, y: String
Incl Instr x Incl y : String, y: String
Includes Instr x Includes y : String, y: String
InStr Instr InStr(x, y, z) : Long, y: String, z: String
Mid Mid Mid(x, y, z) : String, y: Long, z: Long
Section Mid Section(x, y, z) | x: String, y: Long, z: Long

Abschnitt Mid

Abschnitt(x, y,
z)

: String, y: Long, z: Long

Right Right Right(x, y) : String, y: Long
Rechts Right Rechts(x, y) : String, y: Long
Left Left Left(x, y) : String, y: Long
Links Left Links(x, y) : String, y: Long
Punctuation

Character | Type Function

" String delimiter

, Separator Comma

( Bracket Bracket Open

) Bracket Bracket Close

{ Bracket Bracket Open

} Bracket Bracket Close

[ Bracket Bracket Open

] Bracket Bracket Close
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Localizacao

Cada usurdrio poderd elaborar a sua prépria versdo do MetaTexis, quer seja numa
nova linguagem, ndo considerada na versdo original, ou numa variante de uma
linguagem j4 existente.

Existem duas linguagens nele integradas: Inglés (USA) e Alemao. Estas linguagens
ndo poderdo ser apagadas ou editadas.

Todas as outras linguagens estao armazenadas no ficheiro “Linguagens”, na sub-
directoria do programa MetaTexis. Para ser reconhecido como um ficheiro de
linguagem, o ficheiro devera estar em Unicode ou em texto ASCII, e deverd ainda
possuir a extensao “.Ing”.

(Embora o formato ASCII possa ser utilizado, é extremamente recomendado usar o
formato Unicode, de forma a assegurar que o ficheiro da linguagem seja
correctamente interpretado por qualquer computador.)

Se o ficheiro da linguagem, contendo o formato apropriado e a devida extensao for
copiado para a directoria da linguagem, ele serd automaticamente reconhecido pelo
MetaTexis (na proxima vez que vocé arrancar o Word) e adicionado a lista das
linguagens do menu, na caixa de didlogo das “Opcgoes gerais”’. Nao serd necessario
registar os ficheiros de linguagem.

Gerir os ficheiros de linguagem

Para ter acesso a funcdo de localizacdo, abra a caixa de didlogo das “Opcoes
gerais”. No quadro “Varios”, existe uma moldura chamada “Gestdo”.

Gestao

{Copiar texto-fonte automaticamente, caso nEDE
izejam encontrados resultados

[+ Controlo das entradas

[+ Barra de ferramentas Personalizar
Menw: Portugues j
Localizar

Nesta moldura, vocé poderd escolher a linguagem pertencente ao menu. Para além
das Linguas originalmente integradas, o Alemao e o Inglés (USA), todos os
ficheiros de linguagem localizados na directoria do MetaTexis estdo listados na
caixa de drop-down (sem as suas extensoes).

Para gerir os ficheiros das linguagens, seleccione no botao “Localizar”. Ser-lhe-a
exibida a seguinte caixa de didlogo:
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B MetaTexis - Ficheiros de linguagem

Czech

Greek
Polish

Slovak

Linguas disponiveis:

[ Deutsch ljnu:u:urpu:urau:lu:u]l {incorporado)
Chinese (simplified) BIGS
Chinese (simplified)

Espanol

Francais

Portugues
Russian

Salvar como

Criar

Ajuda Fechar

Todas as linguagens disponiveis serdo exibidas nesta caixa de didlogo: as duas
linguagens integradas, mais os ficheiros das linguagens encontradas. Se uma das
linguagens integradas for seleccionada, os comandos “Editar” e “Apagar” ficardo
automaticamente desactivados, e voc€ poderad salva-los apenas na qualidade de
ficheiros de linguagem ou entdo criar novos ficheiros. Vocé podera editar e apagar
apenas as linguagens nio integradas.

Para salvar a linguagem seleccionada como um ficheiro de linguagem
(incluindo as linguagens integradas), clique no botdo “Salvar como”.
Esta funcdo ser-lhe-4 necessdria se vocé quiser traduzir um ficheiro de
linguagem baseado numa linguagem j4 existente, ou se vocé pretender
elaborar uma variante de uma outra linguagem j4 existente.

Para criar um novo ficheiro de linguagem vazio, seleccione o botio
“Criar”. Esta funcdo ser-lhe-4 til, se vocé quiser traduzir o MetaTexis
com a ajuda do editor integrado de ficheiros de linguagem.

Para editar o ficheiro da linguagem seleccionada com o editor de
ficheiros de linguagem, seleccione no botdo “Editar” (ver a préxima
sec¢ao).

Para apagar o ficheiro da linguagem, seleccione-o e prima o botao
“Apagar”. Tenha sempre presente que, se ndo existir nenhuma cépia
armazenada num outro local qualquer, toda a informacao contida no
referido ficheiro se perdera.

Editar os ficheiros de linguagem

Existem duas maneiras de editar um ficheiro de linguagem: Vocé podera carregar o
ficheiro para um editor de texto qualquer (como o microsoft Word), ou ainda
utilizar o editor de ficheiros de linguagem que estd integrado no MetaTexis.
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Editar um ficheiro de linguagem no editor de texto

Para editar um ficheiro de linguagem num editor de texto, vocé€ necessitard de
salvar primeiro um dos ficheiros de linguagem disponiveis, através do botao
“Salvar como”, localizado na caixa de didlogo dos “Ficheiros de linguagem” (ver
a dltima sec¢do). Carregue entdo o ficheiro para um editor de texto, o qual possa
carregar ficheiros em formato Unicode (ex: Microsoft Word, ou como € claro, o
préprio MetaTexis).

O ficheiro de linguagem possui um formato bastante simples, existindo nele apenas
trés elementos: cabegalho, nomes dos mddulos e os elementos do texto.

O cabecalho consiste nas primeiras linhas do ficheiro, até onde o primeiro médulo
comecga.

O nome do médulo tem a seguinte forma: "<<Nome do Mddulo>>". Vocé nao
poderd alterar as linhas que contenham o nome de um médulo, dado que elas sdao
cruciais no devido reconhecimento dos elementos. O médulo comega logo a seguir
ao nome do médulo e acaba no préximo nome de médulo, ou no fim do ficheiro.

Os elementos do texto contém o texto que vai ser utilizado pelo MetaTexis. O
elemento de um texto consiste no nome e no conteiido, 0s quais estdo apenas numa

“__%

linha, separados através de um “=", por exemplo:
[IT]*“Nome do elemento = Texto do elemento”

Também aqui vocé€ ndo poderd alterar o nome do elemento, incluindo o separador
“="). Uma outra restricao a respeitar serd a de voc€ ndo poder usar mudangas de
linha no elemento de um texto. Se vocé quiser adicionar um pardgrafo no elemento
de um texto, vocé terd de utilizar uma “tag” especial: "{p}". De resto, ndo existem

quaisquer outras restricoes.

As linhas contendo 0 nome de um elemento que ndo seja conhecido pelo
MetaTexis serdo ignoradas, bem como as linhas que nao contenham o separador

c__

Para editar o ficheiro da linguagem, vocé necessitard apenas de alterar o texto antes
de G‘:H‘

Lembre-se de salvar o ficheiro da linguagem como um ficheiro do tipo Unicode, se
possivel.

Mesmo quando vocg editar o ficheiro de uma traducdo em qualquer editor de
textos, ser-lhe-a recomendada a elaboracdo da edigdo final no editor dos ficheiros
de linguagem integrada do MetaTexis. O editor integrado inclui algumas outras
funcdes importantes no controlo da qualidade formal dos elementos do texto (ver
“Controlo de qualidade formal”, na pagina 252).

Editor integrado dos ficheiros de linguagem

O editor integrado dos ficheiros de linguagem € simples mas ainda assim uma
poderosa ferramenta no editamento dos referidos ficheiros. Se vocé premir o botdo
“Editar”, na caixa de didlogo “Ficheiros de linguagem”, ser-lhe-4 exibida a
seguinte caixa de didlogo:
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M MetaTexis - Editar ficheiro de linguagem: "Portugues.Ing”
T+ 4 & [ e |

Mddulos: Elementos:

- Angise da qualidade formal | opeges | TM |
Dialogs Question
Dialog_AlignmentProjects Error

Dialog_AlignmentPerform oK

Dialog_alignmentIntegrate
Dialog_AlignmentPrepare
Dialog_TranslatorInfo
Dialog_viewImages

Dialog_AddImages
Dialog_EditImageTitle
Dialog_DatabaseExport
Dialog_DatabaseFilter
Dialog_DatabaseImportl j

Reférenda foriginal: | EE = Linguagem-fonte: | Ingls (Estados Unidos) =

MetaTexis - Information

Elemento do ficheiro de linguagem carregado: Traducdo: Portugués j

MetaTexis - Informacao

Ajuda v Salvar automat. Info | Cabecalho | Salvar e encerrar Cancelar

Voce terd acesso a cada um dos elementos pertencentes a um texto no MetaTexis,
através das caixas de listagem dos “Médulos” e dos “Elementos”. Na caixa de
listagem pertencentes aos Mdédulos, vocé podera seleccionar o médulo da
linguagem e na caixa pertencente a lista dos Elementos vocé podera seleccionar os
elementos individuais de um texto. Os nomes dos médulos e os elementos dos
textos s6 por si préprios nao possuem qualquer significado. Em vez disso,
poderiam ser utilizados nimeros. Nao obstante, eles poder-lhe-ao dar alguma
orientagao.

Sempre que vocé escolher um elemento num texto, ser-lhe-ao apresentados o
elemento do texto na linguagem-fonte e o elemento correspondente ao ficheiro da
linguagem que foi carregado.

A linguagem exibida na caixa de texto “Referéncia/original” dependera da
seleccdo efectuada na caixa de drop-down, localizada logo abaixo da referida caixa
de texto. Vocé podera utilizar qualquer uma das linguagens disponiveis (excepto a
linguagem utilizada na edi¢do). Isso significa que, vocé podera seleccionar apenas
as linguagens que ndo estejam integradas. (Se o ficheiro da linguagem utilizado
como referéncia/fonte ndo estiver completo, os elementos que faltam no texto serdo
substituidos por elementos do texto integrado em Inglés. Por isso, a caixa de texto
pertencente a referéncia/texto-fonte nunca estard vazia. Nao obstante, ser-lhe-4
aqui recomendado que voce utilize a linguagem integrada como referéncia.)

O texto referéncia/fonte ndo pode ser editado.

Se vocé quiser editar um elemento, vocé podera fazé-lo através da caixa de texto
“Elemento do ficheiro de linguagem carregado”. Vocé podera inserir aqui
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apenas um texto “limpo”’; voc€ ndo podera assim definir qualquer tipo de
29 N

formatagao (ex: itdlicos, negrito, etc). Existem contudo duas “tags” as quais vocé
terd de prestar atengao:

®  “tags” de paragrafo: "{p}".

A “tag” do pardgrafo € substituida por uma quebra de linha quando o
elemento do texto € exibido ao utilizador. Ela € utilizada para estruturar
o elemento do texto.

e “tags” da varidvel: {v1}, {v2}, {v3},....

A “tag” da varidvel é substituida por um valor, quando o elemento do
texto for exibido ao utilizador. Elas assumem uma importancia vital.
Voce terd ainda de tomar o cuidado de ndo se esquecer de nenhuma
delas.

Controlo de qualidade formal

O editor dos ficheiros de linguagem inclui vérias fungdes para o controlo da
qualidade formal da tradu¢@o. Cada vez que se tiver acesso a um elemento do texto,
ou se pretender ainda alterd-lo, a funcd@o do controlo de qualidade serd executada.
O resultado serd imediatamente exibido na caixa de mensagem com um fundo
alaranjado, a qual estd localizada na parte superior da caixa de didlogo.

Duas dessas fungdes do controlo de qualidade ndo s@o opcionais, dado que elas
verificam aspectos sensivelmente criticos:

* Se o elemento do texto do ficheiro da linguagem que foi carregado
estiver vazio, ser-lhe-4 exibida a mensagem “Nenhum texto”.

® Se o elemento do texto do ficheiro da linguagem que foi carregado ndo
conter as mesmas varidveis que o texto referéncia/fonte, ser-lhe-a
exibida a mensagem “Verifique estas varidveis!”, a0 mesmo tempo que
todas as varidveis problematicas lhe serdo listadas.

Todas as outras funcdes do controlo de qualidade s@o opcionais, dada a sua
importancia ser menos critica e ainda porque os resultados dependem em grande
parte das linguagens utilizadas. Elas poderao ser definidas no quadro das
,Opcoes*:

Analise da qualidade formal

v Conferir o ndmero de palavras

Iv  Limite inferior: | 50 %
[+ Limite superior: |1EIIII o

v Conferir a quantidade de nimeraos

[+ Conferir o nimero de paragrafos

O quadro das “Opc¢oes” contém as seguintes caixas de verificaco:

e “Conferir o niimero de palavras”:
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Se vocé assinalar esta opgao, ser-lhe-4 exibida uma mensagem, caso o
elemento do texto pertencente ao ficheiro da linguagem contenha menos
palavras do que o limite inferior, ou mais palavras do que o limite
superior, em comparagdo ao texto referéncia/fonte. Os limites poderdao
ser definidos nas caixas de textos: “limite inferior” e “limite superior”.

e “Conferir a quantidade de nimeros”:

Se vocé assinalar esta opgao, ser-lhe-4 exibida uma mensagem, caso o
nimero total de nimeros contidos no texto seja diferente.

e “Conferir o nimero de paragrafos”:

Se vocé assinalar esta op¢ao, ser-lhe-4 exibida uma mensagem, no caso
do nimero total das “tags” dos pardgrafos ser diferente.

Se o elemento do texto activo estiver correcto, de um ponto de vista formal, ser-
lhe-4 exibida a mensagem “OK”.

Barra de ferramentas

O editor do ficheiro de linguagem inclui uma barra de ferramentas, a qual possui
um aspecto bastante similar a barra de ferramentas do MetaTexis, integrada no
Word:

Tt @ HIHIw >~ A

Através desta barra de ferramentas, vocé terd acesso a algumas fungdes, as quais
sdo bastante similares as func¢des por si ja conhecidas, pertencentes a barra de
ferramentas do MetaTexis. Estes comandos ser-lhe-do explicados detalhadamente,
mais abaixo.

e Ir para o préoximo/anterior elemento T
Atalhos: Alt+Down / Alt+Up

Através deste comando, vocé poderd navegar ao longo do ficheiro da
linguagem por completo.

e Ir para o préoximo/anterior elemento a ser editado ¥ /%
Atalhos: Alt+Shift+Down / Alt+Shift+Up

Estes dois comandos s@o bastante importantes. Eles permitem-lhe ir para
o préximo elemento, o qual ndo esteja ainda formalmente correcto, de
acordo com os parametros por si estabelecidos. Isto significa que,
através deste comando vocé poderd passar ao préximo elemento que ndo
preencha os requesitos suficientes no teste do controlo da qualidade. Por
esta razdo, ela € uma funcfo de grande utilidade, especialmente no final
do processo de edi¢do.

e Ir para o ultimo elemento exibido w
Atalho: Alt+Home

Através deste comando, vocé poderd saltar entre os dois Gltimos
elementos exibidos.

e  Copiar texto original ke
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Salvar
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Atalho: Alt+Shift+C
Copia o texto-fonte.

Apaga o elemento do texto que foi carregado na caixa de traducao

=
Atalho: Alt+Shift+Delete

Apaga o elemento do texto pertencente ao ficheiro que foi carregado na
caixa de traducao.

Desfazer/Refazer =/

Atalhos: Ctrl+Z / Alt+Shift+Tecla de retrocesso (backspace)
Comandos normais de Desfazer/Refazer.

Procurar texto #

Atalho: Ctrl+F, repetir a procura: Shift+F4 ou Ctrl+Shift+F

Procura o texto no texto-fonte e/ou no texto que foi carregado. Para
mais informagdes, veja o capitulo "Procurar um texto”, na pagina 56).

Seleccione o botdo “Salvar e fechar”, para salvar o ficheiro da linguagem.
Contudo, em muitos dos casos, vocé terd de utilizar a func@o automatica do salvar,
para se certificar assim de que vocé nao perderd nenhuma parte do trabalho por si
realizado. Se voc€ activar a op¢do “Salvar automaticamente”, localizada na parte
inferior da caixa de didlogo, o ficheiro da linguagem serd automaticamente salvo,
cada vez que vocé for para um outro elemento do texto.
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Perguntas mais frequentes
(FAQS)

Generalidades

Se vocé se deparar com algum problema, o qual nao seja considerado nas FAQ que
lhe sdo mais abaixo descritas, exponha-o a equipa de suporte do MetaTexis, através
da func¢do do menu MetaTexis| Ferramentasl Enviar mensagem a equipa do
MetaTexis, ou envie um e-mail para o enderego: support@MetaTexis.com.

Se vocé nio estiver certo se instalou ou ndo a dltima versdo do programa, consulte
a homepage do MetaTexis, disponivel em www.MetaTexis.com ou directamente,
através do comando MetaTexis | Ferramentas | Verificar updates.

Certifique-se no entanto de ter seguido correctamente as instru¢des de instalacio
fornecidas pelo manual: ver “Instalacdo”.

Erros graves, panes e avarias

MetaTexis Manual

“O MS Word empana logo no inicio ou nao funciona da forma
desejada. O MetaTexis tem um comportamento estranho e ndao
funciona adequadamente.”

Notas gerais: Em quase 100% dos casos, vocé ndo terd de reparar ou de re-instalar
o MS Word ou o MS Office dado que, geralmente, o Windows ocupar-se-a dessas
tarefas automaticamente! Antes de re-instalar o Word/Office ou mesmo o
Windows, contacte a equipe de apoio do MetaTexis através do endereco
support@MetaTexis.com.

Em caso de problemas em geral, o primeiro passo a realizar serd a re-instalagdo da
versdo completa do MetaTexis. A versdo completa do programa podera ser baixada
para o seu computador a partir de www.MetaTexis.com.

Assegure-se no entanto que vocé efectuou o download do ficheiro de instalagdo
correcto, uma vez que existem vérias modalidades disponiveis:

- Se vocé possuir o sistema operativo MS Word 2000, vocé necessitard de instalar
o “MetaTexis 2000.exe”.

- Se vocé possuir o MS Word XP, vocé necessitard de instalar o “MetaTexis
XP.exe”.
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- Se vocé possuir o sistema operativo MS Word 2003 ou Word 2007, vocé
necessitara de instalar o “MetaTexis 2003.exe”.

Assegure-se no entanto que vocé seguiu correctamente as instrugdes de instalagao
fornecidas pelo manual: ver “Instalacdo”.

Uma das razdes origindrias do problema costuma ser o ficheiro matriz (template)
“Normal.dot”. Este ficheiro € utilizado pelo MS Word para salvar macros, menus,
barras de ferramentas e atalhos. Infelizmente, ele pode detiorar-se e gerar
consequentemente anomalias no correcto funcionamento deste programa. Nesse
caso ser-lhe-4 aconselhado o seguinte procedimento:

1. Feche todas as janelas do Word.

2. Procure o ficheiro “Normal.dot” no seu computador (geralmente, ele
poderd ser encontrado no disco rigido C: ).

3. Altere o nome do ficheiro para “Normal. dot ANTIGO” (ou apague-o!).

4. Reinicie o Word. (O Word criard um novo ficheiro “Normal.dot”
limpo.)

Se voce estiver seguro de que o seu sistema preenche os requesitos de instalacio
necessdrios, poderdo existir outros problemas na origem do mau funcionamento.
Existem certo tipo de “Add-ins” para o MS Word, os quais sio por vezes
problematicos e poderdo estar assim na origem de avarias ou empanamentos. Por
exemplo, existia uma versdo do Acrobat “plug-in” para o0 Word a qual costumava
causar problemas. E o “Add-in” Word do diciondrio de Japonés chamado “Korya
Eiwa Ippatsu Hon’yaku” versdo 6.0, também causa problemas no funcionamento
do Word, sempre que o MetaTexis estiver activo.

Para solucionar o problema, siga os seguintes passos:

1. Encerre o Word e desinstale o MetaTexis (como qualquer outro
programa, através do painel de controlo do Windows).

2. Re-inicie o Word e va para o menu “Ferramentas”, clique em “Add-ins
e matrizes...(templates)”. Verifique se algum dos itens problematicos foi
af listado. Se vocé encontrar algum ‘““add-in” problematico, remova-o da
lista. Encerre o Word.

3. Reinstale o MetaTexis e reinicie o Word.

ApOs ter instalado um update para MS Word, MS Office ou
Windows, o MetaTexis deixa de funcionar correctamente.

Instalar o pacote de instalacdo de MetaTexis. A versdo completa do programa esta
disponivel em www.MetaTexis.com.

- Para o Word 2000, corra o "MetaTexis 2000.exe".

- Para o Word XP, corra o "MetaTexis XP.exe".
- Para o Word 2003 ou Word 2007, corra o “MetaTexis 2003.exe”.
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As funcoes da TM ou da TDB nao funcionam devidamente, a DB
tipo 1 do MetaTexis nao esta disponivel, embora o MS Access
esteja instalado.

Este erro € causado por um interface Microsoft Windows danificado (ADO ou
MDAC). Para reparar este erro, instale ou reinstale a versao 2.8 do MDAC.

Para o Windows XP SP2, execute as seguintes acgdes:
- Procure o ficheiro “MDAC.INF”, localizado na pasta “C:\windows\inf™’;
- Faga um clique duplo sobre o documento “MDAC.INF” para o activar;

- Se vocé tiver instalado o SP2 para Windows XP no seu computador, ser-lhe-4
pedido para introduzir o CD “XP SP2”.

Para o Windows XP (versao original), baixe e instale o seguinte programa:

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx ?FamilyID=6¢c050fe3-c795-
4b7d-b037-185d0506396c&Displaylang=en

Para o Windows 2000, Windows 98, Windows MIM, e Windows NT, baixe e
instale o seguinte programa:

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx ?familyid=78cac895-efc2-4{8e-
a9e0-3alafbd5922e&displaylang=en

Se a ligacdo directa ndo funcionar, v4 até a seguinte homepage:

http://msdn.microsoft.com/data/mdac/default.aspx

Duas barras de ferramentas do MetaTexis no MS Word

Este problema é geralmente causado por um “Normal.dot” danificado. Para
resolver este problema, siga os seguintes passos:

1. Feche todas as janelas do Word.

2. Procure o ficheiro “Normal.dot” no seu computador (geralmente, ele
poderd ser encontrado no disco rigido C: ).

3. Altere o nome do ficheiro para “Normal. dot ANTIGO” (ou apague-o!).

4. Reinstale o MetaTexis (vocé€ ndo necessita de desinstalar primeiro o
MetaTexis)

5. Reinicie o Word. (O Word criard um novo ficheiro “Normal.dot”
limpo.)

“O MS Word empana logo no inicio. E exibida uma mensagem
igual a esta: “WINWORD.exe gerou um erro e sera portanto
encerrado pelo Windows”. Na descricdo detalhada do erro, é
mencionado o ficheiro “FM20.dII".

Por favor, re-instale a versdo completa do MetaTexis, disponivel em
www.MetaTexis.com.

Se tal ndo o ajudar, efectue o download do ficheiro “fm20.zip” na seguinte
localizag@o:

[ITI] http://www.MetaTexis.org/download/fm20.zip
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Descomprima este documento e salve os ficheiros nele incluidos na directoria
“C:/Windows/system32” ou “C:/WINNT/system32”. Se lhe fo perguntado se vocé
pretende substituir os ficheiros af existentes, confirme a operagdao com um OK!

Uma funcao do MetaTexis foi terminada, sendo exibida uma
mensagem relatando um “erro de automacao”. De seguida, a
maioria das outras funcoes do MetaTexis deixa de funcionar”.

Feche todas as janelas do Windows e reinicie o Word.

Exponha o erro a equipa de suporte do MetaTexis, através da funcdo do menu
MetaTexis| Ferramentas| Enviar mensagem a equipa de suporte do
MetaTexis, ou envie um e-mail para o endereco support@MetaTexis.com.

“ O menu do MetaTexis, bem como alguns outros pertencentes
a outros “add-ins” nao estao visiveis, mesmo depois de eu ter
reinstalado o MetaTexis.”

Assegure-se no entanto que vocé efectuou o download do ficheiro de instalagdo
correcto, uma vez que existem vérias modalidades disponiveis:

- Se vocé possuir o sistema operativo MS Word 2000, vocé necessitard de instalar
o “MetaTexis 2000.exe”.

- Se vocé possuir o MS Word XP, vocé necessitara de instalar o “MetaTexis
XP.exe”.

- Se vocé possuir o sistema operativo MS Word 2003 ou o MS Word 2007, vocé
necessitara de instalar o “MetaTexis 2003.exe”.

Se vocé instalou a versao indicada do MetaTexis, € se 0s menus continuarem a nao
ser bem representado, a matriz (template) “Normal.dot” podera estar na origem do
problema. Este ficheiro é utilizado pelo MS Word para salvar macros, menus,
barras de ferramentas e atalhos. Infelizmente, ele pode detiorar-se e gerar
consequentemente anomalias que levam a um incorrecto funcionamento deste
programa. Execute os seguintes passos:

1. Feche todas as janelas do Word.

2. Procure o ficheiro “Normal.dot” no seu computador (geralmente, ele
poderd ser encontrado no disco rigido C: ).

3. Altere o nome do ficheiro para “Normal. dot ANTIGO”.
4. Reinicie o Word. (O Word criard um novo ficheiro “Normal.dot”

limpo.)

“Podera o MetaTexis funcionar ao mesmo tempo que as outras
ferramentas CAT, como por exemplo o TRADOS e o Wordfast?
Serao elas compativeis umas com as outras?”

Sim, em principio o MetaTexis pode funcionar em paralelo com outras ferramentas
CAT.

Contudo, se voce utilizar atalhos, ser-lhe-4 recomendado que desactive
temporariamente o MetaTexis ou 0o TRADOS/Wordfast, uma vez que alguns dos
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atalhos s@o idénticos (se ambos os programas estiverem simultaneamente activos, o
comportamento do Word podera ser alterado).

Se vocé utilizar o MetaTexis, o TRADOS ou/e o Wordfast deverio ser
desactivados. Vocé podera realizar esta operacdo através do didlogo das Opc¢oes
gerais do MetaTexis. Ser-lhe-4 no entanto exibida automaticamente uma
mensagem, sempre que vocé carregar um documento a traduzir pelo MetaTexis.

Se vocé utilizar o TRADOS ou o Wordfast, o MetaTexis devera ser desactivado
temporariamente. Voc€ poderd realizar esta operagdo através do didlogo dos
Ficheiros do MetaTexis. Seleccione a op¢do “Desactivar MetaTexis” e escolha
desactivar o MetaTexis apenas temporariamente.

(Se voce utilizar apenas os comandos do menus ou as teclas de atalho, ou ainda se
voce tiver adaptado os atalhos do MetaTexis de uma forma que ndo existam
intersec¢Oes com as outras ferramentas CAT, vocé ndo necessitard de desactivé-
las.)

Compatibilidades

“Funciona o MetaTexis no MS Word 97?”

Nio! Infelizmente o MetaTexis ndo funciona no MS Word 97, dado que nele sdo
utilizadas tecnologias especiais (especialmente as tecnologias de “COM-add-in”
para o Microsoft Office), as quais ndo estdo disponiveis no Word 97.

“Funciona o MetaTexis nos computadores Apple/Macintosh?”

Também ndo! Infelizmente o MetaTexis também nao funciona nos computadores
Apple/Macintosh. O MetaTexis serve-se de tecnologias especiais (especialmente as
tecnologias de “COM-add-in” para o Microsoft Office), as quais nao estio
disponiveis para o Mac.

Memédrias de traducao

MetaTexis Manual

“Embora eu tenha definido uma memoria de traducao para o
documento, nenhuma das unidades de traducao foi reconhecida
posteriormente, ao longo do trabalho por mim realizado. O que
é que eu poderei fazer?”

Voceé podera verificar simplesmente, se voc€ associou ou ndo o documento activo a
uma TM, e como € que ela podera ser acessada. Seleccione o comando MetaTexis
| Memoria de traduciao (TM) | Opcoes de automacio. Se alguma TM tiver sido
definida para o documento, ela serd exibida na caixa de texto cinzenta Memoria de
traducdo principal, localizada na moldura superior do referido didlogo. (Se assim
nao for, va até as op¢des do documento e seleccione ou crie uma TM principal.)

Verifique os parametros referentes a automacgdo das TM, no didlogo pertencente as
Opgoes de automacdo. Para que se verifiquem os efeitos de leverage num
documento, ambas as op¢des de automacao deverdo estar assinaladas
(armazenamento e procura automdtica). De seguida, clique em OK.
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Para finalizar, voc€ terd de salvar os segmentos que ja foram traduzidos na TM
principal, através do comando “MetaTexis | Meméria de traducao (TM) | Salvar
todas as TUs na TM principal”.

Verifique agora se os parametros referentes a linguagem do seu documento foram
correctamente estabelecidos. Em caso afirmativo, vd para o centro da base de dados
(clique no comando do menu “MetaTexis | Memoéria de traducao (TM) | Exibir
TM principal”) e verifique se as configuracdes da linguagem aplicadas as TUs na
TM também estdo correctas. As linguagens definidas na TM deverdo coincidir
exactamente com as linguagens do documento a ser traduzido.

Depois de voce ter verificado esses pormenores, os efeitos de leverage ser-lhe-ao
apresentados ao longo do documento (se existirem alguns!).

Poderao as TMs e os documentos do TRADOS ser importados e
exportados?

(1) O MetaTexis pode importar e exportar documentos do tipo TRADOS. (Se ndo
existirem notas de rodapé, nao havera qualquer problema. Se ele conter notas de
rodapé, vocé terd de tomar atengdo. O problema reside no facto do TRADOS tratar
as referidas notas de uma forma estranha.)

(2) O MetaTexis NET/Office pode utilizar directamente o TRADOS Workbench
como engenho de base de dados. As versdes MetaTexis Pro e Lite ndo permitem o
uso directo de bases de dados pertencentes ao TRADOS. Contudo, o MetaTexis
estd apto a importar bases de dados TRADOS e TMX, como também a exportar
bases de dados TMX, as quais poderdo por sua vez ser importadas pelo TRADOS.
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